
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL ARAUCA 
SERVICIO NACIONAL DESPACHO DIRECCION 

DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 81 
Código Centro 101081 
Fecha Elaboración 17 de Junio de 2026 

Versión ENERO - 1,26 
ID de Proceso 98942-918413 

DATOS DEL CONTRATISTA 
Nombres y apellidos: EDGAR YASIR MORENO POSADA Banco a consignar: DAVIVIENDA 
Cédula de Ciudadanía 1.095.813.697 Tipo de cuenta: AHORROS 
Correo electrónico: eymoreno@sena.edu.co 
IP/Nº de contacto: 

Número de Cuenta: 0550488408780291 
Presta Servicios Excluidos de IVA: SI 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI 
¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO 
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 
Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 
Nº del contrato: 8915769/2026 Nº Compromiso SIIF 2426 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 
(Descripciòn del servicio prestado) 

Prestar los servicios profesionales para la implementación y desarrollo de la Ruta de Atención a Víctimas de la Violencia y articular 
acciones y estrategias a nivel interno y externo para dar cumplimiento a las obligaciones establecidas al SENA en la Política Pública 
de Atención a Víctimas y demás instrumentos de Política Pública. 

DATOS PERIODO DEL PAGO 
Del 01/06/2026 Al 30/06/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 35.294.000 
Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 57.983.000 
Valor Bruto Pago: $ 5.042.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 30.252.000 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 
Ingresos por honorarios $ 5.042.000 
Ingresos por comisiones $ 1.008.546 

Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas 0,00% 
Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.050.546 
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.099.146 

$ 0 
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Junio Mayo Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 
IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 
Menos Retencion IVA 

Reteica - 8211 - SARAVENA 

- 
- 

- 

- 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 
Otras Retenciones 

 
 

Descuentos de embargo (Si tiene) 
VALOR A PAGAR 

4.099.146,00 TARIFA 
 

 
19% 

0,00% 
15% 

0,500% 
0% 
0% 
0% 
0% 

0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 
0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1751287381 5.475.746,00 
Ingreso Base de Cotización - IBC $  2.016.800 $ 2.016.800 0,00 
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 252.100 $ 252.100 0,00 
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 322.700 $ 322.700 0,00 
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 
ARL I $ 10.600 $ 10.600 27.379,00 

 $  0,00 
 $  0,00 
 $  0,00 
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  0,00 
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 
Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 
Dependientes hasta $ -  0,00 
Salud hasta $ 837.984 $ -  0,00 
Renta Exenta 25% $ 41.375.460 $  1.366.000  0,00 
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 
al periodo objeto de cobro. 

$ 5.023.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $5.014.621,00 
SON: CINCO MILLONES CATORCE MIL SEISCIENTOS VEINTIUNO PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 
se realizó el cargue del informe en la herramienta tecnológica dispuesta por la Coordinación Nacional, a través de SharePoint, 
Se realizó la solicitud de creación de eCard con el propósito de dar inicio a la formación en cursos complementarios 
Durante el mes se atendió el requerimiento de solicitud de informe de justicia y paz y restitución de tierras 

 
 
 
 
 
 
 

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda 
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

 

EDGAR YASIR MORENO POSADA 
EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 

2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 
El Supervisor, 

JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA 
INSTRUCTOR G20 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago: 
EL ORDENADOR DEL PAGO 

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 
DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO 

17/06/26 10:51:30 USUARIO: SIC - C.C. 1095813697 

mailto:eymoreno@sena.edu.co


PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1095813697
EDGAR YASIR MORENO POSADA

SARAVENA ARAUCA
CALLE 27 13 25 BARRIO CENTRO 8892340

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

1751287381 I-INDEPENDIENTES
mayo 2026 mayo 2026

0
2026/06/16 9997146609

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 322.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 322.700 $ 0 $ 322.700
SUBTOTALES: $ 322.700 $ 0 $ 322.700

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 252.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 252.100 $ 0 $ 0 $ 252.100
SUBTOTALES: $ 252.100 $ 0 $ 0 $ 252.100

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 10.600 $ 10.600 $ 0 $ 0 $ 10.600
SUBTOTALES: $ 10.600 $ 0 $ 0 $ 10.600

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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O
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S

T

S
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A
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V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1095813697

MORENO
POSADA
EDGAR
YASIR

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.016.800 230301-
PORVENIR

30 $
2.016.800

$ 322.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 322.700EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
2.016.800

$ 252.100 $ 0 $ 252.10014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
2.016.800

109581369 $ 10.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 585.400
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Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-238019 NIS: 2026-01-265726

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 22/05/2026 11:11
Para Edgar Yasir Moreno Posada <eymoreno@sena.edu.co>
CC Rosa Arelys Alfonso Alfonso <ralfonso@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (5 MB)
02_EDGAR_YASIR_MORENO_POSADA_14_-_15_DE_MAYO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-2657.pdf; 01_GTH-F-
087INFORMELEGALIZACIONDESPLAZAMIENTODELCONTRATISTAV.02_.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2.pdf;
04_CRP_14826_ORDEN_DE_VIAJE_EDGAR_YASIR_MORENO_POSADA_14_-_15_DE_MAYO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-Anexos Ext.pdf;
03_AGENDA_DE_DESPLAZAMIENTO_EDGAR_YASIR_MORENO_14_Y_15_MAYO.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-0.pdf;

Buenos dias 

Anexo radicado, para su conocimiento 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 22 de mayo de 2026 11:08
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera
Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-238019 NIS: 2026-01-265726
 
Buenos días

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 21 de mayo de 2026 16:45
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-238019 NIS: 2026-01-265726
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como COMPETENTE  de la misma, se le
solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 1095813697
Nombre: EDGAR YASIR MORENO POSADA 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 5/21/2026 4:36:56 PM
Correo Electrónico: EYMORENO@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:
Legalización comisión N° 232- 8926 EDGAR YASIR MORENO POSADA

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 

17/6/26, 18:59 Correo: Rosa Arelys Alfonso Alfonso - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADZmNDNiNjEwLTQ2NjQtNDQzOS1iZjQxLTUzOWI0NGEzYzliNAAQAEPnTuaCWVRAiPC%2F8xdkafg%3D 1/2



Atentamente,
 

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a
su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico

con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones
legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales,
disponibles en el sitio web del SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a

su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico
con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones
legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales,
disponibles en el sitio web del SENA.

17/6/26, 18:59 Correo: Rosa Arelys Alfonso Alfonso - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADZmNDNiNjEwLTQ2NjQtNDQzOS1iZjQxLTUzOWI0NGEzYzliNAAQAEPnTuaCWVRAiPC%2F8xdkafg%3D 2/2
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1095813697

No. 
CO1.PCCNTR.

8915769
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3102362075

26 5 2026 27 5 2026

8

10

Dia Inicio 26 5 2026

7:00 a. m.

8:00 a. m.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca ( E)

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales para la implementación y desarrollo de la Ruta de Atención a Víctimas de la Violencia y articular acciones y 

estrategias a nivel interno y externo para dar cumplimiento a las obligaciones establecidas al SENA en la Política Pública de Atención a Víctimas y 

demás instrumentos de Política Pública.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

EDGAR YASIR MORENO POSADA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA
6/05/2026

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Articular con los coordinadores académicos y misionales la implementación de la ruta de atención a víctimas, así como, apoyar el seguimiento a la ejecución presupuestal 

del proyecto y, la entrega de materiales de formación. y apoyar el seguimiento a la ejecución presupuestal

y entrega de materiales

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Saravena - Tame - Saravena 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Se hace necesario adelantar de manera oportuna procesos de concertación de nuevas acciones de formación con la población víctima en el municipio 

a visitar, con el fin de identificar y atender de manera pertinente sus necesidades de capacitación, en el marco del desplazamiento programado						

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolución es No. 1-01125 del 9 de 

abril de 2026 - Circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026 contratistas, con afectación presupuestal así: 

DEPENDENCIA 101000  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA -SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION, C-3602-1300-

11-20305C-3602031-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 

MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 

ARMADO A NIVEL  NACIONALUSO PRESUPUESTAL:  A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, A-02-02-02-006-

004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS. CDP 6426 DE 2026-02-23 .

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca

JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA
Coordinadora Acádemica Tame, Puerto Rondon, Fortul y 

Victimas.
INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca SENA	

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida saravena - Tame

Reunion con la coordinadora de programa de atención a la población víctima del SENA, para articular la implementacion de la ruta de atención a 

victimas en el departamento.

AGENDA 

Organizar y desarrollar jornadas de retroalimentación sobre la gestión adelantada para la atención de población víctima y vulnerable

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Saravena - Tame

Terrestre publico

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

26

X



2:00 p. m.

Dia 1 27 5 2026

8:00 a. m.

2:00 p. m.

4:00 p. m.

Dia FIN 27 5 2026

	Desplazamiento municipio Tame a Saravena												
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Actividades a ejecutar: 

 reunion con apoyo de poblacion victima y vulnerable del SENa para socializar consolidado de metas.							

							

concertación con lideres de la mesa de población victima en el municipio de Tame.	

Desplazamiento ruta de regreso: Tame - Saravena 

Actividades a ejecutar: 

26

Reunión  con el enlace municipal de victimas, lideres representantes vícitimas para evaluar estrategias en la atencion a victimas y organizar 

cronograma de jornadas de retroalimentacion de atencion a la poblacion victima.							

							

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 70.000 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre publico

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 56.813

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:                                                                             

Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo:                                        

Coordinadora Acádemica Tame, Puerto Rondon y Fortul y 

Víctimas.

 Nombres y Apellidos: EDGAR YASIR MORENO POSADA

 Nombres y Apellidos:                                               

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:                                   

JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA                                                    

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.05.07 20:22:40 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL ARAUCA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026

36-02-00-081-
000000

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 9526 Fecha Solicitud 2026-05-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6426 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EDGAR YASIR 
MORENO POSADA CC:  1095813697 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-26 2026-05-27 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / TAME 1,5 No 50

2026-05-27 2026-05-27 ARAUCA / TAME ARAUCA / SARAVENA 0 No 0

1,5 5.102.609,00 251.640,00 377.460,00 126.813,00 504.273,00

se hace necesario adelantar de 
manera oportuna procesos de 
concertacion de nuevas acciones de 
formacion con la poblacion victima en 
el municipio a visitar con el fin de 
identificar y atender de manera 
pertinente sus necesidades de 
capacitacion

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 126.813,00 504.273,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
se hace necesario adelantar de manera oportuna procesos de concertacion de nuevas acciones de formacion con la poblacion victima en el municipio a visitar con el fin de identificar y atender de manera pertinente sus necesidades de capacitacion

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/15 10:56:31 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL ARAUCA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026

36-02-00-081-
000000

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: DIRECTOR REGIONAL ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 14/05/2026 16:46:40

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
15/05/2026 10:56:42 a. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6426  de fecha 2026-02-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 15726 Fecha Registro: 2026-05-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 504.273,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 504.273,00 Saldo x Obligar: 504.273,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1095813697 Razón Social: EDGAR YASIR MORENO POSADA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 055048840878029
1 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: DIRECTOR REGIONAL ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 9526 Número: 9526 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-08

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101000  DESPACHO 
DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

504.273,00 0,00

Total: 504.273,00 0,00 504.273,00 504.273,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: Com. No. 248, 26 May al 27 May, Saravena-Tame-Saravena, se hace necesario adelantar de manera oportuna procesos de concertacion de nuevas acciones de formacion con la 
poblacion victima en el municipio a visitar 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-000000 SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-26 504.273,00 504.273,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 19/05/2026 12:00:00 a. m.

36-02-00-081-
000000

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente 
por María Eugenia 
Hoyos Arcia
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INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Saravena, Arauca 28/05/2026. 

PRESENTADO A:  
NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 
Subdirector de Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca Con Funciones de director 
regional E. 
Resolución No. 1-01252 del 21/04/2026, Acta de posesión No. 215 del 23/04/2026. 
 
ORDEN DE VIAJE  No: 
 

248 - 9526 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

26/05/2026 
 

27/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

TAME 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial Regional Arauca. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Se hace necesario adelantar de manera oportuna procesos de concertación de nuevas acciones de 
formación con la población víctima en el municipio a visitar, con el fin de identificar y atender de manera 
pertinente sus necesidades de capacitación, en el marco del desplazamiento programado.  
 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 
Día 1: 26/05/2026  
 
Desplazamiento:  
• Ruta ida: Saravena-Tame 
• Hora: 7:00 am  
• Medio de transporte: Terrestre – Público  
 
Actividades realizadas: 
8:00 a. m a 12:00 pm r ózilaer eS: eunión con la Coordinadora de Programas Especiales del SENA, con 

a ed nif le rticular acciones para la implementación de la ruta de atención a población víctima en el 
departamento. 
 
Durante la jornada se abordaron temas relacionados con la atención a la población víctima caracterizada 
en Vivanto, socialización de la oferta institucional y ruta de formación, revisión de metas, indicadores 
de poblaciones vulnerables. y articulación para la realización de la feria “Sembradores de Paz” en el 
municipio de Tame. 
 
La actividad permitió fortalecer la articulación institucional y las acciones requeridas para la atención y 
acompañamiento a la población víctima. 
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2:00 pm: r eS eunió con el Enlace Municipal de Víctimas y líderes representantes de la población víctima, 
con el propósito de evaluar estrategias para fortalecer la atención a víctimas y organizar el cronograma 
de jornadas de retroalimentación dirigidas a esta población.  
 
Durante la jornada, el Enlace Municipal de Víctimas manifestó que la atención brindada a la población 
víctima en el CRAV ha sido positiva; sin embargo, indicó la importancia de informar previamente las 
actividades para gestionar los respectivos permisos. En este sentido, se socializó el acuerdo suscrito 
entre la Unidad para las Víctimas y el SENA para la prestación de servicios en el CRAV. 
 
Asimismo, los líderes representantes de víctimas manifestaron necesidades de formación en áreas 
como soldadura, servicio al cliente, manejo de inteligencia artificial, marketing digital, panadería y 
repostería, además de la importancia de contar con instructor para procesos dirigidos a población con 
discapacidad. 
 
La actividad permitió fortalecer la articulación institucional y recopilar necesidades de formación para 
la construcción de estrategias orientadas a la atención integral de la población víctima. 
 
 
Día fin: 27/05/2026  
8:00 a. m a 12:00 pm r ózilaer eS: eunión con el apoyo de población víctima y vulnerable del SENA, 

p le noc ropósito de socializar el consolidado de metas e indicadores correspondientes al mes. 
 
Durante la jornada se dieron a conocer los avances de los indicadores, evidenciando que las metas 
relacionadas con población en condición de discapacidad, afrocolombianos, reintegrados y 
adolescentes desvinculados de grupos armados organizados al margen de la ley presentan un bajo 
porcentaje de cumplimiento a la fecha. 
 
En atención a lo anterior, se estableció la necesidad de fortalecer los procesos de caracterización en 
las formaciones que se desarrollen, garantizando la inclusión de estos indicadores. Asimismo, se 
concertó la participación activa en el CRAV y en jornadas institucionales articuladas con entidades 
públicas y misionales, con el fin de incrementar el cumplimiento de las metas establecidas. 
 
2:00p.m. Concertación con líderes de la Mesa de Participación de Población Víctima del municipio de 
Tame, con el propósito de identificar necesidades de formación y fortalecer la oferta institucional 
dirigida a esta población. 
 
Durante la jornada, los líderes manifestaron la importancia de ampliar la oferta de formación 
complementaria, proponiendo cursos en áreas como soldadura, manejo de inteligencia artificial, 
panadería, repostería, decoración con globos y pintura en tela. 
 
se socializó la realización de la feria “Sembradores de Paz”, programada para el 26 de junio en el 
municipio de Tame, donde los representantes de la población víctima agradecieron la invitación y el 
hecho de ser tenidos en cuenta para participar en este espacio institucional. 
 
La actividad permitió recopilar necesidades e intereses de formación de la población víctima, 
fortaleciendo los procesos de articulación y concertación para futuras acciones formativas en el 
municipio. 
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Nota: Se realizó desplazamiento desde el municipio de Saravena al municipio de Tame en transporte 
público terrestre, se realiza una devolución por el valor de $2.000 pesos (dos mil pesos M/CTE) debido 
a que en el momento de realizar la compra del tiquete tuvo menor valor por que el vehículo de 
desplazamiento público manifestó que la empresa COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DE TAME el 
etiquete era el valor de $33.000, Saravena - Tame.  
Empresa Cotranal  LTDA precio tiquete $35.000 Tame - Saravena. 
 
 
RESULTADOS:  

1. Fortalecimiento de la articulación institucional entre el SENA, Administración Municipal Enlace 
de víctimas municipal y líderes representantes de la población víctima. 
 

2. Identificación de necesidades de formación complementaria en áreas como soldadura, manejo 
de inteligencia artificial, panadería, repostería, decoración con globos y pintura en tela. 
 
 

3. Organización y articulación de jornadas institucionales y participación en espacios del CRAV 
para fortalecer la atención integral a la población víctima. 
 
 

4. Socialización y articulación para la realización de la feria “Sembradores de Paz”, programada 
para el 26 de junio en el municipio de Tame, contando con la participación y aceptación de los 
líderes de la población víctima. 
 

5. Consolidación de compromisos orientados a ampliar la cobertura de formación y mejorar el 
acceso de la población víctima a la oferta institucional del SENA. 

 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Planilla de asistencia. 
2. Registro fotográfico. 
3. Tiquetes de transporte. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Continuaré con la articulación con 
líderes de población víctima y 
entidades institucionales, 
orientada al fortalecimiento de la 
atención integral, socialización de 
la oferta institucional y 
concertación de acciones 
formativas para la población 
víctima en el municipio de Tame. 

Edgar yasir moreno posada Del 26 al 27 de mayo  2026 

CONCLUSIÓNES: 
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Las actividades desarrolladas fortalecieron la articulación institucional y la atención a la población 
víctima, permitiendo identificar necesidades de formación, revisar el cumplimiento de metas e impulsar 
estrategias para mejorar los indicadores establecidos. 
 
Asimismo, se consolidaron compromisos para ampliar la participación en jornadas institucionales y 
fortalecer el acceso de la población víctima a la oferta de servicios y formación del SENA. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
EDGAR YASIR MORENO POSADA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Tame, 
Puerto Rondón, Fortul y Víctimas. 

JENNY ANDREA SÁNCHEZ 
MENDOZA 
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EVIDENCIAS O SOPORTES 
 

1. Planilla de asistencia. 
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2. Registro fotográfico. 
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3. Tiquetes de transporte y/o facturas electrónicas: 
Ida Saravena – Tame 

 

 

DOCUMENTO EQUIVALENTE TIQUETE DE
TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS

Representación Gráfica

Datos del documento

Código único de Documentos Equivalente – CUDE:

931ab624ad0b558b8a33acc78779de2d21d78c53c64d17e184dc45cb4e0e192ab42124e357607035eda4707c2ef79834

Número de documento: 34089788 Forma de pago: Contado

Fecha de Generación: 2026-05-26 Medio de pago: Efectivo

Fecha de vencimiento: Fecha de Orden de
Compra:

Orden de Compra

Datos del adquiriente

Razón social: MORENO EDGAR

NIT del adquiriente: 1095813697 Régimen fiscal: R-99-PN

Tipo de contribuyente: Persona Natural Responsabilidad
tributaria:

No aplica

Datos del vendedor

Razón social: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DE TAME

Tipo de documento: NIT

Número de documento: 892099421 País: Colombia

Tipo de contribuyente: Persona Juridica Departamento: Arauca

Régimen fiscal: R-99-PN Municipio / Ciudad: Tame

Responsabilidad
tributaria:

IVA Dirección: CL 14 CR 13 ESQ

Datos del Tikcet/Boleto

Modo Transporte Terrestre Lugar de Origen SARAVENA

ID Medio de Transporte
/Placa del Vehiculo:

SMJ707 Lugar de Destino TAME

Medio de Transporte: TAXI

Detalles de productos

IMPUESTOS Forma de 

Generación
y 

Transmisión

Fecha de 

compraNro. Código Descripción U/M Cantidad
Precio

unitario
Descuento

detalle
Recargo
detalle

IVA %

Valor de 

Venta por
Item

1 20 Tiquete
Pasajeros

Por
Carretera

EA | cada 1.00 33.000,00 0,00 0,00 0,00 33.000,00

Descuentos y recargos global

Nro. Tipo Código Descripción % Valor

1 Descuento 00 Descuento 0.00 0,00
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MONEDA COP

TASA DE CAMBIO

Subtotal 33.000,00

Descuento detalle 0,00

Recargo detalle 0,00

Total bruto documento 33.000,00

Total IVA 0.00

Total neto documento (=) 33.000,00

Descuento global (-) 0,00

Recargo global (+) 0,00

Total documento
(=)

COP $ 33.000,00

Datos totales

Documento validado por la DIAN
26/05/2026 07:37:39
Documento generado el:
26/05/2026 07:37:39
Generado por: Software Propio
Nit: 892099421

Información fabricante del software

Razon Social COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DE TAME

Nombre Apellidos COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DE TAME

Nombre Software GESTRANS
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Vuelta Tame – Arauca  
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Comercio Referencia 1
MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

179.1.68.202

Fecha Referencia 2
28 May 2026 15:33 1095813697

Número de factura Referencia 3
135512

Descripción del pago Valor del Pago
No 248  9526 TRANSPORTE
INTERMUNICIPAL

$2.000

Número de comprobante Costo de la transacción
TR2605281533415IcHzj $ 0

Producto origen
Cuenta de ahorros  
 **** 9935

Comprobante en línea
Pago PSE

28 May 2026 15:33



Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-249289 NIS: 2026-01-277080

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 29/05/2026 10:39
Para Edgar Yasir Moreno Posada <eymoreno@sena.edu.co>
CC Rosa Arelys Alfonso Alfonso <ralfonso@sena.edu.co>; Jenny Andrea Sanchez Mendoza <jasanchezme@sena.edu.co>

5 archivos adjuntos (6 MB)
01_GTH-F-087INFORMELEGALIZACIONDESPLAZAMIENTODELCONTRATISTAV.02_EDGAR.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - R.pdf;
05_EDGAR_YASIR_MORENO_POSADA_26_-_27_DE_MAYO_DEL__2026.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-277.pdf;
02_COMPROBANTE_TRANSFERENCIA_PSE1780000433262__1_.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-277080 -.pdf; 03_GTH-F-
090AGENDADESPLAZAMIENTOCONTRATISTAV05_26_AL_27_MAYO_EDGAR__1___1_.PDF_01-MAIL-ANEXOS_RESPUES.pdf;
04_CRP_15726_ORDEN_DE_VIAJE_EDGAR_YASIR_MORENO_POSADA_26_-_27_DE_MAYO_DEL__2026.PDF 01-MAIL-Anexos Ex.pdf;

Buenos días 

Adjunto radicado, para tu conocimiento 

Quedo atenta a cualquier inquietud 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 29 de mayo de 2026 10:34
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera
Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-249289 NIS: 2026-01-277080
 
Buenos días

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 29 de mayo de 2026 10:32
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-249289 NIS: 2026-01-277080
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como COMPETENTE  de la misma, se le
solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 1095813697
Nombre: EDGAR YASIR MORENO POSADA 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 5/29/2026 10:31:51 AM
Correo Electrónico: EYMORENO@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:
Legalización comisión N° 248 - 9526 EDGAR YASIR MORENO POSADA

17/6/26, 19:00 Correo: Rosa Arelys Alfonso Alfonso - Outlook
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NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

Servicio al Ciudadano
-
servicioalciudadano@sena.edu.co

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a
su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico

con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones
legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales,
disponibles en el sitio web del SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a

su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico
con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones
legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales,
disponibles en el sitio web del SENA.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1095813697

No. 
CO1.PCCNTR

.8915769
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3125641829

14 5 2026 15 5 2026

1

3

9

Dia Inicio 14 5 2026

8:00 a. m.

Actividades a ejecutar: 

Inicio del Recorrido Saravena hacia Arauquita.

14

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 6/05/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales para la implementación y desarrollo de la Ruta de Atención a Víctimas de la Violencia y articular 

acciones y estrategias a nivel interno y externo para dar cumplimiento a las obligaciones establecidas al SENA en la Política Pública 

de Atención a Víctimas y demás instrumentos de Política Pública.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Saravena - Arauquita - Saravena

NOMBRES Y APELLIDOS

EDGAR YASIR MORENO POSADA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Impulsar la participación de población víctima y vulnerable en acciones de intermediación laboral mediante estrategias como ferias, encuentros 

empresariales y jornadas de servicio.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

participar en la rueda de  intercambio sembradores de paz, con el fin de promover la actividad emprendedora de la población víctima 

de la violencia y potenciar la comercialización y ventas de sus productos y servicios. El subdirector aprueba la liquidación y el 

respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 1-01125 del 9 de abril de 2026 - Circular 3-

2026-000078 de 10 de abril de 2026 contratistas, con afectación presupuestalasí: 101000  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 

AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA -SERVICIOS  PRESTADOS A LA FORMACION, C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 ADQUIS. DE  BYS - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL  TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA  INSERCIÓN LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS  

COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE  LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 

FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONALUSO PRESUPUESTAL:  A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE 

ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROSE. CDP 6426 DE 2026-02-

23. 

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA
Coordinadora Acádemica Tame, Puerto Rondon, 

Fortul y Victimas.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Intervenir en espacios de política pública y gestionar acciones para dar cumplimiento a compromisos derivados de dichos escenarios, en el marco de la 

oferta institucional.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Participar en reuniones, comités y espacios convocados en cumplimiento del objeto contractual.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Saravena - Arauquita

Terrestre - Servicio Público - Terminal a Terminal

X



9:30 a. m.

10:30 a. m.

2:00 p. m.

5:30 p. m.

6:00 p. m.

Día Fin 15 5 2026

8:00 a. m.

12:00: m. d.

2:00 p. m

4:00 p. m.

5:30 p. m.

GTH-F-090 V.05
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Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - Servicio Publico - Terminal a Terminal

  Observaciones:

Hora de Almuerzo

Desplazamiento municipio Arauquita a Saravena

 Acompañamiento en la rueda intercambio sembradores de paz en el municipio de  Arauquita.

Acompañamiento en la ruieda intercambio sembradores de paz en el municipio de  Arauquita.

Desplazamiento ruta de regreso: Arauquita- Saravena.

Actividades a ejecutar: 

Arribo al municipio de Arauquita.

Reunion con la orientadora APE, para evaluar la participación de población victima en la feria y jornada de servicio sembradores 

de paz.

 Apoyo y acompañamiento en la rueda intercambio sembradores de paz en el municipio de  

Arauquita.

14

Reunión  con las entidades que participaran en la feria sembradores de paz, para organizar ubicación de las unidades productivas 

y la zona institucional de la APE victimas .

Pernoctación en Arauquita

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   $70,000              

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $56,813   

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:  Subdirector del Centro de Gestión y 

Desarrollo Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo: Coordinadora Acádemica Tame, Puerto Rondon y Fortul 

y Víctimas.

 Nombres y Apellidos: EDGAR YASIR MORENO 

POSADA

 Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO 

FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos: JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA      

FIRMA DEL CONTRATISTA:  

Firmado digitalmente 
por FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.05.07 
20:24:06 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL ARAUCA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 8 de mayo de 2026

36-02-00-081-
000000

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8926 Fecha Solicitud 2026-05-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6426 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EDGAR YASIR 
MORENO POSADA CC:  1095813697 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-14 2026-05-15 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / 
ARAUQUITA 1,5 No 50

2026-05-15 2026-05-15 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / SARAVENA 0 No 0

1,5 5.102.609,00 251.640,00 377.460,00 126.813,00 504.273,00

participar en la rueda de intercambio 
sembradores de paz con el fin de 
promover la actividad emprendedora 
de la poblacion victima de la violencia y 
potenciar la comercializacion y ventas 
de sus productos y servicios

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 126.813,00 504.273,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
participar en la rueda de intercambio sembradores de paz con el fin de promover la actividad emprendedora de la poblacion victima de la violencia y potenciar la comercializacion y ventas de sus productos y servicios

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/08 21:24:50 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL ARAUCA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 8 de mayo de 2026

36-02-00-081-
000000

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: DIRECTOR REGIONAL ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 08/05/2026 11:05:13
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6426  de fecha 2026-02-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 14826 Fecha Registro: 2026-05-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 504.273,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 504.273,00 Saldo x Obligar: 504.273,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1095813697 Razón Social: EDGAR YASIR MORENO POSADA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 055048840878029
1 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: DIRECTOR REGIONAL ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 8926 Número: 8926 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-08

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101000  DESPACHO 
DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

504.273,00 0,00

Total: 504.273,00 0,00 504.273,00 504.273,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: Com. No. 232, 14 May al 16 May, Saravena-Arauquita-Saravena, participar en la rueda de intercambio sembradores de paz con el fin de promover la actividad emprendedora de la 
poblacion victima 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-000000 SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-14 504.273,00 504.273,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 13/05/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
000000

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1095813697

No. 
CO1.PCCNTR

.8915769
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3125641829

14 5 2026 15 5 2026

1

3

9

Dia Inicio 14 5 2026

8:00 a. m.

Actividades a ejecutar: 

Inicio del Recorrido Saravena hacia Arauquita.

14

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 6/05/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales para la implementación y desarrollo de la Ruta de Atención a Víctimas de la Violencia y articular 

acciones y estrategias a nivel interno y externo para dar cumplimiento a las obligaciones establecidas al SENA en la Política Pública 

de Atención a Víctimas y demás instrumentos de Política Pública.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Saravena - Arauquita - Saravena

NOMBRES Y APELLIDOS

EDGAR YASIR MORENO POSADA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Impulsar la participación de población víctima y vulnerable en acciones de intermediación laboral mediante estrategias como ferias, encuentros 

empresariales y jornadas de servicio.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

participar en la rueda de  intercambio sembradores de paz, con el fin de promover la actividad emprendedora de la población víctima 

de la violencia y potenciar la comercialización y ventas de sus productos y servicios. El subdirector aprueba la liquidación y el 

respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 1-01125 del 9 de abril de 2026 - Circular 3-

2026-000078 de 10 de abril de 2026 contratistas, con afectación presupuestalasí: 101000  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 

AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA -SERVICIOS  PRESTADOS A LA FORMACION, C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 ADQUIS. DE  BYS - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL  TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA  INSERCIÓN LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS  

COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE  LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 

FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONALUSO PRESUPUESTAL:  A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE 

ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROSE. CDP 6426 DE 2026-02-

23. 

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA
Coordinadora Acádemica Tame, Puerto Rondon, 

Fortul y Victimas.

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Intervenir en espacios de política pública y gestionar acciones para dar cumplimiento a compromisos derivados de dichos escenarios, en el marco de la 

oferta institucional.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Participar en reuniones, comités y espacios convocados en cumplimiento del objeto contractual.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Saravena - Arauquita

Terrestre - Servicio Público - Terminal a Terminal

X



9:30 a. m.

10:30 a. m.

2:00 p. m.

5:30 p. m.

6:00 p. m.

Día Fin 15 5 2026

8:00 a. m.

12:00: m. d.

2:00 p. m

4:00 p. m.

5:30 p. m.

GTH-F-090 V.05
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Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - Servicio Publico - Terminal a Terminal

  Observaciones:

Hora de Almuerzo

Desplazamiento municipio Arauquita a Saravena

 Acompañamiento en la rueda intercambio sembradores de paz en el municipio de  Arauquita.

Acompañamiento en la ruieda intercambio sembradores de paz en el municipio de  Arauquita.

Desplazamiento ruta de regreso: Arauquita- Saravena.

Actividades a ejecutar: 

Arribo al municipio de Arauquita.

Reunion con la orientadora APE, para evaluar la participación de población victima en la feria y jornada de servicio sembradores 

de paz.

 Apoyo y acompañamiento en la rueda intercambio sembradores de paz en el municipio de  

Arauquita.

14

Reunión  con las entidades que participaran en la feria sembradores de paz, para organizar ubicación de las unidades productivas 

y la zona institucional de la APE victimas .

Pernoctación en Arauquita

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   $70,000              

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $56,813   

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:  Subdirector del Centro de Gestión y 

Desarrollo Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo: Coordinadora Acádemica Tame, Puerto Rondon y Fortul 

y Víctimas.

 Nombres y Apellidos: EDGAR YASIR MORENO 

POSADA

 Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO 

FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos: JENNY ANDREA SANCHEZ MENDOZA      

FIRMA DEL CONTRATISTA:  

Firmado digitalmente 
por FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.05.07 
20:24:06 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL ARAUCA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 8 de mayo de 2026

36-02-00-081-
000000

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8926 Fecha Solicitud 2026-05-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6426 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EDGAR YASIR 
MORENO POSADA CC:  1095813697 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-14 2026-05-15 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / 
ARAUQUITA 1,5 No 50

2026-05-15 2026-05-15 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / SARAVENA 0 No 0

1,5 5.102.609,00 251.640,00 377.460,00 126.813,00 504.273,00

participar en la rueda de intercambio 
sembradores de paz con el fin de 
promover la actividad emprendedora 
de la poblacion victima de la violencia y 
potenciar la comercializacion y ventas 
de sus productos y servicios

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 126.813,00 504.273,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
participar en la rueda de intercambio sembradores de paz con el fin de promover la actividad emprendedora de la poblacion victima de la violencia y potenciar la comercializacion y ventas de sus productos y servicios

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL ARAUCA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 8 de mayo de 2026

36-02-00-081-
000000

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: DIRECTOR REGIONAL ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 08/05/2026 11:05:13
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6426  de fecha 2026-02-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 14826 Fecha Registro: 2026-05-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-000000  SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 504.273,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 504.273,00 Saldo x Obligar: 504.273,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1095813697 Razón Social: EDGAR YASIR MORENO POSADA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 055048840878029
1 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: DIRECTOR REGIONAL ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 8926 Número: 8926 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-08

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101000  DESPACHO 
DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

504.273,00 0,00

Total: 504.273,00 0,00 504.273,00 504.273,00

Objeto: VIATICOS ADMINISTRATIVOS: Com. No. 232, 14 May al 16 May, Saravena-Arauquita-Saravena, participar en la rueda de intercambio sembradores de paz con el fin de promover la actividad emprendedora de la 
poblacion victima 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-000000 SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-14 504.273,00 504.273,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL ARAUCA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 13/05/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
000000

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Saravena, Arauca 20/05/2026. 

PRESENTADO A:  
NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 
Subdirector de Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca Con Funciones de director 
regional (E ). 
Resolución No. 1-01252 del 21/04/2026, Acta de posesión No. 215 del 23/04/2026. 
 
ORDEN DE VIAJE  No: 
 

232- 8926 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

14/05/2026 
 

15/05/2026 
LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

ARAUQUITA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial Regional Arauca. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: participar en la rueda de intercambio sembradores de paz, con el 
fin de promover la actividad emprendedora de la población víctima de la violencia y potenciar la 
comercialización y ventas de sus productos y servicios. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 
Día 1: 14/05/2026  
 
Desplazamiento:  
• Ruta ida: Saravena-Arauquita 
• Hora: 8:00 am  
• Medio de transporte: Terrestre – Público  
 
Actividades realizadas: 
10:30 am. se realizó reunión con la orientadora de la APE, con el propósito de evaluar la participación 
de la población víctima en la feria “Sembradores de Paz” y en la jornada de servicios programada 
para el día 15 de mayo. Durante el encuentro se revisaron aspectos relacionados con la convocatoria, 
la asistencia prevista y las estrategias de inclusión, con el fin de fortalecer la participación en este 
tipo de actividades. 
 
2:00. p.m. Se procedió a realizar reunión con las entidades que participarán en la feria “Sembradores 
de Paz”, con el fin de organizar la ubicación de las unidades productivas y la zona institucional de la 
APE para la población víctima. Durante el encuentro se coordinaron los espacios, la distribución 
logística y los requerimientos necesarios para el adecuado desarrollo del evento. 
 
 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Día 2: 15/05/2026  
8:00 a. m a 04:00. p.m. Se brindó acompañamiento durante la rueda de intercambio de la feria 
“Sembradores de Paz”, realizada en el municipio de Arauquita. En esta actividad se apoyó el 
desarrollo de los espacios de articulación entre participantes, promoviendo la participación de la 
población víctima y el fortalecimiento de las unidades productivas. 
 
 
 
 
 
RESULTADOS:  
 

1. Se definieron lineamientos a la orientadora de la APE, para la articulación con entidades 
misionales y lideres de la población víctima. 

2. Ventas totales en la feria sembradores de paz 13.740.000 
3. Visitantes en los stands aproximadamente cuatrocientos ochenta (480). 
4. Participación de Unidades productivas emprendedores víctimas 15 unidades  

 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro de asistencia. 
2. Registro fotográfico. 
3. Tiquetes de transporte. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Continuar acompañamiento a la 
feria “Sembradores de Paz” y 
articulación con entidades 
misionales y líderes sociales, 
concertando formaciones 
complementarias para la 
población víctima. 
 

Edgar yasir moreno posada Del 14 al 15 de mayo  2026 

CONCLUSIÓNES: 
Se fortaleció la articulación con entidades misionales y líderes de la población víctima, permitiendo 
una mejor organización y desarrollo de la feria “Sembradores de Paz”. Asimismo, se promovió la 
participación activa de la población objetivo y se avanzó en la concertación de acciones formativas 
complementarias que contribuyen al fortalecimiento de sus capacidades productivas y de inclusión 
social. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
EDGAR YASIR MORENO POSADA 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Académico Tame, 
Puerto Rondón, Fortul y Víctimas. 

JENNY ANDREA SÁNCHEZ 
MENDOZA 

 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES 
 
 

1. Registro de asistencia  
 
 

 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 
 
 

 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

2. Registro fotográfico. 
 

 
 

 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 
 

 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: MORENO POSADA EDGAR YASIR
NIT:  1095813697-9
Dirección:  CL 27 13 25 BRR CENTRO - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 8891585
E-mail: pochito3006@gmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE SARAVENA-ARAUQUITA
VEHICULO:LZO770

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:MORENO POSADA EDGAR YASI

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-05-14 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6396
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-14 07:58:40
Fecha validación: 2026-05-14 08:03:44-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-14

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 90c52d82cb76f09b5da40ab02cb312eeb9c27618038084e8bc6594efa6b4552f58cb3c193453798b394975b234162c73
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791
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N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: MORENO POSADA EDGAR YASIR
NIT:  1095813697-9
Dirección:  CL 27 13 25 BRR CENTRO - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 8891585
E-mail: pochito3006@gmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE ARAUQUITA-SARAVENA
VEHICULO:WNW293

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:MORENO POSADA EDGAR YASI

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-05-15 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6403
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-15 16:32:55
Fecha validación: 2026-05-15 16:38:02-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-15

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: bacc63387c9e43fa0bd7bc3e766d4c632e6a0dbf24817a606ff1ed1515b8077bbf0ba9808a26e39916369af2e1ad2512
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791
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