
DEPARTAMENTO DE CASANARE Código: 
MUNICIPIO DE SABANALARGA Versión: 

SOLICITUD PAGO ADQUISICIÓN BIENES Y SERVICIOS Fecha de Actualizaciór 
Responsables: 

FECHA 07 DE MAYO DE 2026 NIT DEL 
CONTRATISTA 

52.117.354 

CONTRATISTA KARINA NIETO ZAPATA 

NO. CONTRATO 110.2011.071.2026 TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

OBJETO DEL CONTRATO 
BRINDAR SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO ABOGADA EN LA DEFENSA JUDICIAL DEL MUNICIPIO DE SABANALARGA, CASANARE. DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA 
VIGENTE 

RUBRO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO 
FUENTE DE 

FINANCIACIÓN 
BPPIM 

CLASIFICACIÓN CENTRAL DE PRODUCTOS - CPC Número de 
Registro 

Presupuesta( 
VALOR REGISTRO VALOR A PAGAR 

SECCIÓN GRUPO CLASE SUBCLASE DESCRIPCIÓN 

2.1.2.02.02.008.02 

Servicios prestados a Las 
empresas y servicios de 
produccion - servicios 
personales 

ICLD N/A 8 821 8219 82199 
Otros servicios 
juridicos N.C.P. 

156 39,104,000.00 4,888,000.00 

VALOR TOTAL DEL RUBRO 39,104,000.00 4.888.000.00 

VALOR TOTAL SOLICITUD DE REGISTRO DE OBLIGACION Y PAGO 39,104,000.00 4,888,000.00 

RESPONSABLE 

FIRMA Qcc1S. 
NOMBRE KAREN JULIANA ARENAS VILLAMOR 

CARGO SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO 

DEPENDENCIA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO 



~u 
ALCALDIA DE SABANALARGA CASANARE 

LISTA DE CHEQUEO PARA INICIAR EL TRÁMITE DE PAGO DE CONTRATOS 

Código: F-GF-001 
Versión: 1 
Fecha Actualización: 24-05-2023 
Página: 1 de 1 

  

El cumplimiento en el pago de las obligaciones de la Alcaldía de Sabanalarga y su efectividad, implica fijar directrices transparentes, claras, precisas y 
concisas de obligatorio acatamiento por los diferentes actores que participan en el pago de estas obligaciones financieras. 

El presente listado, está orientado a establecer las actividades que deben cumplir los interventores o supervisores de los contratos (Secretarios de Despacho), 
como participes activos del Procedimiento de pagos a terceros, en cuanto a oportunidad, cantidad y calidad de los documentos que soportan el pago. 

En este contexto, el interventor o supervisor del contrato (Secretario de Despacho), es el actor fundamental en el pago oportuno y adecuado de las 
obligaciones económicas de los contratistas, en la medida que gestiona el proceso para la completitud, calidad y cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y requisitos de pago, así mismo certifica la viabilidad de los pagos. 

En la Secretaria que origina el pago, se debe ejercer el autocontrol por quienes revisan y validan la información, de acuerdo a los requisitos descritos en el 
párrafo anterior. 

La Secretaría General y de Gobierno por su parte, debe organizar administrativamente y vigilar que las cuentas que se tramiten cumplan con los requisitos 
legales establecidos toda vez que es quien da la orden de iniciar el proceso para el pago definitivo; y la Secretaría de Hacienda, revisar la lista de chequeo 
previamente verificada por el Supervisor y aplicar las retenciones y descuentos de ley o autorizados. 

Revise la Idoneidad, legalidad y concordancia de los documentos soportes: 

CONTRATISTA: KARINA NIETO ZAPATA CONTRATO No. 110.2011.071.2026 

TIPO DE PAGO: PARCIAL N. 03 

1 
CARPETA DEL CONTRATO HASTA ACTA DE INICIO (ver lista de chequeo de 
proceso contratación por cada tipo de contrato). Xl6l X X6) 

2 

FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA, (revisar el cumplimiento de 
los requisitos formales), valores, fecha, periodo, conceptos, verifique si el valor a 
pagar está amparado con el valor o saldo del Registro Presupuestal RP, Información 
de los integrantes del Consorcio o unión temporal, amortización de anticipo, vigencia 
de resolución de aprobaciónl. 

X NIA X X X X 

3 
COMPROBANTE DE ENTRADA DE ALMACEN (si aplica), cuando se adquiere un 
bien inmueble (certificado de trádición y libertad) para compra de vehículos (carta de 
propiedad). 

X (1) NIA X(2) X(2) NIA X(i) 

4 PLAN DE INVERSIÓN DEL ANTICIPO: Aprobado por el supervisor. NIA NIA 

5 CONSTITUCIÓN DEL ENCARGO FIDUCIARIO Y CERTIFICACIÓN BANCARIA NIA X NIA NIA NIA NIA 

6 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES (pera. 
Jurídica) SOPORTE DE PAGOS A SSS (pera. Natural). (revise que las bases para el 
pago estén acorden a lo que establece el contrato en costos en salarios o 40% sobre 
pago mensual, según corresponda). 

NIA X X X > 

FORMATO DILIGENCIADO, "DETERMINACIÓN CATEGORIA TRIBUTARIA", para 
contratos de prestación de servicios). x 

8 
CERTIFICACIÓN BANCARIA PARA TRANSFERENCIA DEL PAGO. (UNA COPIA 
QUE SE UBICA CON CADA PAGO PARCIAL). x x x x x 

9 

INFORMES DE AVANCE O EJECUCIÓN CON LOS RESPECTIVOS SOPORTES, (si 
tiene anexo CD, revisar la información contenida). A. Clasificar el avance separando 
items y valores que son de bienes, adiciones o mejoras a un bien, mantenimientos, 
servicios u otra actividad, con el fin de ingresar por almacén los dos primeros 
conceptos requeridos contablemente. 

X NIA X X X X 

10 
NOVEDADES CONTRACTUALES (Cesión, prórroga, adición, suspensión, 
reanudación), para el adición verifique CDP y RP, para cesión verifique cambio de 
RP. 

X(5) NIA X(5( X(5) NIA X(5( 

11 
Recibo oficial expedidido por la Secretaría de Hacienda del PAGO DE 
ESTAMPILLAS, TANTO DEL CONTRATO INICIAL COMO DE ADICIONALES SI SE 
HAN PRESENTADO. 

X X X X NIA X 

12 

Recibo oficial expedido por la Secretaria de Hacienda del Municipio del reintegro de 
los rendimientos financieros generados por los recursos del anticipo del contrato, y 
certificación de cancelación de la cuenta de ahorros del anticipo o liquidación de 
contrato de fiducia segun corresponda. 

NIA X(5)  

13 INFORME DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERViSOR X NIA X X X X 

14 ACTA PARCIAL, DE LIQUIDACIÓN! FINAL O RECIBO A SATISFACCIÓN. X(4) NIA X(4) X(4) X X(4) 

15 SOLICITUD PAGO ADQUISICIÓN BIENES Y SERVICIOS (F.GF-024) X X X X NIA X 

16 Requisitos adicionales contemplados en la forma de pago del contrato (relacionar) 

Una vez revisado los documentos requeridos para dar inicio al trámite de pago, se certifica que se encuentran acordes y completos, de acuerdo a los requisitos contractuales y 
legales. 

Firma: 

Nombre: 
Cargo: 

N Firma: 

Nombre 
Cargo. 

QnQS 
KAREN JULIANA ARENAS VILLAMOR KAREN JULIANA ARENAS viLLAMOR 

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO Secretaria (a) General y de Gobierno 

Autoriza trámite de pago Supervisor (a) del Contrato 

CONVENCIONES 

VL 

NIA 

Validación de existencia y compietitud dei documento requerido 

No Aplica 

r 1 

121 

131 

141. 

151. 

161. 

En contratos de compraventa, suministros y obras, (ingreso por mejora o adición dei inmueble 51 
es ci caso, e ingreso de los bienes accesorios asociados a la obra, oficina abierta, muebles entre 
otros), mejora o adición a muebies, con concepto de supervisión o profesional idóneo. 

En contratos de compraoente, y suministros con entregas parciales 

cuando se estipule ea el contrato 

contratos de consunori& obras o servicios 

cuando aplique 

con pagos anteriores 

sta. 



ALCALDÍA DE SABANALARGA 
CASANARE 

ORDEN DE PAGO 

Código. F- CT- 017 
Versión: 3 
Fecha Actualización: 26- 05-2016 
Página: 1 de 1 

ORDEN DE PAGO No 574 FECHA 
DD MM AA 

12 05 2026 

PAGAR A: KARINA NIETO ZAPATA 

LA SUMA DE: 

$ 4888,000.00 

CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL PESOS MOTE. 

IMPUTACION PRESUPUESTAL 

CODIGO RUBRO N.° RIP VALOR 

2.1.2.02.02.008,02 
Servicios prestados a las empresas y servicios de 
produccion - servicios personales. 

156 $ 4,888,000.00 

VALOR A PAGAR $ 4,888,000.00 
CONCEPTO 

PAGO ACTA PARCIAL N. 03 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 
110.2011.071.2026. 

Vo So SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO 

Cúmplase: * 
• DOR SEC ETARI DE HACIENDA 

BANCO N°CUENTA N°CHEQUE FECHA VALOR 

z c* 2c -o a€ 

?c- 2 

RECIBÍ  

C.C.ONit. 



DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO DE SABANALARGA 
kda de 

Sabanakga 
Casane - 

OBLIGACION PRESUPUESTAL 

NUMERO:001000 COMPROMISO: 000156 
FECHA DE EXPEDICION :29 de Mayo de 2026 

2 GASTOS 
1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO ALCALDIA 
2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 
02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS 
02 ADQUISICION DE SERVICIOS 
008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION 
02 servicios prestados a las empresas y servicios de produccion - servicios tecnicos y profesionales 
FTE FINANCIA: ICLD INGRESOS CTES LIBRE DESTINA9ION COD-BPIN: COD-DANE: 82199 COD-PRODUC: 00 

CCPET: 2.1.2.02.02008 1 

VALOR• 4,888,000.00 

BENEFICIARIO: 52,117,354 NIETO ZAPATA 
OBJETO: 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N. 110.2011.071.2026 DE 2026. No. INTERNO 071. No. 
SECOP COl .PCCNTR.9022469. 

LAUR TRICIA GARZON E. 
SECRETARIA DE HA1CIENDA 

EIb LELY NELLY JOHANA DIAZ AVILA 

IMPUTACION CONTABLE DEBITOS CREDITOS 

SECQp 



PAG. 1 
Opc. 3.4.3 MUNICIPIO DE SABANALARGA 

'tA1cdde N1T0891857823 -6 
/ Sabanalcrga CAUSACIONES 
S Casane - 

NUMERO 6G 000217 

Codigo Cc Item Nit DESCRIPCION DEBITO CRE DITO 

13058800001 0000 001 Pro adulto mayor 0999999 195,520.00 

001 52,117,354 NIETO ZAPATA KARINA 

41057600001 0000 002 Pro adulto mayor 0999999 195,520.00 

002 52,117,354 NIETO ZAPATA KARINA 

13058800002 0000 003 Procultura 0999999 48,880.00 

003 52,117,354 NIETO ZAPATA KARINA 

41057600002 0000 004 Procultura 0999999 48,880.00 

004 52,117,354 NIETO ZAPATA KARINA 

55070500011 0000 005 Comisiones honorarios y  0999999 4,888,000.00 

005 52,117,354 NIETO ZAPATA KARINA 

24010100001 0000 006 Bienes y servicios 0999999 4,888,000.00 

006 52,117,354 NIETO ZAPATA KARINA 

III Sumas iguales 5,132,400.00 5,132,400.00 

DETALLE: CAUSACION IMP Y ESTAM PARC 3 CPSP N. 071 DE 2026. 

Fecha: MAYO 29/26 Elaborado: La'Tf 260529 IMPR:260529 NIETO ZAPATA 

SECUENC. :6G0002 17001 

REFERENC:CAUSAC 

Revisado: 



2026 05 29 ****4,468,856.00 

NIETO ZAPATA KARINA 

CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA 
Y SEIS PESOS  

MUNICIPIO DE SABANALARGA 
CRA7NRO5-29 

AJcodk,de 

SobcíncilargascANALARGA N1T 891,857,823 

COMP. EGRESO No 000820 

Codigo a Descilpdon Fad. N1T. Detalle Debftos credos 

24010100001 0000 Bienes y servicios 001000 52,117,354 PAGO PARCIAL N-03 CPSP N. 110. 20 11.07 1. 2026. 4,888,000.00 

29170400004 0000 Ret. ica contratistas muncip 0999999 52,117,354 PAGO PARCIAL N-03 CPSP N. 110. 2011.07 1. 2026. 48,880.00 

29170400005 0000 Ret. avis y tabl contra munp 0999999 52,117,354 PAGO PARCIAL N-03 CPSP N. 110. 2011.07 1. 2026. 7,332.00 

29170400006 0000 Ret. sob.bomberi contra munp 0999999 52,117,354 PAGO PARCIAL N-03 CPSP N. 110.2011.071.2026. 1,466.00 

13058800001 0000 Pro adulto mayor 0999999 52, 117,354 PAGO PARCIAL N-03 CPSP N. 110. 20 11.07 1. 2026. 195,520.00 

13058800002 0000 Procultura 0999999 52,117,354 PAGO PARCIAL N-03 CPSP N. 110. 2011.07 1. 2026. 48,880.00 

24362500003 0000 Impoventas 15% reforma tribu 0999999 52,117,354 PAGO PARCIAL N-03 CPSP N. 110. 20 11.07 1. 2026. 117,066,00 

111006C.43H2 0000 Rc prop recau 48648300281-5 0999999 52,117,354 PAGO PARCIAL N-03 CPSP N. 110.2011.071.2026. 4,468,856.00 

Total comprobante 4,888,000.00 4,888,000.00 

Cheque : NOTADE Compromiso: 00 1000 

Banco BANCO AGRARIO DE COLOMBIA May 29 /26 

Rubro 212020200802 servicios prestados a las empresas y servicios de produ 

No Obligacion: 001000 VIr Obligacion: 4,88 000.00 

KARINA 

Elaboro: PERA 260529 Pagad. ' Ordeador: Impr:260529 

NIETO ZAPATA 
52,117,354 
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Aviso de transferencia interbancaria 

  

      

Banco Agrario de Colombia <bancavirtual17bancoagrario.gov.co> 29 de mayo de 2026 a las 16:50 
Para: haciendatesorosabanalarga-casanare.gov.co  
Cc: HAClENDATESOROsabanaIarga-casanare.gov.co, hacienda. usuario©sabanalarga-casanare,gov.co, 
hacienda.tesoro@sabanalarga-casanare.gov.co  

Banco Agrario de Colombia 

Aviso de transferencia interbancaria 

Cuenta Origen 
Titular: 
Número de cuenta: 
Moneda: 
Tipo: 
Cuenta Destino 

MUNICIPIO DE SABANALARGA 
****2815 

$ 
Cuenta de ahorros 

Titular: KARÍNA NIETO ZAPATA 
Número de cuenta: ****3211 

Moneda: $ 
Tipo: Cuenta de ahorros 
:: Datos de la operación 
Operador: CARLOS EFREN ESPINOSA BERNAL 
Concepto: PARC 3 CPSP 071 2026 
Monto: $ 4468856,00 
Fecha: 29/05/2026 
:: Resultado 
Estado: 
Referencia: 
Código: 
Mensaje: 

Aprobada 
1703282692 
26218179 
Se aprobó la transacción correctamente 

Si tiene cualquier duda, comuníquese gratis a la Línea Contacto Banco Agrario 01 8000 915 000 y  desde Bogotá al 
(601)5948500. 

Nota: Este e-mail es generado de manera automática, por favor no responda a este mensaje. 

19 www.bancoogrorio.gov.co  009012 bancoardt;o 

SECQp 

https://mail.google.com/mail/u/3/?ik=4aeal  b9505&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f:1866561154318119260&simplmsg-f:1866561154318119260 1/1 


