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CONTRATO PRESTAC16N DE SERVICIOS DE APOYO A LA CEST16N No.  CMT-CPS-OO9-2025
LA   PF2ESTACIC)N    DE   LOS   SERVICIOS    F>AF}A    F}EAL ZAP   ACTIVIDADES   DE

OBJETO GEST16N  Y  DE  APOYO   EN   LOS   PROCESOS  ADMl NISTRATIVOS  Y   OTRAS
CONTRACTUAL         LABORES As|sTENC|ALES DELCONCEJO MUNICIPAL EN TOCANCIPA.

DATOS DEL CONTRATO
CONTIIATISTA LUZ MARINA SAPMIENTO  PIF}AZAN

DOCuMENTO DElDENTIDAD C.C. N° 21022989

FECHA DESuSCRIPC16N 04/cirfu02:5 FECHA DE INICIO 04|C)2J2!OQ:5

FECHA DE I^rr2j2Ijas FECHA DE COFtTE
oNorl 12!oas AIL

TERMINACION  INIC lAL 3io|or|2!oi2s
VALOR INICIAL DE L

$31.185.000
VALOR DE LA (S)

NACONTF{ATO ADIC'ON ES
`VALOR TOTAL DEL $31.185.000 VALOR A PAGAR CON

$2.852.286CONTRATO ESTA ACTA

VALOR EJECuTADO $25.385.345
VALOR POPEJECuTAF}

$ 5.799.655

PACO 1: $2.567.057 AGO 2: $2.852.286 PACO 3:$2.852.286 PACO 4: $2.852.286
PACO 5: $ 2.852.286 AGO 6: $ 2.852.286 PAGO 7 :$ 2.852.286 PAGO 8: $2.852.286
PACO 9: $2.852,286 AGO 10: PAGO 11: PACO ,2:
Porcentaje de avance acumulado de [a ejecuci6n del contrato: 81.4%
F}egistro Prosupuestal No. 2025000021

DOCUM ENTAC 'ON  RECI BIDA
DOCuMENTOS DOCUMENTOS ALLEGADOS No DE FOLIOS

Factura   o   Documento  equivalente  a   la X i
factura
nforme de actividades presentado por el X 1

contratista-
Planilla de Dago a seguridad social X 1

Documento    soporte    en    adquisiciones X 1

efectuadas   a   no   obligados   a   facturar
(Formato GEFI  PF2 01  F-6)
Anexos X CD

Soporto depagodesaludpensionesyARL
No de planilla Fecha de pago Periodo pagado Valor pagado

34770258 2:ifuor2!02:5 septiembre/20`25 $413.300

PROCEDIMI ENTO DE SuPE RVISION
Se realiz6 la revisi6n respectiva a la documentaci6n recibida, edemas de analisis confrontando con
el objeto y oblig'aciones especificas, enmarcadas en la CONTRATO PRESTAC16N  DE SERVICIOS DE
APOYO  A  LA  GEST 6N  No.  CMT-CPS-009-2025  con  la  propuesta  presentada  por  LuZ  MAF2lNA
SARMIENTO  PIFIAZAN,  de  acuerdo  con   las  ob igaciones  especrficas  las  actividades  ejecutadas
durante el  periodo a evaluar fueron:
OBLICAC16N 0 ACTIVIDAD CONTRATATADA ACTIVIDADES EJECUTADAS
l-Apoyar en el Archivo de a documentaci6n de La  contratista  realiz6  la  actu alizaci6n del  FulD y
a   oficina   de   la   Tesorerra   de   acuerdo   a   lo foliaci6n  de,las respectivas carpetas del  mes de

contemplado   en a   ley   de   archivo   y   a   los octubre al  area  de Tesorerra, de  acuerdo con  lo
procedimientos de la corporaci6n. establecido en la Ley 594 de 2000.
2-Apoyar en  la digitaci6n de comprobantes de El     contratista     digitaliz6    todos    los    egresos
egresos y demas  documentos  del  proceso  de correspondientes       al mes      de       octubre,
tesorerra. organiz5ndolos   en   su   carpeta    respectiva.   E.
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Proceso  incluy6  desde  el  egreso  0284  hasta  el
egreso   0313,   asegurando   que   cada   uno   este
correctamente  nombrado  con  su   ntlmero  de
egreso       y       verificando       los       documentos
corres pondientes.

3-Apoyar   en`   la   revisi6n   de   documentos   en
El   contratista   verific6   que   todos    los   pagosrelaci6n   con    los   pagos   que    la corporaci6n realizados     por     tesorerfa     contaran     con     larealice,  verificando  que  todos  los documentos docum entaci6n   correspondiente,   asegurandoest6n  de  acuerdo  con  el  sistema  integrado  de
que cada uno quedara correctamente archivadogesti6n
yfoliado.

4-Apoyo    en    actividades    de    inventarios    c]e El    contratista    brind6   apoyo   en    el    area    de
almac6n mediante la verificaci6n de las entradasentradas y salidas de activos y no controlados
y salidas de  inventario correspondientes al  mes
de octubre.

5-Apc>yo    en    actividades    de    inventarios    de El  contratista  realiz6 el  Kardex en  conjunto  con
entradas   y   salidas   de   activos   Kardex   de   la el  area de almacen verificando que las entradas
corporaci6n y   salidas   coinciden   tanto   fi'sico   como   en   el

sistema.
6jApoyo en  la  revisi6n  mensual  de la  cuenta y

El  contratista  realiz6  un  cruce  de  informaci6nv-aloraci6n  de  inventarios  de  la  ent idad, y en  el
entre el  Kardex y el  sistema  Sysman  en  el  areacruce   y   validaci6n   de   informaci6n   contab e
contab le, con  el fin  de verificar  la  consistencia y

fisica y digital. exactitud de los registros de inventario.

7-Apoyo   en   las   acusaciones   de   facturas   de El contratista elabor6 el documento equivalente
compra,   cuentas   de   cobro   y   documentos. para  los  contratistas y  el  formato  de  retenci6n
equi.valentes correspondiente para los Honorables concejales,

con forme a la normativa tributaria vigente.

8-Apoyo     en     el      proceso     de     provisiones El  contratista   brind6  apoyo  en  el   proceso  de
provisiones    mensuales    de    los    funcionariosmensuales   de   funcionarios    pob icos    de.   la
ptiblicos    de    la    entidad,    colaborando    en    laentidad
Organi zaci6n    y    registro    de    la     informaci6n
necesarla para su correcta contabilizaci6n.

9-Apoyo en la revisi6n y causaci6n de los ajustes

El   con tratista   brind6   apoyo   en   la   revisi6n   y
causaci6n     de     los     ajustes     mensuales     de
deprec iaci6n      de      los     activos     fij'os     de      lade depreciaci6n mensuales de activos fijos de a
Corporaci6n,    asegurando   que   se    registrar-ancorporaci6n. correctamente  conforme  a  los  procedimientos
establecidos.

10-Elaboraci6n   de   borradores  de   rete  fuente El  cont ratista  en  apoyo con  contabilidad  realizo
mensual y reteica bimestral. el borrador de re.tefuente y reteica

11-Las  demas  que  se  asignen,  acordes  con  la

El  contratista  particip6  de  manera  activa  en  la
celebraci6n del dra del  niFio, Ademas, se efectu6
la  actu alizaci6n  de  las  hojas  de vida  archivadas
en  las carpetas del archivo central de la entidad.naturaleza del cargo.
lgualmente,    llev6    a    cabo    la    revisi6n    de    la
docum entaci6n  presentada  por  los contratistas
correspondiente al pago del mes de octubre.

EVALUAC16N  DEL CONTRATISTA

CONCEPTO Sl NO OBSERVACIONES

EL        CONTRATISTA        CUMPLE
X SIN OBSEPVACIONSATISFACTORIAMENTE           CON

SuS OBLICACIONES

SE                                     EFECTUARON
X SIN OBSERVACIONREQUERIMIENTOS                          AL
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CONTRATISTA   EN   EL  PERIODO
INFORMADO

FALENCIAS

Coma resultado de la realizaci6n del procedimiento de supervisi6n correspondiente, no se hallaron
falencias e inconsistencias sobre la documentaci6n entregada por parte del contratista.

CONCEPTO DE SUPEF!VJSION Y/O INTEF}VENTORIA

Teniendo en cuenta  que no se encontrarQn falencias y que el  contratista dio cumplimiento a  las
condiciones pactadas en la Minuta del contrato, se emite un con_cepto FAVORABLE para el pago,
por parte del Concejo Municipal de Tocancipa.

CONCLuSIONES
Se recomienda proceder a efectuar el pago correspondiente al servicio prestado, por la suma DOS
MILLONES OCHOCIENTOS CINCuENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS MCTE
($2.852.286.oo)   a  favor  de  LuZ  MARINA  SARMIENT0   PIRAZAN,   identificada   con  c6dula  de
ciudadanfa  nl]mero  21.022.989,  de  acuerdo  a'  la  cuenta  de  cobro  presentada  y  al  valor  pactado
dentro del  CONTRATO  PRESTAC16N  DE SERVICIOS  DE APOYO A LA CEST16N  No.   ClvlT-CPS-
009-2025.DadoenTocancipa, el cinco (5) dfa del mes de noviembre de/o dos in" veinticinco (2025),

Luls AUCU                 RRERA TINJACA
SEC         ARIO GENERAL

S    PEF!VISOF}
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