SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D.C. junio de 2026

Sefior(a)

EDWIN ALBERTO PENA TRIVINO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8959875
Coordinador Académico

Bogota D.C

Asunto: Informe mensual de ejecucion mes junio del afio 2026.

Referencia: CO1.PCCNTR.8959875 de 2026

Zulma Beatriz Carrillo Lemus identificada con la cédula de ciudadania No. 52085705 de Bogotd, en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos Regional Distrito
Capital, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y CINCO MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE (S 55.026.033). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago en el mes de enero por valor de UN
MILLON SETENCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL TREINTA Y TRES PESOS M/CTE (S 1.775.033). b) Once (11)
pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($4.841.000) cada uno.

Plazo: El plazo de Ejecucion es de once (11) meses y quince (15) dias, sin exceder el 31 de diciembre de
2026.

Objeto: Contratar la prestacion de servicios profesionales con el fin de coordinar la prestacién integral de
los procesos operativos y administrativos del Hotel Escuela, asi como planear, estructurar y ejecutar
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eventos desarrollados en el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos, de acuerdo con las

necesidades y lineamientos establecidos durante la vigencia 2026.

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1.Coordiné y proyecté
cotizaciones ara:
. _, P 1.PDF correos v
. . . Direccién General,
Organizar las actividades operativas y| . documentos
clientes externos vy
distribuir las responsabilidades necesarias | pireccién Regional
1 para asegurar el correcto funcionamiento | Distrito Capital
de los servicios ofrecidos en el Hotel|2.Solicité tramite de
o, 2. PDF correos
Escuela. facturacion
3. Coordiné serV|c.|o. ‘de 3. PDF Chats
transporte de domicilios
Coordinary orientar las labores del personal | 1.Coordiné rotacién de | 1.PDF rotacién
en todas las areas (recepcion, alojamiento, | Practicantes dando
cocina, restaurantes, salones de eventos, s:oportde | En ::llferentes
2 areas del hotel.
lobby bar, bar y demas espacios del Hotel o, .,
y y ) P 2. Coordiné rotacién de | 2. PDF Cuadro
Escuela), estableciendo metas claras en la personal para las
prestacion de los servicios. brigadas de la semana
1.Revisé las cifras diarias
de ventas reportadas vs | 1.PDF Documentos
meta de cumplimiento
Administrar y controlar los presupuestos diario
. y p. P . |2. Revisé temas de|2.PDF citaciény reunion
egresos e ingresos; evaluar la informacion o ,
. . e - auditoria con el lider
3 financiera y verificar el cumplimiento de las SIGA

metas establecidas en el marco del proyecto
Produccidn de Centros.

3. Inclui informacidn de
cumplimiento de metas
de auditoria en Ia
plataforma compromiso

3.PDF soportes incluidos
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Disefiar y ejecutar estrategias de promocion
y mercadeo innovadoras que fortalezcan la
visibilidad y posicionamiento de los
servicios del Hotel Escuela (hospedaje,
alimentacién y eventos).

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones
referentes al
cumplimiento de esta
obligacidn

Para el periodo del
informe no se
ejecutaron acciones
referentes al

cumplimiento de esta
obligacidn

Atender y gestionar los requerimientos de

los clientes, brindando soluciones

oportunas en la prestacion de servicios en
sitio o mediante servicio de catering para

1.Se coordind servicios
de eventos a domicilio a
las diferentes oficinas
del Sena en Bogota

2.Se gestiond la
prestacion de servicio
de eventos en los

salones y hospedaje en
el hotel escuela
3. Direspuesta oportuna

1.PDF Correos y registro
fotografico

2. PDF correos y registro
fotografico

eventos.
de solicitudes | 3.PDF correos
efectuadas para los
servicios  del hotel
escuela
1.Revisé programacion
dlar!a de programacion 1PDF Chats con las
de fichas en talleres . ..
o . areas de servicio
. - 2.Revisé registros de
Programar y coordinar las practicas trol de i
formativas de los aprendices en taller cor.l ro € INgreso Vi, ppr formatos
. . salida de los| ..
abierto  (brigadas), asegurando su firmados

vinculacion a los servicios ofertados por el
Hotel Escuela.

practicantes

3.Revisé programacion
diaria de alimentacién
de aprendices en
brigada

3.PDF Chat seguimiento
de alimentacion

Proponer y formular proyectos orientados
al mejoramiento continuo de la calidad del
servicio, asi como presentar iniciativas
relacionadas con el portafolio y Ila
infraestructura del establecimiento.

1.Propuse modificar las
condiciones en que se
presenta el portafolio de
servicios de
alimentacion para
domicilios se
destaque son
aptos para en
descartables

2. Coordiné la revision y
rectificacion de las
recetas con los nuevos

donde
cuales
llevar

1.PDF documento

2.PDF solicitud revision

GCCON-F-087 V2




SENA

N

precios de los
materiales de formacion

Verificar de manera las

de
garantizando el cumplimiento estricto de

periddica

condiciones las instalaciones,

los estandares de salud, seguridad vy

normatividad vigente.

1.Realicé visitas a las
areas de habitaciones,
cocinas lavanderia,
restaurantes para
verificar estado de
ambientes

1.Registro fotografico

Registrar y sistematizar la operacién para
garantizar la trazabilidad de los servicios,
elaborando informes mensuales que
reflejen las actividades vy resultados
obtenidos.

de
de

1.Realicé informe
gestion de uso
formato GIL 14
2.Revisé las cuentas
diarias reportadas por el
hotel

1.PDF pantallazo

2.PDF reporte

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 37255100 del operador ASOPAGOS referente al

mes de mayo de 2026.
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Cordialmente,

(

ZULMA BEARTIZ CARRILLO LEMUS
Contratista
C.C. No. 52085705

Recibi a satisfaccion:

P

< =

EDWIN ALBERTO PENA TRIVINO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8959875 de 2026
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS
MES JUNIO DE 2026

Obligacion N.1 Organizar las actividades operativas y distribuir las responsabilidades necesarias para
asegurar el correcto funcionamiento de los servicios ofrecidos en el Hotel Escuela

1.Coordiné y proyecté cotizaciones para: Direccion General, clientes externos y Direccién Regional
Distrito Capital

@ RE Solicitud cotizacién desayuno 18 de junio: Zulma Beatriz Carrillo Lemus - Outlook — Morzilla Firefox - [m] X

© & outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/i

FILTZIZTUtNDY2Ni JiLTVmM2JmYmMSY

6bSRK1Cc B v

W~ 8 Bgv © & & - i CompatirenTeams & Zoom v ©& O~ B~ [ - o

RE: Solicitud cotizacién desayuno 18 de junio ® Pablica [ Resumir este correo electrénico

Reenviar
Zulma Beatriz Carrillo Lemus @ € Responder %\ Responderatodos 2 Reenviar = I
® Para: © Maria Paula Castellanos Albornoz Mar 2/06/2026 11:08

CC: ® Diana Angelica Gutierrez Bobadilla
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 30/05/2036 11:08

w| COTIZACION 109 CDP Maria ...
= sake

Estimada Maria Paula buenos dias
Atentamente adjunto nueva cotizacién incluyendo los panecillos y las galletas que no se habfan cotizado,

Agradezco nos envien la aceptacion de la misma indicando el nro. de CDP a afectar

Dianita una vez tengamos esta informacion

, 8| nos con el informe respectivo.

Quedo atenta

Cordialmente,

Zulma Beatriz Carrillo Lemus

Sede Bogota Ce Nacional De Hoteleria, Turismo Y
secna g .
@ evento Jma Bestiz Carilo L - 8 x
© =2 outlookdoud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADBMYZU4YWFILTZIZTUSNDY2NIOAZLTVmM2ImYmMSYV D 8% =
T Biminar ~ & Archivar EdMoverav € € > - G CompartirenTeams @ Zoom £ v O O B+ © B @~ O o

RE: Solicitud de atencién evento ST&G Seminario de actualizacion técnica Protesis @ Piblica ([ Resumir este correo electronico

Zulma Beatriz Carrillo Lemus. © 4 Responder 4\ Responderatodes (> Reenviar

© Para: Fabian Pedraza <fabian@stngco.com>

Mié 3/06/2026 1722
CC: © Lina Marcela Florez Botero; © Diana Angelica Gutierrez Bobadilla
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 31/05/2036 17:22

 COTIZACION 0108 Fabian Pe... .,

Buenas tardes Fabian
Adjunto

Cordialmente

[ ]
SENA

Ay




@ RE:CPE No. 01-9-2026-048716 - SOLICITUD SENA PROVEED 10N 026: Zulma B

o = Q0

arillo Lemus -

TZIZTUtNDY2NI04Z]iLTVmM2)mYmMSYWIKYgAQABINGUXarkoNmaF2FVcKDCU%3D 8%

W Eliminar ~ & Archivar BgMovera~ € & ~ -

CompartirenTeams @ Zoom v & O~ FE -~ @

RE: CPE No. 01-9-2026-048716 - SOLICITUD SENA PROVEEDOR SENA ALIMENTACION PARA ALIMENTEC 2026 @ pisiica [ Resumir este correo electrénico

W Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 1/06/2036 16:04

COTIZACION 0112 CDP MAN.

Estimada subdirectora buenas tardes por favor suvb para radicar respuesta a esta solicitud con el adjunto

Bogota D.C

De: Kareen Johanna Vega Cordero

Para: Manuel Humberto Gémez

Asunto: Cotizacion produccién de Centro.
Buen dia

Apreciado Manuel Humberto Gomez
Director de Comunicaciones Direccion General Sena

Por , me permito remitir 6n N° 0112, por medio del PROVEEDOR SENA, para el aprovechamiento de la formacion profesional de cocina,
i i ion en feria Al para Di del SENA.
@ RE:CPENo. - SOLICITUD COT; ima Beatrz C Firefox - B8 x
© == \QKAD

TZIZTUINDY2NI0AZJiLTVmM2)mYmMSYWIKYGAQAOOYt8atFkSOn3wi87qYVigs%3D

T Eliminar ~ & Archivar EgMovera~ € € > - @ CompatirenTeams ®@Zoom £~ & O~ B~ @

RE: CPE No. 01-9-2026-049937 - SOLICITUD COTIZACION SENA PROVEEDOR SENA @ piblica [} Resumir este correo electronico

W Retencion: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Sab 7/06/2036 11:44

PORTAFOLIO DE ALIMENTOS... .,
e

favor suvb p:
Bogoté D.C

De: Kareen Johanna Vega Cordero

Para: David Enrique Garzon Garcia

Asunto: Cotizacion produccidn de Centro.

Buen dia
Apreciado David Enrique Garz6n Garcia
Director de Promoci6n y Relaciones Corporativas

por respuesta asu i Hotel Escuela del

formacion

Cordialmente,

2.Solicité tramite de facturacién

: CPE No. 01-5-2026-049398 - SOLICITUD FACTURA - COTIZACION ' 082_¢ .01 Zul

Q = TZIZTUNDY2NI4Zi il SYW) <} trwS63D

W Eliminar ~ & Archivar BeMovera~ € & ~ v

ompartirenTeams @ Zoom v & O~ F - @

o - . o

RV: CPE No. 01-9-2026-049398 - SOLICITUD FACTURA - COTIZACION N° 082_ESTRATEGIA SENA PROVEEDOR SENA 2026 01. ® pibiica [ Resumir este correo electronico

Zulma Beatriz Carrillo Lemus © 4 Responder € Responderatodos (> Reenviar

i 9

Vie 5/06/2026 1508

® Para: ® Gina Johana Espeleta Maiguel
CC: @ Kareen Johanna Vega Cordero; ® Diana Angelica Gutierrez Bobadilla

@ Retencion: 10 Year Delete (10 aitos) Expira: Lun 2/06/2036 15:08

05_COTIZACION 082 SANDR.

(@ CMFRM)-9-2026-049398-(1)... «, 02.RP 427426PDF 01-MAIL-... , fz 03_CDP 31426.PDF 01-MAIL-...
K8 eKe

3 Mostrar los 6 datos adjuntos (2 MB) &> Guardar todo en OneDrive - Servico Nacional de Aprendizaje

L Descargartodo

Buenas tardes Estimada Gina

la factura [ 6 n solicitud radicada.

Cordialmente

Zulma Beatriz Carrillo Lemus

Sede Bogots Centro Nacional De Hoteleris, Turismo ¥
SENA  limentos - Contratista

7AV zearillo@sens.edu.co
Carrera 31 No 14-20

@fw a M




@ RE: CPE No. 01-9-2026-049552 - ACEPTACION COTIZACION 0112- ALIMENTACION PARA FERIA ALIMENTEC -COMUNICACIONES: Zulma Beatriz Carillo Lemus - Outlook — Mozilla irefox -

o
nox

© & outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADBMYzU4YWFILTZIZTUtNDY2Ni04ZJiLTVmM2JmYmMS YW ULxa0pKn4tTCA2Dhfk3%3D B %
T Eliminar ~ &5 Archivar PgMovera~ € € > v @ CompartirenTeams @ Zoom P+ & Ov B+ & @ @~ v - . O
RE: CPE No. 01-9-2026-049552 - ACEPTACION COTIZACION 0112- ALIMENTACION PARA FERIA ALIMENTEC -COMUNICACIONES @ Piblics [ Resumir este correo electrénico
Zulma Beatriz Carrillo Lemus. © 4 Responder 4 Responderatodos (> Reenviar @
© Para: ® Gina Johana Espeleta Maiguel Nié 10/06/2026 21:32

CC: @ Kareen Johanna Vega Cordero; ® Diana Angelica Gutierrez Bobadilla
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Séb 7/06/2036 2132

& COTIZACION 0112 ALIMENT... w CDP34026PDFAUMENTACL. ., [z RPS509126PDF ALIMENTACIO.

" (@ CMFRM)9-2026-049552-(1).. .,
Er

¥ Mostrarlos 5 dats

jontos (1MB) | © Guordar todo en OneDiive - Senvicio Nacionalde Aprendizsje . Descargar todo

Estimada Gina , buenas tardes

6n para emitir la segin djunt

Cordialmente,

Zulma Beatriz Carrillo Lemus
cionsl De Hoteleria, Turism
SENA

Ay

o de trans... Ox -

& Conductor Cnh..

Buen dia compafieros .

Para la préxima semana del 9 al

12 de junio requerimos llevar al
arco de corferias en horarioam
refrigerios saliendo del centro
formacién a las 8 am

Y en horario de medio dia salie

del centro de formacion a las 1
am almuerzos .

Son en total 35 refrigerios y

35 almuerzos cada dia . Solo eg
entrega no hay servicio a la me
por lo tanto solo va 1 persona )
( practicante ).

Quedo atenta de quien nos puede

colaborar . Sy

Obligacion N. 2 Coordinar y orientar las labores del personal en todas las areas (recepcion,
alojamiento, cocina, restaurantes, salones de eventos, lobby bar, bar y demdas espacios del Hotel
Escuela), estableciendo metas claras en la prestacion de los servicios.

1.Coordiné rotacién de practicantes dando soporte en diferentes areas del hotel.



A

owoom s
ovein
T |noszoron

Joareus wars

ez i esvemos

[iumna asns

ez ars

las brigadas de la semana

Obligacion N. 3 Administrar y controlar los presupuestos, egresos e ingresos; evaluar la informacién
financiera y verificar el cumplimiento de las metas establecidas en el marco del proyecto Produccién
de Centros.

1.Revisé las cifras diarias de ventas reportadas vs meta de cumplimiento diario

@ Correcs Zulma BeatizCarilo Lemus - Outlook — Mosil Firefox - x
© =2 outlookcloud.microsoft/mail/id/AAQKADBmYZUAYWFILTZIZTUtNDY2NI0AZLiLTVMM2JmYmMSYWIKYgAQALKGVoTY26RNrDMEORPNePQ%3D % =
Excel JUNIOxisx ¥ Descargar
Archivo Inicio Insertar  Compartir  Disefo de pigina  Férmulas  Datos Revisar Vista Ayuda  Dibujo © Comentarios | | R Visuaiacién v
0~ v Qv |- o
4 ] € [ 3 [ H ) -
a ALIMENTOS Y BEBIDAS
2 HOY. MES ANO
e LOBBY CAFE
44 [Alimentos [s 193200[§ __ 2.343.900]§ 51.737.000
45 [Bebidas ls 278.900[$ __3256.900[$ 13673500
4 [TOTAL VENTAS [s 472.100[$ __ 5600.800[$ 65.410.500
7 RESTAURANTE PRIMAVERAL PERSONAS QUE TOMAN ALMUE
% j Oficiales [s COMENSALES DIA
49 |Almuerzos Particulares y Funci [s TRABAJADOR OFICIAL 15
50 [TOTAL VENTAS [s PARTICULARES Y FUNCIONARIOS| 21
51 BAR CANELA Y SON TOTAL 36
52 |Alimentos y Bebidas [s -Is -Is
53 | | |
54 [TOTAL VENTAS [s -Is -Is
55] CAFETERIA CEREZOS
56 |Alimentos y Bebidas Is -Is -Is -
57 | | | v
= 01 02 03 04 05 09 10 RESUMEN COMPARATIVO Y BUDGET
Estadisicas del bro @ 0 &




2. Revisé temas de auditoria con el lider SIGA

@ Aceptado: PLANES DE MEJORAMIENTO DIRECTRIZ : Zulma Beatriz Carrillo Lemus - Outlook — Moilla Firefox — a X

@ 52 outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADBmMYzU4YWFILTZIZTUtNDY2Ni04Z1iLTVMM2ImYmMSYWIKYgAQANeAESSINVOm B 19

W T @~ Bg~ & & > v  GCompatirenTeams @ zoom v & v B ~ . o

Aceptado: PLANES DE MEJORAMIENTO DIRECTRIZ -} Resumir este correo electrénico

(D Este evento ocurrié el Hace 1 semana (Lun 1/06/2026, de 15:00 a 15:30) Seguimiento ~
.’\’/\ Reunion de Microsoft Teams
g Miguel Alejandro Paez Ramirez la acept6.Gina Johana Espeleta Maiguel no respondié.
63} (2 Chatear
E’% Miguel Alejandro Paez Ramirez Q & & o v 3y @ [
Para: ® Zulma Beatriz Carrillo Lemus Lun 1/06/2026 14:19

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 29/05/2036 14:19

T8 Miguel Alejandro Paez Ramirez ha aceptado la reunién.

Y Miguel Alejandro Paez Ramirez
SEMA | Cestro De Disego ¥ Metrologia - Complejo Paloguema -

wW

Ofw of

@SENAcomunica

www._sena_edu_co

Archivo. Edtar Ver Higtorial Marcadores Pefles Herramientas Pestafias compartendo cispositivos  Ayuda - 5 x
| B Calendari: Zuma Beotrz Corri X @ CompromisO-Mejoramiento Cc X i 4 PLANES DE MEORAMIENT X |+ <
« c © =8 tea o hp=p9SMPPZZomtdgLLKIE: £ et [ L @8 =
o :
O o217 P & 6 © B - [ 2
Gt Gente Patcps Rexcons Vst Mis | Cimws | Mo Compartr

MR

e AT anel® [z ¢ ]

g

Archivo. Editar Ver Higtorial Marcadores Berfes Herramientes  Pstarias compartendo dipostivos Ayuda - x
5 | B Colendario: Zoma Beatriz Cort X @ Comp X i 4 PLANES DEMEORAMIENT X | + v
[¢] © 52 ¢ teams p=p9SMPPZZpmt4gLLK(j& & ce=trueicorrelzt [ Fa 1% L @ O =
O orss S 6 © 8 - [ U
et Patow Resccorsr Vs Mis | Clm | Meo | Compartr

Ramirez &




3. Inclui informacién de cumplimiento de metas de auditoria en la plataforma compromiso

« ¢ =

ﬂCOmprommu 57;.&\ s I\: A

VOV

@ B 5o LoC-BOOE RO

scet76068i covsa-23634aid35: — « o o0

ﬁComprom.w 57;.&* s I\; ’ A

qoume e 06000

® 5 e Loe=8¢ a n T e e

Obligacion N. 4 Disefiar y ejecutar estrategias de promocién y mercadeo innovadoras que
fortalezcan la visibilidad y posicionamiento de los servicios del Hotel Escuela (hospedaje,
alimentacién y eventos).

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligacion

Obligacion N. 5 Atender y gestionar los requerimientos de los clientes, brindando soluciones
oportunas en la prestacidon de servicios en sitio o mediante servicio de catering para eventos.

1.Se coordind servicios de eventos a domicilio a las diferentes oficinas del Sena en Bogota



@ RE: CPE No. 01-9-2026-046059 - SOLICITUD COTIZACIGN DE PRODUCTOS O SERVICIOS: Zulma Bestriz Carillo Lemus - Outlook — Mezilla Firefox

o =

outlook cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADBmYzUAYWFILTZIZTUNDY2Ni04Zj il TVmM2Jm AKcDh3QUPULU%2BANG3mND%2BM3%63D & =

T Eliminar ~ & Archivar BgMovera~ € & ~ v @ CompattirenTeams @ Zoom £ v & O~ B+ @

RE: CPE No. 01-9-2026-046059 - SOLICITUD COTIZACION DE PRODUCTOS O SERVICIOS @ pibiica [ Resumir este correo electrdnico

Zulma Beatriz Carrillo Lemus © € Responder &\ Responderatodos (> Reenviar
© Para: @ Yolanda Bohorquez Santamaria

Mié 3/06/2026 1549
CC: @ Kareen Johanna Vega Cordero

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 31/05/2036 15:49

COTIZACION 071 YUDY TOR.

Estimada Yolanda buenas tardes,

Agradezco remitir respuesta de la siguiente manera y aclaro que ellos enviaron dos Cl con el mismo tema (CPE No. 01-9-2026-046059 y CPE No. 01-9-2026-047397) , hablé con el drea

solicitante ya enque se d: respuesta para cerrar las solicitudes.
Sefora:
Yudy Torres Pérez
Asesora- G4
C Nacional de Relaci con la Ciudad
SENA
Respetada Sra., de acuerdo con la solicitud inicial y el al dadoenla 6n CPE No. 01-9-2026-047397 - SOLICITUD COTIZACION DE PRODUCTOS O SERVICIOS donde se
licit al centro de ion de Hoteleria Turismo y Ali [ io el logo SENA me permito adjuntar la cotizacién previamente enviada (7 mayo
2026) y aceptada por el ordenador del gasto con la cual se dara atencion a este servicio el di junio de 2026 en las de la Direccio del SENA.
@ Ima Beatrz Carilo Lemus - x
outlook.cloud.microsoft/mail /sentitems/id/AAQKADBmYzU4YWFILTZIZTUS 2NI04ZjJiLTVmMM; 15YWIKYgAC %2FDYISMhONVjjqMf%2F1%3D 8w
T Eliminar ~ & Archivar BgMoverav € € > v G CompatirenTeams @ Zoom £ v & O B+ @ =) . O

RV: Solicitud Refrigerios @ Ppublica ([ Resumir este correo electrénico

Cantuau. 1ou 1 g
Con el apoyo del servicio
Mil gracias

Coredialmente

De: Zulma Beatriz Carrillo Lemus <zcarrillo@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 1 de junio de 2026 5:10 p. m.

Pa
Ce: Martha Irene Tellez ; Diana Angelica
‘Asunto: RE: Solicitud Refrigerios

Estimado Luis Alejandro buenas tardes
Te agradezco revisar lo correspondiente a pedido fecha y lugar y dar tu vb, agradezco m confirmen si se requiere apoyo en el servicio o va a ser repartido por Uds.

Todo va en descartables

Dianita por favor tu apoyo con la elaboracién del informe respectivo

Cordialmente,
Zulma Beatriz Carrillo Lemus
[ ] Sede Bogots Centro Nacional De Hoteleria, Turizmo
SENA | i Contratista

TN s

p: 6n Formativa y Aplicack — SENA: Zulma Beatrz Carrllo Lemus - Outlook — Mozilla irefox -

outlook cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADBmYzU4YWFILTZIZTUtNDY2Ni0AZ iLTVmM2JmYmMSYWJKYgAQAMj5KyzOGVGgHB2V81QFIY%3D

W Eliminar ~ & Archivar P8 Movera~ & > v @i CompattirenTeams @ Zoom £ v & Ov E -+ @

RE: Actualizacién de fecha y solicitud de disponibilidad de espacios - Congreso Nacional de Investigacion Formativa y Aplicada Areandina — SENA @ publica
 Resumir este correo electrénico

Zulma Beatriz Carrillo Lemus © 4 Responder &\ Responderatodos > Reenviar
® Para: @ Kareen Johanna Vega Cordero

Jue 4/06/2026 909
CC: ® Meryl Eliana Téllez Ballén; © Diana Angelica Gutierrez Bobadilla

@ ~Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 1/06/2036 9:09

Buen dia subdirectora, queda confirmado préstamo de saln primaveral para el 24 de septiembre

Cordialmente,

Zulma Beatriz Carrillo Lemus

Sede Bogoté Centro Nacional De Hoteleria, Turismo Y
SENA imentos - Contr

atista
zearrillo@sena.edu.co
Carrera 31 No 14-20

Ofvw o

@SENAcomunica

www.sena sdu_co



@ RV: Reservacicn Hospedaje Aprendices - Movilidad ICIL// COTIZACION 074 BARCELONA : Zulma Beatriz Carillo Lemus - Outlook — Mosill Firefox

- x
© 2 outlookcloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADBmYZU4YWFILTZIZTUtNDY2NIOAZSiLTVmM2JmYmMSYWIKYgAQAPbnrYZ52BnHIAUEiB T WaEqwd3D B =
T Eliminar v Archivar BaMoverav € & v CompartirenTeams @ Zoom $ v Q Ov B+ @ = . o
RV: Reservacion Hospedaje Aprendices - Movilidad ICIL// COTIZACION 074 BARCELONA @ pibiica (5 Resumir este correo electronico
De: WMendoza
Enviado: jueves, 4 de junio de 2026 9:19
par: carrilo "
Ce: Andrea Lorena du.co>; Diana Angelica du.c0>; HOTEL ESCUELA SEN
Asunto: RE: Reservacion Hospedaje Aprendices - Movilidad ICIL// COTIZACION 074 BARCELONA
Los 5 aprendices de la Regional Valle salen el domingo 7 de junio a las 8:30 AM.
En ese sentido requieren las siguientes comidas:
- Almuerzo 6 junio
- Cena 6junio
- Desayuno 7 junio
Por favor cobrarles todas las comidas y el hospedaje apenas lleguen a la recepcion.
Agradecemos su atencion.
Cordialmente,
Laura Daniela Mendoza Rubio
Asesora Movilidad Internacional
Coordinacién Nacional Relaciones Internacionales
De: i
Enviado: jueves, 4 de junio de 2026 9:12
@R fsco - C g Jma Beatriz CarlloLemus - Firefox -
© &2 outlook doud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADBMYzU4YWFILTZIZTUtNDY2Ni04ZiLTVmM2JmYmMSYWJKYgAQAEIWsoXmsDFLkOaOAKAKzyQ%3D B %
T Eliminar & Archivar B8 Movera~ € € > v @ CompattirenTeams @ Zoom £ v & O~ B~ @ v . O
RV: Solicitud espacio fisico - Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimento ® pabiica [ Resumir este correo electrénico
Para: zulma Beatriz Carrillo Lemus <zcarrillo@sena.edu.co>
Cc: Kareen Johanna Vega C du.co>; Flor Angela 5 ed
Asunto: RE: Solicitud espacio fisico - Centro Nacional de Hotelera, Turismo y Alimento
Respetada Zulma: I

Cordial saludo.

6n "Bar Canelay Son”, con

ingresoal
Yolanda Velasquez Mesa c.c. 42.002.998

Luis Fernando Rodriguez Pérez c.c. 79.339.269
Jhon Edison Juagibioy Juagibioy c.c. 1.010.190.012

Agradezco su atenciény colaboracion.

Atentamente,
Jessica Milln Pefiuela
o Metodéloga de Normalizacién
fal de Artesanias
SENA

tién Administrativa y Fortalecimiento

imillanp@sen edu co
Calle 19 No. 12-29 Tunja, Boyacs
PBX.: 5461500 1P, 82616

3. Di respuesta oportuna de solicitudes efectuadas para los servicios del hotel escuela

@ RV: Solicitud Visita Hotel: Zulma Beatriz Carrillo Lemus - Outlook — Mozilla Firefox

%)

a x

outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id /AAQKADBmMYzUAYWFILTZIZTUtNDY2 NiO4ZjiLTVmM2Im YmMS YWJkYgAQAD7yzqFCLLVNgIX 11U ¢

W g B8~ “ & ~ v @ CompattirenTeams @ Zoom [ v & v R v

RV: Solicitud

a Hotel @ Publica Resumir este correo electrénico

Zulma Beatriz Carrillo Lemus @ € Responder & Responderatodos = Reenviar

© Para: profesionaldeformacior i ro.edu. Lun 1/06/2026 9:19

CC: © Rafael Antonio Gonzalez Cely; ® Mariela Salamanca Manosalva; @ Diana Angelica Gutierrez Bobadilla

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 29/05/2036 9:19

] SOLICITUD VISITA HOTEL SE...
= sk

v

Buen dia estimada Cindy

Desde el hotel escuela les damos la bienvenida y agradecemos elegirnos en esta jornada académica.

Atentamente solicitamos nos remitan el listado con nro de ident:i
que pueden llegar el jueves 04 de junio, preferiblemente AM
Los instructores Rafael de recepcidn y Mariela de habitaciones acompafarén su recorrido por estos 2 ambientes.

acion de las personas que ingresaran a las instalaciones y la hora en

Quedo atenta

Cordialmente

- Zulma Beatriz Carrillo Lemus




@ RE: RELACION CONSUMO COP 24726: Zulma Beatrz Carrilo Lemus - Outlook — Mozilla Firefox

© 2 outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADBMYZU4YWFILTZIZTUtNDY2Ni04Z}SiLTVmM2JmYmMSYWJKYgAQANSIIRXChS JoyR7hAZ:

W eliminar v & Archivar @ Informar © PgMovera~ € € > - @ CompatirenTeams @ Zoom v & O~ F v @ va -

RE: RELACION CONSUMO CDP 24726 ®@ pibiica [ Resumir este correo electronico

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 1/06/2036 12:19

i respoest con: ( Commucre e ) G 3 wies soudos ) Bceeme g | I
Hola Zulma, busnas tardes
Muchas gacias por  nformacién  getién. Ya uedaron mis cusntas cuadradas

Saludos

De: Zulma Beatriz Carrillo Lemus <zcarrillo@sena.edu.co>
Enviado el: miércoles, 3 de junio de 2026 5:10 p. m.

Para: Rodolfo Mauricio Esparcea Sierra <resparcea@sena.edu.co>
cc:Di ed
‘Asunto: RE: RELACION CONSUMO CDP 24726

Mauricio buenas tardes, te adjunto:
Estaesla03

rTrTTT—

—— i . orssanermosemsss B 4

e s s R o o et s o>
Pas s s Carrlo L csalogssns s

@ RU: RESERVA HABITACIGN HOTEL: Zulma Bestz Carilo Lemus - Outiook — Mozils Firefox

© &= outlook doud.microsoft/mail/sentitems/i

\QKADBmYzU4YWFILTZIZTUINDY2NI0AZJSiLTVmM2JmYmMSYWIKYgAQAFES5qbVQpIPGOVNMENK

W Eliminar ~ T Archivar BgMoverav & & ~ v @ CompatirenTeams @R Zoom v & Ov B+ @

RV: RESERVA HABITACION HOTEL ® Piblica (& Resumir este correo electrénico

Zulma Beatriz Carrilo Lemus © 4 Responder € Responderatodos (> Reenviar - -9
© Para: HOTEL ESCUELA SENA <senahotelescuela30@gmail.com>
CC: @ Jenny Marisel Barreto Prieto

Jue 11/06/2026 1659

Buenas tardes estimados, favor hacer reserva de habitacin entrando 17y saliendo 18 de junio, favor tener en cuenta las necesidades de la artista que participar en el evento del dia del
aprendiz
Latarifa a aplicar es particular para 1 sola persona que es la que pernoctaré. (Esteban Fuentes Yate CC1031175807, correo: comercialgroup969@gmail.com y cel:3124783599)

Cordialmente,

SENA

w

Obligacion N. 6 Programar y coordinar las practicas formativas de los aprendices en taller abierto
(brigadas), asegurando su vinculacidn a los servicios ofertados por el Hotel Escuela.

1.Revisé programacion diaria de programacion de fichas en talleres

Buenas tardes, envio
programacion para el dia de
mafiana 12/06/2026







2.Revisé registros de control de ingreso y salida de los practicantes




3.Revisé programacion diaria de alimentacién de aprendices en brigada

Obligacion N. 7 Proponer y formular proyectos orientados al mejoramiento continuo de la calidad
del servicio, asi como presentar iniciativas relacionadas con el portafolio y la infraestructura del
establecimiento.



1.Propuse modificar las condiciones en que se presenta el portafolio de servicios de alimentacién
para domicilios donde se destaque cudles son aptos para llevar en descartables
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2. Coordiné la revisidn y rectificacidn de las recetas con los nuevos precios de los materiales de
formacion

e Jma Beatriz Carllo L Fircfox - 8 x
© =2 outlook cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQ 2UAYWFILTZIZTUINDY2NIOAZ]ILTVmM2ImYmMSYWIKYGAQAEIm Ei =
W Eliminar ~ & Archivar EaMoverav € & > v g CompartirenTeams @ Zoom > . O
Recetas estandar primaveral @ piblica ([ Resumir este correo electronico
Zulma Beatriz Carrillo Lemus © 4 Responder %\ Responderatodos (> Reenviar @
® Para: ® Duvan Rodrigo Cardona Camelo Jue 4/06/2026 1420

CC: ® Diana Angelica Gutierrez Bobadilla
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 1/06/2036 14:20
Estimado Duvan buenas tardes,
Acudo ati para efectuar la revision de las recetas que pasaste para el cambio de ment de primaveral, te pido por favor que revises y ajustes de tal manera que los costos nos cuadren con los

precios que venimos manejando, pues la idea es poder hacer incremento ue no podré ser tan elevado.

Estas recetas ya se ajustaron con la nueva lista de precios reportada por Economato.
£ RESTAURANTE PRIMAVERAL

Cordialmente,

Zulma Beatriz Carrillo Lemus




Obligacion N. 8 Verificar de manera periddica las condiciones de las instalaciones, garantizando el
cumplimiento estricto de los estandares de salud, seguridad y normatividad vigente.

1.Realicé visitas a las dreas de habitaciones, cocinas, lavanderia, restaurantes para verificar estado de
ambientes







Obligacion N. 9 Registrar y sistematizar la operacidon para garantizar la trazabilidad de

elaborando informes mensuales que reflejen las actividades y resultados obtenidos.

1.Realicé informe de gestion de uso de formato GIL 14

INFORMES SENA.

Achive  Inicio  Insertar  Dise Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista Actobat  PDFelement Disposicién

PROCESO

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO Gil- F-014.

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME TRIMESTRAL CONSOLIDADO

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
ik costcata | ] ]

Piblica Reservada

Bogots, junio de 2026

A centinuacion, se reporta el uso del formato GIL-F 014 (requisicion de materia prima al
d b . el archivo total se

puede consultar en el link FORMATOS G1L. £.014 2005

Para el mes de diciembre se reportan 47 archivos

Para el mes de noviembre se reportan 40 archivos

EFLTI TR O L A

Piginalde3 109 palabras [  Espaiiol (Colombia) EE B - 1 +78%
o

INFORMI jord tas de tabla

Achive  Inicio  Insertar  Dise Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Aciobat  PDFelement  Di Disposicién

PROCESO

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMIATO G- F-014.

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME TRIMESTRAL CONSOLIDADO

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PiblicaClasficace | | | PablicaResenvada [l

Bogots, junio de 2026

A continuacion, se reporta el uso del formato GIL-F 014 (requisicién de materia prima al
economato) entre los meses de agosto  octubre de 2025, el archivo total se puede
consultar en link INFORMES Y REMISIONES 202

Para el mes de febrero se reportan 7 archivos

Paginaides S7paabras [ Espaiiol (Colombia) ] 8 - L + T

2.Revisé las cuentas diarias reportadas por el hotel

los servicios,



@ INFOME DE VENTAS 3 DE JUNIO 2026: Zulma Beatriz Carrillo Lemus - Outlook — Mosilla Firefox

Q =

- o x
outlook.cloud.microsoft/mail /id/AAQKADBmYzU4YWFILTZIZTUtND Y2Ni0AZiiLTVmM2)mYmMSYWIKYg AQAGcPmI AR%2F1PgTit6)esu B vy

W8 O~ BBy & & -~

@ Compartiren Teams =~ & Zoom [ v & O~ F ~

INFOME DE VENTAS 3 DE JUNIO 2026

% Resumir este correo electrénico

HOTEL ESCUELA SENA <senahotelescuela30@gmail.com> @« «© ~

Para: ® Zulma Beatriz Carrillo Lemus; ® Rafael Antonio Gonzalez Cely; ® Juan Ricardo Velez Cabal; y 2 mas

Mié 3/06/2026 20:58
& Este remitente senaf

es de fuera de su 6 Bloguear remitente | Mostrar contenido blogueado

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 31/05/2036 20:57

JUNIOxisx
& e

Primaveral: Se registran comandas desde la 1165 hasta la 1167
Desayunos Urapanes: Se registran comandas desde la 0569 hasta la 0585
Lobby: Se registran comandas desde la 9015 hasta la 9185

Desayunos cerezos: Se registran comandas desde la 0578 hasta la 0586
Almuerzos Cerezos: Se registran comandas desde la 0538 hasta la 0548
Bar Canela y Son: NO REGISTRA

Cafeteria Cerezos: NO REGISTRA

Cordialmente,
SANTIAGO ROA- JESUS GARCIA

—

@ INFORME DE VENTAS 5 DE JUNIO DE 2026: Zulma Beatriz Carrillo Lemus - Outlook — Mozilla Firefox - o x
[©] outlook cloud.microsoft/mail/id/AAQKADBmYZUAYWFILTZIZTUtNDY2NIO4ZJiLTVmM2JmYmMSYWIKYgAQACBO7 TaKeh9Pn2CXIucbV B 1%

W B O By & &

i CompartirenTeams @ Zoom £ v & O~ FE -

INFORME DE VENTAS 5 DE JUNIO DE 2026 [} Resumir este correo electrénico

HOTEL ESCUELA SENA<senahotelescuela30@gmail.com> © &~ & ~ 3

Para: ® Zulma Beatriz Carrillo Lemus; ® Rafael Antonio Gonzalez Cely; ® Juan Ricardo Velez Cabal; y 2 mas

Vie 5/06/2026 21:32
& Este remitente

es de fuera de su Bloquear remitente | Mostrar contenido blogueado

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 2/06/2036 21:32

JUNIOXisx
Lo

Primaveral: Se registran comandas desde la 1193 hasta la 1212
Desayunos Urapanes: Se registran comandas desde la 0603 hasta la 0617
Lobby: Se registran comandas desde la 9327 hasta la 9486

Desayunos cerezos: Se registran comandas desde la 0587 hasta la 0598
Almuerzos Cerezos: Se registran comandas desde la 0553 hasta la 0563
Bar Canela y Son: NO REGISTRA

Cafeteria Cerezos: NO REGISTRA

Cordialmente,
SANTIAGO ROA-JESUS GARCIA

@ INFORME DE VENTAS 10 DE JUNIO DE 2026: Zulma Bestriz Carrillo Lemus - Outlook — Mosilla Firefox

@

- o X
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INFORME DE VENTAS 10 DE JUNIO DE 2026 [ Resumir este correo electrénico

HOTEL ESCUELA SENA<senahotelescuela30@gmail.com> @« « ~ 3

Para: ® Zulma Beatriz Carrillo Lemus; ® Rafael Antonio Gonzalez Cely: @ Juan Ricardo Velez Cabal; y 2 mas

Mié 10/06/2026 21:04
& Este remitente senal

es de fuera de su 6 Bloquear remitente | Mostrar contenido blogueado.

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 7/06/2036 21:04

JUNIOXisx
L

Primaveral: Se registran comandas desde la 1226 hasta la 1243
Desayunos Urapanes: Se registran comandas desde la 0621 hasta la 0625
Lobby: Se registran comandas desde la 9581 hasta la 9657

Desayunos cerezos: Se registran comandas desde la 0611 hasta la 0617
Almuerzos Cerezos: Se registran comandas desde la 0571 hasta la 0573
Bar Canela y Son: NO REGISTRA

Cafeteria Cerezos: NO REGISTRA

Cordialmente,
JESUS GARCIA

—




