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Barranquilla, 18 DE JUNIO DE 2026  
 
Doctor 
HEROLINDA DEL CARMEN CERPA MEZA 

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 
CÓDIGO 219 GRADO 08 del Departamento del Atlántico 
 
 
ASUNTO: INFORME DE GESTIÓN DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL 
PERIODO DEL 19 de MAYO al 18 de JUNIO DE 2026. 
 

Mediante el presente, remito a usted Informe de la gestión CORRESPONDIENTES 
AL PERIODO DEL 19 de MAYO al 18 de JUNIO DE 2026, de acuerdo al contrato 
No. 202601600. 
 
Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA CALIDAD EDUCATIVA Y LA GESTIÓN 
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO 
DEL ATLÁNTICO.  
  
 
Ejecución Contractual: 
 
Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el 
plazo de ejecución del contrato. 
 

Detalle de las Actividades Realizadas 

Obligación  Producto 

 Servir de enlace con la secretaria 

general en los asuntos 

precontractuales, contractuales y 

postcontractuales de la Secretaría de 

Educación 

 Brindar asistencia en los asuntos 

precontractuales, contractuales y 

postcontractuales de la Secretaría de 

Educación. 

 revisión en la formulación del proyecto 

de plan anual de adquisiciones y sus 

posibles modificaciones. 

 Proyectar documentos estudios 

previos, y matriz de riesgos necesarios 

para adelantar procesos de 

 •Apoyé en la organización de los documentos 

necesarios para la realización de la solicitud de 

cesión: 

- 202602074 

•Establecí comunicación vía WhatsApp y correo 

electrónico con la cesionaria, con el fin de apoyarla 

y verificarle en la expedición de documentos 

requeridos para la cesión. 

•Brindé apoyo a la cesionaria para la creación paso 

a paso de usuarios de la plataforma SECOP II  
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contratación de la secretaría de 

educación departamental. 

 Asumir los gastos que implica el 

desarrollo y ejecución del contrato. 

 Cumplir con las demás obligaciones, 

especificaciones y actividades 

señaladas en el estudio previo, la 

propuesta presentada y con aquellas 

que se deriven de la esencia o 

naturaleza del Contrato" 

•Brindé apoyo a la cesionaria para el correcto 

diligenciamiento de hoja de vida en plataforma 

SIGEP II. 

•Brindé apoyo en la proyección de respuesta a 

requerimiento radicado con el número de oficio 

2026EE0003135. 

•Brindé apoyo en la proyección de respuesta a 

requerimiento con numero de radicado: 

2026300168411. 

•Brindar orientación de uso Secop II, a contratistas 

personas naturales, que lo requieren 

personalmente en la oficina. 

•Brindé apoyo en la liquidación del contrato # 

0138*2010*000091, el cual tiene como objeto: “LA 

ENTREGA EN CONCESIÓN, POR EL CEDENTE 

AL CONCESIONARIO, DE LA 

INFREAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA DE 

PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE GALAPA 

DENOMINADA MUNDO FELIZ, DEBIDAMENTE 

DOTADA SEGÚN SE ESPECIFICARÁ EN EL 

ANEXO QUE HARÁ PARTE DEL ACTA DE 

INICIO, PARA QUE ÉSTE ORGANICE, OPERE Y 

PRESTE EN ELLA EL SERVICIO PÚBLICO DE 

EDUCACIÓN FORMAL, EN LOS NIVELES 

PREESCOLAR, BÁSICA PRIMARIA, BÁSICA 

SECUNDARIA Y MEDIA, A CAMBIO DE UNA 

REMUNERACIÓN, EN LOS TÉRMINOS Y 

CONDICIONES PREVISTOS EN ESTE 

CONTRATO.” 

 
 
 

 
 
SHERIN MILENE ABIANTUN SALAIMAN 
C.C. 1147693615 


