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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL HUILA

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICodigo Regional 41
ICodigo Centro 952810
Fecha Elaboracion Junio de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

94827-584730

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

83.232.445
marinconm@sena.edu.co

MANUEL ALFONSO RINCON MENDEZ

Banco a consignar: AV VILLAS
Tipo de cuenta: AHORROS
Numero de Cuenta: 224728662

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9104827/2026 N° Compromiso SIIF 20326 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL, EN ACTIVIDADES DE INSTRUCTOR
DEL AREA INFORMATICA, IMPARTIENDO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, ADMINISTRACION EDUCATIVA Y
SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA, EN EL CGDSS.

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/06/2026 Al 30/06/2026 Saldo Anterior del Contrato: $28.898.732
Numero de pago 5 Valor Total del Contrato: $47.374.970
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $24.161.235
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $ 551.260 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.288.757 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $3.157.881 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Junio Mayo Base retencion en la fuente a titulo de RENTAl  3,157.881,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 8641606919 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  5.288.757,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8523 - PITALITO 31.733,00 | 0,600%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 528.876 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $37.927.505 | $ 1.052.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 3.640.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.705.764,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS CINCO MIL SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartir formacion a:

Técnico en Cocina / Ficha 3410406 / Competencia:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de ser abordadas

RAP: Identificar situaciones problematicas

Técnico en Sistemas Teleinformaticos / Ficha 3482125 / Competencia: Mantener equipos de cémputo segun procedimiento técnico.

RAP: Preparar el mantenimiento de los equipos de cémputo de acuerdo con procedimientos técnicos y administrativos.

Técnico en Sistemas Teleinformaticos / Ficha 3482125 / Competencia: Mantener equipos de cémputo segun procedimiento técnico.

RAP: Preparar el mantenimiento de los equipos de cémputo de acuerdo con procedimientos técnicos y administrativos.

Técnico en Construccién, mantenimiento y reparacién de estructuras en guadua / Ficha 3359805 / Competencia: Utilizar herramientas infg

RAP: Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos / Seguimiento a la etapa productiva 3094257.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

¥

MANUEL ALFON

EL CQNTRATISTA

SO RIV\TON MENDEZ

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.

/H,Supe%ogf -
/

/] >
L~/ 777/,
214D

INSTRUCTOR G16

SERGIO ARMANDO JARAMILLO CLAROS

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

11/06/26 14:50:51 USUARIO: SIC - C.C. 83232445



/[ RAZON SOCIAL : MANUEL ALFONSO RINCON MENDEZ

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-83232445

> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-06-10
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-06-11
FECHA DE PAGO: 2026-06-10
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE BOGOTA
PERIODO PENSION: 2026-05
PERIODO SALUD: 2026-05
NUMERO PLANILLA: 8641606919
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8637473709
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 1.895.200 $0 $0 $0 $ 236.900 $ 236.900
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $1.895.200 $0 $0 $0 $ 303.300 $ 303.300
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.895.200 $0 $0 $0 $9.900 $9.900
Total a pagar $0 $0 $0 $550.100 $550.100

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 10/07/2026




COPIA

MOVIIRED

10/06/2026 14:26:53
ASOTRAMITES LUMA
#068010

No. transaccidn
ON260610.1426.B71060

TRANSACCION EXITOSA

PAGO DE FACTURAS

Banco de Bogota 3

No. autorizacidn
202133592797

Convenio: PLANILLA
ASISTIDA ASOPAGOS

No. Ref: 8637473709
Valor: $550,100

LINEA DE ATENCION 018000
512825 (opcidén 3)
Bogotéd: 3077200 (opcidn
3)

COPIA



SENA

IN

PROCESO

GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada Publica Reservada

Publica E’

FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

Pitalito, 17 de febrero de 2026
SENA - CFP 419523
RADICACION RECIBIDA

Sefiores No: 41-1-2026-001615
17/02/2026 52419 p. m.

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) Dastinatario:

Ciudad

Asunto: Informacion de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de
deducible de la base gravable de retencidn en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacidn de servicios personales
y en cumplimiento de lo previsto por el pardgrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario
y el articulo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a

continuacidn, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:

T.I. 1083933055 Manuel José Rincén Vasquez HUO

GRF-F-063 V04


Diana Sofia Serrano Medina
Sello


4
SENA

N

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

e Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad

Solicito se tome nota de la situacidn de dependencia que informo en la presente comunicacién, para
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencion en la fuente del 10% de mis
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la
normatividad arriba citada.

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucién de su base
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.
Cordialmente,

FIRMA
Nombre: Manuel Alfonso Rincon Méndez
C.C. 83232445

GRF-F-063 V04
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REPUBLICA DE COLOMBIA

@a

——
.._a-t-...‘_ —_—
ORGANIZACION ELECTORAL ——
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL —_—
DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CVIL —_—
[nue | ogsseus - | REGISTRO CIVIL  yugee 41609803 =
DE NACIMIENTO —
Datos de la oficina de registro - Clase de oficina —
Registraduria D Notaria Nimero i—_Q@ Consulado D Corregimiento D Inspeccion de Palicia D Cédigo |1 “Q —
Pais - Departamento - Municipio - Corregimiento efo Inspeccibn de Policin p————
[ &mmmnms.m ==
—
[Dates del inscrito —_—
Primer Apellido Sezundo Apeliido —
RINCON . VASCUEZ o~
Nombre(s)
MANTEL JOSE e=
= Fecha de nacimiento Sexo (en lctras) Crupo Sanguineo |7 Factor RH
2]oj1[o] v [M ¥ : [1]8] _WASCULTIO . A [POSTTIVO.-
ug:r (le nacimiento (Pais - Dep. I elo lnlE recién)
(OIONMBIA HUIIA PIIAIJZID
J
f Tipo de documento anteeed, o Decl ion de Iy Namero certificado de nacido viva
| CERTIFICATO IE NACILO UVO. 3 = - 52244710~ 1.
(Datos de la madre v »

Apellidos y nombres complatos

VASCUEZ GUERRA NATALT .- e

Documento de identificacién (Clase y niimero) N

CEDJLA IE CIUDADANTA NUMERD 33750477 DE REIVA HUIIA ‘= | (OIOMBIANA.

(Datos del padire

Apellidos y nombres completos

RTNCON MENDEZ MAKUEL ALFONSO »-

Documento de identificacion (Clase y numero) Nacionalidade

CETUTA DE CIUDATANTA KUMERO 83232445 IS TTMANA HUILA .- g

Datos del declarante

a

Apellidos y nombres completos

RINCON MENDEZ MARUEL ATFONSO .-

Documento de i i ién (Clase y nimero)

CEIULA DE CIUDADANTA NUMERO 83232445 IE TIMANA HUIIA.- ‘F/Ibnuef ijm Zvre-
|

s
Datos primer testigo

Apellidos y nombres completos

Dccumento de i i 6n (Clase y nimero) Firma

(Datos segundo testigo

Apellidos y nombres completos

= = = Af?‘?‘yﬁ

Documnento de identificacién (Clase y nimero)

..\

7 Hk

Fecha de inscripcion

Nombre y firma del funcionario qu4jﬂ§ma

acl2 P1 O Mes Yi{e o |2

O
e /\\

Reconocimiento paterno '\Nn,m,ﬂe_y_ﬂmjdel funciongrio ante quien se hace el recahfrmento

Firma Eanls . Nombre y Firma )

ESPACIO PARA NOTAS

— ELNOTARIDDELGIRCULODEPMALTO

DA FE OUEESTZ COPTA DEL ORIGINAL =
uumﬁfg?ﬁnsm NOTARA——
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“ﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE GESTION Y

: Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
Nacion SURCOLOMBIANO-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-05-11:08 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 44026 Fecha Solicitud 2026-04-30 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952810 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-04 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2726 Dependencia Solicitante g5RZEBé-|5-AC§(')\‘g§OLADE§RESXICO|CN)I\IY DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA - SERVICIOS

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

. . . . S Aot Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = R Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n ey
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias ngm?s:;: Perocta Totaldias| | ;quidacion Diario Viaticos de Viaje pagar EhietoialialCami=Snlporiicero

Pagina 1 de 3
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Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE GESTION Y

: Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
Nacion SURCOLOMBIANO-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-05-11:08 a. m.

2026-05-07 2026-05-07 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50
2026-05-08 2026-05-08 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50
2026-05-14 2026-05-14 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50
2026-05-15 2026-05-15 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50
IMPARTIR FORMACION
MANUEL $§NTRATIS PROFESIONAL INTEGRAL AL
ALFONSO RINCON CC: 83232445 INSTRUCTO Autorizada 4 4.737.497,00 0,00 0,00 434.608,00 434.608,00 PROGRAMA TECNICO EN
MENDEZ R REGULAR SISTEMAS ID 3482125, EN EL
MUNICIPIO DE SAN AGUSTIN.
2026-05-21 2026-05-21 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50
2026-05-22 2026-05-22 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50

Pagina 2 de 3




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHapana ANA MERCEDES PENA ATAHUALPA

F . r - . r - r
“- Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE GESTION Y

Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
Hal}lnn SURCOLOMBIANO-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-05-11:08 a. m.

2026-05-28 2026-05-28 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50

2026-05-29 2026-05-29 HUILA / PITALITO HUILA / SAN AGUSTIN 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comision 0,00 434.608,00 434.608,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL AL PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS ID 3482125, EN EL MUNICIPIO DE SAN AGUSTIN.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 82391514 Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE

DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO -
Firmado HUILA

. dTgrtatmente por
Gabriel Fernando
Torres Prieto

Firma Responsable

Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA |Fecha Verificacion: 04/05/2026 15:49:57

Pagina 3 de 3



L 4 Version: 01
SENA

7A< Cédigo:
GCCON-F-095
PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada l:| Publica Reservada l:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 27/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MANUEL ALFONSO RINCON MENDEZ Tipo: c.c No. 83232445
COL.PCCNTR.| . FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. A0 2026 3 12 2026
° 9104827 DEL CONTRATO

Prestar servicios de apoyo a la gestion de caracter temporal, en actividades de instructor del area INFORMATICA, impartiendo Formacion
Profesional Integral, la administracidn educativa y el seguimiento en la etapa productiva, en las diferentes dreas del conocimiento de la
formacion Titulada Presencial, Titulada Virtual, Complementaria Presencial, Complementaria Virtual y A Distancia en los programas
regular que imparte el Centro de Gestidn y Desarrollo Sostenible Surcolombiano.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible
REGIONAL CENTRO Surcolombiano
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
MARIA PATRICIA SAAVEDRA BORJA SUBDIRECTORA (E

GASTO (de la Movilizacién) CARGO ()
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)

ERGIO ARMANDO JARAMILLO CLAR! RDINADOR ACADEMI EDE YAMBOR
DEL CONTRATO SERGIO 0l O CLAROS CARGO coo OR AC CO Sl ORO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA 1/ Pitalito - San Agustin - Pitalito
RUTA 2/ Pitalito - San Agustin - Pitalito
RUTA 3/ Pitalito - San Agustin - Pitalito
RUTA RUTA 4/ Pitalito - San Agustin - Pitalito
RUTA 5/ Pitalito - San Agustin - Pitalito
RUTA 6/ Pitalito - San Agustin - Pitalito
RUTA 7/ Pitalito - San Agustin - Pitalito
RUTA 8/ Pitalito - San Agustin - Pitalito

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD 0 CONTACTO
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

7 5 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 29 5 2026

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL AL PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS (ID: 3482125), EN EL MUNICIPIO DE SAN
AGUSTIN.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la Formacion Profesional Integral en el drea objeto del contrato, de acuerdo con la asignacion de grupos de los programas de formacion titulada y/o
complementaria, en modalidad presencial y/o virtual, del Centro de Formacidn, en las jornadas diurna, nocturna y de fin de semana, conforme a lo establecido
en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestion y Autoevaluacion — SIGA del SENA, definidos y documentados por la Entidad en la
plataforma Compromiso.




AGENDA

ACTIVIDADES
Dia Inicio 7 5 2026
Desplazamiento ruta de ida: Desplazamiento Pitalito - San Agustin
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - San Agustin
HORA: 9 AM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
7 HORA:12PM  |Receso
HORA: 2 PM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
HORA: 5 PM Desplazamiento San Agustin - Pitalito
Actividades a ejecutar:
HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - San Agustin
HORA: 9 AM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
8 HORA: 12 PM Receso
HORA: 2 PM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
HORA: 5 PM Desplazamiento San Agustin - Pitalito
Actividades a ejecutar:
HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - San Agustin
HORA: 9 AM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
14 HORA: 12 PM Receso
HORA: 2 PM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
HORA: 5 PM Desplazamiento San Agustin - Pitalito




Actividades a ejecutar:
HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - San Agustin
HORA: 9 AM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
15 HORA: 12PM  |Receso
HORA: 2 PM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
HORA: 5 PM Desplazamiento San Agustin - Pitalito
Actividades a ejecutar:
HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - San Agustin
HORA: 9 AM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
21 HORA: 12PM  |Receso
HORA: 2 PM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
HORA: 5 PM Desplazamiento San Agustin - Pitalito
Actividades a ejecutar:
HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - San Agustin
HORA: 9 AM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
22 HORA: 12PM  |Receso
HORA: 2 PM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
HORA: 5 PM Desplazamiento San Agustin - Pitalito
Actividades a ejecutar:
HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - San Agustin
HORA: 9 AM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
28 HORA:12PM  [Receso
HORA: 2 PM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
HORA: 5 PM Desplazamiento San Agustin - Pitalito
Actividades a ejecutar:
HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - San Agustin
HORA: 9 AM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
29 HORA: 12PM  |Receso
HORA: 2 PM Impartir Formacion en la especialidad de Informatica al Técnico en Sistemas, (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.
HORA: 5 PM Desplazamiento San Agustin - Pitalito




Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento San Agustin - Pitalito

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de il
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $226.608
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $208.000 Solo se liquida transporte
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado

o P Sunde . digitalmente por
¥ Maria Patricia

Saavedra Borja

Nombres y Apellidos: [ Nomistes AVp&fffﬂ,o's/: 24
Maria Patricia Saavedra Borja Sergio Armando Jaramillo 0s
Cargo: Cargo: Nombres y Apellidos:

Subdirectora (E) Coordinador Académico - Sede Yamboro Manuel Alfonso Rincor§ Mendez ‘




41-9528

Pitalito,
PARA: Dra. Ana Mercedes Peia Atahualpa, Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo CGDSS.
DE: Maria Patricia Saavedra Borja, subdirectora (E)
ASUNTO: Solicitud Registro Orden de viaje.

Comedidamente autorizo el registro presupuestal, obligacién y pago de la orden de viaje segun las
siguientes especificaciones de conformidad con la agenda adjunta.

Nombre y Apellidos del Comisionado: MANUEL ALFONSO RINCON MENDEZ
No. Cédula del Comisionado: 83232445

Tipo de vinculacion: CONTRATISTA

Banco: AV VILLAS

Tipo de cuenta: AHORROS

Numero de Cuenta: 224728662

Valor Sueldo u Honorarios del Comisionado: $ 4.737.497

Objeto del desplazamiento: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL AL PROGRAMA
TECNICO EN SISTEMAS (ID: 3482125), EN EL MUNICIPIO DE SAN AGUSTIN.

CDP y Fecha: 2726 del 2026-01-15

RUBRO: C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
Fecha inicio desplazamiento: 7/05/2026
Fecha fin desplazamiento: 29/05/2026

RUTA 1 PITALITO - SAN AGUSTIN - PITALITO
RUTA 2 PITALITO - SAN AGUSTIN - PITALITO
RUTA 3 PITALITO - SAN AGUSTIN - PITALITO
RUTA 4 PITALITO - SAN AGUSTIN - PITALITO
RUTA 5 PITALITO - SAN AGUSTIN - PITALITO
RUTA 6 PITALITO - SAN AGUSTIN - PITALITO
RUTA 7 PITALITO - SAN AGUSTIN - PITALITO
RUTA 8 PITALITO - SAN AGUSTIN - PITALITO

TRA
ENTRE L ENTRE TOTAL
DESTINO -(r:_F:_':g .\I_IAA;:?:RA DiAS V.Irﬁl:ll-élas T?:::EPSO.ISEE TERMINALES O:T TERMINALE ANTICIPO A
TERRESTRES . S AEREAS PAGAR
AERE
o
11 pitalito -
San
, 0 $0,00 0 $0,00 $26.000,00 $28.326,00 $0 $0 $54.326,00
Agustin -
Pitalito.
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TOTAL

$0,00

$208.000,00

$226.608,00

$0

$0

$434.608,00

Observaciones

e El comisionado regresa cada dia a su lugar de origen.
e Lliquidacidn de transporte terrestre formal en las siguientes Rutas: Pitalito - San Agustin -
Pitalito, por valor de $208.000 ida y vuelta.

e Solo se liquida transporte.

Atentamente,

Firmado
o P Sundo > digitalmente por
Maria Patricia
Saavedra Borja
MARIA PATRICIA SAAVEDRA BORIJA

ORDENADOR DEL GASTO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pitalito, 2 de junio del 2026

PRESENTADO A: Gabriel Fernando Torres Prieto

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
44026 7-05-2026 29-05-2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Ruta 1: Pitalito -San
Agustin - Pitalito.

Ruta 2: Pitalito - San
Agustin - Pitalito.

Ruta 3: Pitalito - San
Agustin - Pitalito.

Ruta 4: Pitalito - San
Agustin - Pitalito.

Ruta 5: Pitalito - San
Agustin - Pitalito.

Ruta 6: Pitalito - San
Agustin - Pitalito.

Ruta 7: Pitalito - San
Agustin - Pitalito.

Ruta 8: Pitalito - San
Agustin - Pitalito.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional integral al programa técnico en
sistemas (ID: 3482125), en el municipio de San Agustin.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 7/05/2026
Se orientd formacién Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinformaticos, con ID 3359805 de
Isnos Huila. COMPETENCIA: Desarrollo de la induccién. / RAP: Identificar la dindmica organizacional

GTH-F-087 V.02
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del SENA vy el rol de la formacién profesional integral de acuerdo con su proyecto de vida y el
desarrollo profesional.

Dia 2: 8/05/2026

Se orientd formacién Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinformaticos, con ID 3359805 de
Isnos Huila. COMPETENCIA: Desarrollo de la induccién. / RAP: Identificar la dindmica organizacional
del SENA vy el rol de la formacién profesional integral de acuerdo con su proyecto de vida y el
desarrollo profesional.

Dia 3: 14/05/2026

Se orientd formacién Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinformaticos, con ID 3359805 de
Isnos Huila. COMPETENCIA: Mantener equipos de computo segln procedimiento técnico. / RAP 1:
Preparar el mantenimiento de los equipos de cdmputo de acuerdo con procedimientos técnicos y
administrativos.

Dia 4: 15/05/2026

Se orientd formacién Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinformaticos, con ID 3359805 de
Isnos Huila. COMPETENCIA: Mantener equipos de computo seglin procedimiento técnico. / RAP 1:
Preparar el mantenimiento de los equipos de computo de acuerdo con procedimientos técnicos y
administrativos.

Dia 5: 21/05/2026

Se orientd formacidn Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinformaticos, con ID 3359805
de Isnos Huila. COMPETENCIA: Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico. / RAP
1: Preparar el mantenimiento de los equipos de cémputo de acuerdo con procedimientos técnicos y
administrativos.

Dia 6: 22/05/2026

Se orientd formacidn Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinformaticos, con ID 3359805
de Isnos Huila. COMPETENCIA: Mantener equipos de computo seglin procedimiento técnico. / RAP
1: Preparar el mantenimiento de los equipos de cémputo de acuerdo con procedimientos técnicos y
administrativos.

Dia 7: 28/05/2026

Se orientd formacidn Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinformaticos, con ID 3359805
de Isnos Huila. COMPETENCIA: Mantener equipos de computo seglin procedimiento técnico. / RAP
2: Realizar mantenimiento integral de los sistemas de cédmputo segun procedimiento y manuales
técnicos.

Dia 8: 29/05/2026

Se orientd formacidn Profesional Integral al Técnico en Sistemas Teleinformaticos, con ID 3359805
de Isnos Huila. COMPETENCIA: Mantener equipos de computo segln procedimiento técnico. / RAP
2: Realizar mantenimiento integral de los sistemas de cdmputo segln procedimiento y manuales
técnicos.

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

1. Acceso basico y exploracion del hardware y software ofimatico

A través del proceso formativo, se logré que las participantes desarrollaran confianza en el uso del
computador, superando temores iniciales frente a la tecnologia y adquiriendo habilidades bdsicas para
la utilizacidn de herramientas ofimaticas como procesadores de texto, hojas de cdlculo y programas de
presentaciones. Estas competencias fueron aplicadas en actividades cotidianas tales como la
elaboracion de cartas y documentos, el control basico de gastos del hogar y la organizacién de
informacién personal y académica de sus hijos. Como instructor, orienté el proceso de aprendizaje de
manera practica y contextualizada, favoreciendo una mayor autonomia digital de las participantes
para la realizacion de tramites, consultas y gestiones sin necesidad de intermediarios, asi como una
participacién mas activa en su entorno familiar, comunitario e institucional.

2. Mejora en la empleabilidad y apoyo a iniciativas productivas

Mediante la formacién impartida y el acompafiamiento permanente durante el desarrollo de las
actividades, las madres cabeza de hogar fortalecieron competencias basicas en el manejo de
herramientas ofimaticas, incrementando sus posibilidades de acceso a oportunidades laborales en
areas de apoyo administrativo, atencién al cliente, gestion documental y apoyo operativo en
organizaciones publicas y privadas. De igual manera, las competencias adquiridas les permiten brindar
apoyo a emprendimientos familiares y pequefnos negocios mediante el registro de ventas, control de
inventarios, elaboracidn de cotizaciones, bases de datos de clientes y material promocional basico.
Desde mi labor como instructor, se generd un impacto positivo orientado al fortalecimiento de
capacidades para la generaciéon de ingresos, la productividad y la formalizacién de iniciativas
econdémicas.

3. Fortalecimiento de la autoestima y la continuidad formativa

El ambiente de formacion se consolidé como un espacio seguro, participativo e incluyente, donde las
participantes tuvieron la oportunidad de compartir experiencias, fortalecer relaciones de apoyo mutuo
y reconocer sus capacidades para aprender y adaptarse a nuevas tecnologias. Como instructor,
promovi el trabajo colaborativo, el aprendizaje significativo y el reconocimiento de los avances
alcanzados por cada participante, contribuyendo al fortalecimiento de su autoestima y confianza
personal. Este proceso favorecid una mayor motivacion hacia la continuidad de su formacion
académica y profesional, despertando el interés por acceder a nuevos cursos complementarios y
programas de formacion titulada del SENA, ademas de consolidar redes de apoyo entre mujeres del
municipio que fortalecen su desarrollo personal y social.

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS O SOPORTES:
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DIA 1: REGISTRO FOTOGRAFICO (RUTA: PITALITO - SAN AGUSTIN)
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DIA 4: REGISTRO FOTOGRAFICO (RUTA: PITALITO - SAN AGUSTIN)

OPPO A5 5G
San Agustin | 15 de mayo de 2026, 2:14 p. m

OPPO A5 5G

wel Rincén | San Agustin | 15 de mayo de 2026, 2:14 p. m.
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DIA 7:

n | San Agustin | 28 dema

REGISTRO FOTOGRAFICO (RUTA: PITALITO - SAN AGUSTIN)
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DIA 8: REGISTRO FOTOGRAFICO (RUTA: PITALITO - SAN AGUSTIN)
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2 Labovana Labovana Labovana Labovana Laboy a. labovana Labovana Labovana Labovana Laboy
i L bo Cootrans 4 f La bo Cootrans 4 §
NIT. 891,101.282-7 a y B¢ |rar NIT. 891.101.262-7 msuwmmmu»my 3
1é A e . Segvoslaidd o Propso kg l} a M © O.ARD.- 2600 YOPICANT ’!
LTINS piraumo: 836 0517 - 836 8794 « + NEIVA: 873 1168 8 LU RN PrvaLITO: 836 0517 - 836 8794 + + NEIVA: 873 1168
e ° | CALE: 6618460 + + POPAVAN: 239215 + +  FLORENCIA: 35 5375 - 35 8535 ; § CALE: 661 8460 + + POPAYAN: 23 9215 + «  FLORENCIA: 35 5375 - 35 8535 1
"“a NOMBRE DEL PASAJERO 5 na NOMBRE DEL PASAJERO , "
Manvel Rincon 29| 05| 26 E Manuel Rincon 29| 05| 26
trar ORIGEN DESTINO 1 1’;. @ oRIaE DRETI )
e Pitalito San Agqoshin 1hlliz Pitalito San Agqushn
No. PASAJEROS PUESTO (S) HORA AM. X Q No. PASAJEROS PUESTO (S) HORA i :
ia 1 5:40 ] | fa |E i 5:40 [X
VALOR UNITARIO VEHICULO VALOR UNITARIO VEHICULO
Eié 3 I VALOR TOTAL ié VALOR TOTAL
#13.000 3592846/ || #13.000 3592847
ha
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1-Realizar las actividades en la
guia de aprendizaje.
COMPETENCIA: Aplicar Aprendices 29 de mayo de 2026
tecnologias de la informacién
teniendo en cuenta las
necesidades de la unidad
administrativa.
2-Evaluar el RAP: utilizar las | Instructor: Manuel Alfonso Rincén
herramientas de oficina, Méndez 29 de mayo de 2026

aplicando las funciones propias
del procesador de palabras, hojas
de cdlculo y presentador de
diapositivas en la resolucion de
problemas de acuerdo con las
necesidades del cliente y las
tendencias de las tecnologias de
la Informacién vy de a
comunicacion.

CONCLUSIONES:

1. Se impartié formacién de acuerdo con lo establecido en el disefio curricular y las orientaciones
dadas por la coordinacidn académica.

2. Se evaluaron los resultados de aprendizaje (RAP) de los aprendices asistentes que realizaron
las actividades planteadas en la guia de aprendizaje.

GTH-
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DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Manuel Alfonso Rincon Méndez
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico

Sergio Armando Jaramillo Claros

GTH-F-087 V.02




l ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgtorres GABRIEL FERNANDO TORRES
_ i ia Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais PRIETO
- Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA
Foacha v Hara Geaneracidn Ranarta- martac 10 do mavn da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 48026 Fecha Solicitud 2026-05-07 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952810 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-19 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2726 Dependencia Solicitante g%zgé?f;ggi?g:ﬁggﬁllcolgg DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA - SERVICIOS

- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

. . . . S Aot Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
IMPARTIR FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL AL
TECNICO EN CONSTRUCCION,
0 4.737.497,00 0,00 0,00 116.652,00 116.652,00 MANTENIMIENTO Y REPARACION
DE ESTRUCTURAS EN GUADUA ID
3359805, EN EL MUNICIPIO DE
ISNOS.
2026-05-20 2026-05-20 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0
MANUEL $AONTRATIS .
ALFOUE%;QCON CC: 83232445 INSTRUCTO Autorizada
R REGULAR
2026-05-27 2026-05-27 HUILA / PITALITO HUILA / ISNOS 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 0,00 116.652,00 116.652,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL AL TECNICO EN CONSTRUCCION, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE ESTRUCTURAS EN GUADUA ID 3359805, EN EL MUNICIPIO DE ISNOS.

i igi ISTERIO DE HACIENDA Y.
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad- N STERIO-DEHACIENDAY-CREBITOPUBHIES
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/19 14:12:10 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



f ~J., Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgtorres GABRIEL FERNANDO TORRES

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PRIETO
Haul “ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-041- CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE
SURCOLOMBIANO-HUILA
FEoacha v Hara Geaneracridn Ranarta- martac 10 do mavun da 20248
Identificacion: 82391514 Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE
DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO -
HUILA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA Fecha Verificacion: 15/05/2026 17:40:29

Firmado digitalmente por:
h. Nombre GABRIEL FERNANDO TORRES
ETO
Cedula de ciudadania: 82391514
Usuario SIIF: MHgtorres
Nﬂl}mﬂ 19/05/2026 2:12:54 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 5/05/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MANUEL ALFONSO RINCON MENDEZ Tipo: c.C. No. 83232445
COLPCCNTR.| . FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. AN 2026 12 2026
° 9104827 o 0 DEL CONTRATO 3 0

Prestar servicios de apoyo a la gestidn de caracter temporal, en actividades de instructor del area INFORMATICA, impartiendo
Formacidén Profesional Integral, la administracién educativa y el seguimiento en la etapa productiva, en las diferentes areas del
conocimiento de la formacion Titulada Presencial, Titulada Virtual, Complementaria Presencial, Complementaria Virtual y A Distancia
en los programas regular que imparte el Centro de Gestidn y Desarrollo Sostenible Surcolombiano.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro de Gestidn y Desarrollo Sostenible
REGIONAL CENTRO Surcolombiano
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO SUBDIRECTOR (E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
0 SU SOR(A) JOSE LUIS SANCHEZ OVIEDO CARGO COORDINADOR ACADEMICO E SEDE YAMBORO

DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA 1/ Pitalito - Isnos - Pitalito

RUTA RUTA 2/ Pitalito - Isnos - Pitalito
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS )

FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO 20 5 2026 |FEC S (¢ 27 5 2026

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL AL TECNICO EN CONSTRUCCION, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
ESTRUCTURAS EN GUADUA (ID 3359805), EN EL MUNICIPIO DE ISNOS.

OBIJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar la Formacion Profesional Integral en el drea objeto del contrato, de acuerdo con la asignacién de grupos de los programas de formacion titulada
y/o complementaria, en modalidad presencial y/o virtual, del Centro de Formacidn, en las jornadas diurna, nocturna y de fin de semana, conforme a lo
establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestién y Autoevaluacion — SIGA del SENA, definidos y documentados por la Entidad
en la plataforma Compromiso.

AGENDA

ACTIVIDADES

Dia Inicio 20 5 2026




Desplazamiento ruta de ida:

Desplazamiento Pitalito - Isnos

Medio de transporte: aéreo, terre

stre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - Isnos
Impartir Formacién en la especialidad de Informatica al Técnico en Construccidon, Mantenimiento y Reparacidn de Estructuras en
HORA: 9 AM L
Guadua, (ID: 3359805), en el municipio de Isnos.
20 HORA: 12 PM Receso
Impartir Formacién en la especialidad de Informatica al Técnico en Construccidon, Mantenimiento y Reparacidn de Estructuras en
HORA: 2 PM L
Guadua, (ID: 3359805), en el municipio de Isnos.
HORA: 5 PM Desplazamiento Isnos - Pitalito
Actividades a ejecutar:
HORA: 8 AM Desplazamiento Pitalito - Isnos
Impartir Formacién en la especialidad de Informatica al Técnico en Construccidon, Mantenimiento y Reparacidn de Estructuras en
HORA: 9 AM L
Guadua, (ID: 3359805), en el municipio de Isnos.
27 HORA: 12PM  |Receso
Impartir Formacién en la especialidad de Informatica al Técnico en Construccidon, Mantenimiento y Reparacion de Estructuras en
HORA: 2 PM L
Guadua, (ID: 3359805), en el municipio de Isnos.
HORA: 5 PM Desplazamiento Isnos - Pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Desplazamiento Isnos - Pitalito

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de 1]
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $56.652
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $60.000 Solo se liquida transporte

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado

LA»V digitalm

V" Gabriel Fernando
Torres Prieto

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

,,/// \/}

ente por

l

Nombres y Apellidos:
Gabriel Fernando Torres Prieto

Nombres y Apellidos:
JOsé Luis Sanchez Oviedo

Cargo:
Subdirector (E)

Nombres y Apellidos:
Manuel Alfonso Rincol§ Mendez

Cargo:
Coordinador Encargado - Sede Yamboro

!




41-9528

Pitalito,
PARA: Dr. Ana Mercedes Pefia Atahualpa, Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo CGDSS.
DE: Gabriel Fernando Torres Prieto, subdirector
ASUNTO: Solicitud Registro Orden de viaje.

Comedidamente autorizo el registro presupuestal, obligacién y pago de la orden de viaje segun las
siguientes especificaciones de conformidad con la agenda adjunta.

Nombre y Apellidos del Comisionado: MANUEL ALFONSO RINCON MENDEZ
No. Cédula del Comisionado: 83232445

Tipo de vinculacién: CONTRATISTA

Banco: AV VILLAS

Tipo de cuenta: AHORROS

Numero de Cuenta: 224728662

Valor Sueldo u Honorarios del Comisionado: $ 4.737.497

Objeto del desplazamiento: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL AL TECNICO EN
CONSTRUCCION, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE ESTRUCTURAS EN GUADUA (ID 3359805),
EN EL MUNICIPIO DE ISNOS.

CDP y Fecha: 2726 del 2026-01-15

RUBRO: C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
Fecha inicio desplazamiento: 20/05/2026
Fecha fin desplazamiento: 27/05/2026

RUTA 1 PITALITO - ISNOS - PITALITO

RUTA 2 PITALITO - ISNOS - PITALITO

ENTRE ENTRE TOTAL,
DESTINO TARIF(? 55 '\I'IAAl;I(ii DiAS V-Ir;gl'-ll-gl(-)’s T?EAIIJRSEPS(')IEII;E TERMINALES TRA;:::;E%RTE TERMINALES ANTICIPO A
) TERRESTRES AEREAS PAGAR
Pitalito -
Isnos - 0 $0,00 0 $0,00 $30.000,00 | $28.326,00 $0 $0 $58.326,00
Pitalito.
Pitalito -
Isnos - 0 $0,00 0 $0,00 $30.000,00 | $28.326,00 $0 $0 $58.326,00
Pitalito.
TOTAL 0 $0,00 $60.000,00 | $56.652,00 $0 $0 $116.652,00

Observaciones

e El comisionado regresa cada dia a su lugar de origen.

e Lliquidacion de transporte terrestre formal en las siguientes Rutas: Pitalito - Isnos - Pitalito,
por valor de $60.000 ida y vuelta.

e Solo se liquida transporte.

Atentamente .
! Firmado

7. digitalmente por
Gabriel Fernando
Torres Prieto
GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO
ORDENADOR DEL GASTO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Pitalito, 2 de junio del 2026

PRESENTADO A: Gabriel Fernando Torres Prieto

ORDEN DE VIAJE N° 48026 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
20-05-2026 27-05-2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Ruta 1: Pitalito -Isnos -
Pitalito.

Ruta 2: -Pitalito - Isnos —
Pitalito

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar formacién al Técnico en Construccién, Mantenimiento y
Reparacion de Estructuras en Guadua, con ID 3359805 de Isnos Huila.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 20/05/2026

Se orientd formacidn Profesional Integral al Técnico en Construccion, Mantenimiento y Reparacién de
Estructuras en Guadua, con ID 3359805 de Isnos Huila. COMPETENCIA: Utilizar herramientas
informaticas de acuerdo con necesidades de manejo de informacion. / RAP 1: Seleccionar
herramientas de tecnologias de la informacién y la comunicacién (TIC), de acuerdo con las necesidades
identificadas y RAP 2: Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de
funcionamiento, procedimientos y estandares.

Dia 2: 27/05/2026

Se orientd formacidn Profesional Integral al Técnico en Construccién, Mantenimiento y Reparacion de
Estructuras en Guadua, con ID 3359805 de Isnos Huila. COMPETENCIA: Utilizar herramientas
informaticas de acuerdo con necesidades de manejo de informacién. / RAP 3: Verificar los resultados
obtenidos, de acuerdo con los requerimientos y RAP 4: Implementar buenas practicas de uso, de
acuerdo con la tecnologia empleada.

RESULTADOS:

1. Acceso basico y exploracion del hardware y software ofimatico

Como instructor logré que las participantes perdieran el miedo al computador y desarrollaran
confianza para usar procesador de texto, hojas de calculo y presentaciones en actividades cotidianas:
elaboracidn de cartas, control basico de gastos del hogar y organizacion de informacién escolar de sus

GTH-F-087 V.02
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hijos. Esto se traduce en mayor autonomia para realizar tramites sin intermediarios y en una
participacién mas activa en su entorno comunitario e institucional.

2. Mejora en la empleabilidad y apoyo a iniciativas productivas

A través de la formacidén y el acompafiamiento cercano, las madres cabeza de hogar fortalecieron
competencias basicas en ofimatica que mejoran su perfil para acceder a oportunidades laborales
(auxiliares administrativas, apoyo en negocios locales, trabajo en instituciones educativas, etc.) y para
apoyar emprendimientos familiares (registro de ventas, listas de clientes, elaboracidén de cotizaciones
y volantes sencillos). Como instructor genero asi un impacto directo en sus posibilidades de ingreso
econdmico y formalizacion de ideas de negocio.

3. Fortalecimiento de la autoestima y la continuidad formativa

El espacio formativo se convirtid6 en un entorno seguro donde las participantes compartieron
experiencias, se apoyaron entre si y recuperaron confianza en sus capacidades de aprendizaje. Desde
mi rol como instructor, promovi el trabajo colaborativo y el reconocimiento de sus logros, lo que
derivd en mayor motivaciéon para continuar estudiando (otros complementarios, formacién titulada
del SENA) y en la consolidacién de una red de apoyo entre mujeres del municipio.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

DIA 1/ REGISTRO FOTOGRAFICO FORMACION (RUTA: PITALITO - ISNOS)

- " L S
OPPO A5 5 OPPO A5 5G
Manuel Rincon | Isnos | 20 de may&de 2026, 9:19 a. m, Manuel Rincon |/Isnos | 20 de miay de 20

W 8nuel Ringe bs | 20 de niayo s 2026, 949 a. m

GTH-F-087 V.02
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DIA 2/

) 5 Aq pasamod

REGISTRO FOTOGRAFICO FORMACION (RUTA: PITALITO - ISNOS)

-

JOPPO A5 5G
ManL:cIRIBESAN |snos -

LISTADOS DE ASISTENCIA

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 2 ) DELMESDE O S  DELANO 202

OBJETIVO (S)
lCoru\vvct.q'n avundues Tsaos  (Hert warren oy o(\m»\h‘wr)
no | womsass v apruioos Wo.vocuiento | PANTA T conmarara | OTRO T DEREROGHCAT i el B T [
Bz, ) B o2 |2 Y27 S e 2rg 2B (2 et
ﬂdﬁ/lm 4rf |rRigawzz Tsres 312409650 bt
Tose s gvo 7L TEEL3L Tsnos |2 732677570
Marisela i 3 =
caicedo si\wa loBYZSI32S I sn0S 2161021426 tHorsele Caicedd
oa e | wesavis Zznoes 2 /o2us e it £2 |
VE & Loerogeilio |TOOSyoes? Esrer 3043727533 A
|
Foz2 Rrlosannal (2235295] conto-dor 376 o080
Yor? _Ordone ¢ | 108425158} Strar Taey 3L6 370093 -
Doze Donataa-OF nopeczcis —os . BesTIEN, Heme e iileanOP
\eses e&f—n'n 120 4o oes) IS oS 216683 6.9 Lesss. pellasla
e sseremje . [soaii07q 15na 2 2,I8876 520 /s
I 7
rird flopodrdiongsisat Esrzor B(r55 52221 prne [ -
2 g -2 |T2225238 \Esr200 222 Yo 2e Ao
Ceoon Muns, 1ot TSt 248 [ AR A 3 044 5 20658 4
Coxvmn Oydms<t  [To Ba256003 [ETON - T
Oe acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de izaje SENA, se a a ¥ de los datos
B que se . eneste yles dara el deio

NS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIAZ 3 m;qzs 0E_© 5 OELAR02026
g | corlsTRUcCilon €N GuROVA TsMOS ( Hersomranhg © fumedsra ) ) |
N | mowsRESYAPRLIDIS No.oocumento | PN | s m L ROSREC ELECTRONR) THEFONOJEXT. ;:m P °v;,":\: g
IR e oo e e |
Yori Ordonez |10 8y 2938Y %\"‘U‘&)ﬂto o "lvv\ avdohe :
Tos+ Gavlosama | p2252% JA:.“Q»;J:IQ% :“l
_Corny, Drdoxa | 198400 S o0 daigongiy Al
C=poy b Moan |4 o8NS 369 c:uanﬂk-w—
[vts o Soloz@| 34) SUFT el 4
Zhavid france lesveru iy a:ﬁf.éff”%
At ) inSoo VthsS2 Ep caoi
el d | bt e/ ‘(_éﬁv_lg_gg'uu. i
| d el et R m"""uﬂ EW‘% o ' '-
Esiclle Vbe el 34372239 " jes /
yDted it |R27$23E
(et Liperaguilll | aposo2s? Voiarolillags @ Frmitan|
| Rosaus b tonienigr 2 1 upy lz.nb_c,ua_«w A
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GOR-F-085 V02

TIQUETES

i Laboyana Laboydhd Laboydna Laboyana Laboyah| i Laboyana Labo'y‘sr'ﬁ Laboyana Laboydha Laboya

| =% Laboyanad. || || 8= Laboyanad,
h ﬁ“’-‘i‘:‘f‘ﬂ.."‘:"' R M ;;i; Eil ﬁ'mm R e 2 |
;; _¢_°\\:\\~L\7\m\o'z“ 2o osf 26} llll‘h! ™ . ‘:.-.Pfo = 26]
i v e h{,l,:;“f U T |
i _$ 15.000 | 358873}2“ ii“"ﬂiﬁ?@o 3588 ;
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1- Realizar las actividades en la
guia de aprendizaje. Aprendices
COMPETENCIA: Aplicar 27 de mayo de 2026

tecnologias de Ila informacién
teniendo en cuenta las
necesidades de la unidad
administrativa.

2- Evaluar el RAP: utilizar las | Instructor: Manuel Alfonso Rincon
herramientas de oficina, Méndez 27 de mayo de 2026
aplicando las funciones propias
del procesador de palabras, hojas
de cdlculo y presentador de
diapositivas en la resolucion de
problemas de acuerdo con las
necesidades del cliente y las
tendencias de las tecnologias de
la Informacién y de |Ia
comunicacion.

CONCLUSIONES:

1. Se impartié formacién de acuerdo con lo establecido en el disefio curricular y las orientaciones
dadas por la coordinacion académica.
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2. Se evaluaron los resultados de aprendizaje (RAP) de los aprendices asistentes que realizaron las

actividades planteadas en la guia de aprendizaje.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Manuel Alfonso Rincon Méndez
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico

Sergio Armando Jaramillo Claros
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