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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C, Junio del afio 2026

Sefior (a)

Diego Alejandro Martinez

Supervisor CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9116137

Cargo del supervisor Instructor Grado 16

Coordinacién de Formacién complementaria y Bilinguismo
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Informe
mensual de ejecucidn contractual de junio del afo 2026

Referencia: CO1.PCCNTR. 9116137 del afio 2026

LUDIVIA CALDERON PENA, identificado con la cédula de ciudadania nro. 52098399 en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y NUEVE MILLONES
QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS PESOS (549.585.802 M/CTE). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago de hasta CUATRO
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS (54.579.580 M/CTE)
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2026, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes
a los meses de marzo y noviembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE
MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($4.737.497 M/CTE) cada uno y; c) Un (01) pago final
correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO
MIL SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS (52.368.749 M/CTE) cada uno incluido IVA.

Plazo: Hasta el quince (15) de diciembre, sin exceder el calendario académico 2026
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Objeto: Prestar servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa, financiera y
tecnoldgica, para apoyar los procesos de Formacién Profesional Integral en las competencias de los
programas Complementarios de modalidad presencial, segin las necesidades de la oferta educativa del

Centro de Servicios Financieros.

Ejecucion mensual de actividades

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

OB1 | Desarrollar actividades de
aprendizaje propias de las
competencias del programa de
formaciéon complementaria
asignado, segun la
programacion que establezca la
coordinacion académica y/o
demanda de las necesidades del

servicio formativo

Se llevd a cabo la gestidn y
ejecucién de actividades
pedagdgicas orientadas a
satisfacer las demandas

actuales. El

educativas

proceso se centrd en el

desarrollo de las
siguientes fichas:
Aplicacién De

Herramientas Ofimaticas
Con Lector De Pantalla,
ficha 3516635, 4 h.
Aplicacién De
Herramientas Ofimaticas
Con Lector De Pantalla,

ficha 3529290, 32 h.

Reporte detallado de la gestidn
de tiempos en la plataforma
SOFIA Plus, que certifica el
cumplimiento de la carga
horaria y la ejecucién de las
actividades formativas
asignadas durante el mes de
las

referencia, conforme a

directrices de la Coordinacion.
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Apropiacion de tecnologia
informatica para personas
con Discapacidad visual,
ficha 3548585, 96 h.

ficha

Word avanzado,

3548600, 40 h.

Aplicacién de funciones en

Excel, ficha 3548589, 40 h.

0OB2

Documentar y entregar
evidencias de las actividades de
formacidn desarrolladas (listas
de asistencia, productos de
aprendizaje, actas, entre otros).

Gestién integral del ciclo
de ingreso (inscripcién vy
matricula) de los grupos
bajo mi responsabilidad,
asegurando el
cumplimiento de los
términos y plazos fijados
por la Coordinacién de

Formacion

Complementaria en el

Se han consolidado las

convocatorias y solicitudes
previas, las cuales se
encuentran debidamente
registradas y soportadas en el
formato de acta mensual,
contando con la validacion vy
final de |Ia

aprobacion

Coordinacion.
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marco de la planeacién

operativa mensual.

OB3 | Apoyar promocion, ingreso, Administraciony provision | "Consolidacidn de canales de
inscripcidon y matricula de
aprendices que se vinculen a la de mddulos pedagdgicos | comunicacién oficiales y
formacidon complementaria,
conforme a la normatividad en respuesta a los | alternativos mediante el uso
vigente de la entidad
requerimientos del | de herramientas
servicio, garantizando la | institucionales y mensajeria
entrega oportuna bajo los | instantdnea, con el fin de
estandares de tiempo y | garantizar la trazabilidad y el
calidad definidos por la | flujo oportuno de la
Coordinacion de | informacidn con los
Poblacion con | usuarios/aprendices."
Discapacidad Visual.
Fichas: 3516635,
3529290, 3548585,
3548600, 3548589
OB4 | Registrar de manera oportuna Formalizacién y registro | Se realizé el reporte y cargue

los juicios de evaluacion de los
aprendices asignados maximo
dentro de los ocho (8) siguientes

de juicios evaluativos en la

de los juicios evaluativos en la

a la culminacién de la plataforma institucional | plataforma SOFIA Plus,
competencia y/o RAP de
aprendizaje en el aplicativo correspondientes a las
institucional, esto de acuerdo

5
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con lineamientos y
normatividad vigente

para las fichas: 3516633,
3516634y 3516635

asegurando la
actualizacién del historial
académico y el
seguimiento al proceso de

aprendizaje.

actividades de aprendizaje
evaluadas durante el periodo
actual. Asegurando la

actualizacion del estado
académico de los aprendices

en el sistema institucional.

OB5

Desarrollar acciones para
favorecer la permanencia de los
aprendices asignados, aplicando
la ruta de atencidn para
prevencion de desercion y
diligenciando los formatos
correspondientes.

Se ejecutaron acciones de
acompanamiento integral
y motivacién dirigidas a
los aprendices con
discapacidad visual, con el
objetivo de fomentar el
sentido de pertenencia y
asegurar su permanencia
en el proceso formativo,
en factores de desercion y
al fortalecimiento del
académico

compromiso

en las fichas asignadas.

"Consolidaciéon de canales de
comunicacion oficiales y
alternativos mediante el uso
de herramientas
institucionales y mensajeria

instantanea.
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OB6 | Tramitar de manera oportuna Se brindé | Desarrollo de las jornadas de
las novedades académicas de
los aprendices asignados, acompanamiento integral | induccién y contextualizacién,
conforme al reglamento del
aprendiz. a los aprendices, | orientadas a la alineacién de
orientandolos en el | los participantes con el marco
ejercicio de sus derechosy | normativo y pedagdgico
el cumplimiento de los | vigente, conforme alo
deberes y obligaciones | programado en el cronograma
establecidos en el | mensual.
reglamento institucional.
Esta accion se realizd con
el fin de fortalecer la
convivencia y asegurar el
desarrollo  dptimo  del
proceso formativo.
OB7 | Apoyar actividades transversales | Para el periodo objeto de | Para el periodo objeto de este

asociadas al programa de
formacidn (autoevaluacion,
registro calificado, SENNOVA,
bienestar al aprendiz, entre

otras), seglin requerimientos del

centro de formacion.

este pago,

la necesidad del servicio

no requirié

ejecutar actividades

pago, la necesidad del servicio
no requirié ejecutar
actividades correspondientes

a esta obligacién.
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correspondientes a esta

obligacién.

OB8 | Desarrollar actividades Para el periodo objeto de | Para el periodo objeto de este
relacionadas con el disefio y/o
desarrollo curricular de los este pago, pago,
programas vinculados con la
linea medular del centro de ) . ) .
£ - la necesidad del servicio la necesidad del servicio no
ormacién
no requirié requirio
ejecutar actividades ejecutar actividades
correspondientes a esta correspondientes a esta
obligacion. obligacidn.
OB9 | Entregar los informes y soportes | Se realizé la entrega Se suministr6 de manera

que solicite el supervisor del
contrato, de acuerdo con las
necesidades del servicio

oportuna del informe de
gestidn/acta y los
soportes documentales
requeridos por la
supervisién del contrato.
Este proceso se llevo a
cabo bajo los estandares
de calidad y plazos
estipulados, garantizando

la trazabilidad de la

formal la entrega del informe

acta que respalda el
cumplimiento de las

obligaciones contractuales.
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ejecucion conforme a las

necesidades del servicio.

OB10 | Participar en los cursos de Se realizd la participacién | Se realizo la entrega y
formacién complementaria de la
ruta pedagdgica definidas por el | efectiva en los procesos socializacién de las evidencias
supervisor del contrato.
de formaciény correspondientes en el
actualizacion espacio dispuesto por la

institucional, orientados Coordinacion, con el fin de

al fortalecimiento de validar el cumplimiento de los
competencias procesos institucionales
transversales en
cumplimiento de la
normativa vigente. Los
cursos desarrollados

fueron:

Induccion en Seguridad y
Salud en el Trabajo —
SIIGA: Enfoque en la
prevencion de riesgos y
entornos laborales

Seguros.

Induccién al Manual de

Discapacidad y su Politica
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en el SENA: Apropiacion
de lineamientos para la
inclusién y atencién a la

diversidad.

OB11

Asistir a las reuniones
convocadas por la coordinacion
académica y/o la subdireccion
de centro.

En cumplimiento de las
directrices establecidas
por la Coordinacion, se
han articulado las
estrategias pedagogicas y
administrativas previstas
para el periodo,
asegurando la coherencia
institucional en cada

proceso.

Se realizd la entrega y

socializaciéon de las evidencias

correspondientes en el
espacio dispuesto por la

Coordinacion, con el fin de

validar el cumplimiento de los

procesos institucionales

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidén cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

FECHA DE FECHA DE
LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

GCCON-F-087 V2
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 8390533577 del operador Mi Planilla referente al

mes de mayo

Cordialmente,

Ludivia Calderdn Pefia
Contratista
C.C. No. 52098399 de Bta

Diego Alejandro Martinez

Supervisor CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9116137 del afio 2026

GCCON-F-087 V2
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ACTA No. 4
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestion realizada del al
31/05/2026 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de poblaciones
vulnerables.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota D.C. 31/05/2026 2:00 PM 5:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Coordinacidn de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional

Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria de la
coordinacion de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada del
1 al 31/05/2026 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No
CO1.PCCNTR.9116137 del 2 de febrero del 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3498807
2. Empresa Solicitante: INCI
Nombre del Curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
1. CALCULO EXCEL.
2. Numero de Aprendices: 17aprendices
3. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Discapacitados
Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.
Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 24 horas
Estado de los Aprendices: Matriculados
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

No ok
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Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

©) WhatsApp e o X
". . Funciones de Excel para solucion de problemas, 2026
=P Chats : =) | P et ; O~ Q
s
S o e &
° ¥ Evelyn Juliana Albornos Digitacion Word 2026
(o))
=2 Todos No leidos 260 Favoritos -
° > @ (=
© 03
& Las notificaciones estan X
& “"  desactivadas Fnes
Rif";es n:ll{fil‘:::rcmnes demensajes’o Buen dia estimado equipo Funciones de Excel, comparto v
§ grupos. ) actividad que trabajaremos en el encuentro de hoy, favor
=~ | descargar.
@ = Coord. Pobla Vulnerat 3:5: n Los espero_! v
g Coord. Formacién Compleme... Q
b ACTIVIDAD_FACTURA_BUSCARV.xlsx
Natalia Formacién Persona | U Akl
» 5 7:428.m. &
() 4c
l-;:”‘w\ USUARIOSIS 2026 . Abrir Guardar como.
- 24 4596036 se uni6 a través .. €
v
(=) OE  Oscar Interesado, Excel, 2026 Eduardo Rodriguez
» Funciones de Excel para s... 27 4
- N
Yenith; & 0:43 v .

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Subido al sharepoint

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al sharepoint

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3498807 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

, Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE. necesidades de manejo de informacion

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULOD SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

No ficha: 3516633

Empresa Solicitante: SENA

Nombre del Curso: WORD AVANZADO

Numero de Aprendices: 22 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Discapacitados

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

v M Notas “Encuentro Word X & Encuentro Word + o x

Encuentro Word con L
|

Archivo Ver Insertar H

0

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.
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~ | M Taller de practica Word temas . X | 4 - o x
€ > @ = mailgoogle.com/mailiu/0/#search/Word/Qgre/HsBrhagNGPCavKItgfKGaPRwlIZRY % 0 @ e
= M Gmai Q word X = oAt~ (D @ D 4 = Googleo
& ] e H #de muchas
p,mm, ¢« @ o0 § 5 0 @ B D ® < > @
Mail
- . .
o 3 Ern . Taller de practica Word temas vistos & B
e ¥ Destacados LUDIVIA CALDERON e a2t
22508, Cenjosadimidbs ciasncitada1496, CoorssbasguesreraOiin, Cooxersianda, Ceoderines, Ceolusdary L]
[a] @© Pospuestos
Te comparto taller para repasar los lemas vistos. Favor Descarga y practica.
Vaet B Enviados s
[ Borradores
»D Categorias
v e a discapacidad no te defing; 1 define acos fente a kos desalios quo 1a discapacidad fe presenta +
~ Un archivo adjunto - Analizado por Grastas
Etiquetas +

Comparte este correo electrénico
en Google Chat
Debate en tiempa real con una persona,
: un grupo o un espacia, o inclusa alguien
B taller Word ropas.._gr sjeno a tu organizacién

Entendido

4+ Responder ~ Reenviar @ [0 Compartir en el chat

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Subido al sharepoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al sharepoint

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3516633 - WORD AVANZADO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETEMCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

7/05/26 18:55 Page 1 of 3

DESARROLLAR DOCUMENTOS CON FUNCIONES AVANZADAS A PARTIR DE NECESIDADES TRAZADAS.

DINAMIZAR Y SIMPLIFICAR TAREAT RUTINARIAS, MEDIANTE EL US0 DE HERRAMIENTAS AVANZADASD.

ESTAR EN CAPACIDAD DE TRANSMITIR SU CONOCIMIENTC DEL USO DE LAS FUNCIONES AWANZADAS DEL PROCESADOR DE
PALABRAZ.

UTILIZAR DE MAMERA REZPONSABLE LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDD LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR
DE PALABRAS.

HORAS DEDICADAS EMN LA FICHA : 40,00
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No ficha: 3516634
Empresa Solicitante: SENA

Nombre del Curso: Aplicacion de funciones y combinaciones multiples en Excel para solucion

de problemas.

NUmero de Aprendices: 23 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Discapacitados

Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

La funcion Pantalla en pantalla esta abierta porque estas compartiendo la pantalla

@ o seozcoalE - AR =

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

legible”.
v M Actiidad Funciones de brcel - X - a8 x
“ @ = mailgoogle.com/mall/u/Df#sent/Kibul xGeChnK b ZiPbspTgsPzm BRcha 0O @b
= M Gmai Q imsent X F  esmwr O B D 4 # (Googe
= 7 Redactar € a0 ® 8 0 @ 2 o ®» « &
il
O Actividad Funciones de Excel mayo 21 (Exemaly recibides = s an
ha LUDIVIA CALDERON J o
Buen dia estimadc aquica e aprendizajs, A confinuscidn adunin menk rabajaremos en ¢l encuaniro de hoy sperol [
o
Meet .
o Luisa Rayo. =, 2 may, a @ « i -

Bf Parece que este mensaje estd en inglés X
“Traducir sl espafiol

Etiquetas [

Comparte este correo electronico
en Google Chat

Debate en tiempo real con una perscn,

LUISA FERNA
Soy st

RAYO LOPEZ
y amprar

JRRMBPSPRI 1 arupo o un espacio, o incluso alguien  KANIIRTITRRIp R

ajeno a tu organizacién

Entendido.

 Rosponder | [ Reemwiar | (@) ( [ Compartic en el chat

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se

identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
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Subido al sharepoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Subido al sharepoint

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

FICHA 3516634 - APLICACION DE FUNCIONES ¥ COMBINACIONES
DE APRENDIZAJE: MULTIFLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE PROBLEMAS.

« COMPETEMNCIA DE APRENDIZAJE: I:éigligar informacidn de acuerdo con nomativa y procedimiento
RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 AMALIZAR EL CONTEXTO PARA LA UTILIZACION DE LA HERRAMIENTA EXCEL TEMIENDO EM CUENTA EL PROCEDIMIENTO, LA
FUNCION ¥ EL PROBLEMA A RESOLVER

02 APLICAR FUNCIONES DE EXCEL PARA RESOLVER PROBLEMAS PUNTUALES, TENIEMDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS ¥
MORMAS TECHICAS.

03 VERIFICAR EL PROCEDIMIENTD ¥ RESULTADCS, TENIENDO EN CUENTA EL PROBLEMA PUNTUAL A REZ0OLVER

04 EXPLORAR NUEVOS PROCGEDIMIENTD PARA LA RESOLUGKIN DEL PROBLEMA, TEMIENDO EN CUENTA LAS HERRAMIENTAS DE
EXCEL ISPONIBLES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

1. No ficha: 3516635
2. Empresa Solicitante: SENA
Nombre del Curso: Aplicacion De Herramientas Ofimaticas Con Lector Y Magnificador De
Pantalla
1.
2. Numero de Aprendices: 16 aprendices
3. Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Discapacitados
Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.
4. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 44 horas
5. Estado de los Aprendices: Matriculados
6. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
7. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o0 a través de Teams.
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] Ofimatica con lector de pant: - 2026/05/11 13:57 GMT-05:00 - Recording i Usistiohssismos ()

Arc

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

= ™M Gmail Q  Ofimitica mayo X 5

E enwr @ @ D 4 i Googe®
P 2 Redactar « B 0 ® B 0 & B D ®» : (]
wail
=) M) e Elemento compartido contigo: "Ofimatica con lector de pantalla 2026 - 2026/05/27 13:46 GMT- a e
. X 05:00 - Recording” Reciidss =
’ & - [
o ® @ LUDIVIA CALDERON (mediante Google Drive) < - 4 w o
Mas - . s ’
B i
D
1 Cetegories LUDIVIA CALDERON compartié un elemento o
Mis
Etiquetas + o LUDIVIA CALDERON (ludiviacalderon@instructora net) compartit el siguianta

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Subido al sharepoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
AUn no culminat

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3516635 - APLICACION DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS CON
DE APRENDIZAJE: LECTOR Y MAGNIFICADOR DE PANTALLA

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con

* COMPETENCIA DE APREMNDIZAJE: P
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

FA 1: CARACTERIZAR LOS ELEMENTOS DEL SISTEMA OPERATIVD, APLICACIONES DE OFICINA Y NAVEGADORES WES MEDIANTE
LECTOR O MAGMIFICADOR DE PANTALLA SEGUN NECESIDADES DE LAS PERSONAS CON DISCAPAGIDAD VISUAL

T05/26 16:55 FPage Zof 2

RA 2 OPERAR APLICACIONES INFORMATICAS CON LECTOR O MAGNIFICADOR DE PANTALLA TEMIENDD EN CUENTA LAS
NECESIDADES DEL USUARIO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44 00

1. No ficha: 3529290

2. Empresa Solicitante: SENAI
Nombre del Curso: Aplicacion De Herramientas Ofiméticas Con Lector Y Magnificador De
Pantalla

1.

2. Numero de Aprendices: 15 aprendices

3. Tipo de Poblacién atendida (segun el formato de inscripcion): Discapacitados

Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

4. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 16 horas

5. Estado de los Aprendices: Matriculados

6. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

7. Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o0 a través de Teams.

GOR-F-084V01
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b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

— - 1
() WhatsApp

%

H |
( |
Q, ofimética x Meet - |
e o e
- Todos | | Noleidos 262 | | Favoritos | | =
o) aoss
200 Chats
3

.. ] Chats . o  Ofimatica, con lector de pantalla SENA 2026

@ » | Ofimética con lector de pantalla 2026

o Miércoles, 20 mayo - 2:00 - 4:00pm
= Zona horaria: America/Bogota
Informacién para unirse a la reunion de Google Meet
? e  Ofimitica, con lector de panta... Aye Vinculo a la videollamada: https://meet.google.com/ymf-uruh-
@ ' Ti: Estimados aprendices de 0.. v fqm
@ Mi correo es .,
P Ofimdtica, con lector de panta... Aye
ludiviacp2026@gmail.com ., .,
_— Ana Karina & £y Hola com.. ) “02oeg Z17p.m. v |
|
23/5/2026
| Rosalia Ofimatica Garces  17/2/202
b Soy Rosalia Garcés del curso de ap... @) Ofimatica con lector de pantalla 2026 - 2026/05/20 13:51 GMT- |
2 05:00 - Recording v
) drive.google.com |
P Ofimatica con lector de pantal... Ayer |
= milena sali6 del grupo + @ 0 |
8 e Escribe un mensaje o
|

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
t

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 35209290 - APLICACION DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS CON
DE APRENDIZA.E: LECTOR Y MAGNIFICADOR DE PANTALLA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Operar herramientas inf-:*.-rm_atic:as y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales tecnicos

RA 1: CARACTERIZAR LOS ELEMENTOS DEL SISTEMA CPERATIVO, APLICACICNES DE CFICINA ¥ NAVEGADCRES WES MEDIANTE
LECTOR O MAGMIFICADOR DE PANTALLA SEGUN NECESIDADES DE LAS PERSOMNAS CON DISCAPACIDAD VISUAL

RA 2: OPERAR APLICACIONES INFORMATICAS CON LECTOR O MAGMIFICADOR DE PANTALLA TEMIENDO EM CUENTA LAS
NECESIDADES DEL USUARIC.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

Otras autorizadas por el coordinador (reuniones, desarrollo curricular, ferias empresariales)

a. Anexar fotografias o evidencias.

b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus.

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 31/05/2026
se ejecutaron 164 horas; notifico que las 47 horas restantes para cumplir las 160 horas del

mes se ejecutardn antes del 30 de junio del 2026

GOR-F-084V01
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CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de mayo del 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Me comprometo a ejecutar | 31/05/202 | Ludivia Calderdn .. Q g

las 47 horas pendientes 6 Pefia S

antes del 30 de junio del

2026

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
Ludivia Calderdn Pena Contratista de O g

poblaciones - )
vulnerables
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUDIVIA CALDERON PENA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3498807 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3516633 - WORD AVANZADO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

5/06/26 9:45 Page 1 of 4



DESARROLLAR DOCUMENTOS CON FUNCIONES AVANZADAS A PARTIR DE NECESIDADES TRAZADAS.

DINAMIZAR Y SIMPLIFICAR TAREAS RUTINARIAS, MEDIANTE EL USO DE HERRAMIENTAS AVANZADAS.

ESTAR EN CAPACIDAD DE TRANSMITIR SU CONOCIMIENTO DEL USO DE LAS FUNCIONES AVANZADAS DEL PROCESADOR DE
PALABRAS.

UTILIZAR DE MANERA RESPONSABLE LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR
DE PALABRAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 3516634 - APLICACION DE FUNCIONES Y COMBINACIONES
DE APRENDIZAJE: MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE PROBLEMAS.

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 ANALIZAR EL CONTEXTO PARA LA UTILIZACION DE LA HERRAMIENTA EXCEL TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO, LA
FUNCION Y EL PROBLEMA A RESOLVER

02 APLICAR FUNCIONES DE EXCEL PARA RESOLVER PROBLEMAS PUNTUALES, TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS Y
NORMAS TECNICAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

03 VERIFICAR EL PROCEDIMIENTO Y RESULTADOS, TENIENDO EN CUENTA EL PROBLEMA PUNTUAL A RESOLVER

04 EXPLORAR NUEVOS PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DEL PROBLEMA, TENIENDO EN CUENTA LAS HERRAMIENTAS DE
EXCEL DISPONIBLES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 3516635 - APLICACION DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS CON
DE APRENDIZAJE: LECTOR Y MAGNIFICADOR DE PANTALLA

Operar herramientas informéaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1: CARACTERIZAR LOS ELEMENTOS DEL SISTEMA OPERATIVO, APLICACIONES DE OFICINA Y NAVEGADORES WEB MEDIANTE
LECTOR O MAGNIFICADOR DE PANTALLA SEGUN NECESIDADES DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD VISUAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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RA 2: OPERAR APLICACIONES INFORMATICAS CON LECTOR O MAGNIFICADOR DE PANTALLA TENIENDO EN CUENTA LAS
NECESIDADES DEL USUARIO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00
FICHA 3529290 - APLICACION DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS CON
DE APRENDIZAJE: LECTOR Y MAGNIFICADOR DE PANTALLA

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1: CARACTERIZAR LOS ELEMENTOS DEL SISTEMA OPERATIVO, APLICACIONES DE OFICINA 'Y NAVEGADORES WEB MEDIANTE
LECTOR O MAGNIFICADOR DE PANTALLA SEGUN NECESIDADES DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD VISUAL

RA 2: OPERAR APLICACIONES INFORMATICAS CON LECTOR O MAGNIFICADOR DE PANTALLA TENIENDO EN CUENTA LAS
NECESIDADES DEL USUARIO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 164,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: LUDIVIA CALDERON PENA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUDIVIA CALDERON PENA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/06/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3516635 - APLICACION DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS CON
DE APRENDIZAJE: LECTOR Y MAGNIFICADOR DE PANTALLA

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1: CARACTERIZAR LOS ELEMENTOS DEL SISTEMA OPERATIVO, APLICACIONES DE OFICINA Y NAVEGADORES WEB MEDIANTE
LECTOR O MAGNIFICADOR DE PANTALLA SEGUN NECESIDADES DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD VISUAL

RA 2: OPERAR APLICACIONES INFORMATICAS CON LECTOR O MAGNIFICADOR DE PANTALLA TENIENDO EN CUENTA LAS
NECESIDADES DEL USUARIO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00
FICHA 3529290 - APLICACION DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS CON
DE APRENDIZAJE: LECTOR Y MAGNIFICADOR DE PANTALLA

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA 1: CARACTERIZAR LOS ELEMENTOS DEL SISTEMA OPERATIVO, APLICACIONES DE OFICINA Y NAVEGADORES WEB MEDIANTE
LECTOR O MAGNIFICADOR DE PANTALLA SEGUN NECESIDADES DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD VISUAL

RA 2: OPERAR APLICACIONES INFORMATICAS CON LECTOR O MAGNIFICADOR DE PANTALLA TENIENDO EN CUENTA LAS
NECESIDADES DEL USUARIO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 36,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LUDIVIA CALDERON PENA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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