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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá - junio 2026

Señor  

WILLIAM ALEXANDER PEREZ ROA  

Supervisor(a) Contrato No.CO1.PCCNTR. 9277798 del 2026 

Profesional G02  

Subdirección Centro de Servicios Financieros  

Bogotá, D.C. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de 

junio del año 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR. 9277798 del año 2026 

RIGOBERTO CARDONA ORTIZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 16.988.831 de Candelaria Valle, 

en mi calidad de Contratista del SENA, como conductor de Servicios Financieros, en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago:  Se fija como valor total la suma de VEINTISIETE MILLONES SEISCIENTOS DIEZ MIL 

PESOS ($27.610.000 M/CTE). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor de DOS MILLONES 

QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.510.00 M/CTE) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre del 2026. 

Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal, con autonomía e independencia, para apoyar 

la gestión de los procesos de logística e infraestructura en actividades operativas, conducir los vehículos 

oficiales, atendiendo las disposiciones legales vigentes y las necesidades institucionales establecidas en el 

Centro de Servicios Financieros. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 
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Ejecución mensual de actividades 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Realizar la conducción segura y responsable del 
vehículo oficial asignado al Centro de Servicios 

Financieros, para el desplazamiento de 
servidores, contratistas, aprendices, bienes o 

documentos institucionales, dentro o fuera del 
perímetro urbano, conforme a las instrucciones 
impartidas por el supervisor del contrato y las 

normas internas de la entidad. 

Se transporta al 
subdirector del Centro de 
Servicios Financieros, de 
su lugar de residencia al 

Centro de Servicios 
Financieros (Bogotá) 

Formato control 

actividades Ver anexo No. 

1 

2 

Efectuar revisiones básicas y periódicas del 
vehículo, orientadas a verificar condiciones de 

operatividad, seguridad y funcionamiento 
(niveles de fluidos, estado general, llantas y 

sistemas esenciales), y poner en conocimiento 
del supervisor cualquier requerimiento de 

mantenimiento, de acuerdo con los protocolos 
institucionales. 

Se verifica a diario los 

niveles de fluidos y 

sistemas eléctricos. 

Formato chequeo antes de 

marcha vehículos livianos 

Ver anexo 2 

3 

Velar por la correcta utilización, cuidado y 
custodia del vehículo y de los elementos 

asociados a su operación, tales como 
documentos, llaves, equipos o soportes de 

control, reportando oportunamente cualquier 
irregularidad, novedad o daño que se presente 

durante su uso. 

Se realiza un chequeo 

diariamente de los 

elementos necesarios para 

su buen uso y seguridad de 

la camioneta con placa 

NPK711 encontrándose al 

día. 

Formato chequeo antes de 

marcha vehículos livianos 

Ver anexo 2 

4 

Constatar que el vehículo cuente con la 
documentación exigida por la normativa de 

tránsito vigente, incluyendo, entre otros, SOAT, 
revisión técnico-mecánica y demás permisos 9 
GTH-F-075 V09 requeridos para su circulación, 
informando al supervisor cualquier situación 

que afecte su vigencia o disponibilidad. 

Se realiza un chequeo de 

la documentación 

reglamentaria como el 

SOAT y la revisión tecno 

mecánica de la camioneta 

con placa NPK711 

encontrándose al día. 

Formato chequeo antes de 

marcha vehículos livianos 

Ver anexo 2 Anexo 3 “Sin 

comparendos” 

5 

Informar de manera inmediata cualquier 
accidente, incidente o evento que comprometa 

la integridad del vehículo, y apoyar las 
actuaciones administrativas, legales y 

operativas que deban adelantarse conforme a 
los procedimientos establecidos por la entidad 

y la normatividad aplicable. 

Se cumple y se respetan 

las normas de tránsito para 

evitar accidentes y 

comparendos 

NA 

6 

Apoyar las actividades administrativas o 
logísticas relacionadas con la operación del 

vehículo, tales como registros de 
desplazamientos, control de uso, entrega de 

reportes básicos y demás requerimientos 
asociados a la supervisión del contrato, cuando 

así se le solicite. 

Esta actividad no se 

ejecutó este mes 

Esta actividad no se 

ejecutó este mes 



5 

GCCON-F-087 V2

7 

Cumplir las demás actividades conexas o 
complementarias a la labor de conducción, que 
resulten necesarias para el adecuado desarrollo 

del objeto contractual, siempre que guarden 
relación directa con el uso y operación del 
vehículo oficial del Centro de Formación. 

Se atienden los distintos 

requerimientos hechos por 

el ordenador del gasto. 

Este mes no aplico ningún 

requerimiento a la 

obligación. 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 

2 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y para fiscal nro. 1081703889 y Simple referente al mayo.

Cordialmente, 

Rigoberto Cardona Ortiz 

Contratista  

C.C. No. 16.988.831

WILLIAM ALEXANDER PEREZ ROA  

Supervisor Contrato No.CO1.PCCNTR. 9277798 del 2026. 

Profesional G02 - Centro de Servicios Financieros

William Alexander Perez Roa
Sello



PAZ Y SALVO

16/06/2026Fecha de expedición:

Cédula:

Te informamos que actualmente no tienes multas e infracciones pendientes de pago en los
Organismos de Tránsito conectados a SIMIT.

16988831

Este documento fue expedido el 16 de junio de 2026 a las 12:12 p. m. es de carácter gratuito y es válido durante la fecha de expedición.
Además, no aplica como documento para realizar pagos, es solo una consulta del estado de cuenta.

La información contenida en el sistema es generada y reportada por los organismos de tránsito.

Federación Colombiana de Municipios | Consorcio Sonitt / Quipux

Contáctanos: Linea celular 333 602 68 00 | 01 8000 413 588

www.fcm.org.co/simit/
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