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Junio de 2026REGIONAL ANTIOQUIA
CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 27442-706946ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
RAFAEL CELIS GALEANONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
79.989.888Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
rafaelcelissena@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 43087230849
3014706085IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9117133/2026 Nº Compromiso SIIF 16126 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: CTO.9117133 5_9503_224 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, DE
CARÁCTER TEMPORAL, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, ASÍ COMO LA
EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES PARA EL

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 28.898.732Saldo Anterior del Contrato:30/06/2026Al01/06/2026Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 47.374.970
Nuevo Saldo del Contrato: $ 24.161.235Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 1.084.060 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.821.557
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.490.101 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MayoJunio 3.490.101,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 6018681511 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.737.497,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 46.200 46.200 Reteica - 8560 - RIONEGRO 37.900,00 0,800%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%23.286,00Jaime Isaza CadavidAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 582.156$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.163.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.716.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.676.311,00
SON: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS ONCE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO, INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE ABRIL QUE REPOSA EN EL EXPEDIENTE DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
DE SERVICIOS PERSONALES 9117133

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

RAFAEL CELIS GALEANO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA
INSTRUCTOR G11

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

17/06/26 12:07:17 USUARIO: SIC - C.C. 79989888



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 79989888
RAFAEL CELIS GALEANO

EL CARMEN DE VIBORAL ANTIOQUIA
CRA 24 NO 42 B19 4196254

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6018681511 I-INDEPENDIENTES
mayo 2026 mayo 2026

0
2026/06/05 366662548

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 303.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 303.200 $ 0 $ 303.200
SUBTOTALES: $ 303.200 $ 0 $ 303.200

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 236.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 236.900 $ 0 $ 0 $ 236.900
SUBTOTALES: $ 236.900 $ 0 $ 0 $ 236.900

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 46.200 $ 46.200 $ 0 $ 0 $ 46.200
SUBTOTALES: $ 46.200 $ 0 $ 0 $ 46.200

TOTAL APORTES A CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

CCF04 CCF04-CCF DE ANTIOQUIA 1 $ 37.900 $ 0 $ 37.900
SUBTOTALES: $ 37.900 $ 0 $ 37.900

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
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S
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O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
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IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
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F
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R
M

A
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R
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INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
79989888

CELIS
GALEANO
RAFAEL

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 25-14
COLPENSI
ONES

30 $
1.895.000

$ 303.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 303.200EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.895.000

$ 236.900 $ 0 $ 236.90014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

79989888 $ 46.20030 $
1.895.000

CCF04-
CCF DE
ANTIOQUI
A

$ 37.900 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 624.200

2026/06/05 8:31 AM USUARIO: SOI CC79989888 1PÁGINA 1 DE



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-19-5:03 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 114626 Fecha Solicitud 2026-03-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-19 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA TÉCNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 626 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RAFAEL  CELIS 
GALEANO CC:  79989888

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-07 2026-04-07 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
COCORNA 0 No 0

2026-04-08 2026-04-08 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / SAN 
CARLOS 0 No 0

0 4.737.497,00 0,00 0,00 119.799,00 119.799,00

VIÁTICOS DEL 07 - 08 DE ABRIL 
PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN 
SENA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 119.799,00 119.799,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS DEL 07 - 08 DE ABRIL PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN SENA

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-03-19-5:03 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 39450318 Nombre: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificación: 19/03/2026 16:43:24
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79989888

No. 9117133 AÑO 2026 FECHA 
VENCIMIENTO DEL 

3 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO IECOCORNA IER 
PALMICHAL

7 4 2026 8 4 2026

1

2

3

Dia Inicio 7 4 2026

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/03/2026

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Rafael Celis Galeano

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, DE CARÁCTER TEMPORAL, EN LA 
PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES PARA EL PROGRAMA DE 
ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, ASIGNADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE CENTRO Y LA 
COORDINACIÓN ACADÉMICA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN 
DURANTE LA VIGENCIA 2026

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia
Centro de la Innovación, la Agroindustria 

y el Turismo

NOMBRE DEL ORDENADOR 
DEL GASTO (de la 
Movilización)

ERIKA M. PINEDA HOYOS SUBDIRECTORA 

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 
COORDINADOR ACADÉMICO DE 

PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Rionegro -Cocorná - Rionegro

Rionegro - San Carlos - Rionegro

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia Centro de la Innovación, la Agroindustria 
y el Turismo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENT
O O CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

Actividades a ejecutar: FPI en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Impartir Formación Profesional integral a los aprendices de los grupos Técnicos del programa Articulación 
SENA con la Educación Media

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación profesional integral, de conformidad con los programas definidos, entregando la guía, asesoría y 
acompañamiento profesional requerido a los aprendices en la ejecución de sus actividades de aprendizaje.

Desarrollar actividades de orientación y evaluación según la programación académica establecida en los procesos formativos del 
centro de formación, en las fechas y lugares previamente planeados, y utilizando los métodos y recursos pedagógicos que sean 

acordes con las normativas y estándares del SENA.

Realizar el seguimiento formativo a los aprendices en la etapa productiva, conforme a los lineamientos y procedimientos 
establecidos.

AGENDA 
ACTIVIDADES   

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - COCORNA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre



HORA: 2:00 PM
HORA: 6:00 PM

Día Fin 8 4 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Actividades a ejecutar: FPI en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos

Impartir Formación en la I.E .Cocorná según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos: IMPLEMENTAR HÁBITOS SALUDABLES MEDIANTE LA ACTIVIDAD FÍSICA, DE CONFORMIDAD CON LAS EXIGENCIAS DEL PERFIL 
IDÓNEO DE EGRESO. Ficha: 3433998

7 1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

Desplazamiento ruta de regreso: COCORNA - Rionegro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - SAN CARLOS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Impartir Formación en la I.E.R Palmichal según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de 
Programas Deportivos: ENTRENAR DEPORTISTAS SEGÚN ESTÁNDAR TÉCNICO-TÁCTICO- Ficha: 3434990

8 1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

Desplazamiento ruta de regreso: San Carlos - Rionegro 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Cargo: SUBDIRECTORA Cargo: COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

 Nombres y Apellidos:
Rafael Celis Galeano

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $119.799

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 
 ERIKA M. PINEDA HOYOS

 Nombres y Apellidos: 
HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

Reviso: Geraldine Garzón



5
9503

10/04/2026

FECHA
07/04/2026
07/04/2026
08/04/2026
08/04/2026

Nombre completo: Nombre completo: Henry Alirio Mejia Erika María  Pineda

Numero de Contrato: Cargo:
Coordinadora de 

Formación  Profesional
Integral FPI-Misional

Subdirectora(e)

Firma: Firma:

Versión: 02
Código: GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE  INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 10/04/2026 Código Regional:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Rafael Celis Galeano Código Centro:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79989888 Fecha de elaboración:
En desarrollo de la comisión No 114626  durante los días  7 y 8  del mes del mes de abril del 2026 se informa que, en los tramos detallados a 
continuación fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador de servicio. 

TRAYECTO   GENERADOR  DEL  PAGO MEDIO  DE  TRANSPORTE  EMPLEADO VALOR PAGADO
Rionegro - Cocorná SERVICIO   PÚBLICO $ 18.742.5

 San Carlos-Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
RAZON  POR  LA CUAL,  SE AUTORIZA  EL GASTO  INCURRIDO  CUYO  VALOR PAGADO  EQUIVALE A: $ 119.799,00

Para efectos legales  el contratista  certifica bajo la gravedad del juramento,  que  las actividades  objeto del desplazamiento se  cumplieron cabalidad y el  
valor cobrado  corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este  formato  aplica  únicamente  para justificar  gastos  de transporte  en aquellos  sitios donde  no se cuenta con transporte  formal.
Teniendo en cuenta las  certificaciones  suscritas  por el comisionado  y su jefe inmediato, se  autoriza el presente gasto.

9117133 Cargo:

Firma:

 Cocorná- Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
Rionegro - San Carlos SERVICIO   PÚBLICO

$ 18.742.5

$ 41.157,00
$ 41.157,00

COMISIONADO  CONTRATISTA SUPERVISOR  DE  CONTRATO ORDENADOR  DEL  GASTO

Rafael  Celis  Galeano Nombre completo:



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   
Rionegro 26/03/2026

PRESENTADO 
 Erika María Pineda Hoyos - subdirectora (E) – CIAA 
Henry Alirio Mejia Zuluaga – Coordinador académico de programas especiales 

ORDEN DE VIAJE No:
114626

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
07/04/2026 08/04/2026

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cocorna- San Carlos

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la innovación la agroindustria y 
la Aviación

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fpi en Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos IE Cocorná e IE Palmichal, San Carlos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.
RESULTADOS: 

1. Avance fpi según sus raps.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe

1. Listado de asistencia
2. Bitácora
3. Foto

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIONES: 
1. Se cumplieron los objetivos de la formación

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RAFAEL CELIS GALEANO
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO 
DE PROGRAMAS ESPECIALES 

HENRY ALIRIO MEJIA 
ZULUAGA 



NÚMERO DE FICHA: 3433998 FECHA:07-04-26 HORA: 2 pm a 5 pm Municipio: Cocorná 

PROGRAMA DE FORMACIÓN: Técnico en Ejecución de Programas Deportivos 

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Desarrollo de programas deportivos basados en la planificación del 
entrenamiento, para los municipios e instituciones educativas del oriente antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: Análisis 
COMPETENCIA PARA DESARROLLAR: Entrenar deportistas según estándar técnico-táctico 
RESULTADO A DESARROLLAR: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

NOMBRE ACTIVIDAD GUÍA DE APRENDIZAJE: Marco normativo del deporte 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se inicia la clase en el coliseo e hicimos una actividad donde escondiamos unos papeles y nos daban unos 
numeros para leer y poder continuar con cada tema. eran 5 numeros y 5 temas sobre las leyes del deorte. al 
terminar el profesor nos explica cada una de los leyes y su estructura deportiva.

COMPROMISOS Y ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO FUERA DE SESIÓN 

Traer hidratación para la próxima clase. 

APRENDICES QUE NO ASISTIERON: 

Todos asistieron

Juan Manuel J          Instructor Rafael Celis____ 

RESPONSABLE DE LA BITACORA REVISIÒN DE LA BITÀCORA 



NÚMERO DE FICHA: 3434990 FECHA:08-04-26 HORA: 8 pm a 3 pm Municipio: San Carlos 

PROGRAMA DE FORMACIÓN: Técnico en Ejecución de Programas Deportivos 

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Desarrollo de programas deportivos basados en la planificación del 
entrenamiento, para los municipios e instituciones educativas del oriente antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: Análisis 
COMPETENCIA PARA DESARROLLAR: Entrenar deportistas según estándar técnico-táctico 
RESULTADO A DESARROLLAR: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

NOMBRE ACTIVIDAD GUÍA DE APRENDIZAJE: PERIODICO DE INDUCCIÓN 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS: El profesor llama a asistencia y hace unos equipos. cada equipo 
tienen un capitán y hacemos un juego en el que el prfesor nos pasa 6 leyes deportivas y la estructura del deporte. 
Despues hacemos una explicacion de cada ley y revisamos las caracteristicas que tiene un club, POr equipos cada 
uno simula hacer un club deportivo.

COMPROMISOS Y ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO FUERA DE SESIÓ 

Leer sobre ligas, clubes 

APRENDICES QUE NO ASISTIERON: 

 Instructor Rafael Celis Yuliert Valentina ______________

RESPONSABLE DE LA BITACORA REVISIÒN DE LA BITÀCORA 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-08-3:19 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 140126 Fecha Solicitud 2026-04-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-08 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA TÉCNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 626 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RAFAEL  CELIS 
GALEANO CC:  79989888

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-14 2026-04-14 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
COCORNA 0 No 0

2026-04-15 2026-04-15 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / SAN 
CARLOS 0 No 0

0 4.737.497,00 0,00 0,00 119.799,00 119.799,00

VIATICO DEL 14 - 15 DE ABRIL PARA 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA   DE AERTICULACIÓN 
SENA  CON LA MEDIA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 119.799,00 119.799,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICO DEL 14 - 15 DE ABRIL PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA   DE AERTICULACIÓN SENA  CON LA MEDIA

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-08-3:19 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 39450318 Nombre: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificación: 08/04/2026 14:32:31
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79989888

No. 9117133 AÑO 2026 FECHA 
VENCIMIENTO DEL 

3 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO IECOCORNA IER 
PALMICHAL

14 4 2026 15 4 2026

1

2

3

Dia Inicio 14 4 2026

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - COCORNA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desarrollar actividades de orientación y evaluación según la programación académica establecida en los procesos formativos del 
centro de formación, en las fechas y lugares previamente planeados, y utilizando los métodos y recursos pedagógicos que sean 

acordes con las normativas y estándares del SENA.

Realizar el seguimiento formativo a los aprendices en la etapa productiva, conforme a los lineamientos y procedimientos 
establecidos.

AGENDA 
ACTIVIDADES   

Actividades a ejecutar: FPI en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Impartir Formación Profesional integral a los aprendices de los grupos Técnicos del programa Articulación 
SENA con la Educación Media

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación profesional integral, de conformidad con los programas definidos, entregando la guía, asesoría y 
acompañamiento profesional requerido a los aprendices en la ejecución de sus actividades de aprendizaje.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia Centro de la Innovación, la Agroindustria 
y el Turismo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENT
O O CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 
COORDINADOR ACADÉMICO DE 

PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Rionegro -Cocorná - Rionegro

Rionegro - San Carlos - Rionegro

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia
Centro de la Innovación, la Agroindustria 

y el Turismo

NOMBRE DEL ORDENADOR 
DEL GASTO (de la 
Movilización)

ERIKA M. PINEDA HOYOS SUBDIRECTORA 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Rafael Celis Galeano

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, DE CARÁCTER TEMPORAL, EN LA 
PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES PARA EL PROGRAMA DE 
ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, ASIGNADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE CENTRO Y LA 
COORDINACIÓN ACADÉMICA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN 
DURANTE LA VIGENCIA 2026

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/03/2026

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 



HORA: 2:00 PM
HORA: 6:00 PM

Día Fin 15 4 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: SUBDIRECTORA Cargo: COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

 Nombres y Apellidos:
Rafael Celis Galeano

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $119.799

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 
 ERIKA M. PINEDA HOYOS

 Nombres y Apellidos: 
HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

Desplazamiento ruta de regreso: San Carlos - Rionegro 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - SAN CARLOS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Impartir Formación en la I.E.R Palmichal según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de 
Programas Deportivos: ENTRENAR DEPORTISTAS SEGÚN ESTÁNDAR TÉCNICO-TÁCTICO- Ficha: 3434990

15 1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

Desplazamiento ruta de regreso: COCORNA - Rionegro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: FPI en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos

Impartir Formación en la I.E .Cocorná según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos: IMPLEMENTAR HÁBITOS SALUDABLES MEDIANTE LA ACTIVIDAD FÍSICA, DE CONFORMIDAD CON LAS EXIGENCIAS DEL PERFIL 
IDÓNEO DE EGRESO. Ficha: 3433998

14 1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

Reviso: Geraldine Garzón



5
9503

16/04/2026

FECHA
14/04/2026
14/04/2026
15/04/2026
15/04/2026

Nombre completo: Nombre completo: Henry Alirio Mejia Erika María  Pineda

Numero de Contrato: Cargo:
Coordinadora de 

Formación  Profesional
Integral FPI-Misional

Subdirectora(e)

Firma: Firma:

Versión: 02
Código: GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE  INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 16/04/2026 Código Regional:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Rafael Celis Galeano Código Centro:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79989888 Fecha de elaboración:
En desarrollo de la comisión No 140126 durante los días  14 y 15  del mes del mes de ABRIL del 2026 se informa que, en los tramos detallados 
a continuación fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador de servicio. 

TRAYECTO   GENERADOR  DEL  PAGO MEDIO  DE  TRANSPORTE  EMPLEADO VALOR PAGADO
Rionegro - Cocorná SERVICIO   PÚBLICO $ 18.742.5

 San Carlos-Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
RAZON  POR  LA CUAL,  SE AUTORIZA  EL GASTO  INCURRIDO  CUYO  VALOR PAGADO  EQUIVALE A: $ 119.799,00

Para efectos legales  el contratista  certifica bajo la gravedad del juramento,  que  las actividades  objeto del desplazamiento se  cumplieron cabalidad y el  
valor cobrado  corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este  formato  aplica  únicamente  para justificar  gastos  de transporte  en aquellos  sitios donde  no se cuenta con transporte  formal.
Teniendo en cuenta las  certificaciones  suscritas  por el comisionado  y su jefe inmediato, se  autoriza el presente gasto.

9117133 Cargo:

Firma:

 Cocorná- Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
Rionegro - San Carlos SERVICIO   PÚBLICO

$ 18.742.5

$ 41.157,00
$ 41.157,00

COMISIONADO  CONTRATISTA SUPERVISOR  DE  CONTRATO ORDENADOR  DEL  GASTO

Rafael  Celis  Galeano Nombre completo:



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   
Rionegro 16/04/2026

PRESENTADO 
 Erika María Pineda Hoyos - subdirectora (E) – CIAA 
Henry Alirio Mejia Zuluaga – Coordinador académico de programas especiales 

ORDEN DE VIAJE No:
140126

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
14/04/2026 15/04/2026

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cocorna- San Carlos

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la innovación la agroindustria y 
la Aviación

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fpi en Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos IE Cocorná e IE Palmichal, San Carlos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.
RESULTADOS: 

1. Avance fpi según sus raps.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe

1. Listado de asistencia
2. Bitácora
3. Foto

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIONES: 
1. Se cumplieron los objetivos de la formación

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RAFAEL CELIS GALEANO
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO 
DE PROGRAMAS ESPECIALES 

HENRY ALIRIO MEJIA 
ZULUAGA 



NÚMERO DE FICHA: 3433998 FECHA:14-04-26 HORA: 2 pm a 5 pm Municipio: Cocorná 

PROGRAMA DE FORMACIÓN: Técnico en Ejecución de Programas Deportivos 

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Desarrollo de programas deportivos basados en la planificación del 
entrenamiento, para los municipios e instituciones educativas del oriente antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: Análisis 
COMPETENCIA PARA DESARROLLAR: Entrenar deportistas según estándar técnico-táctico 
RESULTADO A DESARROLLAR: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

NOMBRE ACTIVIDAD GUÍA DE APRENDIZAJE: Marco normativo del deporte 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Hoy se inicia la clase con llamado a lista y un pequeño quizz, después de eso el tema central de la clase fue 
la presentación de los clubes que habiamos realizado la clase anterior y habíamos dejado de tarea. POr 
úlitmo, despues de la revisión el instructor nos deja un link para subir una carpeta al drive.

COMPROMISOS Y ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO FUERA DE SESIÓN:}

Si no alcazo a subir elclub al drive con la carta en marca de agua, debe subirlo en el trascurso de 
la semana

APRENDICES QUE NO ASISTIERON: 

Todos asistieron

Kevin Cataño          Instructor Rafael Celis____ 

RESPONSABLE DE LA BITACORA REVISIÒN DE LA BITÀCORA 



NÚMERO DE FICHA: 3434990 FECHA:15-04-26 HORA: 8 pm a 3 pm Municipio: San Carlos 

PROGRAMA DE FORMACIÓN: Técnico en Ejecución de Programas Deportivos 

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Desarrollo de programas deportivos basados en la planificación del 
entrenamiento, para los municipios e instituciones educativas del oriente antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: Análisis 
COMPETENCIA PARA DESARROLLAR: Entrenar deportistas según estándar técnico-táctico 
RESULTADO A DESARROLLAR: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

NOMBRE ACTIVIDAD GUÍA DE APRENDIZAJE: PERIODICO DE INDUCCIÓN 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS: Iniciamos la clase del día de hoy de un quizz que suma puntos 
para el examen final de la competencia.  Depues presentamos el club con el que ibamos a trabajar y por ultimo 
trabajamos acerca de los pbms que significa los patrones básiscos de movimeinto.

COMPROMISOS Y ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO FUERA DE SESIÓ 

eNTREGA EN EL DRIVE SOBRE LIGAS Y CLUBES
APRENDICES QUE NO ASISTIERON: 

 Instructor Rafael Celis Yuliert Valentina ______________

RESPONSABLE DE LA BITACORA REVISIÒN DE LA BITÀCORA 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-13-4:12 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 153626 Fecha Solicitud 2026-04-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-13 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA TÉCNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 626 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RAFAEL  CELIS 
GALEANO CC:  79989888

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-21 2026-04-21 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
COCORNA 0 No 0

2026-04-22 2026-04-22 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / SAN 
CARLOS 0 No 0

0 4.737.497,00 0,00 0,00 119.799,00 119.799,00

VIATICOS DEL 21 - 22 DE ABRIL 
PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN 
SENA CON LA MEDIA.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 119.799,00 119.799,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS DEL 21 - 22 DE ABRIL PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN SENA CON LA MEDIA.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-13-4:12 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 39450318 Nombre: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificación: 13/04/2026 15:55:58

2 de 2Página
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79989888

No. 9117133 AÑO 2026 FECHA 
VENCIMIENTO DEL 

3 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO IECOCORNA IER 
PALMICHAL

21 4 2026 22 4 2026

1

2

3

Dia Inicio 21 4 2026

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - COCORNA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Desarrollar actividades de orientación y evaluación según la programación académica establecida en los procesos formativos del 
centro de formación, en las fechas y lugares previamente planeados, y utilizando los métodos y recursos pedagógicos que sean 

acordes con las normativas y estándares del SENA.

Realizar el seguimiento formativo a los aprendices en la etapa productiva, conforme a los lineamientos y procedimientos 
establecidos.

AGENDA 
ACTIVIDADES   

Actividades a ejecutar: FPI en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Impartir Formación Profesional integral a los aprendices de los grupos Técnicos del programa Articulación 
SENA con la Educación Media

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación profesional integral, de conformidad con los programas definidos, entregando la guía, asesoría y 
acompañamiento profesional requerido a los aprendices en la ejecución de sus actividades de aprendizaje.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia Centro de la Innovación, la Agroindustria 
y el Turismo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENT
O O CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

NOMBRE DEL 
SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 
COORDINADOR ACADÉMICO DE 

PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Rionegro -Cocorná - Rionegro

Rionegro - San Carlos - Rionegro

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia
Centro de la Innovación, la Agroindustria 

y el Turismo

NOMBRE DEL ORDENADOR 
DEL GASTO (de la 
Movilización)

ERIKA M. PINEDA HOYOS SUBDIRECTORA 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Rafael Celis Galeano

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, DE CARÁCTER TEMPORAL, EN LA 
PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS 
RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES PARA EL PROGRAMA DE 
ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, ASIGNADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE CENTRO Y LA 
COORDINACIÓN ACADÉMICA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN 
DURANTE LA VIGENCIA 2026

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/03/2026

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 



HORA: 2:00 PM
HORA: 6:00 PM

Día Fin 22 4 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: SUBDIRECTORA Cargo: COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

 Nombres y Apellidos:
Rafael Celis Galeano

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $119.799

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 
 ERIKA M. PINEDA HOYOS

 Nombres y Apellidos: 
HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

Desplazamiento ruta de regreso: San Carlos - Rionegro 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - SAN CARLOS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Impartir Formación en la I.E.R Palmichal según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de 
Programas Deportivos: ENTRENAR DEPORTISTAS SEGÚN ESTÁNDAR TÉCNICO-TÁCTICO- Ficha: 3434990

22 1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

Desplazamiento ruta de regreso: COCORNA - Rionegro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: FPI en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos

Impartir Formación en la I.E .Cocorná según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos: IMPLEMENTAR HÁBITOS SALUDABLES MEDIANTE LA ACTIVIDAD FÍSICA, DE CONFORMIDAD CON LAS EXIGENCIAS DEL PERFIL 
IDÓNEO DE EGRESO. Ficha: 3433998

21 1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

Reviso: Geraldine Garzón 



5
9503

23/04/2026

FECHA
21/04/2026
21/04/2026
22/04/2026
22/04/2026

Nombre completo: Nombre completo: Henry Alirio Mejia Erika María  Pineda

Numero de Contrato: Cargo:
Coordinadora de 

Formación  Profesional
Integral FPI-Misional

Subdirectora(e)

Firma: Firma:

Versión: 02
Código: GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE  INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 23/04/2026 Código Regional:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Rafael Celis Galeano Código Centro:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79989888 Fecha de elaboración:
En desarrollo de la comisión No 153626 durante los días  21 y 22  del mes del mes de ABRIL del 2026 se informa que, en los tramos 
detallados a continuación fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador de 
servicio. 

TRAYECTO   GENERADOR  DEL  PAGO MEDIO  DE  TRANSPORTE  EMPLEADO VALOR PAGADO
Rionegro - Cocorná SERVICIO   PÚBLICO $ 18.742.5

 San Carlos-Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
RAZON  POR  LA CUAL,  SE AUTORIZA  EL GASTO  INCURRIDO  CUYO  VALOR PAGADO  EQUIVALE A: $ 119.799,00

Para efectos legales  el contratista  certifica bajo la gravedad del juramento,  que  las actividades  objeto del desplazamiento se  cumplieron cabalidad y el  
valor cobrado  corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este  formato  aplica  únicamente  para justificar  gastos  de transporte  en aquellos  sitios donde  no se cuenta con transporte  formal.
Teniendo en cuenta las  certificaciones  suscritas  por el comisionado  y su jefe inmediato, se  autoriza el presente gasto.

9117133 Cargo:

Firma:

 Cocorná- Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
Rionegro - San Carlos SERVICIO   PÚBLICO

$ 18.742.5

$ 41.157,00
$ 41.157,00

COMISIONADO  CONTRATISTA SUPERVISOR  DE  CONTRATO ORDENADOR  DEL  GASTO

Rafael  Celis  Galeano Nombre completo:



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   
Rionegro 23/04/2026

PRESENTADO 
 Erika María Pineda Hoyos - subdirectora (E) – CIAA 
Henry Alirio Mejia Zuluaga – Coordinador académico de programas especiales 

ORDEN DE VIAJE No:
153626

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
21/04/2026 22/04/2026

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cocorna- San Carlos

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la innovación la agroindustria y 
la Aviación

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fpi en Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos IE Cocorná e IE Palmichal, San Carlos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.
RESULTADOS: 

1. Avance fpi según sus raps.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe

1. Listado de asistencia
2. Bitácora
3. Foto

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIONES: 
1. Se cumplieron los objetivos de la formación

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RAFAEL CELIS GALEANO
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO 
DE PROGRAMAS ESPECIALES 

HENRY ALIRIO MEJIA 
ZULUAGA 



NÚMERO DE FICHA: 3433998 FECHA:21-04-26 HORA: 2 pm a 5 pm Municipio: Cocorná 

PROGRAMA DE FORMACIÓN: Técnico en Ejecución de Programas Deportivos 

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Desarrollo de programas deportivos basados en la planificación del 
entrenamiento, para los municipios e instituciones educativas del oriente antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: Análisis 
COMPETENCIA PARA DESARROLLAR: Entrenar deportistas según estándar técnico-táctico 
RESULTADO A DESARROLLAR: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

NOMBRE ACTIVIDAD GUÍA DE APRENDIZAJE: Marco normativo del deporte 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Hoy se inicia la clase con una conferencia de un jugador progesional de futbol de salon que nos contó su 
experiencia como deportista y tambien como profesor y entrenador, despues realizamos un cuadro de los 
reflejemos motores autnomos en los niños y la realcion con el deporte. Depsues el profesor daniel nos hizo una 
practica  sobre los reflejos con el profe Rafael.

COMPROMISOS Y ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO FUERA DE SESIÓN:}

APRENDICES QUE NO ASISTIERON: 

Todos asistieron

Emmanuel Rendon          Instructor Rafael Celis____ 

RESPONSABLE DE LA BITACORA REVISIÒN DE LA BITÀCORA 



NÚMERO DE FICHA: 3434990 FECHA:22-04-26 HORA: 8 pm a 3 pm Municipio: San Carlos 

PROGRAMA DE FORMACIÓN: Técnico en Ejecución de Programas Deportivos 

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Desarrollo de programas deportivos basados en la planificación del 
entrenamiento, para los municipios e instituciones educativas del oriente antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: Análisis 
COMPETENCIA PARA DESARROLLAR: Entrenar deportistas según estándar técnico-táctico 
RESULTADO A DESARROLLAR: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

NOMBRE ACTIVIDAD GUÍA DE APRENDIZAJE: PERIODICO DE INDUCCIÓN 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS: I
Inociamos con una visita del un entreandor y profesor de deportes que también fue campeon nacional de futbol 
de salon, nos conto varias historias y le hicimos varias preguntas e hizo un juego y una rigfa y ganamos varios 
aprendices. Despues vimos conductas refelejas del recien nacido y vimos videos acerca de eso. terminando 
hicimos una practica acerca de los reflejos motores autonomos

COMPROMISOS Y ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO FUERA DE SESIÓ 

Terminar el cuadro de los reflejos motroees
APRENDICES QUE NO ASISTIERON: 

 Instructor Rafael Celis Veronica Sairetj
RESPONSABLE DE LA BITACORA REVISIÒN DE LA BITÀCORA 



 



 



Cocorná 

.,ge 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-04-5:15 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 211526 Fecha Solicitud 2026-05-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-04 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA  TÉCNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 626 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RAFAEL  CELIS 
GALEANO CC:  79989888

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-12 2026-05-12 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
COCORNA 0 No 0

2026-05-13 2026-05-13 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / SAN 
CARLOS 0 No 0

0 4.737.497,00 0,00 0,00 119.799,00 119.799,00

VIATICOS DEL 12 - 13 DE MAYO 
PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN 
SENA CON LA MEDIA.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 119.799,00 119.799,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS DEL 12 - 13 DE MAYO PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN SENA CON LA MEDIA.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-04-5:15 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 39450318 Nombre: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificación: 04/05/2026 16:55:01
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79989888

No. 9117133 AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

3 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO IER PALMICHAL IE 

PALMICHAL

12 5 2026 13 5 2026

1

2

3

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir Formación Profesional integral a los aprendices de los grupos Técnicos del programa Articulación SENA con 
la Educación Media

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación profesional integral, de conformidad con los programas definidos, entregando la guía, asesoría y acompañamiento profesional 
requerido a los aprendices en la ejecución de sus actividades de aprendizaje.

Desarrollar actividades de orientación y evaluación según la programación académica establecida en los procesos formativos del centro de formación, en 
las fechas y lugares previamente planeados, y utilizando los métodos y recursos pedagógicos que sean acordes con las normativas y estándares del SENA.

Realizar el seguimiento formativo a los aprendices en la etapa productiva, conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos.

AGENDA 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 
Turismo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Rionegro -Cocorná - Rionegro
Rionegro - San Carlos - Rionegro

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 
Turismo

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

ERIKA M. PINEDA HOYOS SUBDIRECTORA 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Rafael Celis Galeano

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, DE CARÁCTER TEMPORAL, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS 
DISEÑOS CURRICULARES PARA EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, ASIGNADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE 
CENTRO Y LA COORDINACIÓN ACADÉMICA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN DURANTE LA 
VIGENCIA 2026

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/04/2026

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



Dia Inicio 12 5 2026

HORA: 2:00 PM
HORA: 6:00 PM

Día Fin 13 5 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: SUBDIRECTORA (E) Cargo: COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

 Nombres y Apellidos:
Rafael Celis Galeano

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $119.799

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 
 ERIKA M. PINEDA HOYOS

 Nombres y Apellidos: 
HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - SAN CARLOS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Impartir Formación en la I.E.R Palmichal según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos. Ficha: 3434990.

13  RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTE

Desplazamiento ruta de regreso: San Carlos - Rionegro 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Actividades a ejecutar:  RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTE

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - COCORNA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Impartir Formación en la I.E .Cocorná según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos. Ficha: 3433998.

12 DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

Desplazamiento ruta de regreso: COCORNA - Rionegro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: : IMPLEMENTAR HÁBITOS SALUDABLES MEDIANTE LA ACTIVIDAD FÍSICA, DE CONFORMIDAD
CON LAS EXIGENCIAS DEL PERFIL IDÓNEO DE EGRESO

ACTIVIDADES   



5
9503

15/05/2026

FECHA
12/05/2026
12/05/2026
13/05/2026
13/05/2026

Nombre completo: Nombre completo: Henry Alirio Mejia Camilo Laverde Corredor 

Numero de Contrato: Cargo:
Coordinadora de 

Formación  Profesional
Integral FPI-Misional

Subdirectora (e)

Firma: Firma:

Versión: 02
Código: GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE  INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 12/05/2026 Código Regional:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Rafael Celis Galeano Código Centro:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79989888 Fecha de elaboración:
En desarrollo de la comisión No 211526  durante los días  12 y 13  del mes del mes de MAYO del 2026 se informa que, en los tramos 
detallados a continuación fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador 
de servicio. 

TRAYECTO   GENERADOR  DEL  PAGO MEDIO  DE  TRANSPORTE  EMPLEADO VALOR PAGADO
Rionegro - Cocorná SERVICIO   PÚBLICO $ 18.742.5

 San Carlos-Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
RAZON  POR  LA CUAL,  SE AUTORIZA  EL GASTO  INCURRIDO  CUYO  VALOR PAGADO  EQUIVALE A: $ 119.799,00

Para efectos legales  el contratista  certifica bajo la gravedad del juramento,  que  las actividades  objeto del desplazamiento se  cumplieron cabalidad y el  
valor cobrado  corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este  formato  aplica  únicamente  para justificar  gastos  de transporte  en aquellos  sitios donde  no se cuenta con transporte  formal.
Teniendo en cuenta las  certificaciones  suscritas  por el comisionado  y su jefe inmediato, se  autoriza el presente gasto.

9117133 Cargo:

Firma:

 Cocorná- Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
Rionegro - San Carlos SERVICIO   PÚBLICO

$ 18.742.5

$ 41.157,00
$ 41.157,00

COMISIONADO  CONTRATISTA SUPERVISOR  DE  CONTRATO ORDENADOR  DEL  GASTO

Rafael  Celis  Galeano Nombre completo:



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   
Rionegro 15/05/2026

PRESENTADO 
Camilo Laverde - subdirectora (E) – CIAA 
Henry Alirio Mejia Zuluaga – Coordinador académico de programas especiales 

ORDEN DE VIAJE   
No-211526

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
12/05/2026 13/05/2026

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cocorna- San Carlos

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la innovación la agroindustria y 
la Aviación

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fpi en Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos IE Cocorná e IE Palmichal, San Carlos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

RESULTADOS: 
1. Avance fpi según sus raps.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe

1. Listado de asistencia
2. Bitácora
3. Foto

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIONES: 
1. Se cumplieron los objetivos de la formación

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RAFAEL CELIS GALEANO
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO 
DE PROGRAMAS ESPECIALES 

HENRY ALIRIO MEJIA 
ZULUAGA 



NÚMERO DE FICHA: 3433998 FECHA:12-05-26 HORA: 1:30 pm a 5:30 pm Municipio: Cocorná 

PROGRAMA DE FORMACIÓN: Técnico en Ejecución de Programas Deportivos 

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Desarrollo de programas deportivos basados en la planificación del 
entrenamiento, para los municipios e instituciones educativas del oriente antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: Análisis 
COMPETENCIA PARA DESARROLLAR: Entrenar deportistas según estándar técnico-táctico 
RESULTADO A DESARROLLAR: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

NOMBRE ACTIVIDAD GUÍA DE APRENDIZAJE: Patrones básicos de movimiento.
DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Durante este día, trabajamos las actividades propuestas en la semana pasada, por equipos. ademas el instructor, 
entrego las camisetas del SENA y nos fuimos al coliseo para trabajar los patrones básicos de movimiento. 
Trabajamos también las ideas de posible proyecto.

COMPROMISOS Y ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO FUERA DE SESIÓN:
Consultar acerca de las capacidades físicas.

APRENDICES QUE NO ASISTIERON: 

Manuela Galindo

Emerson
RESPONSABLE DE LA BITACORA 

         Instructor Rafael Celis____ 

REVISIÒN DE LA BITÀCORA 



NÚMERO DE FICHA: 3434990 FECHA:13-05-26 HORA: 8 pm a 3 pm Municipio: San Carlos 

PROGRAMA DE FORMACIÓN: Técnico en Ejecución de Programas Deportivos 

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Desarrollo de programas deportivos basados en la planificación del 
entrenamiento, para los municipios e instituciones educativas del oriente antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: Análisis 
COMPETENCIA PARA DESARROLLAR: Entrenar deportistas según estándar técnico-táctico 
RESULTADO A DESARROLLAR: 
1. RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTES

NOMBRE ACTIVIDAD GUÍA DE APRENDIZAJE: Patrones básicos de movimiento.

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS: El profesor llama a asistencia y nos pregunta cómo se hacer 
el proyecto y las ideas. Depués el profesor nos enseña a trabajar en el computador y nos enseña a utilizar el 
drive. ahi hacemos una practica haciendo diapositivas de capacidades físicas en liena y por ultimo hacemos el 
trabajo de patrones básicos de movimiento en cancha

COMPROMISOS Y ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO FUERA DE SESIÓN

Leer sobre capacidades físicas 
APRENDICES QUE NO ASISTIERON: 

Todos asistieron

 Instructor Rafael Celis Esteban M ______________

RESPONSABLE DE LA BITACORA REVISIÒN DE LA BITÀCORA 

marce
Tachado
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OETIVO (S) 

REGISt'RO DE ASISTENCIA / OÍA 

PAL MI CH/1. t-
PlANTA 

CONTIIAfflTA 
OTRO 

¿CUAU 

DEL MES DE 

-

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

DELA�O202 

CA/lL<...:>> 

CORREO flECTR NICO 
TEÚFONO{DCT. 

AIITORIZA 
GRABACIÓN 

GOR-F-085 V02



Cocorná 

.,ge 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-07-3:31 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 219626 Fecha Solicitud 2026-05-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-07 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA TÉCNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 626 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RAFAEL  CELIS 
GALEANO CC:  79989888

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-19 2026-05-19 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
COCORNA 0 No 0

2026-05-20 2026-05-20 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / SAN 
CARLOS 0 No 0

0 4.737.497,00 0,00 0,00 119.799,00 119.799,00

VIATICOS DEL 19 - 20  DE MAYO 
PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN 
SENA CON LA MEDIA.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 119.799,00 119.799,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS DEL 19 - 20  DE MAYO PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN SENA CON LA MEDIA.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-07-3:31 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 39450318 Nombre: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificación: 07/05/2026 10:33:18

2 de 2Página
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79989888

No. 9117133 AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

3 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO IER PALMICHAL IE 

PALMICHAL

19 5 2026 20 5 2026

1

2

3

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir Formación Profesional integral a los aprendices de los grupos Técnicos del programa Articulación SENA con 
la Educación Media

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación profesional integral, de conformidad con los programas definidos, entregando la guía, asesoría y acompañamiento profesional 
requerido a los aprendices en la ejecución de sus actividades de aprendizaje.

Desarrollar actividades de orientación y evaluación según la programación académica establecida en los procesos formativos del centro de formación, en 
las fechas y lugares previamente planeados, y utilizando los métodos y recursos pedagógicos que sean acordes con las normativas y estándares del SENA.

Realizar el seguimiento formativo a los aprendices en la etapa productiva, conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 
Turismo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Rionegro -Cocorná - Rionegro
Rionegro - San Carlos - Rionegro

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 
Turismo

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

ERIKA M. PINEDA HOYOS SUBDIRECTORA 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Rafael Celis Galeano

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, DE CARÁCTER TEMPORAL, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS 
DISEÑOS CURRICULARES PARA EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, ASIGNADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE 
CENTRO Y LA COORDINACIÓN ACADÉMICA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN DURANTE LA 
VIGENCIA 2026

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/04/2026

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



Dia Inicio 19 5 2026

HORA: 2:00 PM
HORA: 6:00 PM

Día Fin 20 5 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: SUBDIRECTORA (E) Cargo: COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

 Nombres y Apellidos:
Rafael Celis Galeano

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $119.799

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 
 ERIKA M. PINEDA HOYOS

 Nombres y Apellidos: 
HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - SAN CARLOS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Impartir Formación en la I.E.R Palmichal según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos. Ficha: 3434990.

20  RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTE

Desplazamiento ruta de regreso: San Carlos - Rionegro 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Actividades a ejecutar:  RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTE

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - COCORNA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Impartir Formación en la I.E .Cocorná según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos. Ficha: 3433998.

19 DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

Desplazamiento ruta de regreso: COCORNA - Rionegro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: : IMPLEMENTAR HÁBITOS SALUDABLES MEDIANTE LA ACTIVIDAD FÍSICA, DE CONFORMIDAD
CON LAS EXIGENCIAS DEL PERFIL IDÓNEO DE EGRESO

AGENDA 
ACTIVIDADES   



5
9503

22/05/2026

FECHA
19/05/2026
19/05/2026
20/05/2026
20/05/2026

Nombre completo: Nombre completo: Henry Alirio Mejia Erika Pineda

Numero de Contrato: Cargo:
Coordinadora de 

Formación  Profesional
Integral FPI-Misional

Subdirectora (e)

Firma: Firma:

Versión: 02
Código: GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE  INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 19/05/2026 Código Regional:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Rafael Celis Galeano Código Centro:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79989888 Fecha de elaboración:
En desarrollo de la comisión No 219626  durante los días  19 y 20  del mes del mes de MAYO del 2026 se informa que, en los tramos 
detallados a continuación fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador 
de servicio. 

TRAYECTO   GENERADOR  DEL  PAGO MEDIO  DE  TRANSPORTE  EMPLEADO VALOR PAGADO
Rionegro - Cocorná SERVICIO   PÚBLICO $ 18.742.5

 San Carlos-Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
RAZON  POR  LA CUAL,  SE AUTORIZA  EL GASTO  INCURRIDO  CUYO  VALOR PAGADO  EQUIVALE A: $ 119.799,00

Para efectos legales  el contratista  certifica bajo la gravedad del juramento,  que  las actividades  objeto del desplazamiento se  cumplieron cabalidad y el  
valor cobrado  corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este  formato  aplica  únicamente  para justificar  gastos  de transporte  en aquellos  sitios donde  no se cuenta con transporte  formal.
Teniendo en cuenta las  certificaciones  suscritas  por el comisionado  y su jefe inmediato, se  autoriza el presente gasto.

9117133 Cargo:

Firma:

 Cocorná- Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
Rionegro - San Carlos SERVICIO   PÚBLICO

$ 18.742.5

$ 41.157,00
$ 41.157,00

COMISIONADO  CONTRATISTA SUPERVISOR  DE  CONTRATO ORDENADOR  DEL  GASTO

Rafael  Celis  Galeano Nombre completo:



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   
Rionegro 22/05/2026

PRESENTADO : 
Erika Pineda- subdirectora (E) – CIAA
Henry Alirio Mejia Zuluaga – Coordinador académico de programas especiales 

ORDEN DE VIAJE 
No-219626

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
19/05/2026 20/05/2026

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cocorna- San Carlos

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la innovación la agroindustria y 
la Aviación

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fpi en Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos IE Cocorná e IE Palmichal, San Carlos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

RESULTADOS: 
1. Avance fpi según sus raps.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe

1. Listado de asistencia
2. Bitácora
3. Foto

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIONES: 
1. Se cumplieron los objetivos de la formación

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RAFAEL CELIS GALEANO
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO 
DE PROGRAMAS ESPECIALES 

HENRY ALIRIO MEJIA 
ZULUAGA 
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OETIVO (S) 
PAL MI CH/1. t-

PlANTA 
CONTIIAfflTA 

OTRO 
¿CUAU 

-

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CA/lL<...:>> 

CORREO flECTR NICO 
TEÚFONO{DCT. 

GOR-F-085 V02



Cocorná 

.,ge 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-19-2:02 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHlposada LEIDY VANESA POSADA TORRESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 241826 Fecha Solicitud 2026-05-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-19 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA TÉCNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 626 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RAFAEL  CELIS 
GALEANO CC:  79989888

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-26 2026-05-26 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
COCORNA 0 No 0

2026-05-27 2026-05-27 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / SAN 
CARLOS 0 No 0

0 4.737.497,00 0,00 0,00 119.799,00 119.799,00

VIATICOS DEL 26 - 27 DE MAYO 
PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN 
SENA CON LA MEDIA.

Totales Solicitud de Comisión 0,00 119.799,00 119.799,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS DEL 26 - 27 DE MAYO PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN SENA CON LA MEDIA.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-19-2:02 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHlposada LEIDY VANESA POSADA TORRESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 14297624 Nombre: CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificación: 19/05/2026 14:00:16
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79989888

No. 9117133 AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

3 12 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO IER PALMICHAL IE 

PALMICHAL

26 5 2026 27 5 2026

1

2

3

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir Formación Profesional integral a los aprendices de los grupos Técnicos del programa Articulación SENA con 
la Educación Media

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación profesional integral, de conformidad con los programas definidos, entregando la guía, asesoría y acompañamiento profesional 
requerido a los aprendices en la ejecución de sus actividades de aprendizaje.

Desarrollar actividades de orientación y evaluación según la programación académica establecida en los procesos formativos del centro de formación, en 
las fechas y lugares previamente planeados, y utilizando los métodos y recursos pedagógicos que sean acordes con las normativas y estándares del SENA.

Realizar el seguimiento formativo a los aprendices en la etapa productiva, conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 
Turismo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Antioquia

SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Rionegro -Cocorná - Rionegro
Rionegro - San Carlos - Rionegro

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Antioquia Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 
Turismo

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

ERIKA M. PINEDA HOYOS SUBDIRECTORA 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Rafael Celis Galeano

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, DE CARÁCTER TEMPORAL, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS 
DISEÑOS CURRICULARES PARA EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, ASIGNADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE 
CENTRO Y LA COORDINACIÓN ACADÉMICA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN DURANTE LA 
VIGENCIA 2026

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/04/2026

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



Dia Inicio 26 5 2026

HORA: 2:00 PM
HORA: 6:00 PM

Día Fin 27 5 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Cargo: SUBDIRECTORA(E) Cargo: COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 
ESPECIALES

 Nombres y Apellidos:
Rafael Celis Galeano

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $119.799

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 
 ERIKA M. PINEDA HOYOS

 Nombres y Apellidos: 
HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - SAN CARLOS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Impartir Formación en la I.E.R Palmichal según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos. Ficha: 3434990.

27  RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTE

Desplazamiento ruta de regreso: San Carlos - Rionegro 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
  Observaciones:

Actividades a ejecutar:  RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTE

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - COCORNA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Impartir Formación en la I.E .Cocorná según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos. Ficha: 3433998.

26 DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

Desplazamiento ruta de regreso: COCORNA - Rionegro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: : IMPLEMENTAR HÁBITOS SALUDABLES MEDIANTE LA ACTIVIDAD FÍSICA, DE CONFORMIDAD
CON LAS EXIGENCIAS DEL PERFIL IDÓNEO DE EGRESO

AGENDA 
ACTIVIDADES   



5
9503

29/05/2026

FECHA
26/05/2026
26/05/2026
27/05/2026
27/05/2026

Nombre completo: Nombre completo: Henry Alirio Mejia Erika Pineda

Numero de Contrato: Cargo:
Coordinadora de 

Formación  Profesional
Integral FPI-Misional

Subdirectora (e)

Firma: Firma:

Versión: 02
Código: GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE  INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 26/05/2026 Código Regional:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Rafael Celis Galeano Código Centro:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79989888 Fecha de elaboración:
En desarrollo de la comisión No 241826  durante los días  26 y 27  del mes del mes de MAYO del 2026 se informa que, en los tramos 
detallados a continuación fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador 
de servicio. 

TRAYECTO   GENERADOR  DEL  PAGO MEDIO  DE  TRANSPORTE  EMPLEADO VALOR PAGADO
Rionegro - Cocorná SERVICIO   PÚBLICO $ 18.742.5

 San Carlos-Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
RAZON  POR  LA CUAL,  SE AUTORIZA  EL GASTO  INCURRIDO  CUYO  VALOR PAGADO  EQUIVALE A: $ 119.799,00

Para efectos legales  el contratista  certifica bajo la gravedad del juramento,  que  las actividades  objeto del desplazamiento se  cumplieron cabalidad y el  
valor cobrado  corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este  formato  aplica  únicamente  para justificar  gastos  de transporte  en aquellos  sitios donde  no se cuenta con transporte  formal.
Teniendo en cuenta las  certificaciones  suscritas  por el comisionado  y su jefe inmediato, se  autoriza el presente gasto.

9117133 Cargo:

Firma:

 Cocorná- Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
Rionegro - San Carlos SERVICIO   PÚBLICO

$ 18.742.5

$ 41.157,00
$ 41.157,00

COMISIONADO  CONTRATISTA SUPERVISOR  DE  CONTRATO ORDENADOR  DEL  GASTO

Rafael  Celis  Galeano Nombre completo:



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   
Rionegro 29/05/2026

PRESENTADO : 
Erika Pineda- subdirectora (E) – CIAA
Henry Alirio Mejia Zuluaga – Coordinador académico de programas especiales 

ORDEN DE VIAJE 
No-241826

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
26/05/2026 27/05/2026

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cocorna- San Carlos

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la innovación la agroindustria y 
la Aviación

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fpi en Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos IE Cocorná e IE Palmichal, San Carlos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

RESULTADOS: 
1. Avance fpi según sus raps.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe

1. Listado de asistencia
2. Bitácora
3. Foto

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIONES: 
1. Se cumplieron los objetivos de la formación

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RAFAEL CELIS GALEANO
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO 
DE PROGRAMAS ESPECIALES 

HENRY ALIRIO MEJIA 
ZULUAGA 



SENA 

7A\ 
MÚMERO DE RCHA: 343399.8 FECHA:26-05-26 

MINISTER O DEL TRABAJO 

HORA: 1:30 pm a 5.::30 pm Municipio: Coromá 
PROGRAMA DE FORMACIÓN: T emico en Ejecución de P rog:ramas Deportivos 

NOMBRE DELIP
iROYECTO FORMATIVO:: D esarro lo de programa.s dep ortivos lb.asados en la planificación de,I

e,nt re,namiento, para los municipios e ·nstituciones educativai.s del oriente• antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FO RMAJIVOi An.ilisis: 
CiOMPITENClA PARA DESARROLlAR: Entrenar deportistas según e.stándar témiro-táci'tiro 
RESULTADO A DESARROllAR: 
1. REroNOCER MARCO NORMAlllVO DEL DEPORH SEGÚN IUNEAMIENirOS VIGENTES

NOMBRE A.CTIV1IDAl)GUÍA DE A.PRElNDJZAIE: capacidades FÍ:sicas
l!>ESCRIPCtÓN DE ACTIVIDADES DESARROLJtAD.A:s:

El instrnctor llama a lista y esta tado e) equipo, despuenos muestra un cuadro con las capacidades r�icas v sm 
diferencias , des pues no ponemosa trabajar en equipos a don.de tenemos que nacer runa e>:posción para la 
siguiente dase del tema elegida. P:or ultimo vamos a I poli y trabajamos los juegos de patrones bá�icos. 

COM PRO.Ml5'0S Y ACTIVI DAIDES PARA BL DESARROLLO FUBRA DE SESION:: 

Traer lla ExpoS?ición

APREND.ICE.S QUE NO ASISTIERON: 

Todos asistie,ron 

F emanda Giraldo 

RISPO NSABLE DE lA BffAOORA 

Instructor Rafael IC.eliis 
REIJISION DE lA BlirACORA 



SENA 

7A\ 
MÚMERO DE RCHA: 343399.8 FECHA:26-05-26 

MINISTER O DEL TRABAJO 

HORA: 1:30 pm a 5.::30 pm Municipio: Coromá 
PROGRAMA DE FORMACIÓN: T emico en Ejecución de P rog:ramas Deportivos 

NOMBRE DELIP
iROYECTO FORMATIVO:: D esarro lo de programa.s dep ortivos lb.asados en la planificación de,I

e,nt re,namiento, para los municipios e ·nstituciones educativai.s del oriente• antioqueño 
FASE DEL PROYECTO FO RMAJIVOi An.ilisis: 
CiOMPITENClA PARA DESARROLlAR: Entrenar deportistas según e.stándar témiro-táci'tiro 
RESULTADO A DESARROllAR: 
1. REroNOCER MARCO NORMAlllVO DEL DEPORH SEGÚN IUNEAMIENirOS VIGENTES

NOMBRE A.CTIV1IDAl)GUÍA DE A.PRElNDJZAIE: capacidades FÍ:sicas
l!>ESCRIPCtÓN DE ACTIVIDADES DESARROLJtAD.A:s:

El instrnctor llama a lista y esta tado e) equipo, despuenos muestra un cuadro con las capacidades r�icas v sm 
diferencias , des pues no ponemosa trabajar en equipos a don.de tenemos que nacer runa e>:posción para la 
siguiente dase del tema elegida. P:or ultimo vamos a I poli y trabajamos los juegos de patrones bá�icos. 

COM PRO.Ml5'0S Y ACTIVI DAIDES PARA BL DESARROLLO FUBRA DE SESION:: 

Traer lla ExpoS?ición

APREND.ICE.S QUE NO ASISTIERON: 

Todos asistie,ron 

F emanda Giraldo 

RISPO NSABLE DE lA BffAOORA 

Instructor Rafael IC.eliis 
REIJISION DE lA BlirACORA 



GTH-F-062 V09 



OETIV(S) 
PAL MI C t-

PlANTA 
CONTIIAfflTA 

OTRO 
¿CUAU 

-

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CA/lL<...:>> 

CORREO flECTR NICO 
TEÚFONO. 

GOR-F-085 V02



Cocorná 

.,ge 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-26-3:33 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 263426 Fecha Solicitud 2026-05-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-950310  CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina MEDIA TÉCNICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 626 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RAFAEL  CELIS 
GALEANO CC:  79989888

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-02 2026-06-02 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / 
COCORNA 0,5 No 50

2026-06-03 2026-06-03 ANTIOQUIA / 
RIONEGRO

ANTIOQUIA / SAN 
CARLOS 0,5 No 50

1 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 113.626,00 365.266,00

VIATICOS DEL 2 - 3 DE JUNIO PARA 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN 
SENA CON LA MEDIA.

Totales Solicitud de Comisión 251.640,00 113.626,00 365.266,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS DEL 2 - 3 DE JUNIO PARA IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN SENA CON LA MEDIA.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA INNOVACION LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-05-26-3:33 p. m.

36-02-00-005-
950310

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 14297624 Nombre: CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA 
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificación: 26/05/2026 15:18:13
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79989888

No. 9117133 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
3 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O 

EMPRESA:
CONTACTO IER PALMICHAL IE 

PALMICHAL

2 6 2026 3 6 2026

1

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/05/2026

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS 5

Rafael Celis Galeano

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, DE CARÁCTER TEMPORAL, EN LA PLANEACIÓN Y 

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES PARA EL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, 

ASIGNADOS POR LA SUBDIRECCIÓN DE CENTRO Y LA COORDINACIÓN ACADÉMICA, EN EL CENTRO DE LA INNOVACIÓN, LA 

AGROINDUSTRIA Y LA AVIACIÓN DURANTE LA VIGENCIA 2026

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 

Turismo

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

ERIKA M. PINEDA HOYOS SUBDIRECTORA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 

COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 

ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Rionegro -Cocorná - Rionegro

Rionegro - San Carlos - Rionegro

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

Centro de la Innovación, la Agroindustria y el 

Turismo
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS Antioquia
SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir Formación Profesional integral a los aprendices de los grupos Técnicos del programa Articulación SENA con 

la Educación Media
OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación profesional integral, de conformidad con los programas definidos, entregando la guía, asesoría y acompañamiento 

profesional requerido a los aprendices en la ejecución de sus actividades de aprendizaje.



2

3

Dia Inicio 2 6 2026

HORA: 2:00 PM

HORA: 6:00 PM

Día Fin 3 6 2026

HORA: 8:00 AM

HORA: 4:00 PM

GTH-F-090 V.05

Actividades a ejecutar: : IMPLEMENTAR HÁBITOS SALUDABLES MEDIANTE LA ACTIVIDAD FÍSICA, DE CONFORMIDAD

CON LAS EXIGENCIAS DEL PERFIL IDÓNEO DE EGRESO

Desarrollar actividades de orientación y evaluación según la programación académica establecida en los procesos formativos del centro de 

formación, en las fechas y lugares previamente planeados, y utilizando los métodos y recursos pedagógicos que sean acordes con las 

normativas y estándares del SENA.

Realizar el seguimiento formativo a los aprendices en la etapa productiva, conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos.

AGENDA 
ACTIVIDADES 

Actividades a ejecutar: ENTRENAR DEPORTISTAS SEGÚN ESTÁNDAR TÉCNICO-TÁCTICO

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - COCORNA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Impartir Formación en la I.E .Cocorná según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos. Ficha: 

3433998.

2 DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

Desplazamiento ruta de regreso: COCORNA - Rionegro

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de  $

Desplazamiento ruta de ida: Rionegro - SAN CARLOS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Impartir Formación en la I.E.R Palmichal según las competencias y RAPS establecidas en el programa Técnico en Ejecución de Programas Deportivos. 

Ficha: 3434990.

3  RECONOCER MARCO NORMATIVO DEL DEPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS VIGENTE

Desplazamiento ruta de regreso: San Carlos - Rionegro 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

 Observaciones:

Cargo: SUBDIRECTORA Cargo: COORDINADOR ACADÉMICO DE PROGRAMAS 

ESPECIALES

 Nombres y Apellidos:

Rafael Celis Galeano

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de  $119.799

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: 

 ERIKA M. PINEDA HOYOS

 Nombres y Apellidos: 

HENRY ALIRIO MEJIA ZULUAGA 



5
9503

05/06/2026

FECHA
2/06/2026
2/06/2026
3/06/2026
3/06/2026

Nombre completo: Nombre completo: Henry Alirio Mejia Erika Pineda

Numero de Contrato: Cargo:
Coordinador 

Academico de 
Programas Especiales

Subdirectora (e)

Firma: Firma:

Versión: 02
Código: GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE  INFORMAL - CONTRATISTAS
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro 05/06/2026 Código Regional:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Rafael Celis Galeano Código Centro:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 79989888 Fecha de elaboración:
En desarrollo de la comisión No 263426  durante los días  02Y 03 del mes del mes de JUNIO del 2026 se informa que, en los tramos 
detallados a continuación fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del 
prestador de servicio. 

TRAYECTO   GENERADOR  DEL  PAGO MEDIO  DE  TRANSPORTE  EMPLEADO VALOR PAGADO
Rionegro - Cocorná SERVICIO   PÚBLICO $28.406.5

 San Carlos-Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
RAZON  POR  LA CUAL,  SE AUTORIZA  EL GASTO  INCURRIDO  CUYO  VALOR PAGADO  EQUIVALE A: $ 113.626

Para efectos legales  el contratista  certifica bajo la gravedad del juramento,  que  las actividades  objeto del desplazamiento se  cumplieron cabalidad y el  
valor cobrado  corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este  formato  aplica  únicamente  para justificar  gastos  de transporte  en aquellos  sitios donde  no se cuenta con transporte  formal.
Teniendo en cuenta las  certificaciones  suscritas  por el comisionado  y su jefe inmediato, se  autoriza el presente gasto.

9117133 Cargo:

Firma:

 Cocorná- Rionegro SERVICIO   PÚBLICO
Rionegro - San Carlos SERVICIO   PÚBLICO

$28.406.5

$28.406.5
$28.406.5

COMISIONADO  CONTRATISTA SUPERVISOR  DE  CONTRATO ORDENADOR  DEL  GASTO

Rafael  Celis  Galeano Nombre completo:



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   
Rionegro 05/06/2026

PRESENTADO : Erika Pineda- subdirectora (E) – CIAA
Henry Alirio Mejia Zuluaga – Coordinador académico de programas 
especiales 

ORDEN DE VIAJE 
No-263426

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
02/06/2026 03/06/2026

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Cocorna- San Carlos

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de la innovación la agroindustria y 
la Aviación

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fpi en Técnico en Ejecución de Programas 
Deportivos IE Cocorná e IE Palmichal, San Carlos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. DESARROLLAR HABILIDADES PSICOMOTRICES EN EL CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.
- Entrenar deportistas

RESULTADOS: 
1. Avance fpi según sus raps.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este

Informe

1. Listado de asistencia
2. Bitácora
3. Foto

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CONCLUSIONES: 
1. Se cumplieron los objetivos de la formación

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RAFAEL CELIS GALEANO
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO 
DE PROGRAMAS ESPECIALES 

HENRY ALIRIO MEJIA 
ZULUAGA 
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