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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Colegio Tabora Institucion Educativa Distrital. requiere contratar COMPRA DE MATERIALES Y SUMINISTROS segun lo
determinado en el plan anual de adquisiciones, para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del Proyecto Educativo
Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los educandos. Atendiendo las especificaciones
técnicas definidas.

De conformidad a lo establecido en la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, las IED cuentan con los Fondos de
Servicios Educativos en donde los Rectores (as) actuaran como Ordenadores del Gasto, indica el Articulo 2.3.1.6.3.6.
Responsabilidades de los rectores o directores rurales., dice: “Celebrar contratos, suscribir los actos administrativos y
ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo de caja y el plan
operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

Segun Acuerdo No. 13 del 12 de noviembre de 2025, se aprobd por el Consejo Directivo, el presupuesto del COLEGIO
TABORA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL para la vigencia 2026, dichos recursos estan dirigidos para satisfacer las
necesidades que surjan para el desarrollo del Plan Operativo y el Plan Educativo Institucional, beneficiando asi a la
comunidad educativa en especial a los educandos

La continuidad de los procesos Internos y Administrativos de la IED, permiten afianzar una labor, que se ha desarrollado
bajo parametros de eficiencia y efectividad, es por lo anterior que se presenta a continuaciéon los fundamentos de una
contratacion que permitira responder ante los requerimientos de la misma con el fin de realizar una gestién pertinente,
evitando la interrupcion de las actividades educativas del Colegio y garantizando el derecho a la educacion de los nifios,
nifias y adolescentes.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

A) OBJETO: COMPRA DE MATERIALES Y SUMINISTROS
B) CODIFICACION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS:

Codigo - Producto / Nombre - Producto
14111530-60101729-60141101

C) LUGAR DE EJECUCION: El presente contrato se ejecutara en las instalaciones del COLEGIO TABORA INSTITUCION
EDUCATIVA DISTRITAL ubicadas en la Cra 77 B # 74-02. Sede principal y en sus demas sedes de la ciudad de Bogota.

D) ESPECIFICACIONES TECNICAS CONTRATO DE BOLSA:

Descripcién | Cantidad | Und. Medida
Barra de silicona delgada x kilo 1 Unidad
Bisturi metalico de 18 mm. 1 Unidad
Block 20x20 para plegado colores surtidos 1 Unidad
Bolsa ziploc de cierre tamano pequeno paquete x 25 1 Unidad
Bolsillo de acetato tamano cartax100 unidades-paquete 1 Unidad
Bolsillo de acetato tamano oficiox100 unidades-paquete 1 Unidad
Borrador de nata 1 Unidad
Borrador para tablero 1 Unidad
caja de chinches colores 1 Unidad
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Carpeta carta tipo catalogo 1 Unidad
Carpeta de carton 4 alas 1 Unidad
Cinta de enmascarar delgada 1 Unidad
Cinta transparente ancha 48x40 mm 1 Unidad
Cortinas Con Borlas De Lamina Plateada Radiante, Con Purpuri Para los grados) 1 Unidad
Esfero corrector liquido 1 Unidad
Esfero de tinta de diferentes colores caja x 12 1 Unidad
Esfero de tinta negra caja x 12 unidades 1 Unidad
Kit de oficina compuesto por perforadora, cosedora y sacaganchos 1 Unidad
Lapiz negro mirado #2 unidad 1 Unidad
libro para actas 200 flios 1 Unidad
Marcador recargable para tablero color negro 1 Unidad
Marcador sharpie diferentes colores caja x 12 1 Unidad
palos de pincho x unidad 1 Unidad
Papel fotografico tamafo carta por 100 hojas 1 Unidad
Papel kimberly Tmafo carta x unidad 1 Unidad
Papel periodico x pliego 1 Unidad
Reglas plasticas de 30 cms 1 Unidad
Resma de papel tamafio carta de 75 grs x caja 1 caja
Resma de papel tamanio oficio de 75 grs x caja 1 caja
Rollo de papel contac transparnte 3 metros x 45 cms 1 Unidad
Rollo de paple kraf x 250 metros 1 Unidad
Rollo de papel higienico industrial x 300 metros x unidad 1 Unidad
Rollo papel higienico jumbo x 25 unidades 1 Unidad
Tajalapiz metalico 1 Unidad
Tinta negra para recargar marcador de tablero de 75 ml 1 Unidad
Tiza gruesa para pizarra colores surtidos x unidad 1 Unidad
Vinilo de 500 gramos diferentes colores 1 Unidad
Vinilo de 80 ml de diferentes colores fluorescentes 1 Unidad
Vinilo botella x litro 1 Unidad
Cartulina pliego surtida 1 Unidad
cartulina octavos paquete x 10 1 Unidad
lana acrilica 50 gramos 1 Unidad
cartulina opalina 1 Unidad
Cartén cartulina pliego 1 Unidad
Sobre de Manila carta x100 1 Unidad
Sobre de Manila oficio paquete 1 Unidad
Marcador permanente surtido cajas 1 Unidad
Bombas r12 x50 paquetes 1 Unidad
Cartulina negra pliego 20 1 Unidad
Tapete Didactico 1 Unidad
Agua Destilada *500 ml 1 UNIDAD
Toallas higiénicas x 40 1 PAQ
Caja de gasas x20 1 CAJA
Curas caja 1 CAJA
Algodén 1 UNIDAD
Guantes de latex X 100 1 caja
Jabon quirurjico 1 GALON
yodopovinas 1 UNIDAD
termometros caseros 1 UNIDAD
alcohol antiseptico x 500 ml 1 UNIDAD
solucién salina x 250 ml 1 UNIDAD
espoaradrapo de tela rollo de 4" 1 ROLLO
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bajlenguas paquete x 20 1 UNIDAD
tela dorada 4x2 metros satinada 1 UNIDAD
escarapela 1 UNIDAD
Jabon espumoso para manos antibacterial 270 ml 1 UNIDAD

E) ESPECIFICACIONES MEDIO AMBIENTALES: El proponente debera tener en cuenta la Guia de Manejo Ambiental de la
Secretaria Distrital de Ambiente. Asi mismo, debera tener en cuenta los lineamientos técnico- ambientales para las
actividades de respeto de los derechos de autor.

F) OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1
2.

Cumplir a cabalidad el contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales solamente podran ser

Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, para cada uno de los respectivos pagos que
se estipulen en el presente contrato. 4. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucion y liquidacion
del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo con el régimen
tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer el
cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN vy el
Registro de Informacién Tributaria (RIT) expedido por la Direccion Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no
se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacién del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes de
los cuales es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los
costos, multas y/o sanciones que llegaren a generarse por la inexactitud de la informacién fiscal que se haya
entregado.

Mantener a la IED libre de cualquier dafo o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En consecuencia, EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la IED contra todo reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda
causarse 0 surgir por dafnos o lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el personal de la IED,
ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucién
del objeto y las obligaciones contractuales.

Constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas y cumplir todos los requisitos para hacerlas efectivas, si a ello
hubiere lugar. En ese orden, el Contratista debe mantener actualizadas las vigencias y el monto de los amparos de
las garantias expedidas con ocasién de la suscripcion del contrato, teniendo en consideracion el plazo, el valor, asi
como las eventuales prérrogas, adiciones, modificaciones, suspensiones, etc., que puedan afectar precisamente su
vigencia o monto.

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos
cuando asi se requiera.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta la
IED a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecuciéon y cumplimiento de sus obligaciones.

Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el alcance y las
obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente documento, siempre y cuando
las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato.



&
e asRoTA e COLEGIO TABORA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL

EDUCACHM

seceraceeacaisn  N|T : 800.229.404 - 9 Direccién: Cra 77 B # 74-02 Teléfono: (601)2513543

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE
18 de mayo de 2026

Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su
actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter de publica. En consecuencia, se
obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa autorizacién escrita de
la IED. Esta obligacion permanecera vigente aun después de la terminacién por cualquier causa de la vinculacion que
ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueba de que el contratista ha divulgado
cualquier tipo de documentacion o informacién que en forma alguna se relacione con el presente contrato, el
contratista indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause al contratante. No se considerara incumplida esta
clausula cuando la informacién o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando la
informaciéon manejada tenga el caracter de publica.

Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos de la IED, y actuar con
responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Respetar las politicas medioambientales de la IED, normas internas sobre el uso de los recursos ambientales y
publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos
residuales y manejo del ruido.

Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en la propuesta presentada, evaluada y aprobada por la
IED, asi como ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto
contractual, el alcance y las obligaciones derivadas del mismo, aunque no estén especificamente sefialadas en el
presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza del Contrato.

Cumplir con los ofrecimientos hechos en el proceso de seleccidn y por los cuales obtuvo el puntaje por el factor de
ponderacion de calidad y que dio lugar a la adjudicacion del proceso a su favor.

Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo -SST-respetar la politica de
Seguridad y Salud de la IED, con el objetivo de ofrecer entornos de trabajo seguros y saludables, promoviendo la
cultura del autocuidado, con el fin de prevenir accidentes de trabajo y enfermedades laborales, condiciones que
fortalecen la productividad y el bienestar fisico y mental.

Promover entre su equipo de trabajo el uso de lenguaje no sexista.

G) OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.

ok wN

o

Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la IED.

Garantizar la calidad de los productos a entregar de acuerdo a las especificaciones descritas en la ficha técnica.
Atender las instrucciones dadas por el Supervisor del Contrato para la buena ejecucion del mismo.

Presentar los informes que requiera el supervisor del contrato.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato, y de la ejecucion del
mismo.

Adoptar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecolégicas e industriales necesarias para no poner en peligro
las personas, las cosas o al medio ambiente y garantizar que asi lo hagan los empleados en la ejecucidn del contrato.

Cumplir estrictamente con el cronograma, horarios y dias, acordado con el IED para la ejecucion de lo contratado.

Es obligacién especial del Contratista ejecutar sus actividades y/o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad
o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasion a la contaminacién se trasladaran a los
directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasion de requerimientos o actuacion de las
autoridades. En si, el Contratista tomara todas las medidas conducentes para evitar la contaminacion ambiental
durante sus operaciones, cumplira con todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al
control ambiental, no dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni vertera
contaminantes en la atmdsfera ni a los cuerpos de agua. De no ser posible realizar la disposicion final por parte del
Contratista, ya que no cuenta con la capacidad operativa para hacerlo, debera informar a la Institucion con el fin de
realizar la disposicion final con empresas encargadas para tal fin

H) OBLIGACIONES DE LA IED:

1.
2.

Aprobar las garantias que debe constituir el Contratista, si a ello hubiere lugar.
Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecucion del contrato y sus obligaciones.
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Realizar los pagos oportunamente, previo cumplimiento de los requisitos legales.
4. Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente, oportuno de las actividades y productos que forman
parte del presente contrato.

5. Designar formalmente al supervisor para la ejecucién del contrato.

l) PLAZO DE EJECUCION

(5) Cinco Meses contados a partir de la fecha de la firma del contrato, con cortes de entrega de acuerdo al cronograma
acordado entre la institucion educativa y el contratista. a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucioén del contrato/o suscripcién del acta de inicio.

J) VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es de ($13.700.000) Trece Millones Setecientos Mil Pesos
M/Cte incluido todos los costos directos e indirectos, y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y
ejecucion total del contrato que resulte del presente proceso.

Con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 18 del 18 de mayo de 2026, que ampara el valor total del
contrato que resulte del presente proceso de seleccion.

Nota 1: Con la suscripcion del presente estudio se certifica que la necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones.

Nota 2: El andlisis de precios y el valor del presupuesto oficial esta soportado en el estudio del mercado y sus anexos.
K) VALOR DEL CONTRATO:

El contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido por la IED para el presente proceso de
seleccion.

Nota 1: Asi mismo debera incluir en su propuesta todos los costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y
contribuciones que conlleve la celebracién y ejecucion total del contrato que resulte del presente proceso.

Nota 2: El valor del contrato en ningun caso superara el valor del presupuesto oficial, por lo cual la propuesta que supere
este valor sera rechazada.

L) FORMA DE PAGO:

El valor del contrato sera cancelado a través de transferencia electronica, a nombre del primer beneficiario (Contratista) en
Dos (2) pagos dentro los diez (10) dias habiles siguientes a las actas parciales que se generen entre EL CONTRATISTA y
el supervisor del contrato o al cumplimiento a satisfaccion del objeto del presente contrato, lo cual certificara el supervisor
del contrato con la respectiva certificacion de recibido a satisfaccion y/o ingreso a almacen y : a) Las personas Naturales
debera presentar: a) planilla de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral (Salud,
Pension y ARL) de los meses en el cual se ejecuto el contrato, la cual debera cumplir las previsiones legales de la
resolucion 209 de 2020 de la UGPP. Por la cual de adopta el esquema de presuncion de costos para los trabajadores
independientes por cuenta propia y los trabajadores independientes con contratos diferentes a prestacién de servicios
personales, conforme a su actividad econémica. y demas disposiciones legales vigentes frente al tema. Las persona
Juridicas deberd acreditar el cumplimiento de sus obligaciones correspondientes al sistema de seguridad social y
parafiscal, con planilla de pago y certificacion expedida por el Revisor Fiscal en los casos que corresponda o por el
representante legal de los meses en los cuales se ejecutd el contrato. b) Presentacion de factura(s) o documento
eauivalente. c¢) Certificacion bancaria a nombre del contratista con expedicién no mavor a tres (3) meses.

PARAGRAFO 1°: Dicha informacién sera verificada por parte del Supervisor del Contrato y se procedera a dar visto
bueno para el tramite de la cuenta siempre y cuando ELCONTRATISTA cumpla con todos los requisitos establecidos
anteriormente
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PARAGRAFO 2° En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para el
pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, la IED no lo tramitara mientras no se
cumpla la obligacion por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta
circunstancia no generara interés moratorio alguno a cargo de la IED.

M. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:
CONTRATO DE SUMINISTROS

3. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS QUE LA SOPORTAN

De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, la modalidad para la
seleccion del contratista sera de acuerdo con el Manual de Contratacion de la IED, en atencién a que la cuantia es inferior a
veinte (20) SMMLYV, esta se hara mediante la modalidad de seleccion: Invitacion Abierta a Presentar Oferta, previo analisis
realizado de no acudir a la TVEC y de comparar e identificar las ventajas de utilizar la invitacién abierta para la adquisicion
del objeto contractual.

Normas Juridicas Aplicables:

*Constitucion Politica de Colombia

*Codigo de Comercio de Colombia

*Cadigo Civil Colombiano

*Ley 1437 de 2011 de los principios de la Funcion Administrativa
*Ley 715 de 2001

*Decreto 1075 de 2015

*Manual de Contratacion Régimen Especial de la IED

4. ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO AL OBJETO Y ESTUDIO DEL MERCADO:
ver ANEXO denominado ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO.
5. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de la contratacion, se realiz6 el estudio de mercado correspondiente y se
solicitaron cotizaciones a diferentes proveedores, con base en las especificaciones definidas para la contratacion. De
acuerdo con el estudio de precios de mercado realizado por la Institucion se obtuvo el presupuesto oficial estimado de:
$13.700.000 Trece Millones Setecientos Mil Pesos M/Cte

6. REQUISITOS HABILITANTES

a. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:
1 - Carta de presentacién de la propuesta, segun (Anexo 1).

2 - Propuesta econémica, especificaciones técnicas segin (Anexo 2).

3 - Certificacion de cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002 y ley 828 de 2003, segun (Anexo 3), si es firmado por el
revisor fiscal debe anexar cedula de ciudadania, tarjeta profesional y certificacion de antecedentes disciplinarios vigente
expedido por la JCC. Unicamente personas juridicas.

4 - Copia del ultimo pago obligatorio de seguridad social (salud y pension como independiente o empleador) de
conformidad con la normatividad vigente en la materia, o certificacion de afiliacion al Sistema de Seguridad Social (salud y
5 - Fotocopia legible de la cedula de ciudadania del proponente (persona natural) o representante legal (persona juridica).
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6 - Fotocopia de la Libreta Militar o certificacién de haber definido la situacion militar (para representantes legales y
personas naturales, varones, hasta los 50 afios).

7 - Certificado Camara de Comercio o existencia y representacion legal, donde la actividad econdémica tenga relacion con el
servicio y/o bien a ofrecer, ademas la fecha de expedicién no sea superior a treinta (30) dias calendario contados a partir de
8 - Certificado de matricula de persona natural expedido por la Camara de Comercio, donde la actividad econémica tenga

9 - Registro Unico Tributario RUT que contenga la actividad econdémica acorde al objeto a contratar con fecha de
expedicidon no mayor a treinta dias a la fecha de entrega de la propuesta.

10 - Registro Informacién Tributaria RIT para las personas naturales y personas juridicas que tengan su registro en la
camara de comercio de Bogota. Los oferentes que estén registrados fuera de la ciudad de Bogota, Certificado de Registro
del Impuesto de Industria y Comercio donde tenga inscrita la actividad a desarrollar. En los dos casos deberan contener la
actividad econémica acorde al objeto a contratar con fecha de expedicidon no mayor a treinta dias a la fecha de entrega de
la propuesta.

11 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Contraloria General de la Republica con fecha de
expedicion no mayor a un (1) mes. Persona juridica, representante legal y persona natural.

12 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria General de la Republica con fecha de
expedicidon no mayor a un (1) mes. Persona juridica, representante legal y persona natural.

13 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Personeria Distrital con fecha de expediciéon no
mayor a un (1) mes. Representante legal y persona natural.

14 - Certificado de Sistema de registro de medidas correctivas de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion
no mayor a un (1) mes. Representante legal y persona natural

15 - Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicién no mayor a un (1)
mes. Representante legal y persona natural.

16 - Autorizacion para consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018,
de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes. Representante legal y persona natural
17 - Certificacidon bancaria a nombre del proponente con fecha de expedicién inferior a un mes.

18 - Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de entrega
19 - Certificar experiencia en maximo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados dentro de los ultimos
tres (3) afos anteriores a la fecha de cierre del presente proceso o copia de contratos con su respectiva acta de recibido a
satisfaccion, debidamente firmados por las partes y cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso de
seleccion y cuya sumatoria total en valores sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial

b. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:

El proponente debera presentar su oferta econdmica en el orden y sin cambiar la descripcion de los items arriba descritos
ni las cantidades, ademas incluir la marca, valor unitario, valor IVA; debe también contemplar que los precios unitarios
contenidos en la oferta, no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente debera prever en la oferta los
posibles incrementos que llegaren a ocasionarse.

c. OFRECIMIENTO TECNICO:

El proponente debera sefialar en el ANEXO OFRECIMIENTO TECNICO, su conocimiento, aceptacién y compromiso en
desarrollar en forma obligatoria la totalidad de las actividades, aspectos técnicos y ambientales descritos en el anexo
referido.

Por lo anterior, en la ejecucién del contrato, el contratista seleccionado dara cabal cumplimiento a la ficha técnica o anexo
técnico establecida por la IED. Asi las cosas, la propuesta debera elaborarse considerando lo siguiente:

El proponente debera diligenciar el Anexo ofrecimiento técnico, donde acepta y se obliga a cumplir con las especificaciones
técnicas establecidas por la IED, en la invitacion, sin realizar modificaciones o alteraciones a las caracteristicas,
condiciones o productos solicitados.
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d. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE

Los proponentes deben procurar centrarse o registrar las siguientes actividades comerciales en su Camara de comercio y
RUT que acrediten el perfil requerido por la I.LE.D.

Codigo CIUU Descripcion actividad economica - requerida
4690 Comercio al por mayor no especializado / Comercio al por menor
4761 de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y
escritorio, en establecimientos especializados /

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE - JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE
SELECCION:

La IED adjudicara el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), siempre y cuando se encuentre
HABILITADO y obtenga mayor puntaje en la evaluacion final.

Criterio Puntaje Descripcion del criterio

Para el presente proceso se evaluaran las propuestas incluido el IVA
el proponente debe contemplar que al incluir el IVA su propuesta no
debe sobrepasar el valor del presupuesto oficial estimado. Para lo
cual el proponente debera especificar el subtotal e IVA, siempre y
cuando tributariamente sea responsable de IVA.

Menor precio IVA incluido 100

PUNTAJE MAXIMO 100

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la IED dara aplicacion su manual de contratacién, es decir, la
oferta que llegé primero en el tiempo.

CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS

1 - Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente, aclare o no atienda en debida forma el (los) requerimiento
(s) de la IED dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso.

2 - Cuando el proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal se halle incurso o le sobrevenga(n)
alguna(s) de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

3 - Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente, ya sea en forma individual o en calidad de
integrante de un consorcio, union temporal o cuando el representante o los representantes legales o los socios de una
persona juridica o modalidad asociativa ostenten igual condicion en otras personas juridicas diferentes que participen en el
presente proceso de seleccién. En este evento sélo se tendra en cuenta la primera oferta en el tiempo, para lo cual se
dejara constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas y a las demas se les aplicara la presente causal de rechazo.

4 - Cuando la IED detecte inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva y que no puedan ser resueltas por los
proponentes mediante pruebas que aclaren la informacién presentada.

5 - Cuando, de conformidad con la informacién con la cual cuenta la IED, se estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo y el oferente no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto
del oferente como de su oferta.
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6 - Cuando el oferente (Personas Juridicas) no se encuentre a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad
social integral y parafiscales, si a ello hubiere lugar, de conformidad con el Articulo 50 de la ley 789 de 2003 y articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007. Si verificada la certificacion de antecedentes disciplinarios del revisor fiscal, responsable de la
suscripcion de la certificacion de aportes, se establece que registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su
profesion.

7 - Cuando verificada la informacién aportada por cualquiera de los oferentes y/o de los integrantes del consorcio y/o de la
union temporal, se determine por parte de la IED que ella no corresponde a la realidad.

8 - Cuando un oferente alguno de los miembros del consorcio, de la unién temporal, tenga intereses patrimoniales en otra
persona juridica que participe en este proceso, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades
que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades anénimas abiertas.

9 - Habra lugar al rechazo econémico de las propuestas en los siguientes eventos: a). Cuando la propuesta econdémica se
presente extemporaneamente, vencidas la fecha y hora exacta sefalada para el cierre del proceso o sea enviada a un
correo electrénico diferente al destinado para la presentacion electronica de estas cuando aplique. b) Cuando la propuesta
econdmica no se diligencie de forma correcta o se modifique el orden de los item c¢). Cuando la propuesta econdémica se
diligencie de forma incompleta de tal modo que no permita su verificaciéon aritmética. d). Cuando el valor de la propuesta
econdmica, una vez verificado supere el presupuesto oficial del proceso. €) Cuando en la propuesta econdmica o en una de
sus casillas no se indique ningun numero, se adicione,tache, suprima o modifique cualquiera de los items contenidos en las
especificaciones técnicas ya sea generado por errores de digitacion. f) Cuando se presente valores en moneda extranjera.

10 - Cuando el oferente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en la
invitacion, o presente condicionamiento para la suscripcion del contrato.

11 - Cuando le sobrevengan al oferente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancias que
impidan legalmente suscribir el contrato.

12 - Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el cual el proponente se encuentra
registrado en el SECOP II. (Para el caso del uso transaccional de la plataforma SECOP lI).

13 - En los casos en que se establezca que ha habido colusién entre los oferentes.

14 - El incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de Contratacion actué en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la oferta.

15 - Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal que sean persona
juridica, no guarde relacion con el objeto a contratar.

16 - Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de capacidad juridica, requisitos de
experiencia o técnicos habilitantes.

17 - Cuando el proponente manifieste por escrito a la Entidad que su propuesta Econdmica no podra ser objeto de
publicidad dentro del presente proceso de selecciéon o conocida por los demas participantes o funcionarios o interesados o
veedurias ciudadanas y en general, cuando impida que la IED pueda realizar una adjudicaciéon publica y transparente.

18 - Cuando presente errores aritméticos que modifiquen el valor de la propuesta, no especifique el IVA cuando esté
obligado o grave con IVA productos exentos o excluidos.

19 - Cuando la propuesta no indique la marca de los elementos y/o bienes a contratar, excepto cuando se trate de
servicios, intangibles o contratos a todo costo.

DECLARATORIA DE DESIERTA

El proceso se podra declarar desierto unicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna propuesta cumpla con
los requisitos establecidos en la presente Invitacion o en la Ley, cuando no se postule ningun interesado o se presenten
motivos que impidan la seleccion objetiva.

8. GARANTIAS
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Analizadas las actividades a realizar por el futuro contratista y atendiendo la naturaleza del contrato, objeto, a la cuantia del
mismo circunscrito, a la modalidad de contratacion y contando que se configuran herramientas adecuadas de seguimiento y
control para la eficaz ejecucion del mismo, asi como en razén a que se pactan clausulas excepcionales y que la forma de
pago prevé un adecuado esquema de verificacion del cumplimiento; por tanto no se impone la constitucion de pdliza sin
embargo el bien o servicio que se pretende contratar debe tener una garantia en tiempo expresa en la cotizacién, con el fin
de salvaquardarlo.

SUPERVISION

El control a la ejecucion o supervisidon sera ejercido por Juan Carlos Veloza Mejia o por quien designe por escrito el
Ordenador del Gasto, lo cual sera oportunamente informado al CONTRATISTA, quien debera dar aplicacion al Manual de
Contratacion y los aspectos especificos contenidos en el estudio previo.

MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO

MULTAS: Se podra pactar entre las partes multas al contratista que incumpla con alguna de las obligaciones establecidas
en el contrato, multas sucesivas, de apremio o por mora o deficiencia en el cumplimiento de sus obligaciones, equivalentes
al uno por ciento (1,0%) por cada semana de retardo, sin exceder el 20% del valor total del contrato.

CLAUSULA PENAL PECUNARIA: Se podra pactar entre las partes en caso de incumplimiento de las obligaciones por
parte del contratista, debera pagar a la contratante a titulo de clausula penal pecuniaria una suma equivalente al 20% del
valor total del contrato, a la fecha del incumplimiento, cuyo monto se imputara al de los perjuicios definitivos que sufra la
contratante por tal incumplimiento.

Nota 1: Las partes acuerdan con la suscripcion de este contrato que la contratante podra imponer multas y/o declarar el
incumplimiento, siguiendo el procedimiento establecido en el Manual de Contratacion de la IED.

PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NINOS — PREVENCION Y ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL

Ademas de lo aqui dispuesto, de conformidad con lo previsto en las Directivas 003 y 004 de 2010 y en la Circular 001 de
2011 de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., el CONTRATISTA se compromete a no contratar menores de edad, en
cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, segun lo establece la
Constitucién Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran los derechos
de los nifios.

CONFIDENCIALIDAD

El Contratista debera guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter de publica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa
autorizacion escrita de la IED. Esta obligacion permanecera vigente aun después de la terminacién por cualquier causa de
la vinculacién que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que EL CONTRATANTE tenga prueba de que EL
CONTRATISTA ha divulgado cualquier tipo de documentacion o informaciéon que en forma alguna se relacione con el
presente contrato, EL CONTRATISTA indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause a EL CONTRATANTE. No se
considerara incumplida esta clausula cuando la informacién o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o
legal o cuando la informacién manejada tenga el caracter de publica.

. TERMINACION UNILATERAL
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El Consejo de Estado ha determinado que las entidades estatales que suscriben contratos no regidos por la Ley 80 de 1993
pueden pactar facultades unilaterales, como la terminacion unilatera en los contratos que deriven de procesos de régimen
especial, es decir inferiores a 20 SMLMV, por las siguiente razon:

Los articulos 1546 del Codigo Civil y 870 del Cédigo de Comercio establecen la condicién resolutoria de los contratos, que
implica que el pacto se termina o resuelve si una de las partes incumple de manera grave lo pactado.

La IED puede terminar de manera unilateral el contrato cuando se demuestre un incumplimiento grave de lo pactado, para
lo cual debe respetar el derecho al debido proceso del contratista.

COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION

El Contratista se compromete y obliga con la Institucién Educativa del Distrito a aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y
garantizar la transparencia y la prevencion de corrupcion en el tramite y participacion del presente proceso de seleccion de
contratistas, y de ser adjudicatario, durante la suscripcion y ejecucién del contrato, y posterior a la terminacion del mismo,
en el marco de los principios y norma constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el Capitulo VIl de la Ley 1474 de
2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacién publica”, y articulo 14 del Decreto Distrital 189
de 2020.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

El Contratista se obliga para con la Institucion Educativa del Distrito a no incurrir en conductas o actos constitutivos de
corrupcion, so pena de incumplimiento del contrato, entre otras:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun funcionario publico en relacién con |
propuesta o contrato que suscriba con ocasion del proceso de seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o
contratistas lo hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediato a la Institucion Educativa del Distrito o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favo
dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera
directa o indirectamente en el proceso de seleccidon, con la intencion de inducir alguna decision relacionada con la
adjudicacion.

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccior
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.

4. No incurrir en falsedad o alteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion;
y, demas actos o conductas que prohibe la Constitucion la ley y el reglamento.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

La IED en los procesos de seleccion promoveran la participacion de las veedurias ciudadanas, a fin de garantizar el control
y vigilancia social a la gestion contractual, lo cual se prevé en los estudios previos y la Invitacién.

La IED permanentemente brindara apoyo y colaboracion a las personas y asociaciones que emprendan campanas de
control y vigilancia de la gestion publica contractual y oportunamente suministrard la documentaciéon e informacion que
requieran para el cumplimiento de tales tareas.

FIRMAS AUTORIZADAS
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Rector(a) Ordenador(a) del Gasto
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