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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  



Generalidades: 

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecución mensual que un contratista 

desarrolla con ocasión de un contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo 

a la gestión. 

2) La acreditación del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que 

le permiten verificar la ejecución del contrato para efectos de pago. 

3) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual 

Supervisión e Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la 

gestión contractual de la entidad. 

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor 

del contrato. De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de 

actividades. 

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido 

en las tablas de retención documental de la entidad. 

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo 

“[]” son orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al 

momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa 

impresión o suscripción del mismo. 

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento 

pueden ser remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 

 

 

  



 

 

Profesional Regional de Emprendimiento 

Centro Internacional de Producción Limpia - Lope  

San Juan de Pasto 

 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

Contractual mes de junio de 2026 

 

 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.8985973 de 2026        

 

 

 

JAIRO ALEJANDRO NOGUERA CÓRDOBA, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 

1087127978, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación 

de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en 

el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de pago: TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS CIENCUENTA Y 

DOS MIL PESOS M/CTE. ($39.752.000). Esta suma será pagada por el SENA a cada 

contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago por el mes de mayo de 2026 por valor de 

CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTE Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($4.528.000), b) 

Siete (7) pagos iguales por los meses de junio a diciembre de 2026, por valor de CINCO 

MILLONES TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($5.032.000) cada uno. 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 

centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento 

de las metas, objetivos e indicadores de la Regional. 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  



 

Obligaciones Especificas 

 

OBLIGACIONES ¿CUMPLIÓ? PRODUCTO O 
EVIDENCIA 

1. Cumplimiento
 de lineamientos y 
metas: 

 
No se requirió el 

cumplimiento 

 

N/A 

Ejecutar las actividades 

necesarias para dar 

soporte al cumplimiento de

 los 

lineamientos

 estratégic

os, objetivos y metas 

definidos por la Dirección 

de Empleo y Trabajo y la 

Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, en el 

marco 

del contrato. 

 
No se requirió el 

cumplimiento 
 

N/A 

2. Plan de acción 

regional: Elaborar y 

desarrollar el plan de 

acción regional

 de 

emprendimiento, 

asegurando su 

ejecución y seguimiento 

conforme a las directrices 

nacionales, durante la 

vigencia 

del contrato. 

 
 

 
SI 

 

Se elaboró y desarrolló el 

plan de acción regional

 de emprendimiento 

en el OneDrive. 

 

 



3. Reportes y evidencias: 

Consolidar, analizar y 

entregar mensualmente los 

informes y evidencias de 

avance regional, 

así como cualquier reporte 

adicional solicitado por la 

entidad, garantizando 

calidad y 

oportunidad. 

 
 

SI 
 

ALCANCE CAPACITACIÓN 

FIRMA DE CONTRATOS Y 

ANEXOS Y 

FORTALECIMIENTO 

EMPRESARIAL - ACTA 1634 

CONVOCATORIAS No 122 

GRUPO 2 

 

https://teams.microsoft.com/me

et/272484814284626?p=ussIUil

JszKt3nqLq5 

 

CAPACITACIÓN FIRMA DE 

CONTRATOS Y ANEXOS Y 

CONSTITUCION DE 

CONSTITUCIÓN DE EMPRESA 

- ACTA 1634 

CONVOCATORIAS No 122 

GRUPO 2 

 

https://teams.microsoft.com/me

et/272484814284626?p=ussIUil

JszKt3nqLq5 

 

CAPACITACIÓN FIRMA DE 

CONTRATOS Y ANEXOS Y 

CONSTITUCION DE 

CONSTITUCIÓN DE EMPRESA 

- ACTA 1631 

CONVOCATORIAS No. 114 

 

https://teams.microsoft.com/me

et/234923260871262?p=exNMa

kpnn2jtFBVQa0 

 

Reunión de seguimiento y 

planeación puesta en marcha 

y fortalecimiento 

 

Lugar: presencial Oficina APE 
para Pasto, virtual para Ipiales y 
Tumaco 
Fecha: 17 de junio  
Hora 8 am  - 12 m  
Temas: Ruta de fortalecimiento 

https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/234923260871262?p=exNMakpnn2jtFBVQa0
https://teams.microsoft.com/meet/234923260871262?p=exNMakpnn2jtFBVQa0
https://teams.microsoft.com/meet/234923260871262?p=exNMakpnn2jtFBVQa0


empresarial 
 

Reunión seguimiento 

mensual Emprendimiento y 

planeación eventos 

 

Presencial para Lope e Ipiales: 
Comercio y servicios 
Emprendimiento 
Virtual para Tumaco  
 
Fecha: Lunes, 22 de junio de 
2026  
Hora: 8 a 12 m  
 
Agenda:  
 

• Seguimiento indicadores 
de gestión  

• Estrategias de los 
programas  

• Planeación eventos de 
fomento  

• Taller  
 

Reunión Mensual de 

Acompañamiento - CNE 

(Regional Nariño) 

 

https://teams.microsoft

.com/meet/239096652

735645?p=Od2bf8eXIs

cKGgFBZ7 

 
 

Reunión equipo Puesta en 

marcha y Fortalecimiento 

 

Miércoles 27 de mayo del 206 
 

• Optimización de 
procesos es puesta en 
marcha, actas de 
seguimiento técnico 
operativo 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F239096652735645%3Fp%3DOd2bf8eXIscKGgFBZ7&data=05%7C02%7Cjnogueraco%40sena.edu.co%7C272083dfebcc477b1b6008debb2a1cf2%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639153986741723459%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ddlDyzK9WSgZjZ0T7St9cDrvO%2FDO%2Ft%2F8UmW%2BKHDuHkA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F239096652735645%3Fp%3DOd2bf8eXIscKGgFBZ7&data=05%7C02%7Cjnogueraco%40sena.edu.co%7C272083dfebcc477b1b6008debb2a1cf2%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639153986741723459%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ddlDyzK9WSgZjZ0T7St9cDrvO%2FDO%2Ft%2F8UmW%2BKHDuHkA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F239096652735645%3Fp%3DOd2bf8eXIscKGgFBZ7&data=05%7C02%7Cjnogueraco%40sena.edu.co%7C272083dfebcc477b1b6008debb2a1cf2%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639153986741723459%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ddlDyzK9WSgZjZ0T7St9cDrvO%2FDO%2Ft%2F8UmW%2BKHDuHkA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F239096652735645%3Fp%3DOd2bf8eXIscKGgFBZ7&data=05%7C02%7Cjnogueraco%40sena.edu.co%7C272083dfebcc477b1b6008debb2a1cf2%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639153986741723459%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=ddlDyzK9WSgZjZ0T7St9cDrvO%2FDO%2Ft%2F8UmW%2BKHDuHkA%3D&reserved=0


Hora: 8:30 a.m. a 12:00 p.m.   
 

• Desarrollo ruta 
Fortalecimiento 
Empresarial 

Hora: 2:00 p.m. - 6:00 p.m. 
 
Ipiales y Tumaco, conexión 
virtual  
Pasto: Oficina APE 
 

https://teams.microsoft

.com/meet/235435876

139483?p=Kg2LQlXcIX

yDVXLI79 

 

 

 

 

4. 
Transferencia 
de 
lineamientos: 
Apoyar la realización de 

sesiones de socialización 

de políticas, normatividad y 

metodologías relacionadas 

con la Ruta Emprendedora,

 segú

n 

cronograma acordado. 

 
No se requirió el 

cumplimiento 
 

N/A 

5. Acompañamiento
 técnico temporal 

Brindar asistencia técnica 

en las fases de la Ruta 

Emprendedora  

(orientación, 

entrenamiento, 

formulación,  creación   

y fortalecimiento   

 
 

No se requirió el 
cumplimiento 

 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F235435876139483%3Fp%3DKg2LQlXcIXyDVXLI79&data=05%7C02%7Cjnogueraco%40sena.edu.co%7Cf92272cce92e430b560608deba96c376%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639153353843470325%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Yq2tH9dnd0uKXxzGFm3U5i%2BopiH1YkIqUxB0QvJPe%2FU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F235435876139483%3Fp%3DKg2LQlXcIXyDVXLI79&data=05%7C02%7Cjnogueraco%40sena.edu.co%7Cf92272cce92e430b560608deba96c376%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639153353843470325%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Yq2tH9dnd0uKXxzGFm3U5i%2BopiH1YkIqUxB0QvJPe%2FU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F235435876139483%3Fp%3DKg2LQlXcIXyDVXLI79&data=05%7C02%7Cjnogueraco%40sena.edu.co%7Cf92272cce92e430b560608deba96c376%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639153353843470325%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Yq2tH9dnd0uKXxzGFm3U5i%2BopiH1YkIqUxB0QvJPe%2FU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F235435876139483%3Fp%3DKg2LQlXcIXyDVXLI79&data=05%7C02%7Cjnogueraco%40sena.edu.co%7Cf92272cce92e430b560608deba96c376%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639153353843470325%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Yq2tH9dnd0uKXxzGFm3U5i%2BopiH1YkIqUxB0QvJPe%2FU%3D&reserved=0


empresarial) 

durante la ejecución del 

contrato, conforme a

 los lineamientos 

nacionales. 

  

6. Articulación para 
actividades puntuales 

Gestionar y apoyar la 

articulación con actores 

públicos, privados

 y 

comunitarios para el 

desarrollo de actividades 

específicas orientadas al 

fortalecimiento del 

ecosistema 

 emprendedor 

regional. 

 
No se requirió el 

cumplimiento 
 

N/A 

7. Participación en 
espacios convocados 

Asistir a reuniones, comités 

y espacios técnicos 

convocados por el nivel 

nacional o regional, 

aportando insumos 

técnicos relacionados con 

las actividades contratadas. 

 
SI 

 
 

ALCANCE CAPACITACIÓN 

FIRMA DE CONTRATOS Y 

ANEXOS Y 

FORTALECIMIENTO 

EMPRESARIAL - ACTA 1634 

CONVOCATORIAS No 122 

GRUPO 2 

 

https://teams.microsoft.com/me

et/272484814284626?p=ussIUil

JszKt3nqLq5 

 

CAPACITACIÓN FIRMA DE 

CONTRATOS Y ANEXOS Y 

CONSTITUCION DE 

CONSTITUCIÓN DE EMPRESA 

- ACTA 1634 

CONVOCATORIAS No 122 

https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5


GRUPO 2 

 

https://teams.microsoft.com/me

et/272484814284626?p=ussIUil

JszKt3nqLq5 

 

CAPACITACIÓN FIRMA DE 

CONTRATOS Y ANEXOS Y 

CONSTITUCION DE 

CONSTITUCIÓN DE EMPRESA 

- ACTA 1631 

CONVOCATORIAS No. 114 

 

https://teams.microsoft.com/me

et/234923260871262?p=exNMa

kpnn2jtFBVQa0 

 

 

8. Control documental
 y normativo 

Garantizar que la 

información registrada en 

los sistemas institucionales 

coincida con las evidencias

 presentad

as, cumpliendo los 

procesos establecidos en el 

Sistema Integrado de 

Gestión y Autocontrol 

(SIGA) durante la vigencia 

del contrato. 

 
No se requirió el 

cumplimiento 
 

N/A 

9. Promoción de cultura 
emprendedora 

Apoyar la organización y 

ejecución de eventos, 

ferias y actividades de 

divulgación que 

 
No se requirió el 

cumplimiento 
 

N/A 

https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/272484814284626?p=ussIUilJszKt3nqLq5
https://teams.microsoft.com/meet/234923260871262?p=exNMakpnn2jtFBVQa0
https://teams.microsoft.com/meet/234923260871262?p=exNMakpnn2jtFBVQa0
https://teams.microsoft.com/meet/234923260871262?p=exNMakpnn2jtFBVQa0
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fomenten la

 cultura 

emprendedora, según el 

plan de trabajo acordado. 

  

10. Atención diferencial
 en actividades 
contratadas 

Proporcionar

 atenció

n especializada a grupos 

asociativos participantes en 

la Ruta Emprendedora, 

conforme a metodologías 

definidas por la 

Coordinación Nacional, en 

el marco de las actividades 

contratadas. 

 
 
 
 

 
No se requirió el 

cumplimiento 

 
 

 

N/A 

11. Entrega de 
productos y cuenta de 
cobro 

Presentar los entregables 
con sus evidencias según 
el plan de acción individual 
concertado, 

como requisito para el 

trámite de la cuenta de 

cobro mensual. 

 
 

 
SI 

 

Presentación de cuenta de 

cobro mes de junio 2026 

12. Actuar como apoyo del 
despacho regional en 
procesos contractuales, 
miembro de comités de 
evaluación y/o ser apoyo a 
la supervisión según sea el 
caso en aquellos contratos. 

 
No se requirió el 

cumplimiento 
 

N/A 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, y (ii) el pago de la 

planilla de seguridad social y parafiscal nro. 37638961 ASOPAGOS referente a Mayo de 

2026 

 

Formato de Plan de Acción y Seguimiento 
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Listado de empresas acompañadas 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 114 
Pesca Artesanal 
Segundo Corte 

109908 
CREAR ESP - 

CAMARONES DE LA 
ENCENADA 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 123 
Economia Popular  

106604 
CREAR ESP - 
CREACIONES  

CARMEN ELENA 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 123 
Economia Popular  

107253 
CREAR ESP - 

CLOSEANDO JEMON 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 128 
Samaniego Primer Corte 

110134 
CREAR ESP - FINCA 

GANADERA EL 

MOTILÓN 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 128 
Samaniego Primer Corte 

110681 
CREAR ESP - 

AGUACATE ORO 
VERDE 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 131 
Economia Campesina 
Primer Corte 

101503 
CREAR ESP - 

ASOCIACION CAFE 

SAN ANTONIO 
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CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 135 
Victimas y Vulnerables 
Primer Corte 

111759 

CREAR ESP - 

FABRICA 
CUYANERITA 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 135 
Victimas y Vulnerables 
Primer Corte 

112662 
CREAR ESP - CLUB 
DEPORTIVO RAYOS 

BIKE 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 135 
Victimas y Vulnerables 
Primer Corte 

115424 
CREAR ESP - 

BELLANOVA 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 136 
Municipios PDET Y PNIS 
Primer Corte 

102407 

CREAR ESP - 
ASADERO EL BUEN 

SABOR COMIDA 

TIPICA 

CONVOCATORIA 
NACIONAL No. 147 
Pacifico Primer Corte 

113943 

CREAR ESP - 

COMERCIALIZADORA 
PRADO 

 

Cordialmente, 

 

 
JAIRO ALEJANDRO NOGUERA CÓRDOBA 

Contratista 

C.C. 1087127978 
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Diana Cristina Fuertes Torres 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.8985973 de 2026        
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 

FECHA DE 

ENTRADA EN 

VIGENCIA 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-

062, en virtud de su migración del proceso de 

Gestión del Talento Humano al proceso de Gestión 

Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

2 Abril 2026 

Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, 
en la cual se sustituyó la expresión “No se requirió 
la actividad” por “Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de 
esta obligación. 
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