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Junio de 2026REGIONAL BOYACÁ
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA-BOYACÁ ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 79317-945252ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
DEXY JOHANA DURAN ORTIZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
23.914.384Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
djduran@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 26221027948

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9200554/2026 Nº Compromiso SIIF 14626 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para planear, orientar, ejecutar y evaluar actividades de Formación
Profesional Integral en el programa de Articulación con la educación media, en las diferentes modalidades y niveles de formación,
conforme a las competencias técnicas y/o transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con USO FINAL DE

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 27.319.566Saldo Anterior del Contrato:30/06/2026Al01/06/2026Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 46.111.637
Nuevo Saldo del Contrato: $ 22.582.069Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 629.100 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.366.597
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.217.837 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MayoJunio 3.217.837,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 6019484548 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.366.597,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL IV - 0 Reteica - 8523 - SOGAMOSO 10.733,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 536.660$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.072.000$34.479.550$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 4.089.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.726.764,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 01 AL 30 DE JUNIO   DE 2026 Según objeto de contrato de presentación de servicios.

Código de fichas :3145799, 3145793, 3146486,3413841,3412621

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS:104 Horas
TOTAL HORAS ACTIVIDADES ADICIONALES:48 Horas
TOTAL HORAS MES: 152 Horas

Todas las actividades están registradas en el sistema SOFIA PLUS en el periodo correspondiente

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

DEXY JOHANA DURAN ORTIZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

15/06/26 19:01:10 USUARIO: SIC - C.C. 23914384
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 23914384
DEXY JOHANA DURAN ORTIZ

DUITAMA BOYACA
CARRERA 12 NO 22-78 3103130

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6019484548 I-INDEPENDIENTES
mayo 2026 mayo 2026

0
2026/06/16 393214043

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 317.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 317.600 $ 0 $ 317.600
SUBTOTALES: $ 317.600 $ 0 $ 317.600

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 248.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 248.200 $ 0 $ 0 $ 248.200
SUBTOTALES: $ 248.200 $ 0 $ 0 $ 248.200

TOTAL APORTES A CAJA DE COMPENSACIÓN FAMILIAR
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

CCF10 CCF10-COMFABOY 1 $ 12.000 $ 0 $ 12.000
SUBTOTALES: $ 12.000 $ 0 $ 12.000

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
23914384

DURAN
ORTIZ DEXY
JOHANA

INDEPEND $ 1.985.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.985.000

$ 317.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 317.600EPS005-
SANITAS
S.A

30 $
1.985.000

$ 248.200 $ 0 $ 248.200 $ 0 $ 030 $
1.985.000

CCF10-
COMFABO
Y

$ 12.000 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 577.800
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GRF-F-089 V04 

PARA: EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ-COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 

DE: ORDENADOR DEL GASTO 

ASUNTO: No Orden de viaje 53326, Valor total $629.100 Contrato N° CO1.PCCNTR. 9200554 Prestar los 
servicios personales de carácter temporal, para planear, orientar, ejecutar y evaluar actividades de 
Formación Profesional Integral en el programa de Articulación con la educación media, en las 
diferentes modalidades y niveles de formación, conforme a las competencias técnicas y/o 
transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con USO FINAL DE LA ENERGÍA 
ELÉCTRICA. Así mismo, desarrollar las demás actividades inherentes al proceso formativo que le sean 
asignadas, aplicando las metodologías, lineamientos y criterios técnico-pedagógicos establecidos por 
la Dirección General del SENA y por el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura de la 
Regional Boyacá. 

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: DEXY JOHANA DURAN ORTIZ 

CEDULA O NIT: 23914384 
Contrato No. TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No. 

Resolución Otro  X 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No 53326

Valor antes de IVA $ 629.100 
Valor del IVA $ 
Valor Total Notas Crédito $ 
Valor total Notas Debito $ 

Valor total Pago $ 629.100 

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 141326 de 2026 

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 
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GRF-F-089 V04 

951411 

INTEGRACION 

CON LA 

EDUCACION 

MEDIA 

C-3603-1300-20-20305C-
3603025- 02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO
DE FORMACIÓN
PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACIÓN DEL
SERVICIO DE FORMACIÓN
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES
PREVIOS
CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES
CAMPESINAS
Y POPULARES EN
COLOMBIANACIONAL

NACION 10 CSF 
$629.100 

Total  $629.100 

Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el 
Registro Presupuestal de Compromiso. 

USO PRESUPUESTAL a aplicar y A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 262210279-48 del Bancolombia a nombre 
de DEXY JOHANA DURAN ORTIZ NIT: 23914384 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

53326 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

629.100,00 629.100,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-05-20

Objeto:
VIATICOS FORMACIÓN: COMUNICADO NO 15-9-2026-010220 SOGAMOSO - GARAGOA-SOGAMOSO ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO EN INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELECTRICOS 
RESIDENCIALES Y COMERCIALES, EL CUAL ES ATENDIDO A TRAVES DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓ

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 629.100,00 0,00 629.100,00 629.100,00

629.100,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951411   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-BOYACA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 
- FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA 
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 53326 Tipo: Fecha: 2026-05-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 26221027948 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

23914384 DEXY JOHANA DURAN ORTIZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 629.100,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 629.100,00 Saldo x Obligar: 629.100,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2026  de fecha 2026-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 141326 2026-05-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlsperezm LEIDY SOFIA PEREZ MANRIQUE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-19-3:09 p. m.

 Página 
18 
de 
45



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 53326 Fecha Solicitud 2026-05-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2026 Dependencia Solicitante 951411  INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DEXY JOHANA 
DURAN ORTIZ CC:  23914384

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
RA 
ARTICULACI
ON

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-19 2026-05-21 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / GARAGOA 2,5 No 50

2,5 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 0,00 629.100,00

ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA 
DEL PROGRAMA TÉCNICO EN 
INSTALACIÓN DE SISTEMAS 
ELECTRICOS RESIDENCIALES Y 
COMERCIALES, EL CUAL ES 
ATENDIDO A TRAVES DEL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL 
SENA CON LA EDUCACIÓN 
MEDIA,POR PARTE DEL CIMM

Totales Solicitud de Comisión 629.100,00 0,00 629.100,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO EN INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELECTRICOS RESIDENCIALES Y COMERCIALES, EL CUAL ES ATENDIDO A TRAVES DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA,POR 
PARTE DEL CIMM

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY SOFIA PEREZ MANRIQUE Fecha Verificación: 15/05/2026 10:23:10
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 23914384

No. 
CO1.PCCNTR

.9200554
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 11 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Guillermo Millan 

3105854360

19 5 2026 21 5 2026

1

Dia Inicio 19 5 2026

HORA: 08:00am 

/3:00pm

Dia 2 20 5 2026

HORA: 

08:00AM/3:00PM

Dia 3 21 5 2026

HORA: 

08:00AM/3:00PM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                  N/A

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de             N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    No se liquida valor de transporte por austeridad del gasto

21/05/2026

20/05/2026

19/05/2026

Desplazamiento ruta de regreso: Garagoa - Sogamoso

19

20

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Orientar formacion tecnica del programa Tecnico en Instalacion de Sistemas Electricos Residenciales Y Comerciales grado Once en 

la Institucion Educativa Marco Aurelio Bernal del Municipio de Garagoa de manera presencial, dando avance a programa

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 8/05/2026

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO SUBDIRECTORA€

Centro Industrial de Mantenimiento y 

Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para planear, orientar, ejecutar y evaluar actividades de Formación Profesional 

Integral en el programa de Articulación con la educación media, en las diferentes modalidades y niveles de formación, conforme a las 

competencias técnicas y/o transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con USO FINAL DE LA ENERGÍA 

ELÉCTRICA. Así mismo, desarrollar las demás actividades inherentes al proceso formativo que le sean asignadas,aplicando las 

metologías,lineamientos y criterios técnico-pedagogicos establecidos por por la Dirección General del SENA y por el centro Industrial 

de Mantenimiento y Manufactura de la Regional Boyacá.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

DEXY JOHANA DURAN ORTIZ 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DEL PROGRAMA TÉCNICO EN INSTALACIÓN DE SISTEMAS ELECTRICOS RESIDENCIALES Y 

COMERCIALES, EL CUAL ES ATENDIDO A TRAVES DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA,POR 

PARTE DEL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA , EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN LUIS DEL MUNICIPIO 

DE GARAGOA BOYACÁ.

HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Garagoa 

Intitución Educativa Tecnico Industrial 

Marco Aurelio Bernal

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso-Garagoa_Sogamoso

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación Profesional del 

SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones de la Coordinación 

Académica, conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar de ejecución definido por el centro 

ACTIVIDADES  

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso-Garagoa

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Actividades a ejecutar: 

21 Realizar revisión estado actual de proyectos para etapa practica y  trabajo escrito 

Brindar Formación profesional verificación de funcionamiento de circuitos electricos , revisión y desarrollo de proyectos etapa 

práctica grado Once.

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: DEXY JOHANA DURAN 

ORTIZ 

 Nombres y Apellidos: CONSUELO ALEXANDRA 

BARRERA CORONADO 

 Nombres y Apellidos: HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X
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CPE No. 15-9-2026-010220 - SOLICITUD TRÁMITE DE PAGO COMISIÓN

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Vie 15/05/2026 15:05
Para Edwin Eddaly Sibo Ortíz <eesibo@sena.edu.co>
CC Consuelo Alexandra Barrera Coronado <cabarrerac@sena.edu.co>; Judy Carolina Molano Cardenas

<jcmolano@sena.edu.co>; Olga Lucia Rodriguez Usgame <olrodriguezu@sena.edu.co>; Yolima Ruiz Vanegas
<yruizv@sena.edu.co>; Leidy Sofia Perez Manrique <leidyperez@sena.edu.co>; Karen Lizeth Sandoval
Sandoval <klsandoval@sena.edu.co>

19 archivos adjuntos (26 MB)
COMISION 53126 ALVARO PARRA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-0.pdf; COMISION
52726 JULIO PEREZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02.pdf; 52826 JOSE
SERRANO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02-203199 -.pdf; 52326 DEXY DURAN.PDF
01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02-203199 - 5.pdf; COMISION 53326 DEXY DURAN.PDF
01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02-2.pdf; COMISION 52526 MARY NOMESQUE.PDF 01-
MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-.pdf; COMISION 52626 CARLOS MENDOZA.PDF 01-MAIL-
Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026.pdf; COMISION 52926 EPIFANIO DUARTE.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 202.pdf; 52526 MARY NOMESQUE.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas -
No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02-203199.pdf; 52626 CARLOS MENDOZA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-
2026-010220 - NIS 2026-02-203199.pdf; 52726 JULIO PEREZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 -
NIS 2026-02-203199 -.pdf; COMISION 53226 DERLY BARRERA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 -
NIS 2026-.pdf; 53026 HENRY JOYA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02-203199 -
5.pdf; 53126 ALVARO PARRA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02-203199 -.pdf; C.I.
(FRM)-9-2026-010220-(15)-151040-+ EDWIN EDDALY SIBO ORT�Z--SOLICITUD TR�M.html; 53226 DERLY BARRERA.PDF 01-
MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02-203199.pdf; 52926 EPIFANIO DUARTE.PDF 01-MAIL-
Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02-20319.pdf; COMISION 52826 JOSE SERRANO.PDF 01-MAIL-
Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-0.pdf; COMISION 53026 HENRY JOYA.PDF 01-MAIL-Anexos
Respuestas Internas - No. 9-2026-010220 - NIS 2026-02-.pdf;

Apreciado(a) * EDWIN EDDALY SIBO ORTÍZ
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
15-9-2026-010220 2026-02-203199 5/15/2026 2:52:46 PM

 
Asunto Descripción del asunto
TRAMITE DE PAGO SOLICITUD TRÁMITE DE PAGO COMISIÓN

 
15-9514

Sogamoso,

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz -Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto
DE: Consuelo Alexandra Barrera Coronado - subdirectora (e) Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura
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ASUNTO: Solicitud trámite de pago comisión

Teniendo en cuenta que se requiere el servicio, comedidamente solicitamos su colaboración con el trámite de las
ordenes de viaje relacionadas a continuación:

DOCUMENTO   NOMBRES Y APELLIDOS        SITIO      VALOR  FECHA DE COMISION   O.V OBSERVACIONES
23946200        MARY LUZ NOMESQUE PEREZ               AQUITANIA    $ 443,460.00      20-
22/05/2026             52526     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
7160227         CARLOS ARTURO MENDOZA DUEÑAS   CHINAVITA    $ 715,100.00      20-
22/05/2026             52626     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
74189270        JULIO ROBERTO PEREZ CHAPARRO   CHITARAQUE   $ 713,100.00      20-
22/05/2026             52726     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
9531260         JOSE LUIS SERRANO FAJARDO      CUITIVA      $ 377,460.00      20-
22/05/2026             52826     Cumple con 6 días hábiles de anterioridad
7218139         EPIFANIO DUARTE BARRERA  YOPAL  $ 819,112.00      28-29/05/2026             
52926     Cumple con 12 días hábiles de anterioridad
6772955         HENRY JOYA RODRIGUEZ     BOGOTA       $ 805,112.00      21-
22/05/2026             53026     Cumple con 7 días hábiles de anterioridad
7222407         ALVARO MANUEL PARRA CASTRO     DUITAMA      $ 285,246.00      
19/05/2026               53126     Cumple con 5 días hábiles de anterioridad
1057582704      DERLY LISSETH BARRERA PEREZ    TUNJA  $ 252,573.00      21/05/2026              
53226     Cumple con 7 días hábiles de anterioridad
23914384        DEXY JOHANA DURAN ORTIZ  GARAGOA      $ 629,100.00      19-
21//05/2026             53326     Cumple con 5 días hábiles de anterioridad

Gracias,

Copia:
Judy Carolina Molano Cardenas jcmolano@sena.edu.co Contabilidad
Olga Lucia Rodriguez Usgame olrodriguezu@sena.edu.co
yolima Ruiz Vanegas, yruizv@sena.edu.co Viáticos
Leidy Sofia Pérez Manrique leidyperez@sena.edu.co presupuesto
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Sogamoso, 27 de MAYO  de 2026 

PRESENTADO A: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO, SUBDIRECTORA(E) 

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19-05-2026 21-05-2026

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

GARAGOA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Brindar acompañamiento y formación aprendices del grado 11 en el Técnico en instalación de 
Sistemas eléctricos residenciales y comerciales , revisión de estado actual de proyectos. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Dirigir la formación técnica del programa Técnico en Sistemas eléctricos residenciales y

comerciales atendido a través del Programa de Articulación del SENA con la media Técnica

en la ficha: 3145793

2. Orientar formación técnica del programa Técnico en Instalación de Sistemas Eléctricos

Residenciales Y Comerciales grado Once en la Institución Educativa Marco Aurelio Bernal

del Municipio de Garagoa de manera presencial, dando avance a programa

3. Brindar Formación profesional en Instalaciones eléctricas requisitos

4. Parámetros trabajo escrito para proyecto etapa practica
5. Desarrollo de guía sistema puesta a tierra 11.GA1_220601043 - IMPLEMENTAR REQUISITOS

RESULTADOS: 

1. Realizar formación y acompañamiento continúo teniendo en cuenta metodología SENA

saber, saber hacer, y ser , con sesiones que permitan al aprendiz adquirir sus competencias

para dar avance y continuidad a proyecto formativo

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Lista de chequeo
2. fotos

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

53326



GTH-F-087 V.02 

1. Avance de proyectos
para etapa practica

Docente Diana Saavedra 
Aprendices 

20-05-2026

2. R e v i s i ó n
d e  aprendices
inscritos y su
documento de
identidad

Dexy Johana Duran Ortiz 20-05-2026

estado actual aprendices 
en sofia plus y betowa 

21-05-2026

CONCLUSIÓNES: 
1. Se evidencian avances en proyecto para etapa practica de aprendices ficha 3145793
2. Se Revisó estado actual proyectos etapa práctica
3. Actualización de documentos de aprendices

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DEXY JOHANA DURAN ORTIZ 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO  HENRY MAURICIO ROJAS 
MACHUCA



GTH-F-087 V.02 

 

 

 
 

Estado actual de temáticas y guías realizadas en el mes anterior , Realización Guia 

11.GA1_220601043 - IMPLEMENTAR REQUISITOS 

               
 

    
 

   
 

 
 
 

19/05/2026 
Garagoa 

19/05/2026 
Garagoa 

20/05/2026 
Garagoa 

20/05/2026 
Garagoa 

21/05/2026 
Garagoa 
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LISTA DE ASISTENCIA FICHA 3145793 

 

    
 
 
 

 
 



GTH-F-087 V.02 

 

 

 

 
 
 
 

"Para efectos legales el contratista: Dexy Johana Duran Ortiz , certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

 
 

 
Bogotá, 16 de Junio  de 2026 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad 

 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

 

 
Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 

y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 

 

C.C. 1052838938 DIEGO NICOLAS MOJICA DURAN HIJO 

 

 
Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

 

• Hijo entre 18 y 23 años, y me encuentro financiando su educación en instituciones formales 
de educación superior certificadas por el ICFES ' o la autoridad oficial correspondiente; o en 
los programas técnicos de educación no formal debidamente acreditados 

 
Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 

efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 

ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 

normatividad arriba citada. 
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GRF-F-063 V03 

 

 

Cordialmente, 

Nombre: DEXY JOHANA DURAN ORITZ 
C.C. 23914384 

 
Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
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