
Cód. FO-GECO-081 

Formato 
FO-GECO Comunicación Aceptación Oferta 

 

  Versión 11 

 

 Página 1 de 10 
 

Centro Administrativo Distrital – CAD – Calle 44 No. 52 – 165 
Línea Única de Atención a la Ciudadanía (+57) 604 44 44 144 

www.medellin.gov.co 
Medellín - Colombia 

 

Señores 
<nombre de la empresa> 
Atte. <representante legal>  
Nit. <Nit>  
CC No. <número de cédula> 
<dirección> 
Tel: <teléfono>  
 
 
ASUNTO: Comunicación aceptación número <número de contrato marco> de <año> 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y los Decretos Municipales 
[enuncie aquí los Decretos de delegación vigentes al momento de la expedición del acto 
100 de 2024] le informamos que la oferta presentada por la empresa que usted representa 
ha sido aceptada expresa e incondicionalmente por EL DISTRITO ESPECIAL DE 
CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, por haber cumplido con todos 
los requisitos establecidos en la invitación pública y su expresa aceptación de los términos 
y condiciones de la misma, para ejecutar el objeto: Prestar servicios de ajuste a prendas 
de dotación institucional del personal del DAGRD 
 
 
VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor del contrato asciende a la suma XXXXXXXX M/L 
($XXX.000.000) incluido IVA. El DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN pagará mediante único pago el valor del contrato de 
acuerdo con el Plan Anual de Caja PAC, previa presentación de la cuenta de cobro y/o 
factura debidamente legalizada y certificación de recibo a satisfacción por parte del 
supervisor del contrato designado por la Secretaria de Gestión Humana y Servicio a la 
Ciudadanía. 
 
Como requisito previo para la autorización de cada acta de pago, el contratista deberá 
acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensación Familiar), 
cuando corresponda. También deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de 
salarios y prestaciones sociales con todos los trabajadores empleados en la ejecución del 
contrato obedeciendo a la propuesta. Todo lo anterior deberá ser certificado por la 
supervisión. 
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PARÁGRAFO PRIMERO: Los pagos se realizarán a través de transferencia electrónica 
a la cuenta bancaria reportada por el contratista en su inscripción como proveedor una 
vez se suscriba el contrato, previa presentación de las facturas o documentos 
equivalentes debidamente legalizados con todos los soportes que aseguren que los 
bienes o servicios fueron recibidos a entera satisfacción por parte del supervisor. 

 
La cuenta bancaria que se registra en el contrato electrónico es informativa y es reportada 
en la plataforma de manera opcional, por lo tanto, los pagos se realizarán únicamente a 
la cuenta bancaria reportada por el contratista en su inscripción como proveedor en el 
Distrito.  

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: En el evento que el contratista requiera modificar la cuenta 
bancaria registrada para los pagos, deberá presentar solicitud escrita al supervisor y/o 
interventor del contrato acompañada de la certificación bancaria con fecha de expedición 
no mayor a 30 días calendario, dicha información deberá ser verificada y avalada por el 
supervisor y/o interventor del contrato remitiéndola al correo 
gestion.proveedores@medellin.gov.co.  
 
PARÁGRAFO TERCERO: La transferencia electrónica o consignación para la 
cancelación de cuentas, la hará EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA 
E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN sujeto a la disponibilidad de recursos que presente la 
Subsecretaría de Tesorería y respetando el derecho de turno consignado en el artículo 
19 de la Ley 1150 de 2007. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: Para el pago deberá aportar: 
 
a) El recibo a satisfacción, por parte del supervisor, de los servicios prestados. 
 
b) Deberán entregar un informe que soporte el cumplimiento de las obligaciones 
requeridas de conformidad con las especificaciones técnicas de la oferta y la propuesta 
presentada. 
 
c) Constancia de encontrarse al día en el pago de seguridad social y parafiscal en caso 
de que aplique este último. 
 
d) Factura con todos los soportes de ley.  
 
El CONTRATISTA se obliga para con EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
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TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN a prestar los servicios requeridos 
cumpliendo con todas las especificaciones técnicas que se relacionan en la propuesta 
presentada y aceptada por EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E 
INNOVACIÓN DE MEDELLÍN las cuales hacen parte integrante del contrato, e incluyen 
entre otras las siguientes: 
 
1. Practicarse los exámenes pre - ocupacionales que trata el artículo 18 del Decreto 723 
de 2013 y allegar el certificado respectivo al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, 
TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, sin el cual no se podrá iniciar la ejecución 
del contrato. 
2. Entregar los datos personales (nombres y apellidos completos, número de cédula, 
correo electrónico personal, lugar y fecha de nacimiento), para que el Distrito Especial de 
Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín genere el usuario en el Sistema de 
Información y gestión del Empleo Público # SIGEP. 
3. Digitar su información personal, laboral y académica y vincular sus respectivas 
evidencias en el aplicativo del Sistema de Información y Gestión del Empleo Público # 
SIGEP, requisito sin el cual no se podrá iniciar la ejecución del contrato. 
4. Realizar dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del contrato las gestiones 
necesarias para legalización del mismo, así como los trámites requeridos en sus 
modificaciones, adiciones o prórrogas y asumir los costos de éstas. 
5. Cumplir con el objeto del contrato en los términos establecidos en el estudio previo, en 
acatamiento de las condiciones estipuladas en los objetivos, actividades y productos y en 
sus anexos, aclaraciones y la oferta presentada por el contratista. 
6. Tener disponibilidad para acompañar los procesos relacionados con el objeto según lo 
requiera la Secretaría de Gestión Humana y Servicio a la Ciudadanía. 
7. Entregar durante la ejecución del contrato los productos establecidos en los estudios 
previos y en el contrato, acatando todas las consideraciones definidas. 
8. El Contratista no podrá en ninguna circunstancia hacer uso de las bases de datos o 
cualquier otro tipo de información para propósitos diferentes a los requeridos por la 
administración Distrital. 
9. La información utilizada para el desarrollo del contrato es de carácter confidencial y 
deberá ser guardada por el contratista y utilizarse exclusivamente en relación con el 
propósito que ha señalado el contratante. El contratista tendrá los siguientes deberes en 
relación con la información confidencial que reciba o a la que tenga acceso: a) Mantener 
dicha información de manera confidencial y privada. b) Abstenerse de reproducirla o darla 
a conocer. c) Informar de la naturaleza de reservada de la misma a cada una de las 
personas que tengan acceso a ella, conforme las disposiciones de la Ley 1581 de 2012. 
10. Reportar la información relacionada con la ejecución o que tenga incidencia en ella 
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de acuerdo con las reglas del contrato y las normas que lo regulan, cuando sea requerida 
por EL CONTRATANTE o por el supervisor, adicionalmente a los informes que 
regularmente 
deba presentar. 
11. Presentar en los tiempos establecidos por la supervisión de acuerdo con los 
cronogramas de la Administración Distrital, los informes periódicos y los respectivos 
soportes de la ejecución de actividades inherentes al contrato para la aprobación previa 
de los pagos acordados. 
12. Acatar las recomendaciones emanadas de los informes de supervisión e implementar 
inmediatamente los planes de acción y de mejoramiento que se requieran, soportar las 
acciones en documentos tipo informe. 
13. Informar oportunamente a EL CONTRATANTE cuando exista o sobrevenga alguna 
de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la constitución y la Ley. 
14. Responder ante las autoridades por los actos u omisiones en el ejercicio de las 
actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio al 
DISTRITO o a terceros. 
15. Cumplir con todos los requerimientos establecidos en el Sistema de Gestión de 
Calidad del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN. 
16. Realizar directamente la desafiliación ante la Administradora de Riesgos Laborales 
(ARL) previo a la suscripción del acta de terminación del contrato. El anterior requisito es 
indispensable para la entrega de Paz y Salvo al contratista. 
17. Garantizar el cumplimiento de las siguientes actividades, con sus respectivos 
productos 
18. Previo a la suscripción del contrato, diligenciar y firmar el documento en el que certifica 
el número de Contratos de Prestación de Servicios vigentes y autoriza o no al Distrito, a 
realizar las retenciones y pagos de los aportes del Sistema General de Seguridad 
Social. 
19. Suministrar y presentar, previo al inicio del contrato, toda la información y los 
documentos que le sean solicitados para efectos de realizar los pagos al Sistema General 
de Seguridad Social, cuando esta obligación se encuentre a cargo del Distrito. 
20. Reportar de forma oportuna al DISTRITO cuando este sea el responsable de los 
pagos al Sistema, toda novedad que deba ser tenida en cuenta para la realización de los 
pagos al Sistema General de Seguridad Social, asumiendo total responsabilidad sobre 
los efectos que se generen como consecuencia de la omisión en el cumplimiento de esta 
obligación. 
21. Notificar de forma inmediata al DISTRITO, cuando celebre un nuevo Contrato de 
Prestación de Servicios independiente del CONTRATANTE, caso en el cual la obligación 
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de realizar los aportes al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales queda en 
cabeza 
del CONTRATISTA, de acuerdo con la Resolución 467 de 2025. 
22. AUTOCONTROL DE CALIDAD: El Contratista es responsable de la calidad de los 
servicios, por tanto, preverá en sus costos que durante la ejecución del contrato debe 
disponer de un equipo para realizar seguimiento a la calidad de los servicios. Con el fin 
de verificar si se ajustan a las especificaciones, requerimientos y a la normatividad que 
les aplique. La verificación de la Supervisión no exonerará de responsabilidad al 
Contratista por la calidad de los servicios. 
 
23. PREVENCIÓN DE ACCIDENTES Y MEDIDAS DE SEGURIDAD: Durante la 
ejecución del contrato, el Contratista en todo momento proveerá los recursos que sean 
necesarios para garantizar la higiene, salubridad y seguridad de todas las instalaciones 
de sus empleados, subcontratistas, proveedores, y la de los empleados y bienes del 
Distrito, el supervisor y de terceras personas. El Contratista impondrá a sus empleados, 
subcontratistas, proveedores y en general a todas aquellas personas relacionadas con la 
ejecución del contrato, el cumplimiento de todas las condiciones relativas a higiene, 
salubridad, prevención de accidentes, medidas de seguridad y los forzará a cumplirlas.  
El Contratista será responsable de todos los accidentes que puedan sufrir no sólo sus 
empleados, y subcontratistas, sino también el personal o bienes del Distrito, el Supervisor 
o terceras personas, resultantes de negligencia o descuido del Contratista, sus 
empleados, empleados o subcontratistas, y de tomar las precauciones o medidas de 
seguridad necesarias para la prevención de accidentes; por consiguiente, todas las 
indemnizaciones correspondientes serán por cuenta del Contratista.  
Durante la ejecución del contrato, el Contratista observará todas y cada una de las 
regulaciones de las autoridades bajo cuya jurisdicción se ejecute el contrato, relativas a 
seguridad, prevención de accidentes y enfermedad profesional, higiene y salubridad y en 
general, las normas que al respecto tenga las entidades oficiales.  
El Contratista debe contar con un programa completo con las medidas de seguridad y 
protocolos de prevención y atención de accidentes.  
Durante la ejecución del contrato, el supervisor podrá ordenar al contratista cualquier 
medida adicional que considere conveniente o necesaria para garantizar la prevención 
de accidentes, y éste deberá proceder de conformidad. Si por parte del contratista existe 
un incumplimiento sistemático y reiterado de los requisitos de seguridad o higiene, o de 
las instrucciones del supervisor al respecto, éste podrá ordenar en cualquier momento 
que se suspenda la ejecución de los servicios, o de cualquier parte de ellos, sin que el 
Contratista tenga derecho a ampliación de plazo, y sin perjuicio de las multas a que 
hubiere lugar por este concepto. En caso de peligro inminente a las personas, el 
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Supervisor podrá obviar la notificación escrita y ordenar que se ejecuten inmediatamente 
las acciones correctivas que considere necesarias. El Contratista en estos casos no 
tendrá derecho a reconocimiento o indemnización alguna. 
24. INFORME DE ACCIDENTES: El contratista deberá reportar de manera inmediata 
cualquier accidente de trabajo, incidente o evento adverso ocurrido durante la ejecución 
del contrato, conforme a la normatividad vigente en materia de seguridad y salud en el 
trabajo.  Dicho reporte deberá incluir descripción del evento, causas, acciones correctivas 
y evidencia documental, y será remitido al supervisor del contrato para su seguimiento. 
25. RESPONSABILIDAD POR DAÑOS Y PERJUICIOS: El contratista será responsable 
por los daños y perjuicios que cause a la entidad o a terceros con ocasión de la ejecución 
del contrato, ya sea por acción u omisión, culpa o negligencia, debiendo asumir los costos 
de reparación, reposición o indemnización a que haya lugar. 
26. SUBCONTRATOS: El contratista no podrá subcontratar total ni parcialmente la 
ejecución del objeto contractual sin autorización previa y expresa de la entidad. En caso 
de autorización, el contratista seguirá siendo el único responsable frente a la entidad por 
el cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
 
PARAGRAFO: Declaro que la entidad que represento o sus integrantes, en caso de 
oferente plural, [SI / NO] se encuentra(n) exonerada(s) del pago de aportes parafiscales 
a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, de acuerdo 
con lo estipulado en el art 65 de la Ley 1819 de 2016 y el artículo 114-1 del Estatuto 
Tributario Colombiano. 
 
OBLIGACIONES DEL DISTRITO 
 
1. Cancelar al contratista el valor del contrato en forma oportuna, de acuerdo con las 
formas de pago establecidas en el contrato. 
 
2. Asignar supervisor y/o supervisores de apoyo de las diferentes secretarias, para vigilar 
el desarrollo del contrato y suministrar la información necesaria. 
 
3. Suministrar la información requerida para la ejecución del contrato en forma oportuna, 
clara y suficiente para no ocasionar perjuicios al contratista en el desarrollo y ejecución 
del contrato. 
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4. Verificar el cumplimiento del pago de salarios/ honorarios y demás obligaciones 
laborales, así como los aportes al sistema de Seguridad Social integral, conforme a lo 
señalado en el Art 50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias  
5. Revisar la producción de material, con la temática pertinente a lo solicitado por las 
diferentes secretarias. 
 
6. Verificar la presentación del Certificado y/o constancia de la autoevaluación de 
estándares mínimos del SGSST expedida por su ARL vigente, donde se acredite el nivel 
de cumplimiento de la resolución 0312 de 2019 y su respectivo plan de mejoramiento. 
 
7. Velar por el Cumplimiento de las disposiciones contempladas en el Decreto 1072 de 
2015, la Resolución 0312 de 2019 y las demás disposiciones vigentes relacionadas con 
el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) por parte del 
contratista. 
 
8. Aplicar los correctivos legales y recomendar acciones pertinentes al cumplimiento del 
objeto. 
 
9. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones pertinentes que el 
CONTRATISTA le formule en desarrollo de la ejecución del objeto del contrato. 
 
10. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de las disposiciones relacionadas 
con el adecuado tratamiento de la información y de los datos sensibles de los cuales 
pudiere conocer con ocasión de este contrato, de acuerdo con lo señalado en los artículos 
5 y 6 de la Ley 1581 de 2012. 
 
11. Verificar durante la ejecución del contrato, que el contratista cumpla con los criterios 
ambientales de la política del acuerdo 016 de 2020 que dieron lugar a la habilitación su 
propuesta. 
 
12. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y 
oportuna ejecución. 
 
DURACIÓN: La duración del presente contrato será de Un (1) meses sin superar la 
vigencia 2026, contados a partir del inicio de vigencia en la plataforma SECOP II, por el 
supervisor designado para tal fin, previa aprobación de la garantía única por parte de los 
abogados de Suministros y Servicios.  
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El supervisor designado para el presente contrato es <nombre del supervisor>, localizable 
en el correo <correo interventor>. 
 
REPOSICIÓN, RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA. EL 
CONTRATISTA está obligado a reponer o restablecer el valor de la garantía cuando éste 
se haya visto reducido o agotado por razón de las reclamaciones efectuadas. En cualquier 
evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL 
CONTRATISTA deberá ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia 
según el caso. 
 
AUDITORIA INTERNA ENTIDADES PRIVADAS: En ejercicio de la función de auditoría 
interna, la Secretaría de Evaluación y Control mediante comunicación suscrita por el 
Secretario de Despacho o los Subsecretarios, podrá requerir al contratista  o 
subcontratistas toda la información relacionada con los aspectos técnicos, 
administrativos, financieros y legales del contrato, pudiendo ser necesario inspeccionar 
los documentos, lugares o sedes donde se ejecute la prestación, según las técnicas de 
auditorías aplicadas. Los informes de auditoría interna son de uso reservado de la 
Secretaría de Evaluación y Control, el ordenador del gasto y el señor Alcalde, lo anterior 
con fundamento en el Decreto 784 de 2021, por medio del cual se modifica el Estatuto de 
la Actividad de Auditoría Interna del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA 
E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN.    
 
PARAGRAFO ÚNICO: El no acatamiento por parte del contratista o subcontratista a 
atender los requerimientos de la auditoría interna, será objeto de multa y demás 
sanciones aplicables por mora en la entrega de información.  
 
MULTAS. En el evento en que EL CONTRATISTA incurriere en mora, deficiencia o faltare 
al cumplimiento de alguna (s) de las obligaciones contraídas en el contrato, se acuerdan 
multas, las cuales serán proporcionales al valor total del contrato y a los perjuicios que 
sufra EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 
MEDELLÍN. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El valor de las multas, no podrá exceder el (EDITABLE) del 
valor total del contrato cada vez que se impongan. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Para la imposición de las multas, EL DISTRITO ESPECIAL 
DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN dará aplicación al debido 
proceso. 
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PARÁGRAFO TERCERO: Una vez declarado el incumplimiento del Contrato por parte 
del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN, 
el valor de las multas se tomará directamente de cualquier suma que se le adeude al 
CONTRATISTA, si la hubiere, o de hacer efectiva la cláusula penal o la Garantía de 
Cumplimiento del Contrato, y si esto no fuere posible se procederá al cobro coactivo de 
conformidad con lo previsto en el artículo 17 de la ley 1150 de 2007. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: La imposición de multas no libera al CONTRATISTA del 
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo 
procedimiento sancionatorio ante nuevos incumplimientos. 
 
CLÁUSULA PENAL. Se estipula una cláusula penal a favor del DISTRITO ESPECIAL 
DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN equivalente al 
(EDITABLE) del valor total del contrato, que se hará efectiva en caso de declaratoria de 
caducidad o del incumplimiento del contrato. El valor de la cláusula penal se tomará 
directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere, o de 
la Garantía de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se procederá al cobro 
coactivo de conformidad con lo previsto en el artículo 17 de la ley 1150 de 2007. 
 
GARANTIAS: No aplica 
 
MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERALES: El presente 
contrato podrá ser terminado, modificado e interpretado unilateralmente por el Distrito 
Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín con sujeción a lo previsto en 
los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
 
CADUCIDAD: El Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín podrá 
declarar la caducidad administrativa de este contrato mediante acto administrativo 
motivado, a través de la cual lo dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado 
en que se encuentre, de conformidad con lo contemplado en el artículo 18 de la Ley 80 
de 1993. 
  
IMPUTACIÓN DE GASTOS. Los gastos que demande la legalización del presente 
contrato correrán a cargo de EL CONTRATISTA, y los que implique para EL DISTRITO 
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN el 
cumplimiento de este, se harán con cargo a las siguientes imputaciones presupuestales: 
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CDP VALOR INCLUIDO IVA NRO. RP 

4000125136 $ 15.000.000 <número RP> 

 
*En caso de discrepancia entre los datos relacionados en el presente anexo y en el 
contrato electrónico establecido en la plataforma SECOP II, primará la información 
contenida en la plataforma SECOP II. 

 

 
Hace parte integral de esta aceptación la invitación pública número 9015988 
 
La presente aceptación de oferta se suscribe de forma electrónica por parte de la 

Subsecretaria de Suministros y Servicios en virtud de la delegación de 
competencia contractual y se aprueba además de forma electrónica por parte del 

ordenador del gasto.  
 
 
 
 
 

Proyectó: Revisó: Aprobó: 

 
 

Carolina Guerra A 
Cargo: Abogado / contratista 

 
 

Olga María Hurtado 
Cargo: Líder de Programa 

 
 

 
 

Beatriz Helena Gómez Arango Cargo: 
Subsecretaria de Selección y Gestión de 
Proveedores 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las 

normas y disposiciones legales vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma. 
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