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De conformidad con lo establecido en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 se d esarrolla
la presente INVITACION PUBLICA en los siguientes términos:

CONDCIONES GENERALES

MODALIDAD DE

MINIMA CUANTIA

CONTRATACION
FECHA: 18 DE JUNIO DE 2026
OBJETO CONTRATAR EL SERVICIO DE CUSTODIA, ALMACENAMIENTO,
CONSULTA, REARCHIVE Y TRANSPORTE DE CAJAS DE ARCHIVO Y]
MEDIOS MAGNETICOS EN BOVEDA DE SEGURIDAD PARA EL FONDO
DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. EIl valor del contrato se
INFORMACION encuentra amparado en el Certificado de Disponibilidad
PRESUPUESTAL: Presupuestal No. 12426 del 13 de mayo de 2026 que se indica en
el SECOP Il
VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS SIETE MIL
PRESUPUESTO DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE
OFICIAL: ($25.507.295), el cual incluye los respectivos impuestos, tasas y
contribuciones de Ley. De acuerdo con el anterior estudio y analisis
de los costos en el mercado.
PLAZO DE El plazo para la ejecucion del contrato, sera por CINCO (05) MESES o
EJECUCION: hasta el agotamiento de la partida presupuestal, lo primero que ocurra,
contado a partir de la firma del acta de iniciacion del contrato suscrita
entre el contratista y el supervisor, previa la expedicién del registro
presupuestal, la aprobacién de las garantias y la verificaciéon por parte
del Supervisor del contrato sobre el cumplimiento de las obligaciones
del contratista relacionadas con el sistema de Seguridad Social vy
parafiscales, cuando corresponda.
TIPO DE
Podran participar en esta invitaciéon las personas naturales o
juridicas legalmente capaces para contratar, en forma individual o
conjunta (Consorcio o Unidon Temporal), siempre y cuando su
objeto social o actividad les permita contratar en relacién con el
CONDICIONES objeto de la presente invitacion, y no estén incursas en las
PARA prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades sefaladas por la
PARTICIPAR: Constitucion, la Ley, y en especial los articulos 8° a 10° de la Ley

80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011

y demas normas vigentes complementarias y aplicables.

1. CONDICIONES TECNICAS APLICABLES

1.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

CANTIDAD | CANTIDAD DE
INICIAL DE | UNIDADES
. DESCRIPCION UNIDADES | PROYECTADA
2025 S 2026
COSTO INDIVIDUAL CUSTODIA CAJA
(I e 5759 6200
COSTO INDIVIDUAL CUSTODIA CAJA
2 |REF.X300 739 800
COSTO INDIVIDUAL MEDIOS
3 |MAGNETICOS 266 312
COSTO CONSULTA CAJA REFERENCIA
4 |X200 EN LAS INSTALACIONES DEL 80 100
CONTRATISTA
COSTO CONSULTA CAJA REFERENCIA
5 |X300 EN LAS INSTALACIONES DEL 80 100
CONTRATISTA
COSTO CONSULTA UNIDAD
6 |DOCUMENTAL O MEDIO MAGNETICO EN 10 20
LAS INSTALACIONES DEL CONTRATISTA
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COSTO RE-ARCHIVO UNIDADES

7 DOCUMENTALES O MEDIO MAGNETICO 10 20
NORMAL

8 COSTO RE-ARCHIVO CAJAS COMPLETAS 80 96
X200 o X300

9 SERVICIO RECOLECCION Y ENTREGA DE 80 80
UNIDADES DE ALMACENAMIENTO

a. Custodia y almacenamiento

Prestar el servicio de almacenamiento, custodia, conservacion, consulta y rearchive de toda
la documentacion desde el ano 1985 hasta el 2023, la cual sera objeto de custodia en las
instalaciones del proponente que salga favorecido en el presente proceso de Contratacion.

El proveedor del servicio debera cumplir con los requisitos minimos que orientan los
Acuerdos del Archivo General de la Nacién relacionados con:1) Instalaciones; 2) Manuales
de contingencia; 3) Sistemas de alarma contra robo; 4) Sistemas de alarma contra Incendio;
5) Pdlizas, se concluye entonces que el proveedor debera tener en cuenta lo siguiente:

Estanterias, (Tratamiento de pintura anticorrosiva u otros); mecanismos de reaccion contra
incendio tales como puertas corta fuegos; sensores de humo; adecuacion de extintores
multipropésito y solkaflan; igualmente debera contar con controles sobre temperatura;
humedad relativa; ventilacién; filtrado de aire; sefalizacién preventiva, informativa y de
evacuaciéon en caso de algun siniestro; sistema de evacuacion de aguas para salas
subterraneas (si aplica); planes de contingencia para emergencia (manuales); métodos de
secado en caso de siniestro; sistemas de alarma contra incendio; Pdlizas de Incendio por
medio de las cuales se establezca la responsabilidad del proveedor seleccionado en la
custodia de documentos.

La firma seleccionada debera proveer para el almacenamiento, custodia, conservacion y
consulta del archivo de FONPRECON, los estantes, para la ubicacion de cajas X-200 y X-
300, y el espacio requerido en la béveda especializada de seguridad para la custodia de los
medios magnéticos, segun acuerdos del AGN y demas insumos necesarios para llevar a
cabo esta actividad de tal manera que garanticen su proteccion con el propdsito de prolongar
de manera considerable la conservacion de las mismas, igualmente los aspectos
relacionados con el peso y el tamano de la documentacién a conservar.

Respecto al servicio de custodia, almacenamiento, de cajas de archivo la entrega inicial sera
de aproximadamente 5.800 cajas referencia x200, 800 cajas de archivo referencia x300, 245
medios magnéticos, durante la ejecucion del contrato estas cantidades se iran
incrementando de la siguiente manera:

Cajas Referencia X 200 hasta 6200 unidades de almacenamiento.
Cajas Referencia X 300 hasta 800 unidades de almacenamiento.
Medios magnéticos hasta 312 cintas.

CONSULTA Y REARCHIVE DE DOCUMENTOS

De otra parte, los servicios de consulta, rearchive tienen actualmente un promedio de
consumo, que se describe a continuacion:

Consulta de un promedio de 80 cajas al mes referencia X200 en las instalaciones del
contratista.

Consulta de un promedio de 80 cajas al mes referencia X300 en las instalaciones del
contratista.

Consulta de un promedio de 10 unidades de medios magnéticos al mes.

Respecto a los consumos de los servicios relacionados en el item inmediatamente anterior,
tienen una tendencia de incremento durante la ejecucion del contrato, de la siguiente
manera:

Consulta de un promedio de 100 cajas al mes referencia X200 en las instalaciones del
contratista.
Consulta de un promedio de 100 cajas al mes referencia X300 en las instalaciones del
contratista.
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Consulta de un promedio de 20 unidades de medios magnéticos al mes.
Re-archivo unidades documentales o medio magnético normal 20 unidades
Re-archivo cajas completas X200 o X300 80-96 unidades

Los servicios de recoleccion y entrega de unidades de almacenamiento tienen un
comportamiento mensual promedio de hasta 80 unidades mensuales.

Ubicacién de la bodega o sitio de almacenamiento

La firma seleccionada en este proceso debera almacenar la totalidad de la documentacion y
los medios magnéticos en una bodega de su propiedad o alquilada, dentro de la ciudad de
Bogota, teniendo en cuenta que sus instalaciones se encuentren en un perimetro maximo
de 12 kildmetros, tomando como referencia la Sede Administrativa del Fondo de Prevision
Social del Congreso de la Republica, ubicado en la Cra. 10 No. 24-55 en Bogota. Este
requisito obedece a la necesidad de considerar, que esta ubicacion facilita los traslados del
personal y de la informacion, teniendo en cuenta las multiples obras que se estan llevando
a cabo en la ciudad de Bogota y que esto contribuye a la reduccion en los costos de estas
actividades.

El Contratista debe reunir las condiciones minimas descritas por el Archivo General de la
Nacion para el almacenamiento, conservacién, custodia y consulta de los documentos de
archivo, en un terreno sin riesgos de humedad subterranea o problemas de inundacién y que
ofrezca estabilidad.

Nota. En caso de que las instalaciones del contratista no sean de su propiedad, debera
garantizar que el contrato de arrendamiento se encuentra celebrado por un término superior
a un ano y seis meses a partir del inicio del contrato celebrado con el Fondo de Prevision
Social del Congreso de la Republica, de tal manera que no se presenten inconvenientes
para la custodia de los archivos con el propietario del inmueble.

Areas de depésito o de almacenamiento de medios magnéticos

La custodia de los medios magnéticos debera realizarse en bdvedas especializadas que
garanticen el cumplimiento de la norma y los principios de confidencialidad, disponibilidad,
seguridad e integridad de la informacion, ya que la mayoria de los medios magnéticos que
seran custodiados son el respaldo de la informacion del Fondo de Prevision Social del
Congreso de la Republica.

Mantenimiento.

Garantizar la limpieza de instalaciones y estanteria con un producto que no incremente la
humedad ambiental.

Las unidades de conservacién requieren de un programa de limpieza en seco y para el efecto
se deben emplear aspiradoras.

Garantizar el almacenamiento, conservacion, custodia y consulta de los documentos vy
medios magnéticos entregados por el Fondo de Prevision Social del Congreso de la
Republica, los cuales conforman el archivo de la entidad.

Garantizar la estricta confidencialidad de la documentacion perteneciente al Archivo del
Fondo de Prevision Social del Congreso de la Republica.

CONDICIONES GENERALES PARA LA CUSTODIA

La firma seleccionada debera custodiar toda la informaciéon de la entidad, una vez le sea
entregada, ya sea en medio fisico o magnético, cuidando la integridad de cada unidad de
conservacion y almacenamiento.

Debera contar en sus instalaciones con todos los equipos (de cémputo, camaras de video),
recurso humano (vigilancia), mobiliario, tecnologia que garantice la seguridad, la privacidad,
y el buen manejo de la informacion de los documentos que conforman el Archivo de la
entidad.
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La proteccion contra los efectos del agua, incluiran la verificacion constante de los sistemas
hidraulicos como canales, goteras, terrazas, ventanas, etc. Hay que asegurar el
mantenimiento de las canalizaciones y evitar las redes de evacuacion o suministro de agua
en las placas de las salas de almacenamiento. Prever un pozo o un sistema de evacuacién
de aguas para las salas subterraneas. (Acuerdo 50 del 5 de mayo de 2000).

Se debe disponer de equipos para la atencion de desastres como extintores de CO2,
solkaflan o multipropdsito y extractores de agua de acuerdo con los riesgos de inundacion o
infiltracién. Se aconseja evitar el empleo de extintores de polvo quimico y de agua.

El nimero de unidades de control de incendios debera estar acorde con las dimensiones del
depdsito y la capacidad de almacenamiento.

Se requieren sistemas de alarma contra incendio y robo.

PLAN DE EMERGENCIA

Este documento debera ser presentado en soporte fisico o digital en el cual se pueda
verificar la colaboracion con todos los servicios relacionados con el tema como son: Cuerpo
Oficial de Bomberos de Bogota, constructores de la edificacion, servicios de mantenimiento
del edificio, servicios de aseguradores, Defensa Civil y el Comité Paritario de Salud
Ocupacional entre otros.

La informacién que se encuentran en un plan de emergencia aborda en términos generales
los siguientes aspectos minimos:

Numeros de teléfonos de seguridad, vigilancia, bomberos y policia.

Planos del edificio: disposicion de los acervos documentales, del equipo de emergencia
como extinguidores y materiales para intervencion y los puntos donde la electricidad y el
agua pueden suspenderse entre otros.

Detalles de las acciones prioritarias: lista de los documentos a salvar con prioridad donde se
deben incluir los registros de inventario que son de los documentos que deben ser sometidos
a tratamientos especiales.

Orden y detalles de las operaciones de salvamento.

Lista de los medios existentes en el lugar: personal a contactar para el salvamento, lista de
inventarios, cajas con materiales para intervenciones de emergencia.

Lista de recursos externos: restauradores, empresas especializadas para transporte
eventual y lugares para almacenamiento.

. CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

La verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas contempladas en los
numerales del 5 al 7, se realizara a través de visita a las instalaciones de los dos (2) oferentes
que presenten el menor precio, lo cual corresponde a la verificacion del cumplimiento de los
Acuerdos del Archivo General de la Nacion - AGN en cuanto a criterios técnicos se refiere,
para lo cual ha disefiado el formulario correspondiente, como instrumento de verificacion de
dichos criterios definidos en el ANEXO: “LISTA DE VERIFICACION DE CONDICIONES DE
CUSTODIA". Esta visita estara acompanada por el personal que designe el Fondo de
Prevision Social del Congreso de la Republica, quienes deberan emitir el respectivo informe
sobre el cumplimiento estos criterios.

NOTA: Por tratarse de especificaciones y condiciones reguladas por normas técnicas
expedidas por el Archivo General de la Nacién, su contenido es de caracter habilitante,
el no cumplimiento de alguna de ellas no es subsanable y generara el rechazo de la
propuesta.

Durante la visita el oferente debera presentar en soporte fisico o digital los siguientes
documentos.

Protocolos de Seguridad de las instalaciones.
Protocolos de inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones
fisicas.

3. Protocolos de saneamiento ambiental: limpieza, desinfeccion, desratizacion y




No ok

FORMATO CODIGO:

VERSION:

INVITACION PUBLICA

Pagina 5de 15

MODALIDAD: MiNIMA CUANTIA

Fecha de Aprobacion

desinsectacion.

Protocolos de monitoreo y control de condiciones ambientales.

Protocolos de Bioseguridad.

Planes de emergencia.

Autoevaluacién de estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST.

DESMONTE Y TRANSPORTE
Desmonte

Consiste en la ubicacién, recuperacion y disposicion de las cajas para que sean trasladadas
como situacion derivada al finalizar el contrato, en caso de que el custodio actual no llegare
a presentar oferta o no quedare seleccionado para la continuacion de los servicios; de tal
manera que el nuevo proveedor, pueda llevar las unidades de almacenamiento a sus
instalaciones. La entidad notificara por escrito en caso de que se suceda el cambio de
custodio.

El oferente debe asumir los costos que se deriven del desmonte de las cajas al finalizar el
contrato, el dia 30 de noviembre de 2026, o en la fecha en que finalice el contrato, en el
evento de presentarse adiciones y prorrogas al mismo.

Transporte:

En el caso de que el custodio actual no llegare a presentar oferta o no quedare seleccionado
durante el presente proceso, la logistica y la consecucion de los vehiculos para el traslado
de los archivos correra por cuenta del Contratista Seleccionado, valor que no forma parte
del presupuesto estimado del proceso.

En concordancia con lo anterior, el contratista seleccionado debera contemplar el traslado
inicial de aproximadamente 5.800 cajas referencia x200, 800 cajas de archivo referencia
x300, 245 medios magnéticos, desde las instalaciones del actual custodio ubicado en la
Calle 19 # 70-36, en la ciudad de Bogota D.C. hasta las instalaciones del contratista
seleccionado.

El tiempo estimado para el desmonte y transporte de la totalidad del archivo de la entidad
sefialado anteriormente es de diez dias (10) dias habiles de ser necesario; El actual
contratista encargado de la custodia de los archivos tiene la capacidad operativa para
realizar entregas de minimo 600 cajas diarias en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.; es
importante aclarar que se debe llegar a un acuerdo previo para no afectar las operaciones
normales tanto de la empresa que realizara la entrega como de la empresa que recibira los
archivos en caso de ser necesario.

Para efectos del transporte las partes deberan levantar un acta general de verificacion en la
cual indiquen la cantidad de cajas a transportar y el numero de viajes realizados en el dia.
La verificacion y entrega de las cajas se realizara inventariada garantizando la integridad de
cada una de las cajas y de sus unidades de conservacion durante el traslado la cual debera
efectuarse con la participacién del personal que designe la firma contratista que actualmente
tiene a cargo la custodia de la informacién, los representantes de la firma contratista que
salga favorecida en el presente proceso de Contratacién y los funcionarios que el Fondo de
Prevision Social del Congreso de la Republica, designe para este evento.

El oferente favorecido no podra utilizar camionetas carpadas, cabinadas o motos, tampoco
podra utilizar vehiculos utilizados para el transporte de pasajeros requeridos por plataformas,
para realizar el transporte de los expedientes. Este traslado debera realizarse en vehiculos
no blindados, modelos 2018 en adelante, cerrados con candados y precintos de seguridad
para garantizar el cuidado requerido a los archivos, teniendo en cuenta su importancia y la
reserva que sobre los mismos existe. Asi mismo, estos vehiculos deberan estar
acondicionados en su parte técnica para proteger los documentos bajo las medidas de
seguridad y cuidado necesarios para que la informacion no sufra dafio alguno.

Los vehiculos deben contar con toda la documentacion al dia (seguro obligatorio, revisiéon
técnico-mecanica y de gases) igualmente debera contar con el equipo de seguridad (extintor,
botiquin y conos), el cual sera verificado por la persona designada por la entidad.
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NOTA: Las condiciones anteriormente descritas, aplican de igual manera para el transporte
de las unidades de almacenamiento o medios magnéticos, durante cada mes de ejecucion
del contrato.

AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION

10.

Las sefialadas en el punto anterior.
1.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
1.3.1. Del Contratista

1.3.1.1. Obligaciones Especificas

Las obligaciones especificas en desarrollo del contrato a celebrar son las siguientes:

Emplear durante las etapas contractuales y post-contractuales, las politicas de seguridad
y confidencialidad de la Informacién, razén por la cual el representante legal de la firma
contratista debera aceptar y firmar el acuerdo de confidencialidad establecido por el Fondo
de Previsién Social del Congreso de la Republica.

Acatar las instrucciones del supervisor relacionadas con el contenido de las unidades de
almacenamiento o medios magnéticos.

Asignar minimo dos (2) personas para que realicen el punteo y alistamiento de las unidades
de almacenamiento (cajas) para el traslado de los archivos, en caso de que el actual
custodio de la informacién no quedaré seleccionado o no presente oferta.

Transportar las unidades de almacenamiento y medios magnéticos en los vehiculos que
se describen en detalle en el presente documento, cuyos costos deberan ser asumidos por
el contratista seleccionado.

Analizar y proponer alternativas del manejo a las situaciones que surjan con motivo de la
ejecucion del proyecto.

Participar en las reuniones que sean convocadas por la supervision, relacionadas con la
ejecucion de contrato.

Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la
informacién objeto del presente contrato.

Entregar al Fondo de Previsién Social del Congreso de la Republica, periddicamente y al
finalizar el contrato, o cuando el supervisor lo solicite, listado actualizado de las unidades
de almacenamiento que se encuentran en custodia.

Presentar por lo menos dos veces durante la ejecucién del contrato evidencia actualizada
sobre el monitoreo de las condiciones ambientales y de aseo de las unidades de
almacenamiento durante su permanencia en las bodegas de custodia.

Colaborar en el suministro y respuesta de la informacion correspondiente a los
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano o
cualquier otra autoridad, en relacion con la ejecucién, desarrollo o implementacion del
contrato y de asuntos relacionados con el mismo.

1.3.1.2. Obligaciones Generales

1. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las

obligaciones establecidas en este contrato.

2. Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se aumente

el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones. Asi
mismo, debera reponer las garantias cuando el valor de estas se vea afectado por
razén de siniestros. De lo anterior EL CONTRATISTA debe comunicar a la compafiia
de seguros.

3. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure,

impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el
FONDO, por causa o con ocasion del contrato.

4. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten

en desarrollo del contrato.
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10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y entrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas
soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion del
contrato, si fuere el caso.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin
de hacer u omitir algun hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

Informar oportunamente al FONDO sobre eventualidad que pueda surgir y que
implique retraso en el desarrollo del contrato.

. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el

Supervisor del contrato y el Fondo de Previsién Social del Congreso de la Republica.

Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte de la entidad (supervisor y/o
interventor) como constancias de la ejecucion del contrato.

Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y
documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.

Acreditar sus pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales, o parafiscales) como
cotizante independiente y cuando fuere el caso, sera su deber afiliar y realizar el pago
de los respectivos aportes mencionados con anterioridad a los terceros que emplee
para la ejecucion del contrato, de manera tal que se garantice la cobertura total del
SSI, y aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de
acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, el articulo 23 de
la ley 1150 de 2007 , Decreto 1295 de 1994, y demas normas concordantes o
complementarias.

No utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines publicitarios o ajenos a los
establecidos en los lineamientos del FONDO.

Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del FONDO, segun la normatividad vigente.

Subir oportunamente al SECOP I, a través de la seccion 7 “Ejecucion del contrato
documentos ejecucion del contrato”, el informe de actividades y los documentos que
lo soporten. De igual manera al finalizar el contrato, debera cargar el informe final de
ejecucion con todos los soportes requeridos.

Registrarse, o mantenerse registrado en el SECOP I, y cargar en el expediente
electrénico del contrato los soportes de ejecucion de sus obligaciones contractuales.

Pagar todos los tributos que se deriven de la ejecucién del contrato, de conformidad
con la ley, cuando aplique.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean imputables,
durante la ejecucion del contrato.

Comparecer al balance final y cierre del contrato en caso de ser necesario.
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22. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, asi como las
sefaladas en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

Del FONDO

Expedir el registro presupuestal del contrato.

Aprobar las garantias que se constituyan con ocasién a la suscripcion del contrato

mediante la plataforma SECORP II.

Exigir la ejecucioén idénea y oportuna del objeto del contrato.

Designar al supervisor del contrato.

5. Brindar el soporte y acompafiamiento que requiera el contratista, para la correcta
ejecucion del contrato.

6. Certificar y efectuar los pagos causados por EL CONTRATISTA.

7. Brindar la colaboracion y proporcionar la informaciéon y/o documentacién que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

8. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos
legales.

9. Suscribir conjuntamente con el supervisor del contrato las actas que sean necesarias.

10. Todas las demas que resulten necesarias e indispensables para el cabal cumplimiento

de los fines del contrato.

N =

o

2.1 Lugar de Ejecucién

El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Bogota, en las instalaciones del
contratista, segun actividades a realizar, acordadas con el supervisor del contrato,
atendiendo los protocolos adoptados por el contratista en sus instalaciones.

2.2.3 Supervision del Contrato

La vigilancia de la ejecucion del contrato se ejercera por el Coordinador (a) del Grupo Interno
de Trabajo Gestion Archivo y Correspondencia que ejercera las funciones de supervisor del
contrato, o quien haga sus veces, o designe el ordenador del gasto, del Fondo de Prevision
Social del Congreso de la Republica

2.3VALOR ESTIMADO Y FORMA DE PAGO

2.4 Valor del contrato

El valor del presupuesto oficial para el presente proceso contractual sera por la suma de
hasta VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS SIETE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y
CINCO PESOS M/CTE ($25.507.295), el cual incluye los respectivos impuestos, tasas y
contribuciones de Ley. De acuerdo con el anterior estudio y analisis de los costos en el
mercado.

2.4.3 Formade Pago

El Fondo de Prevision Social del Congreso de la Republica se obliga a pagar a favor del
CONTRATISTA el valor del servicio contratado en cinco (5) pagos parciales, mensuales,
vencidos y sucesivos, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y
de la entrega de la factura correspondiente. El contratista facturara los servicios
suministrados, incluyendo los gravamenes adicionales a que haya lugar.

Lo anterior, previa entrega del servicio y a satisfaccion del supervisor, presentacion de la
factura electronica por parte del contratista, de acuerdo con las normas de la DIAN, y los
lineamientos para el proceso de recepcion de facturacién de venta (En atencién a la
Directiva Presidencial No. 9 de 2020, todos los proveedores obligados a facturar
electrénicamente deberan enviar al correo electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co; junto con el contenedor electronico -
documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacién ante la DIAN, y
adicionalmente debera incluir el PCI 19-13-01, Forma de pago: DE CONTADO; y Medio
de pago: TRANSFERENCIA BANCARIA.

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:
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Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato
¢ Acreditacion de pagos de seguridad social y parafiscales cuando corresponda
Presentaciéon de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda.

o Certificacion de Ingreso de los elementos adquiridos (si aplica)
e Copia del RUT

Los saldos sin ejecutar que se lleguen a generar dentro del presente contrato, si a ello hubiere
lugar, seran liberados por la Subdireccion Administrativa y Financiera del Fondo, previa solicitud
del supervisor del Contrato. Lo anterior, con el fin de garantizar la adecuada gestién de los
recursos durante la presente vigencia.

2.4.4 Anticipo
No Aplica

3 CONDICIONES PARA LIMITAR A MYPIMES

El presente proceso de contratacién en la modalidad de Minima Cuantia es susceptible
de ser limitado a Mipymes de conformidad con las disposiciones del articulo 34 del
decreto 1860 de 2021. Los interesados en que se limite a mipymes deberan cumplir con
los siguientes requisitos:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil, con fecha de maximo sesenta (60)
dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion, con fecha
de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

3. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. Dichos documentos
deberan cargarse a través de la plataforma sistema de compra publica Secop II,
dentro del término establecido en el cronograma del proceso de acuerdo a las
reglas establecidas en la invitacion; donde se establecio que si no se allegan en su
totalidad se tendran como no presentados.

En las convocatorias limitadas a Mipymes podran participar uniones temporales o
consocios, los cuales deberan estar integrados solamente por Mipymes, segun el caso.
Para tal efecto de limitacién, cada consorcio o unién temporal o promesa de sociedad
futura se contara por si mismo, y no por el nimero de Mipymes que los integren; los
cuales deberan cumplir de manera individual con los requisitos sefalados en el presente
numeral. Para efectos de la limitacién a Mipyme se deben presentar como minimo dos
(2) solicitudes cumpliendo con la totalidad de los requisitos antes relacionados

4 CRONOGRAMA DEL PROCESO, PRESENTACION DE OBSERVACIONES Y
OFERTAS

4.2 Cronograma

El cronograma del proceso sera el descrito en la plataforma SECOP Il, cualquier
modificacion se realizara a través de la plataforma y a través de Adendas.

4.3 Presentacion de Observaciones

Los interesados solo podran presentar observaciones al proceso durante el término
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establecido en el CRONOGRAMA DELPROCESO DE SELECCION, mediante
documento escrito que deberan presentar a través de la plataforma del SECORP II.

Unicamente se aceptaran las observaciones al proceso a través de la opcion de
OBSERVACIONES, de manera que las observaciones que se presenten a través de
MENSAJES, se tomaran como derecho de peticion y, por tanto, la respuesta se dara
dentro de los términos de la ley 1755 de 2015.

4.4 Presentacion de Ofertas

Las propuestas seran cargadas unica y exclusivamente en el sistema electrénico para la
contratacion publica SECOP Il. No se admiten ofertas radicadas en fisico en las
instalaciones del Fondo de Prevision Social del Congreso de la Republica, enviadas por
correo electrénico o presentado en lugar diferente al sefalado en el pliego. No son validas
las propuestas remitidas por correo certificado. Se recomienda a los oferentes prever el
tiempo que se requiere para cargar la documentacion en el SECOP |I.

Término de validez de las ofertas: Las ofertas presentadas deberan sefialar que tienen
una validez de 30 dias calendario contados a partir del dia de cierre para la recepcion de
propuestas.

4.5 Recomendaciones a los participantes

o Verificar que no se encuentran dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para contratar con el Estado.

e« Examinar rigurosamente el contenido del estudio previo, de la invitacion publica,

documentos que hacen parte del proceso y las normas que regulan la contratacién con
Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, del
Decreto 019 de 2012,
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018, Decreto 1860 de 2021,
Decreto 142 de 2023 y demas normas reglamentarias y complementarias), la
presentacion de la oferta es sefial de aceptacion de todos los aspectos que regulan el
presente proceso.

o Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que
deben allegar con las propuestas, y verificar que contienen la informacion completa
que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la presente
Invitacion Publica.

o Examinar que las fechas de expedicion de los documentos, se encuentren dentro de
los plazos exigidos en la presente Invitacion Publica.

e Suministrar toda la informacién requerida a través de la presente Invitacion Publica.

o Diligenciar totalmente los anexos contenidos o relacionados en la presente Invitacion
Publica

o Verificar el Cronograma del proceso de seleccion en la plataforma transaccional de
SECORP Il y cumplir con las fechas y horas establecidas, teniendo en cuenta que la
hora que rige el mismo corresponde a la hora Legal Colombiana.

e Toda consulta debe formularse a través de la plataforma transaccional del SECORP I
pues no se atenderan consultas personales ni telefonicas.

o El proponente debe verificar que quien publique y diligencie la oferta econémica en la
plataforma transaccional, sea el representante legal quien debera estar inscrito como
responsable dentro del usuario del SECOP Il, quien ostenta la capacidad de obligarse
frente a la entidad. De no ser presentada por el representante legal o quien tenga la
facultad otorgada para ello, sera causal de RECHAZO.

o Es responsabilidad de los oferentes tener en cuenta lo expuesto en el literal a) de la
pagina 25 de la guia para presentar ofertas en el Secop I, la cual determina que: “Si
usted ya envid su oferta y posteriormente la Entidad Estatal hace una adenda a la
garantia de la seriedad de la oferta, en la seccion de “Configuracion” o en la seccién
del “cuestionario” de la Invitacion Publica, usted debe retirar la oferta anterior y
presentar una nueva oferta aceptado y/o aplicado los cambios incorporados por la
Entidad Estatal de la Invitacion Publica. Si usted no vuelve a presentar su oferta, la
oferta anterior no sera valida, es decir, que no podra ser adjudicada por la Entidad
Estatal” Guias practicas, Manuales de Uso y formatos del Secop Il.

4.6 Protocolo en caso de fallas en la plataforma SECOP I

Ante una posible indisponibilidad por falla general o particular es importante que los
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proveedores estén atentos a los medios de comunicacién de Colombia Compra Eficiente
y, en caso de fallas particulares, se comuniquen oportunamente con la mesa de servicio
a través del formulario de soporte
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte y con la Entidad
Compradora al correo prestrepo@fonprecon.gov.co

En cualquier evento, la comunicacién con la entidad compradora debe realizarse antes
de finalizar los tiempos definidos en el cronograma contenido en la invitacion publica del
proceso de contratacion.

Ante una falla general con certificado de indisponibilidad o falla particular certificada,
Colombia Compra Eficiente, se recomienda no hacer uso de los mensajes del SECOP ||
como mecanismo de comunicacién hasta tanto no se certifique que se superé la falla. Los
mensajes podrian estar afectados por la falla y no llegar, o llegar con retraso.

Los mantenimientos programados por Colombia Compra Eficiente a la plataforma SECOP
Il en ningun caso autoriza el uso del presente protocolo, estos mantenimientos son
informados a todos los usuarios de manera anticipada.

5 CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA
DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

De conformidad con el Paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por
el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 establece: “La ausencia de requisitos o la falta de
documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la
comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion
de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados
por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluaciéon que
corresponda a cada modalidad de seleccidn, salvo lo dispuesto para el proceso de
Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta.

Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion
y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefalado.
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.”

5.2 Causales de Rechazo:

a) La presentacion de varias ofertas por parte del mismo proponente para la presente
convocatoria.

b) Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades sefialadas por la Constitucion, la Ley y en especial las senaladas
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011. Cuando este hecho
sobrevenga en algun proponente, se entendera que renuncia a la participacion en el
proceso de seleccion y a los derechos surgidos del mismo.

c) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacion imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la
realidad o induzcan a la entidad a error, para beneficio del proponente.

d) Cuando el oferente presente oferta alternativa o parcial.

e) Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

fy Cuando el proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el analisis
de las propuestas, o en la adjudicaciéon del contrato, o de informarse indebidamente
del mismo.

g) Cuando se presenten propuestas posteriores a la hora limite para recepcioén de
propuestas o en lugar diferente a la plataforma del Secop II.

h) Cuando la carta de presentacién esté firmada por quien no tiene la capacidad
para comprometer el nombre de quien participe.

iy Cuando no se presente la propuesta econémica.

j) Cuando se determine como NO CUMPLE en alguno de los requisitos habilitantes y
no se hayan subsanado dentro del término establecido.

k) Cuando los valores ofertados presentan un precio artificialmente bajo donde no se
expone justificacion (circunstancias objetivas por las cuales el oferente realiza esta
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oferta), y soportes (pruebas de justificacién) por las cuales se ofrecen dichos precios
poniendo en riesgo la ejecucién del contrato, para determinar si los precios ofertados
son artificialmente bajos se aplicara lo establecido por Colombia Compra Eficiente en
la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacién.

l) Cuando al proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o aclarar
un documento en la propuesta y no lo efectie dentro del plazo indicado a no lo realice
correctamente.

m) Cuando la oferta no cumpla con las condiciones y/o especificaciones técnicas
minimas solicitadas en la presente Invitacion Publica.

n) Cuando el valor de la propuesta supere los valores unitarios promedio de los items o
el presupuesto oficial definido por la Entidad (Ver estudio previo- analisis de precio
del mercado)

o) Cuando los oferentes no cumplan con lo establecido en el literal a) de la pagina 25
de la guia para presentar ofertas en el SECOP II, la cual determina que: “Si usted ya
envio su oferta y posteriormente la Entidad Estatal hace una adenda a la garantia de
la seriedad de la oferta, en la seccion de “Configuraciéon” o en la seccion del
“cuestionario” la Invitacion Publica, usted debe retirar la oferta anterior y presentar
una nueva oferta aceptado y/o aplicado los cambios incorporados por la Entidad
Estatal a la Invitacion Publica. Si usted no vuelve a presentar su oferta, la oferta
anterior sera Rechazada.

p) Las demas previstas en la Ley.

5.3 Causales de Declaratoria Desierta:

El FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA podra declarar
desierto el proceso en el plazo para adjudicar, cuando existan motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable. Asi mismo lo hara en los
siguientes casos:

a) Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermisiéon de alguno de los
requisitos establecidos en el estatuto de contratacion y sus reglamentaciones o de la
presente invitacion, y la irregularidad sea de aquellas que legalmente no pueda ser

subsanada.
b) Cuando no se presente proponente alguno.

c) Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste o cumpla con lo requerido
en la invitacion o se encuentre incurso en alguna causal de rechazo.

6 EVALUACION DEL PROCESO

La Evaluacién sera realizada por la SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
— GRUPO INTERNO DE TRABAJO GESTION ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA o
quien haga sus veces, quien podra contar con el personal de apoyo. En dicha evaluacién
y verificacion se indicara la recomendacion al Ordenador del Gasto de la propuesta mas
favorable para la entidad.

El evaluador, estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de
intereses legales, lo cual debe ser manifestado al Area de Contratacion de manera
oportuna para adoptar las medidas del caso.

Adicionalmente, debera conocer el contenido de los estudios y documentos previos y de
la invitacién publica para elaborar la evaluacion juridica, financiera, técnica y econémica,
asi como la recomendacioén de la decision a adoptar conforme la evaluacion, dentro del
cronograma fijado en el presente acto.

7 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Como factor de seleccion se tendra en cuenta lo siguiente: La entidad seleccionara,
mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de conformidad con lo estipulado
en el literal c) del Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 el cual preceptua: “La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas
y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no
cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y
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asi sucesivamente”.

7.2 VERIFICACION ARITMETICA: Todas las ofertas seran revisadas en sus
operaciones aritméticas. En caso de errores, se haradn las respectivas
verificaciones de los items y las cantidades, y la correccion de precios, de acuerdo
con las siguientes reglas:

a) Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza
una indebida operacion aritmética, pero con la certeza de las cantidades,
requerimientos y valores.

b) Sihay una discrepancia entre un precio unitario y el precio total obtenido al aplicar
una operacion aritmética, prevalecera el precio unitario y el precio total sera
corregido.

c) Si hay un error en un total que corresponde a la suma o resta de subtotales, los
subtotales prevaleceran y se corregira el total.

d) Si hay una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado
en palabras a menos que la cantidad expresada en palabras corresponda a un
error aritmético, en cuyo caso prevaleceran las cantidades en cifras de
conformidad con los parrafos (b) y (¢) mencionados.

e) Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para estos.

7.3 HABILITACION JURIDICA: El andlisis juridico no tiene ponderacion alguna y
consiste en un estudio que debe realizar el FONDO para determinar si la oferta
se ajusta a los requerimientos minimos para participar, establecidos por la ley en
el estudio previo y/o la Invitacién Publica, con miras a establecer si tiene la
capacidad juridica para contratar.

REQUISITOS CAPACIDAD JURIDICA

a)

Carta de Presentacion de la Oferta (Formato No. 01): debe estar suscrita por el
proponente persona natural o Representante Legal. Si la propuesta es presentada por
una persona juridica, en unién temporal o consorcio debera estar suscrita por el
representante, debidamente facultado en los términos de Ley. Cuando el proponente
sea una persona extranjera, la propuesta sera avalada por un profesional nacional
colombiano debidamente matriculado en el pais conforme a las normas vigentes. Con
la presentacion de la propuesta se presume que el proponente acepta expresamente,
sin reservas ni condicionamientos lo establecido en el estudio previo y aceptacion de
oferta suscrita, a la vez que se declara habil para contratar con el FONDO y en general
con entidades publicas, de acuerdo con las disposiciones legales y constitucionales
que rigen la materia.

Certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil expedido

por la camara de comercio del domicilio del Proponente singular o de cada uno de

los miembros del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura si el

Proponente es plural, expedido dentro de los 30 dias anteriores al cierre del proceso.

Donde se acredite: (a) El objeto social para efectos de verificar que esté autorizada

para cumplir con el objeto del contrato. (b) La calidad de representante legal de quien

suscribe la oferta (Persona Juridica).

(c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta

y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

e Inscripcién personas naturales: Si el proponente es una persona natural debera
aportar con su propuesta Certificado de inscripcion como persona natural, expedido
por la Camara de Comercio respectiva. (Cuando el proponente sea persona natural
y ejerza actividades mercantiles) en caso de actividades no mercantiles o cuando
se trate de profesiones liberales no sera necesario. (Art 23 del C de Comercio).

o Extranjeros: Cuando el proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio
en el pais 0 una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia, debera
presentar los documentos que acrediten su existencia y representacion legal con
las formalidades establecidas en el articulo 480 del Codigo de Comercio, si es el
caso.




FORMATO CODIGO:

INVITACION PUBLICA VRSN
MODALIDAD: MiNIMA CUANTIA ocha do Aprobacion

c)

d)

e)

g)

h)

)
k)
1)

En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante
legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccion,
el contrato y todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.
Documentos de conformacién de consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura si el Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion de
cada uno de los miembros del Proponente plural, la representacion legal del
Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del
Proponente plural.

Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado o

del proponente singular.

Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT: Los proponentes deberan anexar

la certificacion que se encuentran inscritos en el Registro Unico Tributario que se

enmarque en las actividades objeto a desarrollar, tal y como lo dispone la DIAN, en
caso de los miembros de las Uniones temporales y Consorcios cada uno de sus
miembros debe anexar su certificacion debidamente actualizada.

Fotocopia libreta militar del proponente persona natural o el representante legal de

la persona juridica (cuando aplique)

Certificado Cumplimiento Obligaciones de Seguridad Social y Parfiscales.

(Persona Natural o Persona Juridica, como corresponda): de conformidad con lo

establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha y junto con la

presentacion de la oferta, el proponente debera acreditar que se encuentra al dia en
el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral (Salud,

Pensién, ARP), asi como los propios del SENA, ICBF, y Caja de Compensacién

Familiar cuando corresponda. acreditacion:

« Si se trata de una persona juridica debe darse aplicacién al articulo 50 inciso 3° de
la Ley 789 de 2002 el cual preceptua “Cuando la contratacion se realice con personas
juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas
mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un
lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se
hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6)
meses anteriores a la celebracién del contrato. En el evento en que la sociedad no
tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucion.

e Si se trata de una persona natural, el requisito anteriormente exigido debera
acreditarse allegando con su propuesta la planilla de pago del ultimo periodo,
consignacion, pago en linea o cualquier otro medio de pago autorizado, donde conste
fecha de pago, periodo cancelado y concepto o detalle del pago.

Certificacion de no estar incurso en causales de conflicto de intereses, Inhabilidad,

Incompatibilidad, prohibiciones, suscrito por la Persona Natural o el Representante

Legal de la Persona Juridica, o del Consorcio y/o Uniéon Temporal.

Certificado Antecedentes Disciplinarios

Certificado de Responsabilidad Fiscal.

Consulta de Antecedentes Judiciales.

m) Consulta de Medidas Correctivas

n)
0)
p)
q)

Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)

Certificado de inhabilidades e incompatibilidades
Compromiso Anticorrupcion

Certificacion bancaria.

7.4 HABILITACION TECNICA Y DE EXPERIENCIA: El analisis técnico y de
experiencia, no tiene ponderacion alguna ya que consiste en el estudio que debe
realizar el FONDO para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos
técnicos establecidos en el estudio previos y en el numeral 1.1 de la Invitacion
Publica, con miras a establecer la habilitacién técnica para contratar y a su vez si
el proponente cuenta con la experiencia requerida para la correcta ejecucién del
contrato.
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7.4.1 OFERTA TECNICA: La oferta técnica debera cumplir con los requerimientos
técnicos minimos sefialados en el numeral 1.1.y 1.1.2

7.4.2 EXPERIENCIA: Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el proponente
y que se relaciona directamente con el objeto del proceso de seleccién, el
proponente anexara, como requisito habilitante a su oferta lo siguiente:

Los proponentes deberan acreditar experiencia en la ejecucion a satisfaccion de contratos
cuyo objeto sean iguales o similares al presente proceso de seleccion y que cuyos valores
sumados sean iguales o superiores al presupuesto oficial del presente proceso, expresado
en SMMLYV, de acuerdo con los siguientes requerimientos en la cantidad de contratos y
valor minimo de sumatoria de los mismos:

GENERAL MIPYMES VALOR MINIMO
No. DE CONTRATOS | No. DE CONTRATOS EN
SUMATORIA
2 3 75% del presupuesto oficial
3 4 100% del presupuesto oficial
5 6 150% del presupuesto oficial

NOTA. En aplicacion al decreto 1860 de 2021 articulo 2.2.1.2.4.2.18. Se establecié como
criterio diferencial para Mipyme en el sistema de compras publicas, la experiencia.

Se tendra en cuenta para la valoracion de la experiencia lo siguiente:

Para la acreditacion de la experiencia se debera adjuntar certificacién (es) escrita (s) que
debera indicar como minimo lo siguiente:

Nombre o razdn social del contratante.

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del contrato.

Descripcion de las obligaciones contractuales. (Cuando aplique)

Fecha de extremos (suscripcion del contrato, inicio, terminacion), lo cual

permita determinar el término total de la ejecucion del contrato.
Valor del contrato.

Identificaciéon y cargo de la persona competente para expedirla (La
certificacion estara suscrita por la persona facultada para expedir dicho documento).

Entiéndase por certificacion, el documento expedido por la entidad estatal o por el
particular o el acta de recibo final o de liquidacion final, aprobadas por el supervisor.

Si la certificacion incluye varios contratos, se identificara en forma precisa si son contratos
adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando los requisitos aqui exigidos por
cada uno de ellos.

Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones, prérrogas u Otrosi, se
entendera como un solo contrato certificado.

En caso de que la certificacion sea expedida a un consorcio o uniéon temporal, en la misma
debe identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes. Si el
proponente es un consorcio 0 una unién temporal, se tendran en cuenta los certificados
aportados por uno o por todos los miembros del consorcio o unién temporal.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar
mediante copia del contrato con la respectiva acta de liquidacion, siempre y cuando estén
firmados y contenga la informacion solicitada anteriormente.

Para acreditar la experiencia se podra aportar las actas de recibo final y/o actas de
terminacion y/o liquidacion, en todo caso estos documentos solo seran de informacion los
cuales para efectos de evaluacién no se tendran en cuenta sino se aporta la certificacion
del contrato por la entidad contratante.
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Cuando el proponente allegue, certificaciones en los que conste que participd como
integrante de un consorcio o unién temporal, se tendra en cuenta el valor y actividades
exigidas de estas certificaciones en proporcién al porcentaje de su partir. En el caso que el
proponente no cumpla con la exigencia de la experiencia minima solicitada, la propuesta
sera declarada inhabil técnicamente.

7.4.3 PERSONAL MINIMO REQUERIDO: Tener en cuenta las especificaciones
sefialadas en el numeral 2.4 si a ello hay lugar.

8 PLAZO DE LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007, la liquidacion del contrato se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en
los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para
el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizard dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la expiracién del término previsto para la ejecucion del contrato o a
la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del acuerdo
que la disponga. Si el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su
contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos
(2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 141 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma
podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afos siguientes al vencimiento
del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente,
sin perjuicio de lo previsto en el articulo 141 del Cddigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo.

9 ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de
2015, y los lineamientos del Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo, Version
M-ICR-01 expedido por Colombia Compra Eficiente, se identifican los riesgos respectivos
y la forma de mitigarlos, los cuales para el presente proceso se identifican en el Anexo
No. 1 MATRIZ DE RIESGOS.

10 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL

Las garantias que amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales.
Estas deberan solicitarse conforme a las circunstancias propias de cada proceso, de
acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015.

e AMPARO DE CUMPLIMIENTO: cuantia igual al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucién y seis (6) meses mas.

« AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO: cuantia igual al veinte por ciento (20%)
del valor del Contrato, con vigencia de un afio contada a partir de la terminacion del
mismo.

« AMPARO PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E

INDEMNIZACIONES: cuantia igual al cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual a la del contrato y tres (3) afios mas.

11 REGLAS DE DESEMPATE
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De conformidad con el art. 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021, se enuncian los
factores que se deben aplicar en los casos de empate en el puntaje total de dos 0 mas
ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos.

La Entidad, debera utilizar las reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al
oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los
Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

Nota: De acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de datos sensibles autorice el manejo previo y expreso para el tratamiento
de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012.

12 INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO COMERCIAL

El presente proceso no se encuentra cobijado por ningun acuerdo comercial internacional,
toda vez que verificados los umbrales de valor en ellos incluidos, la cuantia del proceso
es inferior a aquellos.

13 PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO

Los estudios previos y demas documentacion del presente proceso podran ser
consultados en el Sistema Electrénico para Ila Contratacion Publica
www.colombiacompra.gov.co

14 CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo establecido en el Art.66 de la Ley 80 de 1993 y de los principios
rectores de los procesos de Contratacion Estatal; por medio del presente aviso se
convoca a las Veedurias Ciudadanas para que realicen el control social a los procesos
de contratacion que se adelanten en la vigencia 2025.

FIN DEL DOCUMENTO
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ANEXO No. 01

MATRIZ DE

RIESGOS
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FORMATO No. 1
CARTA PRESENTACION DE LA OFERTA

Sefiores

FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
Carrera 10 No. 24-55, Piso 2y 3

Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. [Incluir
numero del procesode contratacion], en
adelante el “proceso de contratacion”

Objeto:

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o
lotes a los cuales se presenta oferta]

Estimados senores:

[Nombre del representante legal del proponente] en mi calidad de representante legal de
Nombre del proponente] o [Nombre del proponente- persona natural] en adelante el
“proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que:

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si
resulto adjudicatario del proceso de contratacion de la referencia.

2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del
proceso de contratacién en la fecha prevista para el efecto en el cronograma
contenido en los documentos del proceso.

3. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos

en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la entidad conozco

los items, la descripcion, las unidades y cantidades establecidas.

Conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen el proceso de contratacion.

Tengo conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del sitio de

ejecucion del contrato, por lo que asumo la responsabilidad de su revision con la

presentacion de esta oferta.

6. Conozco el sitio donde se ejecutara el contrato y asumo los riesgos previsibles
inherentes al mismo, asi como aquellos asignados en el pliego de condiciones.

7. Lainformacién contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo
total responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean
falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Codigo Penal y
demas normas concordantes.

8. Convengo en mantener esta oferta por un periodo de treinta (30) dias calendario,
contados a partir de la fecha de entrega de propuestas del proceso de minima
cuantia o del vencimiento de sus proérrogas si las hubiere; la oferta nos obliga y
podra ser exigido su cumplimiento en cualquier momento antes de que expire el
periodo indicado.

9. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés,
inhabilidad o incompatibilidad de las sefaladas en la Constitucion y en la Ley.

10. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los
conflictos de intereses para participar establecidos en la ley.

11. En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios
de la persona juridica que representd 0 yo nos encontramos incursos en alguna
inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la normativa
vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a
la entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos
en total independencia de la etapa procesal en que se encuentre el proceso de
contratacion (precontractual, contractual y/o post contractual).

12. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento (se exceptua las sociedades andnimas abiertas), ni a mi, se nos ha
declarado responsables judicialmente por actos de corrupcion, la comisién de

oA
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

delitos de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades,
y soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilicito, entre otros, de
conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la
materia, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona juridica que
represento, ni yo estamos incursos en la situacion descrita en el numeral 1 del
articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

Conozco el Anexo denominado “compromiso anticorrupcion” y me comprometo a
darle estricto cumplimiento.

Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y no hemos participado
en actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado
actividades contrarias a la ley.

Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantias requeridas
y a suscribir estas y aquel dentro de los términos sefalados para ello.

La oferta esta constituida por todos los formatos, formularios, anexos y matrices
requeridos en los documentos del proceso aplicables al proponente y documentos
de soporte presentados.

La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacion de la oferta y suscripcion del contrato, en tanto ademas conozco el
lugar donde se ejecutara el contrato, y en consecuencia, no presentaré reclamos
con ocasion de pago de tales gastos.

Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de
contratacion, consultando el Sistema Electronico Para la Contratacién Publica; y
en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisién, autorizo a la
entidad para que lo haga al correo electrénico indicado al final de este documento.
Incluir numeral cuando la oferta contiene informacion reservada] La oferta
contiene informacion reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el
numero de folios donde se encuentra la informacién reservada] de acuerdo con la
Ley [Incluir la norma que le otorga el caracter de reservado]

Autorizo que la entidad consulte la informaciéon comercial o financiera pertinente
para el proceso de contratacion, bajo el entendido que la entidad debe guardar
confidencialidad sobre la informacién sujeta a reserva.

Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso

de contratacion, a través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual
de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP I, y el articulo 56 de la Ley
1437 de 2011. Recibiré notificaciones del contrato en:

Persona de contacto [Nombre

]

Direcciony ciudad [Direccion de la

companial
Telsf [Teléfono de la Celul [Teléfono de la
elefono compaiiia] elular compaiia]
Correo electronico  [Direccion de correo electronico de la
compaiiial]
He leido y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la

plataforma del SECORP II.
Me comprometo a cumplir todos los items relacionados en el numeral
1.1. Especificaciones Técnicas en caso de resultar adjudicatario.

Atentamente,

Nombre del proponente
Nombre del representante legal

C. C. No. de
Direccion

Correo

electronico

Teléfonos

Ciudad
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ECONOMICA

[Fecha]

Senores

FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
Carrera 10 No. 24-55, Piso 2y 3

Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. [Incluir
numero del procesode contratacion], en
adelante el “proceso de contratacion”

Objeto: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

VALO % | VALO VALO
iTE DENOMINACI | CARACTERISTIC| CANT| R v R R TOTA
M |ON AS - UNITAR | , | |ya |UNITAR (L

10 10

SIN IVA RI%N

1

2
SUBTOTAL %
(otro concepto) 9
(otro concepto) $
(otro concepto) %
VALOR TOTAL 5

El valor TOTAL de la oferta es por la suma de: LETRAS (NUMEROS). El valor total del
oferente incluye costos directos e indirectos, asi como también el valor de los impuestos
nacionales, departamentales y municipales.

En caso de encontrarse algun bien o servicio exento del impuesto sobre las ventas (IVA),
se debera indicar y mencionar la norma de acuerdo con el Estatuto Tributario.

NOTA: Este anexo debera ser diligenciado en su totalidad por el proponente y tiene que
corresponder a todas y cada una de las exigencias de caracter técnico descritas en el
numeral

1.1.1 de la presente Invitacion Publica, y de las Adendas (si las hay) del proceso de
seleccion MINIMA CUANTIA. No ____del 20__.

NOTA No 1: las ofertas se presentaran en pesos colombianos.

NOTA No 2: en caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores
presentados, la entidad podra hacer correcciones y para ello tomara como valor
inmodificable el valor unitario base

Atentamente,

Nombre del proponente
Nombre del representante legal
C. C. No. de
Direccién

Correo electronico
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Teléfonos

Ciudad

(Firma del proponente o de su representante legal
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Sefiores

FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
Carrera 10 No. 24-55, Piso 2y 3
Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. [Incluir
numero del procesode contratacion], en
adelante el “proceso de contratacion”

Objeto: [Incluir objeto del proceso de contratacion]

. . UNIDA
ITEM| DENOMINACIO CARACTERISTICAS D DE CANTID
N MEDIDA AD

Nombre del proponente
Nombre del representante legal
C. C. No. de
Direccion

Correo electronico

Teléfonos

Ciudad

(Firma del proponente o de su representante legal
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FORMATO No. 04
EXPERIENCIA DEL
OFERENTE

[A continuacion, el proponente debe diligenciar la informacion de los contratos que haya
ejecutado y sean presentados con el fin de acreditar la experiencia requerida dentro de
la Invitacion Publica]

Experiencia:

PORCENTAJEDE| FECHAINICIOY
EMPRESA OBJETO VALOR |EJECUCIONDEL| TERMINACION
CONTRATO DEL
CONTRATO

Para efectos de indicar los contratos que desea se le tengan en cuenta el contratista
debera sefalar de forma clara la cantidad de contratos que quiere le sean verificados,
teniendo en cuenta lo solicitado en el numeral 7.3.2. de la Invitacion Publica.

Nombre del proponente
Nombre del representante legal

(Firma del proponente o de su representante legal
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DECLARACION JURAMENTADA PAGO APORTES SEGURIDAD SOCIAL,
PARAFISCALES E IMPUESTO A QUE HAYA LUGAR
(PERSONAS JURIDICAS)

[Fecha]

Sefores
FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

Carrera 10 No. 24-55, Piso 2y 3
Bogota D.C.

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. [Incluir
numero del procesode contratacion], en
adelante el “proceso de contratacion”

Objeto: [Incluir objeto del proceso de contratacién]

Cordial saludo:
[A continuacién seleccionar la opcién que corresponde de acuerdo con el tipo de proponente]
Opcion 1

, identificado con , en mi condicion de Representante
Legal de (Razoén social de la compania) identificada con'Nit | certifico el pago de
los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compafia durante los
ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

Opcidn 2

, identificado con , 'y con Tarjeta Profesional No.
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor
Fiscal de (Razon social de la compafiia) identificada con Nit. ___, debidamente
inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de
acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados
financieros de la compania, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley
1819 de 2016), pagados por la compania durante los ultimos seis
(6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Lo
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Opcién 3

(En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién como sigue:
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, identificado con en mi condicién de Representante
Legal de (Razén social de la companiia) identificada con Nit. , certifico el pago de

los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), pagados por la compariia a partir de

[fecha de constitucién]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002.
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Opcién 3
, identificado con , ¥ con Tarjeta Profesional No.
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor
Fiscal de (Razén social de la compafiia) identificada con Nit __, debidamente
inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de
acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados
financieros de la compaifiia, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley
1819 de 2016), pagados por la compariia a partir de [fecha de constitucién]. Lo anterior,
en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.)

(En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente
mencionadas, se debera precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con
indicacion del cumplimiento de esta obligacién, caso en el cual debera anexar copia del
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al
cierre del proceso de contratacion)

LA ANTERIOR PREVISION APLICA PARA LAS PERSONAS JURIDICAS
EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA LAS CUALES
DEBERAN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO
EN COLOMBIA.

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que SI (__) o NO (___) que
me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio
Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF)
y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas juridicas
y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios,
correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados,
menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

CUANDO LA CERTIFICACION LA SUSCRIBA EL REVISOR FISCAL NO SE INCLUIRA
LA EXPRESION “BAJO JURAMENTO”, EN CASO DE NO REQUERIRSE DE
REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR
EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES
MENCIONADOS, CUANDO LA FIRME EL REPRESENTANTE LEGAL DEBERA
CONTENER ESTA EXPRESION.

Atentamente,

Nombre del proponente
Nombre del representante legal

(Firma del proponente o de su representante legal
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COMPROMISO
ANTICORRUPCION

Yo, , identificada con cédula
de ciudadania en mi calidad de persona natural proveedor(a)
del FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, me
comprometo a:

Yo, identificado con cédula
de ciudadania , en mi calidad de Representante legal de la
empresa con NIT. ,

proveedora del FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA
REPUBLICA, asumo los

compromisos abajo descritos y aseguro que mis trabajadores, asociados y cualquier
persona que, en mi nombre o en el de mi representada, interviene en relacién con FONDO
DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, me
comprometo a:

1. Respetar los valores establecidos por FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL
CONGRESO DE LA REPUBLICA, de conformidad con el “Cédigo de Integridad para
Entidades Publicas de la Rama Ejecutiva emitido por la Funcién Publica” y adoptado
por FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA
mediante la Resolucion 0286 del 31 de mayo de 2018.

2. Tomar una actitud de tolerancia cero ante el soborno y la corrupcion.

Cumplir con la normatividad vigente, relacionada al antisoborno y la anticorrupcion

4. De tener sospechas de algun acto de corrupciéon o soborno, o de conocer a algun
sujeto pasivo o activo relacionado a dichos actos que involucren a FONDO DE
PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, esto sera comunicado
a la Direccion General de la Entidad, de forma inmediata por cualquiera de los
siguientes medios:

5. No ser cényuge, compafiero permanente o pariente hasta el segundo grado de
consanguinidad o afinidad o primer civil de las personas detalladas en las
inhabilidades sefialadas en la normatividad sobre contratacion publica vigente.

ad

i) Via presencial/documental presentando la denuncia correspondiente en la oficina
de correspondencia.

i) De forma presencia ante el Profesional de Control Interno Disciplinario;

i) Via correo electrénico a atencidnalusuario@fonprecon.gov.co, o mediante la
pagina web de FONPRECON https://www.fonprecon.gov.co/ ingresando al
final de la misma al buz6n de sugerencias PQRD.

6. No ser cényuge, compafero permanente o pariente hasta el segundo grado de
consanguinidad o afinidad o primer civil de las personas detalladas en las
inhabilidades sefialadas en la normatividad sobre contratacion publica vigente.

7. Cumplir con la Politica del Sistema de Gestion Antisoborno de FONPRECON,
aprobada mediante acta No. 08 del 31 de agosto de 2023 del Consejo Directivo y las
disposiciones del Sistema de Gestién Antisoborno norma NTC-ISO 37001:2017.

8. Se me informa y garantiza que no seré objeto de represalias, discriminacion o
medidas disciplinarias por:

a) Negarse a participar o por rechazar, cualquier actividad en donde exista un riesgo
de soborno que no haya sido mitigado por la Entidad.
b) Por expresion verbal o escrita relacionada a intento real o sospecha de soborno o
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incumplimiento de la “Politica del Sistema de Gestidon Antisoborno de
FONPRECON” y del “Sistema de Gestion Antisoborno” (excepto cuando el
individuo particip6 en el incumplimiento) Lo anterior acorde con lo estipulado con
la norma ISO 37001:2017 Sistema de Gestién Antisoborno en su numeral 7.2.2.1

proceso de contratacion literal (d).
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Por lo tanto, entiendo y acepto que FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO
DE LA REPUBLICA se reserve el derecho de aplicar las medidas legales a las que
hubiera lugar, una vez que se haya tomado conocimiento y verificado el hecho
relacionado al incumplimiento de los deberes a cargo de los contratistas, en cualquier
etapa contractual, de conformidad con los numerales 2 y 5 del articulo 5 de la Ley 80 de
1993 modificada por la ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios; por lo que me
comprometo a colaborar de buena fe en cualquier investigacion preliminar llevada a cabo
por FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA vy sus

representantes, debido al incumplimiento de estos compromisos.

Atentamente,

Nombre del proponente

Nombre del representante legal

Nombre de los integrantes

(Firma del proponente o de su representante legal




