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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá D.C 18 de Junio de 2026 
 

PRESENTADO A: Kareen Johanna Vega Cordero – Subdirectora (E) – Antonio José Sánchez Suarez – 
Supervisor del contrato. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
10026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 de Junio de 2026 17 de Junio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Yopal. 

Centro Agroindustrial y 
Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare. 

Casanare. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar desplazamientos a los Centros de Formación del SENA 
priorizados a nivel nacional, en el marco del Plan Padrino de acompañamiento y fortalecimiento a 
extensionistas, con el propósito de brindar acompañamiento técnico y metodológico, verificar la 
implementación del proceso de transferencia tecnológica en panificación con masa madre, fortalecer 
las capacidades técnicas de los extensionistas y realizar seguimiento al cumplimiento de las metas 
establecidas en el Proyecto Nacional “Fortalecimiento de la Panadería Campesina y Popular con Masa 
Madre: hacia una Cadena de Valor Sostenible y el Banco Nacional de Masas Madre”. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  
 
DIA 1: 16/06/2026 
Desplazamiento de ida: Bogotá D.C – Yopal. 
Medio de Transporte: Aéreo. 
Actividades desarrolladas:  
 

- HORA: 06:00 AM - 08:00 AM: Desplazamiento a la ciudad de Yopal. 
- HORA: 08:00 AM - 10:00 AM: Se realizo la articulación y seguimiento con el equipo técnico 

encargado de la estrategia de masa madre, orientado a revisar avances, coordinar actividades, 
definir compromisos y fortalecer el acompañamiento técnico y metodológico en las unidades 
productivas beneficiarias del programa. 

- HORA: 10:00 AM - 12:00 M: Se realizo la socialización y se inicio del proceso de elaboración de 
diferentes tipos de masa madre, orientado al fortalecimiento de conocimientos técnicos y 
prácticas de fermentación artesanal en las unidades productivas beneficiarias. 

- HORA: 12:00 PM - 01:00 PM: Almuerzo. 
- HORA: 01:00 PM - 02:00 PM: Se realizo el acompañamiento técnico en la elaboración de panes 

a base de masa madre, fortaleciendo las prácticas de fermentación artesanal, manejo de 
procesos productivos y estandarización de productos panificados. 

- HORA: 02:00 PM - 03:00 PM: Se realizaron las visitas técnicas y de seguimiento a las panaderías 
impactadas por el proyecto de transferencia tecnológica en masa madre, con el fin de verificar 
la implementación, adopción y fortalecimiento de los procesos de panificación artesanal. 
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- HORA: 03:00 PM - 05:00 PM: Espacio de socialización e intercambio de experiencias, avances y 
resultados obtenidos durante el desarrollo de las actividades relacionadas con la 
implementación de masas madre en los procesos de panificación artesanal. 

 
DIA 2: 17/06/2026 
Desplazamiento de regreso: Yopal – Bogotá D.C. 
Medio de Transporte: Aéreo. 
Actividades desarrolladas:  
 

- HORA: 08:00 AM - 10:00 AM:  Se realizaron las visitas técnicas a las panaderías beneficiarias 
del proyecto de masa madre, con el propósito de efectuar seguimiento, verificación y 
acompañamiento en la implementación de los procesos de panificación artesanal y adopción 
tecnológica. 

- HORA: 10:00 AM - 12:00 PM:  Se desarrollo un taller práctico orientado al reconocimiento, 
elaboración e inicio de diferentes tipos de masa madre, fortaleciendo las competencias técnicas 
y los procesos de fermentación artesanal en las panaderías beneficiarias. 

- HORA: 12:00 PM - 01:00 PM: Almuerzo.  
- HORA: 01:00 PM - 05:00 PM:  Finalización de las actividades programadas en el marco de la 

comisión, consolidación de resultados obtenidos, revisión de compromisos y organización de la 
información recolectada para la presentación del respectivo informe y seguimiento de las 
acciones desarrolladas. HORA: 05:00 PM - 08:00 PM:  Inicio desplazamiento de regreso desde 
la ciudad de Yopal hacia Bogotá. 

 

 

RESULTADOS:  

1. Se realizó acompañamiento técnico y metodológico a los extensionistas del Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare, fortaleciendo sus competencias en 
los procesos de panificación con masa madre y en la aplicación de las metodologías establecidas 
por el Proyecto Nacional. 

 
2. Se verificó la implementación de los procesos de transferencia tecnológica en panificación con 

masa madre, evidenciando avances en la apropiación de conocimientos, técnicas y buenas 
prácticas por parte de los equipos involucrados en la ejecución del proyecto. 

 
3. Se identificaron fortalezas, oportunidades de mejora y necesidades de acompañamiento 

adicional, permitiendo establecer acciones de seguimiento orientadas al cumplimiento de los 
objetivos y metas definidas para la regional. 

 
4. Se fortaleció la articulación entre el equipo nacional del proyecto y el centro de formación, 

promoviendo el intercambio de experiencias, la estandarización de procesos y la consolidación 
de estrategias para el fortalecimiento de la panadería campesina y popular. 

 
5. Se efectuó seguimiento al cumplimiento de las metas e indicadores del proyecto, verificando el 

avance de las actividades programadas y generando recomendaciones para optimizar la 
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ejecución de las acciones relacionadas con el Banco Nacional de Masas Madre y la 
sostenibilidad de la cadena de valor. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Registro Fotográfico. 
2. Tiquetes Aéreos. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. N/A N/A N/A 

CONCLUSIÓNES:  
 

1. La visita al Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare permitió fortalecer 
las capacidades técnicas de los extensionistas, verificar la adecuada implementación de la 
transferencia tecnológica en panificación con masa madre y realizar seguimiento al 
cumplimiento de las metas del proyecto, contribuyendo al fortalecimiento de la panadería 
campesina y popular y a la consolidación de una cadena de valor sostenible en la región. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Gustavo Rojas Morales. 
Contratista. 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académico – 
Industrias Alimentarias. 

Antonio José Sánchez Suarez  
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Before your flight

Review your documents

Check  the  required  documents  on  time  to  enter  your
destination and avoid inconveniences in airport filters.

Check your baggage

Arrive at the airport early and check your bag. If you don't
have  one,  go  to  the  boarding  gate  shown  on  the  airport
screens.

Arrive at the airport
Go to the airport 3 hours prior for international flights and
at least 2 hours for domestic flights.

Go to the boarding gate

Remember  boarding  process  closes  20  minutes  before
departure.

Pay attention

Go  online  and  check  the  status  of  your  flight  at
avianca.com, Avianca App or our social networks.

Observations

Download Avianca App for free

Get the most out of our app!

Book your flight

Manage your booking

Save your boarding pass

Check your flight status

And much more! Download it at:

Baggage information

Personal article

Use a  personal  bag  or  backpack  to  carry  your  laptop  or  other
items that can fix under the front seat.

Checked baggage

Carry-on baggage

You  can  carry  liquids,  gels  or  aerosols
in  bottles  not  exceeding  100  milliliters
and  pack  them  in  a  clear  self-closing
bag.

Remember  that  the  dimension  of  your  bag  should  not  exceed
158cm,  equivalent  to  the sum of  the outer  dimensions  (height,
length,and width). If you're a LifeMiles member, please find out
more at avianca.com about the frequent flyer baggage policy.

If your carry-on or checked baggage doesn't meet the
weight and measurements of your fare, you will have to
pay an additional cost.

Rojas Morales Gustavo AV 4879

TIME AT GATE GROUP SEAT

04:50 C 5E

Check the gate on the airport screens

YOUR FARE IS

Carry-on baggage Checked baggage
SI/YES 1X23kg

Booking: ACQQOM

E-ticket: 134947987816001

Frequent flyer:

Operated by: AVIANCA EXP

Sold as:

Status:

92SEC 

BOG

EYP

Tue, 16 Jun |05:50

Tue, 16 Jun |06:50
YOPAL EL ALCA

BOGOTA EL DORAD, Terminal
1

BOGOTA

YOPAL

Flex



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra app tiene para ti:

Reserva tu vuelo

Gestiona tu viaje

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

¡Y mucho más! Descárgala en:

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Rojas Morales Gustavo AV 4858

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

13:25 C 10A

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TARIFA ES

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 1X23kg

Reserva: ACQQOM

E-ticket: 134947987816002

Viajero frecuente:

Operado por: CLIC AIR SAS

Vendido por:

Status:

31SEC 

EYP

BOG

Mié, 17 Jun |14:25

Mié, 17 Jun |15:40
BOGOTA EL DOR, Terminal 1

YOPAL EL ALCARA

YOPAL

BOGOTA

Flex


