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Versi6n: 7

Fecha: 03 de marzo de2025

C6digo: APJC PR 01 F-5

-   C6NTFIATO PRESTAC16N DE SEFtvICIOS DE APOYO A LA CEST16N No.  CMT-eps-025-2025

PF!ESTACIC)N      DE     SEPVIC IOS     DE    APOYO    A     LA    GEST16N     AL    AFiEA
OBJETO                ADM lNISTRATIVA     DE      L,A     CORPOF!AC16N     CONCEJO     MUNICIPAL     DE

CONTRACTUAL        TocANc|pA DUF}ANTE LAVICENCIA2025.

DATOS DEL CONTF2`ATO
CONTRATISTA ARUNTON JAVIEF2 VELAN DIA CANON

DOCuMENTO DEIDENTIDAD C.C. N° 1003907788

FECHA DESUSCPIPC16N
0410812!OR5 FECHA DE INICIO 0410812!OH5

FECHA DE 3;^lr2J2!Oas FECHA DE CORTE OM1/2025 AL
TERMINAC16N  INICIAL 30^1/2025
VALOR INICIAL DEL

S13.891.500
VALOR DE LA (S) N/A

CONTRATO ADICIONES
VALOF! TOTAL DEL

$13.891.500
VALOFt A PACAR CON

$2.835.000CONTRATO ESTA ACTA

VALOR EJECuTADO $11.056.500
VALOR POBEJECUTAFt

$2.835.000

PAGO 1: $2.551.500 AGO 2: $2.835.000 PACO 3: $2.835.000 PACO 4: $2.835.COO

PACO 5: AGO 6: PACO 7: PACO 8:
PAGO 9: AGO 10: pACo 11: PAGO 12:
Porcenta|.e de avance acumulado de la ejecucj6n del contrato: 79,59°/o
Ftegistro Presupuestal N a.182

DOCuM ENTAC16N  RECIBIDA
DOCUMENTOS DOCuMENTOS ALLEGADOS N° DE FOLIOS

Factura   a   Documento  equivalente  a   la X 1

factura
lnforme de actividades presentado por el X 1

contratista
Planilla de pago a seguridad social X 1

Documento    soporte    en    adquislciones X 1

efectuadas   a    no   obliga dos   a   facturar
(Formato GEFI  PF2 01  F-6)
Anexos X CD

No de planilla         Fecha de pago      Peiiodo pagado       Valor pagado
Soporte de

p::gjoo::ss;'xgL         9495793575                09n2/2025            NOvlEMBRE#025             $4i5.5OO
PROCEDIMl ENTO DE SuPERVIS16N

Se realiz6 la revisi6n respectiva a la documentaci6n recibida, ademas de an5lisis confrontando con
el objeto y obligaciones especrficas, enmarcadasen  la CONTF2ATO PF2ESTACIC)N  DE  SEF2VICIOS  DE
APoy6 A LA GEST16N  No. CMT-CPS-025-2625 co n la  propuesta  presentada por AF}LINTON JAVIEF}
VELANDIA CANON, de acuerdo con las obligaciones especificas las actividades ejecutadas du ra nte
el  periodo a evaluar fueron:

OBLICAC.6N 0 ACTIVIDAD CONTRATADA ACTIVIDADES EJECuTADAS
l-Participar       en       las       sesiones       ordinarias, En el mes de noviembre el cc)ntratlsta asisti6 en
extraordinarias  y  de  estudio  de  comisi6n  del las     sesiones     extraordinarias,     comisi6n     del
Concejo  Municipal,  en  los  horarios  convocados Concejo  Municipal  y  particip6  en  cada   una  de
d u ra nte el` a Flo 2025. el las.

2-Apoyo al area correspondiente para extrac.tar, En el  mes de noviembre el contratista  apoy6 en
resumir y digitar las actas que le correspondan extractar,  resumir y digitar las actas de sesiones
de  las  sesiones  ordinarias,  extraordinarias y de ordinarias, comisi6n delConcejo  Municipal.
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estudio       de       las       diferentes       comisiones
permanentes      del      Concej.o      Municipal      de
Tocancipa, surgidas durante el aF)o 2025.
3-Apoyo      para      imprimir      dichas      actas     y

El contratista imprimi6 las actas de las gnteriores

entregarlas   Uunto   cor\   su   archivo   digital)   al
secretario    general     del     Concejo     quien     las
revisara,        organizara        y        distribuira,        en

Uunto  con  su  archivo  digital)  y fueron  revisadascoordinaci6n       con       eLl       presidente-     de       la
por el secretario general del Concejo.corporaci6n,   a   los   concejales,   para   luego   ser

sometidas  a  consideraci6n  y  aprobaci6n  de  la
plenaria del Concejo.
4-Apoyar en  la digitalizaci6n del archivo central

El  contratista  realiz6  la  digitalizaci6n  del  archivode los aFios pendientes de la Corporaci6n previa
central de los aFios pendientes de la Corporaci6ncoordinaci6n      del      supervisor     y     del      area
previa coordinaci6n del supervisorencargada del archivo de la Corporaci6n.

5-Pea liza r a poyo en las correcciones respectivas El  contratista  imprimi6  las actas de  las sesiones
respectivas     del     mes     noviembre,     con     suen  las actas cuando corresponda  e  imprimirlas
respectiva organizaci6n e impresi6n y su debida

garantizando el correcto archivo documental. correcci6n.
6-Apoyar para que se adjunten los documentos

En el mes de noviembre el contratista realiz6 los
de    las    sesiones   que    sean    pertinentes    en respectivos    documentos    para     las    sesiones
coordinaci6n              con              la              secreta rfa ordinarias,    comisi6n    del    Concejo    Municipal
independientemente      de      la      sesi6n      qua donde   se   apoy6   para   que   se   adjuntan    los
corresponda  (de plenaria o de comisi6n. documentos pertinentes.

7-Apoyo  para  la  elaboraci6n  de  la  certificaci6n El  contratista  realiz6  la  respectiva foliaci6n  a  las
carpetas   de   las   sesiones   y   comisiones   y   serespectiva,           aplica ndo            las           t6cnicas
adjuntan    de    manera    fisica    a    su    carpetacorrespond`ientes de archivo (foliar y rotular).
correspondiente.

8-Colaborar  en  el  area  de  atenci6n  al  usuario
El   contratista   atendi6   a   los   usuarios   que   se

(recepci6n), cuando se  requie.ra.              , acercaron a  la corporaci6n.

9-Brindar  apoyo  en   el   manejo  adecuado  de El  contratista  realiz6  la  foliaci6n  de  las sesiones
ordinarias realizadas en el mes de noviembre dearchivos.
2025.

10~F2ealizar   apoyo   para   adelantar  y   organizar El   contratista   realiz6   el   respectivo   archivo   de
actas correspondientes al aF`o 2025, en caso de documentos     y     actas     de     la      corporaci6n
que se  requiera. ge`neradas durante la vigencia 2025.
ll-Apoyar en  la tarea de 'extraer del software de

Si se realizaron  los resilmenes y digitalizaci6n detranscripci6n,    los    archivos    producto    de    la
transcripci6n     de      las     actas     de     sesiones las   sesiones   ordinarias,    extraordinarias   y   de
ordinarias,   extraordinarias  y/o  de   comisiones, 'estudio   de    comisi6n    del    Concejo    Municipal
para     su      posterior     revision,     correcc:ion     y hechos por el contratista
almacenamiento.
12-Apoyar     la     conservac.ion     del     archivo    de

El   contratista   realiz6   el   respectivo   archivo   degesti6n de la corporaci6n y las actas genetadas
durante  la  presente  vigencia,  de  acuerdo  a  lo

documentos     y     actas     de     la      corporaci6ncontemplado   en   la    Ley\  594   de   2000   (Ley
generadas durante la vigencia 2025.General  de  Archivo)  y  las  Tablas  de  Petenci6n

Documental  (TF2D) de la Corporaci6n.
13-Las  demas  obligaciones  que  contribuyan  a

El     contratista     asisti6    a     las     capacitaciones
garantizar  el  cabal  cumplimiento  y  ejecuci6n requeridas por la corporaci6n.del objeto del contrato.

EVALUAC16N DEL CONTRATISTA

CONCEPTO                           I         SI          I        NO        I                          OBSERVACIONES
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EL        CONTRATISTA        C u M P LE
X SIN 0BSERVACIONSATI SFACTORIAM I NTE          CON

SuS OBLIGACIONES

SE                                      E FECTUAF20N

X SIN OBSEFtvACION
REQUERIIv[lENTOS                           AL
CONTIIATISTA   EN   EL  PERloDO
INFORMADO

FALENCIAS

Como resultado de la realizaci6n del procedimiento de supervisi6n correspondiente, no se hallaron
falencias e inconsistencias sobre la documentaci6n entregada por parte del contratista

.        CONCEPTO DE SLJPERVIS16N Y/0 INTERVENTORIA
Teniendo en cuenta  que  no se encontraron falencias y que el  contratista  dio cumplimiento a  lascondicionespactadasenlaMinutadelcontrato,seemiteunconceptoFAVOPABLEparaelpago,porpartedelConcejoMunicipaldeTocancipa.

CONCLuSIONES
Se recomienda proceder a efectuarMILLONESOCHOCIENTOSTREINARLINTONJAVIERVELANDIA el pago correspondiente ar servicio prestado, por la suma DOSTAYCINCONILPESOSMCTE($2.835.000.oo)afavordeCAfuoN,identificadoconceduladeciudadanfandmero

1.003.907.788,   de   acuerdo   a   la   cCONTRATOPRESTAC16NDESERVDadoenTocancipa,alosnueve(09uenta   de   cobro   presentada   y  al   valor   pactado   dentro   dellcIOSDEAPOYOALACEST16NNo.CMT-CPS-025-2025.)di'asdelmesdediciembredelafrodosmilveinticinco(2025).,

LUIS AuC -           CARREI]A TINJACA
SECR     AFtlo CENERAL

UP EPVISOR


