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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO DE EVIDENCIA JUNIO
Ibagué, junio del 2026

David Esteban Pantoja Tobar
CC - 1085309352

Obligacion 10:

Participar en las acciones de gestion de cambios de la plataforma LMS, Ambiente Virtual de
Aprendizaje AVA, sistemas de gestion, administracion e informacidn, actualizaciéon de programas,
revision de semillas y demas requerimientos relacionados con la ejecucion de la formacién virtual

Se participa activamente en las diferentes acciones alusivas al Ambiente virtual de aprendiza SAVA
y demas aplicativos.

(Z solicitudes Centro
(# Hojas de Vida Instructores
(# Bolsas Corporativas Centro

£ Solicitud Cambio fecha
final ficha Sofia Plus.

£5 Mis Solicitudes de Camblo
Fecha Final Ficha Sofla Plus

@ Salir "
Relacion de Fichas para la Solicitud

* Familias  Seleccione una Familia poro filtror los Programas “Moras  Selecciane una cantidod de Horas para filtrar los Programas

Julio 2026

E A BB B
BOLSA NACIONAL 2026-06-18 © Guardar programacién
e e [ e
No se encontré programacion para el instructor en esta solicitud.
© Cancelar Solicitud

Figura SAVA_2986 - Fix[Programacion Fichas] - Actualizacion Festivos
Se realiza la actualizaciéon de dias festivos en el aplicativo de programacién de fichas.
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NOVEDADES | PROGRAMACION ACOMPARAMIENTO

PRI —

PROGRAMADOR DE ACOMPARAMIENS]

D Reportes SofiaPlus. < 16N DE AC

M Programacién Mostrar 18 v |regstros copy  cv | pam Buscar
Acompafiamiento

“Tener en cuenta programacion Otservacicnes

& Programacidn Exitosas

222 COMPLEMENTARIA ] 22 2026-06-16 11:37:55 Humberto Arlas Diaz
& Programacidnes Exitosas
300438 TITuLADA s Frucha de programacion 2026-06-15 20:11:15 MARTHA LUCIA CAVIEDES HERNANDEZ
Por Soporte
3527963 COMPLEMENTARIA ] Frucha complementaria 2026-06-15 09:17:21 MARTHA LUCIA CAVIEDES HERNANDEZ
Historial
Mayor 3 Meses Mostrando 1 a3 de 3 registros .
= Historial . B
Programador

Historial Solicitudes Grupos
=+ Cambio de la Fecha Final

4 Configuracién Variables
Programacién

L Importar Archivo Plana

@ Salir

Varsién 4.0

Figura SAVA_2983 - Fix[Acompaifamiento] - Tabla novedades acompafiamiento
Se implementa la tabla para la creacion de novedades de acompafiamiento.

MARTHA LUCIA CAVIEDES HERNANDEZ

PROGRAMADOR DE ACOMPARAMIENH]

D Reportes SofisPhs ¢

M Programacién Mastar 10w registios Copy | CSM | Prim Buscar:
AcompaRamiento

9 Programacién Exitosas

uz COMPLEMENTARIA s 2 2026-06-16 11:37:55 Humbsarto Arias Disz
& Programaciénes Exitosas N

3070438 TITULADA s Prucha de programacion 2026-06-15 2011115 MARTHA LUCIA CAVIEDES HERNANDEZ
Por Soporte

3527963 COMPLEMENTARIA si Prucha complementaria 2026-06-15 09:17:21 MARTHA LUCIA CAVIEDES HERNANDEZ
= Historial
Mayor 3 Meses Mastrando 123 de 3 reglstros ) . .

nterior guient

= Historial . »
Programador

© Novedades Grupos

=1 Historial Solicitudes Grupos
=# Cambio de la Fecha Final

% Configuracién Variables
Programacion

L Importar Archivo Plano

@ Salir

Figura SAVA_2982 - Fix[General] - Actualizaciéon orden de médulos en menu
Se ajusta el orden de seleccién de mddulos asignados al usuario.
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PROGRAMADOR DE ACOMPAAAMIENY]

CONFIGURACION VARIABLES | PROGRAMACION ACOMPANAMIENTO

CAVIEDES HERNANDEZ [

D Reportes sofiablus ¢

M Programacién
Acompafiamiento

Complementaria 40 horas

Complementaria 4 horas

7 Dias Minimos
1 Dias Miximos

Complementaria 50 horas Complementaria 20 horas

7—| Dias Minimas. 7 ‘ Dias Hibiles 2
12 Dias Méximos 1 = de2a2 i Rango def

Complementaria M2

R

£ Programacién Exitosas Dias Minimos Dias Hibiles

Dias Miximos

& Programaciénes Exitosas
Por Soporte

= Historial AcompaRamiento
Mayor 3 Meses

Retomar Acompaiiamisnto

Formacidn Complementaria M1 Formacién Complementaria 204 Formacién Titulada
[ Historial Asignaciones
Programador CARACTERIZACIGN oins CARACTERIZACIGN olas CARACTERIZACION oins
CHA N0 DISPONILE ) FICHA NO DISPONIBLE »:- ALISTAMIENTO 0
© Novedades Grupos
SHmSTRUCTOR » S mSTRUCTOR = DESARROLLO FICHAND DISPONBLE »
[® Historial Solicitudes Grupos
~* Cambio de la Fecha Final SIN APRENDICES 0 SINAPRENDICES 30 DESARROLLO SIN INSTRUCTOR E
© Configuracién Variables NOATENDIOA 0 NOATENDIDA n DESARROLLO SIN APRENDICES ®
Programacién
cRMICA n camck x DESARROLLO UMINCADA ®
& Importar Archivo Plano
PORMEIORAR = PORMEORAS = DESARROLLO NO ATENDRA »
o Salir
SOBRESALENTE ) SOBRESALIENTE ) DESARROLLO CRITICA 3
oxcELENTE @ ExceLenTE & DESARROLLO POR MEJORAR 50
DESARROLLO SOBAESAUENTE &
DESARROLLO EXCELENTE o

Figura SAVA_2981 - Fix[Acompaiamiento] - Listado de caracterizaciones
Se afiade al listado de caracterizaciones las nuevas para formacién complementaria y titulada.

S|IAVIA

PROGRAMADOR DE ACOMPATAMIEN]

O Reportes SofiaPlus <

M Programacién
Acompafiamiento | FORMACIGN COMPLEMENTARIA
® o 4o omss anoms sooRAS -

Tall Ta:12

& Programaciénes Exitosas
Por Soporte.

2 Historial Acompaftamiento

= FILTROS | PROGRAMACION ACOMP.

MIENTO

MARTHA LUCIA CAVIEDES HERNANDEZ .

7213 2 2

F—— »
Mayor 3 Meses smmsrmocros M ronmeioms 50

[p— FP—— M
151 Historial Asignaciones

[P @
© Novedades Grupos FORMACION TITULADA
=] Historial Solicitudes Grupos
- Cambio de la Fecha Final

ALISTAMIENTO 300 Ll
& Configuracién Variables [P — 0. 200
Programacién DETARROLLO N RSTRUCTOR 0. s
L importar Archivo Plano.

@ Salir

PROGRAMACION M2

& e

PROGRAMACIN M1

@ e

OPCIGNES DE PROGRAMACIGN

PROGRAMACION 20

D v

FITRO

GRUPDS PR INSTRUCTOR

Un grupa por instructor

Figura SAVA_2976 - Fix[Acompanamiento] - Ajuste optimizacidn de programacion
Se realiza ajuste en la optimizacién de la programacidn de acompafiamiento.
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TSvaTTE THETISITOOTS WORE T ST RPTENERTI T T T = L
1 Ingrid Hata
Cardano Cano

08208 ENGLISH DOES WORK sta008 WSIT 0618 CC118TSH 506 COMPLEMENTARIA 48 a1 w14 CC1wMISaS. 20060622

YULY ANDREA CHICA Vaness Alexsndra

stra Fertuz Falmesa
Mostrando 1 10 de 297 registros

Anter 2 3 a 5 30 Siguiente

. .

wzsinprogromar @ [RAT] programar Sin Acompafiar

Mostrar v registros Buscar en todas las columnas:
FECHA DE
NOMBRE FECHA APLICACION DEL
] CEDULA DEL TIPO OE o€ FECHA DE FECHAS dummo ESTADO DEL oMo
GRUPO PONDERADO PROGRAMA CENTRO INSTRUCTOR INSTRUCTOR FORMACION INICIO FINALIZACKON. S fi fa ACOMPARL
637686 10 DSEYPLANGS 64 1643606272 ANGELA MaRaA COMPLEMENTARA 260611 260116 2060622 w2 2008 TERMINADD 20260416 1
ENAUTOCAD 20 QUINTERD. 0260633

CASTELLANDS.

3540085 »0 coama 5 246786 ANAMARIFALLA  COMPLEMENTARIA 0260715 2_2028 TERMINADO 20260421 1
NTERMACIONAL, AGUDELD
20260626
s 10 ATENCION sa01 axmssas2 MONICAPATRICW  COMPLEMENTARA  XUS0612 20260713 ;60622 22008 TERMINADO 20260406 1507:13
NTEGRAL EN CASTROROUAS 26062
SALUD A LAS
VICTIMAS DE
VIOLENCIAS
SEXUALES
541684 10 encusHOOES 9538 RONALD. COMPLEMENTARA  JU6.0617 20260120 20260624 22026 TERMIADO 20266413 145206
VALEUENA 0260635
SALCEDO 0260626
ssana 10 s RAFACLARRMZ COMPLEMEWTARA 260618 260625 22008 TERMINADO 20260414 11383
FUENTES 20260626
3548 10 ENGLSHDOES 3533 15004331 EDDLYHLELAND  COMPLEMEWTARA IJUS0618 20260731 26067 22008 TERMINADO

Figura SAVA_2974 - Fix[Acompafamiento] - Alertas M1 no programados
Se implementa la opcién de alertas para M1 no programados.

Y

‘Q Consultar Gestién de Ficha

W Nombre B Gestor Tit

e s211 ‘CENTRO DE GESTION INDUSTRIAL Marcel Marcel i a 1 1
IO oirectorio de Gestores.
L Distribucién de Gestores 8214 CENTRO METALMECANICO Bibiana Lucia Camargo Romero Bibiana Lucia Camargo Romera o 1
@ Informe Alertas

s21s CENTRO DE MATERIALES ¥ ENSAYOS Johana Giraldo A Jahara Giraldo A o 2
# Cargar Notas Masivo
‘Q Estadisticas Alertas

s216 CENTRO DE DISERD ¥ METROLOGIA Johana Giraldo A Jahara Giraldo A H 2
& Manual de usuario
& Salir

a7 CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACION GRAFICA Carlos Andrés Cirdenas Tique Carlos Andrés Cardenas Tigue o 5

9404 ESTION ADMINISTRATIVA ELIAS EDUAR LEITON MUROZ ELIAS EDUAR LEITON MUROZ ] 2

408 CENTRO DE SERVICIDS FINANCIERDS Leidy Tatiana Ramos Barrios Leiely Tatiana Ramos Barrios o 6

S —— et £ lertas
plementara ia

CENTRO INTERNACIONAL NAUTICO, FLUVIAL Y PORTUARIO NICOLAS SALAS SUAREZ NICOLAS SALAS SUAREZ

Figura SAVA_2971
Se revisa la no visualizacion del centro de formacion 9548 en el médulo administrador de alertas
de fichas.
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Mensajeria por lotes | Comu T

MENSAJEALA POR LOTES - T —
L Usta Plamilas Buscr e [m——
35 | Wow o eagnaly wer W om Mostranso 1.2.25 96 267 regisros

& Campafia

@ Comunicacion

o W "emekGomatcom Hataka Maria Agudelo Laverde asorez - CEDULADE CIUDADANA  na

4 e Mg TG —— e GG GEDULADE GIVGAGANA  Ninguna 20280647 1243

£ Sublr Plantila 68 W@ Qoo Danieta Nz €G- CEDULADE CIUGADAMA  No quiers resios més comeos 0847 1220

& Subir Plantilla URL - PTeTamcn Henry Maorsies 1723008500 ©C - CEDULADE GIUDADANR. 20260647 - 0930

2. sublr Plantilla zip msn ossesa1s €G- CEDULADE CINDADANIA 202006470303

& Manual de usuario =l u wsaTIz GG - GEDULADE GIUDADANIA o quiers mis comeos 20250516 . 2050

o salir g ersGumaEcn Carcina Chany Acaie aassana €6 CEDULADE CIUADANA 20280848 1727
P ] IR nasarsees €G- CEDULADE CIvDADANA 207506-13-2139
[ RGN Laudh Pacia Meanda Tamres sisezaz CC- CEDULADE CIUDADAMA Mo rein del cursa 80643 110
msw asroornz G- CEDULADE CiuDADANA e 1255
B T g o Valerna Vetani TiasaTSES GG~ CEDULADE CIDABANA 2280843 1140
msn aasassr G- GEDULADE CiuDADANiA 2506130720
B [ Mo s Heris Mkl 4388440 G- CEDULADE CIUGADAMA Y me i de baja, o quiera mecbin . 2028-06-13 8704
WA SO con ] mastaTM - CEDULADE CIUGADANA Doy 9o baja ssios common pormve.. 20200613 -80.59
W TG ingea arague wasaris 6 CEDULADE CiDaDANiA wssen.z
o et con Una ro— €G- CEDULADE CIUDADANA 008062 1040

Figura SAVA_2966 - Fix[Mensajeria por lotes] - Actualizacidn correos notificaciones de baja
Se actualiza la lista de correos de solicitudes de baja en el envio de mensajeria por lotes de
campanias de difusién.

Na hay Alertas par Atender

) Aprendices por Cerfificar
[ Nombre del programa. Fecha Inicia Fecha Fin Fstado del Grupo. Aprendices Novedad Tipo de Novedad Tiempo. Observacin Estado de Alerta.

Mo hay Alertas par Atender

® Aprendices en Transito

Fecha Estada del Aprendices

# Gupo  Nombre del programa Inico Fecha Fin  Grupo Novedad ToodeNovedsd  Tiempo Observacién Instructor Estado de Alerta

1 3504465 MANELD DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2 1506 1007 Encjecucion 8D 2dias CC 1050944417 - RICARO ALFONSOVANEGAS  Alertama
EXCEL 2026 2026 Transito Gestion ALARCON aendida

2 3544475 MANELD DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFIC 1506 1007 Engjecucion 80 2dias s €C 1050344417 - RICARDO ALFONSOVANEGAS  Alertana
ExceL 2026 226 Transito Gestion ALARCON atendida

3 3504476 MAMEID DEHERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE2016: 1506 100T-  Encjecucon 80 2dias CC 105094417 - RICARDO ALFONSOVANEGAS  Alertamna
EXCEL 2026 2026 Transito Gestidn ALARCON aendida

4 3504477 MAMEID DEHERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE2016: 1506 1007-  Encjecucon B0 2dias CC 105094417 - RICARDO ALFONSOVANEGAS  Alertamo
EXCEL 2026 2026 Transito Gestidn ALARCON aendida

de Formacién (9105) CENTRO INTERNACIONAL NAUTICO, FLUVIAL Y PORTUARIO
# Nimero de Alertas (0 alertas)

menss Titulada

SAVA| Direccidn de Formacidn Profesional Versién 400

Figura SAVA_2959 - Feat[Alertas] - Afiadir columna instructor
Se aflade en el mddulo gestor y administrador de alertas la columna instructor asociada a la ficha
en formacion complementaria.



JUNAMIZADOR ACOMPARAMIENTD |
D ReportesSofiaPlus ¢
B Reportes SAVA -
= Instructores Activos
iE Abandonadas Tit
i Abandonadas Comp.

i Lista archivas

= Exportar Acomp.

= Exportar Notas Acomp.
i= Equipo Facilitadores

I3 Acompafiamientos <

IO Programacion
AcompaRamienta ‘
© Configuracién <

& Subir CSV programacion
acompafiamiento

@ Salir

SENA

van Dario Rivers Guzman #®ser Imag]

Generar Archivo CSV Abandonadas COMPLEMENTARIA

stz genera un archivo con farmato CSV, consultado por fecha, de scuerda 3l campo Fecha aplicado, de fichas abandonadas

Desde

mmjddfyyyy

hasta

-] mm e/ yyyy

=] EXPORTAR

ShilDieciin

Versién 4.0,

Figura SAVA_2952 - Feat[Acompafamiento] - Revision exportacion archivo Excel columna correo

Se revisa la exportacion del archivo Excel, especificamente la columna de correo.

CONFIGURACION VARIABLES | PROGRAMACION ACOMPANAMIENTO

MARTHA LUCIA CAVIEDES HERNANDEZ .

PROGRAMADOR DE AOMPARAMIENY]

D Reportes SofiaPlus <

R Programacién
Acompafiamiento

4 Programacién Exitosas

o~

Complementaria 40 horas

Por Soporte

2 Historial AcompaRamiento
Mayor 3 Meses

13 Historial Asignaciones
Programador

O Novedades Grupos

[ Historial Solicitudes Grupos
=+ Cambio de la Fecha Final

© Configuracién Variables
Programacién

& Importar Archivo Plano

® Salic

camRCTERZACION

FICHA NO DISPONIBLE

Complementaria 48 horas

Formacién Complementaria M1

olas CARAETERIZACIGN

CHA NO DISPOMIBLE

B Dias Minimas 7
12 Diss Miximos

Complementaria 50 haras

Dias Hibiles

Complementaria 20 horas

2

Retomar Acompaiamienta

Formacién Complementaria 204

OMPARAMIENTO Y CHEQUED

CARAETERIZAEION

DESARROLLD MO ATENDID

DESARROLLD CRTICA

Formacién Titulada

bias

Figura SAVA_2931 - Fix[Acompanamiento] - Ajuste fecha retomar acompafiamiento
Se ajusta la fecha de referencia al momento de retomar acompafiamientos.
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= Ver lista | Soporte de acompaiiamiento anoresosoriofl )

1OPORTE ACOMPARAMIENTO v
B Dachboard Estado acompafiamiento: [T Nombre del Instructor del Grupo: Instructor
e Regional: ANTIOQUIA Documento del Instructor: 1
Centro de Formacién: 9402 - CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL Tipo Acompaiiamiento: ACOMPARAMIENTO_PRIMER_MOMENTO_M1
Fichas Pendiente
1D del Grupa: 3457318 Tipo Lista: Complementaria Momento 1 para el 2023
 Fichas Devuelto Facilitador Nombre del Programa: PROCESOS DE SOPORTE TECNICO PARA EL MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE Lista de chequeo aplicada por: ANDRES OSORIO
COMPUTO Nombre facilitador: MARTHA LUCIA CAVIEDES HERNANDEZ
T FchasVence Hay Fecha Inicio: 16-08-2022 00:00:00 Fecha de aplicacién: 20-08-2026 14:15:01

Fecha Fin: 12-09-2022 00:00:00

® Salir Nim. Grupos ejeci

& NOTAS DEL ACOMPANAMIENTO

Figura SAVA_2936 - Feat[Acompafiamiento] - Restriccion notas a soportes acompaiiamiento
Se implementa restriccién de creacion de notas para el rol soporte de acompafamiento en la vista
con comentarios.

anores osoro . )|

@ Fichas Devuelto Facilitador

! Fichas Vence Hoy

Total grupos
en el periodo

= Salir

Ver detalles. o Ver detalles. o Ver detalles. o Ver detalles. . ]
enproces Vence hay Devusita par Terminsd

(pendientes por aplicar) facilitador
ver detalles... ] Ver detalles.. o ver detalles... ] Ver detalles.. o

[~ 0 J" 0o W 1

robcadn e e T

Ver detalles. L+ Ver detalles, o Ver detalles. o

v | Dirareiin A Earmarlin Brafasians Varslhn a0

Figura SAVA_2937 - Feat[Acompafiamiento] - Vista total casos por periodo
Se implementa la vista de total de casos por periodo para el rol soporte de acompafiamiento.
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2 X Operacidn arealizar

ACCION ACTIVA: | Sin ki seleccionada

dientes). Eliminar asignacién us3 solo

mism tipe y peso (2

& Fichas ya asignadas en la celda

Grupo  Programa

3531633 ADMINESTRACION DE RECURSGS HUMANGS
GASTRONOMIA COLO:

1O SCRUM PARA

35IET2 APLICACION DEL MARCD DE
v £ SOFTWARE

ECTOS DE DESARROLL

N DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN

compy

COMPLE

EMENTARIA T HERNANDD JESUS

SANCHEZPIHD

MENTARIA 3675:

LEMENTARIA

LEMENTARIA

LEMENTARIA

Acompafiamiento y lista

de chequea

M1 20

Lists de cheques: M1 1

Asompaiamienta:

Lista de cheques: M1 1

acompadamiento:
12025

Lista de cheques: M1 1

Acompaiamiento:
M1_2028

Lista de cheques: M1 1

Acompadamiento:
12028

Lista de chequea M1 1

Figura SAVA_2942 - Fix[Acompaiamiento] - Fechas probables en vista asignaciéon masiva
Se afladen fechas probables en la vista de asignacion masiva del informe final de programacion.

7 ManejoDe informacidn Para Sistemas De Gestion 37, MP_135401_TL Manejo De Informacién Para Sistemas De Gestidn Miguel Angel Guevara Avila @ Ver

155 Atencion Comercial y Operacidn en Seguras 38, MP_133205_1_TL_ATENCION COMERCIAL ¥ OPERACION EN SEGUROS Danid Pantoja ® Ver L”:w,

160 Asitencia Para la Inteligencia Empressrial 3, MP_134104_TL_ASISTENCIA PARA LA INTELIGENCIA EMPRESARIAL Danid Pantoja ® Ver -

161 Procesamiento de Informacién de Mereados 40, MP_135400_TL_PROCESAMIENTO DE INFORMACION DE MERCADO David Pantoja ®v

162 Comprasy Abastecimiento 41 MP_137200_TL_COMPRAS Y ABAS David Pantoja =

163 Control de a Seguridad Digital 42.MP_233103_TL_CONTROL_DE_LA_SEGURIDAD DIGITAL David Pantoja = .

min

164 impulsa Mulicanal de Productos Alimenticios L_IMPULSG MULTICANAL DE PRODUCTOS ALMENTICIOS Danid Pantoia ®ver
enélogos -

T8 Gestion agroempresaria _TG_GESTION AGROEMPRESARIAL Miguel Angel Guevara Avila ® Ver

80 Desarrollo multimedia y web 02, MP_217320_TG_DESARROLLO MULTIMEDIA Y WEB ® Ver -

Figura SAVA_2946 - Fix[Gestion Documentos] - Actualizacion de datos
Se realiza actualizacion de informacidn de programas técnicos.




