MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG CcODIGO: DIH-GJC-F13

PROCESO DE GESTION JURIDICA Y CONTRATACION VIGENCIA: 10/02/2025

Endefhuﬁa

INFORME DE ACTIVIDADES VERSION: 2

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DEL DEPORTE, LA

Wik Coniatit EDUACACION FISICA, LA RECREACION Y EL
APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE DEL HUILA -
INDERHUILA :

Nombre Supervisor ELIZABETH LEAL AVILA

Nombre Contratista KARLA VANESSA CABRERA LAGUNA

|dentificacion Contratista 1.075.242.781 DE NEIVA

Tipo de contrato PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

N° contrato CDIH050-2026

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
CORRESPONDIENTES AL PROCESO FOMENTO Y
DESARROLLO SOCIAL - DEPORTE FORMATIVO

Objeto del contrato

Informe N° No. 05-2026 7

DEL DIECINUEVE (19) DE MAYO AL DIECIOCHO (18) DE
JUNIO DE 2026. z

Correspondiente al periodo:

CUATRO MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y SIETE
MIL PESOS ($4.767.000) MICTE

DIECINUEVE (19) DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTISEIS
(2026)

Valor por cobrar:

Fecha de entrega de informe

Vil

1. Proyectar los Actos Administrativos requeridos por el Ministerio del Deporte en el marco del desarrollo de los
eventos de deporte formativo que ejecuta el INDERHUILA.

Durante el presente periodo de ejecucion se dio cumplimiento a la presente obligacion efectuado las siguientes
actividades:

e En cumplimiento de los lineamientos establecidos por el Ministerio del Deporte, se diligenciaron los formatos
oficiales de solicitud de servicios proyectando las cantidades totales de atencion correspondientes a las lineas
de alimentacion y alojamiento, conforme al monto autorizado para el Departamento del Huila, equivalente a
$227.022.078. Dicho proceso se realizo en los documentos institucionales que maneja el Ministerio,
garantizando la correcta distribucion de los recursos asignados
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2. Solicitar, verificar y organizar en Ié plataforma asignada por el INDERHUILA toda la documentacion solicitada
por Ministerio del deporte, de los deportistas, entrenadores, asistentes participantes a la final departamental,
final regional y final nacional de los juegos Intercolegiados.

 Durante este periodo no se present6 la necesidad de adelantar dicho proceso. Sin embargo, me mantengo
atenta y pendiente para realizarlo en el momento en que surja la solicitud correspondiente

3. Consolidar, registrar y promocionar en la plataforma asignada por el ministerio (naosuitev) los documentos de
los deportistas, entrenadores, asistentes y personal del INDERHUILA participantes en la fase final
departamental, zonal regional y final nacional de los juegos Intercolegiados.

e rialice el consolidado por deporte, discriminando la cantidad de inscritos por categoria y género,
informacién que fue analizada junto al profesor Frank para definir los cupos correspondientes a la
fase departamental, garantizando asi la organizacién y transparencia en el proceso de
participacién de los atletas en los Juegos Intercolegiados 2026. Adicionalmente, este
procedimiento permiti6 verificar que las personas estuvieran realmente inscritas en la plataforma
Naosuitev, y posteriormente realizar el respectivo filtro y validacién de la documentacion exigida
(tarjeta de identidad, certificado de colegio, certificado de EPS, consentimiento informado y
fotografia), asegurando que Unicamente los deportistas con registros completos y correctos
puedan participar en las diferentes fases del evento
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4. Realizar, verificar y consolidar el estudio de mercado, presupuesto y estudio previo que se requiere para la
ejecucion de los programas que hacen parte del deporte formativo.

1. En el mes de junio, tras la reunion sostenida con el director Felipe Victoria, se presentaron y debatieron los
avances del presupuesto proyectado para los Juegos Intercolegiados 2026. Como resultado de este
analisis, el director emitio varias recomendaciones orientadas a fortalecer la planeacion técnica,
administrativa y logistica del evento. Entre ellas se destacan:

o Cambio de sedes: se definio que las fases se realizaran en Rivera, Garzén y Neiva, anexando
ademas la sede de Pitalito, lo que implico ajustes en hospedaje, alimentacion y transporte, asi
como la gestion de nuevas cotizaciones para la sede adiciona

o Ajuste de precios de juzgamiento: recomendo actualizar los valores de este servicio para reflejar
las condiciones reales del mercado.

o Transporte para delegados: se solicitd anexar al presupuesto un vehiculo de acompafiamiento
tipo camioneta con platén, destinado a la movilizacion del personal del INDERHUILA y al transporte
de insumos basicos durante las fases zonal, regional y final nacional.

e Transporte para delegados: se solicito anexar al presupuesto un vehiculo de acompafiamiento
tipo camioneta con platon, destinado a la movilizacién del personal del INDERHUILA y al transporte
de insumos basicos durante las fases zonal, regional y final nacional.

e Hidratacion: se anexo la bebida hidratante Activade en polvo sabores surtidos (caja x24
sobres de 36 g) para garantizar |a adecuada reposicion de liquidos y electrolitos en los deportistas

e Recurso humano especializado: se recomendo la contratacion de dos fisioterapeutas titulados,
con tarjeta profesional vigente y experiencia en eventos deportivos, para atender a los atletas en
las fases zonal, regional y final nacional.

e Botiquin deportivo: se anexd la cotizacion completa de medicamentos, insumos y equipos
necesarios para la atencion de emergencias y traumas deportivos.

o Portatil institucional: se considero indispensable la adquisicion de un computador portatil con
especificaciones técnicas avanzadas, para garantizar el adecuado desarrollo de los procesos
administrativos y técnicos en la plataforma Naosuitev.
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2 Tras las recomendaciones emitidas por el director Felipe Victoria en la reunion del 20 de mayo, se

adelanté un trabajo detallado y dispendioso que incluy6 la busqueda de nuevas cotizaciones y la
incorporacion de los ftems adicionales al presupuesto previamente discutidos. Como parte de este
proceso, se efectud el cambio de sede de los deportes recomendados hacia Pitalito, lo que implico
una revision integral de la logistica de hospedaje, alimentacion y transporte, asi como la
actualizacion de los costos asociados a los nuevos items. Este ejercicio requirié un analisis
cuidadoso y una gestion administrativa precisa, evidenciando el compromiso institucional de
garantizar que la planeacion técnica y financiera responda a las necesidades reales del evento y
asegure la correcta ejecucion de los recursos en |as fases zonal, departamental, regional y final
nacional de los Juegos Intercolegiados 2026

Finalmente organice nuevamente el presupuesto consolidado, ajustando cada componente técnico,
administrativo y financiero, con el fin de presentarlo nuevamente a la Direccion y continuar con la
elaboracion del estudio previo, asegurando que la planeacion responda a las necesidades reales
del evento y garantice la transparencia en la ejecucion de los recursos destinados a los Juegos
Intercolegiados 2026.
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5. Apoyar en la revision de la informacion administrativa y financiera que corresponda al desarrollo del proceso
de Fomento al Desarrollo Social.

e revise la informacién administrativa y financiera correspondiente al desarrollo del proceso de
Fomento al Desarrollo Social. Para ello, elaboré un cuadro comparativo por deporte, en el cual
registré el total de inscripciones de los afios 2025y 2026, con el propdsito de analizar la evolucién
en la participacién y contar con un insumo técnico que facilité la planeacidn, la asignacion de
recursos y el fortalecimiento de los programas deportivos.

e Realicé en Excel el comparativo de valores por item correspondiente a los Juegos Intercolegiados
vigencias 2025 y 2026. Este andlisis permiti6 identificar las variaciones en los rubros
presupuestales asignados a cada componente del proceso, tales como transporte, alojamiento,
alimentacién, implementacién deportiva, pélizas y premiacién etc. El cuadro comparativo
elaborado constituye un insumo técnico que facilita la revisién administrativa y financiera, al
evidenciar las diferencias entre las dos vigencias y orientar la toma de decisiones

e Actualicé el presupuesto conforme al tiempo establecido para la contratacién del personal de las
escuelas, garantizando la disponibilidad de recursos y la correcta planeacién financiera.
Posteriormente, revisé y consolidé el presupuesto general del Convenio 2026, agrupando los
rubros en fichas presupuestales con el fin de optimizar la presentacion y carga de la informacién
al SECOP. Este procedimiento permitié totalizar los valores por ftem y reducir el reporte general,
asegurando una estructura clara y coherente entre los aportes del INDERHUILA'y la entidad
ejecutora
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e Suministré la informacién al coordinador Sergio del CRD relacionada con los deportistas inscritos
en la disciplina de Taekwondo dentro de los Juegos Intercolegiados, garantizando la veracidad de

los datos y la correcta consolidacion de los registros

e Apoyé la elaboracion del Formato Unico de Registro (FUR) del contratista correspondiente a las
dotaciones deportivas, afectando el rubro presupuestal definido para este componente. Con este
procedimiento se garantizo la correcta amortizacién financiera del convenio, asegurando que los

recursos se registraran de manera ordenada
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6. Verificar la documentacion precontractual de la actividad deporte formativo para la proyeccion de estudios
previos en coordinacion con el profesional universitario del proceso y su posterior aprobacion.

e La actividad de verificacion de la documentacion precontractual correspondiente al deporte formativo,
necesaria para la proyeccion de estudios previos en coordinacion con el profesional universitario del proceso
y su posterior aprobacion, se desarrollo en meses anteriores, en el momento en que se realizaron las
contrataciones de los promotores de escuelas; sin embargo, me mantengo atenta y dispuesta a continuar
apoyando este procedimiento cuando se requiera, asegurando la debida continuidad y el respaldo institucional
en cada etapa.

7. Revisar, los informes de las actividades y verificar en las plataformas asignadas el pago de la seguridad social
integral del personal contratado en el deporte formativo
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Durante el transcurso de este periodo revisé los informes de actividades No. 4 junto con todos los soportes
correspondientes en el marco del deporte formativo, verificando en las plataformas asignadas el pago de la seguridad
social integral del personal contratado. Adicionalmente, en coordinacion con el profesional técnico Frank Garcia, el
dia 29 de mayo de 2026 llevé a cabo una reunion con los monitores, con el propésito de hacer seguimiento a los
procesos que cada uno de ellos adelanta en su respectivo municipio, garantizando asi la correcta ejecucion y el

cumplimiento de las obligaciones establecida

e Listado de contratistas verificados:

CANTIDAD NOMBRE CEDULA NO CONTRATO
1 JAIDER EMANUEL RINCON CHAVEZ 1.004.249.511 CDIH156-2026
2 MARIA ANGELICA CUELLAR SUAREZ 1.077.866.660 | CDIH084-2026
3 SERGIO PERDOMO ANGEL 1.007.248.742 CDIH085-2026
4 YEFFERSON YAIR GONZALEZ VALDERRAMA 1.004.491.338 | CDIH157-2026
5 Brian David Naranjo Robles 1.236.238.275 | CDIH086-2026
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8. Proyectar las actas de terminacion y liquidacién de los convenios y contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion del personal contratado en las actividades deporte formativo.
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 Durante este mes no se presento la necesidad de proyectar las actas de terminacion y liquidacion de los

convenios y contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion del personal
contratado en las actividades de deporte formativo. No obstante, me mantengo atenta para realizar este
procedimiento en el momento en que sea requerido, garantizando asi la oportunidad y el cumplimiento de
los lineamientos administrativos establecidos.

Apoyar a la supervision en la consolidacion de la ejecucion técnica, administrativa y financiera de los
convenios Y/o contratos que se ejecuten en el deporte escolar para su liquidacion.

El dia 20 de mayo de 2026 se remitio a los correos autorizados del Ministerio del Deporte el Informe
Administrativo del Convenio COID-418-2025, con el fin de que fuera revisado por la supervision competente
y asi dar continuidad al proceso de liquidacion del convenio.

El dia 28 de mayo de 2026 se remitio comunicacion oficial a los correos autorizados del Ministerio del Deporte,
mediante la cual se solicité informacion relacionada con el segundo pago y la liquidacion del Convenio
Interadministrativo COID-418-2025, en el marco del programa de Este envio tuvo como propésito obtener
claridad sobre los requisitos y procedimientos pendientes para el reintegro de los recursos y la culminacion
del proceso administrativo correspondiente
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10. Capacitar y apoyar a los coordinadores de deportes y profesores en el uso integral de la plataforma del

ministerio (naosuitev) garantizando su manejo adecuado para el cumplimento de los procesos establecidos
(inscripcion, promocion de las diferentes fases de los juegos Intercolegiados).
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Capacité y apoyé a los coordinadores de deportes y profesores en el uso integral de la plataforma del
Ministerio (Naosuitev), garantizando su manejo adecuado para el cumplimiento de los procesos de inscripcion
y promocion de las diferentes fases de los Juegos Intercolegiados; en este contexto, he entregado las claves
de acceso a los municipios con el fin de que inicien la promocion de la fase municipal directamente en la
plataforma. Adicionalmente, voy a programar una capacitacion dirigida a los coordinadores y profesores, con
el objetivo de que puedan ejecutar correctamente la promocion en Naosuitev, asegurando que cada municipio
realice de manera adecuada la promocion de la fase municipal y la fase departamental de sus deportistas;
esta actividad me permitira fortalecer las competencias técnicas de los responsables del proceso, garantizar
la participacion y la verificacion de los documentos requeridos para |a fase departamental, y asegurar que la
informacion registrada cumpla con los lineamientos establecidos, posibilitando que los atletas avancen en las
diferentes etapas de los Juegos Intercolegiados 2026.
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11.

Brindar apoyo en la organizacion de los expedientes contractuales conforme a los parametros indicados en la
tabla de retencién Documental, debidamente foliados, para posterior entrega oportuna con la suscripcion del
acta de inicio, al proceso de gestion Juridica y Contratacion.

Durante el presente mes no se ejecut la obligacion, sin embargo, se mantiene la disposicion y atencion
para llevarla a cabo en el momento en que se presente la necesidad y se generen los procesos
correspondientes.

12

Proyectar de manera oportuna y de fondo, las respuestas de las PQRSD, formuladas por diferentes 6rganos
de control y/o terceros.

Durante este periodo no fue necesario proyectar respuestas a las PQRSD formuladas por 6rganos de control
o terceros. Sin embargo, me mantengo atenta para realizar este procedimiento de manera oportuna en el
momento en que se presente, garantizando asi el cumplimiento de los lineamientos establecidos en la gestion
administrativa.
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13.

Organizar, consolidar y remitir los documentos de las actividades del Proyecto, de conformidad con los |
lineamientos establecidos por el Proceso de Gestion Documental de la Entidad.

me compromete a remitir todos los documentos que generen el deporte formativo (juegos Intercolegiados y
escuelas deportivas) de una manera organizada, de acuerdo a los lineamientos establecidos por el proceso
de gestion documental de la entidad y se tendran disponible para cuando sea requerida por parte del
supervisor del contrato, asegurando la consolidacion y el buen manejo de la informacion de acuerdo a la ley
de archivo colombiano

14.

Guardar reserva y confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y respondera civil y penaimente
por su adulteracion, perdida, uso o acceso no autorizado o fraudulento, asi como por los perjuicios de su
divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la Entidad o a terceros, durante el
plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mas, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1266
de 2008, la Ley 1273 de 2009, la ley 1581 de 2012 y demas normas que las complementen, sustituyan o
modifiquen;

Durante el periodo de ejecucion del presente contrato garantizo la confidencialidad, integridad y buen nombre
de todos los documentos, informacion y recursos que me sean entregados, comentados o revisados.
Asimismo, toda la informacién que se genere en torno a los Juegos Intercolegiados y las Escuelas Deportivas
se consolidara en los formatos correspondientes y estara disponible para cuando sea requerida por el
supervisor del contrato. De esta manera aseguro el buen manejo de la informacion, en concordancia con lo
establecido en la Ley General de Archivo de Colombia, manteniendo siempre la responsabilidad y el
compromiso institucional en cada proceso

15.

La contratista se compromete a responder y reintegrar por todos y cada uno de los insumos, suministros,
herramientas, informacion, implementacion, inventarios y/o materiales que le hayan sido suministrados con
ocasién de la ejecucion contractual, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato.

Durante la ejecucion del contrato me comprometo a responder y reintegrar todos los elementos entregados
para el cumplimiento de mis funciones. Estos fueron utilizados con el debido cuidado, velando siempre por su
preservacion y correcta finalidad. Una vez cuiminado el contrato, realicé la entrega formal de dichos elementos
mediante el acta de paz y salvo correspondiente, firmada por las partes, dando cierre al proceso administrativo
conforme a lo establecido en los lineamientos contractuales.

16.

Para efectos del informe final, en cumplimiento del articulo 2.8.2.2.4. del Decreto 1080 de 2015, debera
entregar mediante el diligenciamiento del formato Unico de inventario documental aprobado por la entidad, los
archivos que se encuentren en poder del contratista.

Para efectos del informe final, realizaré la entrega de los elementos que esten bajo mi responsabilidad
mediante inventario, incluyendo los documentos de archivo y demés materiales que se encuentren en mi
poder. Esta entrega se efectuara conforme a los lineamientos establecidos, como parte del cierre
administrativo del contrato, asegurando la correcta devolucion y preservacion de los recursos utilizados
durante su ejecucion.
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F

Elaborar la documentacion pertinente del proceso que lidera o ejecuta, para la correspondiente
implementacion del Sistema de Gestion de Calidad basado en la 1SO 9001:2015 que opte a certificar el
Inderhuila.

Estoy empleando los procedimientos que aplica el sistema de gestion de calidad para dar cumplimiento a la
informacion que sean requeridos para liderar y ejecutar la implementacion del sistema de gestion de calidad
basado en la ISO 9001:2015 que opte a certificar el INDERHUILA

18.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), cuando corresponda, de conformidad con lo establecido
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, articulo 6 Ley 1562 de 2012y Decreto 1273 de 2018, por cuanto
el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago

T S A T A

Durante el periodo de ejecucion del presente contrato cumpli mensualmente con el pago de la seguridad
social integral y los riesgos laborales. El pago correspondiente al mes de mayo lo realicé a través de la
plataforma SOI, mediante la planilla No. 6020270322 por un valor total de $591.700 garantizando asi el
cumplimiento de las obligaciones establecidas

19,

Efectuar el tratamiento de datos, conforme lo dispuesto por las Leyes 1581 de 2012y 1712 de 2014 y demés
normas Y lineamientos establecidos para la recoleccion, manejo y tratamiento de datos personales de nifios,
nifias y adolescentes de las actividades a su cargo.

En apoyo con la oficina juridica y basados en los lineamientos del Inderhuila, se siguen los parametros para
el tratamiento de datos segin norma vigente, solo se haran uso de la Informacién recolectada para compartir
al INDERHUILA al programa juegos Intercolegiados y escuelas asf consolidar la informacién y utilizarla para
ejecucion de los programas en mencion
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20. Mantener actualizada la hoja de vida en el SIGEP durante la ejecucion del Contrato. —‘

o Registré y actualicé en el primer mes mi hoja de vida en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo
Piblico (SIGEP), cumpliendo con los lineamientos establecidos y asegurando que la informacion quedara
completa y vigente para efectos de control y seguimiento administrativo.

ST P e L

w ﬂ Funcién Plblica

o uf_.:u..m- _._'_mﬁ-ﬁ&@aﬂ

21 Para efectos del informe final debera entregar un backup de la informacion, de los archivos de gestion donde
se relacione la documentacién producida durante la ejecucion del contrato con el objeto de garantizar la
seguridad de la informacion y continuidad de la operacion.

e Una vez culmine el contrato en el mes de septiembre, procederé a realizar la entrega formal de los elementos
que estén bajo mi responsabilidad al ingeniero de sistemas Daniel Betancourt, a través de una carpeta
compartida en Drive. Esta entrega incluira la copia de seguridad (backup) de la informacion, los documentos
de archivo y demés materiales relacionados con la ejecucion contractual que se encuentren en mi poder. El
proceso se llevara a cabo conforme a los lineamientos establecidos, mediante un inventario detallado y un
acta de entrega firmada por ambas partes, lo cual permitira dar cierre al proceso administrativo y garantizar
la preservacion de los registros generados durante el desarrollo del contrato

29 Mantener indemne al INDERHUILA de cualquier reclamacion de terceros en especial de las personas
contratadas por él, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato

e La profesional vela por el buen nombre de la gestion, manteniendo un esfuerzo constante en la
implementacion, desarrollo y ejecucion de programas que fomenten el deporte formativo y la recreacion.
Asimismo, trabajara para salvaguardar al INDERHUILA ante cualquier reclamacion o critica que pueda surgir
durante la ejecucion del programa Juegos Intercolegiados y escuelas deportivas, asegurando la correcta
gestion y prevencion de cualquier situacion que pueda generar malestar institucional. En caso de presentarse
algtn requerimiento, la profesional dara una respuesta oportuna y precisa, garantizando el cumplimiento de
los lineamientos establecidos
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23. Las demas contempladas sin perjuicio de la solicitud de apoyo directo que pueda requerir €l INDERHUILA,
o que de manera especifica de acuerdo con el objeto contractual le asigne la Direccion.

e Me comprometo a dar cumplimiento a las demas obligaciones que sean asignadas en el marco del contrato
No. CDIH050-2025.
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