MUNICIPIO DE APARTADO
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
INSTITUCION EDUCATIVA LA PAZ
Resoluciéon de Aprobacion 9680 del 26 de noviembre de 2004
y 6178 del 05 julio de 2005
NIT 811025741-1 DANE 105045001667
Teléfono: 8240970

INVITACION PUBLICA SIMPLIFICADA NO. 002
(02 DE JUNIO DE 2026)
CONVOCATORIA PUBLICA SIMPLIFICADA — CUANTIA INFERIOR A 20 SMLMV (ART. 13 LEY
715 DE 2001)
La Institucién Educativa La Paz identificada con NIT 8 11025741-1 adscrita al municipio de Apartado,
Antioquia, convoca a los interesados en participar en el proceso de seleccion objetiva bajo la
modalidad de Convocatoria Publica Simplificada.

1. CANALES DE GESTION Y COMUNICACION:
Para garantizar el debido proceso, se establecen los siguientes canales oficiales:

CONVOCATORIA: La difusién oficial se realiza a través de la PAGINA WEB INSTITUCIONAL
lapaz@lapazapartado.edu.co; Correo: lapaz@lapazapartado.edu.co y la CARTELERA FISICA
de la IE La Paz al frente de secretaria.

RECEPCION DE OFERTAS: Las propuestas deberan ser radicadas en FORMATO FiSICO (sobre
cerrado) en la oficina del secretaria de la Institucion Educativa, ubicada en Calle103 77-32, barrio
la paz, hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma.

COMUNICACION OFICIAL: Todas las consultas, aclaraciones y envio de documentos de
subsanacion se realizaran exclusivamente a través del CORREO INSTITUCIONAL.: Correo:
lapaz@lapazapartado.com

PUBLICIDAD POSTERIOR: El expediente contractual completo se cargara en la plataforma SECOP
Il inicamente para efectos de publicidad y transparencia una vez finalizada la seleccion.

2. INFORMACION GENERAL DE LA INVITACION

OBJETO A CONTRATAR: PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION
FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA PAZ VIGENCIA 2026.

CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS UNSPSC:

Clasificacion | Segmento| Familia | Clase | Producto| Nombre del cédigo
80161504 80 16 15 04 Servicios de oficina

TIPO DE CONTRATO: ( X ) Prestacion de Servicios ( ) Suministro ( ) Compraventa ( ) Obra
() Otro:

VALOR ESTIMADO / PRESUPUESTO OFICIAL: VEINTICINCO MILLONES DOSCIENTOS PESOS
MLC ($25.200.000).
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RUBRO PRESUPUESTAL DENOMINACION VALOR
2.3.2.02.02.009.22.01.02. Servicios Técnicos SGP $25.200.000
PLAZO DE EJECUCION: 6 MESES
3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
FICHA TECNICA:
No | Actividad Descripcion Entregables/eviden | Cantidades Periodicidad
. cia
1 Apoyar Verificacion y | Formatos 6 MESES Mensual.
proceso validacion de | diligenciados
precontractua | los soportes | verificados y
Iy contractual | contractuales | validados.
y proyeccion | Minuta estudio de
de los | conveniencia
soportes para | Minuta invitacion
firma del | publica (cuando
ordenador de | aplique)
gasto y | Minuta de
contratistas evaluacién de
en los | propuestas (cuando
formatos aplique)
indicados por | Minuta contrato
la Institucion | Actas de inicio
educativa. Y actas de
seguimiento y pago
2 Apoyar al | Verificacion y | Constancia de De acuerdo
rectordelal.E | validacion de | reportes emitidos con la
en la | los soportes | por el sistema de programacion
consolidacié | correspondien | informacién por la L.E.

n,
preparacion
de
informacion y
presentacion
de reportes y
soportes que
requiera el

proceso
Fondo de
Servicios.

para su

cargue en los
sistemas de
informacion y

pagina web
de la
institucion

educativa,

tes y
seguimiento al
cargue
oportuno de
informacion
en las
plataformas
virtuales

indicadas por
la Institucion
educativa.

correspondiente.
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3 Apoyar en la | Verificacion y | Formato de registro Mensual
verificacion y | validacion los | del inventario de la
validacion de | bienes y | institucién
las registro en el | educativa

modificacion | formato

es que se | dispuesto por
debenrealizar | la institucion
al inventario | educativa.
de bienes
muebles de la
institucion
educativa
oficial, de
acuerdo con
las
novedades
presentadas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

GENERALES:

1. Aportar copia de afiliacién a un sistema de pensiones, salud y riesgos laborales y presentar las
copias de las autoliquidaciones de acuerdo a la Decreto 1273 de 2018, los cuales debera
cancelar en los términos que establezca la Ley. Igualmente, el pago de aportes parafiscales
cuando a ello hubiere lugar.

2. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados.

3. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucién del contrato de
prestacion de servicios.

4. Suministrar los informes derivados de la ejecucién del contrato que le sean solicitados por la
instituciéon y presentar informe mensual de las actividades realizadas en cumplimiento de cada
una de las obligaciones especificas relacionadas en el contrato, en medio magnético y fisico.

5. Mantener comunicacion permanente con la institucién a fin de recibir orientaciones, evaluar el
proceso y velar por el cumplimiento del objeto del contrato.

6. Garantizar que el servicio sea de 6ptima calidad y que cumpla con todas las caracteristicas y
especificaciones consignadas en la propuesta.

7. Atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne la Institucion
Educativa.

8. Dar cumplimiento a los procesos, relacionadas con la Seguridad y Salud en el trabajo, Gestion
de la Informacién y el Sistema de Gestién Integral

9. Entregar mediante formato de inventario establecido por la Institucion educativa, los documentos
de archivo que hayan generado en el ejercicio de sus obligaciones cuando culmine el contrato,
tanto los documentos fisicos en archivos tradicionales, como los documentos electrénicos que
se encuentren en los equipos de coémputo sistemas de informacion, portatiles de
almacenamiento y en general cualquier dispositivo o medio electrénico de conformidad con la
tabla de retenciéon documental.

ESPECIFICAS:

1. Cumplir con los requisitos técnicos minimos establecidos en la ficha técnica del Estudio
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Previo, numeral 2.3 dando cumplimiento a las normas nacionales aplicables a los fondos
de servicios educativos y lineamientos del orden territorial.

2. Aplicar el sistema de control interno contable en cada una de las actuaciones.

3. Revisar el cumplimiento de los requisitos legales de cada uno de los documentos
soportes que forman parte de los comprobantes de contabilidad de los fondos de
servicios educativos del municipio de Apartadé

4. Apoyar al Ordenador de gasto en la operatividad del software financiero para Fondos de
Servicios Educativos que esté implementado.

5. Informar al Rector (a) de la Institucion Educativa las observaciones y recomendaciones
pertinentes para la toma de acciones correctivas y preventivas correspondientes.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

1. Pagar en la forma establecida en la cldusula FORMA DE PAGO, las facturas o cuenta de
cobro presentada por el contratista, para lo cual se debera observar el procedimiento
establecido internamente por la Institucion Educativa.

2. Impartir instrucciones para la adecuada prestacion del objeto contratado.

3. Ejercer la supervision del contrato a celebrar.

4. Suministrar al contratista en forma oportuna la informacién necesaria para el adecuado
cumplimiento del objeto a contratar.

5. Resolver las peticiones presentadas en los términos consagrados por la Ley.

6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato a suscribir y en las demas
normas concordantes y aplicables al mismo.

FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa pagara al proponente con la cual suscriba el contrato
la totalidad al cumplimiento del objeto contractual, previa presentacion de la factura o cuenta de
cobro debidamente aprobada por la supervision, (el cual debe contener los soportes requeridos en
las obligaciones del contratista), acta de pago de recibido a satisfaccion suscrita por parte del
supervisor del contrato. Adicionalmente, debera presentar un informe de ejecuciéon dando cuenta
de la entrega de los servicios en los términos y condiciones establecidas en el contrato, aportar
evidencia fotografica de las entregas, y presentacion de la certificacion del representante legal y/o
el revisor fiscal en la que conste que se encuentra al dia en el pago de la némina y los aportes al
sistema de seguridad social integral y parafiscales del personal a su cargo, riesgos profesionales y
aportes a las cajas de compensacion familiar e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

LUGAR DE EJECUCION: Institucion Educativa La Paz en Apartado-Antioquia
1. REQUISITOS HABILITANTES:

Documentos para presentar al momento de la entrega de la propuesta:

CAPACIDAD JURIDICA:

No. PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA




MUNICIPIO DE APARTADO
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
INSTITUCION EDUCATIVA LA PAZ
Resoluciéon de Aprobacion 9680 del 26 de noviembre de 2004
y 6178 del 05 julio de 2005
NIT 811025741-1 DANE 105045001667
Teléfono: 8240970

Certificado de Camara de comercio, cuya
actualizacion no puede ser superior a un
mes (cuando aplique) mediante el cual
acredite la existencia de la actividad
econdmica — relacionada con el bien y/o
servicio requerido.

Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio,
cuya actualizacion no puede ser superior a
un mes mediante el cual acredite la
existencia de la actividad econémica —
relacionada con el bien y/o servicio
requerido.

Fotocopia del RUT, actualizado (verificar
la existencia de la actividad econémica —
relacionada con el bien y/o servicio
requerido). Si esta obligado a facturar

Fotocopia del RUT actualizado de la
empresa. (verificar la existencia de la
actividad econdémica — relacionada con el
bien y/o servicio requerido). Si esta obligado
a facturar electronicamente, debe tener el

2 | electronicamente, debe tener el codigo 52 | cédigo 52
Fotocopia de la cédula del representante
3 | Fotocopia de la cédula. legal.
Fotocopia de la planilla integrada de Fotocopia de la planilla integrada de _
autoliquidacién aportes a la seguridad autohgwdamon aportes ala segun_c!ad social,
social, acreditando el pago a salud, acreditando el pago a salud, pension y
pension y riesgos, como independiente. riesgos, de la empresa y certificacion del
representante legal y/o revisor fiscal donde
certifique, que estan al dia con el pago de los
Anexar recibo de pago sobre minimo el mismos, en caso de ser expedido por el
40% del valor del contrato. Revisor Fiscal, debe anexar copia de la
4 cédula y tarjeta profesional.
Certificado de antecedentes disciplinarios de
Certificado de antecedentes disciplinarios |la empresay del representante legal
expedido por la Procuraduria expedido por la Procuraduria debidamente
5 | debidamente actualizado. actualizados.
Certificado de antecedentes fiscales Certificado de antecedentes fiscales: de la
expedido por la Contraloria debidamente |empresa y del representante legal expedido
6 |actualizado. por la Contraloria, debidamente actualizados.
Certificado de antecedentes judiciales Certificado de antecedentes judiciales del
expedido por la Policia Nacional, representante legal expedido por la Policia
7 | debidamente actualizado. Nacional, debidamente actualizado.
Hoja de vida en Formato Unico de la
Funcién Publica, para persona natural, Hoja de vida en Formato Unico de la Funcion
8 | original. Publica, para persona JURIDICA, original.
Propuesta econdmica del trabajo a Propuesta econémica del trabajo a
9 |desarrollar firmada por el Contratista. desarrollar firmada por el Contratista.
Acreditar certificado de experiencia Acreditar certificado de experiencia
10 | relacionada con el objeto contractual. relacionada con el objeto contractual.
11. | Certificacién Bancaria Certificacién Bancaria
Declaracion Juramentada de Bienes y Declaracion Juramentada de Bienes y Renta,
Renta, en caso de ser persona natural o en caso de ser persona natural o pago de
pago de declaracién de impuestos a la declaracion de impuestos a la DIAN en caso
12. | DIAN en caso de ser persona juridica. de ser persona juridica.
Certificado de inhabilidad de Delitos
13. | sexuales Certificado de inhabilidad de Delitos sexuales
REDAM (Registro de deudores REDAM (Registro de deudores alimentarios
14. | alimentarios Morosos) Morosos)
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| 15. | Certificado de Medidas Correctivas

Certificado de Medidas Correctivas

2.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

El presente proceso de seleccion se regira por los siguientes plazos y términos.

ITEM Etapa Fecha
1 Publicacioén de invitacion 02 /06/2026 Hora:1:00pm
2 Plazo para presentar 03/06/2026 — Hora: 8:00.AM correo institucional:
observaciones a la invitacién pagina web Pagina WEB lapazapartado.edu.co;
Correo: lapaz@lapazapartado.edu.co
3 Respuesta a observaciones y/o 03/06/2026- 11:00 AM
expedicion de Adendas
4 Fecha limite para presentacion de | 04/06/2026 — Hora:9:00 AM (Entrega en
propuestas (CIERRE) FORMATO FIiSICO en la oficina de Secretaria)
5 Evaluacién de propuestas 04/06/2026
(Habilitantes y Econémicas)
6 Publicacion de resultados 04/06/2026 lapazapartado.edu.co Cartelera
(Informe de Seleccién) Fisica)
7 Plazo para observaciones al 04/06/ 2026 — Hora: 06 .00PM (Plazo final para
informe y SUBSANACION: entregar documentos faltantes no puntuables via
correo institucional).
8 Publicacion de resultados 05/06/2026
definitivos
9 Suscripcioén del contrato 05/06/2026

6. CRITERIOS DE EVALUACION Y SELECCION:
La evaluacion de las propuestas se hara con base en los documentos aportados por
el proponente y de ella estard encargado en secretaria y 2 miembros del consejo directivo.

De conformidad con el manual de contratacion de la Institucion Educativa el Criterio de
escogencia sera la propuesta con el precio mas bajo, siempre que se encuentren en condiciones
del mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

a. La institucion educativa La paz, una vez operado el cierre del proceso, procedera a la
apertura de las propuestas en presencia de los proponentes y/o funcionarios de la entidad para
determinar y dar a conocer el oferente con el precio mas bajo, sin incluir el IVA, dejando
constancia mediante acta de apertura. En caso de empate en el menor precio La institucion
educativa La Paz, evaluara la propuesta de quien la haya entregado primero, segun el orden de
entrega de las mismas. Luego de lo anterior, se verificara el cumplimiento de los requisitos y
documentos habilitantes respecto del oferente con el precio méas bajo sin incluir el IVA.

b. Se procedera a publicar Informe de Verificacion, indicando si el proponente con el precio
mas bajo cumple o no cumple con los requisitos habilitantes exigidos, teniendo en cuenta las
reglas de Subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1°, articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.
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C. Agotado el término para subsanar, se elaborara el consolidado del informe de
verificacion y evaluacion, el cual se pondra a disposicion por un dia habil para que presenten
las observaciones que consideren pertinentes.

d. Si el proponente con el precio mas bajo no cumple con los requisitos habilitantes
exigidos, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente hasta tener un proponente habilitado. De no lograrse la habilitacion se declarara
desierto el proceso.

e. La institucién educativa La paz publicara la Comunicacion de Aceptacion en la cartelera
institucional y en la pagina WEB, por medio de la cual el proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacion de su oferta, con lo que se entendera perfeccionado el contrato, con
base en el cual se efectuara el respectivo registré presupuestal.

f. En caso de no lograrse la adjudicacién se declarara desierto el proceso mediante
comunicacion motivada que se publicara en cartelera institucional y en la pagina WEB. Si
hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la
notificacién del acto correspondiente.

7. CONVOCATORIA A VEEDURIAS
En desarrollo del inc. 3° del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, EL I.E se permite convocar

a_las veedurias ciudadanas para realizar control social al presente proceso de
contratacion.

8. CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Podran participar en el proceso de contratacién solo aquellos proponentes cuyo objeto social
esté relacionado directamente con el bien o servicio requerido por la |.E La Paz.

Lo anterior aplica para cada uno de los integrantes de Uniones Temporales, Consorcios y otras
formas de asociacion.

9. OBSERVACIONES Y SUBSANACION

El establecimiento educativo podra solicitar aclaraciones o subsanacién de documentos habilitantes
dentro del término previsto en el cronograma. La no subsanacion dentro del plazo otorgado dara
lugar al rechazo de la propuesta.

8. PUBLICACION DE RESULTADOS
El resultado del proceso sera publicado en la cartelera institucional y en la pagina web institucional
y/o en SECORP I, indicando el oferente seleccionado, puntaje obtenido y acta de evaluacion.

9. SUPERVISION
El contrato contara con supervisor designado por el Rector, quien certificara el cumplimiento del
objeto contractual para efectos de pago.

10. ADVERTENCIAS LEGALES

* La presente invitacion se rige por el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015.
* En caso de encontrarse vigente el periodo de Ley de Garantias (Ley 996 de 2005), el proceso se
adelanta bajo convocatoria publica simplificada, garantizando publicidad y seleccién objetiva.

* La presentacion de propuestas no genera obligacion de contratar, hasta tanto se expida la seleccion
y se suscriba el contrato.
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11. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial o total de este contrato por parte del contratista, la |.LE
mediante resoluciéon motivada, le impondra multas equivalentes al DOS POR CIENTO (2%) del
valor del contrato y hasta un maximo del DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato, sin
otro tramite diferente al sefialado en las normas legales vigentes, y sin perjuicio de que se haga
efectiva la clausula penal y se declare la caducidad del contrato.

Paragrafo. Debido Proceso: Para la aplicaciéon de las multas, sanciones y declaratorias de
incumplimiento se observara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de
12 de julio de 2011 (Estatuto Anticorrupcién). De igual manera se aplicara una multa equivalente
al 1% del valor total del contrato por cada dia en que tarde el contratista para la suscripcion del
acta de inicio, respecto del plazo inicial estimado para dicho tramite.

12. SANCION PENAL PECUNIARIA:

En caso de incumplimiento total o parcial por parte por parte de EL(A) CONTRATISTA o de
declaratoria de caducidad, la |.E La Paz hara efectiva la sancién penal pecuniaria, la cual tendra
un equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, una vez ejecutoriada la
providencia administrativa correspondiente y se considerara como pago parcial de los perjuicios
causados.

Paragrafo: El valor de las multas y de la penal pecuniaria a que se refieren las clausulas
precedentes, ingresara al Tesoro y podra ser tomado de las sumas resultantes a favor de EL(A)
CONTRATISTA, silas hubiere. Para ello de manera previa, EL(A) CONTRATISTA autoriza esta
deduccion con la suscripcion del presente contrato. De no ser posible, se hara efectivo por la
jurisdiccion coactiva.

13. CADUCIDAD

La I.LE La Paz podra declarar la caducidad de este contrato por medio de

Resolucién, debidamente motivada, en los siguientes casos: a). Cuando por culpa imputable a
EL(A) CONTRATISTA, los Servicios no se ejecutaren en forma satisfactoria. b). Cuando EL(A)
CONTRATISTA no diere comienzo al servicio, o no las terminare dentro del plazo estipulado.
¢). Cuando suspendido el servicio por fuerza mayor o caso fortuito, no se reanudaren dentro de
los CINCO (5) dias siguientes a la fecha en que terminen las causas que motivaron dicha
suspension. d). Por incumplimiento de EL(A) CONTRATISTA a alguna de las obligaciones
contraidas en este contrato, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato, si
a juicio de la |.E José Joaquin Vélez se hace inconveniente para la continuacién del mismo. e).
Cuando a juicio de la ILLE La Paz, del incumplimiento de las obligaciones de EL(A)
CONTRATISTA, se derivan consecuencias que hagan imposible la ejecucion del contrato o se
le causen perjuicios. f). Cuando EL(A) CONTRATISTA se negare a efectuar las
recomendaciones, aclaraciones y modificaciones del supervisor, a no ser que con tales
modificaciones varie sustancialmente el objeto del contrato, o se hagan gravosas las
condiciones para EL(A) CONTRATISTA. Lo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en la Clausula
de Garantias. g). Cuando la calidad del servicio que ejecuta EL(A) CONTRATISTA, no fuere
aceptable a juicio de la Supervision. h). Cuando los trabajos o actividades no avanzaren al ritmo
necesario para concluirlos dentro del plazo estipulado en este documento. i). Por cualquier otra
circunstancia que justificadamente le permita a la I.E La Paz presumir incumplimiento de EL(A)
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CONTRATISTA para cumplir lo estipulado, bien sea por situaciones actuales o antecedentes
del contrato que no se conocian al momento de la celebracion del mismo. j). Por las demas
causales establecidas en las normas vigentes. La declaratoria de caducidad no dara derecho a
indemnizacion de EL(A) CONTRATISTA, quien se hard acreedor a las sanciones e
inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. La
declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

14. SOLUCION DE CONFLICTOS

Conforme al Articulo 68 de la Ley 80/93, las partes podran utilizar los mecanismos de solucion
previstos en la mencionada Ley, especificamente el arreglo directo y la conciliacion
extraprocesal conforme a la norma que rigen las entidades publicas.

15. REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

El contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 715 del 2001, 4791 del 2008 y en el
Decreto 1075 del 2015, sus decretos Reglamentarios, sus normas complementarias y a las
disposiciones del Cddigo Civil, en lo pertinente, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto
Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios y normas que le sean
concordantes.

16. LIQUIDACION DEL CONTRATO

El contrato se liquidara de conformidad con lo previsto en el articulo 60 de la Ley 80 de
1993 y articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

17. CESIONES Y SUBCONTRATOS

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar las obligaciones y derechos que se deriven
del contrato que se suscriba sin previo consentimiento escrito del rector de la I.E La Paz de
Apartadd -, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la aceptacién de la
cesion o subcontratacion.

Dado en Apartadé a los dos (02) dias del mes de junio de 2026.

Atentamente,

L
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Ordenador del Gasto — Fondo de Servicios Educativos
|.E.La Paz
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