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N° de Contrato u 
Orden de Compra: 

105 Vigencia: 2026 SECOP I  SECOP II X TVEC  

Nombre Contratista: LAURA STEPHANIA VERA CASTRO Identificación 1121887014 

N° de RP 183 Vigencia del RP 2026 

Tipo de pago: Anticipo  Parcial X Final   

Número de pago: 05 Periodo de Pago: Del 16/05/2026 Al 15/06/2026 
 

N. 
Documento 

(Marcar con X los documentos que aplican al pago, los que no con N/A) 
Financiera/ 
SECOP II 

Contratación/ 
SIA  

Documentos generales para trámite cuentas de cobro para todos los periodos de pago. No altere lo que se solicita en cada 
columna.  

1 
Formato Viabilidad de Pago Supervisor/Interventor - Formato GCT-F-83  
(Aplica para todos los contratos con excepción de los de Prestación de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestión. (Va 
en todos los periodos de pago del contrato)) 

N.A  

2 

Formato Certificado de Cumplimiento de Requisitos para Pago – Formato GCT-F-79  
(Aplica para cuentas con liquidación y en la terminación de cuentas de Contratos de Prestación de Servicios Profesionales 
y de Apoyo a la Gestión donde el Ordenador de Gasto son las Secretarías. Según el artículo primero de la Resolución 
254/2022). 

N.A  

3 
Formato Documento Equivalente No Obligados a Facturar Formato GCO-F-01 o Factura 
Electrónica  
(Según responsabilidades Tributarias RUT)  

X  

4 Certificación Bancaria  
(Todos los pagos incluido anticipos) X  

5 Copia Registro Presupuestal  
(Todos los pagos incluido anticipos) X  

6 Copia Contrato (Primer Pago) / Adiciones / Modificaciones / Prorrogas (Cuando aplique) N.A  

7 Formato Acta de Inicio Formato GCT-F-23 (Adjuntar en cuentas de Anticipos o Primer pago) N.A  

8 

Informe de Supervisor o Interventor:  

• Para cuentas de prestación de servicios profesionales y apoyo a la gestión, utilizar formato 
único: Formato GCT-F-76 

• Para cuentas de contratos de interventoría diferentes a obra utilizar el Formato 1010-F-GCT-
21 y para contratos de interventoría de obra utilizar el Formato 1010-F-GCT-69   

• Para cuentas de órdenes de compra de TVEC, utilizar el formato: Formato GCT-F-73  

• Para cuentas de contratos diferentes a los anteriores utilizar el Formato GCT-F-27 

X  

9 

Informe del Contratista (adjuntar soportes de ejecución de acuerdo a las actividades 
establecidas en el contrato)  

• Para cuentas de Prestación de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestión está incluido 
en formato único de informe de actividades y certificado de cumplimiento para contratos de 
prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión Formato GCT-F-76 

• Para contratos diferentes a Prestación de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestión, 
deberá realizarse en formatos propios del contratista. 

X  

10 

Soporte Paz y Salvo de Seguridad Social y parafiscales, según aplique: 

• Persona Natural: Planilla Integrada y recibo de pago en la que conste el pago del aporte y el IBC  

• Trabajadores Independientes por cuenta propia o con contrato diferente a Prestación de 
Servicios:  Planilla Integrada y recibo de pago en la que conste el pago del aporte y el IBC según 
aplique esquema de presunción de costos según normatividad vigente. 

• Persona Jurídica: Certificado con firma original, expedido por el Representante Legal y/o 
Revisor Fiscal (Si está obligado a tenerlo), donde acredite que se encuentra a paz y salvo con 
aportes a Seguridad Social y Parafiscales durante los últimos seis (6) meses, anexando Tarjeta 
Profesional, Cédula de Ciudadanía y Antecedentes de la profesión vigentes del Revisor Fiscal 
(Ley 789 de 2002 Art. 50, Ley 828 de 2005 Art. 1, Ley 1150 de 2007 Art. 32.  

X  

11 Copia del RUT (Fecha de generación de impresión menor a 30 días) X  

12 
Formato Declaración Juramentada Rentas de Trabajo (Declarante o NO de Renta) -Formato GCO-
F-02 (Personas naturales) 

X  

13 Formato Certificado de dependencia económica Formato GCO-F-03 (Personas naturales) X  

14 Formato Certificado de distribución de recursos Formato GCO-F-11 (Solo aplica para contratos con 

RP con más de un rubro de fuentes de financiación) N.A  

Documentos adicionales a los generales, para cuentas de cobro de Anticipos 

15 Designación de Supervisión o Interventoría y copia del Acta Inicio del Contrato de Interventoría (si 

aplica) 
N.A  

16 Acta de Plan de Inversión y Manejo de Anticipo, formato (1010-F-GCT-102)  N.A  
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N. 
Documento 

(Marcar con X los documentos que aplican al pago, los que no con N/A) 
Financiera/ 
SECOP II 

Contratación/ 
SIA  

17 Reprogramación ajustada a fecha de Acta de Inicio  N.A  

18 Copia contrato encargo fiduciario y certificación constitución encargo fiduciario (Si aplica) N.A  

Documentos adicionales cuentas de cobro Contratos de Suministro, Compraventa de Bienes Inmuebles y Muebles 

19 Acta de recibo de suministro Formato GCT-F-34 (contrato de Suministro, Compraventa de Bienes 

Inmuebles/Muebles) (Original para contratación, copia para financiera) 
N.A  

20 Entrada de Almacén Municipal (Original para contratación, copia para financiera) N.A  

Documentos adicionales a los generales, para cuentas parciales y finales de obra e interventoría 

21 
Acta anexa de pago parcial para contratos de obra, interventoría y suministro Formato 1010-
F-GCT-109 

N.A  

22 Acta de Pago Parcial Formato 1010-F-GCT-81 (obra) N.A  

23 Acta de Pago Parcial Formato 1010-F-GCT-108 (interventoría) N.A  

24 Memoria de cálculo Formato 1010-F-GCT-70 N.A  

25 Registro fotográfico Formato 1010-F-GCT-71 N.A  

26 Planos firmados por las partes  N.A  

27 Estudios de suelos (si aplica) N.A  

28 Acta de terminación de contrato de obra e interventoría Formato 1010-F-GCT-129 N.A  

29 Acta de Recibo final del contrato de obra Formato 1010-F-GCT-33 N.A  

30 
Acta de liquidación de anticipo Formato 1010-F-GCT-111 con soportes, consignación de 
intereses generados y certificación de Tesorería 

N.A  

31 Acta de liquidación contrato obra Formato 1010-F-GCT-14 N.A  

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA ÚNICO O ÚLTIMO PAGO DIFERENTE DE OBRA 

32 
Certificado de cámara de comercio con fecha de expedición no mayor a 30 días, para cuentas 
con terminación y/o liquidación (Cuando aplique) 

N.A  

33 

Acta de Terminación según aplique, (Debe ser publicada en SECOP por el supervisor). 

• Para contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión GCT-F-50 

• Para contratos de arrendamiento, suministros y otros de prestación de servicios GCT-F-26 

N.A  

34 
Copia del Formato Certificación Contractual firmada por el ordenador del gasto Formato GCT-
F-55.  
(Aplica para todos los contratos debe estar publicada en SECOP II, en el módulo de ejecución del contrato.)  

N.A  

35 Acta de  Liquidación Formato GCT-F-33 (Aplica para contratos no descritos en los puntos anteriores)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                N.A  

36 Formato evaluación del desempeño de proveedores Formato GCT-F-32 (Aplica para todos los contratos) N.A  

 Nota 1 
El contratista debe escanear y cargar la documentación relacionada en la columna “Financiera/SECOP II”, en la 
plataforma SECOP II, modulo Ejecución del Contrato - Plan de pagos y verificar estado “enviado a entidad estatal”.  

 Nota 2 

El contratista debe escanear y enviar al email siaobserva@villavicencio.gov.co  la documentación relacionada en la 
columna “Contratación/SIA”. Cada documento no debe superar 4000 KB de peso.  
Los documentos a enviar son:  
Cuenta de cobro/factura, informe del supervisor, informe de contratista (con anexos si aplica), acta de terminación y 
liquidación (cuando aplique), evaluación del proveedor.  
Cada archivo debe estar identificado en mayúscula, así: “Número del contrato – vigencia – nombre del documento” 
Ejemplo: 1079-2023 CUENTA DE COBRO 

 Nota 3 

Para los contratos de TVEC, el contratista debe escanear y enviar al email 
tiendavirtualdelestadocontratacion@villavicencio.gov.co  los siguientes archivos: Para publicar en SIA Observa:  
INFORME SUPERVISOR 1010-F-GCT-142, INFORME CONTRATISTA, FACTURA, ACTA TERMINACIÓN 1010-F-

GCT-140 y Para publicar en la TVEC: PAQUETE DE CUENTA PARA CONTRATACIÓN.  

 Nota 4 
El supervisor debe cargar a la SECOP II módulo “Ejecución del contrato -Documentos de Ejecución del Contrato”, el 
respectivo informe de supervisor. 

 Nota 5 El sello “VoBo” Contabilidad aplica solo para el paquete que se radica en la Secretaría de Hacienda 

 

 

VoBo SIA Observa VoBo Archivo Radicado Contratación Radicado Contabilidad 
 
 
 
 

   

mailto:siaobserva@villavicencio.gov.co
mailto:tiendavirtualdelestadocontratacion@villavicencio.gov.co


Servicio1 $6.700.000 1 $6.700.000PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS COMO ABOGADA EN LA
SECRETARÍA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO META (PAGO NO. 05 DEL
PERIODO DEL 16 DE MAYO AL 15 DE JUNIO DE
2026)

UnidadID

DIRECCIÓN

TELÉFONO NIT

FECHA DEL DOCUMENTO (DD/MM/AA)

FECHA DE VENCIMIENTO

Ítem Precio Cantidad Descuento Total
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SEÑOR(ES)
CL 40 33 64, Colombia, Villavicencio, Meta

892099324-3

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

6724521

No responsable de IVA

LAURA STEPHANIA VERA CASTRO
NIT 1121887014-1

CR 31 39 61 ED CHAPARRO OF 205, Villavicencio, Meta, 
Tel: +573227605872

grupoconexionjuridica@gmail.com ; 

Representación gráfica de factura de venta electrónica

Moneda: COP
Generado: 2026-06-18 20:57:17-05:00
Validación DIAN: 2026-06-18 20:58:18-05:00

Tipo de operación: Estándar
Forma de pago: Contado
Medio de pago: Transferencia débito

CUFE: 984412d25c22e8f1f50e016d58acb2f7ec7ed606fdee0f9353ec0688d5cf1e4b96acc4585298ba208342c5a37e9089bc

18/06/2026

18/06/2026

No. FEV28

Autorización de numeración de facturación N°18764094364504 de 2025-06-13 Modalidad Factura Electrónica Desde N° FEV1 hasta FEV500 con
vigencia hasta 2027-06-13

Este documento se asimila en todos sus efectos a una letra de
cambio de conformidad con el Art. 774 del código de comercio.
Autorizo que en caso de incumplimiento de esta obligación sea
reportado a las centrales de riesgo, se cobraran intereses por mora.

FACTURA ELECTRÓNICA DE
VENTA

Subtotal $6.700.000
Total $6.700.000

Total de lineas: 1



Jueves, 19 de febrero de 2026

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que LAURA STEPHANIA VERA CASTRO
identificado(a) con CC 1121887014, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Cuenta Ahorros 05719040464 2021-02-26 ACTIVO *****

*Importante:*Importante:*Importante:*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia a los siguientes números:
Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del país: 01800 09 12345.Sucursales telefónicas en el exterior: España(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.



https://v3.camscanner.com/user/download
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1. DATOS GENERALES  

 

FECHA DEL INFORME: 18/06/2026 

PERIODO DEL INFORME: DESDE:     16/05/2026     HASTA: 15/06/2026 

 
2. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

 

No. Y FECHA DEL CONTRATO 
 (incluir el número del proceso en 
Secop) 

Contrato 105 del 08 de enero de 2026, N° del proceso 
en Secop  CD – 106 – 2026 

PUBLICADO EN (Marque con X) SECOP I _______ Ó SECOP II ____X_____ 

CLASE DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA STEPHANIA VERA CASTRO 

No. DE IDENTIFICACIÓN 1.121.887.014 de Villavicencio 

OBJETO:  “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS COMO ABOGADA EN LA 
SECRETARÍA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META” 

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON 
NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN: (De 
todos los que haya tenido, empezando 
por el vigente) 

JHONY ALEXANDER MORENO MONTOYA  

CC.# 1121821345 expedida en Villavicencio (Meta) 

JEISSON ARLEY JARA GUEVARA 
C.C.# 1121840286 expedida en Villavicencio (Meta) 

FECHA DESIGNACIÓN 
SUPERVISIÓN: (De todos los que 
haya tenido, en orden empezando por 
el vigente) 

 

16 de marzo de 2026 

 

CONDICIONES INICIALES 

VALOR DEL CONTRATO (letras y 
número): 

VEINTISEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS 
M/CTE  
($ 26.800.000) 

PLAZO DE EJECUCIÓN:   4 MESES 0 DÍAS    

FECHA DE INICIO: 16/01/2026 

FECHA DE TERMINACIÓN: 15/05/2026 

MODIFICACIONES: 

CESIÓN: N/A  FECHA: N/A 

VALOR DE LA (S) ADICIÓN(ES): TRECE MILLONES 
CUATROCIENTOS MIL 
PESOS M/CTE 
($13.400.000) 

FECHA: 06/05/2026 

NUEVO VALOR DEL CONTRATO: 
(INICIAL + ADICIÓN) 

CUARENTA MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS 
M/CTE ($40.200.000) 

PRORROGAS: 2 MESES FECHA: 06/05/2026 

TOTAL PLAZO DE EJECUCIÓN 
(INICIAL + PRÓRROGAS) 

6 MESES 

SUSPENSIONES: FECHA:     N/A 

REINICIOS: FECHA       N/A 
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OTRAS MODIFICACIONES: FECHA       N/A 

DESCRIPCIÓN: N/A  
 

NUEVA FECHA DE TERMINACIÓN 
DEL CONTRATO: 

15 de julio de 2026 

 
3. INFORME DE ACTIVIDADES: 

 
ACTIVIDAD No. 01 
Prestar apoyo jurídico al despacho de la Secretaría de Desarrollo Institucional sobre los 
diferentes asuntos que le sean asignados. Durante la ejecución del contrato -105-2026, 
comprendido entre el 16 de mayo de 2026 al 15 de junio de 2026, Durante el periodo en 
mención, se prestó apoyo jurídico requerido por el despacho de la Secretaría de Desarrollo 
Institucional, en su mayoría en lo concerniente a las relaciones contractuales, legales y 
reglamentarias con los servidores públicos, asimismo se prestó apoyo en relación a solicitudes o 
respuestas a entes de control, en tal sentido se proyectaron los siguientes oficios: Oficio 
1300/0755, por medio del cual se dio contestación a una acción de tutela interpuesta por la no 
respuesta oportuna de un derecho de petición. 
 

 
 
 
 
. 
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ACTIVIDAD No. 02 
Asesorar jurídicamente al despacho de la Secretaría de Desarrollo Institucional en todo lo 
atinente a situaciones administrativas del personal que deban ser resueltas por esta 
dependencia.  Durante la ejecución del contrato -105-2026, comprendido entre el 16 de mayo 
de 2026 al 15 de junio de 2026, En cumplimiento de esta actividad, la contratista brindó asesoría 
jurídica al despacho de la Secretaría de Desarrollo Institucional. Asimismo, se proyectaron 
circulares, notas internas y actos administrativos contentivos de decisiones atinentes a 
situaciones administrativas, en tal sentido se proyectó: 
 
1. Nota Interna No. 1300/0804 del 10 de junio de 2026, por medio de la cual se realiza la solicitud 

de reubicación de un funcionario, por necesidad del servicio. 
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2. Oficio No. 1300/0756 del 28 de mayo de 2026, dirigido a la Personería Municipal de 

Villavicencio y por medio del cual se informan los avances respecto del cumplimiento y 
entrega de la dotación de la vigencia 2023. 
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3. Oficio No. 1300/0777 del 04 de junio de 2026, dirigido a la Personería Municipal de 

Villavicencio y por medio del cual se da respuesta a requerimiento en relación con una 
petición por pago de prima de antigüedad y otros emolumentos. 
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4. Oficio No. 1300/0782 del 04 de junio de 2026, dirigido a la Personería Municipal de 

Villavicencio y por medio del cual se da alcance al oficio 1300/0777, y se amplía la respuesta 
jurídica y administrativamente. 
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ACTIVIDAD No. 03 
Apoyar en la proyección de actos administrativos que serían en cumplimiento de sus 
actividades Durante la ejecución del contrato -105-2026, comprendido entre el 16 de mayo de 
2026 al 15 de junio de 2026, la contratista apoyó en la proyección y revisión de actos 
administrativos de otorgamiento de permisos sindicales de acuerdo con la normatividad que 
regula el derecho sindical, así como proyección de otorgamiento de permisos sindicales, de 
acuerdo con las pautas dadas por la jurisprudencia relacionada con el derecho de asociación. 
 
 
ACTIVIDAD No. 04 
Apoyar en revisar, viabilizar y/o rechazar las notas internas, oficios, actos administrativos 
u otros documentos que le sean asignados producidos en la Secretaría de Desarrollo 
Institucional Durante la ejecución del contrato -105-2026, comprendido entre el 16 de mayo de 
2026 al 15 de junio de 2026, la contratista realizó la revisión, verificación, corrección y viabilidad 
de ciento setenta y nueve (179) documentos entre actos administrativos, notas internas, oficios y 
demás documentos asignados por la Secretaría de Desarrollo Institucional. 
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Evidencia del reporte de actos administrativos, notas internas oficio y demás documentos 
revisados a la fecha.  
El reporte se maneja en medio magnético en una carpeta drive, los documentos se encuentran 
archivados en físico. 
 
 
ACTIVIDAD No. 05 
Asistir a las reuniones que le sean asignadas por la Secretaría de Desarrollo Institucional 
Durante la ejecución del contrato -105-2026, en el periodo comprendido entre el 16 de mayo de 
2026 al 15 de junio de 2026, a la contratista no se le asignó asistencia a reuniones. 
  
 
 
ACTIVIDAD No. 06 
Asesorar jurídicamente en los asuntos relacionados con acuerdos sindicales y pactos 
colectivos que sean de competencia de la Secretaría de Desarrollo Institucional. Durante la 
ejecución del contrato -105-2026, comprendido entre el 16 de mayo de 2026 al 15 de junio de 
2026, la contratista proyectó notas internas, oficios y demás documentos relacionados con los 
acuerdos sindicales y convenciones colectivas suscritos con las organizaciones sindicales del 
municipio de Villavicencio, así: 
 
 
 
1. Oficio No. 1300/0753 del 27 de mayo de 2026, por medio del cual se otorga respuesta a 

Derecho de Petición interpuesto por el presidente de la organización sindical 
SINTRAMERITO, en razón al cumplimiento de un acuerdo sindical un acuerdo 30 de la 
Resolución 066 de 2025. 
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2. Oficio 1300/0732 del 21 de mayo de 2026, dirigido al presidente de la organización sindical 

SINTRAMUNICIPIO, por medio del cual se le solicitan los soportes de inversión de recursos 
otorgados en virtud del cumplimiento del artículo 37 de la convención colectiva, para la 
vigencia 2025. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Código: GCT-F-76 

PROCESO GESTIÓN A LA CONTRATACIÓN Versión:01 

 Fecha 13/06/2025 

FORMATO ÚNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA 

GESTIÓN 

Página 14 de 18 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ACTIVIDAD No. 07 
Hacer entrega de manera mensual de la totalidad de los documentos elaborados, 
tramitados y/o generados durante la ejecución del contrato en las condiciones informadas 
por el supervisor. Durante la ejecución del contrato -105-2026, comprendido entre el 16 de 
mayo de 2026 al 15 de junio de 2026, se realizó entrega de ciento setenta y nueve (179) 
documentos entre actos administrativos, notas internas, oficios y demás documentos asignados 
por la Secretaría de Desarrollo Institucional. Tales documentos se entregan diariamente, una vez 
revisados pasan a la firma del secretario de Desarrollo Institucional.  
 
En medio magnético se lleva la trazabilidad de los documentos revisados y entregados para la 
firma, cada registro contiene fecha y hora de revisión. 
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Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar también el(os) RP que ampara(n) la(s) 
modificación(es). 

 
4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecución contractual, 

corresponde al PAGO No. 5 de 6. 
 

Concepto Valor 

a VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $40.200.000 

b VALORES PAGADOS $ 26.800.000 

c VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME 
 (incluir IVA si aplica) 

$ 6.700.000 

 
d SALDO PENDIENTE POR PAGAR  

$6.700.000 

 

e Saldo a favor del municipio (en el último periodo de cobro) N.A 

f Valor total a liberar del RP (en el último periodo de cobro) N.A 

 
OBSERVACIONES: Los literales E y F solo aplican para los contratos que cuentan con Saldo a Favor 
a alguna de las partes. Como en los casos de liquidación anticipada, cesión del contrato, gastos no 
generados y entre otros. Colocar N.A. si no es el caso. 
 
 

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, 
verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensión 
y ARL) correspondiente al periodo, así: 

Mes 
Cotizado 

Fecha de 
Pago 

Número de 
Planilla 

IBC*  
(base de 

cotización que 
cita la planilla de 

aportes) 

Valor 
pagado 

en 
SALUD* 

Valor 
pagado en 
PENSIÓN* 

Valor 
pagado 

en 
ARL* 

Mayo 17/06/2026 9504843120 $2,680,000 $335,000 $428,800 $14,000 

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensión y Fondos de 

Seguridad Pensional están calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.  

 
OBSERVACIONES: N/A 
Nota. Si el contratista no está obligado a aportar a pensión hacer la observación, si es pensionado 
indicar el número de resolución correspondiente y anexar copia del documento. 
 
4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACIÓN MANEJADA POR EL 
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y físico de los archivos 
y documentos y demás información manejada resultante durante el presente periodo de ejecución 
(la información completa de la ejecución debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar 
CD con la información).  
 
OBSERVACIONES: N/A  
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4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN:  
Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el 
Sistema Integrado de Gestión de la siguiente manera: 

Sistema de 
Gestión aplicable 

Requisito 
Cumplió / No 

Cumplió 

Calidad 
Usó la documentación vigente establecida aplicable el 
desarrollo de las obligaciones contractuales. 

Cumplió 

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo 

Participó de las actividades programadas en SST. Cumplió 

Realizó las obligaciones contractuales utilizando los 
elementos de protección personal o protocolos de 
bioseguridad. 

Cumplió 

En el desarrollo de sus actividades no incurrió en actividades 
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos 
necesarios. 

Cumplió 

Documental 
La documentación que generó el contratista está acorde a los 
lineamientos normativos en materia archivística y política de 
gestión documental de la entidad. 

Cumplió 

Seguridad y 
Privacidad de la 

Información 

Se manejó reserva de la información utilizada para el 
desarrollo de sus obligaciones. 

Cumplió 

Se garantizó la integridad y disponibilidad de la información 
generada de la gestión contractual. 

Cumplió 

Medio Ambiente 
El desarrollo de las obligaciones contractuales está acorde a 
los lineamientos normativos vigentes.  

Cumplió 

NOTA: Se puede modificar esta información acorde a los requerimientos de cada contrato sin 
necesidad de actualización del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluación.  
4.6 EVALUACION Y REEVALAUACIÓN DEL CONTRATISTA 

RANGO DE CALIFICACIÓN 

EXCELENTE 
El contratista superó las especificaciones técnicas establecidas de los productos 
o servicios. 

BUENA 
El contratista cumplió las especificaciones técnicas establecidas de los productos 
o servicios. 

REGULAR 
El contratista en el desarrollo del contrato presentó inconformidades que no son 
graves, ni se considera que incumplió el mismo. 

NO CUMPLE 
El contratista en el desarrollo del contrato presentó inconformidades graves y se 
considera que incumplió el mismo. 

EVALUACIÓN Y REEVALUACIÓN DEL CONTRATISTA CALIFICACIÓN 

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios; 
Atención a compromisos adquiridos) 

Excelente 

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y 
expectativas contractuales) 

Excelente 

COMUNICACIÓN (Comunicación asertiva durante la ejecución del contrato) Excelente 

EVALUACIÓN GENERAL (Percepción general sobre el producto y/o servicio 
suministrado) 

Excelente 
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1121887014 LAURA STEPHANIA VERA CASTRO INDEPENDIENTE Principal Calle 40 No. 30A-50 VILLAVICENCIO-META 6666666 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: Principal (1 Afiliados) $2,680,000 $428,800 $2,680,000 $335,000 $0 $0 $2,680,000 $14,000 $0 $0 $777,800

Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $2,680,000 $428,800 $2,680,000 $335,000 $0 $0 $2,680,000 $14,000 $0 $0 $777,800

Ciudad: VILLAVICENCIO Depto: META (1 Afiliados) $2,680,000 $428,800 $2,680,000 $335,000 $0 $0 $2,680,000 $14,000 $0 $0 $777,800

1 CC 1121887014 VERA LAURA                  23030
1

30 $2,680,000 $428,800 EPS002 30 $2,680,000 $335,000 0 $0 $0 14-23 30 $2,680,000 0.522% $14,000 0 $0 $0 No $777,800

Total         Afiliados( 1) $2,680,000 $428,800 $2,680,000 $335,000 $0 $0 $2,680,000 $14,000 $0 $0 $777,800

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-05 2026-05 397975865 9504843120 I 2026/06/03 2026/06/17 BANCOLOMBIA 14 $785,900

Página 1 de 2



Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $428,800 $4,400 $0 $433,200

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $428,800 $4,400 $0 $433,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $14,000 $200 $0 $14,200

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $14,000 $200 $0 $14,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $335,000 $3,500 $0 $338,500

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $335,000 $3,500 $0 $338,500

TOTAL 1 $777,800 $8,100 $0 $785,900
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laura stephania vera castro <lasveca@gmail.com>

PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 397975865
1 mensaje

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 17 de junio de 2026 a las 8:25
Para: lasveca@gmail.com

¡Hola, Laura Stephania Vera Castro!

 Los siguientes son los datos de tu transacción:

Valor: $ 785.900,00

Empresa: APORTES EN LINEA
Descripción: Pago de la Planilla de aportes con clave:
9504843120
Fecha de la transacción: 17/06/2026

CUS: 397975865

Gracias por utilizar nuestro servicio.

      Ten encuenta estos tips de seguridad:

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contraseñas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactará para solicitarte información personal.

18/6/26, 2:03 p.m. Gmail - PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 397975865

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=25bc5b3e65&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1868250693050564469&simpl=msg-f:1868250693050564469 1/2



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

61. Fecha

Actualización de oficio1 3

141186390257

    1 1 2 1 8 8 7 0 1 4 1 Impuestos y Aduanas de Villavicencio 2 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 1 2 1 8 8 7 0 1 4                   

COLOMBIA 1 6 9 Meta 5 0    Villavicencio 0 0 1

VERA CASTRO LAURA STEPHANIA

CONEXIÓN JURÍDICA

COLOMBIA 1 6 9 Meta 5 0 Villavicencio 0 0 1

CR 31    39   61 ED CHAPARRO OF 205
lasveca@gmail.com

                3 2 2 7 6 0 5 8 7 2                 

6 9 1 0 2 0 2 0 0 1 0 1                     1 3 1 7      

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

49 - No responsable de IVA

4 9

52 - Facturador electrónico

5 2                                               

                              

                              
  

   

      

 X   0 2025-06-13 / 06:26:00PM

ACTUACIÓN DE OFICIO AUTOMÁTICA

Fecha generación documento PDF: 18-06-2026 07:46:20PM
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Villavicencio, [    18   ] de [            Junio      ] de  [      2026       ]   
 

Yo, Laura Stephania Vera Castro identificado (a) con cédula de ciudadanía No. 1121887014 de Villavicencio, me 

permito certificar bajo gravedad de juramento que la(s) persona(s) que a continuación relaciono dependen 

económicamente de mí, por el concepto descrito en el numeral __1___, por lo cual solicito tomar la deducción 

mencionada de un máximo de 32 UVT mensuales para mi cálculo de retención en la fuente por rentas de trabajo 

(Articulo 387 E.T Parágrafo 2) 

 

Nombres y Apellidos: Salomé Gamba Vera 

Número de Identificación:  1.121.941.077 

Parentesco: Hija. 

Edad: 11 años 

 

Nombres y Apellidos: Martín Alejandro González Vera 

Número de Identificación: 1.122.941.473 

Parentesco: Hijo 

Edad: 6 años 
 
 
1. Los hijos del contribuyente que tengan hasta dieciocho (18) años de edad. (Adjuntar: 1. Copia de registro civil 
de nacimiento) 
 
2. Los hijos del contribuyente con edad entre dieciocho (18) y veintitrés (23) años, cuando el padre o madre 
contribuyente persona natural se encuentre financiando su educación en instituciones formales de educación 
superior certificadas por el Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -ICFES o la autoridad oficial 
correspondiente, o en los programas técnicos de educación no formal debidamente acreditados por la autoridad 
competente. (Adjuntar: 1. Copia de registro civil de nacimiento, 2. Copia certificado de la institución 
universitaria y/o programas técnicos certificados por el ICFES o acreditados por autoridad competente) 
 
3. Los hijos del contribuyente mayores de dieciocho (18) años que se encuentren en situación de dependencia 
originada en factores físicos o psicológicos que sean certificados por Medicina Legal. (Adjuntar: 1. Copia de 
registro civil de nacimiento, 2. Copia certificado medicina legal o empresas administradoras de salud a la 
que se encuentre afiliada la persona o cualquier otra entidad que legalmente sea competente) 
 
4. El cónyuge o compañero permanente del contribuyente que se encuentre en situación de dependencia sea por 
ausencia de ingresos o ingresos en el año menores a doscientos sesenta (260) Unidades de Valor Tributario -UVT 
certificada por contador público, o por dependencia originada en factores físicos o psicológicos que sean certificados 
por Medicina Legal. (Adjuntar: 1.Copia de registro civil de matrimonio o declaración juramentada ante notaría 
de convivencia y dependencia económica, 2.Copia de certificado medicina legal o empresas 
administradoras de salud a la que se encuentre afiliada la persona o cualquier otra entidad que legalmente 
sea competente 3. Copia de certificado de contador público de ausencia de ingresos del cónyuge o 
compañero permanente) 
 
5. Los padres y los hermanos del contribuyente que se encuentren en situación de dependencia, sea por ausencia 
de ingresos o ingresos en el año menores a doscientas sesenta (260) Unidades de Valor Tributario -UVT, certificada 
por contador público, o por dependencia originada en factores físicos o psicológicos que sean certificados por 
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Medicina Legal. (Adjuntar: 1. Copia de registro civil de nacimiento que demuestre el parentesco, 2. Copia de 
certificado medicina legal o empresas administradoras de salud a la que se encuentre afiliada la persona o 
cualquier otra entidad que legalmente sea competente, 3.Certificado de contador público de ausencia de 
ingresos de los padres o hermano) 
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