INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES No. 1110.11.05.26.080

NUMERO DE CUOTA: 5

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS COMO ASISTENTE ADMINISTRATIVO QUE BRINDE
APOYO A LA GESTION A LA CONTRALORIA GENERAL DE SANTIAGO DE CALI.

Contratante:

Contraloria General de Santiago de Cali

Contratista:

Viviana Andrea Rendon Cardenas

cédula de ciudadania No

1.116.447.717 de Zarzal Valle

Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS COMO ASISTENTE
ADMINISTRATIVO QUE BRINDE APOYO A LA
GESTION A LA CONTRALORIA GENERAL DE
SANTIAGO DE CALI.

Supervisor: Jacqueline Nupan Vasquez subdirectora
administrativa
Valor inicial: Quince millones de pesos (15.000.000) M/CTE

Fecha de iniciacion:

29 de enero 2026

Fecha de terminacion:

28 de julio 2026

Pago:

El valor del contrato serd pagado en seis (06)
mensualidades cada una de dos millones
quinientos mil pesos ($2.500.000) M/CTE.

Area Asignado:

Direccion Técnica ante el Sector Central

Jefe de drea:

Clemente Lucumi

ACTIVIDADES CONTRATADAS Y AVANCES DE LA GESTION.

OBLIGACIONES
POR PARTE DEL
CONTRATISTA.

RESULTADOS Y AVANCES DE LA GESTION REALIZADAS

1. Brindar apoyo en
tareas operativas y
administrativas en los
diferentes procesos y
dependencias de la
Entidad.

2.Apoyar la
organizacidn, manejo y

1. Brindé apoyo al seguimiento de auditorias mediante la revision de las
respuestas presentadas por las dependencias auditadas, verificando la
oportunidad de su entrega y el estado de atencidn de los requerimientos
efectuados dentro del proceso auditor.
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control de la
documentacidn,
archivos y registros,
fisicos y digitales.

3. Brindar apoyo en la
gestién documental y
archivo, incluyendo la
seleccion, clasificacion,
organizacién, acceso y
consulta de
expedientes, conforme
a las normas
institucionales.

4. Apoyar los procesos
de digitalizacion,
indexaciény
organizacioén de
documentos fisicos y
electrénicos en el
sistema DOCUNET, de
acuerdo con los
lineamientos
establecidos.

5.Apoyar la aplicacion
de las Tablas de
Retencién Documental,
manteniendo
debidamente
organizado el archivo
de la dependencia.

6.Apoyar los procesos
de transferencia
documental desde los
Archivos de Gestién
hacia el Archivo
Central, conforme a los
procedimientos
archivisticos definidos.

2.Apoyé en la gestion documental y archivo, incluyendo la seleccion,
clasificacidn, organizacién, acceso y consulta de expedientes, conforme a
las normas institucionales.

3.Ejecuté las demads actividades que fueron asignadas, relacionadas con el
objeto contractual y las funciones propias de la dependencia.

4. Brindé apoyo en la reunién de traslado de hallazgos de auditoria
adelantada por la Contraloria, realizando seguimiento a los temas tratados,
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7.Brindar apoyo en la
elaboracion,
actualizacién y control
de inventarios
documentales, asi
como en los procesos
de depuraciény
disposicion final de
documentos, de
acuerdo con la
normatividad vigente.

8.Contribuir ala
conservacion, custodia
y proteccién de los
documentos,
previniendo riesgos
fisicos, ambientales o
bioldgicos, y
manteniendo el orden
en los espacios de
archivo.

9.Apoyar la recepcién,
revision, radicacion,
clasificacidn y
distribucidén de la
correspondencia
interna de la Entidad.

10.Brindar apoyo en la
atencién y servicio al
usuario internoy
externo, cuando sea
requerido.

11.Apoyar el traslado
de documentos,
archivos o mobiliario,
cuando las necesidades
del servicio asi lo
requieran.

verificando la documentacién de soporte y tomando registro de los
compromisos y observaciones presentadas por las partes involucradas, con

el fin de contribuir al adecuado desarrollo del proceso auditor.

! \
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12.Colaboraren la
organizacion de
reuniones, eventos o
actividades
institucionales, segun
las instrucciones
impartidas.

13.Cumplir con los
protocolos de
bioseguridad y
seguridad aplicables en
las labores de archivo y
demas actividades
asignadas.

14.Ejecutar las demds
actividades que le sean
asignadas, relacionadas
con el objeto
contractual y las
funciones propias de la
dependencia.

BALANCE FINANCIERO

VALOR CONTRATO

$ 15.000.000

No. CUOTA

VALOR DE LA CUOTA

SALDO

$2.500.000

$12.500.000

$2.500.000

$10.000.000

$2.500.000

$ 7.500.000

$2.500.000

$ 5.000.000

QP WINF

$2.500.000

$2.500.000

Se firma en Santiago de Cali, a los dieciocho (18) dias del mes de junio de 2026.

e

Viviana Andrea Rendén Céardenas

C.C. 1.116.447.717




