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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Puerto Carrefio, 30 de junio de 2026

Sefior (a) B

JUAN CARLOS LONDONO RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9120986 — PSP-VCD-073-2026
Coordinador Académico

Puerto Carreno

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes junio del afio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9120986 — PSP-VCD-073-2026

Yo Edwin Ramiro Ruiz Cortés, identificado (a) con la cédula de ciudadania No. 11.233.979 de La
Calera, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinacién académica en cumplimiento del
Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SEIS
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTAY DOS MIL SETECIENTOS NOVENTAYY OCHO PESOS
M/CTE. ($56.952.798) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) un primer pago correspondiente al mes de febrero del 2026, por un valor de CINCO MILLONES
TRESCIENTOS DIEZ MIL SETECIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($5.310.711) b) nueve (09)
pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por un valor de CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS TREINTA'Y NUEVE PESOS M/CTE.
($5.493.839) c¢) un dultimo pago correspondiente al mes de diciembre por un valor de DOS
MILLONES CIENTO NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE.
($2.197.536)

[y
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Plazo: Sera hasta el 12 de diciembre de 2026.

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal como instructor en modalidad
presencial y/o virtual, por 160 horas mensuales o proporcional a las horas efectivamente
ejecutadas, para impartir formacién profesional integral conforme a la programacién en el area
de GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA VIRTUAL DEPARTAMENTO
DEL VICHADA

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar procesos de Formacion | Continua la formacion Evidencia 1
Profesional de conformidad con las | para las fichas:
Politicas Institucionales, la Pantallazo
Normatividad vigente y de acuerdo Ejecucion
con el Procedimiento de Ejecucién | 3335870 GESTION | formacién ficha
de la Formacién Profesional Integral | CONTABLE Y DE | 3335870
GFPI-P-006 Version 05, o el que se | INFORMACION
encuentre vigente en el momento de | FINANCIERA Evidencia 2
ejecucion del contrato.
3335871 GESTION | Pantallazo
CONTABLE Y DE | Ejecucion
INFORMACION formacion ficha
FINANCIERA 3335871
2 | Atender la formacion de aprendices | Revision y calificacion de Evidencia 3
en las competencias, resultados de | Evidencias de aprendizaje, | Pantallazo Centro
aprendizaje y actividades de los | retroalimentacion, , Callificaciones ficha
proyectos de formacion | calificacion del RAP en el | 3335870
programados dentro de los tiempos | centro de calificaciones y
que para cada accion se determine | luego sincronizacion. . Evidencia 4
por el centro de formacion. Pantallazo Centro
Calificaciones ficha
3335871
3 Para los programas de formacion | El EEF trabaja de manera | Evidencia 5
titulada participar activamente en los | articulada a partir de las
equipos de desarrollo curricular | fases del proyecto Propdsito del
interdisciplinarios por programa o | formativoy de las Equipo Ejecutor,
conjunto de programas o por redes | actividades de aprendizaje | segun la guia AVA
tecnoldgicas, para garantizar | que se derivan de él, para | 4
integralidad en la formulacion de | la formacion virtual titulada.
proyectos formativos, el disefio de
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actividades de aprendizaje, el disefio
de talleres e items que alimentaran
los bancos de pruebas para la
seleccién de aprendices, entre otras.

Ejecutar y evaluar el proceso de
induccion de  aprendices de
formacion titulada dentro de los
tiempos establecidos en la GFPI-G-
013.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion

Establecer la ruta de aprendizaje en
Sofia Plus de acuerdo con la
programacion e intensidad horaria
que conoce con la suscripcion del
contrato.

Aprendices asociados a la
Ruta de Aprendizaje

Evidencia 6
Pantallazos
SofiaPlus fichas
3335870
3335871

Reportar en el aplicativo y la
plataforma del SENA en un plazo
maximo de tres (3) dias, todas las
actividades que de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad, garantizando Ia
calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso formativo,
tales como: - Registro de los juicios
evaluativos. — Creacion de rutas vy
asociacion de  aprendices. —
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de |la
informacion.

Reportes Juicios de
Evaluacién

Evidencia 7

Fichas
3335870
3335871

Tener la disponibilidad para
desplazamiento a los sitios de
ejecucion del objeto contractual
trabajo.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion

Elaborar el portafolio de evidencias
del instructor en el aplicativo del
SENA Yy fisico (TRD), de acuerdo con

En la formacion virtual se
archivan en la plataforma
Territorio.

Evidencia 8
Pantallazo
contenido del curso

lineamientos de la plataforma fichas
COMPROMISO y normas 3335870
archivisticas para gestion 3335871
documental.

Presentar en original y copia el | Presentacion del informe Evidencia 9
reporte mensual del docente con los | mensual Pantallazo Informe
anexos, para ser entregados en mensual de

medio fisico al Coordinador

ejecucion junio
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Académico respectivo perteneciente
al Centro de Produccion Y
Transformacion Agroindustrial de la
Orinoquia cada mes

10

Conocer a la suscripcién del contrato
y durante su ejecucién, los
lineamientos  sobre  programas,
reglamentos, guias y materiales
pedagogicos adoptados por el SENA
para ejecutar el programa con el fin
de adoptarlo y asi garantizar el buen
desarrollo de los cursos.

Guia Orientacion
Formacién ambientes
virtuales de aprendizaje -
GFPI-G-014

Evidencia 10

Pantallazo Guia de
Orientacion para
ambientes virtuales

11 | Adicionalmente, para los instructores o Revisar, validary Evidencias 11 -14
de formacion virtual en todos los garantizar la
niveles, debera incluirse como una estructura y buen Pantallazos
de las obligaciones contractuales, el funcionamiento del | Ejecucién
cumplimiento de lo establecido en la espacio de programas de
Guia Orientacion Formacion aprendizaje formacion fichas
ambientes virtuales de aprendizaje - e Garantizar que se 3335870
GFPI-G-014 publicada en la mantenga y 3335871
plataforma Compromiso. conserve la
estructura del
programa y
proyecto formativo
a partir de la
semilla.
12 | Asistir a todas las reuniones que | Para el periodo del informe
sean programadas para fijar y | no se ejecutaron acciones
monitorear los lineamientos, | referentes al cumplimiento
cobertura y productos indicados. de esta obligacion
13 | Apoyar la Supervision de contratos Para el periodo del informe
de acuerdo con la asignacion no se ejecutaron acciones
realizada por la Subdireccién de referentes al cumplimiento
Centro. de esta obligacion
14 | Participar y asistir de las sesiones Asistencias a sesiones Evidencia 15
programadas en los grupos de sincronicas, de la Atencién
trabajo cuando el equipo de ejecucion de la formacién Sincronica fichas y
desarrollo curricular del area o la virtual. Socializacion Guia | Socializacion Guia
entidad lo requiera. de aprendizaje de aprendizaje
3335870
3335871
15 | Realizar el seguimiento en etapa Para el periodo del informe

lectiva y productiva de cada
aprendiz mediante la orientacion y
acompafiamiento a las actividades
de aprendizaje tedrico-practico y

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion
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reportar avances o dificultades de
manera oportuna a la Coordinacion
Académica en los formatos y
tiempos que se dispongan para
ellos.

16 | Participar en actividades de Para el periodo del informe
investigacion y desarrollo no se ejecutaron acciones
tecnoldgico, ocupacional y social, referentes al cumplimiento
que contribuya a la actualizacién y de esta obligacion
mejoramiento de la formacion
profesional integral y formacion para
el trabajo.

17 | Participar activamente en el Para el periodo del informe
cumplimiento de las metas de no se ejecutaron acciones
formacion de acuerdo con los referentes al cumplimiento
lineamientos, cobertura y productos | de esta obligacion
indicados por la Subdireccién de
Centro y el supervisor del contrato.

18 | Aplicar durante el periodo de Para el periodo del informe
duracién del contrato al proceso de | no se ejecutaron acciones
certificacion de Competencias segun | referentes al cumplimiento
normas de competencia que aplican | de esta obligacién
a las funciones como instructor, asi
como a los procesos que el SENA
adelanta para certificar habilidades
pedagogicas.

19 | Capacitarse en el idioma inglés y Para el periodo del informe
aplicar a la certificacién como no se ejecutaron acciones
minimo nivel A2. referentes al cumplimiento

de esta obligacion

20 | En los primeros quince (15) dias de | Para el periodo del informe
cada mes enviar a Coordinacion no se ejecutaron acciones
Académica los eventos del siguiente | referentes al cumplimiento
mes para el registro oportuno de las | de esta obligacion
horas en el aplicativo.

21 | Realizar entrega de la informacion Para el periodo del informe

objeto del contrato en medio fisico
y/o magnético incluyendo copia de
respaldo del correo institucional
como minimo 15 dias antes de la
terminacion del mismo al supervisor
del contrato

no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion

GCCON-F-087 V2




SENA

N

22

Inscripcion y/o actualizacion
permanente de la informacién
concertada de su hoja de vida en el
sistema de informacion y gestién del
empleo publico (SIGEP lI).

Inscrito y actualizado

Evidencia 16

Pantallazo
Inscripcion SIGEP

23

Participar de manera activa en las
actividades y encuestas del centro
de produccion y transformacion
agroindustrial de la Orinoquia.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion

24

Presentar oportunamente las
cuentas de cobro con los informes
mensuales de la ejecucion del
contrato y los productos que se le
requiera, segun en la fase que se
encuentre el programa: Planear,
ejecutar y evaluar durante el
desarrollo del proceso de
aprendizaje y de las actividades en
general con sus respectivos anexos,
de acuerdo a los lineamientos de la
Circular 99-2-2025-000001 del 20 de
enero de 2025 (para evitar la
acumulacion de la misma).

Entregada

Evidencia 17

Pantallazo Informe
mensual ejecucién

25

Las demas actividades identificadas
por coordinacion académica, que
permitan apoyar y cumplir con el
logro de los objetivos institucionales
de la regional y su centro de
formacion.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
para legalizacién del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los

resultados. Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
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forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados
y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal No 86789840 expedido por miplanilla.com

referente al mes de mayo del afio 2026.

Cordialmente,

Firma del contratista
EDWIN RAMIRO RUIZ CORTES

Contratista

C.C. No. 11.233.979 de La Calera

Recibi a satisfaccion:

Firma

JUAN CARLOS LONDONO RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9120986 — PSP-VCD-073-2026
Coordinador Académico
CC 86.057.300
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Evidencia 1. 3335870 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

Ejecucion de la formacion

E 3 hitpsy//zajuna.sena.edu.co/zag /discu 1= 6791756 ) 2 0 @ Acuimr . ) ow

WZAJUAA 7'/\7

GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINAMCIERA (3335870}

Mis curses / P_123101 ¥ 3335870 R 99 C 9531 / Aruncios / Nueva Entrega Habilitadas Evidenciss GA4 - 2103030 5

cantabies y

cencias GAA-210303022 Fase 2 Plancacion RAP
ria 16 de Junks de 2026 & mis tardar 1100 p.m

Cartilla Contratos de trabajo.

GA4-I0303022-AAZ-EVO2. Taller. Liquidscidn de nbming,

Edwin Ramire Ruiz Cortes
Instrusctar virtual

 Fase 4 - Bvaluacion

B awa e DPcad_-_KFuasas o A 88 B ean S0

!

Evidencia 2. 3335871 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
Ejecucion de la formacion
« O 20juna sena edu.co, mod/ € = & A o

W ZAJUAN /\

GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA (3335871)

Mis cursos / P 123101 V 3335871 R 99 C 9531 / Anuncios / Nueva Entrega Habilitadas Evidencias GA4 - 2103030 @

A b
Anuncios
PANEL DE NAVEGACION UNCIOS

8 || Mover este det 3 o
Nucva Entrega Habilitadas Evidencias GA4 - 210303022 Fase 2 Plancacion RAP 210303022-06. Liquidar la nomina del ente econémico de acuerde con politicas contables y narmativa.
te hunes, 15 de junio de 2026, 20146
Estimag®@s Apeendices

e quedan hatittsda -

RAP 210303022.06 Liquidar la nomina del ents econémico de acuerdo con politicas contables y normativel -
P

ntar 0 comege g s competenciss GA4-210303022 Fase 2 Planeacion
15 de Junio 2026 y hasta el martes 16 de Junic de 2026 & més tardar 11:00

Actividad de Aprendizaje 2
6A4-210303022-AAZ-EVOL. Cartilla Contratos de trabajo.
GAL-210303022-AA2-EV02. Taller. Liquidacion de nomina.

3 Que 2pIovechen estas OpOrUNKSdEs de apertura de evidencias pars ponerse al dia. Recuerden que & éxo del aprendizaye depende de sis responsabBitad y eshuerz

Edwin Ramiro Ruiz Cortes
Instructor virtual

M Qe s e -.Fuasas o QG 5 ewo S5
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Evidencia 3. 3335870 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

Centro de Calificaciones

> ¢
>
> s
> in
> Se
>

>

; &
: v
B bu2¢Ccadf_.FUuaas o nen
Evidencia 4. 3335871 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
Centro de Calificaciones

E @OV RNRD
s IS FRE

b 2CCcCadf_.FUaas o ~ Q3 5 ewo S0

[
o
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SENA

Evidencia 5. Propdsito del Equipo Ejecutor, segun la guia AVA 4

Los propdsitos del EEF son:

a Revisar, validar y garantizar la estructura v buen funcionamiento del espacio
de aprendizaje, asi como la disponibilidad de recursos requeridos por los
aprendices.

Garantizar que se mantenga v conserve la estructura del programa v proyecto

formativo a partir de la semilla.

Trabajar coordinadamente con todos los instructores que orientarin las
competencias descritas en el disefio curricular v brindar respuesta oportuna a
los aprendices, de acuerdo con la ruta de aprendizaje establecida.

Conservar la unidad técnica en el desarrollo de las actividades descritas en el
proyecto formativo, a partir de un trabajo coordinado y cooperativo entre todo
el EEF, de manera que no se repitan acciones al momento de ingreso,
publicacidn de anuncios, respuestas en foros, entre otras.

© 00

Evidencia 6 Aprendices Asociados a la Ruta Aprendizaje

Ficha 3335870 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

& (3 & nNoseguo senasofiaplus.educo/soliaf

&y P |

EDWIN RAMIRO RUI yuda y soporte ES Bandeja de treas W LMS SENA

# Disefio Curricular ¢ Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de Busqueda

# Ejecucion da la Formacion

3335870 - GESTION CONTABLE ¥ DE
INFORMACION FINANCEERA

Ficha de Caracterzaciin”

Ruta de Agrendizaje* RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3335870

Asociar Aprendiz o una Ruta de — S— — — = =
Aprandtegy cc LEIDY MALE ETE Forracon
O 1045265468 YANIRIS POLO QUINTERO Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 1018030361 SARAY ALEJANDRA BARRETO CASTELLANDS. Formacion
CC 32652812 LILIANA DE LAS MERCEDES SIERRAACEVEDC Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Mashvo CC 1081706131 ANDRES ARIAS SANCHEZ Formacion
CC 53053655 ALEXANDRA MERCEDES HURTADO SOUER Formacion
Listar Aprendices Asosiados a Ruta CE 1012428930 MARLA FERNANDA RIVERA TAMAYD Formacion
CE 1044214550 DANIEL JOSE MELD PERA Formacion
Reconocimisnto de Aprendizaje CC BE2Z0004 JHON JAIRD HURTADO GARCIA Formacion
Previos Masive GG 53010650 CAROL YOSEFH PINTO NOVOA Formacion
i 12345 EXEITE M

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Pigina t de 5

Reportes
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Ficha 3335871 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

€ C  AMNoseguo senasofiaphis.educo/sofl J f
petua
mpius N & EDWIN RAMIRO RUIZ ©4yudaysoporte B Bandeja de tareas
(@ Disefio Curriculer Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de Bisqueda
# Ejscucion de la Formacion
Adn Apre ——— 3335871 - GEST B
- sl INFORMACION FINANCIERA
Ruta de Aprendizae”
p
Cancelar
Formatly
Apre
Asotlar Aprendiz a una Ruta de . v e e =0
Aprendizaje GC 1152710837 DIEGO ALEXANDER PANIAGUA JARAMILLO
CC 83506568 GLORIA INES LOPEZ MENDOZA
Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 1085264505 LADY JOHANA CISNERDS TOBAR
CC 1085830318 DIANA CRISTINA ERAZD NARVAEZ
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1010156683 ANY] KATHERINE GUATAVITA ZAPATA
CC 52850504 CAROL MIREYA JIMENEZ HIGUERA
Listar Aprendices Asociados a Ruta CC 1067925087 JUAN GURLLERMO CANTERO VITOLA
CC 1005664476 ANGELLIS YISETH PALENCIA LOAIZA
Reconocimiento de Aprendizaje CC 1024568005 ANGIE LORENA CARDOMNA MARTINEZ
Previos Masive CC 1040041688 VERONICA ANDREA ECHEVERRI CASTAREDA

i« RN 123 45 TN M
& 1des

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Evidencia 7 Reportes Juicios de Evaluacién

Ficha 3335870 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

= LMS SENA

& Cambiar Clave

Formacion
Formacion

Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion
Formacion

Salir =

Reporte de Juicios de Evaluacion

T

Ficha do Caracterizacion: 335870
cogigo: 2101

Version: 1

Denominacion: (GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA
Estado do I Ficha de Caractrizacion: ENEJECUCION

Focha ncio: a0z

Focha in: iz

Modslidad de Formacion VIRTUAL

98- REGIONAL VICHADA

DE LA GRINOOUA

onbre osidor o [Comptonca B
E3 en PG &
£ o e ENFGRCET &
c3 oo SRR oo = ERFGRTRGOT &3
& = PO &
& s v e ORI c3
& E=0 Ty ERFGRTRGT o
E3 e ENFGRICGT &
Reporte de Juicios de Evaluacion

R
Fich d Caracoracé: st
Cogigo: 123101
Versin: i
Denaminaco: ESTIONCONTABLE Y DE NFORMACIONFINANGIERA
Evado deta Fch dCoraceracion:  ENEJECUGION
Foca i monaazs
Fecha Fin P
VodaidaddeFormacin
Regiona 95 REGIONAL ViCHAOA

orbre osidor o Comptanca 7
E3 o7 SR AR EFGRTRGT &3
3 Foccesior PG &
& Fiozriaan AR SRR ORI £
& C=an PR O ERFGRROT o
E3 o CHOEOHTA TOREE ORI 3
E3 = RGEA AT RGO o
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Evidencia 8 Organizacion del Programa

Ficha 3335870

2 s eci.co/ra e = 4+ 8

A

Asea Personal S5 s FDWIN RAMIRD RUIZ CORTES @ ~  Modo de edicion @D

GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA (3335870)

Mis cursos / P 123101 V 3335870 R 99 C 9531

PROXIMOS EVENTOS

No hay eventos proxmos

Ir al calendario.

GESTION CONTABLE

PANEL DE NAVEGACION

Y DE INFORMACION FINANCIERA

~ Mis cursos
M Pagina principal def sitio
¥ Secciones
W Mis Cursos
>
P_51240087_V_1365625_R_99_

€953 @
»

P_631101_V_2834357 R 99 C_

9531
> v IND
P_133100_V_2977602_R_99.C

9531

>

P 100 V_ 2977601 R 99 C

’ Q \
"
PT2UTAVITNISAIRAC E A N

Ficha 3335871

{ &) zajuna senaodu,co/eajunafeouseview phpTid=TT52 68 soction- 10 = 4 &

GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA (3335871)

Mis cursos / P 123101 V 3335871 R 99 C 9531

PROXIMOS EVENTOS

Mo hay eventos prtximos

Ir al calendario..

GESTION CONTABLE

PANEL DE NAVEGACION

Y DE INFORMACION FINANCIERA

~ Mis Cursos
M Pagina principal ded sitio
» Secciones

v Mis cursos
>
P_51240087_V_3365625 R_99_

€ 953 @ X
>

P_631101_V_2834357 R 99.C

9531

> ~
P_133100_V_2977602_R 99 C

>

P_133100_V_2977601_R 99 C_

9531 B
» o
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Evidencia 9 Informe Mensual de Ejecucion junio

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMERE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Puerto Carrefio, 30 de junio de 2026

Sefior (a) )

JUAN CARLOS LONDONO RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9120986 — PSP-VCD-073-2026
Coordinador Académico

Puerto Carrefio

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes junio del afio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.8120986 — PSP-VCD-073-20286
Yo Edwin Ramiro Ruiz Cortés, identificado (a) con la cédula de ciudadania No. 11.233.979 de La
Calera, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinacion académica en cumplimiento del

Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

GCCON-F-087 V2
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Evidencia 10 Guia de Orientacion para ambientes virtuales

Guiade a
Orientaciones para

Siccrgonse 9. Formacion Titulada Virtual y Titulada
Virtualesde a Distancia

Aprendizaje V4.

3 <2 Equipo de Acompaflamiento a la Formaclén Virtual
1% COMPLETA !

» FORMACION TITULADA VIRTUAL ¥
TITULADA A DISTANCIA

= 9. Formacién Titulada Virtual e

WRF ks Pieencia La Formacidén Titulada Virtual se encuentra bajo los estindares y procedimientos de la

Ejecucion de la Formacion Profesional Integral SENA, por consiguiente, se recomienda
9.1 Antes de Iniciar el - P s
g,r,é.‘._,,,,_,(.t Formacién @) tener conocimiento sobre estos aspectos, consultando los procedimientos en el Sistema

Integrado de Gestion y Autocontrol SIGA a través de hittp://

atriz de Programacicn
uctores

Sumado a lo anterior, la modalidad a Distancia se caracteriza por la realizacion de

encuentros virtuales vy presenciales obligatorios, requeridos para alcanzar las

9.1.2 Revisién del Ambiente
—

Evidencias del 11 al 14 Ejecucion de la formacion fichas 3335870 — 3335871

Evidencia 11

C https://zajuna sena.edu.co/Reposit tulada/institution/SENA/Finanzas/123101_V/Contenido/OVA/CF11/index htmi#/curso/tema ) B s @ Acusizer

@ 3

2.1 Beneficios a empleados

El capital humano en lgs o0 emp! ha venido un gran valor para las directivas; cada vez mds, se
enfatiza su importancia como un recurso imprescindible para poder alcanzar los objetivos organizacionales y este
puede ser una fortaleza que las empresas deben valorar y retribuir econémicamente de manera mas favorable con los
diversos beneficios que pueden ofrecer por la prestacion de sus servicios.

Segun la Norma Internacional de Contabilidad (NIC 19), se definen los beneficios a los empleados asi:

Los beneficios a los empleados Los beneficios a los empleados los beneficios post-empleo son Otros beneficios a los
son todas las formas de a corto plazo son beneficios a beneficios a los empleados empleados a largo plazo son
contraprestacion concedidas por los empleados (diferentes de las (diferentes de las todos los beneficios a los
una entidad a cambio de los indemnizaciones por cese) que indemnizaciones por cese y empleados diferentes de los
servicios prestados por los se espera liquidar fi alos a beneficios a los empleados a
empleados o por antes de los doce meses corto plazo) que se pagan corto plazo, beneficios
Indemnizaciones por cese. siguientes al final del periodo después de completar su posteriores al periodo de empleo
anual sobre el que se informa, en periodo de empleo. ¢ indemnizaciones por cese.
el que los empleados hayan
prestado los servicios
relacionados.

T = B Qs S e . fRUES @ ARG 6 X com
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Evidencia 12

QO 119
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EXI3
YC
DM
s B Qs

Evidencia 13

&« Ot

‘rajunasena.educoys

SENA

DR

DIANA PAULINA BOUIVAR RENDON &

DM

Camida

ngo Escusero &

S e _ 00U E s @ P

w8

Somaen Mretono -

B2 Compartir invitacion

® Edwin Ruiz
Organizador
oM Daniel Melo (invitado)

s se la reuritn

DM Disna morales
DR DIANA PAUUNA BOLIVAR RENDON

a Maria Camila Arango Escudero

¥C  Yesid Choconta

S agregaron personas o
AA. ANGELA TATIANA HERNANDEZ ALVIRA
0, LUZ ANDREA

PG Paula Gorzdlez
' Dayana Marriaga

LB Liliana Olorte Bermeo

KR Karool Yulisa Buitrago Restrepo

ARG I com

q a0 @

1E10am
100672026

PANEL DE MAVEGACION

~Mis curos
M Paging principal del sito
¥ Sectiones
M cursos
» P_G31101_V_2034357_R_99.C 9571
? PL123101 V_3335871 R 99.C 9531
» P2 272 99.C 9531
¥ P_133100_V_2977602_R_99.C_9531
» P_133100_V_2521964_R_99_C 9531
¥ P_A21207_V_28799
» PL13IN00_V_3070107_R_99.C 9531
» P_524704_v_3118264_R_99.C 9531
3 PT2NTIN 3186120 R 99.C 9531
W P_123101_V_3335870_R 99 C 9531
¥ Participantes

B Califcaciones

El Anuncias

» INDUCCION

? Informaadn genesal
> Cronograma

3 Actiidaces iniiakes
¥ Fase 1 - Anilisis

> Fase 2 - Planeacion
¥ Fase 3 - Epeucion
¥ Fase 4 - Evaluacion
3 Sesiones en lines

3 Etapa productiva

Anuncios

Anuncios y navedades generales

Debate

GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA (3335870)

Mis cursas / P 123101 V 3335870 R 99 C 9531 / Anuncics
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EDWIN RAMIRD
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E34am

15



SENA

Evidencia 14

fzajuna.sena.edu.co/zajuna/mod,

‘GESTHIN CONTABLE ¥ O INFORMACION FINANCIERA (3335871}

M cursos [/ P_IZ3101_V_3335871_R_99.C 9531 / Anuncios @

Anuncios

PANEL DE NAVEGACION

Wi CLrsos aces Qeneraks

R Pagpma principa! de sitic:

igios X L “omomrmnons |

2014357 R_99,

V_33358T1_R_99.C 9531

» Farticipantes
B Califcacionss Debate Comenzado por Uitime mensaje } Replicas
) Anuncios B
> MDUCCION ( - 0 1
¥ Informacion genersl == )
¥ Cronograma
e Wichds L () EDWIN RAMIRC f N
¥ Fase 1 - Andisn o
» Fasa 7 - Puneacion
¥ Fase 1 - Epecucitn oy = . ) H
» Fate 4 - Evascin ==
amET '
\ EDWIN RAMIRD 7 i
[cronomeraad] '
. . |
3 P_S24704 V_3118264 R_99.C 9531 Loznomena
¥ P_T23179.V_3186120_R_95.C 8531 »

s DCCcadf-FUuasas o ~RG D e 0

Evidencia 15 Atencion Sincronica fichas 3335870 — 3335871

i sena.edu.co/zoh fforumyd prd=66744 2 o

GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA (3335870)

Mis curses / P 123101 V 3335870 R 99 C 9531 / Anuncios / Sesion en Linea 3 - ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GA4 - 5
Anun:
PANEL DE NAVEGAQON Anun
[ F L X
~Ma cursas
APagina priscipal det o
nidacas | | Mover este ceba : vew

de mercoles, 3 de punio

aprendices

a1 @ 12 tercera conferencia web de Actvidad "

aprendizae GA4 - 210303022 Aqu Iniciar ’
e o de aprendiae 290303022-06 Liquidar la némina del ente economico de acuerdo con politicas

N e 1ma PrOpUESI0 y Nablaremcs del emio de Bvisencias: adiconalmente se resolvesan L

en cunnto & las actividades que se deben pressr:

> Parvcipantes

BB Calificaciones

VB Anuncios Hora; 1100 am - 1200 pm
B Sesion en Linea 3 - ACTIVIDAD
DE APRENDLZAJE GAA -

UCTION £xte ex e hink para InG

Fecha: jueves 4 de Junk

>
> informacian genetal

8 rawes de Teams

> Gronograma

> Actwdades in

espero. E5 muy Importante contat Con su Partpacion ol {Colombia
> Fase 1 - Andlius INOMMEnca
> Fase 2 - Planeacién

Para cumbiar 105 métodos de entrada presione  Teca
3 fase 3 - Becuctn Edwin Ramiro Rutz Cortes Windows .
3 Fase 4 - Eushuscisn Instructor virtual

5 M a: s CCcadf.FUusas o ~e 3 5 *wo
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GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA (3335871)

Mis cursos / P 123101 V 3335871 R 99 .C 9531 / Anuncios / Sesion en Linea 3 - ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GA4 -...

\Ci
PANEL DE NAVEGACION Anuncios

~ Mis cursos
A Paging prncipel del sito
> Secciones . 2 b 3
v Mis cursos
> P_E31101_V_ 2834357 R 99.C 9531
VP, 1231013335871 R 99.C 9531

Sesion en Linea 3 - ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE GA4 - 210303022 Fase 2 Plancacion RAP 210303022-06. Liquidar 1a nomina del ente econdmico de acuerde con politicas contables y normative.
de LOWIN RAMIK migrcoles. 3 de junio de 2026, 1822

DE APRENDZAJE G - Estmad®s avencuces

¥ INDUCCION Loz Guero imvitar 8 i tercers conferenca web de Actrcad de aprendizae GAA = 210303022 Agul micaremas <cn el tema Broguesto y hablaremos def envo de endencias: adioonalmente se reschersn las
> Informaccn generst UGS GLE LENgan en CLUANLO 3 135 ACTVCI0es Que 56 SeDen Presentar Pars cumpli con o resultado de aprendizae 21030302206 Liquidar 1a nomina del ente econdmico de acuerdo con.

> Crorograma contables y normativa.

> Actwidades wiciales
> Fase 1 - Andlish

> Fase 2 - Paneactn
> Fase 3 - fecuodn
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> Sesiones en nea Est o5 of ek para ingresar o traves de Teams: NEORM. ANCHRA "
3 Etaps prodect
> T2V 2121353 R 99.C 9831 L8 espero. 5 muy importate
> P_133900.V_2977602 R 99.C 9831
> P_133100_V_2521964_R_99.C 9531
3 P821201 v 2879926 R 99 C 3531 Edwin Ramiro Ruiz Cortes
3 P_133100,V_3070107.R 99.C 9531 Instructor virtual

" # aoe suDCCad

con s paniipacca

s Ruasas o -8G5 esro S0

Socializacion Guia de aprendizaje

s o d

PG LJ

g oy
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C O https//zajunasena.edu.co/Repositorio/Titulada/institution/SENA/Finanzas/123101_V/Contenido/DocArtic/GUI4/Guia_aprendizaje_4 pdf @O & & § A Q:
= Y v W Dibuaer « Q| M| A ab | @ Preguntale aCopilot ~ - + B | 7 21030302 nes oA v X | |2 8| Editar con Aacl
L d
vAY
322 d Ad- AA2. y medir los poro
segun lo normative.
o Descripcién de la actividad: en esta guia se fos conds M del d
trabajo, sus ion e aunado 3 ello, se abordard los conceptos de

némina, su liquidacion y contabilizacidn de acuerdo con la normatividad legal vigente.
Ambiente requerido: LMS.
Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje basado en retos.
Material de formacién: Contratos de trabajo y liquidacién de némina.
Material de apoyo: Cartilla y Liquidacion-de-nomina.

© © 06 6 o

de a se las acciones y las correspondientes
evidencias que conforman la actividad de aprendizaje:

* Evidencia GA4-210303022-AA2-EVO1. Cartilla Contratos de trabajo.

£n esta actividad debe asumir el desafio en el que debe asimilar los conceptos y temdticas propuestas, para
poner en marcha estos, recuerde que le permite consolidar su proyecto formativo, en el que a partir de
cada desafio se va alimentando este; en el presente reto tendra que identificar el tipo de contratos y
brindar asesoria de acuerdo con la necesidad y normativa legal vigente. Asi mismo, aplicard los conceptos

de nomina ka N iény 2 de la némina conft alos

¥ beneficios que obtienen por el tipo de contrato firmado.

Es impol en la tematica teniendo en cuenta la legislacion laboral vigente con el

fin de obtener un ficlente en los procesos y que implican esta drea;

lo que permitird atender las necesidades de la empresa, evitar sanciones y/o indemnizaciones.

Conti el proceso 3 recordar los del contrato de trabajo: a
ol Qe apu2CCca-fRUBAELS ~cco X coe U0

videncia 16 Inscripcion Sigep Il

SIGEPI

Certificado de Informacion

El Departamento Administrativo de la Funciéon Publica certifica que en el Sistema de
Informacién y Gestion del Empleo Publico — SIGEPIl se encuentra registrado(a) EDWIN
RAMIRO RUIZ CORTES identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA 11233979,con el (los)
contrato(s)

Nimero del contrato (CO1.PCCNTR.9120986) y objeto del contrato (Contratar los servicios
personales de caracter temporal como instructor en modalidad presencial y/o virtual, por 160
horas mensuales o proporcional a las horas efectivamente ejecutadas, para impartir formacion
profesional integral conforme a la programacién en el area de GESTION CONTABLE Y DE
INFORMACION FINANCIERA VIRTUAL DEPARTAMENTO DEL VICHADA) en la entidad
(SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE)

Esta certificacion se expide a los 17 dias del mes de febrero del afio 2026, a las 21:12 (horas)

18
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Evidencia 17 Informe Mensual de Ejecucion junio

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMERE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Puerto Carrefio, 30 de junio de 2026

Sefior (a) )

JUAN CARLOS LONDONO RODRIGUEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9120986 — PSP-VCD-073-2026
Coordinador Académico

Puerto Carrefio

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes junio del afio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.8120986 — PSP-VCD-073-20286
Yo Edwin Ramiro Ruiz Cortés, identificado (a) con la cédula de ciudadania No. 11.233.979 de La
Calera, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinacion académica en cumplimiento del

Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del programa de formacion: Gestién contable y de informacion financiera.

Cddigo del programa de formacion: 123101.

Nombre del proyecto formativo: Aplicacion de la normativa contable, tributaria, laboral, comercial

y financiera, a través de una empresa didactica y/o del sector productivo.

Fase del proyecto: planeacion.

Actividad de proyecto formativo: AP3. Identificar los hechos econdmicos para su reconocimiento y

medicion, de acuerdo con la normativa y las politicas contables.

Competencia:

Técnicas:

o 210303022. Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa.

o 210601020. Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa.

Transversales:

o 210201501. Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la constitucion politica
y los convenios internacionales.

Claves:

o 240202501. Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y
laborales segun los criterios establecidos por el Marco Comun Europeo de Referencia para las
Lenguas.

Resultados de aprendizaje:

Técnicas:

o 210303022-04. Registrar operaciones comerciales del ente econémico de acuerdo con
normativa.

o 210303022-06. Liquidar la némina del ente econémico de acuerdo con politicas contables y

normativa.

GFPI-F-135 V04
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o 210601020-01. Interpretar politicas organizacionales y normativa en la atencion al cliente, de
acuerdo con necesidades del usuario.

o 210601020-02. Atender clientes cara a cara y por medio tecnoldgico teniendo en cuenta
politicas institucional y normativa.

o 210601020-03. Verificar la atencidn al usuario de acuerdo con la politica institucional.

o 210601020-04. Presentar informe de atencidn a usuarios de acuerdo con politica de la
organizacidn y normativa.

Transversales:

o 210201501-01. Reconocer el trabajo como factor de movilidad social y transformacion vital con
referencia a la fenomenologia y a los derechos fundamentales en el trabajo.

o 210201501-02. Valorar la importancia de la ciudadania laboral con base en el estudio de los
derechos humanos y fundamentales en el trabajo.

o 210201501-03. Practicar los derechos fundamentales en el trabajo de acuerdo con la
constitucidn politica y los convenios internacionales.

o 210201501-04. Participar en acciones solidarias teniendo en cuenta el ejercicio de los derechos
humanos, de los pueblos y de la naturaleza.

Claves:

o 240202501-03. Discutir sobre posibles soluciones a problemas dentro de un rango variado de
contextos sociales y laborales.

e Duracion de la guia de aprendizaje: 384 horas.
Técnicas: 240 horas.
Transversales: 48 horas.

Claves: 96 horas.

2. PRESENTACION

Las empresas, en desarrollo de su objeto social, compran materias primas, insumos y productos con el fin
de venderlos, crecer en el mercado y generar rentabilidad. A su vez, deben asumir los gastos generados
durante el curso normal de sus operaciones comerciales para lograr un funcionamiento adecuado,
haciendo referencia al principio de ingresos y gastos, el cual implica incurrir en ciertos gastos con el

objetivo de generar ingresos. Por esta razon, en la presente guia se abordan contenidos que permiten
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adquirir y fortalecer conocimientos sobre el reconocimiento, medicidn y presentacién de inventarios,
ingresos y gastos en los estados financieros, resaltando la importancia de tener en cuenta las normas
contables, financieras y tributarias para su correcta aplicacién.

La guia también incluye un tema de gran relevancia en el ambito empresarial y profesional: el concepto,
clasificacidn, caracteristicas e indemnizaciones de los contratos de trabajo, asi como la liquidacion y
contabilizacion de la nédmina, considerando la normativa legal vigente.

Asimismo, se propone una construccion de conocimiento en torno al concepto, importancia,
caracteristicas, componentes y elementos relacionados con la normativa y el tratamiento contable de los
intangibles, segln lo establecido en la norma internacional NIC 38. Se analiza igualmente el tratamiento
contable de los diferidos, conforme a la legislacion vigente.

Las empresas presentan cada vez mayores exigencias en cuanto a la atencién y el servicio al cliente, con el
propdsito de garantizar la satisfaccion de necesidades, expectativas y gustos de los usuarios, fidelizarlos y
lograr que adquieran los productos o servicios ofrecidos. En este contexto, la guia permite analizar
conceptos, caracteristicas, tipologia, clasificacidn, técnicas de comunicacion, etiqueta, protocolo y
normatividad vigente, lo que contribuye al fortalecimiento de los conocimientos necesarios para cumplir
con los objetivos y politicas establecidas.

En los distintos estadios del desarrollo humano, el trabajo ha desempefiado un papel fundamental como
factor clave en la construccion de relaciones sociales, habilidades individuales y colectivas, y en la
promocién de la dignidad humana. Esta guia invita a reflexionar sobre el reconocimiento actual de los
derechos laborales y su respeto en los modelos productivos desarrollados en el pais y la regidn. Se ofrecen
elementos de analisis para que los aprendices puedan construir su propia perspectiva sobre el papel del
trabajo en su vida diaria y la forma en que se reconocen o no los derechos derivados de las relaciones
laborales. A partir de un ejercicio colaborativo, se promueve la indagacidn y analisis de las relaciones del
trabajo en el plano global, nacional y local, permitiendo comprender sus dindmicas y el impacto que tienen
en la materializacién de la dignidad humana.

El inglés, como una de las habilidades contemporaneas mas relevantes y de mayor impacto en los ambitos
laboral y social, es trabajado mediante actividades generales y especificas que apuntan al desarrollo de la
competencia comunicativa. El aprendizaje se articula a través de las cuatro habilidades linglisticas: leer,
escribir, hablar y escuchar, siguiendo los lineamientos del Marco Comun Europeo de Referencia para las

Lenguas (MCERL), que establece los niveles de competencia en el idioma.
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El contenido de la guia estara disponible a través de la plataforma LMS del SENA, garantizando un acceso
continuo y estructurado a los recursos educativos. Se espera que esta guia sea una herramienta valiosa en

la formacién de los aprendices, fomentando un aprendizaje significativo, auténomo y colaborativo.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Para el desarrollo de las actividades de aprendizaje, es necesario que revise los componentes formativos
desarrollados como apoyo para su proceso de formacidn. El instructor realizard un acompafamiento
mediante la plataforma virtual para guiar y orientar algunas situaciones especificas que se deben tener en
cuenta para el desarrollo de cada una de las evidencias. Antes de elaborar las evidencias propuestas en esta

guia de aprendizaje, es preciso que:

o Tenga en cuenta que es fundamental entender los resultados de aprendizaje para tener mayor
comprension del proceso.
o Revise el cronograma, el cual le permitird conocer la planeacion disefiada para lograr de manera

secuencial los resultados de aprendizaje.

A continuaciodn, se describiran las actividades de aprendizaje planteadas para el desarrollo de la
competencia, asi como la indicacién respectiva para que logre la elaboracién de las evidencias en un total

de 384 horas.

3.1. Actividad de reflexion inicial:

Diariamente las empresas deben controlar y monitorear sus inventarios, ingresos y gastos; por ello, es
importante conocer y analizar las caracteristicas, requerimientos y normatividad vigente en el manejo de
estos. De igual forma en el ambito personal, es indispensable la organizacion con el fin de controlar las
finanzas y lograr un equilibrio econdmico para su grupo familiar. Con el fin de encaminarlo en las tematicas

propuestas, lo invito a dar respuesta a los siguientes interrogantes:

o Relacione con sus palabras el concepto de inventarios y su clasificacién.

o Mencione los criterios de reconocimiento de inventarios, ingresos y gastos.
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o Mencione 3 estrategias para controlar los inventarios y su importancia.
o Revise los ingresos y gastos mensuales de un familiar. Observé si se presenta utilidad o pérdida.

o ¢éQué estrategias utiliza para controlar sus gastos?

Nota: este ejercicio tiene como finalidad guiarlo y motivarlo en la elaboracién de las evidencias planteadas
para esta guia de aprendizaje. Por tal razén, no es calificable, pero es importante que comparta sus

respuestas con el instructor en la primera sesidn sincrdnica del curso.

3.2.  Actividades de apropiacion

Para poner en practica lo aprendido, es esencial que realice las actividades de apropiacion propuestas en el
curso. Es crucial revisar y comprender completamente los contenidos formativos para lograr este objetivo.
El propésito principal es aplicar de manera préctica el conocimiento adquirido en los componentes
formativos. Dedique tiempo a estudiar cada tema y enfoque sus esfuerzos en desarrollar habilidades

practicas que seran fundamentales en su futuro profesional.

3.2.1. Actividad de aprendizaje GA4-210303022-AA1. Aplicar técnicas de reconocimiento y medicion de

los inventarios, ingresos y gastos, de acuerdo con la normativa y las politicas contables.

o Descripcién de la actividad: para el desarrollo de esta actividad, recuerde seguir trabajando el
proyecto formativo ya adelantado, aplicando siempre los diferentes conocimientos en registro de
compras y ventas.

o Ambiente requerido: LMS.

o Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje basado en retos.

o Material de formacion: Registro de compras y ventas.

o Material de apoyo: Cuadros-comparativos y Reconocimiento-y-medicion-inventarios.

o Evidencias de aprendizaje: a continuacion, se describen las acciones y las correspondientes

evidencias que conforman la actividad de aprendizaje:
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e Evidencia GA4-210303022-AA1-EV01. Cuadros comparativos.

Los inventarios de mercancias son activos de gran importancia en las compaiiias, porque representan
beneficios econdmicos, que obtendran en el desarrollo de su actividad. Los ingresos y gastos son rubros
indispensables para el cumplimiento de los objetivos empresariales; los ingresos soportan toda la
estructura de la empresa y los gastos son relevantes para cumplir con los propésitos de la organizacion. Por
lo anterior, deben disefiar estrategias para su administracion y evitar el desborde de estos; por ello, el
presente reto consiste en analizar y aplicar correctamente los requerimientos del tratamiento contable de
los inventarios, ingresos y gastos de acuerdo con la normatividad legal vigente.

Se solicita elaborar un cuadro comparativo de inventarios, ingresos y gastos, teniendo en cuenta la
normatividad vigente, ademas de las caracteristicas que se encuentran en el anexo Cuadros-comparativos.
Para la realizacion de la evidencia, recuerde la importancia de investigar en diversas fuentes y relacionar la

informacion solicitada, ademas de aplicar adecuadamente norma APA, normas de redaccion y ortografia.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 48 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210303022-AA1-EV01. Cuadros comparativos.

e Evidencia GA4-210303022-AA1-EV02. Taller. Reconocimiento y medicion inventarios, ingresos y

gastos.

Para el desarrollo de la actividad, debe construir el documento que se solicita como evidencia. Los

lineamientos se encuentran en el anexo Reconocimiento-y-medicion-inventarios.

o Instrumento de evaluacion: lista de chequeo.

o Duracién de la actividad: 48 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210303022-AA1-EVO02. Taller. Reconocimiento y medicion inventarios, ingresos y gastos.
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3.2.2. Actividad de aprendizaje GA4-210303022-AA2. Reconocer y medir los beneficios para empleados,

segun la normativa.

o Descripcién de la actividad: en esta guia se analizardn los conceptos y generalidades del contrato de
trabajo, sus elementos, clasificacion e indemnizaciones; aunado a ello, se abordara los conceptos de
némina, su liquidacién y contabilizacion de acuerdo con la normatividad legal vigente.

o Ambiente requerido: LMS.

o Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje basado en retos.

o Material de formacion: Contratos de trabajo y liquidacion de ndmina.

o Material de apoyo: Cartilla y Liquidacion-de-nomina.

o Evidencias de aprendizaje: a continuacion, se describen las acciones y las correspondientes

evidencias que conforman la actividad de aprendizaje:

e Evidencia GA4-210303022-AA2-EVO01. Cartilla Contratos de trabajo.

En esta actividad debe asumir el desafio en el que debe asimilar los conceptos y tematicas propuestas, para
poner en marcha estos, recuerde que le permite consolidar su proyecto formativo, en el que a partir de
cada desafio se va alimentando este; en el presente reto tendra que identificar el tipo de contratos y
brindar asesoria de acuerdo con la necesidad y normativa legal vigente. Asi mismo, aplicara los conceptos
de ndmina mediante la liquidacidn y contabilizacidn de la ndmina conforme a los colaboradores existentes
y beneficios que obtienen por el tipo de contrato firmado.

Es importante profundizar en la tematica planteada, teniendo en cuenta la legislacién laboral vigente con el
fin de obtener un desempenio eficiente en los diferentes procesos y procedimientos que implican esta area;
lo que permitira atender las necesidades de la empresa, evitar sanciones y/o indemnizaciones.

Continuando con el proceso formativo, es fundamental recordar los elementos del contrato de trabajo:
o Actividad personalizada del trabajador.

o Continuada subordinacion.

o Remuneracion, lo que se considera como salario.
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Cabe resaltar, que para que concurra un contrato de trabajo es primordial la existencia de estos elementos,
ademas de tener en cuenta las caracteristicas y politicas de la empresa. De igual forma, se debe tener en
cuenta la Norma Internacional de contabilidad (NIC) 19, la cual hace referencia a beneficios a empleados.
Con el fin de apropiarse de los temas propuestos, elabore una cartilla con los lineamientos que se
encuentran en el anexo Cartilla. Alli también se encuentran las tematicas que se deben tener en cuenta
para elaborar la cartilla, es importante incorporar conceptos, caracteristicas, clasificacion, férmulas, valores

y ejemplos de acuerdo con la normatividad vigente.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracion de la actividad: 48 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210303022-AA2-EVO01. Cartilla Contratos de trabajo.

e Evidencia GA4-210303022-AA2-EV02. Taller. Liquidacion de némina.

Una vez se han apropiado de los conceptos de ndmina e indemnizaciones y la normatividad vigente, se dara
aplicaciéon a los mismos mediante el desarrollo del presente desafio, en el que debera poner en priactica el
uso y aplicacién de formulas basicas de Excel, para desarrollar el taller que se encuentra en el anexo
Liquidacion-de-nomina.
Tenga en cuenta revisar el siguiente enlace que contribuye a la realizacidn del archivo en Excel:

o Coémo Hacer una Nomina en Excel facil y rdpido. Contabilidad y Finanzas Online.

https://www.youtube.com/watch?v=02hggVRugak

o Instrumento de evaluacion: lista de chequeo.

o Duracién de la actividad: 48 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210303022-AA2-EV02. Taller. Liquidaciéon de némina.
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3.2.3. Actividad de aprendizaje GA4-210601020-AA1. Identificar los lineamientos establecidos por la

organizacion en la atencion al cliente, siguiendo los principios y las normativas.

o Descripcidén de la actividad: es importante que las empresas capaciten a sus colaboradores para
atender a los clientes, teniendo en cuenta que la actitud en la prestacidn del servicio garantiza la
satisfaccién de este.

o Ambiente requerido: LMS.

o Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje basado en retos.

o Material de formacion: Servicio al cliente.

o Material de apoyo: Folleto-Caracterizacion-del-cliente.

o Evidencias de aprendizaje: a continuacion, se describen las acciones y la correspondiente evidencia

gue conforma la actividad de aprendizaje:

e Evidencia GA4-210601020-AA1-EVO01. Folleto caracterizacion del cliente.

El objetivo de esta evidencia, es fortalecer sus conocimientos en la atencién a clientes reconociendo
normas aplicables vigentes, siendo uno de los principales aspectos a tener en cuenta, cuando se ejerce el
proceso de gestion contable.

Para ampliar sus conocimientos y apropiarse de la tematica propuesta, se solicita realizar un folleto de
forma interactiva, comprensible, clara y con criterio propio, de acuerdo con los lineamientos que se
encuentran en el anexo Folleto-Caracterizacion-del-cliente.

Para la realizacion de la evidencia, recuerde la importancia de investigar en diversas fuentes y relacionar la
informacidn solicitada, ademas de aplicar adecuadamente normas APA vigente, normas de redacciény

ortografia.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 24 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210601020-AA1-EVO01. Folleto caracterizacion del cliente.
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3.2.4. Actividad de aprendizaje GA4-210201501-AA1. Comparar las condiciones del trabajo en el devenir

historico, de acuerdo con los derechos fundamentales.

o Descripcién de la actividad: la intencionalidad especifica estd basada en el marco de los derechos
fundamentales en el trabajo, para que la persona ejerza la ciudadania laboral, valorando sus
principios fundamentales y apropiando las herramientas que le permitan protegerla y defenderla.

o Ambiente requerido: LMS.

o Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje a través del estudio de casos.

o Material de formacion: Derechos fundamentales del trabajo.

o Material de apoyo: Construccion-Texto-argumentativo.

o Evidencias de aprendizaje: a continuacion, se describen las acciones y las correspondientes

evidencias que conforman la actividad de aprendizaje:

e Evidencia GA4-210201501-AA1-EVO01. Taller.

Se desarrollara por parte del aprendiz, un taller a partir de las experiencias propias, familiares y de la

comunidad. Responda las siguientes preguntas:

o ¢Cudles son las actividades econémicas mas importantes de su municipio o regiéon?

o ¢éCbébmo es el trabajo en su regién o municipio?

o Consulte informacidn sobre los fundamentos de economia y elabore una linea de tiempo en la cual
ubique los periodos histdricos de la produccidn y las principales caracteristicas del trabajo para
cada periodo. Se sugiere consultar el documento: Méndez Morales, José Silvestre. Fundamentos
De Economia. 3a. Edicion. ed. México: McGraw-Hill, 1996 https://sena-

primo.hosted.exlibrisgroup.com/permalink/f/q6i6k0/sena aleph000003545

o Enel encuentro online con su instructor, escuche atentamente la presentacién sobre las
dimensiones del trabajo: antropoldgica, socioldgica, econdmica y juridica.

o Realice la lectura del documento “Cambios en el mundo del trabajo” que se encuentra anexa en el
componente formativo.

o Construya un mapa conceptual con los siguientes conceptos: trabajo, precarizacion, tercerizacion,

deslaborizacion, y su relacién con la dignidad humana.
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El informe con el desarrollo del taller debe tener la siguiente estructura:

o Titulo.

o Introduccién.

o Solucién de las preguntas.
o Mapa conceptual.

o Linea de tiempo.

o Conclusiones.

o Instrumento de evaluacioén: rubrica.

o Duracidn de la actividad: 6 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA1-EVO1. Taller.

e Evidencia GA4-210201501-AA1-EV02. Foro sobre caracteristicas del trabajo en contexto local.

Para el desarrollo del foro siga las siguientes indicaciones:

o Conformardan grupos de trabajo organizados bajo las orientaciones del instructor.

o De acuerdo con las respuestas dadas en la pregunta de la actividad anterior, ¢cudles son las
actividades econdmicas mas importantes de su municipio o regién?, seleccione un tipo de trabajo
en el cual ustedes puedan evidenciar condiciones de precarizacion, tercerizacion,
deslaboralizacién.

o Luego, en el grupo, a través de un video, representar mediante un sociodrama del caso, cerrando
la presentacién con una reflexion y posibles alternativas de solucién.

o Cargue este video en el canal de YouTube (u otra herramienta de streaming) y lo comparten a sus
compafieros en el foro.

o Analizar los videos: “Los Derechos fundamentales en el Trabajo” que se encuentra en el

componente formativo y “Derecho al trabajo digno” en la URL:
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https://www.youtube.com/watch?v=D1t3TLWLBMY; responda las siguientes preguntas

individualmente y socialicelas con el grupo:

= iPor qué el trabajo es un derecho humano fundamental?

= iComo es posible un mundo laboral mejor?

= iQué principios promueve la OIT en el mundo del trabajo?

=  :Qué relacidn tiene el trabajo con la satisfaccion de las necesidades basicas de las personas?

= iCuales son los derechos laborales mas importantes?

= ¢Cudles son los derechos laborales mds vulnerados?

= :Qué implicaciones sociales, econdmicas, culturales y politicas, tiene que las personas tengan
o no, derechos laborales?

= iQué relacidn tienen los derechos laborales con el trabajo decente y el ideal del trabajo para
las personas?

= iPor qué es importante una proteccion especial en el mundo del trabajo, para las mujeres y
para los/as jovenes?

= (Esimportante la organizacién sindical para la democracia?, sustente su respuesta.

Basado en los videos compartidos por sus compafieros y en las preguntas anteriores, elaboren un
texto argumentativo, en el grupo, el cual debe dar respuesta a la pregunta écomo el trabajo que se
desarrolla en su regién o municipio contribuye o no, a la dignidad humana? A su vez, en los
documentos del programa se encuentra el anexo “Construccion-Texto-argumentativo” donde se

describen cada uno de los pasos y aspectos fundamentales para su construccién.

Instrumento de evaluacion: lista de chequeo.

Duracién de la actividad: 6 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

Para realizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA1-EV02. Foro sobre caracteristicas del trabajo en contexto local.
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3.2.5. Actividad de aprendizaje GA4-210201501-AA2. Reconocer los derechos humanos laborales, con

base en el estudio de los derechos humanos y fundamentales en el trabajo.

O

Descripcion de la actividad: esta actividad esta fundamentada en los derechos humanos laborales,
concretamente en que toda persona tiene derecho al trabajo, en condiciones laborales justas; sin
embargo, estos derechos no siempre se garantizan. Los derechos humanos vinculados al trabajoy a
los trabajadores son denominados “Derechos Humanos Laborales”, y entre ellos se encuentran
comprendidos los “Derechos Fundamentales en el Trabajo” consagrados por la Organizacion
Internacional del Trabajo.

Con el presente proceso de aprendizaje, se espera desarrollar una actitud de defensa y de hacer
respetar los derechos de los trabajadores, como expresion de una conciencia colectiva que conlleve
al ejercicio pleno de la ciudadania laboral. En el proceso referido al mundo laboral, es importante la
apropiacion y el ejercicio de los derechos y deberes que tenemos como ciudadanos; por tal razén,
serdn orientados por sus instructores mediante el desarrollo de diferentes actividades pedagodgicas.
Ambiente requerido: LMS.

Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje a través del estudio de casos.

Material de formacién: Derechos fundamentales del trabajo.

Material de apoyo: Construccion-Infografia.

Evidencias de aprendizaje: a continuacion, se describen las acciones y las correspondientes

evidencias que conforman la actividad de aprendizaje:
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e Evidencia GA4-210201501-AA2-EV01. Informe sobre trabajo decente, ciudadania laboral, derechos

individuales y colectivos en el trabajo.

DERECHOS FUNDAMENTALES EN EL MUNDO DEL TRABAJO :TRABAJO DECENTE

Un requisito indispensable para que exista Trabajo Decente es 'el respeto a lo que se conoce
como los Principios y Derechos Fundamentales en el Trabajo. Esios son los siguientes:

La libertad de asociacién, la libertad sindical y el derecho a la negociacién colectiva
La abolicién del trabajo forzoso

La erradicacién del frabajo infantil

La eliminacién de toda forma de discriminacién en materia de empleo y ocupacion

Tomado de “Principios relativos a los derechos fundamentales” OIT- Junio 2010

1. Consulte informacidn sobre el trabajo decente y el trabajo digno. Observe la presentacion del video
“Trabajo Decente” que se encuentra en el componente formativo, para contestar las siguientes

preguntas:

1.1.¢Qué es el trabajo decente?

1.2. ¢Cuales son los principios del trabajo decente?

1.3. ¢Como definiria trabajo digno?

1.4.¢Por qué hablar de trabajo digno mas alla de la nocién de trabajo decente?

1.5.¢Como influye la falta de trabajo con la pobreza, la violencia y la falta de desarrollo? Explique su
respuesta.

1.6.Con la informacidn aportada por amigos, familiares y otros, describa en un texto algunos casos de

personas que “trabajan” en condiciones inadecuadas, porque no corresponden a un trabajo decente.

2. Realice la lectura del siguiente parrafo y conteste las preguntas a continuacién: “El ciudadano es un ser
politico, con una dimensién social y moral, lo cual indica que la construccion de la ciudadania no es el
aprendizaje mecanico de unas normas (juridicas, legales y politicas) sino la realizacién efectiva de una

forma de vida y de convivencia entre los seres humanos en sociedad”. Giraldo-Zuluaga, G. A. (2015)
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2.1.Para usted écual es el significado de este parrafo?
2.2.¢Como se relaciona la ciudadania con las habilidades para la vida?

2.3.¢COmo se puede vincular el concepto de ciudadania con el proceso de paz en Colombia?

3. Realice la lectura del componente formativo sobre “Derechos fundamentales del trabajo”, para

resolver las siguientes preguntas:

3.1.¢éQué se entiende por ciudadania laboral?
3.2.¢Cudl es el rol de las organizaciones de trabajadores en el ejercicio de la ciudadania laboral?

3.3.¢Se puede definir la ciudadania laboral como posesion de derechos? éPor qué?

4. Realice la lectura del componente formativo sobre “Los Derechos fundamentales en el Trabajo” para

responder las siguientes preguntas:

4.1.¢Por qué el trabajo es un derecho humano fundamental?

4.2.¢Cémo se lograria un mundo laboral con trabajo decente?

4.3.¢Qué principios promueve la OIT en el mundo del trabajo?

4.4.¢Qué relacion tiene el trabajo con la satisfaccion de las necesidades basicas de las personas?

4.5. ¢ Cuales son los derechos laborales mas vulnerados?

4.6.¢Qué consecuencias sociales, econdmicas, culturales y politicas resultan cuando a las personas no se les
reconocen sus derechos laborales?

4.7.¢Qué relacion tienen los derechos laborales con el trabajo decente?

5. Realice la lectura de la “Cartilla de derecho laboral individual” en la URL:

https://aplicaciones.ceipa.edu.co/biblioteca/biblio digital/virtualteca/cartillas/Cartilla Derecho labor

al individual RG ene 11 -46p.pdf para resolver las siguientes preguntas:

5.1.¢Cudles son los elementos que dan origen a un “contrato de trabajo”?
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5.2. Para que sean reconocidos los derechos laborales, ¢debo tener siempre un contrato de trabajo por
escrito? Explique su respuesta.

5.3.¢éCree usted que es posible pactar con su jefe el pago total de su salario en especie (con mercancias) y
no en dinero? Explique su respuesta.

5.4.¢Su jefe le puede cambiar las condiciones de su contrato de trabajo después de firmado? Explique su
respuesta.

5.5.¢éCudles son las prestaciones econdmicas y sociales a que tiene derecho con un “contrato de trabajo”?

5.6.Seleccione en el grupo de trabajo, dos casos que conozcan o hayan escuchado, en los cuales se
evidencie violaciéon de los derechos laborales, y explique en detalle équé derechos se estan violando y

por qué?

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 3 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:
GA4-210201501-AA2-EVO01. Informe sobre trabajo decente, ciudadania laboral, derechos

individuales y colectivos en el trabajo.

e Evidencia GA4-210201501-AA2-EV02. Foro sobre el convenio colectivo del trabajo y la libertad

sindical.

Al lado de los derechos laborales individuales, existe otra categoria de derechos que ya no toca solo con la
persona que presta sus servicios personales de manera subordinada, sino también con las garantias y
derechos tendientes a mejorar las condiciones de los trabajadores como agrupacién. En general, el derecho
de asociacion es la prerrogativa de la que gozan todos los individuos de unirse y organizarse para defender
o alcanzar intereses comunes; por lo tanto, hay diversas formas de asociaciones, tales como las
cooperativas, sociedades mercantiles, ONGs, etc.

El derecho colectivo del trabajo, que garantiza el derecho de asociacidn sindical, es quizas una de las
expresiones mas importantes del derecho de asociacién, pues regula las relaciones entre los trabajadores o
empleadores organizados con los demas sujetos del mundo del trabajo y la sociedad, en procura de lograr

relaciones de trabajo justas que reivindiquen la dignidad humana y el progreso social.
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1. Analice la informacién sobre convenio colectivo del trabajo y la libertad sindical que se encuentra dentro

del componente formativo y explique, con sus palabras, las siguientes preguntas:

o ¢Qué opina usted de la organizacion de los trabajadores en sindicatos?

o ¢Es posible que personas con diversos oficios y vinculados a empresas diferentes, formen parte de
una sola organizacién sindical? Explique su respuesta.

o ¢Qué es un convenio colectivo de trabajo?

o ¢Cudles son los elementos fundamentales de un convenio colectivo de trabajo?

o ¢éQué es un conflicto de trabajo? Explique su respuesta.

o Hay quienes afirman que la huelga es una estrategia utilizada por los trabajadores para apoderarse
de las empresas y no trabajar. ¢ Qué opina usted al respecto?

o ¢Cudl es la definicidn de libertad sindical?

o ¢éCbémo construir conciencia para una mejor comprension de la libertad sindical?

o ¢Qué normas nacionales e internacionales amparan la libertad sindical?

o ¢Qué acciones propondria usted para promover el derecho de asociacidn y la libertad sindical?

o ¢Cudl es el panorama de Colombia en cuanto a los derechos sindicales?

o ¢Cudl es laimportancia de la OIT en la aplicacién del derecho laboral?

o ¢Cudles son los fines de un sindicato?

o ¢éCbémo se clasifican los sindicatos?

o ¢Cudl es laimportancia de la organizacion sindical para la democracia?

o ¢Cbébmo afecta a la sindicalizacion, la tercerizacién del empleo, el trabajo a destajo, las

modalidades de prestacién del servicio, el desempleo, el contrato a término fijo?

2. Comparta las respuestas obtenidas del punto anterior, en el foro correspondiente.

3. Realice una realimentacién de las respuestas dadas por dos de sus comparieros.
o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 3 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del

componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

GFPI-F-135 V04



SENA

N

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA2-EVO02. Foro sobre el convenio colectivo del trabajo y la libertad sindical.

e Evidencia GA4-210201501-AA2-EV03. Grafico sobre la negociacion colectiva.

Realice la lectura del componente formativo respecto a la negociacidn colectiva incluyendo los videos y
documentos anexos. Con esta informacidn realice un grafico que represente la informacion anteriormente

consultaday las preguntas a continuacién:

o ¢Qué tipos de negociacion existen?
o ¢Cudles son las caracteristicas de la negociacién colectiva?
o ¢Cudl es la finalidad de la negociacion colectiva?

o ¢Qué promueve la OIT con respecto a la negociacion colectiva?

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 3 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA2-EVO03. Grafico sobre la negociacidn colectiva.

e Evidencia GA4-210201501-AA2-EV04. Infografia sobre la huelga.

Realice la lectura del componente formativo con respecto a las organizaciones sindicales incluyendo los
videos y documentos anexos. A su vez, en los documentos del programa se encuentra el anexo
“Construccion-Infografia” donde se describen cada uno de los pasos y aspectos fundamentales para su

construccion; esta debe dar respuesta a las siguientes preguntas:
o ¢éQué es el derecho a la huelga?

o ¢Cudles son las condiciones para el ejercicio del derecho a la huelga?

o ¢Cudles son las normas nacionales e internacionales que amparan el derecho a la huelga?
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Instrumento de evaluacidn: rubrica.

Duracién de la actividad: 3 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

Para realizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA2-EV04. Infografia sobre la huelga.

3.2.6. Actividad de aprendizaje GA4-210201501-AA3. Establecer la importancia de los derechos de los

pueblos, de la solidaridad y la paz, de acuerdo con los indicadores de desarrollo humano.

O

Descripcion de la actividad: el derecho del trabajo surge como conquista de la humanidad, producto
de jornadas de organizacién y movilizacion social en distintos periodos histéricos y como respuesta a
la necesidad de garantizar la dignidad humana en las relaciones de trabajo. En tal sentido, se ha
consolidado un sistema universal y otro regional de proteccion de los derechos humanos, incluyendo
el derecho del trabajo, asi como unas Normas Internacionales del Trabajo (NIT) que irrigan a la
Constitucidn Politica de Colombia y el ordenamiento juridico colombiano en diversos niveles. Sin
embargo, paralelo a tal marco normativo, persisten las violaciones a los derechos humanos del
trabajo y altos niveles de desproteccion social de amplios sectores de la poblacidn, la cual muchas

veces ni siquiera conoce sus derechos y la forma de ejercerlos.

Ambiente requerido: LMS.

Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje a través del estudio de casos.
Material de formacién: Derechos fundamentales del trabajo.

Material de apoyo: Construccion-Mapa-mental y Construccion-Cuadro-comparativo.
Evidencias de aprendizaje: a continuacién, se describen las acciones y las correspondientes

evidencias que conforman la actividad de aprendizaje:

Evidencia GA4-210201501-AA3-EV01. Mapa mental violacion de derechos del trabajo.

Realice una lluvia de ideas sobre los derechos humanos del trabajo, indicando en qué consiste el
derecho, como surgid y ante quién se puede exigir su cumplimiento.
Atienda el encuentro online con el instructor, sobre los sistemas de proteccion de derechos

humanos del trabajo (OIT — CIDH - CP), asi como de sus principales normas, instrumentos y formas
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de poner en accion dichos sistemas, incluyendo el derecho de peticidn y la accidn de tutela, como
los pasos de creacién de una organizacion sindical y el inicio de un conflicto colectivo (pliego de
peticiones).

o Basado en el componente formativo y en la informacidn proporcionada por el instructor, elabore
un mapa mental en el cual presente cuales pueden ser las acciones de la OIT — CIDH — CP frente a
una violacién de derechos del trabajo. A su vez, en los documentos del programa se encuentra el
anexo “Construccion-Mapa-mental” donde se describen cada uno de los pasos y aspectos

fundamentales para su desarrollo.

o Instrumento de evaluacioén: rubrica.

o Duracidn de la actividad: 3 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA3-EV01. Mapa mental violacion de derechos del trabajo.

e Evidencia GA4-210201501-AA3-EV02. Foro estudio de caso.

Con la informacion suministrada en el componente formativo y los respectivos videos que alli se

encuentran, desarrolle:

o Sobre el caso asignado por el instructor, trabaje en grupo y determinen ¢cudles son los
derechos de los trabajadores que no se cumplen? ¢ Cuales son sus respectivas cuantias?

o Preparen una cartelera digital donde presenten el incumplimiento de derechos en el caso dado
y sus conclusiones.

o Estainformacion serd socializada en el foro y debatida por el grupo.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 3 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA3-EV02. Foro estudio de caso.
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e Evidencia GA4-210201501-AA3-EV03. Cuadro comparativo sobre el derecho de peticidn y la accidn

de tutela.

Con la informacion suministrada en el componente formativo, los respectivos videos que alli se encuentran
e informacion consultada, elabore un cuadro comparativo en el cual enuncie las caracteristicas del derecho
de peticidn, la accidn de tutela y queja, su aplicacion y presentacién. En los documentos del programa se
encuentra el anexo “Construccion-Cuadro-comparativo” donde se describen cada uno de los pasos y

aspectos fundamentales para su construccidn.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 3 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:
GA4-210201501-AA3-EV03. Cuadro comparativo sobre el derecho de peticion y la accion de

tutela.

e Evidencia GA4-210201501-AA3-EV04. Texto argumentativo.

Con la informacion suministrada en el componente formativo y los respectivos videos que alli se
encuentran, elabore un texto de no mas de una hoja en el cual presente los argumentos personales

frente a uno de los siguientes tres temas:

a) Importancia del derecho de asociacion.
b) Derecho de huelga.

c) Desafios del derecho del trabajo en el mundo moderno.
o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 3 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del

componente formativo y el desarrollo de la evidencia.
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o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA3-EV04. Texto argumentativo.

3.2.7. Actividad de aprendizaje GA4-210201501-AA4. Comprender la importancia de las acciones e
instituciones encargadas de la proteccion de los derechos del trabajo, los pueblos y la naturaleza, segun

el contexto territorial especifico.

o Descripcién de la actividad: esta actividad pretende ofrecer herramientas para la practica solidaria
de los mecanismos para hacer exigibles los derechos fundamentales. Su énfasis se centrara en la
formacidn para el acceso a la justicia y el activismo judicial territorial, como herramientas 6ptimas
para alcanzar la materializacidn de las promesas del Estado Social de Derecho y la Constitucion
Politica de 1991, promoviendo el acceso a instituciones locales y el uso de las facilidades
tecnoldgicas.

o Ambiente requerido: LMS.

o Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje a través del estudio de casos.

o Material de formacion: Derechos fundamentales del trabajo.

o Material de apoyo: Construccion-Presentacion.

o Evidencias de aprendizaje: a continuacion, se describen las acciones y las correspondientes

evidencias que conforman la actividad de aprendizaje:

e Evidencia GA4-210201501-AA4-EVO01. Foro Estado social de derecho.

1. Seran divididos en grupos de trabajo, de acuerdo con las recomendaciones o asignaciones del instructor.
2. De forma individual revise el componente formativo, especificamente con referencia al desarrollo para
una vida digna y resuelva las siguientes preguntas, de las cuales socializaran las respuestas en el foro con

sus companeros:
o ¢Cudl es el concepto de estado?

o ¢Qué significa estado social?

o ¢éCudles son las caracteristicas de un estado social de derecho?
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o Considera que, éen Colombia se cumplen las condiciones para ser un estado social de derecho?

Explique su respuesta.

3. De forma grupal, propongan un caso hipotético o real de vulneracion de los derechos del trabajo, de los
pueblos o de la naturaleza. A partir de este, establezcan las instituciones que estarian encargadas de velar
por la proteccidn de estos derechos. Propongan y elaboren una accion publica orientada a la superacion de

la situacion de vulnerabilidad y al restablecimiento del derecho.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 6 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA4-EVO01. Foro Estado social de derecho.

e Evidencia GA4-210201501-AA4-EV02. Presentacion.

El derecho de los pueblos y la solidaridad, promovido a partir de los ochenta, para incentivar el progreso

social y elevar el nivel de vida de todos los pueblos, se relaciona con:

o Derecho a la autodeterminacién.

o Derecho alaindependencia econémica y politica.
o Derecho a la identidad nacional y cultural.

o Derecho a la paz.

o Derecho a la coexistencia pacifica.

o Derecho al entendimiento y confianza.

o Lacooperacién internacional y regional.

o Lajusticia internacional.

o Eluso de los avances de las ciencias y la tecnologia.
o Lasolucion de los problemas alimenticios, demograficos, educativos y ecoldgicos.
o El medio ambiente.

o El desarrollo que permita una vida digna.
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o Los derechos del consumidor.

o Ellibre desarrollo de la personalidad.

1. Participe del encuentro online con el instructor, en relacidn con las entidades territoriales responsables
de la proteccidon de los derechos de los pueblos, del trabajo y de la naturaleza.

2. Consulte el documento sobre activismo judicial territorial y vea los videos sobre los derechos de tercera
generacion, derecho a la solidaridad y cambio de mentalidad que se encuentra en el componente
formativo.

3. Realice la visualizacién de la carta de un jefe piel roja, al presidente de los Estados Unidos, que se

encuentra en: https://www.youtube.com/watch?v=VJz4B14iasc

4. Basado en lo anteriormente descrito, resuelva las siguientes preguntas:

o ¢éCbébmo interactua el derecho a un medio ambiente sano con los derechos individuales y sociales?

o ¢éPor qué considera importante desarrollar una vision integral y global de los derechos humanos
para evitar su distorsion?

o ¢Cudl es laincidencia del desarrollo sostenible en la conservacién del medio ambiente y el planeta?

o ¢lanaturaleza tiene derechos? ¢ Cudles y por qué?

o ¢éPorquéy para qué la sociedad debe educarse en lo ambiental?

o ¢éPor qué ser solidario facilita la construccion de la paz en un pais?

o ¢Cudles son las cualidades observables de la persona que contribuye a la cultura de la paz?

5. Identifique los problemas que se viven en su entorno social o familiar, teniendo en cuenta los derechos
relacionados en el recuadro inicial y las alternativas respectivas. Identifique las acciones que permitan, de
manera efectiva contribuir a la solucion de las situaciones de vulnerabilidad de los derechos del trabajo los
pueblos y la naturaleza en su territorio.

6. Presente en diapositivas, la solucién a las preguntas y las soluciones propuestas en el punto anterior. En
los documentos del programa se encuentra el anexo “Construccion-Presentacion” donde se describen cada

uno de los pasos y aspectos fundamentales para su construccion.
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La presentacidn en PowerPoint o cualquier software para este mismo fin; debe contener la siguiente

estructura:
o Titulo.
o Introduccién.
o Cuerpo (preguntas y soluciones propuestas).
o Conclusién.
o Referentes bibliograficos.
o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.
o Duracidn de la actividad: 6 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.
o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210201501-AA4-EV02. Presentacion.

3.2.8. Actividad de aprendizaje GA4-240202501-AA1. Dialogar sobre posibles soluciones a problemas, a

partir de contextos sociales.

O

O

O

O

Descripcion de la actividad: dentro de los contextos laborales, es necesario tener en cuenta las
diferentes situaciones en la que se pueden poner en practica los conocimientos adquiridos; dentro
de estos, se destacan las recomendaciones, sugerencias e indicaciones, porque es importante
comprenderlas y ponerlas en practica, asi como también, poder emitirlas, dando soluciones a
diferentes situaciones problematicas que puedan darse. En idiomas, es bastante util este
conocimiento debido a que permite ese intercambio conversacional con otros hablantes,
estableciendo actos comunicativos eficientes y provechosos.

Es importante seguir las indicaciones del instructor, en cuanto a la mejor manera de apropiar el
material del curso y la correlacion que tiene este con el programa de formacion.

Ambiente requerido: LMS.

Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje auténomo (Reading and listening). Exposicién
digital (Oral). Produccion de textos (Writing).

Material de formacién: English Level 4 MCER A2.2.
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o Material de apoyo: no se requiere.

o Evidencias de aprendizaje: a continuacion, se describen las acciones y las correspondientes

evidencias que conforman la actividad de aprendizaje:

e Evidencia GA4-240202501-AA1-EVO01. Cuestionario.

Presenta un cuestionario, de acuerdo con el contenido formativo del cuarto nivel “English Level 4 MCER

A2.2”. El cuestionario consta de quince preguntas (15) y un tiempo aproximado de 30 minutos.

o Instrumento de evaluacion: cuestionario.
o Duracién de la actividad: 16 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-240202501-AA1-EVO01. Cuestionario.

e Evidencia GA4-240202501-AA1-EV02. Audio.

De acuerdo con la tematica estudiada en el material de estudio del cuarto nivel, elabore un audio en inglés
con el fin de identificar sus actitudes, creencias y obligaciones, en el contexto laboral y académico.
Para la elaboracion del audio, tenga en cuenta el desarrollo de un guion o estructura, a través de un

documento de Word.

Parte 1. Durante el desarrollo del audio, no olvide realizar una corta presentacion de los datos
basicos del aprendiz (nombre completo, ID, ficha, instructor y nombre de la actividad).

Parte 2. En la siguiente parte del audio, mencione una corta opinidn sobre sus actitudes, creencias
y obligaciones en su contexto laboral y académico, en donde mencione las cosas que son

necesarias (have to / must / should + infinitive).

Para la realizacion del audio, puede utilizar su dispositivo movil o existen paginas web que, a través del uso

del micréfono, le permite grabar su audio.

GFPI-F-135 V04



SENA

N

Una vez finalizado el audio, puede cargarlo a Spreaker o Podbean, registrandose de forma gratuita, con su
cuenta de correo personal o institucional. Generar la URL del podcast y compruebe que no tenga

restricciones de reproduccidn, para que pueda compartir el enlace, con el guion que ha elaborado.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 16 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-240202501-AA1-EV02. Audio.

e Evidencia GA4-240202501-AA1-EV03. Foro.

Para el desarrollo de la evidencia, debe participar en el foro denominado “Giving opinions about jobs” vy, a
partir de los aspectos de su experiencia laboral, de manera argumentada y creativa, responda a las

siguientes preguntas:

1. How can you be environmentally friendly at work?
2. What kind of incentives could a green company offer to its employees?

3. In what other ways, could businesses involve their employees in environmental issues?

Realice seguimiento al foro y responda a un comentario critico-reflexivo, de acuerdo con la intervencion

que realizaron sus compafieros.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 16 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-240202501-AA1-EV03. Foro.
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3.2.9. Actividad de aprendizaje GA4-240202501-AA2. Reportar sobre posibles soluciones a problemas, a

partir de contextos laborales.

o Descripcion de la actividad: es necesario tener en cuenta las diferentes situaciones en las que se
pueden poner en practica los conocimientos adquiridos en diferentes contextos y situaciones,
conforme con las posibilidades, adaptacién al cambio y los diferentes estados laborales, para poder
compartir variadas experiencias de vida.

o Cuando se expresa en inglés, es bastante Util la presentacién de ideas, mencionar planes, acciones
y experiencias de su contexto personal y laboral, teniendo en cuenta la adaptabilidad y
responsabilidad profesional.

o Ambiente requerido: LMS.

o Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje auténomo (Reading and listening). Exposicion
digital (Oral). Produccion de textos (Writing).

o Material de formacion: English Level 5 MCER B1.1.

o Material de apoyo: no se requiere.

o Evidencias de aprendizaje: a continuacion, se describen las acciones y las correspondientes

evidencias que conforman la actividad de aprendizaje:

e Evidencia GA4-240202501-AA2-EV01. Cuestionario.

Presenta un cuestionario de acuerdo con el contenido formativo del quinto nivel “English Level 5 MCER

B1.1”. El cuestionario consta de quince preguntas (15) y un tiempo aproximado de 30 minutos.

o Instrumento de evaluacion: cuestionario.

o Duracidn de la actividad: 16 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-240202501-AA2-EVO01. Cuestionario.
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e Evidencia GA4-240202501-AA2-EV02. Audio.

De acuerdo con la tematica examinada en el material de estudio del quinto nivel, elabore un audio en
inglés sobre la trayectoria, planes, acciones y soluciones, de su contexto académico y laboral.
Para la elaboracion del audio, tenga en cuenta el desarrollo de un guion o estructura, a través de un

documento de Word.

A. Parte 1. Durante el desarrollo del audio, no olvide realizar una corta presentacion de los
datos basicos del aprendiz (hombre completo, ID, ficha, instructor y nombre de la
actividad).

B. Parte 2. En la siguiente parte del audio, mencione una corta opinidn sobre la trayectoria,
planes, acciones y soluciones de su contexto académico y laboral, teniendo en cuenta la
flexibilidad y adaptabilidad en los contextos sobre liderazgo y responsabilidad profesional.
(Making decisions: zero, first and second conditional, self-direction, flexibility and

adaptability, in job contexts, about leadership and responsibility).

Para la realizacion del audio, puede utilizar su dispositivo movil o existen paginas web que, a través del uso
del micréfono, le permite grabar su audio.

Una vez finalizado el audio, puede cargarlo a Spreaker o Podbean registrandose de forma gratuita con su
cuenta de correo personal o institucional; generar la URL del pddcast y comprobar que no tenga

restricciones de reproduccidn, para que pueda compartir el enlace con el guion elaborado.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracién de la actividad: 16 horas, esto incluye la lectura y apropiacién del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-240202501-AA2-EV02. Audio.
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e Evidencia GA4-240202501-AA2-EV03. Foro.

Para el desarrollo de la evidencia, debe participar en el foro denominado “Sharing life experiences” y, a
partir de los aspectos de su experiencia laboral, de manera argumentada y creativa, conteste las siguientes

preguntas, basado en la situacién inicial planteada:

Think about an experience at work, where you were flexible and adapted to a new situation or a

change in the process.

Now answer:
o What was the result of the experience?
e How did your flexibility and adaptability help you to deal with the situation?

e Would you change anything in order to deal in a better way with it?

Realice seguimiento al foro y responda a un comentario critico-reflexivo, de acuerdo con la intervencion

que realizaron sus compafieros.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracién de la actividad: 16 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-240202501-AA2-EV03. Foro.

3.3. Actividades de transferencia del conocimiento

Para facilitar la transferencia efectiva del conocimiento, es esencial participar en las actividades de
apropiacién propuestas en el curso. Esto requiere una revision cuidadosa y una comprensién profunda de
los contenidos formativos, con el objetivo de aplicar de manera practica el conocimiento adquirido en los
componentes formativos. Dedicar tiempo al estudio de cada tema y concentrarse en el desarrollo de
habilidades practicas es fundamental para asegurar que este conocimiento se pueda implementar con éxito

en contextos reales, contribuyendo de manera significativa a su desarrollo profesional futuro.
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3.3.1. Actividad de aprendizaje GA4-210601020-AA1. Identificar los lineamientos establecidos por la

organizacion en la atencion al cliente, siguiendo los principios y las normativas.

o Descripcién de la actividad: es importante que las empresas capaciten a sus colaboradores para
atender a los clientes, teniendo en cuenta que la actitud en la prestacion del servicio garantiza la
satisfaccién de este.

o Ambiente requerido: LMS.

o Estrategias o técnicas didacticas activas: aprendizaje basado en retos.

o Material de formacion: Servicio al cliente.

o Material de apoyo: Video-servicio-al-cliente.

o Evidencias de aprendizaje: a continuacidn, se describen las acciones y la correspondiente evidencia

gue conforma la actividad de aprendizaje:

e Evidencia GA4-210601020-AA1-EV02. Video servicio al cliente.

Para alcanzar el desafio propuesto, tendra que realizar un video de manera interactiva, dando
cumplimiento a los elementos propuestos en el anexo Video-servicio-al-cliente. Es importante que se
utilice un tono de voz adecuado, con el fin de comprender la informacidn que se esta presentando. En la
presentacion relacionan el enlace del video, por lo tanto, es indispensable verificarlo antes de enviarlo a

través del enlace habilitado.

o Instrumento de evaluacidn: lista de chequeo.

o Duracidn de la actividad: 24 horas, esto incluye la lectura y apropiacion del contenido del
componente formativo y el desarrollo de la evidencia.

o Pararealizar la evidencia, remitase al area de la actividad correspondiente y acceda al espacio:

GA4-210601020-AA1-EV02. Video servicio al cliente.
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4. PLANTEAMIENTO DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE PARA LA EVALUACION EN EL PROCESO

Actividad de

Aprendizaje

GA4-
210303022-AA1.
Aplicar técnicas
de
reconocimiento
y medicidn de
los inventarios,
ingresos y
gastos, de
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

Evidencias de

Aprendizaje

Evidencia de

GA4-
210303022-
AA1-EVO1.

Cuadros

conocimiento:

comparativos.

Criterios de

Evaluacion

e Clasifica los
métodos de
valuacion de
inventarios segun
politica contable.

e Reconoce los
hechos econédmicos
de los inventarios,
de acuerdo con la
politica contable.

e Reconoce las
partidas de cuentas
por pagar teniendo
en cuenta
normativa y
politicas contables.

e Reconoce las
cuentas por cobrar
segun las politicas
contables y
normativa.

® Registra los
ingresos del ente

econdmico de

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Valoracién del

conocimiento.

Lista de
chequeo:
IE-GA4-
210303022-
AA1-EVO01

GFPI-F-135 V04




Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

acuerdo con
normativa y

politicas contables.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Planeacion

AP3. Identificar
los hechos
econdémicos
para su
reconocimiento
y medicidn, de
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

GA4-
210303022-AA1.
Aplicar técnicas
de
reconocimiento
y medicidn de
los inventarios,
ingresos y
gastos, de
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

Evidencia de
desempeiio:
GA4-
210303022-
AA1-EV02.
Taller.
Reconocimiento
y medicidn
inventarios,
ingresos y

gastos.

Clasifica los

métodos de
valuacion de
inventarios segun
politica contable.

Reconoce los

hechos econémicos
de los inventarios,
de acuerdo con la
politica contable.

Reconoce las

partidas de cuentas
por pagar teniendo
en cuenta
normativa y

politicas contables.

Reconoce las
cuentas por cobrar
segun las politicas
contables y

normativa.

Registra los
ingresos del ente

econdmico de

Valoracién del

desempenio.

Lista de
chequeo:
IE-GA4-
210303022-
AA1-EV02
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Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

acuerdo con
normativa y

politicas contables.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Planeacién | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Reconoce los Valoracion del
los hechos 210303022-AA2. | conocimiento: hechos econémicos | conocimiento.
econdmicos Reconocery GA4- de la ndmina de
para su medir los 210303022- acuerdo con Lista de
reconocimiento | beneficios para AA2-EVO1. normativa y chequeo:

y medicidn, de empleados, Cartilla politicas contables. | IE-GA4-
acuerdo con la segun la Contratos de e Calcula la nédmina 210303022-
normativa y las normativa. trabajo. de acuerdo con la AA2-EVO01
politicas normativa laboral y

contables. politica contable.

Planeacién | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Reconoce los Valoracion del
los hechos 210303022-AA2. | desempeiio: hechos econémicos | desempefio.
econdémicos Reconocery GA4- de la ndmina de
para su medir los 210303022- acuerdo con Lista de
reconocimiento | beneficios para AA2-EV02. normativa y chequeo:
y medicidn, de empleados, Taller. politicas contables. | IE-GA4-
acuerdo con la segun la Liquidacion de e Calcula la ndmina 210303022-
normativa y las normativa. némina. de acuerdo con la AA2-EV02
politicas normativa laboral y
contables. politica contable.

Planeacién | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Aplica las politicas Valoracion del

los hechos
econdmicos

para su

210601020-AA1.

Identificar los

lineamientos

conocimiento:
GA4-
210601020-

en la atenciény
servicio de acuerdo

con tipos de

conocimiento.
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Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto
formativo
reconocimiento
y medicidn, de
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

SENA

Actividad de

Aprendizaje

establecidos por
la organizacion
en la atencién al
cliente,
siguiendo los
principios y las

normativas.

Evidencias de

Aprendizaje

AA1-EVO1.
Folleto
caracterizacion

del cliente.

Criterios de

Evaluacion

clientes, portafolio
de productos y
normativa.
Caracteriza a los
clientes aplicando
normas técnicas,
tipologia,
protocolo, canales,
actividad
econdmica, técnicas
de comunicacion
segln normativa y
politicas de la
organizacion.
Resuelve los
requerimientos del
clienteenla
prestacion del
servicio de acuerdo
con los
procedimientos
establecidos por la

organizacion.

e Utiliza protocolo y

etiqueta de acuerdo
con procedimientos

de la organizacion.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Lista de
chequeo:
IE-GA4-
210601020-
AA1-EVO01
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Fase del
proyecto

formativo

Actividad del

proyecto

formativo

Actividad de

Aprendizaje

SENA

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

Aplica normas de
salud ocupacional,
higiene postural en
la ejecucion de su
cargo minimizando
los riesgos de
acuerdo con
politicas de la
organizaciény
normativa.
Gestiona los
requerimientos de
usuarios o clientes
utilizando
herramientas y
equipos de acuerdo
con politicas
organizacionales y
normativa.

Aplica indicadores y
métricas en la
atencioén y servicios
al cliente seguin
politica de la
organizaciény

normativa.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion
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Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

Presenta el informe
con la evaluacién
de la atenciény
servicios al cliente
para
implementacion de
planes de mejora
segun
procedimiento y
politica

institucional.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Planeacion

AP3. I[dentificar
los hechos
econdémicos
para su
reconocimiento
y medicidn, de
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

GA4-

210601020-AA1.

Identificar los
lineamientos
establecidos por
la organizacion
en la atencion al
cliente,
siguiendo los
principios y las

normativas.

Evidencia de
desempeiio:
GA4-
210601020-
AA1-EV02.
Video servicio al

cliente.

Aplica las politicas
en la atenciény
servicio de acuerdo
con tipos de
clientes, portafolio
de productos y
normativa.
Caracteriza a los
clientes aplicando
normas técnicas,
tipologia,
protocolo, canales,
actividad
econdmica, técnicas
de comunicacion

segln normativa y

Valoracién del

desempenio.

Lista de
chequeo:
IE-GA4-
210601020-
AA1-EV02

GFPI-F-135 V04



SENA

Fase del Actividad del Actividad de Evidencias de Criterios de Técnicas e

proyecto proyecto Aprendizaje Aprendizaje Evaluacion Instrumentos

formativo formativo de Evaluacion

politicas de la
organizacion.

® Resuelve los
requerimientos del
clienteenla
prestacion del
servicio de acuerdo
con los
procedimientos
establecidos por la
organizacion.

e Utiliza protocolo y
etiqueta de acuerdo
con procedimientos
de la organizacion.

e Aplica normas de
salud ocupacional,
higiene postural en
la ejecucion de su
cargo minimizando
los riesgos de
acuerdo con
politicas de la
organizaciény
normativa.

e Gestiona los

requerimientos de

GFPI-F-135 V04



Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

usuarios o clientes
utilizando
herramientas y
equipos de acuerdo
con politicas
organizacionales y
normativa.

e Aplica indicadores y
métricas en la
atencioén y servicios
al cliente seguin
politica de la
organizaciény
normativa.

Presenta el informe

con la evaluacion
de la atenciény
servicios al cliente
para
implementacion de
planes de mejora
segun
procedimiento y
politica

institucional.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Planeacion

AP3. Identificar

los hechos

GA4-
210201501-AA1.

Evidencia de

conocimiento:

e Compara las

condiciones del

Valoracién del

conocimiento.

GFPI-F-135 V04




SENA

Fase del Actividad del Actividad de Evidencias de Criterios de Técnicas e
proyecto proyecto Aprendizaje Aprendizaje Evaluacion Instrumentos
formativo  formativo de Evaluacion

econdémicos Comparar las GA4- trabajo, en el
parasu condiciones del | 210201501- devenir histérico de | Rubrica:
reconocimiento | trabajo en el AA1-EVO1. la humanidad de IE-GA4-
y medicidn, de devenir Taller. acuerdo con los 210201501-
acuerdo con la historico, de derechos humanos | AA1-EV01
normativa y las acuerdo con los y fundamentales en
politicas derechos el trabajo.
contables. fundamentales. e Argumenta los

momentos

relevantes del

devenir histérico de

los derechos

humanos y

fundamentales en

el trabajo enla

linea del tiempo.

Planeacién | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Compara las Valoracion del
los hechos 210201501-AA1l. | desempeiio: condiciones del desempeiio.
econdémicos Comparar las GA4- trabajo, en el
para su condiciones del | 210201501- devenir histérico de | Lista de
reconocimiento | trabajo en el AA1-EV02. Foro la humanidad de chequeo:

y medicidn, de devenir sobre acuerdo con los IE-GA4-
acuerdo con la historico, de caracteristicas derechos humanos | 210201501-
normativa y las acuerdo con los | del trabajo en y fundamentales en | AA1-EV02

politicas

contables.

derechos

fundamentales.

contexto local.

el trabajo.
e Argumenta los

momentos
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SENA

Fase del Actividad del Actividad de Evidencias de Criterios de Técnicas e

proyecto proyecto Aprendizaje Aprendizaje Evaluacion Instrumentos

formativo formativo de Evaluacion

relevantes del
devenir historico de
los derechos
humanos y
fundamentales en
el trabajo enla

linea del tiempo.

Planeacién | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de o Selecciona los Valoracion del
los hechos 210201501-AA2. | producto: mecanismos de producto.
econdémicos Reconocer los GA4- proteccion para el
para su derechos 210201501- ejercicio de la Lista de
reconocimiento | humanos AA2-EVO01. ciudadania laboral chequeo:

y medicidn, de laborales, con Informe sobre aplicando la IE-GA4-
acuerdo con la base en el trabajo decente, normativa. 210201501-
normativa y las estudio de los ciudadania e Evalula los AA2-EVO01
politicas derechos laboral, resultados de la
contables. humanos y derechos aplicacion de los

fundamentales individuales y mecanismos de

en el trabajo. colectivos en el proteccién para el

trabajo. ejercicio de la

ciudadania laboral
acorde con la
normativa.

Analiza situaciones

que repercuten en
ejercicio de los

derechos

GFPI-F-135 V04



Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

fundamentales en
el trabajo,
desarrollando
habilidades de
comunicacion
segun técnicas y

protocolos.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Planeacion

AP3. I[dentificar
los hechos
econdémicos
para su
reconocimiento
y medicidn, de
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

GA4-
210201501-AA2.
Reconocer los
derechos
humanos
laborales, con
base en el
estudio de los
derechos
humanos y
fundamentales

en el trabajo.

Evidencia de
desempeiio:
GA4-
210201501-
AA2-EV02. Foro
sobre el
convenio
colectivo del

trabajoy la

libertad sindical.

e Selecciona los
mecanismos de
proteccion para el
ejercicio de la
ciudadania laboral
aplicando la
normativa.

e Evalla los
resultados de la
aplicacion de los
mecanismos de
proteccion para el
ejercicio de la
ciudadania laboral
acorde con la
normativa.

e Analiza situaciones
gue repercuten en
ejercicio de los

derechos

Valoracién del

desempenio.

Lista de
chequeo:
IE-GA4-
210201501-
AA2-EV02

GFPI-F-135 V04



Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

fundamentales en
el trabajo,
desarrollando
habilidades de
comunicacion
segun técnicas y

protocolos.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Planeacion

AP3. I[dentificar
los hechos
econdémicos
para su
reconocimiento
y medicidn, de
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

GA4-
210201501-AA2.
Reconocer los
derechos
humanos
laborales, con
base en el
estudio de los
derechos
humanos y
fundamentales

en el trabajo.

Evidencia de
conocimiento:
GA4-
210201501-
AA2-EV03.
Grafico sobre la
negociacién

colectiva.

Selecciona los
mecanismos de
proteccion para el
ejercicio de la
ciudadania laboral
aplicando la
normativa.

Evalla los
resultados de la
aplicacion de los
mecanismos de
proteccion para el
ejercicio de la
ciudadania laboral
acorde con la
normativa.
Analiza situaciones
gue repercuten en
ejercicio de los

derechos

Valoracién del

conocimiento.

Lista de
chequeo:
IE-GA4-
210201501-
AA2-EV03
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Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

fundamentales en
el trabajo,
desarrollando
habilidades de
comunicacion
segun técnicas y

protocolos.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Planeacion

AP3. I[dentificar
los hechos
econdémicos
para su
reconocimiento
y medicidn, de
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

GA4-
210201501-AA2.
Reconocer los
derechos
humanos
laborales, con
base en el
estudio de los
derechos
humanos y
fundamentales

en el trabajo.

Evidencia de
conocimiento:
GA4-
210201501-
AA2-EV04.
Infografia sobre

la huelga.

Selecciona los
mecanismos de
proteccion para el
ejercicio de la
ciudadania laboral
aplicando la
normativa.

Evalla los
resultados de la
aplicacion de los
mecanismos de
proteccion para el
ejercicio de la
ciudadania laboral
acorde con la
normativa.
Analiza situaciones
gue repercuten en
ejercicio de los

derechos

Valoracién del

conocimiento.

Rubrica:
IE-GA4-
210201501-
AA2-EV04
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Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

fundamentales en
el trabajo,
desarrollando
habilidades de
comunicacion

segun técnicas y

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

protocolos.

Planeacion | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Elabora Valoracion del
los hechos 210201501-AA3. | conocimiento: documentos conocimiento.
econémicos Establecer la GA4- relacionados con las
para su importancia de 210201501- obligaciones Rubrica:
reconocimiento | los derechos de | AA3-EVO1. econdmicas, IE-GA4-

y medicidn, de los pueblos, de Mapa mental sociales y de 210201501-
acuerdo con la la solidaridad y violacién de bienestar derivadas | AA3-EV01
normativa y las la paz, de derechos del de las acciones
politicas acuerdo con los | trabajo. laborales de
contables. indicadores de acuerdo con la
desarrollo normativa.
humano. ® Propone estrategias
de solucién de
conflictos y
negociacién de
acuerdo con la
normativa.

Planeacion | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Elabora Valoracion del

los hechos 210201501-AA3. | desempeiio: documentos desempefio.

econdmicos

Establecer la

relacionados con las

GFPI-F-135 V04




SENA

Fase del Actividad del Actividad de Evidencias de Criterios de Técnicas e
proyecto proyecto Aprendizaje Aprendizaje Evaluacion Instrumentos
formativo  formativo de Evaluacion
parasu importancia de GA4- obligaciones Lista de
reconocimiento | los derechosde | 210201501- econdmicas, chequeo:
y medicién, de los pueblos, de AA3-EV02. Foro sociales y de IE-GA4-
acuerdo con la la solidaridad y estudio de caso. bienestar derivadas | 210201501-
normativa y las la paz, de de las acciones AA3-EV02
politicas acuerdo con los laborales de
contables. indicadores de acuerdo con la
desarrollo normativa.
humano. ® Propone estrategias
de solucién de
conflictos y
negociacién de
acuerdo con la
normativa.
Planeacién | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Elabora Valoracién del
los hechos 210201501-AA3. | conocimiento: documentos conocimiento.

econdémicos
para su
reconocimiento
y medicidn, de
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

Establecer la
importancia de
los derechos de
los pueblos, de
la solidaridad y
la paz, de
acuerdo con los
indicadores de
desarrollo

humano.

GA4-
210201501-
AA3-EVO03.
Cuadro
comparativo
sobre el derecho
de peticidny la

accion de tutela.

relacionados con las
obligaciones
econdmicas,
sociales y de
bienestar derivadas
de las acciones
laborales de
acuerdo con la
normativa.

Propone estrategias

de solucion de

Lista de
chequeo:
IE-GA4-
210201501-
AA3-EV03
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Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

conflictos y
negociacién de

acuerdo con la

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

normativa.

Planeacion | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Elabora Valoracion del
los hechos 210201501-AA3. | producto: documentos producto.
econémicos Establecer la GA4- relacionados con las
para su importancia de 210201501- obligaciones Lista de
reconocimiento | los derechos de | AA3-EV04. econdémicas, chequeo:

y medicidn, de los pueblos, de Texto sociales y de IE-GA4-
acuerdo con la la solidaridad y argumentativo. bienestar derivadas | 210201501-
normativa y las la paz, de de las acciones AA3-EV04.
politicas acuerdo con los laborales de
contables. indicadores de acuerdo con la
desarrollo normativa.
humano. ® Propone estrategias
de solucién de
conflictos y
negociacién de
acuerdo con la
normativa.

Planeacion | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Justifica la Valoracion del
los hechos 210201501-AA4. | desempeiio: importancia de los desempeiio.
econdémicos Comprender la GA4- derechos de los
para su importancia de | 210201501- pueblosy de la Lista de
reconocimiento | las acciones e AA4-EVO01. Foro solidaridad en el chequeo:

y medicidn, de

instituciones

ejercicio de la

GFPI-F-135 V04




Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto
formativo
acuerdo con la
normativa y las
politicas

contables.

SENA

Actividad de

Aprendizaje

encargadas de la
proteccion de
los derechos del
trabajo, los
pueblosy la
naturaleza,
segun el
contexto
territorial

especifico.

Evidencias de

Aprendizaje

Estado social de

derecho.

Criterios de

Evaluacion

ciudadania laboral
de acuerdo con la
normativa.
Relaciona, de los
derechos de los
pueblosy de la
solidaridad, la
autodeterminacion
de los pueblos, el
desarrollo
sostenible, la
seguridad
alimentaria, el
derecho al uso de la
cienciay la
tecnologia y la paz
en funcién de los
indicadores de
desarrollo humano.
Propone acciones
de defensa
relacionadas con la
autodeterminacion
de los pueblos, el
desarrollo
sostenible, la

seguridad

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

IE-GA4-
210201501-
AA4-EV01
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SENA

Fase del Actividad del Actividad de Evidencias de Criterios de Técnicas e

proyecto proyecto Aprendizaje Aprendizaje Evaluacion Instrumentos

formativo formativo de Evaluacion

alimentaria, el
derecho al uso de la
cienciayla
tecnologia y la paz
en funcién de los
indicadores del

desarrollo humano.

Planeacién | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de o Justifica la Valoracion del
los hechos 210201501-AA4. | producto: importancia de los producto.
econdémicos Comprender la GA4- derechos de los
para su importancia de 210201501- pueblos y de la Lista de
reconocimiento | las acciones e AAA4-EVO02. solidaridad en el chequeo:

y medicién, de instituciones Presentacion. ejercicio de la IE-GA4-
acuerdo con la encargadas de la ciudadania laboral 210201501-
normativa y las proteccion de de acuerdo con la AA4-EV02
politicas los derechos del normativa.
contables. trabajo, los e Relaciona, de los

pueblos vy la derechos de los

naturaleza, pueblosy de la

segun el solidaridad, la

contexto autodeterminacién

territorial de los pueblos, el

especifico. desarrollo

sostenible, la
seguridad
alimentaria, el

derecho al uso de la

GFPI-F-135 V04



Fase del
proyecto

formativo

Actividad del
proyecto

formativo

SENA

Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

cienciayla
tecnologia y la paz
en funcién de los
indicadores de
desarrollo humano.
Propone acciones
de defensa
relacionadas con la
autodeterminacion
de los pueblos, el
desarrollo
sostenible, la
seguridad
alimentaria, el
derecho al uso de la
cienciayla
tecnologia y la paz
en funcién de los
indicadores del

desarrollo humano.

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Planeacion

AP3. I[dentificar
los hechos
econdémicos
para su
reconocimiento
y medicidn, de

acuerdo con la

GA4-

240202501-AA1.

Dialogar sobre
posibles
soluciones a
problemas, a

partir de

Evidencia de

conocimiento:

GA4-
240202501-
AA1-EVO1.

Cuestionario.

Ofrece breves
razonamientosy
explicaciones de
opiniones, planes y

acciones.

Valoracién del

conocimiento.

Cuestionario:
IE-GA4-
240202501-
AA1-EVO01
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SENA

Fase del Actividad del Actividad de Evidencias de Criterios de Técnicas e

proyecto proyecto Aprendizaje Aprendizaje Evaluacion Instrumentos

formativo  formativo de Evaluacion
normativay las | contextos
politicas sociales.
contables.

Planeacién | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Se comunica de Valoracion del
los hechos 240202501-AA1. | producto: manera eficaz en producto.
econdmicos Dialogar sobre GA4- torno a tematicas
para su posibles 240202501- cotidianas y Lista de
reconocimiento | soluciones a AA1-EV02. laborales sencillas chequeo:

y medicidn, de problemas, a Audio. haciendo uso de IE-GA4-
acuerdo con la partir de una adecuada 240202501-
normativa y las contextos pronunciacién, AA1-EV02
politicas sociales. fluidez, rango de
contables. vocabulario y

estructura

gramatical para el

nivel pre

intermedio.

Planeacién | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Se comunica de Valoracion del
los hechos 240202501-AA1l. | desempeiio: manera eficaz en desempefio.
econdémicos Dialogar sobre GA4- torno a tematicas
para su posibles 240202501- cotidianas y Lista de
reconocimiento | soluciones a AA1-EV03. Foro. laborales sencillas chequeo:

y medicidn, de problemas, a haciendo uso de IE-GA4-
acuerdo con la partir de una adecuada 240202501-
normativaylas | contextos pronunciacion, AA1-EVO03
politicas sociales. fluidez, rango de

contables. vocabulario y
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proyecto

formativo
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Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

estructura

gramatical para el

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

nivel pre
intermedio.

Planeacion | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Brinda solucion a un | Valoracién del
los hechos 240202501-AA2. | conocimiento: problema sencillo conocimiento.
econdémicos Reportar sobre GA4- haciendo uso de
para su posibles 240202501- una adecuada Cuestionario:
reconocimiento | soluciones a AA2-EVO1. pronunciacién, IE-GA4-

y medicidn, de problemas, a Cuestionario. fluidez, rango de 240202501-
acuerdo con la partir de vocabulario y AA2-EV01
normativay las | contextos estructura
politicas laborales. gramatical para el
contables. nivel pre

intermedio.

Planeacion | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Brinda solucion a un | Valoracién del
los hechos 240202501-AA2. | producto: problema sencillo producto.
econdémicos Reportar sobre GA4- haciendo uso de
para su posibles 240202501- una adecuada Lista de
reconocimiento | soluciones a AA2-EVO02. pronunciacién, chequeo:

y medicidn, de problemas, a Audio. fluidez, rango de IE-GA4-
acuerdo con la partir de vocabulario y 240202501-
normativa y las contextos estructura AA2-EV02
politicas laborales. gramatical para el
contables. nivel pre

intermedio.
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proyecto
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Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de

Aprendizaje

Criterios de

Evaluacion

Técnicas e
Instrumentos

de Evaluacion

Planeacion | AP3. Identificar | GA4- Evidencia de e Brinda solucion a un | Valoracién del
los hechos 240202501-AA2. | desempeiio: problema sencillo desempefio.
econdmicos Reportar sobre GA4- haciendo uso de
para su posibles 240202501- una adecuada Lista de
reconocimiento | soluciones a AA2-EV03. Foro. pronunciacion, chequeo:

y medicidn, de problemas, a fluidez, rango de IE-GA4-
acuerdo con la partir de vocabulario y 240202501-
normativa y las contextos estructura AA2-EVO03
politicas laborales. gramatical para el
contables. nivel pre

intermedio.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Acentuacion: se refiere a la distribucién de los acentos ortograficos.

Adaptable: adaptarse adecuadamente a las nuevas condiciones que pueden darse, o a una situacion

determinada en un contexto laboral o personal.

Atencion al cliente: son las acciones que se ejecutan para satisfacer necesidades y expectativas.

Calidad: conjunto de caracteristicas relacionadas con la capacidad de satisfacer expectativas.

Capitalismo: consiste en un modo de produccién basado en la apropiacion privada de la produccidn

colectiva y de los medios de produccidon. Estos medios operan con base en el beneficio, mientras que las
decisiones financieras se toman en funcion de la inversidn de capital y con miras a la competencia por los
mercados de consumo y el trabajo asalariado. El capitalismo tiene diferentes formas de desarrollo, dadas
las diferencias entre paises y regiones; por eso hablamos de capitalismo industrial, agricola, financiero,
tecnoldgico, entre otras categorias, que definen el poder de produccidn dominante en determinadas
sociedades, paises o grupos de paises.

Cesantias: las cesantias son, en Colombia, una prestacién social que todo empleador debe reconocer a sus

trabajadores con el fin de que éstos puedan atender sus necesidades primarias en caso de quedar cesante.
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Ciclo de servicio: es una herramienta secuencial de pasos légicos donde existen interacciones que
muestran el inicio del proceso, puntos de contactos denominados momentos de la verdad y el final del
ciclo.

Cliente: es la persona que adquiere productos o servicios.

Compras: cuenta que representa el valor total de las mercancias adquiridas, a crédito o al contado, con el
propdsito de venderlas. Esta cuenta se utiliza bajo el sistema de inventario periddico.

Comunicacion: es el intercambio de informacion entre dos o mas personas, con el fin de comunicar un
mensaje.

Contrato de trabajo: acuerdo que existe entre una persona natural (colaborador) y otra persona natural o
juridica (empresa) el colaborador cumple con una serie de actividades y/o funciones a cambio de una
retribucién o compensacion.

Cultura: la cultura es el conjunto de formas y expresiones que caracterizan en el tiempo a una sociedad
determinada. Por el conjunto de formas y expresiones se entiende e incluye a las costumbres, creencias,
practicas comunes, reglas, normas, cédigos, vestimenta, religion, rituales y maneras de ser que predominan
en el comun de la gente que la integra. El término cultura tiene un significado muy amplio y con multiples
acepciones.

Democracia: etimoldgicamente, la palabra democracia significa literalmente “el poder del pueblo”.
Proviene de los términos griegos “demos”, que significa “gente”, y “kratos”, que significa “autoridad” o
“poder”. Desde un punto de vista politico y filoséfico, se define como un sistema de organizacion social. En
él, el poder recae en manos de los ciudadanos, ya sea de una forma directa o representativa. En un sistema
democratico todos los ciudadanos son considerados libres e iguales.

Derecho laboral: es el conjunto de principios y normas juridicas que regulan las relaciones entre
empleador(es) trabajador(es) las asociaciones sindicales del Estado.

Descuento comercial: deduccion en el precio de lista de una mercancia que el vendedor otorga a sus
clientes.

Descuento por pronto pago: deduccion en el precio que el vendedor otorga al comprador para estimularlo
a pagar la factura antes de su vencimiento.

Devenir historico: el término devenir apunta al proceso de ser, o también si se quiere, al hecho de ser como
un proceso. De este modo, es frecuente o habitual ubicar como contrarios devenir y ser. Con este vocablo

se apunta a todas las formas de llegar a ser, por lo cual, al aplicarlo a la historia, se refiere a los procesos
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acontecidos a través del tiempo.

Dialogo social: en sentido amplio el término “didlogo social” se utiliza para referirse a un tipo de relaciones
horizontales entre el Estado y las organizaciones de la sociedad civil (empresas, sindicatos, asociaciones,
grupos, comunidades, etc.), con el fin de abordar conjuntamente los problemas sociales y contribuir a
elaborar soluciones fundadas en el consenso.

Dignidad humana: es el derecho que tiene cada ser humano, de ser respetado y valorado como ser
individual y social, con sus caracteristicas y condiciones particulares, por el solo hecho de ser persona.
Empresa: es, en un contrato de trabajo, la parte que provee un puesto de trabajo a una persona fisica para
gue preste un servicio personal bajo su dependencia, a cambio del pago de una remuneracion o salario.
Entonacidn: rasgo lingiiistico suprasegmental, constituido por la secuencia sonora de los tonos con que se
emite el discurso oral; constituye una linea melddica y contribuye al significado del discurso.

Esclavismo: o esclavitud, es un modo de produccidon sustentado en la mano de obra forzada, sometida, que
no recibe ninguna ganancia ni remuneracion a cambio de sus esfuerzos y que no goza, ademas, de ningun
tipo de derechos laborales, sociales, ni politicos, siendo reducida a la propiedad del amo o patrono, como si
de un objeto se tratara.

Etiqueta: normas y directrices aplicables en diferentes escenarios.

Explotacidn laboral: se define, en pocas palabras, como recibir un pago inferior al trabajo que se realiza.
Feudalismo: la palabra feudalismo proviene de la organizacién de la produccion basada en la apropiacion
sobre la tierra. Las relaciones de produccidon se basan en el poder sobre la tierra, y la manera como el
propietario de esta, establece relaciones de subordinacién y control sobre quienes trabajan la tierra, a
quienes se les ha permitido que vivan en ella, ademas de garantizar la produccion. El feudalismo se basa en
un sistema de relaciones de poder basadas en la adhesidn al sefior feudal, A cambio de esto, el vasallo
entra en una relacién de dependencia con el sefior feudal, debiendo trabajar la tierra y tomar las armas en
defensa de su sefior en caso de ser necesario. Ademas, debe pagar tributo de su cosecha o produccién.
Flexibilidad: capacidad de adaptarse facilmente a nuevas situaciones para hacer frente a las nuevas
condiciones, de forma adecuada.

Globalizacion: la globalizacidn es un concepto que pretende definir la realidad de nuestro planeta como un
todo conectado, que se va pareciendo mas a una sola sociedad, mas alla de fronteras nacionales,
diferencias étnicas y religiosas, ideologias politicas y condiciones socioecondmicas o culturales. Esta

consiste en la ampliacién de la dependencia econdmica, cultural y politica de los paises del mundo, la cual
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es originada por el aumento insdlito de la actividad internacional, el comercio mundial de bienes y
servicios, el flujo de capitales, asi como el avance de los medios de transporte, y el uso de las nuevas
tecnologias de informacion y comunicacion (tecnologias satelitales y, especialmente, de la Internet).
Huelga o paro: es la suspensién colectiva de la actividad laboral por parte de los trabajadores con el fin de
reivindicar mejoras en las condiciones de trabajo o manifestarse contra recortes en los derechos sociales.
Segun la Organizacidn Internacional del Trabajo, es uno de los medios legitimos fundamentales de que
disponen los ciudadanos y especificamente los trabajadores (a través del movimiento sindical y las
organizaciones sindicales) para la promocion y defensa de sus intereses econdmicos y sociales.

Huelga: o paro, es la suspension colectiva de la actividad laboral por parte de los trabajadores, con el fin de
reivindicar mejoras en las condiciones de trabajo o manifestarse contra recortes en los derechos sociales.
Segun la Organizacién Internacional del Trabajo, es uno de los medios legitimos fundamentales que
disponen los ciudadanos y especificamente los trabajadores (a través del movimiento y las organizaciones
sindicales), para la promocidn y defensa de sus intereses econdmicos y sociales.

Impuesto sobre las ventas: gravamen establecido por el gobierno sobre determinados articulos y servicios,
el cual se encarga de recaudar el vendedor.

ISO: International Organization for Standardization. Organismo emisor de normas internacionales enfocado
a la calidad, seguridad y eficiencia de productos y servicios.

Jornada de trabajo: la jornada de trabajo o jornada laboral es el tiempo que cada trabajador dedica a la
ejecucion del trabajo por el cual ha sido contratado. Se contabiliza por el nimero de horas en las que el
empleado desarrolla su actividad laboral, en principio en el dia o jornada laboral, si bien, por extension,
también repercute en el cémputo de la semana.

Main idea (Idea principal): estrategia de lectura que busca identificar la idea principal de un texto. A
diferencia de “Topic”, esta estrategia pretende ampliar la comprensidn encontrando qué es lo que se dice
del tema (Topic) Ejm.: “The robots can help in, medicine”.

Mercancias: cuenta que presenta los bienes adquiridos para la venta por el ente econémico y que
constituyen la base de las operaciones de los negocios comerciales. Estos bienes no sufren ningln proceso
de transformacion y se encuentran disponibles para la venta.

Método de Primeros en Entrar, Primeros en Salir (PEPS): método de evaluacion del inventario que se basa
en el supuesto de que las primeras mercancias adquiridas son las primeras que se venden, y que el

inventario final consta de las mercancias adquiridas mas recientemente.
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Método de promedio ponderado: método de valuacién del inventario en el cual el costo promedio por
unidad se calcula dividiendo el costo total de las mercancias disponibles para la venta entre el nimero total
de unidades disponibles para la venta.

Método retail: método de valuacién del inventario que se basa en el supuesto de que el costo de las
mercancias disponibles tiene la misma relacién porcentual para los precios al detal que la del costo total de
las mercancias disponibles para la venta, a los precios iniciales al detal. El inventario se valora primero al
precio al detal, y luego se convierte a través de la aplicacion de un porcentaje del costo al por menor.
Modos de produccién: un modo de produccion es la forma en que se organiza la actividad econdmica,
politica y cultural en una sociedad, es decir, la produccidn de bienes, servicios, su distribucién, la
representacion simbdlica de la produccion y las relaciones de poder que emergen de la forma que
promueve la divisidn social del trabajo. Fuerzas productivas: incluyen la fuerza de trabajo humano vy el
conocimiento disponible, a un nivel tecnolégico dado de los medios de produccion.

Momentos de verdad: es la interaccion que existe entre el cliente y la empresa. Se presentan una serie de
actividades y/o acciones con el fin de adquirir el producto o servicio, como resultado se generan momentos
negativos o positivos de acuerdo con la percepcion del cliente originadas por la experiencia obtenida desde
que realizé contacto con la empresa.

Negociacion colectiva: es aquella que se realiza entre los trabajadores de una empresa o sector,
normalmente (aungue no siempre) reunidos a través de un sindicato o grupo de sindicatos y la empresa o
representantes de empresas del sector. La finalidad de la negociacidn es llegar a un acuerdo en cuanto a las
condiciones laborales aplicables a la generalidad de los trabajadores del ambito en el que se circunscribe la
negociacién (contrato o convenio colectivo de trabajo). La negociacion colectiva es una manifestacion
particular del didlogo social, y esta considerado como un derecho fundamental basico integrante de la
libertad sindical.

Noémina: es el documento que refleja la informacién de los colaboradores, el devengado, deducciones y
neto a pagar en un periodo determinado.

Numeros cardinales: son los nimeros como los conocemos para contar (one, two, three, etc.)

Numeros ordinales: son los nimeros que se usan para indicar un orden, ejemplo: primero (first, second,

third, etc.).
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Pension: es un pago, temporal o de por vida, que recibe una persona cuando se encuentra en una
situacion, establecida por ley en cada pais, que la hace acreedora de hecho de una cantidad econdmica, ya
sea de los sistemas publicos de previsién nacionales o de entidades privadas.

Preposiciones de lugar: palabras invariables (sin género ni nUmero) que se usan para indicar o introducir el
lugar de una accién o situacién. Por ejemplo: “In the room”, “next to the shop”.

Preposiciones de tiempo: palabras invariables (sin género ni nimero) que se usan para indicar o introducir
el momento de una accion. En inglés, por ejemplo, las mas comunes son “in”, “on” y “at”.

Presente continuo: tiempo verbal que se usa para indicar acciones momentdneas que suceden al momento
de hablar. Su construccion requiere el uso de un verbo auxiliar “to be” y un segundo verbo (llamado verbo
principal) con terminacion en “-ing”. Por ejemplo: | am working at SENA now.

Presente simple: tiempo verbal que se usa para indicar acciones o situaciones que suceden en el presente.
Pueden ser estados permanentes o cambiantes, por ejemplo: | am Susana. | work as a doctor.

Pronombres personales: son las palabras que se usan para indicar la persona o ente que ejecuta una accién.
Siempre los pronombres personales estaran seguidos de un verbo (la accién) En inglés son comunes las
contracciones entre los pronombres y algunos verbos, asi: “I'm” (contraccion de | am) “She's” (contraccidon
de she is) etc.

Retencion en la fuente: sistema de recaudo anticipado del impuesto de renta.

Riesgos laborales: esta Ley apunta a un sistema de proteccién universal, incluyendo a nuevos sectores de la
poblacién que hasta ahora no estaban protegidos ante las enfermedades o accidentes propios de su
actividad laboral. Establece, por ejemplo, la afiliacion obligatoria para todos los trabajadores
independientes vinculados a través de un contrato formal de prestacion de servicios con duracion superior
a un mes.

Role play: juego de roles es una actividad que simula una situacién con dos o mas personajes
representados por los aprendices. Cada uno recibira las indicaciones de lo que pasa y los aprendices
deberan desarrollar la situacién actuando.

Salario minimo: el salario minimo en Colombia es el Salario Minimo Legal Mensual Vigente (SMMLV) el cual

se reajusta antes de iniciar un nuevo afio por un valor porcentual que en ningun caso puede ser inferior al

indice de Precios al Consumidor (IPC) o inflacién causada el afio inmediatamente anterior.
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Salario: es el pago que recibe de forma periddica un trabajador de mano de su empleador a cambio de
cierta actividad productiva. El empleado recibe un salario a cambio de poner su trabajo a disposicion del
empleador, siendo éstas las obligaciones principales de su relacion contractual.

Scanning: estrategia de lectura para encontrar informacion especifica. Al igual que “Skimming” no es
exhaustiva, sino que focaliza la informacién necesaria.

Semidtica: teoria general y ciencia que estudia los signos, sus relaciones y su significado.

Servicio: es el conjunto de actividades que se realizan para satisfacer las necesidades de los clientes desde
gue realiza contacto con la empresa hasta finalizar el ciclo del servicio.

Sindicato: es una organizacidn integrada por trabajadores en defensa y promocion de sus intereses
sociales, econdmicos y profesionales, relacionados con su actividad laboral, respecto al centro de
produccién (fabrica, taller, empresa) o al empleador con el que estan relacionados contractualmente.
Sindicato: organizacion o asociacién profesional compuesta o integrada por personas que, ejerciendo el
mismo oficio o profesidn u oficios o profesiones similares o conexos, se unen para el estudio y proteccion
de los intereses que les son comunes.

Sistema de inventario periddico: sistema empleado para contabilizar las mercancias adquiridas para la
venta, y en el cual el inventario final se determina mediante inventario fisico.

Sistema de inventario permanente: sistema utilizado para contabilizar las mercancias adquiridas para la
venta, y que permite conocer permanentemente el inventario existente y el costo de la mercancia
Skimming: estrategia de lectura que consiste en hacer una lectura rapida para determinar el tipo de texto,
su fuente y su tema. No implica una lectura exhaustiva ni detenida, y puede durar pocos segundos.
Sociedad: proveniente del latin ‘societas’, se refiere a toda agrupacién o conjunto de seres vivos que viven
en comunidad, tanto entre los humanos como entre algunos animales. En el caso de estos ultimos, suele
darse el fendmeno comun de agruparse segun la especie a la que pertenezca. Por otra parte, puede
identificarse un factor comun a ambas sociedades, dado por la relacién de comunicacion, colaboracién e
interaccion entre sus miembros. En el caso particular de las sociedades conformadas por seres humanos, se
caracterizan por poseer una mayor complejidad en su estructura, ademas de un elemento fundamental
llamado cultura.

Territorio: es el espacio delimitado por los grupos humanos en términos politicos y administrativos y
culturales; se refiere a las formas de organizacion de los pueblos y sus gobiernos, e incluye el suelo, el

subsuelo, el espacio aéreo, el mar territorial y el mar patrimonial. Se reconoce por sus limites politicos y

GFPI-F-135 V04


http://concepto.de/comunidad/

SENA

N

puede ser el barrio, el municipio, la provincia, la regidn, o el pais, entre otros. Lleva implicito las nociones
de lugar, espacio, cultura, capital, redes y acciones (Escobar, 2012).

Toma fisica de inventario: proceso sistematico de conteo y evaluacion de las mercancias existentes al final
del periodo contable.

Trabajador: es una persona que, con la edad legal suficiente, presta sus servicios retribuidos. Cuando no
tiene la edad suficiente, se considera trabajo infantil. Si no presta los servicios de forma voluntaria, se
considera esclavitud o servidumbre.

Trabajo decente: es un concepto propuesto por la Organizacion Internacional del Trabajo, para establecer
las caracteristicas que debe reunir una relacidn laboral para considerar que cumple los estandares laborales
internacionales, de manera que el trabajo se realice en condiciones de libertad, igualdad, seguridad y
dignidad humana.

Trabajo: es todo tipo de accién realizada por los seres humanos, que requiere el desgaste de energia; es la
fuente primaria de la produccidn, la riqueza social e individual, la generacidén de conocimiento y la cultura.
Las sociedades son de acuerdo con lo que producen (Marx, 1976) independientemente de sus
caracteristicas o circunstancias; el trabajo moderno, tiene la particularidad que tiene como condicion la
remuneracion por ese desgaste de energia; por esa razén, otras actividades no remuneradas, no son
consideradas como trabajo, aunque sean actividades productivas. En ese sentido, el trabajo moderno se
comprende como aquella actividad productiva que se transforma en salario o pago por el esfuerzo
realizado, desconociendo como trabajo aquellas actividades productivas de la sociedad en donde no hay un
pago directamente relacionado con el esfuerzo y que, sin embargo, son trabajo en el sentido clasico. Por
eso, en el contexto moderno, hablamos de trabajo creativo y subordinado, libre y asalariado. Hablamos
incluso del mundo del trabajo, como aquel en que se realizan actividades productivas basadas en una
relacidn de subordinacién, remuneracidn y prestacion personal del servicio, cualquiera que sea la
modalidad contractual que se utilice.

Vacaciones: las vacaciones corresponden a una determinada cantidad de tiempo que el trabajador puede
ausentarse de su trabajo, sin dejar de percibir su remuneracion, por un acumulado de horas laboradas. Por
ejemplo, en el ordenamiento costarricense, el trabajador puede disfrutar de dos semanas de vacaciones
por cada 50 semanas de trabajo.

Valuacion del inventario: asignacion de valor a las mercancias existentes en el inventario, a través de

métodos de reconocido valor técnico, como PEPS, UEPS, promedio ponderado e identificacion especifica.
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vendida.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA__25___ DELMESDE _MAYO__________ DELANO 2026

OBJETIVO (S) | SOCIALIZAR LA GUIA DE APRENDIZAJE GA4 - 210303022 Fase 2 Planeacion RAP 210303022-06. Liquidar la némina del ente econémico de acuerdo con politicas contables y normativa.

PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
. CONTRATISTA 7
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO ¢CUAL? EMPRESA JEXT. GRABACION VIRTUAL
1 LEIDY VALENCIA CASQUETE | 1151438697 APRENDIZ SENA Sl VIRTUAL
dileyvall@gmail.com

2 CAROLINA GARCIA 38555778 APRENDIZ SENA carolinagarciavasquez@gmail.com SI VIRTUAL
VASQUEZ

3 DIANA CAROLINA 1000856007 APRENDIZ SENA dianacaro.giroz@gmail.com SI VIRTUAL
MORALES QUIROZ

4 PAULA ANDREA GONZALEZ 1040327713 APRENDIZ SENA pandrea09123@gmail.com Sl VIRTUAL
GONZALEZ

5 LEONEL ALFONSO JIMENEZ 1012347049 APRENDIZ SENA leon8812@hotmail.com Sl VIRTUAL
BABATIVA

6 GLORIA INES LOPEZ 63506568 APRENDIZ SENA hvglorialopez@gmail.com Sl VIRTUAL
MENDOZA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidén de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA /DIA__ 29 DELMESDE_MAYO____ DELANO 2026
OBJETIVO (S) | EXPLICAR LA TEMATICA DE LA GUIA DE APRENDIZAJE GA4 - 210303022 Fase 2 Planeacién RAP 210303022-06. Liquidar la némina del ente econémico de acuerdo con politicas contables y normativa.
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
. CONTRATISTA !

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO GCUAL? EMPRESA JEXT. GRABACION VIRTUAL

1 DIANA PAULINA BOLIVAR 1000445073 APRENDIZ SENA paulinarccs@gmail.com Sl VIRTUAL
RENDON

2 ALDERSON YESID 1052404117 APRENDIZ SENA alder95ye@gmail.com SI VIRTUAL
CHOCONTA LOPEZ

3 DIANA CAROLINA 1000856007 APRENDIZ SENA dianacaro.giroz@gmail.com SI VIRTUAL
MORALES QUIROZ

4 PAULA ANDREA GONZALEZ 1040327713 APRENDIZ SENA pandrea09123@gmail.com Sl VIRTUAL
GONZALEZ

5 LEONEL ALFONSO JIMENEZ 1012347049 APRENDIZ SENA leon8812@hotmail.com Sl VIRTUAL
BABATIVA

6 GLORIA INES LOPEZ 63506568 APRENDIZ SENA hvglorialopez@gmail.com Sl VIRTUAL
MENDOZA

7 VERONICA ANDREA 1040041689 APRENDIZ SENA veronik1292@hotmail.com SI VIRTUAL
ECHEVERRI CASTANEDA

8 INSY DAYANA MARRIAGA 1035424331 APRENDIZ SENA senagestion1022@gmail.com Sl VIRTUAL
ZAPATA

9 MARIA CAMILA ARANGO 1020474689 APRENDIZ SENA mariacamilaae307@hotmail.com Sl VIRTUAL

ESCUDERO

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidén de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiIA__11___ DELMESDE _JUNIO_______ DELANO 2026
OBJETIVO (S) | EXPLICAR LA TEMATICA DE LA GUIA DE APRENDIZAJE GA4 - 210303022 Fase 2 Planeacién RAP 210303022-06. Liquidar la némina del ente econémico de acuerdo con politicas contables y normativa.
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
. CONTRATISTA !
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO GCUAL? EMPRESA JEXT. GRABACION VIRTUAL
1 DIANA PAULINA BOLIVAR 1000445073 APRENDIZ SENA paulinarccs@gmail.com Sl VIRTUAL
RENDON
2 ALDERSON YESID 1052404117 APRENDIZ SENA alder95ye@gmail.com SI VIRTUAL
CHOCONTA LOPEZ
3 DIANA CAROLINA 1000856007 APRENDIZ SENA dianacaro.giroz@gmail.com SI VIRTUAL
MORALES QUIROZ
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BABATIVA
6 GLORIA INES LOPEZ 63506568 APRENDIZ SENA hvglorialopez@gmail.com Sl VIRTUAL
MENDOZA
7 INSY DAYANA MARRIAGA 1035424331 APRENDIZ SENA senagestion1022@gmail.com SI VIRTUAL
ZAPATA
8 MARIA CAMILA ARANGO 1020474689 APRENDIZ SENA mariacamilaae307@hotmail.com Sl VIRTUAL

ESCUDERO

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02




SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA__16___ DELMESDE __JUNIO___________ DELANO 2026
OBJETIVO(S) | ELECCION APRENDIZ LIDER VOCERO
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
. CONTRATISTA )
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO ¢CUAL? EMPRESA JEXT. GRABACION VIRTUAL
1 ALDERSON YESID 1052404117 APRENDIZ SENA alder95ye@gmail.com Sl VIRTUAL
CHOCONTA LOPEZ
2 INSY DAYANA MARRIAGA 1035424331 APRENDIZ SENA senagestion1022@gmail.com Sl VIRTUAL

ZAPATA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidén de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protecciéon de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: EDWIN RAMIRO RUIZ CORTES

CENTRODE  CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA

FECHA INICIAL: 01/06/2026 00:00:00

FECHA FINAL:  30/06/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3335871 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

19/06/26 6:14
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacién formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

19/06/26 6:14
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05 RECONOCER HECHOS ECONOMICOS DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.
06 LIQUIDAR LA NOMINA DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.
09 VERIFICAR LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS DE LOS HECHOS ECONOMICOS DE ACUERDO CON NORMATIVA

10 ELABORAR LOS AJUSTES PARA EL CIERRE DEL CICLO CONTABLE DE ACUERDO CON NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 92,00

FICHA 3335870 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

19/06/26 6:14
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. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 RECONOCER HECHOS ECONOMICOS DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

06 LIQUIDAR LA NOMINA DEL ENTE ECONOMICO DE ACUERDO CON POLITICAS CONTABLES Y NORMATIVA.
09 VERIFICAR LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS DE LOS HECHOS ECONOMICOS DE ACUERDO CON NORMATIVA

10 ELABORAR LOS AJUSTES PARA EL CIERRE DEL CICLO CONTABLE DE ACUERDO CON NORMATIVA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . . .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 92,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 184,00
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EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: EDWIN RAMIRO RUIZ CORTES

CENTRO DE CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION
FORMACION:  AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA
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