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Fecha de Elaboración: 30 de marzo 2026 

Informe parcial Informe Final: 
 

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA Tania Patricia Casarrubia Alvarez 

N° DE CONTRATO: 5060 

FECHA DEL CONTRATO: 29 de enero de 2026 

 
 

 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES A TRAVÉS DE LA ASESORÍA 
JURÍDICA A LA SECRETARIA GENERAL DE LA 
ALCALDÍA MAYOR DE CARTAGENA DE 
INDIAS. 

NO. RUT/ CÉDULA: 32936633 

FECHA DE INICIO: 30 de enero de 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN: 29 de mayo de 2026 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL SERVICIO: Secretaria General 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: MARÍA PATRICIA PORRAS MENDOZA - 
SECRETARIA GENERAL 

 
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 1 de marzo de 2026, al día 29 de marzo del año 2026, las siguientes 

actividades relacionadas con el objeto contractual: 
 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes) 

 

 

1 

Asesorar en la respuesta a 
peticiones que sean remitidas 
a la secretaría general 
relacionadas con temas 
propios y servicios públicos 
domiciliarios. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

• En cumplimiento de la obligación de asesorar 
en la respuesta a peticiones remitidas a la 
Secretaría General relacionadas con servicios 
públicos domiciliarios, proyecte el Oficio AMC-
OFI- 0025826-2026, mediante el cual se realizó 
una remisión por competencia funcional de la 
solicitud EXT- AMC-26-0021817 a la Empresa 
Afinia S.A. 

ANEXOS 1 

• El día 2 de marzo de 2026, proyecte el Oficio 
AMC-OFI-0025846-2026, mediante el cual se 



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 2 de 23 

  
  dio respuesta a la solicitud EXT-AMC-26-

0021817, presentada por la Señora Ingrid 
Marriaga con la empresa Afinia S.A. 

ANEXOS 2 
 
 

• El día 3 de marzo de 2026, proyecte el Oficio 
AMC-OFI-0026434-2026, mediante el cual se 
realizó una remisión por competencia funcional 
de la solicitud EXT-AMC-26-0024343, al 
secretario de planeación. 

ANEXOS 3 
 
 

• El día 19 de marzo de 2026, proyecte el Oficio 
AMAC- OFI - OO36739-2026, mediante el cual 
se realizó una remisión por competencia 
funcional de la solicitud EXT AMC.26-0021041 
al director del EPA Cartagena 

ANEXOS 4 

2 Asesorar en la respuesta a los 
informes solicitados por la 
oficina asesora jurídica para 
atender acciones 
constitucionales en la que el 
distrito sea parte o tenga 
interés. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
 
Durante el periodo no se realizaron intervenciones 
debido a que no se asignaron solicitudes o informes para 
atender. 

3 Asesorar en la elaboración 
de las ayudas de memoria de 
las reuniones a las que sea 
convocado. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

• Apoye en la elaboración del acta de reunión 
convocada por lideres del sector luz verde del 
cerro de Albornoz, en relación a la viabilidad de 
conexión al alcantarillado de ese sector. 
Fecha: 18 de marzo de 2026 
Lugar: Edificio Portus 
Hora: 10: 30 

ANEXOS: Evidencia Fotográfica y Asistencia. 

 

• Apoye en la elaboración del acta de reunión que 
organizo la empresa Surtigas y entidades del 
distrito, con la finalidad de mirar las condiciones 
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  de seguridad, legalidad y urbanismo, 

relacionado a redes de gas irregulares en zona 
colina de villa Barraza. 
Fecha: 27 de marzo de 2026 
Lugar: Colina de villa Barraza 
Hora: 10: 30 

ANEXOS: Evidencia Fotográfica y Asistencia. 

• Apoye en la elaboración de acta de reunión con 
la JAC del sector 2 de octubre primera etapa, 
orientando y apoyando la gestión de la 
documentación solicitada por Surtigas. 
Fecha: 30 de marzo de 2026 
Lugar: Modalidad Virtual 
Hora: 10: 30 

ANEXOS: Evidencia Fotográfica y Asistencia 

4 Mantener la bandeja de 
SIGOB actualizada. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 
Se realizó la revisión de toda la bandeja de SIGOB y 
se tiene al día. 

 
ANEXO 

5 Asistir a reuniones a las que 
se convoque en desarrollo de 
este contrato y todas las 
demás actividades que le 
sean asignadas por la 
supervisión en los temas 
relacionados con las 
funciones y objetivos 
misionales de la secretaria 
general distrital. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

• Asistí a una reunión convocada por el Dr. 
Damaso, en la que también estuvo presente la 
Dra. Gina Vélez, quien nos brindó indicaciones 
sobre cómo debemos responder a las solicitudes 
o peticiones que llegan al servicio público. 
Fecha: 10 de marzo de 2026 
Lugar: Oficina de Edificio Portus. 

Hora: 2 pm 
 

ANEXOS: Evidencia Fotográfica y Asistencia. 
 

 

• Asistí a una reunión convocada por el Dr. 
Damaso, para coordinar actividades y 
seguimiento de PQRS. 
Fecha: 11 de marzo de 2026 
Lugar: Oficina de Edificio Portus 
Hora: 4pm 

ANEXOS: Evidencia Fotográfica y Asistencia 



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 
Fecha: 04/03/2024 

 
INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 4 de 23 

 

* Firma 

DAMASO PINEDA ESPINOSA 

 
  

• Asistí a la reunión con la JAC del barrio Boston, 
sector San Martín, donde la comunidad 
manifestó su interés en presentar una propuesta 
a Afinia relacionada con un esquema de recaudo 
que permita ejecutar, por etapas, obras de 
mejora técnica en el sector subnormal del barrio. 
Fecha: 25 de marzo de 2026 
Lugar: Oficina del Edificio Portus- servicios 
públicos. 
Hora: 10: 30 

ANEXOS: Evidencia Fotográfica y Asistencia. 

 

• Asistí a la capacitación por parte de apoyo 
logístico en manejo y uso de redes. 
Fecha: 25 de marzo de 2026 
Lugar: Oficina de Edificio Portus 
Hora: 2 pm 

ANEXOS: Evidencia Fotográfica y Asistencia 

• Asistí a una reunión convocada por el Dr. 
Damaso, para coordinar actividades y 
seguimiento para atención de PQRS. 
Fecha: 26 de marzo de 2026 
Lugar: Oficina de Edificio Portus 
Hora: 2pm 

 
ANEXOS: Evidencia Fotográfica y Asistencia. 

*Nota: En caso de que aplique. 
 

Asesor Jurídico Externo. 
Coordinador de Área PQRSDF Sec. General 
Vo. Bo. 

 
Firmas: 

 

MARIA PATRICIA PORRAS MENDOZA TANIA CASARRUBIA ALVAREZ 
Secretaria General Contratista 
Firma del Superviso 
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ANEXOS 1 
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ANEXOS 2 
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ANEXOS 3 
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ANEXOS 4 
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Obligación Contractual # 3 

ANEXOS 

ELABORACIÓN DEL ACTA DE REUNIÓN 
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FOTOS Y ASISTENCIA 
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ANEXOS 

ELABORACIÓN DEL ACTA DE REUNION 
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ANEXOS 

Reunión Virtual 
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Obligación Contractual # 5 

ANEXOS 

Reunión de equipo 10 de marzo de 2026 
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ANEXOS 

Reunión de Equipo 11 de marzo de 2026 
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ANEXOS 

Reunión 25 de marzo con la JAC de Boston 
 

 



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: GDOGC01-
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 
Fecha: 04/03/2024 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 22 de 23 

 

ANEXOS 

Capacitación por parte de apoyo logístico en manejo y uso de redes 25 de 

marzo. 
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ANEXOS 

Reunión de Equipo del 26 de marzo de 2026 
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