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DE APRENDIZAJE 15578-171253ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
LUIS HERNANDO VARONA VILLEGASNombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
16.796.521Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
lvaronav@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0910184225
13217IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9125332/2026 Nº Compromiso SIIF 22626 Número de pagos durante la vigencia del contrato 5

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PSP GESTIÓN FORMATIVA PARA APOYAR LA PLANEACIÓN EJECUCIÓN Y EVALUACIÓN DE ACCIONES DE
FORMACIÓN DIRIGIDAS A POBLACIÓN CAMPESINA CONFORME LINEAMIENTOS Y DISEÑOS CURRICULARES VIGENTES
EN EL MARCO DE ESTRATEGIA CAMPESENA CLEM VIGENCIA 2026

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.737.497Saldo Anterior del Contrato:30/06/2026Al01/06/2026Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 23.687.485
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,85%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.768.040 Retencion en la Fuente del Periodo $ 44.480

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.505.537
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.209.637 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 44.480

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
MayoJunio 5.209.637,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9504491974 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.505.537,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,85%44.480,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 19.800 19.800 Reteica - 8551 - TULUA 37.528,00 0,500%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%37.528,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.736.000$17.239.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 4.724.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.617.961,00
SON: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS DIECISIETE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se anexa informe de mensual de ejecución contractual GCCON-F-087 - V2
Se anexa informe evidencias informe mensual ejecución contractual – Anexo 1

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

LUIS HERNANDO VARONA VILLEGAS
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

NINI  PADILLA RINCON
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

JORGE IVAN NOGUERA JIMENEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

10/06/26 15:52:41 USUARIO: SIC - C.C. 16796521



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 16796521 VARONA VILLEGAS LUIS HERNANDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 22  33 - 36 TULUA-VALLE 2322161 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,895,000 $303,200 $1,895,000 $236,900 $0 $0 $1,895,000 $19,800 $0 $0 $559,900

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,895,000 $303,200 $1,895,000 $236,900 $0 $0 $1,895,000 $19,800 $0 $0 $559,900

Ciudad: TULUA Depto: VALLE (1 Afiliados) $1,895,000 $303,200 $1,895,000 $236,900 $0 $0 $1,895,000 $19,800 $0 $0 $559,900

1 CC 16796521 VARONA LUIS                  25-14 30 $1,895,000 $303,200 EPS005 30 $1,895,000 $236,900 0 $0 $0 14-23 30 $1,895,000 1.044% $19,800 0 $0 $0 No $559,900

Total         Afiliados( 1) $1,895,000 $303,200 $1,895,000 $236,900 $0 $0 $1,895,000 $19,800 $0 $0 $559,900

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-05 2026-05 354458962 9504491974 I 2026/06/04 2026/06/01 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $559,900
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Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $303,200 $0 $0 $303,200

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $303,200 $0 $0 $303,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,800 $0 $0 $19,800

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $19,800 $0 $0 $19,800

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $236,900 $0 $0 $236,900

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $236,900 $0 $0 $236,900

TOTAL 1 $559,900 $0 $0 $559,900
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 8 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 206126 Fecha Solicitud 2026-05-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-912510  CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES 
MENORES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FROMACION CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 912538 CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS HERNANDO 
VARONA 
VILLEGAS

CC:  16796521
INSTRUCTO
R 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-11 2026-05-11 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-05-12 2026-05-12 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
BUGALAGRANDE 0,5 No 50

2026-05-13 2026-05-13 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
ROLDANILLO 0,5 No 50

1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 0,00 377.460,00

VIATICOS FORMACION DEL 11-05-
2026 AL 13-05-2026 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL FICHA NO 3450406  
FICHA NO. 3471316  FICHA NO. 
3438245  TULUA - CANDELARIA- 
BUGALAGRANDE-CEILAN - 
ROLDANILLO - TULUA

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 0,00 377.460,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/08 13:10:38 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 8 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 11-05-2026 AL 13-05-2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA NO 3450406  FICHA NO. 3471316  FICHA NO. 3438245  TULUA - CANDELARIA- BUGALAGRANDE-CEILAN - ROLDANILLO - TULUA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 87303855 Nombre: JORGE IVAN NOGUERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES  -  VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA  ISABEL SANCHEZ CEBALLOS Fecha Verificación: 08/05/2026 12:20:05

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE  IVAN  NOGUERA
JIMENEZ
Cédula de ciudadanía: 87303855
Usuario SIIF: MHjnogura
8/05/2026 1:11:08 p. m.



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tuluá, 15 de mayo de 2026 

PRESENTADO A: JORGE IVAN NOGUERA JIMENEZ - SUBDIRECTOR E.      

ORDEN DE VIAJE No:  
206126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/05/2026 13/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
 
Candelaria  
Bugalagrande 
Roldanillo 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

ASOAGRICAN / Carlos Alberto Barreiro 
Gutiérrez  
Secretaria de desarrollo económico -  
Bugalagrande - Ceilán / John Alexander 
Trujillo Duque 
Vivero ASPROMUSA/ Gloria Patricia Toro 
Mejía 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral en las fichas:  Ficha No. 
3450406 Candelaria / Ficha No. 3471316 Bugalagrande - Ceilán l y Ficha No. 3438245 Roldanillo. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 11/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Candelaria 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3450406 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Candelaria – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 2: 12/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Bugalagrande-Ceilán 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3471316 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bugalagrande-Ceilán – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 3: 13/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Roldanillo 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3438245 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Roldanillo – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
 

RESULTADOS:  



 

GTH-F-087 V.02 
 

1. Comprenden los Costos Indirectos de Fabricación (CIF) como aquellos costos necesarios para el 

funcionamiento de la unidad productiva que no corresponden directamente a materia prima ni 

mano de obra directa, mediante la identificación de materiales indirectos, mano de obra indirecta y 

otros costos de operación, así como el cálculo de la tasa predeterminada para su distribución dentro 

del proceso productivo. 

2. Comprenden el manejo de la materia prima dentro del ciclo de los materiales, mediante la 

identificación de las etapas de compra, almacenamiento y consumo, utilizando soportes contables 

y el registro en kardex, aplicando el método de promedio ponderado para determinar el costo 

unitario de los insumos y asegurar un control eficiente de los inventarios en la unidad productiva. 

3. Comprenden la normatividad y el marco legal aplicable a los costos de producción para el año 2026, 

identificando el impacto de la jornada laboral de 44 horas semanales en el costo de la mano de obra, 

así como los criterios técnicos para el reconocimiento, control y distribución de los costos dentro de 

las unidades productivas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registros fotográficos – 2.  Listados de asistencia 
 
Ficha No. 3450406 Candelaria 

 
 

Ficha: 3450406 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
11 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           
Sede huerta comunal   



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 
Ficha No. 3471316 Bugalagrande – Ceilán 

 

Ficha: 3471316 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
12 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           

Sede Salón comunal Ceilán   



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 
Ficha No. 3438245 Roldanillo. 

 
 

Ficha: 3438245 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
13 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           
Sede vivero ASPROMUSA   



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Identificar y clasificar los Costos 
Indirectos de Fabricación de una unidad 
productiva, mediante el registro de 
materiales indirectos, mano de obra 
indirecta y otros costos operativos, y 
calcular la tasa predeterminada de CIF 
utilizando la fórmula 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 

Elaborar el kardex de un insumo, 
mediante el registro de las entradas 
(compras) y salidas (consumo), utilizando 
soportes como facturas, entradas de 
almacén y requisiciones 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 

Analizar en la productiva la aplicación de 
la normatividad vigente relacionada con 
costos de producción, cálculo de mano de 
obra, inventarios y costos indirectos de 
fabricación, identificando conceptos 
técnicos como costo de conversión, 
factor prestacional, prorrateo y tasa 
predeterminada, con el fin de fortalecer 
la gestión financiera y la toma de 
decisiones en el proceso productivo. 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 



 

GTH-F-087 V.02 
 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se concluye que los aprendices comprendieron la importancia de los Costos Indirectos de 

Fabricación dentro del proceso productivo, identificando y clasificando correctamente los diferentes 
tipos de CIF y aplicando la tasa predeterminada para su cálculo, lo que permitió fortalecer el control 
de costos y mejorar la planeación financiera de la unidad productiva. 

2. Se concluye que los aprendices comprendieron el manejo de la materia prima a través del ciclo de 

los materiales y el uso del kardex, aplicando el método de promedio ponderado, lo que les 

permitió controlar los inventarios, determinar costos reales de los insumos y mejorar la gestión de 

los recursos en la unidad productiva. 

3. Se concluye que los aprendices comprendieron la importancia de aplicar la normatividad vigente y 
los estándares técnicos en la gestión de costos de producción, reconociendo el impacto de la  
jornada laboral en los costos de mano de obra y la relevancia de las NIIF para el manejo adecuado 
de inventarios y costos, lo que les permitió fortalecer sus competencias para organizar, controlar y 
optimizar los recursos de sus unidades productivas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS HERNANDO VARONA VILLEGAS   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

INSTRUCTORA CON FUNCIONES 
DE COORDINACION ACADEMICA 

NINI JOHANNA 
PADILLA RINCON 

 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 232326 Fecha Solicitud 2026-05-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-912510  CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES 
MENORES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION CAPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 912538 CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

LUIS HERNANDO 
VARONA 
VILLEGAS

CC:  16796521
INSTRUCTO
R 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-19 2026-05-19 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
BUGALAGRANDE 0,5 No 50

2026-05-20 2026-05-20 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-05-21 2026-05-21 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2026-05-22 2026-05-22 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-05-23 2026-05-23 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
BUGALAGRANDE 0,5 No 50

2,5 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 0,00 629.100,00

VIATICOS FORMACION DEL 19-05-
2026 AL 23-05-2026 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL FICHA NO 3471316- 
3450562 - 3459227- 3450406 - 
3471324 TULUA-BUGALAGRANDE-
CEILAN -CANDELARIA -ZARZAL- 
CANDELARIA -BUGALAGRANDE-
CEILAN- TULUA

Totales Solicitud de Comisión 629.100,00 0,00 629.100,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 19-05-2026 AL 23-05-2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA NO 3471316- 3450562 - 3459227- 3450406 - 3471324 TULUA-BUGALAGRANDE-CEILAN -CANDELARIA -ZARZAL- CANDELARIA -BUGALAGRANDE-CEILAN- 
TULUA

ORDENADOR DEL GASTO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tuluá, 25 de mayo de 2026 

PRESENTADO A: JORGE IVAN NOGUERA JIMENEZ - SUBDIRECTOR E.      

ORDEN DE VIAJE No:  
232326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19/05/2026 23/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
 
Bugalagrande 
Candelaria  
Zarzal 
Candelaria 
Bugalagrande 
  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

Secretaria de desarrollo económico - 
Bugalagrande - Ceilán / John Alexander 
Trujillo Duque. 
ASOAGRICAN / Carlos Alberto Barreiro 
Gutiérrez.  
ASODULCERAS. 
ASOAGRICAN / Carlos Alberto Barreiro 
Gutiérrez.  
Secretaria de desarrollo económico - 
Bugalagrande - Ceilán / John Alexander 
Trujillo Duque. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral en las fichas:  Ficha No. 
3471316 Bugalagrande / Ficha No. 3450562 Candelaria / Ficha No. 3459227 Zarzal / Ficha No. 3450406 
Candelaria / Ficha No. 3471324 Bugalagrande. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

Día 1: 19/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Bugalagrande 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3471316 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bugalagrande – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 2: 20/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Candelaria  
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3450562 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Candelaria – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 3: 21/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Zarzal 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3459227 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Zarzal – Tuluá  
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Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 4: 22/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Candelaria 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3450406 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Candelaria – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 5: 23/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Bugalagrande 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3471324 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bugalagrande – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 

RESULTADOS:  

1. Comprenden el manejo de la mano de obra y el marco legal vigente en Colombia para el año 2026, 

mediante la identificación del salario mínimo, auxilio de transporte, jornada laboral máxima, cálculo 

de horas extras y recargos, así como la liquidación de prestaciones sociales, con el fin de determinar 

correctamente los costos laborales dentro de la unidad productiva. 

2. Comprenden los Costos Indirectos de Fabricación (CIF) los grupos de Candelaria y Bugalagrande de 

fechas 20 y 23, como aquellos costos necesarios para el funcionamiento de la unidad productiva que 

no corresponden directamente a materia prima ni mano de obra directa, mediante la identificación 

de materiales indirectos, mano de obra indirecta y otros costos de operación, así como el cálculo de 

la tasa predeterminada para su distribución dentro del proceso productivo. 

3. Comprenden la mejora continua como un modelo de gestión orientado al fortalecimiento 

permanente de los procesos, productos y resultados del emprendimiento, mediante la aplicación 

del ciclo PHVA (Planear, Hacer, Verificar y Actuar), identificando oportunidades de mejora en la 

organización, producción, calidad y comercialización para aumentar la eficiencia y sostenibilidad de 

la Unidad productiva.  

4. Comprenden el sistema de costos por órdenes de producción mediante la elaboración y análisis de 

la hoja de costos, identificando los materiales directos, la mano de obra directa y los costos 

indirectos de fabricación, con el fin de determinar el costo total y unitario de cada pedido o lote de 

producción en una unidad productiva. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registros fotográficos – 2.  Listados de asistencia 
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Ficha No. 3471316 Bugalagrande 

 

 
 
 

Ficha: 3471316 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
19 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           
Sede Salón comunal Ceilán   
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Ficha No. 3450562 Candelaria 

 
 

 
 

Ficha: 3450562 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
20 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           
Sede Vivero de un emprendedor   
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Ficha No. 3459227 Zarzal 

 

 
 

Ficha: 3459227 Fortalecimiento en Gestión Organizacional               
21 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           
Sede Salón comunal   
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Ficha No. 3450406 Candelaria 

 
 

 
 
 
 

Ficha: 3450406 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
22 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           
Sede huerta comunal   
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Ficha No. 3471324 Bugalagrande 

 
 

 
 
 

Ficha: 3471324 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
23 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           

Sede Salón comunal Ceilán   
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Calcular el costo de la mano de obra de 
un trabajador, mediante la aplicación de 
los valores legales vigentes para 2026, 
incluyendo salario mínimo, auxilio de 
transporte, jornada laboral 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 

Identificar y clasificar los Costos 
Indirectos de Fabricación de una unidad 
productiva, mediante el registro de 
materiales indirectos, mano de obra 
indirecta y otros costos operativos, y 
calcular la tasa predeterminada de CIF 
utilizando la fórmula 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 

Analizar el funcionamiento de la UP, 
mediante la identificación de sus 
procesos, distribución de tareas y toma 
de decisiones, aplicando el ciclo PHVA 
para proponer mejoras en aspectos como 
calidad del producto, reducción de 
desperdicios, organización del trabajo y 
estrategias de comercialización. 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 

Elaborar una hoja de costos por orden de 
producción para un producto de la UP, 
mediante el registro de materiales 
directos, mano de obra directa y costos 
indirectos de fabricación, cálculos de 
costos laborales, prestaciones sociales y 
para determinar el costo total y unitario 
de la producción. 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se concluye que los aprendices comprendieron la aplicación de la normatividad laboral vigente para 

el cálculo de la mano de obra en 2026, permitiéndoles liquidar correctamente salarios, horas extras, 
recargos y prestaciones sociales, fortaleciendo así el control de los costos laborales y el 
cumplimiento de las obligaciones legales en la unidad productiva. 

2. Se concluye que los aprendices de los grupos de Candelaria y Bugalagrande de fechas 20 y 23 
comprendieron la importancia de los Costos Indirectos de Fabricación dentro del proceso 
productivo, identificando y clasificando correctamente los diferentes tipos de CIF y aplicando la tasa 
predeterminada para su cálculo, lo que permitió fortalecer el control de costos y mejorar la 
planeación financiera de la unidad productiva. 

3. Se concluye que los aprendices comprendieron la importancia de la mejora continua como 
herramienta de gestión para fortalecer los emprendimientos, permitiéndoles identificar 
oportunidades de mejora en los procesos productivos, optimizar recursos, mejorar la calidad de los 
productos y fortalecer la organización y sostenibilidad del negocio. 

4. Se concluye que los aprendices comprendieron el funcionamiento del sistema de costos por órdenes 
de producción y la importancia de la hoja de costos como herramienta de control y organización, 
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permitiéndoles calcular costos reales de producción, controlar los recursos utilizados y fortalecer la 
toma de decisiones en sus unidades productivas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS HERNANDO VARONA VILLEGAS   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

INSTRUCTORA CON FUNCIONES 
DE COORDINACION ACADEMICA 

NINI JOHANNA 
PADILLA RINCON 

 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 22 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 252526 Fecha Solicitud 2026-05-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-912510  CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES 
MENORES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 912538 CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS HERNANDO 
VARONA 
VILLEGAS

CC:  16796521
INSTRUCTO
R 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-25 2026-05-25 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
BUGALAGRANDE 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 0,00 125.820,00

VIATICOS FORMACION DEL 25-05-
2026 IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL FICHA NO 
3471316 TULUA - BUGALAGRANDE-
CEILAN- TULUA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 0,00 125.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 25-05-2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA NO 3471316 TULUA - BUGALAGRANDE-CEILAN- TULUA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 87303855 Nombre: JORGE IVAN NOGUERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES  -  VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 22 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA  ISABEL SANCHEZ CEBALLOS Fecha Verificación: 22/05/2026 7:34:01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tuluá, 27 de mayo de 2026 

PRESENTADO A: JORGE IVAN NOGUERA JIMENEZ - SUBDIRECTOR E.      

ORDEN DE VIAJE No:  
252526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/05/2026 25/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
 
Bugalagrande 
  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

Secretaria de desarrollo económico - 
Bugalagrande - Ceilán / John Alexander 
Trujillo Duque. 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral en las fichas:  Ficha No. 
3471316 Bugalagrande  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

Día 1: 25/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Bugalagrande 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3471316 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bugalagrande – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 

RESULTADOS:  

1. Comprenden los Costos Indirectos de Fabricación (CIF) como aquellos costos necesarios para el 

funcionamiento de la unidad productiva que no pueden identificarse directamente con una orden 

específica, mediante la clasificación de materiales indirectos, mano de obra indirecta y otros costos 

operativos, así como el cálculo y aplicación de la tasa predeterminada para distribuir los CIF dentro 

del proceso productivo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registros fotográficos – 2.  Listados de asistencia 
Ficha No. 3471316 Bugalagrande 
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Ficha: 3471316 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
25 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           
Sede Salón comunal Ceilán   
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Calcular y aplicar la tasa predeterminada 
de los Costos Indirectos de Fabricación en 
una unidad productiva, mediante la 
estimación de los CIF mensuales, la 
selección de una base de distribución 
(horas hombre u horas máquina) y el 
prorrateo de costos como arriendo, 
energía y depreciación, con el fin de 
asignar adecuadamente los costos 
indirectos a las órdenes de producción. 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se concluye que los aprendices comprendieron la importancia de los Costos Indirectos de 

Fabricación en el proceso productivo, identificando los diferentes tipos de CIF y aplicando la tasa 
predeterminada para distribuirlos de manera técnica y organizada, lo que permitió fortalecer el 
control de costos, mejorar la planeación financiera y determinar costos de producción más reales 
en la unidad productiva. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS HERNANDO VARONA VILLEGAS   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

INSTRUCTORA CON FUNCIONES 
DE COORDINACION ACADEMICA 

NINI JOHANNA 
PADILLA RINCON 

 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 25 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 261726 Fecha Solicitud 2026-05-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-912510  CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES 
MENORES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 912538 CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 25 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

LUIS HERNANDO 
VARONA 
VILLEGAS

CC:  16796521
INSTRUCTO
R 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-27 2026-05-27 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-05-28 2026-05-28 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
BUGALAGRANDE 0,5 No 50

2026-05-29 2026-05-29 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2026-05-30 2026-05-30 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2 4.737.497,00 251.640,00 503.280,00 0,00 503.280,00

VIATICOS FORMACION DEL 27-05-
2026 AL 30-05-2026 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL FICHA NO. 3450406 
FICHA NO 3471324 FICHA NO 
3459227 FICHA NO. 3450562 TULUA-
CANDELARIA-BUGALAGRANDE-
CEILAN-ZARZAL-CANDELARIA-
TULUA

Totales Solicitud de Comisión 503.280,00 0,00 503.280,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 27-05-2026 AL 30-05-2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA NO. 3450406 FICHA NO 3471324 FICHA NO 3459227 FICHA NO. 3450562 TULUA-CANDELARIA-BUGALAGRANDE-CEILAN-ZARZAL-CANDELARIA-TULUA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 87303855 Nombre: JORGE IVAN NOGUERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES  -  VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:
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Firma Responsable
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tuluá, 2 de junio de 2026 

PRESENTADO A: JORGE IVAN NOGUERA JIMENEZ - SUBDIRECTOR E.      

ORDEN DE VIAJE No:  
261726 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27/05/2026 30/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
 
Candelaria  
Bugalagrande 
Zarzal 
Candelaria 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

ASOAGRICAN / Carlos Alberto Barreiro 
Gutiérrez.  
Secretaria de desarrollo económico - 
Bugalagrande - Ceilán / John Alexander 
Trujillo Duque. 
ASODULCERAS. 
ASOAGRICAN / Carlos Alberto Barreiro 
Gutiérrez.  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral en las fichas:  Ficha No. 
3450406 Candelaria / Ficha No. 3471324 Bugalagrande. / Ficha No. 3459227 Zarzal / Ficha No. 
3450562 Candelaria /  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

Día 1: 27/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Candelaria  
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3450406 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Candelaria – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 2: 28/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Bugalagrande 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3471324 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bugalagrande – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 3: 29/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Zarzal 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3459227 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Zarzal – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
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Día 4: 30/05/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Candelaria 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3450562 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Candelaria – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 

RESULTADOS:  

1. Comprenden los Costos Indirectos de Fabricación (CIF) como aquellos costos necesarios para el 

funcionamiento de la unidad productiva que no corresponden directamente a materia prima ni 

mano de obra directa, mediante la identificación de materiales indirectos, mano de obra indirecta y 

otros costos de operación, así como el cálculo de la tasa predeterminada para su distribución dentro 

del proceso productivo. 

2. Comprenden los grupos de Bugalagrande -Ceilán y Candelaria del 28 y 30 de mayo, el Estado de 

Costos de Producción y Ventas como un informe financiero que permite identificar y controlar el 

movimiento de los inventarios durante un periodo determinado, diferenciando entre productos en 

proceso y productos terminados, con el fin de conocer el costo real de producción en la unidad 

productiva. 

3. Comprenden la planeación estratégica como una herramienta fundamental para orientar el 

crecimiento y desarrollo del emprendimiento, mediante el análisis de la situación actual, la 

definición de metas y la identificación de elementos estratégicos como misión, visión, objetivos y 

estrategias, con el fin de fortalecer la organización y la toma de decisiones. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registros fotográficos – 2.  Listados de asistencia 
Ficha No. 3450406 Candelaria 

 
 

Ficha: 3450406 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
27 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           
Sede huerta comunal   
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Ficha No. 3471324 Bugalagrande 

 

Ficha: 3471324 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
28 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           

Sede Salón comunal Ceilán   
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Ficha No. 3459227 Zarzal 

 

Ficha: 3459227 Fortalecimiento en Gestión Organizacional               
29 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           

Sede Salón comunal   
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Ficha No. 3450562 Candelaria 

 
 

Ficha: 3450562 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
30 de mayo de 2026                                                                                                                                                                           
Sede Vivero de un emprendedor   
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Identificar y clasificar los Costos 
Indirectos de Fabricación de la unidad 
productiva, mediante el registro de 
materiales indirectos, mano de obra 
indirecta y otros costos operativos, y 
calcular la tasa predeterminada 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 

Analizar el movimiento de los inventarios 
de una unidad productiva, mediante la 
identificación de productos en proceso y 
productos terminados, aplicando la 
conceptualización del Estado de Costos 
de Producción y Ventas bajo NIIF, con el 
propósito de determinar el costo de 
producción y fortalecer el control 
financiero. 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 

Diseñar una planeación estratégica básica 
para el emprendimiento, mediante la 
identificación de la situación actual del 
negocio, la formulación de la misión, 
visión, objetivos estratégicos y 
estrategias de acción, con el propósito de 
establecer metas claras y orientar el 

Aprendices en 
formación 

Mayo 2026 
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crecimiento organizado de la unidad 
productiva. 

 
Aprendices en 

formación 
Mayo 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se concluye que los aprendices comprendieron la importancia de los Costos Indirectos de 

Fabricación dentro del proceso productivo, identificando y clasificando correctamente los diferentes 
tipos de CIF y aplicando la tasa predeterminada para su cálculo, lo que permitió fortalecer el control 
de costos y mejorar la planeación financiera de la unidad productiva. 

2. Se concluye que los aprendices de Bugalagrande -Ceilán y Candelaria del 24 y 30 de mayo, 
comprendieron la importancia del Estado de Costos de Producción y Ventas como herramienta 
financiera para controlar el movimiento de los inventarios, identificar los productos en proceso y 
terminados, y determinar el costo real de producción, fortaleciendo así la gestión y la toma de 
decisiones en la unidad productiva. 

3. Se concluye que los aprendices comprendieron la importancia de la planeación estratégica para el 
fortalecimiento de los emprendimientos, permitiéndoles definir metas, organizar sus acciones y 
orientar el crecimiento del negocio de manera planificada, evitando decisiones improvisadas y 
mejorando la proyección futura de la unidad productiva. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS HERNANDO VARONA VILLEGAS   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

INSTRUCTORA CON FUNCIONES 
DE COORDINACION ACADEMICA 

NINI JOHANNA 
PADILLA RINCON 

 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 275526 Fecha Solicitud 2026-05-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-912510  CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES 
MENORES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 912538 CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

LUIS HERNANDO 
VARONA 
VILLEGAS

CC:  16796521
INSTRUCTO
R 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-01 2026-06-01 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
BUGALAGRANDE 0,5 No 50

2026-06-02 2026-06-02 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-06-03 2026-06-03 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
BUGALAGRANDE 0,5 No 50

2026-06-04 2026-06-04 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
ZARZAL 0,5 No 50

2026-06-05 2026-06-05 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-06-06 2026-06-06 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
BUGALAGRANDE 0,5 No 50

3 4.737.497,00 251.640,00 754.920,00 0,00 754.920,00

VIATICOS FORMACION DEL 01-06-
2026 AL 06-06-2026 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL FICHAS 3471316-3450562 
-3471324- 3459227 - 3450406 -
3471316 TULUA-BUGALAGRANDE-
CEILAN-CANDELARIA-
BUGALAGRANDE-CEILAN-ZARZAL-
CANDELARIA-BUGALAGRANDE-
CEILANTULUA

Totales Solicitud de Comisión 754.920,00 0,00 754.920,00

2 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de mayo de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
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OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 01-06-2026 AL 06-06-2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHAS 3471316-3450562 -3471324- 3459227 - 3450406 -3471316 TULUA-BUGALAGRANDE-CEILAN-CANDELARIA-BUGALAGRANDE-CEILAN-ZARZAL-CANDELARIA-
BUGALAGRANDE-CEILAN
TULUA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 87303855 Nombre: JORGE IVAN NOGUERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES  -  VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA  ISABEL SANCHEZ CEBALLOS Fecha Verificación: 28/05/2026 11:05:52
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tuluá, 9 de junio de 2026 

PRESENTADO A: JORGE IVAN NOGUERA JIMENEZ - SUBDIRECTOR E.      

ORDEN DE VIAJE No:  
275526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

1/06/2026 6/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
 
Bugalagrande 
Candelaria 
Bugalagrande  
Zarzal 
Candelaria 
Bugalagrande 
  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

Secretaria de desarrollo económico - 
Bugalagrande - Ceilán / John Alexander 
Trujillo Duque. 
ASOAGRICAN / Carlos Alberto Barreiro 
Gutiérrez.  
Secretaria de desarrollo económico - 
Bugalagrande - Ceilán / John Alexander 
Trujillo Duque 
ASODULCERAS. 
ASOAGRICAN / Carlos Alberto Barreiro 
Gutiérrez.  
Secretaria de desarrollo económico - 
Bugalagrande - Ceilán / John Alexander 
Trujillo Duque. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral en las fichas:  Ficha No. 
3471316 Bugalagrande / Ficha No. 3450562 Candelaria / Ficha No. 3471324 Bugalagrande / Ficha No. 
3459227 Zarzal / Ficha No. 3450406 Candelaria / Ficha No. 3471316 Bugalagrande 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

Día 1: 1/06/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Bugalagrande 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3471316 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bugalagrande – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 2: 2/06/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Candelaria  
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3450562 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Candelaria – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 3: 3/06/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Bugalagrande 
Medio de transporte:  terrestre 
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Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3471324 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bugalagrande – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
Día 4: 4/06/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Zarzal 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3459227 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Zarzal – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 5: 5/06/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Candelaria 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3450406 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Candelaria – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 6: 6/06/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Bugalagrande 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3471316 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bugalagrande – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 

RESULTADOS:  

1. Comprenden la estructura y elaboración del Estado de Costos de Producción y Ventas, mediante el 

análisis de los inventarios de materia prima, productos en proceso y productos terminados, así como 

la integración de la mano de obra directa y los costos indirectos de fabricación, con el fin de 

determinar el costo real de producción y apoyar la toma de decisiones en la unidad productiva. 

2. Comprenden los grupos de Candelaria y Bugalagrande de fechas 2 y 3 de junio, la estructura del 

Estado de Costos de Producción y Ventas mediante la identificación y cálculo de sus componentes 

principales, incluyendo inventarios de materia prima, materia prima consumida, mano de obra 

directa, costos indirectos de fabricación y productos en proceso, con el fin de determinar el costo 

de producción del período y el costo de los productos terminados. 

3. Comprenden la importancia del liderazgo organizacional en las unidades productivas, mediante la 

identificación de las características de un buen líder, los estilos de liderazgo y las herramientas para 

la organización del equipo, fortaleciendo la comunicación, la toma de decisiones y el logro de 

objetivos comunes. 

4. Comprenden los grupos de Candelaria y Bugalagrande de fechas 5 y 6 la estructura, finalidad y 

aplicación del Estado de Costos de Producción y Ventas bajo, mediante el análisis de los inventarios 

de materia prima, productos en proceso y productos terminados, así como la integración de los 
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costos de mano de obra directa y costos indirectos de fabricación, permitiéndoles determinar el 

costo real de producción y establecer criterios técnicos para la fijación de precios y la toma de 

decisiones en la unidad productiva. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registros fotográficos – 2.  Listados de asistencia 
 
Ficha No. 3471316 Bugalagrande 

 

 

Ficha: 3471316 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
1 de junio de 2026                                                                                                                                                                           
Sede Salón comunal Ceilán   
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Ficha No. 3450562 Candelaria 
 

 

 
 

Ficha: 3450562 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
2 de junio de 2026                                                                                                                                                                          
Sede de un emprendedor   
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Ficha No. 3471324 Bugalagrande 

 

 

Ficha: 3471324 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
3 de junio de 2026                                                                                                                                                                           

Sede Salón comunal Ceilán   
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Ficha No. 3459227 Zarzal 

 

 

Ficha: 3459227 Fortalecimiento en Gestión Organizacional               
4 de junio de 2026                                                                                                                                                                           
Sede Salón comunal   
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Ficha No. 3450406 Candelaria 

 

 

Ficha: 3450406 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
5 de junio de 2026                                                                                                                                                                           
Sede huerta El Rinconcito Saludable    
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Ficha No. 3471316 Bugalagrande 

 
 

 
 
 
 

Ficha: 3471316 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
6 de junio de 2026                                                                                                                                                                           

Sede Salón comunal Ceilán   
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Elaborar el Estado de Costos de 
Producción y Ventas de la unidad 
productiva, mediante el registro y cálculo 
de inventarios, materia prima consumida, 
mano de obra directa y costos indirectos 
de fabricación, utilizando herramientas 
como hojas de cálculo para determinar el 
costo de producción, el costo de los 
productos terminados y el precio de 
venta sugerido. 

Aprendices en 
formación 

Junio 2026 

Elaborar un Estado de Costos de 
Producción y Ventas a partir de 
información sobre inventarios, compras 
de materia prima, mano de obra directa y 
costos indirectos de fabricación, 
realizando los cálculos correspondientes 
para determinar la materia prima 
consumida, el costo de producción del 
período y el costo de los productos 
terminados. 

Aprendices en 
formación 

Junio 2026 

Identificar roles, estilos de liderazgo y 
oportunidades de mejora en el trabajo en 
equipo para fortalecer la unidad 
productiva y el cumplimiento de 
objetivos del emprendimiento. 

Aprendices en 
formación 

Junio 2026 

Elaborar un estado de costos de 
producción y ventas, registrando 
inventarios y elementos del costo para 
determinar los costos de producción y el 
precio de venta. 

Aprendices en 
formación 

Junio 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se concluye que los aprendices comprendieron la importancia del Estado de Costos de Producción 

y Ventas como herramienta financiera para el control de los inventarios y la determinación de los 
costos reales de producción, permitiéndoles establecer precios de venta adecuados, mejorar la 
gestión financiera y fortalecer la toma de decisiones en sus unidades productivas 
 

2. Se concluye que los aprendices de los grupos de Candelaria y Bugalagrande de fechas 2 y 3 de junio 

comprendieron la estructura y el procedimiento para elaborar el Estado de Costos de Producción y 

Ventas, permitiéndoles calcular de manera ordenada los costos asociados al proceso productivo, 

controlar el movimiento de los inventarios y determinar el costo real de los productos terminados 

para apoyar la gestión financiera de la unidad productiva. 

 

3. Se concluye que los aprendices comprendieron la importancia del liderazgo organizacional para el 

fortalecimiento de sus unidades productivas, reconociendo la necesidad de promover la 

comunicación, la participación, la delegación de funciones y el manejo adecuado de conflictos, 

contribuyendo a una gestión más eficiente, organizada y sostenible de la unidad productiva. 

 

4. Se concluye que los aprendices los grupos de Candelaria y Bugalagrande de fechas 5 y 6 de junio 
fortalecieron sus competencias en la elaboración e interpretación del Estado de Costos de 
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Producción y Ventas, identificando el comportamiento de los inventarios y la incidencia de los 
diferentes elementos del costo en el proceso productivo. Esto les permitió determinar de manera 
técnica el costo real de los productos, apoyar la definición de precios de venta y mejorar la gestión 
financiera y administrativa de sus unidades productivas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS HERNANDO VARONA VILLEGAS   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

INSTRUCTORA CON FUNCIONES 
DE COORDINACION ACADEMICA 

NINI JOHANNA 
PADILLA RINCON 

 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:
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ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de junio de 2026
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MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 295126 Fecha Solicitud 2026-06-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-912510  CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES 
MENORES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-05 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 912538 CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y 
SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS HERNANDO 
VARONA 
VILLEGAS

CC:  16796521
INSTRUCTO
R 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-08 2026-06-08 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

2026-06-09 2026-06-09 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
BUGALAGRANDE 0,5 No 50

2026-06-10 2026-06-10 VALLE DEL CAUCA / 
TULUA

VALLE DEL CAUCA / 
CANDELARIA 0,5 No 50

1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 0,00 377.460,00

VIATICOS FORMACION DEL 08-06-
2026 AL 10-06-2026 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL FICHA NO. 3450562 
CANDELARIA FICHA NO 3471324 
FICHA NO. 3450406 TULUA - 
CANDELARIA - BUGALAGRANDE-
CEILAN - CANDELARIA - TULUA

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 0,00 377.460,00
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de junio de 2026

36-02-00-076-
912510

MHjnogura JORGE  IVAN  NOGUERA JIMENEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
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VIATICOS FORMACION DEL 08-06-2026 AL 10-06-2026 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL FICHA NO. 3450562 CANDELARIA FICHA NO 3471324 FICHA NO. 3450406 TULUA - CANDELARIA - BUGALAGRANDE-CEILAN - CANDELARIA - TULUA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 87303855 Nombre: JORGE IVAN NOGUERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO LATINOAMERICANO DE 
ESPECIES MENORES  -  VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA  ISABEL SANCHEZ CEBALLOS Fecha Verificación: 04/06/2026 10:57:38
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JIMENEZ
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Usuario SIIF: MHjnogura
5/06/2026 7:50:55 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tuluá, 11 de junio de 2026 

PRESENTADO A: JORGE IVAN NOGUERA JIMENEZ - SUBDIRECTOR E.      

ORDEN DE VIAJE No:  
295126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

8/06/2026 10/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO. 
 
Candelaria 
Bugalagrande 
Candelaria 
  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

ASOAGRICAN / Carlos Alberto Barreiro 
Gutiérrez.  
Secretaria de desarrollo económico - 
Bugalagrande - Ceilán / John Alexander 
Trujillo Duque. 
ASOAGRICAN / Carlos Alberto Barreiro 
Gutiérrez.  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formación Profesional Integral en las fichas:  Ficha No. 
3450562 Candelaria / Ficha No. 3471324 Bugalagrande / Ficha No. 3450406 Candelaria 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  
Día 1: 8/06/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Candelaria  
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3450562 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Candelaria – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 2: 9/06/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Bugalagrande 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3471324 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Bugalagrande – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
 
Día 3: 10/06/2026       
Desplazamientos ruta de ida: Tuluá – Candelaria 
Medio de transporte:  terrestre 
Actividades a ejecutadas: Impartir formación profesional integral Ficha No. 3450406 
Hora: 09:00 AM – 17:00 PM 
Desplazamientos Ruta de regreso: Candelaria – Tuluá  
Valor transporte: No se liquidan gastos de transporte intermunicipal. 
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RESULTADOS:  

1. Comprenden la normatividad vigente aplicable a los costos de producción en los grupos de 

Candelaria y Bugalagrande, correspondientes a las fechas del 8 y 9 de junio, mediante el análisis de 

la normativa aplicable a las PYMES y de los conceptos técnicos relacionados con la gestión de costos, 

lo que les permite realizar cálculos conforme a la legislación vigente, valorar adecuadamente los 

inventarios y fortalecer la toma de decisiones en sus unidades productivas. 

 

2. Comprenden la elaboración e interpretación del estado de costos de producción y ventas y la 

aplicación de la normatividad vigente, mediante el análisis de inventarios, costos de producción, 

costos de conversión y disposiciones legales y contables, permitiéndoles determinar costos reales, 

establecer precios de venta y fortalecer la gestión administrativa y financiera de la unidad 

productiva. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registros fotográficos  
2. Listados de asistencia 
 
Ficha No. 3450562 Candelaria 

 
 

Ficha: 3450562 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
8 de junio de 2026                                                                                                                                                                          

Sede de un emprendedor   
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Ficha No. 3471316 Bugalagrande 

 

Ficha: 3471324 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
9 de junio de 2026                                                                                                                                                                           
Sede Salón comunal Ceilán   



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
Ficha No. 3450406 Candelaria 

 

Ficha: 3450406 Costos por órdenes de producción en las MIPYMES                                                                                               
10 de junio de 2026                                                                                                                                                                           
Sede huerta El Rinconcito Saludable    
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Aplicar la normatividad laboral y contable 
vigente para calcular costos, valorar 
inventarios, clasificar costos y gastos, y 
fortalecer la gestión productiva. 

Aprendices en 
formación 

Junio 2026 

Elaborar el Estado de Costos aplicando la 
normatividad vigente, para determinar 
costos reales, establecer precios de venta 
y fortalecer la gestión productiva. 

Aprendices en 
formación 

Junio 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se concluye que los aprendices los grupos de Candelaria y Bugalagrande de fechas 8 y 9 de junio 

comprendieron la importancia de aplicar la normatividad laboral y contable vigente en la gestión de 
costos, reconociendo el impacto de la jornada laboral, las prestaciones sociales, la valoración de 
inventarios y la correcta clasificación de costos y gastos, contribuyendo a una administración más 
eficiente, precisa y sostenible de la unidad productiva. 
 

2. Se concluye que los aprendices comprendieron la importancia de elaborar el Estado de Costos de 

Producción y Ventas bajo los lineamientos de la normatividad laboral y contable vigente, 

identificando la incidencia de los inventarios, la mano de obra, los costos indirectos y los criterios 
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de valoración establecidos por las normas vigentes, lo que les permitió determinar con mayor 

precisión los costos de producción, fijar precios de venta adecuados y mejorar la toma de decisiones 

en sus unidades productivas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS HERNANDO VARONA VILLEGAS   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

INSTRUCTORA CON FUNCIONES 
DE COORDINACION ACADEMICA 

NINI JOHANNA 
PADILLA RINCON 

 
 

 



El siguiente radicado 72026261276 realizado el día 6 de junio corresponde a legalización de las 

comisiones del 11 al 30 de mayo así: 

1. COM 206126_LUIS_HERNANDO _VARONA_11_12_13_MAYO 

2. COM 232326 LUIS_HERNANDO _VARONA_19_20_21_22_23_MAYO 

3. COM 252526_LUIS_HERNANDO_VARONA_25_MAY0 

4. COM_261726_LUIS_HERNANDO_VARONA_27_28_29_30_MAYO 

 

 



El siguiente radicado 72026266741 realizado el día 11 de junio corresponde a legalización de las 

comisiones del 1 al 10 de junio así: 

1. COM 275526_LUIS_HERNANDO_VARONA_1_2_3_4_5_6_JUN 

2. COM 295126_LUIS_HERNANDO_VARONA_8_al_10_JUNIO

 

 

 



Versión: 1 

Código: 

GCCON-F-088 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

ENTREGA DE BIENES E INFORMACIÓN DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL POR EL CONTRATISTA 
CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: LUIS HERNANDO VARONA VILLEGAS IDENTIFICACIÓN 

CIUDAD TULUA FECHA 30 /06/2026 REGIONAL VALLE CC - 16796521 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES 

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.9125332 de 26  de enero de 2026 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO 

LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACIÓN 
LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO X CESIÓN 

ACUERDO UNILATERAL

DEPENDENCIA SENA Marcar con x RESPONSABLES 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

GESTIÓN DE TIC X CESAR AUGUSTO TABARES PUERTA 

ADMINISTRACIÓN DE 
DOCUMENTOS 

N/A N/A 

ENTREGA CARNÉ (A Supervisor 

del Contrato en las Regionales y 

Centros de Formación) 

SECRETARÍA GENERAL 

X NINI JOHANNA PADILLA RINCON 

ALMACÉN E INVENTARIOS Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo. 

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES (Administración 

de edificio; Contratación) 

X JHON WILSON ALVARADO ARDILA 

CONTABILIDAD X NATHALY MORIONES CABRERA 

TESORERIA X SANDRA LORENA AGUILERA HERRERA 

BIBLIOTECA X JUAN DIEGO GALLO BOTERO/JANELLY TORRES 
AMAYA 

SUPERVISOR DE CONTRATO NINI JOHANNA PADILLA RINCON 

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor) 

OTROS : 

Firma del Contratista 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 16796521 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 10 de Junio de 2026 a las 11:30:00

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.


