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El Colegic Gustavo Restrepo led. requiere contratar EL COLEGIO GUSTAVO RESTREPO IED, REQUIERE PARA
CADA UNA DE SUS SEDES LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL PERSONAL
ADMINISTRATIVO Y DOCENTE, PARA UNA GESTIQN EFICIENTE TANTO DE ADMINISTRATIVOS COMO
DOCENTES ES NECESARIO TODOS LOS ELEMENTOS QUE PERMITA DESARRCLLAR LAS ACTIVIDADES
segun lo determinado en el plan anual de adguisicicnes, para satisfacer el desamollo del Plan Operative y del
Proyecto Educativa Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a fos educandes.
Atendiendo las especificaciones técnicas definidas.

De conformidad a lo establecido en la Ley 713 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, ias IED cuentan con los Fondos
de Servicios Educativos en donde los Reclores (as) actuaran como Ordenadores del Gaste, indica el Articulo
2.3.1.6.3.6. Respansabilidades de los rectores o directores rurales., dice: “Celebrar contratos, suscribir los actos
administrativos y ordenar las gastos con cargo a los recursos del Fondao de Servicios Educativos, de acuerde con &l
flujo de caja y &t plan operativo de 1a respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

Segun Acuerdo No. 10 del 13 de ngviembre de 2025, se aprohé por el Consejo Directivo, el presupuesto del
COLEGIO GUSTAVOQ RESTREPQ |ED para la vigencia 2028, dichos recursos estdn dirigidos para satisfacer lag
necesidades que surjan para el desarrcllo del Plan Qperativa v el Plan Educative Institucional, beneficiando asi a la
comunidad educativa en especial a los educandos

La continuidad de los procesos Internes y Administratives de la IED, permiten afianzar una labor, que se ha
desamrsllado bajo parametros de eficiencia vy efectividad, es por lo anterior que se presenta a continuacién los
fundamentos de una contratacion que permitira responder ante los requerimientos de la misma can el fin de realizar
una gestion perinente, evitando la interrupcion de las actividades educativas del Colegio y garantizando el derecho
ala educacidn de los nifios, nifias y adolescentes.

A) OBJETO: EL COLEGIO GUSTAVC RESTREPQ IED, REQUIERE PARA CADA UNA DE SUS SEDES LA
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFIGINA PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO ¥ DOCENTE, PARA UNA
GESTION EFICIENTE TANTQO DE ADMINISTRATIVOS COMO DOCENTES ES NECESARID TODOS LOS
ELEMENTOS QUE FERMITA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES

B) CODIFICACION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS:

Codlgo ProductolNombre Products |

1411507 PRODUCTOS DE PAPEL; 31152003 COMPONENTES Y SUMINISTROS DE
‘MANUFACTURA

C) LUGAR DE EJECUCION: El presente contrato se gjecutara en las instalaciones del COLEGIO GUSTAVO
RESTREPQ |ED ubicadas en la KRA 12 H BIS NO. 28 C 24 SUR. Sede principal y en sus demas sedss de la ciudad
de Bogota.

D) ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Descripcion ' Cantidad |Und. Medidaf
TONER PARA IMPERSORA TOSHIBA NEGRO 4540 X 500 GRAMOS 10 Unidad
TONER AMARILLO TOSHBA 4540 X 250 GRAMOS R Unidad
TONER AZUL PARA IMPRESORA TOSHIBA 4540 X 250 GRAMOS 4 Unidad
TOMER RO.JO PARA IMPRESORA TOSHIBA 4540 X 250 GRAMOS 4 Unidad
TONER PARA IMPRESORA TOSHIBA NEGRO 6560 X 500 GRAMOS 3 Unidad
TONER AMARILLO PARA IMPRESORATOSHIBA 6560 X 250 GRAMOS 2 Unidad
TONER AZUL PARA IMPRESORA TOSHIBA B560 X 250 GRAMOS 2 Unidad
TONER ROJO PARA IMPRESORA TOSHI! . 2. _ Unidad
TONER NEGRG IMPRESORA OKI MB431- [ Unidad
CARTUCHG PARA IMPRESORA HP 124 - o T8 Umidad
CARTUCHO PARA IMPRESORA SAMSUNG 2010 3 Unidad
TONER PARA IMPRESORA 78A 2 Unidad
CARTUCHOQ PARA IMPRESORA HP CB 4096 A 2 Unidad
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; PARA IMPRESORAHPBSA. ~~ ¢ Unidad -
TINTA IMPRESORA EPSON COLOR MAGENTA, CYAN, YELLOW, BLACK 2 Unidad
TONER PARA IMPRESORA HP 51 A 1. Unidad
TCONER PARA IMPRESORA BROTHER TN 925 1 Unidad
‘TONER PARA IMPRESORA HP W 9004 MC 2 Unidad
Pegante en barra 40 g, no toxico, de alto rendimiente. 10 Unidad
Bisturi metalico, navaja de construccian robusta con sistema retractil 10 7. Unidad
Bombes 12 x B0 variescolores 40 Unidad
Carpetas famano oficio de cartan . 300 Unidad
Cartulina bristol por pliego 50 Unidad
Cartulina irfs por octavos K 50 Unidad
Cinta de enmascararde 24 mmx40mts 70 Unidad
Cinta de enmascarar 1" - ' ; _ 50 Unidad
Cinta [fransparemede 24 mmx40mts o 70 Unidad
Cgrrector liguida Iaplz 5 mi : 40 Unidad
Cosedora metélica de alta resistencia, recubnmlento en pintura electrostatica, capacudad 1 Unidad
para 20 hojas

Esfero negro caja *12 boligrafo de tapa negra, larga duracién, con disefio ergondmico, 10 Ui dég‘”
punta media, trazg finode 10mm. . : L
Esfero rojo caja *12 boligrafo de tapa roja, larga duracmn con disefio ergonommo punta 10 Unidad
media, trazo fino 1.0 mm. .

Coloon x 225 gr, pega todo tipo de papel, facilsecado, : o200 Unidad
Gaja gancho legajador plastico *20 para archivar 7 y 8 cri 15 Unidad
Lépiz negro HE no. 2, mmgv{newg.lstgntg con borrador que no mancha : .50 Unidad
Laplz rajo, Mmina resistants, con bofrador que no mancha 20 Unidad
Marcadorés permanem.e Surtados tlnta resistente al agua, secada I'EIpIdD con punta o .
biselada - .. 50 Unidad
Mrcropunta negro *10 p]astloo, tapa y tapén de! color de la tinta, punta de soporte en 2 Unidad
plastico, finta a base de agua, traze 0,5 mm N

Raollo papel higiénico triple hoja blanco : - e 00 Unidad
Rolla papel kraft 48° T & Unidad
Papelsedax25 ..~ - ' . o : o .2 30 i - Unidad : °
Pliego de papel silueta surtido 30 Unidad :
Papel crepe x 10 surtida . oo b 30 - Unidad G
Papel contact transparente rolic x 3 mt 10 “Unidad
Perfaradera de 2 huecos elaborada en plastico ABS de aita resistencia, recubrimientoeni .~ &1 L
pintura electrostatica, distancia de 8 cm entre orlﬁclos. capacldad de perforada de hastai: 5 . | Unidad.
23 hajas : cod
Resaltadores surtidos *12 cuerpo pﬁé'ético, punta biselada con tinta alemana 10 Unidad -
Tajaiapiz con depdsito plastica R _ Unidad
Vinilos surtidos x galones 20+ Unidad
Cartén paja x octavos : ' - 10. T F  Unidad
Grapa estindar galvanizada por 5000 und 10 ¢ Unidad
‘Memorias USEde 8GB . L e T Umidad
iLiquido limpiz tableros galén x 4000 e 4 Lintdad
:Paguete fommy famanio carta x 10 .40 -0 Unidad
‘Cuaderno argollada grande 100 hojas cuacriculada e 10 Unidad
:Ganchos clip x 100 para oficing R e I £ Unidad
éGanchos mariposa por 50 uni CTTT 50 Unidad
{Block irig oficio ' o o 20 - Unidad
‘Block ifis carta e o 30 Unidad
‘Sobres de manila oficig x 100 . . ' e 3 Unidad
‘Sobres de manila carta x 100 3 Unidad
Marcadar permanente punta fina calor negro *12 . 1 Unidad
Bolsas resellables x 100 tamafio oficio 10 Unidad
Borrador nata blance x 24 ) N Unidad
Teciado, conexion USB, indicador de mayusculas vy teclado numenoo Iongltud del 10 Unidad
Mouse USB inalambrico IR et e 20 Unidad -
Resma papel Kimberly x 100 tamafo carta 5 Unidad
Bolsillas catalogo acetate oficio x 25 e .20 .. Unidad
Bolsillos catalogo acetato carta x 25 20 Unidad

Pégina2



Proceso

SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL

Interno
g serst COLEGIO GUSTAVO RESTREPO (ED ) 012
e NIT: 860.582.589 - 2 Direccidn: KRA 12 H BIS NO. 28 C 24 SUR Teléfone: (601)2727202
ESTUDIOS Y DOCUMENTQS PREVIOS
CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE
15 de mayo de 2026

Pilas de 9W con cargador. : 10 Unidad
Pastas para chservador con herrgje en forme de d 1.5 capacidad de aimacenamiento; 320 170 Unidad
hajas 60 grim2 aprc»amado
Tornillos 5 cm - ) 170 Unidad
Resma de pape! tamafio carta cafia de azucar blanco 80 Unidad
Resmas de papel oficio blanco cana de aziicar e ] Unidad
Tijeras grandes 8,5” manga ergonémico en plastico cuchillas de aGero. 5 Unidad
Barras de silicona gruesa, } . 30 . Unidad
Pistola de silicona gruesa 3 Unidad
Cirta fricalor en poliester ancho 7 mm rolia 4. 7t Unidad
Gancho nodriza de 2,3 ¢. dorado composician metalica 1000 Unidad

E) ESPECIFICACIONES MEDIC AMBIENTALES: El proponente deberd tener en cuenta la Guia de Manejo
Ambiental de la Secretaria Distrital de Ambiente. Asi mismo, debera tener en cuenta los lineamientos técnico-
ambientales para [as actividades de respeto de los derechos de autor.

F) OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
1. Cumplir a cabalidad el contrato, de acuerdo con los términas y condicionas pactadas, las cuales sclame

2. Acreditar el pago al Sisiema de Seguridad Social Integral y parafiscales, para cada uno de los
respectivos pagos que se estipulen en al presente contrato. 4. Responder por el pago de los tributas
que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucién v liquidacidn del contrato, cuando a
esta hubiere lugar.

3. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion,
gjecucion y liquidacian del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

4. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo
can el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompanada de los documentos soporte que
permitan establecer gl cumplimiento de las condicicnes pactadas, incluida el Registro Unico Tributario
(RUT) expedido por la DIAN y el Registro de Informacién Tributaria {RIT) expedido por la Direccion
Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no se podra tramitar e} respectivo pago. Es obligacion
del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenas de los cuales es responsable al momento
de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas yio
sanciones que llegaren a generarse por ia inexactitud de la informacion fiscal que se haya entregado.

5 Mantener a fa IED libre de cualquier dafio o perjuicic originado en reclamaciones de tercercs y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes {si fueren autorizados). En
consecuencia, EL CONTRATISTA mantendra indemne a la |IED contra tode reclamoe, demanda, accidn
legal y costo que pueda causarse o surgir por dancs ¢ lesiones a personas o propiedades de tercercs
incluido el personal de la |1ED, ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcentratistas o
dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucian del objeta y las obligaciones contractuales.

6. Constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas y cumplir todos los requisitos para hacerlas
efectivas, si a ello hubiere iugar. En ese orden, el Contratista debe mantener actualizadas las vigencias
y & monto de los amparos de las garantias expedidas con ocasién de la suscripcion del contrato,
teniendn en consideragion el plazo, el valer, as/ comp las eventuales promogas, adiciones,
madificaciones, suspensiones, etc., que puedan afectar precisamente su vigencia o monto.

7. Entregar &l supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto yfo resultados
abtenidas cuando asi se requiera.

8. Atender los reguerimientos, instruccicnes yfo recomendaciones que durante el desarrollc dei Contratc
le imparta la IED a través del supervisor del misme, para una correcta gjecucidn y cumplimiento de sus
obligaciones. .

9. Ejecutar las demas actividades gue sean necesarias para lograr un total v fiel cumplimients del objeto,

el alcance y las obligaciones contractuzles, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente
documanto, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato.
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Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga accesa, maneje en
desartollo de su actividad o que llegue a conccer en desarrollo del contrato v que no tenga el carécter
de ptblica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningun medio dicha informacién o documentos
a terceros, sin la previa autorizacion escrita de la IED. Esta obligacién permanegcera vigente auln
después de la terminacién por cualquier causa de la vinculacioén que ligue a las partes. Por lo tanto, en
casa de que el contratante tenga prueba de que el contratista ha divulgado cualguier tipo de
documentacién o informacién que en forma alguna se relacione con el presente contrato, el contratista
indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause al contratante. No se cansiderara incumplida esta
clausula cuando la informacion © documentos deban ser revelados por mandate judicial y/o legal o
cuando la informacion manejada tenga ef caracter de pdblica.

Cumplir con fa politica de buen trato para con los demas colaberadores internos y externos de la [ED, y
actuar con responsabilidad, eficiencia y {fransparencia.

Respetar |las politicas medioambientales de la [ED, normas internas sobre el us¢ de los recurscs
ambientales y publicos, como el agua y la energia, racichamientc de papel, normas sobre
parqueadercs ¥ manejo de desechos residuales y manejc del ruido.

Curnplir con todas las condiciones téenicas contempladas en la propuesia presentada, evaluada y
aprobada per ta IED, asi como ejecutar {as demas actividades que sean necesarias para lograr un total
vy fiel cumplimiento del objeto contractual, el alcance y las cbligaciones derivadas del mismo, aunque no
esten especificaments sefaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas
carsespondan a la naturaleza del Contrato.

Cumpiir con los ofrecimientos hecheos en el proceso de seleccion y por los cuales obiuve el puntaje por
el factor de ponderacion de calidad y-que dio lugar a la adjudicacidn del proceso a su faver.

Dar cumplimignto a la nermatividad legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo -SST-respetar la
politica de Seguridad v Salud de la IED, con ef objetivo de cofrecer entornes de trabajo seguros v
saludables, promoviendo la cultura del autocuidado, con el fin de prevenir accidentes de trabajo y
enfermedades laborales, condiciones que fortalecen la productividad vy el bienestar fisice y mental.

Pramover entre su equipo de trabajo el uso de isnguaje no sexista.

G) OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.
2.

Eal

Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la IED.

Garantizar la calidad de los productos a entregar de acuerdo a las especificaciones descritas en la ficha
técnica.

Atender las instrucciones dadas por el Supervisor del Contrato para la buena ejecucién del mismo.
Presentar los informes que requiera el supervisor del contrato. '

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato, y de la
ejecucion del mismo.

Adoptar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecoldgicas e industriales necesarias para no
poner en peligro las personas, las cosas a al medio ambiente y garantizar gue asi lc hagan los
empleados en la ejecucién del contrato.

Cumptir estrictamente con &l cronograma, horarios y dias, acordada con el 1ED para la ejecucidn de ke
contratado.

Es obligacion especial del Contratista ejecutar sus actividades y/o servicios sin crear riesgo para la
salud, la seguridad o el medic ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasion a la
contaminacidn se trasladaran a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con
ocasién de requerimientos o actuacién de las autoridades. En si, el Contratista tomara fodas las
medidas conducentes para evitar la contaminacicn ambiental durante sus operaciones, cumplira con
todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetard a las normas relativas al contral ambiental, no
dejando sustancias © materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni verera
contaminantes en la atmésfera ni a fos cuerpos de agua. De no ser posible realizar Ja disposicidn final
por parte del Contratista, ya que no cuenta con la capacidad operativa para hacerio, debera informar a
ta Institucién con el fin de realizar |a disposicion final con empresas encargadas para tal fin

H) OBLIGACIONES DE LA IED:

1.

2.
3.
4

Aprobar las garantias que debe constituir €f Contratista, si a ello hubiere lugar.

Realizar el seguimiento y monitorec a la correcta ejecucion del contrato y sus obligaciones.

Realizar los pagos cportunamente, previo cumplimiento de los requisitos legales.

Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente, oportuno de las actividades y
productos que forman parte del presente contrato.

Designar formalmente al supervisor para [a ejecucion del contrato.
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I) PLAZO DE EJECUCION

(10Q) Diez Dias contados a partir de |a fecha de la firma del contrato, con cortes de entrega de acuerdo al cranograma
acordado entre la institucion educativa y el contraista. a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacién y ejecucidn del contrato/o suscripcion del acta de inicig.

J) VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es de {$34.979.000) Treinta y Cuatro Millones
Novecientos Setenta y Nueve Mil Pesos M/Cte incluido todos los costos directos e indirectos, y los impuestos, tasas
y contribuciones que conlleve la celebracion y gjecucian total del contrato que resulte del presente proceso.

Con cargo al Certificade de Disponibilidad Presupuestal No. 13 del 15 de mayo de 2026, que ampara el valar total
del contrato que resulte del presente proceso de seleccidn. :

Nota 1: Con la suscripeién del presente estudio se certifica que la nacesidad se encuentra incluida en € Plan Anual
de Adquisiciones.

Nota 2: Ei analisis de precios y el valor del presupuesto oficlal esta soportado en el estudio del mercado vy sus

K} VALCR DEL CONTRATO:

Et contrato se adjudicara por el valor total de la propuesta econdmica que presente el oferente ganador.

Nota 1: Asi mismo debera incluir en su propuesta todos los costos divectos e indirectos v [os impuestos, tasas y
contribuciones que conlleve la celebracian y ejecucion total del contrata que resulte del presente proceso.

Nota 2: El valor dal contrato en ninglin caso superara el valor del presupueste oficial, por lo cual la propuesta que
supere este valor sera rechazada.

1) FORMA DE PAGO:

E! valor del confratc serd cancelado a través de transferencia electronica, a nombre del primer beneficiario
{Contratista) en Un (1) solo page dentro los diez (10) dias habiles siguientes al cumplimiento a satisfacgion del
chjeto del presente contrato, o cual certificara el supervisor det contrato con |a respectiva certificacion de recibide a
satisfaccion y/o ingreso z almacen y : a) Las personas Naturales debera presentar: a) planilla de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integra! {(Salud, Pensidn y ARL) de los meses en el cual se gjecuto
el contrato, la cual debera cumplir las previsiones legales de la resclucion 209 de 2020 de la UGPP. Por la cuzl de
adopta el esquema de presuncidn de costos para log trabajadores independientes por cuenta propia y los
trahajadaores independientes con contratos diferentes a prestacion de servicios persanales, conforme a su actividad
econdmica. y demas disposiciones legales vigentes frente al tema. Las persona Juridicas deberd acreditar el
cumplimiento de sus obligaciones correspondientes al sistema de seguridad social y parafiscal, can planilla de pago
y certificacion expedida por el Revisor Fiscal en los casos que corresponda © por el rapresentante legal de los
meses en [0s cuales se ejecutd el contrato. by Presentacion de factura(s) ¢ documento equivalente. ¢} Ceriificacion
bancaria a nombre del contratista can expedician no mayor a tres {3) mases.

PARAGRAFQ 1% Dicha informacion serd verificada por parte del Supervisor del Contrato vy se
procedera a dar vista bueno para el fréamite de la cuenta siempre y cuando ELCONTRATISTA cumpla
con todos los requisitos establecidos anteriormente

PARAGRAFD 2° En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento
equivalente para el pago, estando obligado a ella de conformidad con el régimen tributario aplicable, la
IED no lo tramitard mientras no se cumpla la obligacion por partse del CONTRATISTA vy en
consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta circunstancia no generard interés

M. TIPC DE CONTRATO A CELEBRAR:
CONTRATO DE SUMINISTRCS
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De conformidad con lo establecido en e! articulo 13 de [a Ley 715 de 2001 y el Decreto 1675 de 2015, la modalidad
para la seleccitn del contratista sera de acuerdo con el Manual de Contratacian de la IED, en atencion a gue la
cuantia es inferior a veinte (20) SMMLV, esta se hara mediante la modalidad de seleccion: Invitacidn Abierta a
Presentar Oferta, previo andlisis realizado de no acudir a la TVEC y de comparar e identificar las ventajas de utilizar
la invitacion abierta para la adquisicidn del objeto contractual.

Normas Juridicas Aplicables:

*Constitucion Politica de Colambia

«Cddige de Comercio de Cotombia

-Cadigo Civil Colombiano

sLey 1437 de 2011 de los principios de la Funcidn Administrativa
*Ley 715 de 2001

*Decreto 1075 de 2015

*Manual de Contratacion Régimen Especial de ia IED

Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de la contratacion, se realizd el estudio de mercado corespondiente
¥y se solicitaron cotizacicnes a diferentes proveedores, con base en las especificaciones definidas para la
cantratacian. De acuerde con el estudio de precios de mercadoe realizadoe por fa Institucion se obiuvo e presupuesto
oficial estimado de: $34.979.000 Treinta y Cuatro Miflones Novecientos Setenta y Nueve Mil Pesas M/Cte

6 REQUISITOS HABILITANTES

Las propuestas que se presenten deberan contener los siguientes documentos los cuales seran de obligaterio cumplimiento,
segun el tipo de parsona {natural o juridica) de manera individual o en consorcio o uriones temporales:

Los requisitos seran entregados conforme lo indica el cronograma de esta invitacion en un sobre sellado, debe
contener como minimo , la identificacion del Proponente (NIT- Cédula) numero de télefono, direccién, correo
electronico) y debidamente enumeradas las hojas. No se aceptaran propuestas por otro medio diferente al descrito.

a. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:

1- CARTA DE PRESENTACICN DE LA PROPUESTA Firmada por el Propanente, indicando su nombre y cédula de ciudadania,
en la cual se relacionen los documentos gue se anexan, se sefiale la direccidn comercial donde recibira cualquier comunicacion,
se& manifieste que conoce y acapta todas las especificaciones y condigiones de la presente convocatoria, se indique el valor de
la propuesta, se manifieste expresamente el no encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para
contratar. En la cara de presentacion el oferente debera indicar cua! informacion de la suministrada en su propuesta es de
caracter reservado, sefalando la norma que le ctorga tal caracter. i

2 - Propuesta econdmica firmada por el proponente, dirigida a la rectoriz de a2l IED que incluya todas |as caracteristicas téenicas
exigidas.

3 - Declaracion juramentada sabre la garantia, productos y/o servicos ofrecidos en la presente oferta

4 - Certificacion de curmplimiente articulo 50 ley 789 de 2002 v ley 828 de 2003, si es firmado por el revisor fiscal debe anexar
cedula de ciudadania, tarjeta profesional y certificacian de antecedentes disciplinarics vigente expedido por la JCC. Unicamente
perscnas juridicas. : )

5 - Copia del dltima pago chligatorio de seguridad social (salud y pensién como independiente o empleador) de conformidad con
la normatividad vigente en la materiz, o certificacian de afiliacion al Sistema de Seguridad Sccial (salud y pensién) unicamente
persenas naturales.

6 - Fotocopia legible ai 150 % de la cedula de ciudadania del propenente {persona natural) o representante legal {(persana
juridica).

7 - Fotocopia de la Libreta Militar al 150 % o ceriificacion de haber definido la situacion militar (para representantes legales y
personas naturales, varones, hasta los 50 afios).
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8 - Certificade Camara de Comercio o existencia v representacion legal, donde la actividad econdmica tenga relacidn con el
servicio /o bien a ofrecer, ademas la fecha de expedicion na sez superior a treinta (30) dias calendario contados a partir de la
fecha de cierre de la Invitacion a ofertar y se encuentre renovado, cuando a esto ditimo se encuentre chligade. Unicamante
persanas juridicas.

9 - Certificado de matricula de persona natural expedido por la Camara de Comercio, donde la aclividad econdmica tenga
refacidn con el servicio y/o bien a ofrecer, ademas la fecha de expedicion no sea superior a treinta (30) dias calendario
contados a partir de la fecha de cierre de fa Invitacion a cofertar y se encuentre renovado, cuando a esto Ultimo se encuentre
obligado. Unicamente personas naturales.

10 - Regisira Unica Tributario RUT gue contenga ia actividad economica acorde al objeto a contratar con fecha de expadicion
mayar a treinta (30} dias a la fecha de entrega de la propuesta.

11 - Registro Informacién Tributaria RIT para las persanas naturales y personas juridicas gue tengan su registro en la cdmara de
comercio de Bogota. Los oferentes que estén registrados fuera de la ciudad de Bogatg, Certificado de Registro del Impuesta de
Industria y Comercio donde tenga inscrita la actividad a desarrcllar, En los dos casos deberan contener la actividad econdmica
acarde al objeto a contratar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias a ia fecha de entrega de 1a propuesta.

12 - Certificado de antecedentes disciptinarios vigente expedido por la Contraloria General de la Republica can fecha de
expedicicn na mayor a 3 dias a la fecha de la entrega de |la propuesta. Persona juridica, representante legal y perscna natural.

13 - Cerificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria General de la Republica con fecha de
expedicién no mayor a 3 dias a la fecha de la entrega de la propuesta. Persana juridica, representante legal y persena natural.

14 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Perscneria Distrital con fecha de expedicién no mayor no
mayor a 3 dias a la fecha de la entrega de la propuasta. Representante legat y persona natural,

15 - Certlificado de Sistema de registro de medidas comectivas de la Pdlicia Nacional de Colombia con fecha de expedicion no
mayor a no mayor a 3 dias a ta fecha de la entrega de la propuesta. Representante legal ¥ parsona natural

16 - Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion na mayar a 3 dias a la
fecha de la entrega de la propuesta. Representante legal y persona natural.

17 - Cettificado de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018, de la Palicia
Nactonal de Colombia con fecha de expedicién no mayor a 3 dias a la fecha de [a entrega de |z propuesta. Representante legal
18 - Cerlificadp Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAN no mayor a 3 dias a la fecha de la entrega de la propuesta.
Representante legal y persona natural

19 - Certificar experiencia en minimo tres {3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados dentro de los dltimos tres (3)
afios anteriores a la fecha de cierre del presente procese o copia de contratos con su respectiva acta de recibido a satisfaccion,
debidamente firmados por las partes y cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso de seleccidon vy cuya
sumataria total en valores sea igual o superior al cien por ciento (100%} del presupuesto oficial

20- Certificacian curso de alturas del personal que va a realizar |2 |labor a contratar. Persona naturales y personas juridicas. Si
Aplica

21 - Certificacién bancaria a nombre del propanente con fecha de expedicion no mayor a 30 dias a la fecha de entrega de [a
prapuesta

b. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:

El proponente debera presentar su oferta econémica en el arden y sin cambiar |a descripcion de los items arriba descritos ni las
cantidades, ademés incluir la marca, valor unitario, valor IVA; debe también contemplar gue los precios unitarios contenides en

la oferta, no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente debera prever en la oferta los posibles incrementos

que llegaren a ocasionarse.

1. El proponerte garantiza, con Iz firma de la carta de presentacion de la ofertz, que el servicio afertado cumple con todas [as
especificacioneas técnicas contenidas en la Ley v en las especificaciones técnicas

2. Certificagiones de experigncia: Los proponentes deberan acreditar experiencia de tres (3) certificaciones de contratos
gjecutados con su respectiva acta de recibido a satisfaccion, cuyo objete sea igua! ¢ similar at ohjgto del presente progesec de
seleccién y cuyo sumatorio total en valores sea igual o superior al cien por ciento {100%) del presupuestc oficial. No se aceptan
contratos. experiencia deberan raunir los siguientes requisitos:

« Nombre o razén social del contratante.

= Nombre o razon social del contratista.

= Objeto del contrato.

= Contratos cumplidos (para lo cual se debe infermar como minimoe la facha de inicio y la fecha de terminacion bajo el
formato DD/MM/AAAA}
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“Valor del contrato.

-La certificacidn debe estar debidamente suscrita por quien fa expide.

+8i la certificacion incluye varios contratos, se debe #entificar en forma precisa si son contratos adigionales al
principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazas, valaor y calificacion individualmente.

NOTA: La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién presentada. St alguno de ios elementos minimos
de informacidn no se encuentra en alguna certificacion, sa deberd anexar copia del contrata, acta de inicie ylo
liquidacion, o demas documentos coniractuales respectivas siempre y cuando éstos documentos contengan la
infarmacidn nao incluida en la certificacion. Las certificaciones deben ser expedidas par las empresas contratantes
con la firma proponente. No se aceptaran auto certificaciongs.

Las propuesias que se presenten deberan contener los siguientes documentos los cuzles seran de abligatorio
cumplimiento, segln et tipo de persona {natural o juridica} de manera individual o en consorcic © uniones

Las propuestas que se presenten deberan contener los siguientes documentos los cuales serdn de obligatorio
cumplimiento, segin el tipo de persona {natural o juridica} de manera individual o en censorcio o unionas

d. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDO BEL OFERENTE
Los propanentes deben pracurar centrarse o registrar las siguientes actividades camerciales en su Camara de

comercio y RUT que ecrediten el perfil requerido por la |.E.D.
. Descripeion activided conomica - requerida,
__iCamercio &l par mayor de otras productos n.c.p. / / :

JUSTIFICACION: De acuerde con lo establecido en el arifculo & de la ley 1150 de 2007, y lo contemplado en el
numaral 6§ del articulo 2.2,1.2.1.5.2., la cepacidad juridica, la experiencia y las condiciones técnicas de los
proponentes seran objeto de verificacidn de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
procasa de seleccién y & factor de escogencia del contratista sera la oferta, que obtenga el mayor puntaje de
acuerdo con los criterios de seleccidn. La entidad los verificard como HABILITADO, SUBSANAR o NG HABILITADO.

CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Entidad Estatai dara
aplicacion a lo dispuesto en & numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2, Del Decreto 1082 de 20115, es decir, la ofsrta que
llegé primero en el tiempo.

DECLARATORIA DESIERTA: En caso de no lograrse la adjudicacién, la Entidad declarard desierto el proceso
mediante acto administrativo motivada que se publicara en el SECOP 1. Si hubiere proponentes,el término para
presentar el recurso de reposicion correra desde la notificacion del acto correspondiente.

OFERTA UNICA HABIL Segun lo establecido en Decreto 1082 de 2015, si en el Proceso de Confratacion se
presenta un dnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y cumple con todos los requisitos
exigidas (habilitados), ja Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al dnico oferente =i el valor de la oferta es
igual a inferior a la dispenibitidad presupuestal para el contratc. El Consejo Directivo reglamenta que para los
procasos menores a 20 SMLYV, adopta dicha disposicion.

Conforme a lo establecido en el Decreto Nacional No 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1,5.2 Numeral 4. |.a entidad
estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de mencr precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con ias condiciones de la invitacidn, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precic, y asi sucesivamente. Ei orden de las
propuestas serd detarminado de la siguiente manera: Proximidad de cada ofarta a ta oferta de menar precia.

La IED adjudicaréd et Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con {odas las condiciones exigidas por la
Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacidn a participar), siempre v cuando se
encuentre HABILITADO y obtenga mayor puntaje en la evaluacian final.

Criterio . - | Puntaje . Descripsidn del criterio

Pagina 8



SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL ':;‘::f::

COLEGIO GUSTAVO RESTREPQ IED 012
 NIT: 860.582.589 -2 Direcin: KRA 12 H BIS NO. 26 C 24 SUR Teléfono: (6012727202

i RSO
L Dsamtinste go DRARGI L

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE
15 de mayo de 2026

:determinando el promedio artmético de las ofertas IVA incluids,
§el proponente debe contemplar que al incluir el IVA su
‘propuesia no debe sobrepasar el valor del presupussto cﬁcia[f
‘estimado. La asignacion de puntos estara en funcion de la
‘proximidad de las ofertas validas a dicho promedio aritmético,
‘como resultade de aplicar: :

Kad

1

2|

n
=

X = Media Aritmética
x; = Valorde la oferta i sin decimales
n = Numero total de las ofertas validas presentadas

o ) . | EObtenida la media aritmética se procederd a ponderar las
Media aritmética IVA incluido . 100 :Ofertas de acuerdo caon la siguiente farmula.

i S ol T . =
PMX |1 — {1} paravalores menores oiguales a ¥
L J

vyl 5% -
-~ t} paravalores mayares a ¥

PMX{1-2{:

pm = Puntaje maximo

X = Media Aritmética.

v; =Valor total de cada una de las ofertas i, sin decimales.
i =Ntimero de ofertas.

En el casc de ofertas econdmicas con valores mayores a la
mediza aritmética se tomara gl valor absoluto de la diferencia
entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se
observa en la formula de ponderacion.

100

PUNTAJE MAXIMO -

En caso de empate en &l puntaje total de dos 0 més ofertas, la IED daré aplicacidn su manual de contratacion, es
decir, 12 oferta que llegd primero en el tiempo.

CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS

1 - Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente, aclare © no atienda en debida forma el (los)
requerimiento {s) de la IED dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso.

2 - Cuando el proporente © uno de los miembros del consorcio o de la unidn temporal se halle incurso o le
sobrevenga(n} algunals) de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar establecidas en la
Constitucién o en la ley.

3 - Cuando existan varias propuestas presentadas per el mismo oferente, ya sea en forma individual o en calidad de
integrante de un consorcio, unién temparal o cuando el representante o los representantes legales o los socios de
una persona juridica o modalidad asociaiiva cstenten igual condicién en ofras personas juridicas diferentes que
participen en el presente proceso de seleccion. En este evento sdlo se tendrd en cuenta la primera oferta en &l
tiempo, para lo cual se dejara constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas v a las demas se fes aplicara la
presente causal de rechaza.

4 - Cuando la IED detecte inconsistencias que impesibiliten la seleccidn objetiva y que no puedan ser resueltas por
los proponentes mediante pruebas que aclaren la infarmacién presentada.
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5 - Cuando, de conformidad con fa informacion con la cual cuenta la IED, se estime que el valar de una oferta resulia
artificialmenie bajo y el oferente no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas
tanto del oferente come de su oferta.

§ - Cuando el oferente (Personas Juridicas} no se encuentre a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral y parafiscales, si a ello hubiere lugar, de conformidad con el Articulo 50 de Iz ley 789 de
2003 y articuio 23 de la Ley 1150 de 2007. Si verificada la certificacién de antecedentes disciplinarios del reviser
fiscal, responsable de la suscripcion de la certificacion de apories, se establece que registra antecedentes
disciplinarios que le impidan ejercer su profesion.

7 - Cuando verificada la informacién aportada por cualquiera de los oferentes y/c de los integrantes del consorcio o
de & union temporal, se determine par parte de la 1IED gue ella na corresponde a la realidad.

8 - Cuando un oferente alguna de Ios miembros del consorcic, de fa unién temporal, tenga intereses patrimoniales
en otra persona juridica que participe en este praceso, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a
sociedades gue tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas.

9 - Habra lugar al rechazo econdmico de las propuestas en los siguientes eventas: a). Cuando la propuesta
econdmica se presente extemporaneamente, vencidas la fecha y hora exacta sefnalada para el cierre del proceso ¢
sea enviada a un correo electronico diferente al destinado para Ia presentacion eleciranica de estas cuando aplique.
b) Cuando la propuesta economica no se diligencie de forma correcta o se modifique el orden de los item ¢). Cuande
la propuesta econdmica se diligencie de forma incompleta de tal modo que no permita su verificacion aritmética. d).
Cuando el velor de la propuesta econdmica, una vez verificado supere el presupuesto oficial del proceso. e) Cuande
en la propuesta econdmica o en una de sus casillas no se indique ningin numerq, se adicicne,tache, suprima ¢
rmodifique cualquiera de los items contenidos en las especificaciones técnicas ya sea generado por errcres de
digitacion. f} Cuando se presente valores en meoneda extranjera.

10 - Cuando el oferente sefiale su desacuerds o imposibilidad de cumplir las abligacianes v condiciones previstas en
la invitacion, o presente condicionamiento para la suscripcion del contrato.

11 - Guando le sobrevengan al oferente o uno de los miembros del consorcio ¢ de la union temporal, circunstancias
que impidan legalmente suscribir el contrato.

12 - Cuando el nombre con el cual se presenta fa propuesta NO sea el mismo con el cual el proponente se
encuentra registrado en el SECQOP N. {Para &l caso del use transaccional de la plataforma SECOP 1),

13 - En los casaos en que se establezca que ha habido colusion entre los oferentes.

14 - El incumplimiento comprabado del compromiso anticorrupcion por parte del propenente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra perscna gue en el proceso de Contratacian actué en su nombre, es
causal suficiente para el rechazo de la oferta.

15 - Cuando el objeto social del Proponente ¢ de los integrantes del Consorcio o Union Temporal gue sean persona
juridica, no guarde relagion con el abjeto a contratar,

16 - Cuando el Proponente no cumptla con los reguisitos habilitantes exigidos, de capacidad juridica, requisitos de
experiencia o técnicos habilitantes. )

17 - Cuando el proponente manifieste por escrito a la Entidad que su propuesta Economica no pedra ser objeto de
publicidad dentro del presente proceso de seleccion © conacida por los deméas participantes o funcionarios o
interesados o veedurias ciudadanas y en general, cuando impida que la IED pueda realizar una adjudicacion piblica
y transparente.

18 - Cuando presente errares aritméticos que medifiquen el valor de la propuesta, no especifique el IVA cuando esté
ohligado o grave con IVA productos exentos o excluidos.

19 - Cuando la propuasta no indigue la marca de los etementos ylo bienes a contratar, excepto cuando se trate de
servicios, intangibles & contratos a fodo costo.

DECLARATORIA DE DESIERTA

El proceso se podra declarar desierio Onicamente cuandoc no existan proponentes habiles, ninguna propuesta
cumpla con los requisitos establecidos en la presente Invitacian o en la Ley, cuando no se postule ningun interesado
O se presenten motivos que impidan la seleccién objetiva.
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Analizadas las actividades a realizar por el futuro contratista y atendiendo la naturateza del contrato, objeto, a la
cuantia del mismo circunscrito, a la modalidad de contratacion y contando que se configuran herramientas
adecuadas de seguimiento y contral para la eficaz gjecucion del misme, asi como en razon a que se pacian
clausulas exceprionales vy que |a forma de pago prevé un adecuado esquerna de verificacion del cumplimiento; por
tanto no se impone la constitucion de pdliza sin embargo €l bien o servicio que se pretende contratar debe tener una
garantia en tiempo expresa en la cotizacién, con el fin de salvaguardarlo.

Et control a la ejecucidn o supervision sera ejercida por Humberio Cossio Mosquera o por quien designe por escrite
el Ordenador del Gasto, to cual serd eportunamente informado al CONTRATISTA, quien debera dar aplicacion al
Manual de Coniratacién y los aspectos especificos contenidos en el estudio previo:

MULTAS: Se podra pactar entre las partes multas al contratista gue incumpla con alguna de las obligaciones
establecidas en el contrato, multas sucesivas, de apremic o par mora o deficiencia en el cumplimiento de sus
obligaciones, equivalentes al uno por ciento (1,0%)} por cada semana de retardo, sin exceder &l 20% del valor total
del contrato.

CLAUSULA PENAL PECUNARIA: Se podra pactar entre las partes en caso de incumplimiento de las obligaciones
por parte del contratista, debera pagar a la contratante a titulo de ctausula penal pecuniaria una suma equivalente al
20% del valor total del contrato, a la fecha del incumplimiento, cuyo monto se imputara al de ios perjuicios definitivos
que sufra la contratante por tal incumplimiento.

Nota 1: Las partes acuerdan con la suscripcidn de este confrato que la contratante podra imponer multas yfo
declarar el incumplimiente, siguienda el procedimiento establecido en el Manual de Contratacién de la |ED.

NOS = PREVENGIO!

Ademés de lo aqui dispuesto, de conformidad con lo previsto en las Directivas 002 y 004 de 2010 y en la Circular
001 de 2011 de la Alcaldia Maycr de Bogotd, D.C., &) CONTRATISTA se compromete a no contratar menoras de
edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Golombia, segln Io
establece la Constitucion Politica de 1991 y demdas normas vigentes sobre la materia, en particular aguellas que
consagran los derechos de los nifps.

El Contratista debera guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrallo del contrato y que no tenga el caracter de piblica. En
consecuencia, se abliga a na divulgar por ninglin medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa
autorizacidn escrita de fa |IED. Esta obligacion permanecera vigente aun despugs de la terminacién por cualquier
causa de la vinculacion que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que EL. CONTRATANTE tenga prueba de
que EL CONTRATISTA ha divulgado cualquier tipo de documentacidn o informacidén que en forma algura se
relacione con el presente contrato, EL CONTRATISTA indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause a EL
CONTRATANTE. No se considerara incumplida esta clausula cuando la informacion o documentos deban ser
revelados por mandato judicial y/o legal o cuands la informacién manejada tenga sl caracter de publica.

El Consejo de Estado ha determinado que las entidades estatales que suscriben contratos ne regidos por la Ley 80
de 1993 pueden pactar faculiades unilaterales, como la terminacion unilatera en los contratos gue deriven de
procesos de régimen especial, es decir infericres a 20 SMLMV, por las siguiente razon:

Los articulos 1546 del Cédigo Civil y 870 del Cddigo de Comercio establecen la condicién resolutoria de los
contratos, qua implica que el pacto se termina ¢ resuelve si una de las partes incumple de mangra grave lo pactada.

La IED puede terminar de manera unilateral el contrato cuando se demuestre un incumplimiento grave de lo pactado,
para lo cual debe respetar ! derecho al debido proceso del contratista.
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El Contratista se compromete y cbliga con la Institucion Educativa del Distrito a aunar esfuerzos para preservar,
fortalecer v garantizar la transparencia y la prevencion de corrupcign en el tramite y paricipacion del presente
procase de seleccion de contratistas, y de ser adjudicatario, durante la suscripcion y ejecucién del conirato, y
posterior a la terminacién det mismo, en el marce de los principios y norma constitucicnales y en especial, en o
dispuesio en el Capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir fa corrupcion en la
contratacidn plblica’, y articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020.

El Cantratista se obliga para con la Institucién Educativa del Distrito 2 no incurrir en conductas © actos constitutivos
de corrupcién, so pena de incumplimiento del contrato, entre otras:

1. No ofrecer ni dar sobornes, ni ninguna otra forma de halaga o dadiva a ningln funcionario publico en relacion co
la propuesta o contrato que suscriba con ocasidn del proceso de seleccion, ni tampoco permitic que sus empleadas
o contratistas o hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediata a la Institucicn Educativa del Distrito o autoridades competentes de cuzlquier ofrecimientt
favar, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios puiblicos que
intervengan de manera directa a indirectamente en el proceso de seleccion, con ia intencion de inducir alguna
decision relacionada con la adjudicacion. .

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 12 colusidn en el pracaso d
seleceion, con otrgs proponentes para tratar de influenciar ¢ manipular los resultados de la adjudicacion.

4. Na incumir en falsedad o alteracion de ios decumentos exigidos para cumelir con tos requisitos del proceso de
seleccion; y, demas actos o conductas que prohibe la Gonstitucian la ley y el regiamento.

ONVOCATORI

La IED en los procesos de seleccion promoveran la participacien de las veedurias ciuvdadanas, a fin de garantizar el
control y vigilancia social a la gestidn contractual, Io cual se preve en los estudios previos y fa Invitacion.

La IED permanentemente brindara apayc y colaboracién a las personas y asociaciones gue emprandan campanas
de control y vigilancia de [a gestién publica contractual y oportunamente suministrara la documentacién e
informacian que requieran para el cumplimiento de tales tarezas.

oo

Rector(a) Ordenador{a) del Gasto
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