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De conformidad con lo preceptuado en el manual de contratacién de la LE.D aprobado por el Consejo Directive para la
vigencia actual en el cual se fijan los tramites, garantias y constancias que deben cumplirse para que el rector o director
celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifiqgue obligaciones gue deban registrarse en el Fondo, y cuya
cuantia sea Inferior a veinte (20) satarios minimos legales mensuales. y en concordancia con [a ley 715 de 2001 y su
decreto reglamentario por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién publica, del COLEGIO GUSTAVO
RESTREFO IED

INVITA

A las personas naturales y juridicas, de manera individual o asociadas en cansorcios o uniones temporales debidamente
conformadas a presentar oferta para contratar lo siguiente:

a. OBJETO: EL COLEGIO GUSTAVO RESTREPC IED, REQUIERE PARA CADA UNA DE SUS SEDES LA ADQUISICION
DE ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTE, PARA UNA GESTION EFICIENTE
TANTO DE ADMINISTRATIVOS COMO DOCENTES ES NECESARIO TODOS LOS ELEMENTOS QUE PERMITA
DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES

b. CODIFICACION GLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS:

Cddigo - Producto / Nombre - Producto
1411507 PRODUCTOS DE PAPEL; 31152003 COMPCNENTES ¥ SUMINISTROS DE
MANUFACTURA

¢. ESPECIFICACIONES TECNICAS

i ' Descripcidn. - " | Cantidad iUnd Medida
TONER PARA IMPERSORA TOSHIBA NEGRO 4540 X 500 GRAMOS i 10 ° Unidad
TONER AMARILLO TOSHBA 4540 X 250 GRAMOS L 5 Unidad

TONER AZUL PARA IMPRESORA TOSHIBA 4540 X 250 GRAMOS ‘ : 4 Unidad

‘TONER RQJO PARA IMPRESORA TOSHIBA 4540 X 260 GRAMOS -~ & 4 = Unidad
TONER PARA IMPRESORA TOSHIBA NEGRO 6560 X 500 GRAMOS 3 Unided
TONER AMARILLO PARA IMPRESORATOSHIBA 6560 X 250 GRAMOS. 2 .Unided
TONER AZUL PARA IMPRESORA TOSHIBA 6560 X 250 GRAMOS 2 Unidad
TONER ROJO PARAIMPRESORA TOSHIBA 6560 X 250 GRAMOS -~ =~ - 3~ Unidad
TONER NEGRO IMPRESORA OKI MB4g1+LP " """"""""§ " ynigag
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP 12A S 7 : 6 Unidad
CARTUCHO PARA IMPRESORA SAMSUNG 2010~ "~ " " " "~ '3 Unidad

TONER PARAIMPRESORA78A ' - 2 Unidad

CARTUCHO PARA IMPRESORA HP CB 4096 A 2 Unidad

TONER PARA IMPRESORA HP 85A Ces e b2 Unidad
TINTA IMPRESORA EPSON COLOR MAGENTA, CYAN, YELLOW BLACK 2 Unidad
TONER PARA IMPRESORA HP 51 A ' 3 Unidad ¢
TONER PARA IMPRESORA BROTHER TN 925 1 - Unidad
TONERPARA IMPRESORAHPWOODAMC = " Unidad

-Pegante en barra 40 g, no toxmo de alto rendlmlentu i _Qr__uq:_:l__c_i_ B
Bisturi ‘metalico, navaja de construccién robusta con sistema retractil - Unidad -
Bombas 12 x 50 varios Colores Unidad

Carpetas famario oficodecarion oo 300 Unidad
Cartulina bristol porpliego .50 Unidad
Cartulina ifis por oclavos . 50 ¢ Unidad
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Cinta de enmascarar -de 24 mm x40 mts : T 70 Unidad |
Cinta de enmascarar 1° . et .. B0 0 Unidad
Cintatransparente de 24 mm x 40mis T gt nidad
Corrector liquido lapiz 8 ml- S o ... 7 .4D ¢ Unided

Cosedora metalica de alta resnstenma recubrimiento en pintura electrostatica,
capacmlad para 20 hojas :
Esfero negro caja =42 boiigrafo de tapa negra larga duracién, con’ d|seﬁo ergonommo :
punta media, trazo fino de 1.0 mm. - :

10 Unidad

10 Unidad

Esfero I’OJO caja *12 bollgrafo de tapa ro;a Iarga duracién, con disefio ergonomzco [
‘ 10 Unidad
.Colbonx225gr pega todc t1p0 de papel, facil secado. o200 - Unidad

‘Caja gancho legajador plastico *20 para archivar 7 y 8 cm ) ) "~ Unidag -
Lapiz negro HB no. 2, mina resistente con borrador que no mancha Coo..80 ¢ Unidad
‘Lapiz rojo, mina resistente, con borrador que no mancha : 20 Unidad
:Marcadores permanente surtidos, tinta resistente al agua, secado rapido con puntar T
biselada ;%0 Unidad

fMlcropunla negro *10 plastu:o ‘tapa y ‘tapon del calor de Ia tinta, punta de soporte eni
‘plastico, tinta a base de agua, trazo 0, 5mm
\Rolld papel higiénico triple hoja blanco
‘Rollo papel kraft 48"

‘Papel seda x 25 -
Pliego de papel Vsnueta surtido

‘Papel crepe x 10 surfido

Papel contact transparente rollo x 3 mt
Perforadora de-2 huecos elaborada en plastico ABS de alta resistencia, recubrimiento, .
‘en pintura electrostética, distancia de 8 ¢cm entre orificios, capacidad de perforada de; "5 Unidad
‘hasta 23 hojas : b ' ]

%Resaltadores surtidos *12 cuerpo plastlco punta blselada con tmta alemana

' “ Unidad
“Unidad
. Unidad
. Unidad -
_ Unidad

Unidad :
. Unidad
Unidad

ETajaIaplz con deposrco plastloo o
:Cartén paja x octavos

‘Grapa estandar galvanizada por 5000 und

‘Memorias USB de 8 GB - '

Liguido impia Vtabrl;-:{rrosrgalon X 4000

jPaquete fommy tamafio carta x 10 ) )
Cuaderno argollado grande 100 hojas cuadriculado

‘Ganchos clip x 100 para ofcma : . o . Unidad
Ganchos mariposa por S0uni . ... .. 50 Unidad
Block iris oficic - ' :  Unidad
Block iris carta * Unidad

" Unidad

Sobres demanilaoficiox100 .  Unidad
Unidad

‘Sobres < de mamla c:arta X 100
Marcador permanente punta fina color negro *12 ' -

Bolsas resellablas x 100 tamaro oficio e e e
Borrador nata blanco X 24 g
Teclade, conexian USB, indicadar de mayusculas y teclado nUMErice Iongltud

Mouse USB inalémbrico T e e
. _Resma papel Klmberly x 100 tamaiio carta - _ o 5 - Unidad :
Bolsillos catélogo acetato oficiox25 . . 20 Unidad
Bolsilios catalogo acelato cartaxzs ‘ ) .20 Unidad
Pilas de 9Wooncargador ... 10 Unidad |
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Pastas para “observador con herraje en ferma de d 1.5 capacidad de almacenamlento | 170 . Unidad

.320 hojas 80 grim2 aproximado _

:'Tornsllos o e | g - Unidad
‘Resma de papel tamano carta cana de azicar blanca ' T TR Y Unidad
:Resmas de papel ofc:io blanco cana de azucar o e ey

‘Barras de ‘SI[lC-_{_J['_I_a gruesa
Pistola de silicona gruesa e s
Cinta tricolor en pofiéster ancho 7 mm rol!o

‘Gancho nodriza de 23 c. dorado composicidn metdliea T T 7 1000 Unidad _

d. ESPECIFICACIONES MEDIO AMBIENTALES: El proponente deberd tener en cuenta fa Guia de Manegjo
Ambiental de la Secretaria Distrital de Ambiente. Asi mismo, debera tener en cuenta los lineamientos técnico-
ambientales para las actividades de respeto de los derechos de autor,

2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y VALOR DEL PRESUPUESTO

El presupuesto oficial del presente proceso de contratzcion corresponde hasta por la suma de ($34.979.000) Treinta y
Cuatro Millones Movecientos Setenta y Nueve Mil Pesos M/Cte incluido todos los costos directos e indirectos, tasas y
demés impuestos a que haya lugar, amparados segln Disponibilidad Presupuestal No 13. Fechada 15 de mayo de 2026 y
detallada asi: .

Fuente | - - Rubro CHT T valer
SGP :Baletin escolar 3 11.850.000
SGP  {Otros Materiales y Suministras 3 23.129.000
Total ’ ) s . 34.972.000

PARAGRAFO 1% El valor estimado del contrato incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa,
contribucién o tributo en general gue se cause o se llegare a causar. En tal evento EL CONTRATISTA se obliga
a asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen para [a ejecucidn del mismo.

PARAGRAFO 2% La IED efectuard las retenciones que en materia de impuestos, gravamenes, tasas o
contribuciones establezca la Ley.

El contrato se adjudicara per el valor total de la propuesta ecanomica que presente el oferente ganador.

3. PLAZO DE EJECUCION '

(10) Diez Dias contados a partir de la fecha de la fima del contrato, con cortes de entrega de acuerdo al
crohograma acordado entre 1a institucion educativa y el contratista. a partir det cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacidn y ejecucién del contrato/o suscripcién del acta de inicio.

4. LUGAR DE EJECUCION

El presente contrato se ejecutara en las instalaciones del COLEGIO GUSTAVQ RESTREPQ IED ubicadas en la
KRA 12 M BIS NO. 28 C 24 SUR. Sede principal y en sus demas sedes de la ciudad de Bogota.
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5. FORMA DE PAGO

El valor del contrate sera cancelade a fraves de transferencia electronica, a nombre del primer beneficiario (Contratista) en
Un (1) solo pago dentro los diez (10) dias habiles siguientes al cumplimiento a satisfaccion del objeto del presente contrato,
lo cual certificara el supervisor del contrato con la respectiva certificacion de recibido a satisfaccion y/o ingreso a almacen y
: a) Las personas Naturales debera presentar: a) planilla de pago de los aportes correspondientes al sistema de sequridad
social integral (Salud, Pensién y ARL) de los meses en el cual se ejecuto el contrato, la cual deberd cumplir las previsiones
legales de la resolucidn 209 de 2020 de la UGPP. Por la cual de adopta el esquema de presuncién de costos para los
trabajadores independientes por cuenta propia y los trabajadores independientes con centratos diferentes a prestacion de
servicios personales, conforme a su actividad econdmica. y demas disposiciones legales vigentes frente al tema. Las
persona Juridicas debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones correspondientes al sistema de seguridad social y
rarafiscal, con planilla de page y certificacién expedida por el Revisor Fiscal en los casos que corresponda o por el
representante legal de los meses en los cuales se ejecutd el contrato. b) Presentacidn de factura{s) o documento
equivalente, ¢) Certificacién bancaria a nombra del contratista con expedicion no mayor a fres (3) meses. Remitir los
soportes al correo smcruzles@educacionbogota.edu.co

PARAGRAFO 1% Dicha informacion serd verificada por parte del Supervisor del Contrato y se procedera a dar
visio buenc para el tramite de la cuenta siempre y cuande ELCONTRATISTA cumpla cen todos los requisitos
establecidos anteriormente

PARAGRAFQ 2° En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para el
pago, estando obligada a elle de conformidad con el régimen tributario aplicable, la IED no lo tramitara mientras
no se cumpla la obligacion por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se
produzca por esta circunstancia, no generaré interes moratorio alguno a cargo de la |ED.

6.OBLIGACIONES DEL CONT

1. OBLIGACIONES GENERALES

1.1 Cumplir a cabalidad el contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales
solamente podran ser modificadas previo cumplimiento del tramite establecido para tal fin por la |IED
y con fundamento en los respectivos soportes.

1.2 Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con [o
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para cada uno de los respectivos pagos que
se estipulen en el presente contrate. 4. Responder por el pago de los tributos que se causen o
llegaren a causarse por la celebracién, gjecucién vy liquidacidén del contrato, cuando a esta hubiere

lugar.

1.3 Responder por el page de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracidn,
gjecucian y liquidacién del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

1.4 Presentar la respectiva factura o su documenteo equivalente cuande esté obligado a ello, de acuerdo

con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporte que
permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico
Tributario (RUT) expedido por la DIAN y el Registro de Informacian Tributaria (RIT) expedida por fa
Direccion Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no se podra framitar el respectivo pago. -
Es obligacién del contralista conocer y presupuestar todos los gravamenes de fos cuales es
responsable al momento de celebrar el presente Contrate, por tanto, asumiré [a responsabilidad y
los costos, multas yfo sanciones que llegaren a generarse por la inexactitud de la informacion fiscal
que se haya entregado. .
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Mantener a la |ED libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que
se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren
autorizades). En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendrd indemne a la IED contra todo
reclamo, demanda, accidn legal y costo que pueda causarse o surgir por dafos o lesiones a
perscnas o propiedades de terceros incluido el personal de la IED, ocasionados por EL
CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la efecucién del
cbjeto y las obligaciones contractuales.

Constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas y cumplir todos los requisitos para hacerlas
efectivas, si a ello hubiere [ugar. En ese orden, el Contratista debe mantener actualizadas las
vigencias y el monto de les amparos de las garantias expedidas con ocasién de la suscripcion del
contrato, teniendo en consideracion el plazo, el valor, asi como las eventuales prorrogas, adiciones,
medificaciones, suspensiones, &tc., que puedan afectar precisamente su vigencia o monto.

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualguier aspecto y/o
resultados obtenidos cuando asi se requiera.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
Contrato le imparta la |IED a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones.

Ejecutar las demdas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del
objeto, el alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente sefialadas en
el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del
Guardar estricta reserva sobre toda la informacidén y documentos que tenga acceso, manegje en
desarrollo de su actividad o que ltegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el
caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ning(in medio dicha informacion o
documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita de la IED. Esta obligacion permanecera
vigente alin después de la terminacion por cualquier causa de |a vinculacién que ligue a las partes.
Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueha de que &l contratista ha divulgado cualquier
tipo de documentacién o informacién que en forma alguna se relacione con el presente contrato, el
contratista indemnizard los perjuicios gue con tal hecho cause al contratante. No se considerara
incumplida esta clausula cuando la informacion o documentos deban ser revelados por mandato
judicial y/o legal o cuando la informacisn manejada tenga el caracter de publica.

Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos de la
IED, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Respetar las pcliticas medioambientales de la IED, normas internas sobre el uso de los recursos
ambientales y pohlicos, como el agua y la energla, racionamientio de papel, normas scbre
pargueaderos y manejo de desechaos residuales y manejo del ruide.

Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en la propuesta presentada, evaluada y
aprobada por la IED, asi como ejecutar las demas actividades gue sean necesarias para legrar un
total y fiel cumplimiente del objeto contractual, el alcance y las obligaciones derivadas del mismo,
aungque no estén especificamente sefaladas en el presente documento, siempre y cuando las
mismas correspondan a la naturaleza del Contrato.

Cumplir con fos ofrecimientos hechos en el proceso de seleccién y por los cuales obtuve el puntaje
por el factor de ponderacion de calidad y que dio lugar a la adjudicacién del proceso a su favor.
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Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en Seguridad y Salud en €l Trabajo -SST-respetar
la politica de Seguridad y Salud de {a IED, con el objetivo de ofrecer entornos de trabajo seguros y
saludables, promaviendo ia culfura del auvtecuidado, con el fin de prevenir accidentes de trabajo y
enfermedades laborales, condiciones que fortalecen la productividad y el bienestar fisico y mental.

Promaver entre su equipo de trabajo el use de lenguaje no sexista.

2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

2.1
22

23

24
25

2.6

2.7

28

.

Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la IED.
Garantizar la calidad de los productos a entregar de acuerdo a las especificaciones descritas en la
ficha {écnica,

Atender las instrucciones dadas por el Supervisor del Contrato para la buena gjecucion del mismo.

Presentar los informes que requiera el supervisor del contrato.

Responder por sus actuaciones y emisiones derivadas de la celebracién del presente contrato, y de
la ejecucion del mismo.

Adoptar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecoldgicas e industriales necesarias para
no poner en peligro las perscnas, las cosas o al medio ambiente y garantizar que asi lo hagan los
empleados en la ejecucidn del contrato.

Cumplir estrictamente con el cronograma, horarios y dias, acordado con el IED para la ejecucion de
lo contratada.

Es obligacion especial del Contratista ejecutar sus actividades yfo servicios sin crear riesgo para la
salud, la sequridad o el medio ambiente, ya gue todos los costos que se generen con ocasion a la
conlaminacion se trasladaran a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen
can ocasion de requerimientos o actuacion de las autoridades. En si, el Contratista tomara todas las
medidas conducenies para evitar la contaminacidn ambiental durante sus operaciones, cumplira con
todas las leyes ambientales aplicables, vy se sujetara a las normas relativas al control ambiental, no
dejando sustancias © materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana ¢ animal, ni vertera
contaminantes en la atmdésfera ni a los cuerpos de agua. De no ser posible realizar la disposicién
final por parte del Contratista, ya que no cuenta con la capacidad cperativa para hacerle, debera
informar a la Institucion con el fin de realizar la disposicién final con empresas encargadas para tal
fin

Aprobar las garantias que debe constituir el Contratista, si a ello hubiere lugar.

Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecucion del confrato y sus obligaciones.

Realizar los pagos oportunamente, previo cumplimiento de los requisitos legales.

Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente, oportuno de las actividades vy
productos que forman parte del presente contrato.

Designar formalmente al supervisor para la ejecucién del contrato.

‘SOPORTAN
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De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, la modalidad para la
seleccion del contratista sera de acuerde con el Manual de Contratacion de la |ED, en atencign a que la cuantia es inferior a
veinte (20} SMMLV, esta se hara mediante la modalidad de seleccion: Invitacion Abierta a Presentar Oferia, previo analisis
realizado de no acudir a la TVEC y de. comparar e identificar las ventajas de utilizar la invitacién abierta para la adguisicitn
del objeto contractual.

Normas Juridicas Aplicables:

*Constitucion Politica de Colombia

+Codigo de Comercic de Colombia

*Cadige Civil Colembiano

+Ley 1437 de 2011 de los principios de la Funcion Administrativa
sLey 715 de 2001

*Decreto 1075 de 2015

*Manual de Contratacién Régimen Especial de a IED

Descripcion de la etapa - . Fecha/Lugar/Hora

Fecha de publicacién estudios y documentos previos - 19 de mayo de 2026
No. de invitacion CGR-12-2026
Visita Técnica (En los casos gue aplique} NA

20 de mayo de 2026 hasta las 12:00:
Fecha y hora para cierre de observaciones m. al correo
hcossio@educacionbogota.edu.co

Respuesta observaciones y publicacién de adendas 21 de mayo de 2026

22 de mayo de 2026 hasta las 10:00
am.

Kra. 12 H bis No. 28 C 24 sur Of.
Pagaduria sede A

Plazo y hora para recepcién de propuestas

Lugar entrega de propuestas

Publicacién evaluacion preliminar 25 de mayo de 2026

26 de mayo de 2026 hasta las 10:00
am.

26 de mayo de 2026

27 de mayo de 2026 hasta las 10:00 ;
a.m. al correo

Presentacion de subsanaciones

Publicacién evaluacion definitiva

Recepcidn de Observaciones a la evaluacion definitiva

Respuesta a chservaciones evaluacion definitiva 28 de mayo de 2026
Fecha firma de Contrato o expedicion de comunicacién de 1 de junio de 2026 de 8.00 a.m. a
aceptacion de oferta } 12:00 m PRESENCIAL

R

La entidad declarara desierto el proceso de seleccidn por motivos o causas que impidan la escogencia cobjetiva.
E! documento de declaratoria de desierta se publicard en la pagina Web del SECOP o en & sitio destinado para
el proceso. La IED no se hard responsable por los gastos en que hayan incurrido los proponentes para la
presentacidn de las propuestas.
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Las propuestas gue se presenten deberan contener los siguientes documentos los cuales seran de obligatoric cumplimiento,
seqin el tipa de persena (natural o juridica)} de manera individual o en consorcio @ uniones temporales:

Los requisitos seran entregados conforme lo indica el cronograma de esta invitacién en un sobre sellado, debe
contener como minimo , la identificacién del Proponente (NIT- Cédula) namero de télefono, direccion, correo
electronico} y debidamente enumeradas las hojas. No se aceptaran propuestas por otro medio diferente al descrito.

a. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:

1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Firmada per el Proponente, indicando su nombre y cédula de
ciudadania, en la cual se relacionen los documentos gue se anexan, se sefale la direccidn comercial donde recibird
cualquier camunicacién, se manifieste gue conoce y acepta todas las especificaciones y condiciones de la presente
convocaloria, se indigue el valor de la propuesta, se manifieste expresamente el no encontrarse incurso en prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades para contratar. En la carta de presentacion el oferente debera indicar cual informacion de
la suministrada en su propuesta es de cardcter reservado, sefalando la narma que le oforga tal caracter.

2 - Propuesta econdmica firmada por el proponente, dirigida a 1a rectoria de af IED gque incluya todas las caracteristicas
técnicas exigidas.

3 - Declaracién juramentada sobre la garantia, productos y/o servicos ofrecidos en 1a presente oferta

4 - Certificacion de cumplimiento articufo 50 ley 789 de 2002 vy ley 828 de 2003, si es firmado por el revisor fiscal debe
anexar cedula de ciudadania, tarjeta profesional y certificacién de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la JCC.
Unicamente personas juridicas.

5 - Copia del tltimo pago obligatorio de seguridad social (salud y pension como independiente o empleador) de conformidad
con la normatividad vigente en la materia, o cerificacion de afiliacion al Sistema de Seguridad Social (salud v pensidn)
unicamente personas naturales.

6 - Fotocopia legible al 150 % de la cedula de ciudadania del propcnente {persona natural} o representante legal (persona
juridica).

7 - Fotocopia de la Libreta Militar al 150 % o certificacion de haber definida la situacion militar {(para representantes legales y
personas naturales, varones, hasta los 50 afios).

8 - Certificado Camara de Comercio ¢ existencia .y representacion legal, donde la actividad econémica tenga relacién con el
servicio y/o bien a ofrecer, adernas la fecha de expedicion no sea superior a treinta (30} dias calendario contados a partir
de la fecha de cierre de la Invitacidn a ofertar y se encuentre renovado, cuando a esto ltimo se encuentre obligado.
Unicamente personas juridicas.

9 - Centificado de matricula de persona natural expedido por la Cdmara de Comercio, donde la actividad econdmica tenga

" refacion caon el servicio y/o bien a ofrecer, ademas la fecha de expedicidn no sea superior a treinta (30) dias calendario
contados a partir de la fecha de cierre de la Invitacién a ofertar y se encuentre renovado, cuando a esto Ultimo se encuentre
obligado. Unicamente personas naturales.

10 - Registre Unico Tributario RUT gue contenga la actividad econdmica acorde af objeto a contratar con fecha de
expedicion mayor a treinta (30) dias a 1a fecha de entrega de la propuesta.

11 - Registro Informacion Tributaria RIT para las personas naturales y persenas juridicas que tengan su registro en la
cadmara de comercio de Bogotd. Los oferentes que estén registrados fuera de la ciudad de Bogota, Certificado de Registro
del Impuesto de Industria y Comercio donde tenga inscrita la actividad a desarrollar. En los dos cases deberan contener la
actividad econdmica acorde al objeto a contratar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias a la fecha de
entrega de |la propuesta.
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12 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Contraloria General de la Republica con fecha de
expedicion no mayor a 3 dias a la fecha de la entrega de la propuesta. Perscna juridica, representante legal y persona
natural.

13 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria General de la Republica con fecha de
expedicion no mayor a 3 dias a la fecha de la entrega de la propuesta. Persona juridica, representante legal y persona
natural.

14 - Cerificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Personeria Distrital con fecha de expedicion no
mayor no mayor a 3 dias a la fecha de 1a entrega de la propuesta. Representante legal y persona natural.

15 - Ceriificado de Sistema de registro de medidas correctivas de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion
no mayor a no mayor a 3 dias a la fecha de la entrega de ia propuesta. Representante legal y persona natural

16 - Certificado de Antecedentes Judiciales de fa Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion no mayor a 3 dias a
la fecha de la entrega de la propuesta. Representante legal vy persona natural.

17 - Certificado de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018, de la Policia
Nacicnal de Colombia con fecha de expedicion no mayor a 3 dias a la fecha de la entrega de la propuesta. Representante
18 - Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM no mayor a 3 dias a la fecha de la entrega de Ia
propuesta. Representante legal y persona natural

19 - Certificar experiencia en minimo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados dentro de los Gltimos tres
{3) afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso o copia de contratos con su respectiva acta de recibido a
satisfaccion, debidamente firmados por las partes y cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso de
seleccidn y cuya sumatoria total en valores sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial

20- Certificacion curso de alturas del personal que va a realizar 1a labor a contratar. Persona naturales y personas
juridicas.Si Aplica

21 - Certificacidn bancaria a nombre del proponente con fecha de expeadicidon no mayor a 30 dias a la fecha de entrega de la
propuesta

b. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES: |

El proponente debera presentar su oferta econdmica en el orden y sin cambiar la descripcion de los items arriba descritos ni
las cantidades, ademas incluir la marca, valor unitario, valor VA, debe también contemplar que los precios unitarios
contenidos en la oferta, no estaran sujetos a reajuste alguno, razan por la cual el oferente debera prever en la oferta los
posibles incrementos que llegaren a ocasionarse,

1. El proponerte garantiza, con la firma de |a carta de presentacion de la oferta, que el servicio ofertado cumple con todas
las especificaciones técnicas contenidas en la Ley y en las especificaciones téchicas

2. Certificaciones de experiencia: Los propenentes deberan acreditar expariencia de tres (3) certificaciones de contratos
ejecutados con su respectiva acta de recibide a satisfaccién, cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso
de seleccidén y cuyo sumatorio total en valores sea iguat o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial. No se
aceptan contratos. experiencia deberan reunir los siguientes requisitos:

+ Nombre o razdn social del contratante.

» Nambre o razén social del contratista.

*» Objeto del contrato.

* Contratos cumplidos {para lo cual se debe informar como minimo la fecha de inicio y la fecha de terminacion
bajo el formato DD/MM/AAAA)

“Valor del contrato.

*L a certificacion debe estar debidamente suscrita por quien la expide.
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+Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales al
principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos, valor y calificacion individualmente.

NOTA: La entidad se reserva el dereche de verificar la informacion presentada. Si alguno de los elementos
minimos de informacién no se encuentra en alguna certificacién, se debera anexar copia del contrato, acta de
inicio y/o liquidacién, o demas documenios contractuales respeciivos siempre y cuando éstos documentos
contengan la informacién no incluida en la certificacion. Las certificaciones deben ser expedidas por las
empresas contratantes con la firma proponente. No se aceptaran auto certificaciones.

Las propuestas que se presenten deberan contener los siguientes documentos los cuales seran de obligatorio
cumplimiente, segln el tipo de persona (natural o juridica) de manera individual o en gonsorcio © uniones

Las propuestas gue se presenten deberdn contener los siguientes documentos los cuales seran de obligatorio
cumplimiento, seglin el tipo de persona {natural o juridica) de manera individual ¢ en consorcic o uniones

c. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDQ DEL OFERENTE

Los proponentes deben indicar las siguientes actividades comerciales en su Camara de comercio y RUT que acrediten el .
perfil requeride por la LE.D.

Codigo CIUU Descripcion actividad economica - requerida
4669 Comercio al por mayor de otros productos n.c.p. / /

d. CONDICIONES FINANCIERAS

No se verificara la capacidad financiera ya que la la forma de pago establecida sera contra entrega a satisfaccion de los
hienes, obras y servicios contratados.

JUSTIFICACION: De acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, y lo contemplado en el
numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2., la capacidad juridica, la experiencia y las condiciones técnicas de los
proponentes seran objeto de verificacidn de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccidn y el factor de escogencia del contratista seré ta oferta, que obtenga el mayor puntaje de
acuerdo con los criterios de seleccion. La entidad los verificara como HABILITADQO, SUBSANAR o NO
HABILITADO.

CRITERIOS DE DESEMPATE: En 'caso de empate en ¢l puntaje total de dos o mas ofertas, la Entidad Estatal
dara aplicacion a lo dispuesto en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, es decir, la
oferta que llegd primero en el tiempo.

DECLARATORIA DESIERTA: En caso de no lograrse [a adjudicacién, la Entidad declarara desierto el proceso
mediante acto administrativo motivado que se publicard en €l SECOP . Si hubiere proponentes, el término para
presentar el recurso de reposicion correrd desde la notificacién del acto correspondiente.

OFERTA UNICA HABIL Segin lo establecido en Decreta 1082 de 2015, si en el Proceso de Contratacién se
presenta un Onico oferente cuyos bienes © servicios cumplen con la ficha téecnica y cumple con todos los
requisitos exigidos (habilitados), la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de
la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato. El Consejo Directivo reglamenta que
para los procesos menores a 20 SMLV, adopta dicha disposicion.
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Conforme a o establecido en el Decreto Nacional No 1082 de 2015, Articuto 2.2.1.2.1.5.2 Numeral 4. La entidad
estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. El

orden de las propuestas sera determinado de la siguiente manera: Proximidad de cada oferta a la oferta de
MENor pregio.

Criterio Puntaje | o .[jéé.cr:i-pcién del criterio

§Para el presente proceso se evaluaran las propuestas:
eterminando el promedio aritmético de las ofertas IVA§
lincluido, e proponente debe contemplar que al incluir el IVA su:
‘propuesta no debe sobrepasar el valor del presupuesto oficial;
estimado. La asignacion de puntos estara en funcion de lai
proximidad de [as ofertas validas a dicho promedio aritmético, :
como resultado de aplicar:

: X = Media Aritmética
x; =Valorde la oferta i sin decimales
1 = Nimero total de las ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar IasE
Media aritmetica IVA incluido 100 Ofertas de acuerdo con la siguiente férmula.

] ) para valores menores o iguales a ©

. PMX (1 -2 ( Em \3} para valores mayores a ¥

i
4

prm = Puntaje maximo

¥ = Media Aritmética.

v; =Valor total de cada una de las ofertas i, sin decimales.
i = Numero de ofertas.

En el caso de oferias econémicas con valores mayores a la:
media aritmética se tomara el valor absoluto de la diferencia:
entre [a media aritmética y el valor de la Ofsrta, como se
observa en la formula de ponderacitn. :

PUNTAJE MAXIMO 100

En caso de empate en el puntaje total de dos ¢ mas oferias, la |[ED dard aplicacion a su manual de contratacidn,
es decir, la oferta que llegd primero en el tiempo.

Paragrafo 2. (Oferta Unica Habil): si en el proceso de contratacidn se presenta un (nico cferente cuyos bienes y
servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, 1a Entidad puede adjudicarle &! contrato al Gnico
oferente st el valor de |la oferta es igual o infericr a la disponibilidad presupuestal.
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1 - Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente, aclare o no atienda en debida forma el (los)
requerimiento (s) de [a IED dentro del plazo estipulada en el cronograma del proceso.

2 - Cuando el proponente o uno de los miembros del consaorcio o de la unién temporal se halle incurso o fe
sobrevenga(n) alguna(s) de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar establecidas en la
Constitucién o en la ley. '

3 - Cuando existan varias propuestas presentadas par el mismo oferente, ya sea en forma individual o en
calidad de integrante de un consorcio, unién temporal o cuando el representante o los representantes legales o
los socios de una persona juridica 0 modalidad asociativa ostenten igual condicion en otras personas juridicas
diferentes gue participen en el presente proceso de seleccion. En este evento solo se tendra en cuenta la
primera oferta en el tiempo, para lo cual se dejara constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas y a las
demas se les aplicara la presente causal de rechazo.

4 - Cuando la IED detecte inconsistencias que imposibiliten la seleccidn objetiva y que no puedan ser resueltas
por los proponentes mediante pruebas gue aclaren la informacion presentada.

5 - Cuando, de conformidad con la informacidn con la cual cuenta la IED, se estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo y el oferente no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a
circunstancias objetivas tanto del oferente como de su oferta,

6 - Cuando el oferente (Perscnas Juridicas) no se encuentre a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral y parafiscales, si a ello hublere lugar, de conformidad con el Articulo 50 de |a ley 789
de 2003 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Si verificadza la certificacion de antecedentes disciplinarios del
revisor fiscal, responsable de |2 suscripcidn de la cerlificacion de aportes, se establece que registra
antecedentes disciplinarics que le impidan ejercer su profesion.

7 - Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los oferentes y/o de los integrantes del
consorcio y/o de la unidén temporal, se determine por parte de la IED que ella no corresponde a la realidad. .

8 - Cuando un oferente alguno de los miembros del censorcio, de la unién temporal, tenga intereses
patrimoniales en ofra persona juridica que participe en este proceso, es decir, cuando se trate de propuestas
que corfespondan a scciedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades anénimas
abiertas.

9 - Habra lugar al rechazo econdémico de las propuestas en los siguientes eventos: a). Cuando la propuesta
econémica se presente extempordneamente, vencidas la fecha y hora exacta sefialada para el cierre del
proceso o sea enviada a un correo electrénico diferente al destinade para la presentacién electrénica de estas
cuando aplique, b} Cuando la propuesta econdmica no se diligencie de forrma correcta o se modifique el orden
de los item ¢). Cuande |a propuesta econdmica se diligencie de forma incompleta de tal modo que no permita su
verificacion aritmética. d). Cuando el valor de |la propuesta econémica, una vez verificado supere el presupuesta
oficial del proceso. e} Cuando en la propuesta econdmica o en una de sus casillas no se indigue ninglin nimero,
se adicione,tache, suprima o modifique cualquiera de los items contenidos en las especificaciones técnicas ya
sea generado por errores de digitacion. f) Cuando se presente valores en moneda extranjera.

10 - Cuando el oferente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciongs
previstas en la invitacion, o presente condicionamiento para la suscripcion del contratc.

11 - Cuando le sobrevengan al oferente ¢ uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
circunstancias que impidan legalmente suscribir el contrato.

12 - Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el cual el proponente se
encuentra registrado en el SECOP Il. (Para el caso del uso transaccional de la plataforma SECOP ).

13 - En los casos en que se establezca que ha habido colusion entre los oferentes.
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14 - El incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte del proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de Contratacion actué en su nombre,
es causal suficiente para el rechazo de la oferta.

15 - Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal que sean
persona juridica, no guarde relacion con el ohjeto a contratar.

16 - Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de capacidad juridica, requisitos '
de experiencia o técnicos habilitantes.

17 - Cuando el proponente manifieste por escrito a la Entidad que su propuesta Econdmica no podra ser objeto
de publicidad dentro del presente procesc de seleccién o conocida por los demas participantes o funcionarios o
interesades o veedurias ciudadanas y en general, cuande impida que la IED pueda realizar una adjudicacion
plblica y transparente,

18 - Cuando presente errores aritméticos que modifiquen el valor de la propuesta, no especifique el VA cuando
esté obligado o grave con IVA productes exentos o excluidos.

19 - Cuando [a propuesta no indigue la marca de los elementos y/o bienes a contratar, excepto cuando se trate
de servicios, intangibles o contratos a tedo costo.

Analizadas las actividades a realizar por el futuro contratista y atendiendo la naturaleza del contrato, objeto, a la cuantia del
mismo circunscrito, a la modalidad de contratacién y contando que se configuran herramientas adecuadas de seguimiento y
control para la eficaz ejecucién del mismoe, asi como en razén a que se pactan clausulas excepcionales y que la forma de
pago prevé un adecuado esquema de verificacian del cumplimiento; por tanto no se impone la constitucion de poliza sin
embargo el bien o servicio que se pretende contratar debe tener una garantia en tiempo expresa en la cotizacién, con el fin
de salvaguardarlo.

El control a la ejecucion o supervisién sera ejercido por Humberto Coessio Mosquera o por quien designe por
escrito el Ordenador del Gasto, lo cual serd oportunamente informado al CONTRATISTA, quien debera dar
aplicacion al Manual de Contratacién y los aspectos especificos conienidos en el estudio previo y/o pliego de
condiciones.

et

Ademas de lo aqui dispuesto, de conformidad con lo previste en las Directivas 003 y 004 de 2010 y en la
Gircular D01 de 2011 de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., el CONTRATISTA se compromete a no contratar
menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por
Colombia, segun lo establece la Constitucién Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre fa materia, en
particular aquellas que consagran los derechos de los nifios.

El Consejo de Estado ha determinado que las entidades estafales que suscriben contratos no regidos por la Ley
80 de 1993 pueden pactar facultades unilaterales, como la terminacién unilatera en los contratos que deriven de
procesos de régimen especial, es decir inferiores a 20 SMLMV, por la siguiente razon:

La IED puede terminar de manera unilateral el contrato cuando se demuestre un incumplimiento grave de lo
pactado, para lo cual debe respetar el derecho al debido proceso del contratista.
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L EERATRS T £
la 1.E.D. en los procesos de seleccién promoveran la participacion de las veedurias ciudadanas, a fin de
garantizar el control y vigilancia social a la gestion contractual, lo cual se prevé en los estudios previos y la

Invitacion.

La LE.D. permanentemente brindard apoyo y colaberacién a las personas y asociaciones que emprendan
camparias de control y vigilancia de la gestion pablica contractual y oportunamente suministrard la
documentacion e informacidn que requieran para el cumplimiento de tales tareas.

Los sujetos contractuales que participen en la contratacién de la 1.E.D., no podran encontrarse incursos en

causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibicidn o conflicto de intereses, de acuerdo con lo establecido en
la Canstitucion y la Ley.

ME&nﬁgrez Cog

Rector(a) Ordenador(a) del Gasto

Pagina 14



