, FORMATO
ACTA DE RECEPCION PARCIAL/FINAL DEL

CONTRATO/ORDEN DE COMPRA
A3 — Gestion Logistica, Administrativa y Financiera
A3-FOR-058 v01

Ministerio de Defensa Nacional

- Direccion General Maritima
Autoridad Maritima Colombiana

ACTA
RECEPCION PARCIAL DEL CONTRATO No 007-GINREDPA-2026

Acta No. 4 del contrato No. 007-GINREDPA-2026
Fecha: 04 MAYQO 2026

PRESTACION DE LOS SERVICIOS TECNOLOGO EN CARRERAS
ADMINISTRATIVAS O AFINES, CON EXPERIENCIA EN PROCESOS
ADMINISTRATIVOS, FIN  REALIZAR  ACTIVIDADES DE APOYO
ADMINISTRATIVO-LOGISTICO PARA EL GRUPO INTENDENCIA REGIONAL
PACIFICO DE LA DIRECCION GENERAL MARITIMA - DIMAR

MARITZA RAMOS PANAMENO

05/01/2026

30/07/2026

$19.110.000

_modificatorios
S1 JULIAN ANDRES VENEGAS SOLORZANO

PAGOS PARCIALES

En INREDPA Buenaventura, a la fecha de suscripcion del acta, los sefiores S1 JULIAN ANDRES VENEGAS
SOLORZANO y MARITZA RAMOS PANAMENO se reunieron con el objeto de recepcionar la entrega o prestacion
de bienes y/o servicios como se detalla a continuacién:

1. BIENES Y/O SERVICIOS PRESTADOS

*Acuerdo a lo estipulado en el contrato y consignado en el anexo técnico, revisar las especificaciones del bien
ylo servicio a recibido.

ALOR TOTAL FACTURA Y/O DOCUMENTO EQUIVALENTE

N/A N/A
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A N/A N/A
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Ministerio de Defensa Nacional
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2. RECEPCION CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS - CPS
*Consigne las actividades y productos entregados por el CPS en cumplimiento de sus obligaciones, recuerde

consignar TODAS las obligaciones mencionadas en el contrato independientemente de si se realizé o no
durante el mes.

 (Las estipulada
- laminuta del

e

los pliegos de condiciones, invitaciones a
ofertar conlratos ordenes de compra en las
plataformas de Colombia compra eficiente
SECOP Il y TVEC.

Gestionar y padicipbar én Ié 'elaboracion de

en la plataforma secop |I.

Direccion General Maritima
Autoridad Maritima Calombiana

, esarrolla .
Se realizo el apoyo de 3 invitacién de oferta
en la plataforma secop |I.

Apoyar de forma &gil y oportuna en la
realizacién de los tramiles de todos los
procesos contracluales asignados, con el fin
de satisfacer las necesidades de la
GINREDPA y a sus unidades adscritas en los
requerimientos solicitados.

Se apoyd de manera agil y oportuna la
realizacion de todos los tramites para los
procesos contractuales.

Se realizarén 03 tramites para los procesos
contractuales que me fueron asignados.

Realizar las solicitudes de Certificados de

Disponibilidad Presupuestal y Compromisos

de Regislro Presupuestal para respaldar la

contratacion de bienes, obras o servicios, asi

como para respaldar las respeclivas

modificaciones a los mismos (Adicion,
_reduccion, anulacion).

Se realizarén las respectivas solicitudes de
certificados de disponibilidad presupuestal y
compromiso de registro presupuestal.

Se  solicitaron 2 certificados  de
disponibilidad de registro presupuestal

Apoyar a la wunidad wusuaria en la
estructuracion de los Estudios Previos
requeridos para adelantar los diferentes
procesos contractuales.

Se apoyo a la unidad estructuracién de los
Estudios Previos requeridos para adelantar
los diferentes procesos contractuales.

Se apoyo en 3 procesos contractuales.

Apoyar en la revision previa de los Estudios
Previos, en lo relacionado con el estudio de
mercado, plan anual de adquisiciones,
inventarios fiscales y veracidad de las
cotizaciones.

Se realizaron verificaciones de los estudios
previos de las diferentes unidades.

Se apoy6 en la revision de 3 estudios
previos asignados.

Verificar y analizar las cotizaciones y la
documentacion anexa a las mismas
(requisitos de ley para contratar con el
estado), presentada por los proveedores
para  presentarlas a los  comités
eslructuradores (técnico - econdmico y
juridico), para la escogencia de la mejor
oferta, verificando sean acordes al mercado
y que su valor no sobrepasen el presupuesto
_aprobado.

Se verificd y analizo las cotizaciones y la
documentacion anexa a las mismas para los
procesos contractuales de la miasma.

Se realizarén (03) verificaciones para los
procesos contractuales que me fueron
asignados.

Apoyar en la elaboracion de oficios, actas y
demas documentos que hacen parte de la
aclividad contractual en todas sus etapas,
de acuerdo con la modalidad de
contratacion.

Se apoy¢ con la elaboracién de oficios, actas
y otros documentos.

Se apoy6 elaborando (3) oficios
procesos que hacen parte
modalidad de contratacion.

para
con la

Apoyar en el seguimiento de los procesos
contractuales en sus diferentes etapas en la
Plataforma de  Contratacion  Publica
SECOPI para informar oportunamente a los
diferentes comilés de las acciones
requeridas (cierre, respuesta de

Se apoy6 el seguimiento de los diferentes
procesos contractuales en la plataforma del
SECORP Il.

Se apoy6 el seguimiento (3) procesos
contractuales en la plataforma del SECOP
Il
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Direcciéon General Maritima
Autoridad Maritima Colomhbiana

observaciones, publicaciones de
evaluaciones y demas).

Una vez adelantados el cierre de los
procesos contractuales notificar de manera
oportuna a los evaluadores de los procesos
y apoyar en el seguimiento y verificacion de
las diferentes evaluaciones adelantadas, asi
como sus subsanaciones y reevaluaciones
cuando sean necesarias.

Se notifico a los evaluadores de los procesos
para evaluar y se le realizo los respectivos
seguimientos verificacion de los documentos
enviados.

Apoyar en la publicacién en la Plataforma de
Contratacion Publica SECOPIl de los
procesos adelantados bajo la modalidad de
contratacion Directa por la causal de
contratacion de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién.

Se apoyo en la publicacién en la Plataforma |

de Contratacion Publica SECOPII de los
procesos adelantados bajo la modalidad de
contratacion Directa.

Se notifico a los evaluadores de 3 procesos
para evaluar y se le realizo los respectivos
seguimientos verificacion de los
documentos enviados.

Se apoyo en la publicacion en la Plataforma
de Contratacion Publica SECOPII 3
procesos adelantados bajo la modalidad de
contratacion minima cuantia.

Apoyar en la verificacion de todos los
documentos previos a la modificacion de los
contratos (Oficios, ponencias, cotizaciones y
demas requeridos de acuerdo con el
proceso).

Se realizo la verificacion de todos los
documentos previos a la modificacion de los
contratos (Oficios, ponencias, cotizaciones y
demas requeridos de acuerdo con el
proceso).

Se realizo elaboracion de 3 oficios parai
modificacién de contratos.

Apoyar en la publicacion de las
modificaciones adelantados en los diferentes
procesos de contratacion cuando estas se
requieran.

No se realiz6 esta actividad

No se realiz6 esta actividad

Verificar y mantener la organizacion de los
documentos del proceso contractual de
manera fisica, en cada una de sus etapas,
garantizando que se encuentren
debidamente archivados, cumpliendo con los
requisitos establecidos por las normas y
requisitos legales contractuales

Se verifico y organizo los documentos de los
procesos contractuales de manera fisica
cumpliendo con los requisitos establecidos.

Se verificoy organizo los documentos de 5
procesos contractuales de manera fisica
cumpliendo con los requisitos establecidos.

Apoyo en el seguimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién de los
contratos  (expedicion y publicacion del
Compromiso de Registro Presupuestal,

Se apoyo con la legalizacion de contratos
(expedicion y publicacion de compromisos de
registro presupuestal y aprobacion de
polizas)

Se apoyo con la legalizacion de 3 contratos
(expedicion y publicacion de compromisos
de registro presupuestal y aprobacion de
polizas)

publicaciones requeridas en la Plataforma de

como la expedicién, publicacion y
aprobacion de las pdlizas). ;
Realizar el seguimiento de todas las | Se apoyo en el seguimiento de todas las | Se apoyo en el seguimiento de 3 procesos

publicaciones requeridas en la Plataforma de

todas las publicaciones requeridas en la

todas las actividades y documentacion
requerida por el sistema de gestion de
calidad en busca del mejoramiento continuo.

Contratacion Publica SECOPII que surjan en | Contratacion Publica SECOPII, Plataforma de Contratacion Publica
la ejecucion de los diferentes contratos SECOPII.

(informes, actas de liquidacion, entre otros

Gestionar, controlar y realizar seguimiento a | Se  apoyo gestionando y realizando | Se apoyo gestionando y realizando

seguimiento a las
documentacion requerida.

actividades y

seguimiento a las  actividades vy
documentacion requerida de 3 procesos.

Notificar a los Supervisores de los Contratos
respecto de sus funciones.

Se realizo la nolificacion a todos los
supervisores de los contratos que se
publicaron en el mes de enero.

Se realizo la nolificacion a 1 cambio de
supervisores de los contratos que se
publicaron en el mes de febrero.

Ingresar en la Pdagina de Camara de
comercio los contratos suscritos bajo la
modalidad de contratacion de Menor
Cuantia.

Se ingreso a la pagina de camara y comercio
los contratos suscrito de menor cuantia.

Se ingreso a la pagina de camara vy
comercio 1 contratos suscrito de menor
cuantia.

Las demas actividades que se requieran en
GINREDPA, de acuerdo con su profesion,
conocimiento y experiencia en la materia
desarrollo de su objeto contractual.

Se realizo apoyo con ofras actividades
requerida GINREDPA.

Se realizo apoyo con otras actividades
requerida GINREDPA.

3. FACTORES PONDERABLES (cuando aplique):
*Debe incluir de manera independiente los factores técnico-econémicos ponderables ofertados en la fase
precontractual por el contratista, dejando constancia de su total, idoneo y oportuno cumplimiento.
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) FORMATO
ACTA DE RECEPCION PARCIAL/FINAL DEL ggf Direccion General Mamtnma
CONTRATO/ORDEN DE COMPRA | &= N
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"1 [ NA N/A
2 | N/A N/A N/A
3 | N/A N/A N/A
TEEEEE VALOR TOTAL PONDERABLES:

*Anexar la certificacion del valor del bien y/o servicio ofrecido como factor ponderable.

4. EVALUACION DE CUMPLIMIENTO (aplica inicamente para el ACTA FINAL):
*Marque con una x la opcidn correspondiente.

Cumplid en su totalidad con lo acordado
Cumplio parcialmente con lo acordado

Resultados y mejoras
aplicables:

5. ANEXOS:
- Planilla seguridad social abril
- Certificado de cumplimiento

- Pantallazo de secop |l
- Informe de Supervisién

6. OBSERVACIONES:

La presente acta de recepcion parcial del contrato comprende el periodo de abril 2026.

En constancia se firma por quienes en ella intervienen.

SUPERVISOR: CONTRATISTA:
(N s o AT

S1 JULIAN ANDRES VENEGAS SOLORZANO @{ﬁﬁﬁi@mos PANAMENO

007-GINREDPA-2026 29.229.694
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FORMATO
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO t”«‘mf‘f ___Ministerio de Defensa Nacional
A3 — Gestion Logistica, Administrativa y Financiera “\(ﬁ' Direccién General Maritima
A3-FOR-002 vO1 e Autoridad Maritima Colombiana

Buenaventura, 04/05/2026

DIRECCION GENERAL MARITIMA
Subdireccion Administrativa y Financiera
Ciudad

Asunto: Certificacion de cumplimiento de aportes sociales

De conformidad con la referencia me permito manifestarle lo siguiente, bajo la gravedad del
juramento.

1- Nombre del prestador del servicio: | MARITZA RAMOS PANAMENO
2- ldentificaciéon C.C. 29.229.694
3- Responsable IVA: NO

4- Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social correspondiente a los
ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion.

No Planilla . ) i

PILA: 6012844565 Periodo: ABRIL -

Aporte Salud | $218.900 | APOM€ | ¢ 580200 | Aporte ARP $9.200
Pension

5- Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soporte del pago de
aportes Obligatorios al sistema de seguridad social en salud y pension corresponde a los
ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion.

6- Si_X , No . tengo derecho a la deduccién del 10% en retenciones por tener

personas dependientes a cargo, segun articulo 387 del Estatuto Tributario.

MARITZA RAMOS PANAMENO
CC 29229694

3116390351

007-GINREDPA-2026
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‘MONEDA ) DE :
EXTRANJERA . ] EC AMBI

VICIOS PROFESIONALES, CIENTIFIC
I ssF |

i i

0S Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)
2.730.000,00} 0,00}  2.730.000,00{ | i ! Pesos | 0.00]

- R

i PRO-DESARROLLO UNIDAD CENTRAL
,2:03-19-02 DEL VALLE DEL CAUCA-UCEVA

890399029 L ERTAMENTO DELVALLEDEL 0.500 % 13.650,00 13.650,00

- BUENAVENTURA DISTRITO ESPECIAL | i
2-01-05-01-97 RETEICAOTRAS CIUDADES: 890399045 INDUSTRIAL, PORTUARIO, . 1,000 % 27.300,00 27.300,00

SERVICIOS

BIODIVERSO Y ECOTURISTICO

-MO1 - Intendencia Regional de Buenaventura 4-2- ANS - GASTOS GENERALES NACION SSF \\ 2025-03-29 2,730.000,00 Pagada

FIRMA(SNRESPGNSABLE(S)
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