
LIDA MARGARITA HERNANDEZ LOPEZ BANCO BBVA
46.381.469 AHORROS
limhernandezl@sena.edo.co 841286610

NO
SI NO
NO RESPONSABLE NO

NO
NO
NO
NO

Ninguno
0,00%

9091931/2026 12

(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir en el desarrollo de las acciones de orientación y el
fortalecimiento de las estrategias para la atención de oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales empleadores, en el marco de
los servicios de gestión y colocación que se brindan a través de la Agencia Pública de Empleo.

$ 30.576.000
$ 49.212.800
$ 26.208.000

Ingresos por honorarios $ 4.368.000 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 26.000 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0

2.584.300,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

---------- Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.368.000,00
1.750.905$1.750.905$ 0,00Valor base IVA

$ $ 218.900218.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 280.200 0,00%0,00280.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.200 9.200 Reteica - 8299 - SOGAMOSO 30.576,00 0,700%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 439.400$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984
0,00862.000$41.375.460$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.906.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente

Se realizan 452 registros asociados a usuarios buscadores de empleo y se aplicaron 9 encuestas de satisfacción.
Se realizó atención a buscadores de empleo a través de canal presencial. Se realizaron entrevistas individuales.
Se adelantaron 90 orientaciones individuales Se realizaron 15 talleres de orientación ocupacional
Se participó en la reunión de segunda Mesa intersectorial de habitante de calle- Municipio de Sogamoso.
Se realizó atención a 452 buscadores de empleo a través de canal presencial.
Se brindó atención y orientación a los buscadores de empleo a través del CHATBOY MARIAPE.
Se participó en la Feria en conmemoración a la Afrocolombianidad, realizada el día 29 de mayo en la oficina de la APE- Sogamoso.
Se participó en la Feria de Servicios realizada el día 02 de junio en la Ciudad de Tunja.
Se aportó al cumplimiento de indicadores de gestión 452 inscritos y 362 orientados ocupacionales correspondiente al mes de junio.

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

14/06/26 12:23:14 USUARIO: SIC - C.C. 46381469



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 46381469
LIDA MARGARITA HERNANDEZ LOPEZ

SOGAMOSO BOYACA
CLL 1 1-40 7777777

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4656934790 I-INDEPENDIENTES
mayo 2026 mayo 2026

0
2026/06/11 9997108040

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 280.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 280.200 $ 0 $ 280.200
SUBTOTALES: $ 280.200 $ 0 $ 280.200

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 218.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 218.900 $ 0 $ 0 $ 218.900
SUBTOTALES: $ 218.900 $ 0 $ 0 $ 218.900

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.200 $ 9.200 $ 0 $ 0 $ 9.200
SUBTOTALES: $ 9.200 $ 0 $ 0 $ 9.200

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
46381469

HERNANDEZ
LOPEZ LIDA
MARGARITA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 230301-
PORVENIR

30 $
1.750.905

$ 280.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 280.200EPS005-
SANITAS
S.A

30 $
1.750.905

$ 218.900 $ 0 $ 218.90014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

46381469 $ 9.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 508.300
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Lida Margarita Hernandez Lopez

7883180

7883180

46381469

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir en el
desarrollo de las acciones de orientación y el fortalecimiento de las estrategias
para la atención de oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales
empleadores, en el marco de los servicios de gestión y colocación que se
brindan a través de la Agencia Pública de Empleo. Junio

$: 4.368.000 $ 44,000.00

9091931 2026

SENA - 899999034

11/06/2026



flosama@hotmail.com

NEQUI

Nro. Transacción ecollect

Resumen Medios de Pago

100000194 - Estampilla Pro-UPTC

46381469

Fecha y Hora

COMPROBANTE

11/06/2026
10:00:49-p.m.

$ 44,000.00383990997 APROBADA

Descripción del Pago:

No. Autorización/CUS

Total Pagado

45.171.182.4

$ 44,000.00

Usuario Pagador:

Dirección IP:

APROBADA

Escane y Verifica
este pago

8918003301

UPTC - UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA Y TECNOLÓGICA DE COLOMBIA

Valor PagadoMedio de Pago

164051616

NIT



11/06/2026
10:00:49-p.m.

SENA - 899999034

Razón Social

Base Gravable

Numero Identificación Contratista

Nombre Contratista

Tipo de Documento

Vigencia

Numero Identificación Contratante

Nombre Contratante

NIT

Descripción

2026

$ 44,000.00 $ 44,000.00

Nro. Transacción ecollect

164051616

COP1

UPTC - UNIVERSIDAD
PEDAGÓGICA Y
TECNOLÓGICA DE COLOMBIA

Cantidad

100000194 - Estampilla Pro-
UPTC

Fecha y Hora

Valor Pagado Valor Servicio

: 4.368.000

8918003301

Numero de Contrato

46381469

Lida Margarita Hernandez Lopez

C.C

9091931







Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

42326 SOLICITUD 

COORDINADOR ( E )  GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

26.000,00 26.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Nora Esperanza Ducon Fonseca

36-02-00-015-000000 SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-01

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO No.15-9-2026-011509;SOGAMOSO - TUNJA - SOGAMOSO 02/06/2026;PARTICIPAR EN LA FERIA DE SERVICIOS DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO - SENA MUNICIPIO DE 

TUNJA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 26.000,00 0,00 26.000,00 26.000,00

26.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101000  DESPACHO 

DIRECCION

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

ORIENTACIÓN LABORAL - SERVICIO 

PARA LA GESTIÓN DE LA AGENCIA 

PÚBLICA DE EMPLEO Y EL ANÁLISIS

DEL MERCADO LABORAL A NIVEL 

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 42326 Tipo: Fecha: 2026-05-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46681224 ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 841286610 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
46381469 LIDA MARGARITA HERNANDEZ LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 26.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 26.000,00 Saldo x Obligar: 26.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2226  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 60426 2026-05-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-000000  SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHamendozr ADRIANA  DEL ROSARIO MENDOZA  

RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

000000

SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-28-06:50 p. m.

 Página 

1

de 

1



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL BOYACA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de mayo de 2026

36-02-00-015-
000000

MHeyramire ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 42326 Fecha Solicitud 2026-05-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-000000  SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-28 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina APE Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2226 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ORIENTACIÓN LABORAL - SERVICIO PARA LA GESTIÓN DE LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO Y EL ANÁLISIS DEL MERCADO LABORAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LIDA MARGARITA 
HERNANDEZ 

LOPEZ
CC:  46381469 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-02 2026-06-02 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / TUNJA 0,5 No 50

0,5 0,00 0,00 0,00 26.000,00 26.000,00

PARTICIPAR EN LA FERIA DE 
SERVICIOS DE LA AGENCIA 
PUBLICA DE EMPLEO - SENA 
MUNICIPIO DE TUNJA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 26.000,00 26.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
PARTICIPAR EN LA FERIA DE SERVICIOS DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO - SENA MUNICIPIO DE TUNJA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46681224 Nombre: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL BOYACA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de mayo de 2026

36-02-00-015-
000000

MHeyramire ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIANA  DEL ROSARIO MENDOZA  RODRIGUEZ Fecha Verificación: 28/05/2026 15:03:14

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
Nombre: ENITH YADIRA RAMIREZ
CAMARGO
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 46381469

No. 9091931 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 320 2754227

2 6 2026 2 6 2026

1

2

Dia Inicio 2 6 2026

Día Fin 2 6 2026

5:30 a. m. a 7:00 

a.m.

7:00 AM   a 8:00

8:30 a. m. a 4:00 

p.m.

5:00 p. m. a 6:30 

p.m.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:                                                                  

Directora (E) Regional Boyacá

Cargo:                                                                                      

Profesional G02

 Nombres y Apellidos:                                             Lida 

Margarita Hernandez Lopez

Nombres y Apellidos:                                           

Enith Yadira Ramirez Camargo

Nombres y Apellidos:                                                                      

Diana Patricia Naranjo Camacho

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Sogamoso - Tunja

Terrestre

Orientar la construcción, reconstrucción o actualización de la hoja de vida de los buscadores de empleo y realizar actividades individuales o grupales sobre 

herramientas para la búsqueda de empleo y actividades que ayuden al fortalecimiento del perfil laboral del buscador de empleo.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
PARTICIPAR EN LA  FERIA DE SERVICIOS DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO - SENA  MUNICIPIO DE TUNJA

Diana Patricia Naranjo Camacho Profesional G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Tunja APE, camara de comercio Tunja.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Apoyar la atención de buscadores de empleo en las ferias, eventos y en la atención de cada una de las estrategias realizadas por la Agencia Pública de 

Empleo.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SOGAMOSO - TUNJA  - SOGAMOSO

NOMBRES Y APELLIDOS

Lida Margarita Hernandez Lopez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/05/2026

Enith Yadira Ramirez Camargo Directora (E) Regional Boyacá

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para contribuir en el desarrollo de las acciones de orientación y el 

fortalecimiento de las estrategias para la atención de oferentes y/o buscadores de empleo, potenciales empleadores, en el marco de 

los servicios de gestión y colocación que se brindan a través de la Agencia Pública de Empleo.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Justificació: Por autorización de coordinación APE, liquidar solo transporte.

Desplazamiento ruta de regreso: Tunja - Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $  26,000

2

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento terrestre desde el municipio de Sogamoso hacia Tunja

Participar en feria de servicios de la Agencia Publica de Empleo  - SENA 

Desplazamiento terrestre desde el municipio de  Tunja hacia Sogamoso

Apoyar el alistamiento  de la logistica para el desarrollo de la oferta de setrvicios  APE.

X

Firmado digitalmente 
por RAMIREZ CAMARGO 
ENITH YADIRA 
Fecha: 2026.05.27 
11:56:16 -05'00'
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Apreciado(a) * (E) NORA ESPERANZA DUCON FONSECA
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
15-9-2026-011509 2026-02-228042 5/28/2026 4:44:40 PM

 
Asunto Descripción del asunto
TRAMITE DE PAGO SOLICITUD TRÁMITE COMISIÓN- ORDEN DE VIAJE

 
15-1010

Sogamoso,28 de mayo de 2026

PARA: Nora Esperanza Ducon Fonseca – Coordinadora (E) Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.

DE: Enith Yadira Ramirez Camargo - Directora Regional (E)

ASUNTO: Solicitud Trámite Comisión- Orden de Viaje

De manera atenta autorizo el Registro Presupuestal del Gasto, Registro de la Obligación y pago a favor de:
OV Funcionario/Contratista FECHA OV VALOR LUGAR
42326 LIDA MARGARITA HERNANDEZ LOPEZ      02/06/2026  $26,000     TUNJA
42426 LUISA FERNANDA NARANJO BARRERA      02/06/2026  $26,000     TUNJA



42526 ODILIA CAMERO PEREZ     02/06/2026  $20,000     TUNJA
42626 SILVINA LILIANA FERNANDEZ PEREZ     02/06/2026  $26,000     TUNJA
42726 ANGELA MARCELA GUAYACUNDO ESCAMILLA 02/06/2026  $209,760    TUNJA
42826 ANGIE LORENA AVILA CORTES     02/06/2026  $44,000     TUNJA

Cordialmente,

Enith Yadira Ramirez Camargo
Directora(E) Regional Boyacá
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente



NOMBRE DEL COMISIONADO: LIDA MARGARITA HERNANDEZ LOPEZ 

Número de la comisión: 42326 

Fecha: 02 de junio 2026 

Ruta: Sogamoso- Tunja – Sogamoso 

 

 

Lida Maragarita Hernandez Lopez 

 

Diana Patricia Naranjo Camacho 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9091931 de 2026 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso, 05 de junio de 2026 

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramírez Camargo. Director(E) Regional Boyacá.  

ORDEN DE VIAJE No:   
42326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02/06/2026 02/06/2026 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO  
Tunja 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Boyacá  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: PARTICIPAR Y APOYAR EN LA FERIA DE EMPLEO, SERVICIOS 
Y JORNADA DE ORIENTACIÓN (TALLERES) EN EL CENTRO DE CONVENCIONES DE LA CÁMARA DE 
COMERCIO TUNJA, POR PARTE DE LA AGENCIA PÚBLICA DE EMPLEO SENA, REGIONAL BOYACÁ.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

02/06/2026. 05:30 a.m. a 07:00 a.m. Desplazamiento del municipio de Sogamoso a Tunja.  

02/02/2026 de 07:15 a.m., a 04:00 p.m. Se participó en la Feria de Empleo, Servicios y Jornada 

de Orientación dirigida a la población asistente al evento en el Centro de Convenciones 

Cámara de Comercio Tunja, con el propósito de promover el acceso a oportunidades laborales 

y socializar los servicios que ofrece la Agencia Pública de Empleo (APE) del SENA. Durante la 

jornada, se brindó atención personalizada a los participantes, resolviendo inquietudes 

relacionadas con los procesos de intermediación laboral, registro en la plataforma y 

postulación a vacantes. 

De igual manera, se realizó orientación en el manejo de la plataforma de la Agencia Pública 

de Empleo SENA, acompañando a los usuarios en la actualización y fortalecimiento de sus 

perfiles ocupacionales. Se verificó que la información registrada estuviera completa y acorde 

con la experiencia laboral, formación académica y competencias de cada participante, con el 

fin de mejorar sus posibilidades de vinculación laboral y facilitar la postulación a las vacantes 

disponibles. 

Asimismo, se apoyó a los asistentes en el proceso de inscripción y registro en la plataforma 

APE, explicando cada uno de los pasos requeridos para acceder a los servicios de empleo, 

incluyendo el cargue de documentos soporte, la actualización de hojas de vida y la consulta 

permanente de oportunidades laborales. También se brindó orientación sobre la importancia 

de mantener actualizada la información registrada para incrementar la visibilidad de los 

perfiles ante las empresas. 
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Durante la feria, se realizó la promoción y difusión de las vacantes disponibles tanto de las 

empresas participantes como de la cartelera de vacantes vigentes para la fecha, orientando 

a los usuarios sobre los requisitos, funciones y perfiles solicitados. Se acompañó a los 

interesados en el proceso de postulación, verificando el cumplimiento de los requisitos 

mínimos establecidos por los empleadores.  

Adicionalmente, se apoyó el desarrollo de talleres de orientación ocupacional enfocados en 

el fortalecimiento de competencias para la empleabilidad. Entre las temáticas abordadas se 

destacaron las habilidades blandas, tales como trabajo en equipo, comunicación asertiva, 

liderazgo, responsabilidad y adaptación al cambio, competencias altamente valoradas en los 

procesos de selección de personal. 

Finalmente, se apoyó el taller de Entrevista Laboral Exitosa, en el cual se brindaron 

recomendaciones prácticas para afrontar procesos de selección, incluyendo la preparación 

previa a la entrevista, presentación personal, manejo adecuado del lenguaje verbal y no 

verbal, identificación de fortalezas y competencias, así como estrategias para responder de 

manera efectiva a las preguntas más frecuentes realizadas por los empleadores.  

Marcha final: Siendo las 04:00 p.m., se da por finalizado la jornada.   

 

De 04:00 p.m. a 4:30 p.m. reunión cierre de la jornada con la coordinadora de la Agencia 

Pública de Empleo SENA Regional Boyacá.  

 

De 05:00 p.m. A 06:30 p.m., desplazamiento de Tunja a Sogamoso.  

RESULTADOS:  

1. Se participó y apoyó en la feria de empleo, servicios y jornada de orientación (talleres) 

en el centro de convenciones de la cámara de comercio Tunja, por parte de la agencia 

pública de empleo SENA, Regional Boyacá., con atención individual y grupal a los 

usuarios participantes.  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
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1. Evidencia fotográfica 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

 

 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se participó y apoyó en la feria de empleo, servicios y jornada de orientación (talleres) en el 

centro de convenciones de la cámara de comercio Tunja, por parte de la agencia pública de 

empleo SENA, Regional Boyacá. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO  FIRMA 

Lida Margarita Hernandez López  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
 

Profesional G02 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR.  
Diana Patricia Naranjo 
Camacho 

FIRMA 
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Tiquete desplazamiento Sogamoso – 

Tunja 

Tiquete desplazamiento Tunja – 

Sogamoso 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

"Para efectos legales el contratista Lida Margarita Hernandez López certifica bajo la gravedad del 

juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 

cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 

manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los soportes 

allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 

auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 


