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ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

1. DESCRIPCION GENERAL.

DEPENDENCIA GERENCIA INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE
SOLICITANTE INTERES SOCIAL DE CAJICA

FUNCIONARIO GERENTE

RESPONSABLE

FECHA DE LA SOLICITUD | 18 DE JUNIO DE 2025

MODALIDAD DE | MINIMA CUANTIA

SELECCION

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE SERVICIOS

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Constitucion Politica de Colombia, en sus articulos 2 y 51, establece como fines
esenciales del Estado servir a la comunidad, garantizar la efectividad de los derechos
constitucionales y promover las condiciones necesarias para hacer efectivo el derecho de
todos los colombianos a una vivienda digna. En desarrollo de estos mandatos, el
ordenamiento juridico ha dispuesto instrumentos que permiten a las entidades territoriales
implementar programas de Vivienda de Interés Social (VIS) y Vivienda de Interés Prioritario
(VIP), mediante la asignacion de subsidios familiares de vivienda y la ejecucién de
proyectos dirigidos a disminuir el déficit habitacional.

En concordancia con dicho marco constitucional y legal, el Municipio de Cajica ha venido
desarrollando una politica publica orientada a garantizar el acceso de la poblacién a
soluciones habitacionales dignas, proposito que se encuentra materializado en el Acuerdo
Municipal No. 08 de 2023, mediante el cual se adoptd la Politica Publica de Vivienda de
Interés Social y Prioritaria 2023-2035, asi como en el Plan de Desarrollo Municipal "Cajica
Ideal 2024-2027", que contempla metas especificas relacionadas con la estructuracién y
ejecucion de proyectos de vivienda de interés social y prioritario.

En cumplimiento de dichas politicas, la Administracion Municipal adelant6 las actuaciones
administrativas, técnicas, juridicas y financieras necesarias para la estructuracion del
proyecto de Vivienda de Interés Prioritario (VIP) y Vivienda de Interés Social (VIS) "Valles
de Montepincio", incluyendo la adquisicién de los predios destinados a su desarrollo, la
obtencioén de las autorizaciones otorgadas por el Concejo Municipal para la constitucion de
esquemas fiduciarios y la reglamentacion de las condiciones para la asignacion de
subsidios familiares de vivienda mediante el Decreto Municipal No. 060 de 2026.

En desarrollo de este proceso, la Administracién Municipal realizé la convocatoria publica
para la postulacion de los hogares aspirantes al proyecto de vivienda, estableciendo un
procedimiento objetivo para la recepcion, validacion y verificacion del cumplimiento de los
requisitos de los postulantes. Como resultado de dicha convocatoria, se identificd que el
numero de hogares habilitados supera la cantidad de subsidios disponibles para el
proyecto.

Frente a esta circunstancia, el articulo sexto del Decreto Municipal No. 060 de 2026 dispone
expresamente que, cuando el numero de hogares habilitados exceda los doscientos treinta
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y ocho (238) subsidios ofertados, la seleccion de los posibles beneficiarios debera
realizarse mediante un sorteo publico, mecanismo que permitira conformar un listado
principal de hogares potencialmente beneficiarios y un listado adicional destinado a suplir
las vacantes que eventualmente se presenten durante el proceso de asignacion definitiva.
En consecuencia, el desarrollo del sorteo constituye una actuacién administrativa de alta
relevancia institucional, en la medida en que de su correcta ejecucion depende la
conformacion objetiva del orden de elegibilidad de los hogares aspirantes, garantizando el
acceso en condiciones de igualdad, transparencia e imparcialidad al proyecto de vivienda.
Por esta razon, el procedimiento debe adelantarse bajo estrictos estandares de publicidad,
trazabilidad, seguridad, confiabilidad y control, permitiendo la verificacion integral de cada
una de las etapas del proceso y generando plena confianza tanto para los participantes
como para la ciudadania en general.

Para ello, la Administracion Municipal requiere disponer de una infraestructura logistica y
tecnoldgica especializada que permita la adecuada planeacion, organizacién y ejecuciéon
del evento, incluyendo, entre otros aspectos, la adecuacion del espacio fisico, el suministro
de equipos audiovisuales y tecnoldgicos, sistemas de registro y acreditacion de asistentes,
transmisién en tiempo real, grabacion integral del evento, personal de apoyo logistico y
operativo, coordinacién técnica, protocolos de atencidén, soporte tecnoldégico para el
mecanismo de sorteo y demas recursos necesarios para garantizar el normal desarrollo de
la jornada.

No obstante, el Municipio no cuenta dentro de su estructura administrativa con el personal
especializado, los equipos técnicos, tecnologicos y operativos, ni con la infraestructura
logistica requerida para asumir directamente la organizacion y ejecucion integral de un
evento de estas caracteristicas, sin afectar el normal desarrollo de las funciones propias de
las dependencias que intervienen en la ejecucion de la politica publica de vivienda. En
consecuencia, resulta necesario acudir a un operador logistico con experiencia e idoneidad
suficiente para prestar este tipo de servicios especializados.

La contratacién de un operador logistico permitira asegurar que el procedimiento de
seleccion se desarrolle bajo condiciones objetivas, verificables y auditables, minimizando
riesgos asociados a fallas operativas, técnicas o logisticas que puedan afectar la
transparencia del proceso, fortalecer la confianza ciudadana y garantizar el cumplimiento
de los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad previstos en el articulo 209 de la Constitucion Politica, asi como de los principios
de la contratacion estatal consagrados en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007.

Adicionalmente, la contratacién permitird contar con evidencia documental, audiovisual y
técnica que soporte integralmente el desarrollo del sorteo, facilitando la trazabilidad de las
actuaciones administrativas, la atencion de eventuales requerimientos de los organismos
de control y la adecuada conservacién de los registros derivados del proceso de seleccion.
En ese orden de ideas, se encuentra plenamente justificada la necesidad de contratar
un operador logistico para la planeacion, organizacion, coordinacion y ejecucion integral del
sorteo publico del proyecto de Vivienda de Interés Prioritario (VIP) y Vivienda de Interés
Social (VIS) "Valles de Montepincio", garantizando que dicho procedimiento se desarrolle
conforme a lo establecido en el Decreto Municipal No. 060 de 2026 y bajo los principios de
transparencia, objetividad, publicidad, igualdad y confianza legitima que rigen la funcion
administrativa y la asignacion de subsidios familiares de vivienda.
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3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

3.1. OBJETO A CONTRATAR.
PRESTACION DE SERVICIOS INTEGRALES COMO OPERADOR LOGISTICO PARA EL
SORTEO DE LOS POSTULADOS AL PROYECTO DE VIVIENDA VIS/VIP VALLES DE
MONTEPINCIO ADELANTADO POR EL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE
INTERES SOCIAL DE CAJICA - INSVIVIENDA.

3.2. CLASIFICACION UNPSC.

item Clasificacién

Descripcion

UNSPSC
1 80141607 GESTION DE EVENTOS
6 45111500 ATRILES, SISTEMAS DE SONIDO Y ACCESORIOS
7 29112300 ILUMINACION Y ACCESORIOS DE ESCENARIOS Y
ESTUDIOS
8 80101600 GERENCIA DE PROYECTOS
9 80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL
12 EQUIPO DE TRANSMISION Y DISTRIBUCION
39112100 ELECTRICA
13 39122200 INTERRUPTORES ELECTRICOS Y ACCESORIOS
14 90111600 FACILIDADES PARA ENCUENTROS
15 30241600 COMPONENTES ESTRUCTURALES DE TRIBUNAS,
GRADAS Y ESCALERA
17 EQUIPO DE TRASMISICION Y DISTRIBUCION
39122100 ELECTRICA
18 SOFTWARE DE EDICION Y CREACION DE
43232100 CONTENIDOS
19 45111700 EQUIPO DE COMPOSICION Y PRESENTACION DE
SONIDO, HARDWARE Y CONTROLADORES
20 45111800 EQUIPO DE PRESENTACION DE VIDEO Y MEZCLA
DE VIDEO Y SONIDO, HARDWARE
22 56101700 SERVICIOS DE CAPACITACION VOCACIONAL NO -
CIENTIFICA
23 90101600 SERVICIO DE BANQUETES Y CATERING

3.3. CONDICIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO A
CONTRATAR.

La contratacion tiene como proposito adelantar la planeacion, organizacion, ejecucion y
seguimiento del sorteo al programa de proyecto de vivienda VIS/VIP “VALLES DE
MONTEPINCIO” desarrollado por el instituto municipal de vivienda de interés social de
cajica — insvivienda, determinado asi:
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EVENTO FECHA A DESARROLLAR |
Sorteo proyecto de vivienda 01 de julio de 2026 Centro cultural y de
VIS/VIP “Valles de convenciones de Cajica
Montepincio”

3.3.1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Con el propésito de satisfacer la necesidad y objeto anteriormente descritos, se requiere
ejecutar el objeto del contrato, teniendo en cuenta las condiciones aqui sefaladas,
conforme a las actividades, cantidades requeridas, con las calidades, especificaciones,
presentaciones y los precios unitarios que se indiquen.

Las actividades a ejecutar en el presente proceso son el resultado de un estudio exhaustivo
realizado por la entidad, que de nota los elementos necesarios para llevar a cabo los
eventos previstos. Se contemplaron actividades que se han ejecutado en diferentes
procesos de las mismas caracteristicas en diferentes entidades.

UNIDAD DE

DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

Alquiler de mesas plésticas cuadradas, de color blanco, de dimensiones 72 cm
X 72 cm con tacon nivelador, facil de limpiar, armar y desarmar. Dispuestas en UNIDAD 10
el sitio definido por el supervisor.

Mantel color azul oscuro de 1 metro por 1 metro UNIDAD 10
Alquiler de SI.||.&IS p'Ia.stlcas, color b!anco, con espaldar, sin brazos. UNIDAD 700
Puestas en el sitio definido por el supervisor.

Maquina de sorteo tipo tambor giratorio, fabricada en metal de alta resistencia,

con gran capacidad de almacenamiento de balotas, disefiada para garantizar

la aleatoriedad, transparencia y seguridad en los procesos de seleccion o UNIDAD 1

sorteo. Cuenta con sistema de giro de facil operacion, estructura estable y
disefio ergonoémico que facilita su manipulacién y uso continuo durante
jornadas de sorteos, rifas o eventos similares.

Balotas de color blanco, fabricadas en material resistente y durable, grabadas
de forma permanente y claramente legible, numeradas consecutivamente
desde el nimero uno (01) hasta el nimero novecientos sesenta y cinco (965), UNIDAD 965
garantizando su adecuada identificacion, visibilidad y uso en procesos de
seleccion, sorteos o rifas.

Alquiler de pantalla 6 x 4 Metros, LED 2.9 indoor por metro cuadrado, visualizacién de
alta calidad. Resolucién: Pixel pitch de 2.9 mm Tamafio del Médulo: 50 x 50 cm.

Aplicacion: Uso en interiores
Calidad de Imagen: Alta definicion. Resolucion por Médulo (50 x 50 cm): 168 x 168 UNIDAD 1
pixeles. Brillo: 1,200 nits
Frecuencia de Actualizacién: 21920 Hz
Angulo de Vision: 140° horizontal, 120° vertical. Incluye Puente, Instalacién y operacion.
4 Altavoces de 15" (127 dB SPL) clu
2 Micréfonos inalambricos (uno de diadema)
Tripode ajustable para microfono de altura graduable con base, con una altura
UNIDAD 1
entre 90 cm a 95 cm de alto.
Consola digital de mezcla (con 4 entradas de micréfono y 4 entradas de
instrumento)
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Refrigerios para los participantes de la feria de vivienda y colaboradores
compuesto por: un sandwich que contenga una proteina de 30 Gramos (como
Jamén, Pavo, Carne de res o Pollo) Pan integral o artesano, Queso tipo UNIDAD 75
Mozzarella de 25 gramos y 3 tipos de salsas en Stickpack de 8 gramos. Bebida
de 200 ml (jugo o Té)

2 columnas de bombas de color azul y amarillo con medidas de e metros de
alto. UNIDAD 1
Un arco de bombas de color azul y amarillo con medidas de 3 metros de alto
y 4 metros de ancho con soportes y que se mantenga de pie solo

Aviso publicitario tridimensional (3D) tipo letras corporeas con iluminacion
LED, fabricado en PVC de alta calidad y resistencia, apto para uso interior y
exterior gracias a sus propiedades impermeables y de larga durabilidad.
Incluye la elaboracién e instalacion de letras y elementos graficos
personalizados conforme a la imagen institucional y disefio suministrado por la UNIDAD 1
Entidad, incorporando el logo oficial definido por esta. El sistema de
iluminacion LED debera garantizar alta visibilidad, bajo consumo energético y
uniformidad luminica, proporcionando una adecuada identificacion institucional
y fortaleciendo la imagen corporativa del espacio donde sea instalado. 1.20
Metros de alto x 80 Centimetros de ancho

Alquiler de tarima de 10 metros de ancho por 6 metros de fondo compuesta
por paneles de alta resistencia fabricados en aluminio o acero galvanizado, la
estructura debe soportar una carga minima de 700 kg, con patas niveladoras
ajustables en altura (entre 0,80 centimetros y 150 centimetros) una escalera
de acceso con pasamanos. la instalacion debe cumplir con las normas de
seguridad estructural para eventos publicos.

UNIDAD 1

NOTA 1. El instituto no aceptara ningun tipo de excepcién, salvo que haya errores de
transcripciéon o datos imprecisos 0 que no correspondan, teniendo en cuenta que estas son
de obligatorio cumplimiento, su omisién o modificacion constituye causal de rechazo y no
podran obviarse en la presentacion de la respectiva oferta.

MATERIALES Y SUMINISTROS.

Todos los materiales que se requieran para el desarrollo y la ejecucién de los eventos, que
se mencionan en las diferentes secciones de estas actividades, deberan ser suministrados
por EL CONTRATISTA, y todos los costos de adquisicion, transporte, seguros,
almacenamiento, utilizacién, instalacién, preservacién y prueba deberan estar incluidos
dentro de los precios unitarios estipulados.

El proponente favorecido con la adjudicacion del contrato se obliga a conseguir
oportunamente todos los materiales y suministros que se requieran para el desarrollo de
los eventos.

Los suministros que realice el contratista seran permanentemente controlados por EL
SUPERVISOR. El contratista debera velar por su calidad, oportuna disposicién en los
eventos y por el cumplimiento de las normas y especificaciones técnicas correspondientes.

3.4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.
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El término de duracién del contrato que se suscriba sera de UN (01) MES contados a partir
de la fecha de suscripcion del contrato, previa expedicion del registro presupuestal y se dé
inicio en la plataforma de SECOP Il con el acta de inicio suscrita.

3.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

La ejecucion del objeto contractual se desarrollara dentro del perimetro del Municipio de
Cajica-Cundinamarca, en el centro cultural de Cajica

3.6. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA se obliga con El Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de
Caijica a desarrollar las siguientes obligaciones para el cumplimiento del objeto del contrato:

1. Prestar el apoyo que sea solicitado y asistir a las reuniones que se convoquen para
corroborar las condiciones técnicas, segun las necesidades de la entidad y cada uno
de los requerimientos de servicio antes, durante y después de la ejecucion de las
mismas.

2. Suministrar los elementos y ejecutar las actividades de logisticas en el tiempo, modo y
lugar y designadas por el supervisor del contrato.

3. Cumplir a cabalidad con los requerimientos de cada una de las actividades solicitadas
por la entidad, de acuerdo con los tiempos de entrega establecidos y los servicios
requeridos por el supervisor del Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de
Cajica, independientemente de la distancia y de las condiciones del lugar del evento,
salvo que por razones imprevisibles de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
certificadas por autoridad competente se haga imposible atender esta obligacion.

4. Atender los requerimientos de modo, tiempo y lugar indicados por el supervisor del
contrato en el marco del desarrollo de cada una de las actividades que se solicite,
dando respuesta a todos los requerimientos realizados por el supervisor dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes a la solicitud cuando se trate de requerimientos para
eventos de baja complejidad, esto es, menos de 5 items solicitados, en los demas
casos el tiempo de respuesta debera ser de dos (2) dias habiles.

5. Asumir los costos y disponer de los medios de transporte necesarios para la correcta
ejecucion del contrato.

6. Tener total disposicion en las horas y fecha destinada para los eventos adelantados, el
cual debera realizar la prestacion del servicio de apoyo logistico de acuerdo con la ficha
técnica.

7. Contar con todos los elementos y equipos necesarios para la correcta ejecucion de las
actividades.

8. Entregar los productos de acuerdo con las caracteristicas y especificaciones
estipuladas por el instituto.

9. Entregar los bienes objeto del contrato segun las condiciones, descripciones y valores
ofertados en su propuesta, la cual hara parte del contrato.

10. Entregar los bienes que no correspondan alquiler, de excelente calidad, nuevos, libres
de uso y defectos de fabricacion.

11. Responder por la buena calidad de los elementos entregados al municipio para el
cumplimiento del objeto del contrato.

12. Reemplazar los elementos que por cualquier motivo sean catalogados como
defectuosos o fuera de las especificaciones técnicas, para lo cual el supervisor del
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contrato comunicara al contratista la situacién presentada y este (el contratista) en un
término no superior a veinticuatro (24) horas efectuara la reposicion de los elementos.
Garantizar la calidad y salubridad de los productos alimenticios suministrados.
Garantizar que todos los productos suministrados y entregados tengan una fecha de
vencimiento no inferior a tres meses de antelacién a la fecha de suministro.

Acatar todas las observaciones que realice el municipio a través del supervisor del
contrato.

Avisar a los Supervisores del contrato dentro las veinticuatro (24) horas siguientes al
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida
ejecucion del contrato.

Garantizar el talento humano requerido para el desarrollo del contrato.

Las demas obligaciones que se deriven para el cumplimiento del objeto contractual

3.7. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilizacion de los recursos
materiales, técnicos y humanos que requiera para la correcta y oportuna ejecucion de
las actividades.

Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de
subordinacién, ni vinculo laboral alguno del Contratista, o sus empleados con el
Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social.

Presentar los informes especificos o extraordinarios, asi como elaborar y remitir los
informes solicitados por el Supervisor con el respectivo apoyo fotografico y técnico que
se requiera.

Colaborar con Insvivienda para que el objeto del contrato se cumpla.

Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto del
contrato.

Avisar oportunamente a INSVIVIENDA de las situaciones previsibles que puedan
afectar el equilibrio econémico del contrato.

Realizar las actividades correspondientes segun las instrucciones de INSVIVIENDA,
para realizar el objeto del contrato.

Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que se le asignen.

Subsanar de manera inmediata y a su costa dafios generados.

. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de Ley 789 de 2002 y la

Ley 828 de 2003, el cumplimiento del pago mensual de los aportes a los sistemas de
salud y pensiones, sobre un IBC del 40% del valor bruto del contrato facturado en forma
mensual; como riesgos profesionales, mediante las constancias de pago, segun le
aplique.

Garantizar la calidad del servicio para que el objeto del contrato se cumpla en
condiciones de calidad y eficiencia, para lo cual debera constituir dentro de los dos (2)
dias siguientes a la suscripcién del contrato, la garantia unica.

Obrar con lealtad en las etapas contractuales y los contractuales, respectivamente.
Atender las observaciones del supervisor.

Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrollo del
objeto contractual y devolverlos a la finalizacion del contrato.

Presentar oportunamente la factura en original y copia, Cuenta de Cobro, para poder
efectuar los respectivos pagos, cuando corresponda.
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16. Responder por el buen uso de la informacion entregada, custodiando y manteniendo la
reserva de esta, evitando la sustraccion, destruccion, ocultamiento o una indebida
utilizacion.

17. El Contratista debe custodiar y a la terminacioén del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de
este contrato.

18. El contratista debera dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion
documental en los documentos que sean entregados a la entidad como resultado del
objeto contractual.

19. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho.

20. Apoyar el proceso de fortalecimiento, optimizacion y adherencia de los elementos que
conforman el Modelo Estandar de Control Interno -MECI.

21. Las demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del presente
contrato.

3.8. OBLIGACIONES DE INSVIVIENDA.

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el
recibo de cumplimiento a satisfaccion.

2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

3. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informaciéon e insumos que
requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.

4. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

5. Las establecidas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

3.9. PLAZO DE LIQUIDACION DEL CONTRATO.

De conformidad con el articulo 60 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del
decreto 019 del 2012 y el articulo 11 de la ley 1150 2007, la liquidacion del contrato se hara
de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones a sus
equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término
la liquidacion, se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del
término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que
ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga. Si el contratista no se
presenta a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las
partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la Facultad de liquidar
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 141 del cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la
liquidacion, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios
siguientes al vencimiento del término o que se refieren los incisos anteriores, de mutuo
acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 141 del codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

De conformidad con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011 y en concordancia con el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
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Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre
que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia (...)

(...) En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en tiempo.”

En este orden de ideas teniendo en cuenta que desde una planeacién contractual de parte
de quien elabora el presente proceso no supera el valor de la minima cuantia de la entidad,
esto es Veintiocho (28) SMMLYV, la modalidad mas adecuada para llevar a cabo el presente
procedimiento es la de la Minima Cuantia.

5. SUPERVISION.

El control y vigilancia de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones pactadas en el
contrato estara a cargo del GERENTE DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE
INTERES SOCIAL DE CAJICA O LA PERSONA QUE ESTE DESIGNE PARA TAL
FUNCION, quien verificara el cumplimiento del objeto y condiciones contractuales.

6. DESCRIPCION FINANCIERA.

a. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y
JUSTIFICACION DEL MISMO:

luego del andlisis del histérico de la Entidad, la comparacién con entidades publicas,se
considera determinar la cuantia del proceso de contratacion para la vigencia 2026,
equivalente al valor establecido en el presupuesto aprobado de la entidad, es decir la suma
de TREINTA'Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL UN PESO M/CTE
($34.980.001,00)

b. DESCUENTOS TRIBUTARIOS Y GASTOS DE ESTAMPILLAS.

Seran por cuenta del CONTRATISTA los impuestos, tasas y contribuciones legales que se
deriven de este contrato. Los gastos para la adecuada ejecucion del contrato estaran a
cargo del (a) CONTRATISTA, quien debera asumir las erogaciones de orden legal cuando
a ello hubiere lugar. EL CONTRATISTA estara obligado a pagar lo siguiente:

PAGO DE ESTAMPILLAS MUNICIPALES: EI Municipio de Cajica adopta la Estampilla
para el Bienestar del Adulto Mayor, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 298 del
Acuerdo Municipal No. 033 de 2025, “por el cual se actualiza, compila, adopta y expide el
Estatuto de Rentas del Municipio de Cajica y se dictan otras disposiciones”, asi como
la Estampilla Procultura, conforme a lo establecido en el articulo 310 del mismo Acuerdo.
En este sentido, el hecho generador de las estampillas municipales se configura con la
expedicion o suscripcion de contratos, con o sin formalidades, celebrados con el Instituto
Municipal de Vivienda de Interés Social de Cajica. Igualmente, resulta aplicable la Tasa Pro
Deporte, en los términos previstos en el articulo 345 y sus disposiciones complementarias
del citado Acuerdo.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR: De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 304 del Acuerdo Municipal No. 033 de 2025, “por el cual se actualiza, compila,
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adopta y expide el Estatuto de Rentas del Municipio de Cajica y se dictan otras
disposiciones”, la tarifa a descontar sera del tres punto cinco por ciento (3,5 %) sobre el
valor total del contrato o convenio, incluidas sus modificaciones y adiciones, calculada antes
del IVA. No obstante, se aplicara una tarifa diferencial del dos por ciento (2 %) para los
contratos de prestacién de servicios celebrados con personas naturales cuyo valor no
supere mil ciento sesenta (1.160) Unidades de Valor Tributario (UVT).

El valor correspondiente a dicho descuento sera efectuado al momento de realizar el pago
mensual por parte del Area Financiera y sera consignado en la cuenta bancaria que para
tal efecto determine la Secretaria de Hacienda del Municipio de Cajica.

PAGO DE ESTAMPILLA PROCULTURA: Segun lo establecido en el articulo 316 del
Acuerdo Municipal No. 033 de 2025, “por el cual se actualiza, compila, adopta y expide el
Estatuto de Rentas del Municipio de Cajica y se dictan otras disposiciones” La tarifa es del
uno por ciento (1%) del valor total del contrato o convenio y sus respectivas modificaciones
y sus adiciones antes de IVA. El cual se descontara al momento de efectuar el pago
mensual por parte del Area Financiera, dicho descuento sera consignado en la cuenta
bancaria que para sus efectos determine la Secretaria de Hacienda del Municipio de Cajica.

TASA PRO - DEPORTE: Segun lo establecido en el Libro segundo "Rentas de destinacién
especifica" Titulo Il "contribuciones especiales" Capitulo |l "Tasa Pro-deporte y Recreacion".
Asi segun lo establecido en el articulo 351 del citado acuerdo la tarifa es del uno (1%) por
ciento del valor total del contrato. El cual se descontara mensualmente por parte del Area
Financiera, dicho descuento sera consignado en la cuenta bancaria que para sus efectos
determine la Secretaria de Hacienda del Municipio de Cajica.

PAGO DE ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: segun lo establecido por el
articulo 322 del acuerdo No. 033 de 2025 (por la cual se modifica el Estatuto Tributario
Municipal) la tarifa es del dos (2%) por ciento del valor bruto del contrato sin incluir
impuestos, el cual se realizara de forma mensual dependiendo de la duracion del contrato.
En caso de terminacion anticipada del contrato por cualquier causal, se descontara en el
ultimo pago el excedente del valor total de la estampilla.

c. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO INCLUYENDO FUENTES E
INGRESOS

El valor estimado del contrato corresponde a la suma TREINTA Y CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA MIL UN PESO M/CTE ($34.980.001,00)

No. de CDP
RUBRO Y FUENTE VALOR

2.3.1.4001-2024251260014-48-
2.3.2.02.02.008.02 - 1.2.1.0.00-
Adquirir servicios logisticos para
realizar ferias de vivienda en el 2026000059
Municipio de Cajica/INGRESOS
CORRIENTES LIB DEST- $34.980.001,00
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d. FORMA DE PAGO Y REQUISITOS.

El Contratante pagara al contratista el valor del contrato de acuerdo con la disponibilidad
presupuestal y se pagara de la siguiente manera: Cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion el Instituto Municipal de vivienda de interés social de Cajica,
pagara al contratista UN UNICO PAGO POSTERIOR AL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
CONTRACTUAL de acuerdo con los bienes y servicios entregados previa verificacion y
aceptacion del supervisor del contrato

Para los pagos, la cuenta debera estar acompafada de la siguiente documentacion:

e Certificacion del pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA por
concepto de salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes a Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF, SENAY FIC.

e El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha de
radicacion correcta de los documentos antes mencionados junto con la factura
respectiva.

El contratista debera presentar un informe completo del desarrollo de los eventos, donde
debera tener en cuenta como minimo:

Estado financiero

Generalidades del contrato

Descripcion de las actividades ejecutadas
Registro fotografico detallado

NOTA: La documentacién debera ir debidamente firmada por el CONTRATISTA y
aprobada por el SUPERVISOR.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha de
radicacion correcta de los documentos antes mencionados junto con la factura respectiva.

Sera causal de terminacion unilateral del contrato cuando se compruebe la evasion en el
pago total o parcial de estos aportes por parte del contratista, durante la ejecucion del
mismo. Cuando sea una sociedad con revisoria fiscal, la certificacion debera ser expedida
por el revisor fiscal.

Asi mismo el contratista para el pago requerira de la certificacion en el cumplimiento de
sus obligaciones parafiscales con los sistemas de salud y seguridad social de sus
empleados expedido en las condiciones ya expuestas.

En el evento que no se hubieren realizado totalmente los aportes, esta entidad retendra
las sumas adeudadas al sistema en el momento de la liquidacién y hara el giro
correspondiente al sistema respectivo, advirtiendo que sera causal de terminacién
unilateral del contrato cuando se compruebe la evasién en el pago total o parcial de estos
aportes por parte del contratista, durante la ejecucion del mismo. Cuando sea una sociedad
con revisoria fiscal, la certificacion debera ser expedida por el revisor fiscal.
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El pago sera cancelado por medio del area financiera, en pesos colombianos, a través de
la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que el contratista sefale, en una de
las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos
de ley.

En caso que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unién Temporal, para efectos del
pago, éste debera informar el numero del NIT, a nombre del Consorcio o Unién Temporal,
asi como efectuar la facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo
Consorcio o Unién Temporal.

El Instituto s6lo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de
seleccion y bajo ningun motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafa de los documentos
requeridos para el pago, el término para este efecto sélo empezara a contarse desde la
fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el ultimo de los documentos
exigidos en este pliego de condiciones.

Los retardos que se presenten por este concepto sera responsabilidad del contratista y éste
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

En todo caso, cada pago estara sujeto a la aprobacion del PAC (Programacion Anual
Mensualizada de Caja)

7. REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

CAPACIDAD JURIDICA.

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de
condiciones:

¢ Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b)
personas juridicas nacionales o extranjeras.

¢ Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de
asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993

Los Proponentes deben:

e Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

e Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

e No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicion para contratar previstas en la
Constituciéon y en la Ley.

e No estar reportados en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente
publicado por la Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica para
el proponente e integrantes de un Proponente Plural con domicilio en Colombia.
Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia,
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deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en
Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que
impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

La entidad debe consultar los antecedentes judiciales en linea en los registros de las
bases de datos, al igual que el certificado de antecedentes disciplinarios conforme el
articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del
Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 — Cddigo Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana-—.

1.1.1. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los
proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

A. PERSONAS NATURALES.
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

e Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

e Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria
vigente.

e Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

B. PERSONAS JURIDICAS.

Deben presentar los siguientes documentos:

¢ Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o autoridad competente, en el que se verificara:

« Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal
la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

* Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el
objeto del presente proceso de contratacion.

» Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

« Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de
una autorizacion suficiente otorgada por parte del 6rgano social competente
respectivo para cada caso.

» El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
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* Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la
Republica de Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente
establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del
Cdédigo de Comercio.

Il. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la
que conste si es abierta o cerrada.

Ill. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la
sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente, se tendra en cuenta la fecha
de constitucion de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
debidamente constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la
capacidad juridica de su representante o apoderado, mediante la presentacion del
Certificado del Registro Unico de Proponentes y certificado de existencia y representacion
legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias calendario antes de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion por la Camara de Comercio. Cuando el representante
legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar
autorizacion suficiente del érgano competente social respectivo para contraer obligaciones
en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte
de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta.

¢ Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:

I. Documentos que acrediten la existencia y representacién legal de la sociedad
extranjera, presentados de conformidad con lo establecido en el presente pliego de
condiciones, en el que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

* Nombre o razon social completa.

* Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

* Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el
objeto del presente proceso de seleccion.

» Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer
a la persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando
la autorizacibn o documento correspondiente del érgano social competente
respectivo para cada caso.

» Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacion.

* Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

» Acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio
mas.

» Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.
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Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de
existencia y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del Proponente
Plural debe presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica
para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u
organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; ii) la informacion requerida
en el presente literal, y iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad
de la persona que efectua la declaracion, asi como de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay.

o Entidades estatales:

Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

e Acto de creacion de la Entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza,
acuerdo o certificado de existencia y representacion legal (este ultimo no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de
contratacion) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza
juridica, funciones, 6rganos de direccion, régimen juridico de contrataciéon de la
Entidad estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de
existencia y representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite
su existencia, junto con los documentos que demuestren la capacidad del representante
legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

*  Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia.

* Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

* Laduracién debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1)
afio mas.

+ Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecucion del contrato sera el
indicado en el pliego de condiciones.

+ Sielrepresentante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera acreditar autorizacion suficiente del érgano competente
social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o entidad.

* La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho

documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad

juridica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

C. PROPONENTES PLURALES.

El documento de conformacién de Proponentes Plurales debe:

I.  Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo en Unién Temporal o
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intencion de
conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo de
asociacion se solicitara la aclaracion. Los Proponentes deben incluir como
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minimo la informacién requerida en el Formato — Conformacion de Proponente
Plural (Formato - Consorcios) (Formato - Uniones Temporales). Los
Proponentes podran incluir informacién adicional que no contradiga lo dispuesto
en los documentos del proceso.

II.  Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este ultimo en caso
de considerarlo conveniente, cuya designacion debera constar en el Formato —
Conformacion de Proponente Plural (Formato — Consorcios) (Formato — Uniones
Temporales), quien representara a todas las personas naturales y/o juridicas
asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de
cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como
también la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacion o cualquier
otra acta o documento.

[ll. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en
caso de que se haya nombrado, del suplente del Proponente Plural.

IV. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del
contrato y un afo adicional. Para efectos de la evaluacién, este plazo sera
contado a partir de la fecha del cierre del proceso de contratacion.

V. El Proponente Plural debe sefalar expresamente cual es el porcentaje de
participacién de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de
participacion no podra ser diferente al 100%.

VI. En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion
sin el consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa
precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los integrantes del
Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.
Cualquier modificacion en los porcentajes de los integrantes sera ineficaz y, por
tanto, carecera de efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del
Proponente Plural y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal
de dicha o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

1.1.2. CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
LEGALES.

A. PERSONAS JURIDICAS.

El proponente persona juridica debe presentar el Formato de Pagos de seguridad social
y aportes legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o
por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor
fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
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riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya
lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor
fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de
la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato de Pagos de seguridad social y aportes
legales.

Esta misma previsiébn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

B. PERSONAS NATURALES.

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad
social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el
certificado de pago de la correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion.
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente
establecida en el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se
pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite vy,
ademas, la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

C. PROPONENTES PLURALES.

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los
requisitos de que tratan los numerales anteriores.

D. SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

El adjudicatario debe presentar, para la suscripcién del respectivo contrato, ante la
dependencia respectiva, la declaracion donde acredite el pago correspondiente a
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro
de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por
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ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe
indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

E. ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE
LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El contratista debe acreditar, para realizar cada pago del contrato, que se encuentra al dia
en los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

1.1.3. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

El Proponente presentara el Formato - Carta de Presentacion de la Oferta, el cual debe
estar firmado por la persona natural o por el representante legal del Proponente individual
o Plural, o por el apoderado.

Con la presentacion de la propuesta se presume que el proponente acepta expresamente,
sin reservas ni condicionamientos lo establecido en el estudio previo, pliego de condiciones
y propuesta presentada, a la vez que se declara habil para contratar con el Municipio y en
general con entidades publicas, de acuerdo con las disposiciones legales vy
constitucionales que rigen la materia.

1.1.4. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El proponente debe diligenciar, suscribir y aportar con su oferta el formato denominado
compromiso anticorrupcion.

1.1.5. DECLARACION JURAMENTADA.

Con la propuesta se debera allegar declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar
incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en los Articulos 8 y
9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas; asi mismo de no estar incurso en prohibiciones
o conflictos de interés, la cual debera estar suscrito por la Persona Natural o el
Representante Legal de la Persona Juridica, o del Consorcio, Uniéon Temporal o promesa
de sociedad futura.

1.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El proponente debera anexar a la propuesta el Certificado de Antecedentes Disciplinarios
del proponente y en caso de ser persona juridica, de su representante legal, vigente a la
fecha de cierre (30 dias) de la presente Convocatoria publica.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales este documento debera presentarse por
todos y cada uno de sus integrantes.

En todo caso en cumplimiento de lo establecido por la Ley 1238 de 2008, el Instituto
verificara los antecedentes disciplinarios de los proponentes.

1.1.7. ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA.
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La entidad verificara que no presente antecedentes judiciales, vigente a la fecha de cierre
(30 dias) de la presente Convocatoria publica. En la fecha de evaluacién o verificacion de
las propuestas. La verificacion se efectuara tanto de los representantes legales de la
persona juridica; en caso de consorcio o uniones temporales la verificacion sera de cada
uno de sus integrantes y del representante legal.

1.1.8. CERTIFICADO DE JUICIOS FISCALES.

El proponente, organizacion y sus miembros, cuando se trata de consorcio o union
temporal, no deben estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica, para lo cual la entidad hara la respectiva, vigente
a la fecha de cierre (30 dias) de la presente Convocatoria publica.

En cumplimiento de lo establecido por la Contraloria General de la Republica, mediante la
Circular No. 05 del 25 de MARZO de 2008, el Instituto verificara que los proponentes no se
encuentren reportados en el Boletin de Responsables Fiscales.

1.1.9. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

El proponente, organizacion y sus miembros, cuando se trata de consorcio o unién temporal
no debe tener antecedentes de Medidas Correctivas, vigente a la fecha de cierre (30 dias)
de la presente Convocatoria publica.

En cumplimiento de lo establecido por la Ley 1801 de 2016, EL INSTITUTO verificara que
los proponentes no se encuentren reportados en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC.

1.1.10. REDAM.

El proponente debera presentar el certificado de Registro de Deudores Morosos de
Alimentos del representante legal de la persona juridica o como persona natural con una
vigencia no mayor a treinta (30) dias.

1.1.11. CERTIFICADO NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES POR DELITOS
SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENOR DE 18 ANOS DE LA POLICIA
NACIONAL.

El proponente debera presentar el certificado de no estar incurso en inhabilidades por
delitos sexuales cometidos contra menor de 18 afios de la policia nacional del representante
legal de la persona juridica o como persona natural con una vigencia no mayor a treinta
(30) dias.

1.1.12. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT).

El proponente debe indicar si pertenece al régimen comun o simplificado, y aportar el
certificado de registro unico tributario. LA ACTIVIDAD alli registrada debe contener los
codigos de 7310 y/o 5621 y/o 8230 las cuales estan directamente relacionadas al objeto
contractual.
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En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito se exigira de cada uno
de los miembros del Consorcio o Union Temporal.

1.1.13.FOTOCOPIA DE LA CEDULA Y LIBRETA MILITAR PARA VARONES
MENORES DE 50 ANOS.

Del representante legal si es persona juridica, de la persona natural, o de cada uno de los
participantes del consorcio o uniéon temporal.

1.1.14. CERTIFICACION BANCARIA.

Se debera presentar certificacion bancaria del proponente, con fecha de expedicién no
mayor a 30 dias.

1.1.15. ANEXOS Y FORMATOS.

Los proponentes deben adjuntar con la propuesta los anexos y formatos requeridos por la
entidad o que consideren necesarios, bien sea los publicados por la entidad en la pagina
www.Contratos.gov.co, los expedidos por Colombia Compra eficiente o en su defecto los
adoptados por el proponente, siempre y cuando cumplan los requisitos solicitados.

CAPACIDAD FINANCIERA

1.1. OFERTA ECONOMICA.

La oferta econdmica debe ser presentada en la forma y términos sefalada en la invitacion,
la cual debe contener todos los items, incluyendo la utilidad cuando sea necesario
desagregarla, costos y gastos asociados, incluyendo el IVA de los bienes que se
encuentren gravados y demas que se requieran.

CAPACIDAD TECNICA

1.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

El proponente debera acreditar la ejecucion de minimo (2) contratos celebrado con
entidades publicas y/o privadas que contenga las siguientes condiciones:

o Cuyo objeto corresponda o esté directamente relacionadas con SERVICIO(S)
LOGISTICO(S) DE EVENTOS.

o Cuyo valor expresado en SMMLYV sea igual o superior al cien por ciento (100%) el
presupuesto oficial.

A fin de que se consideren idoneos, el documento soporte que acrediten la ejecucion de
contratos deben permitir verificar, como minimo, los siguientes datos:

a) Nombre del contratante
b) Razoén social o nombre de quien ejecuto el contrato.
c) Objeto y/o alcance del contrato.
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d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y fecha de terminacion.

f) La demas informacion que en los Datos de la Convocatoria se indique de
manera expresa que debe obrar en la documentacion soporte

Para tales efectos sera aceptable cualquiera de los siguientes documentos:

* Certificaciones expedidas por la entidad contratante
+ Copia total de los contratos junto con su acta de liquidacion o de recibo final.

Las certificaciones podran ser expedidas por entidades publicas o privadas. En caso de
entidades publicas, la certificacién debera suscribirla el respectivo ordenador del gasto o el
funcionario autorizado. Si corresponde a entidades privadas, la certificacion debera
suscribirla el representante legal, contador, o el revisor fiscal si es el caso, o por la persona
competente o designada para tal fin por parte del contratante. Ademas, debera adjuntarse
la copia del pago del impuesto de timbre cuando el valor del contrato acreditado asi lo
requiera, la respectiva licencia de construccién para el caso de las obras y copia del
contrato.

En el caso de oferentes que participen en la modalidad de consorcio o unién temporal, la
experiencia solicitada se obtendra de la sumatoria de la experiencia acreditada por cada
uno de los integrantes siempre y cuando se solicite mas de un contrato.

La experiencia obtenida en virtud de consorcios o uniones temporales, se tendra en cuenta
de acuerdo con el porcentaje de participacion sefialado en la certificacion correspondiente.
1.2. PERSONAL MiNIMO REQUERIDO.

Para el desarrollo del objeto del presente contrato se requiere por la naturaleza del evento,

contar con un equipo profesional que tenga experiencia amplia y suficiente en este tipo de
proyectos, por lo tanto deberan acreditar la experiencia en dichas areas, asi:

Perfil Cargo Titulo Titulo de Experiencia General Experiencia
No. Profesional Posgrado (afios minimos) Especifica

(ahos minimos)

1 COORDINADOR | Comunicador | Especialista en | Una experiencia general | Debe contar con
LOGISTICO Social o comunicacion | con minimo diez (10) | experiencia
Periodista digital afos, contada a partir de | especifica

la fecha de la fecha de | acreditada en dos

grado de la carrera|(02) afos

profesional adicionales desde

la obtenciéon del

titulo de posgrado.

2 ATENCION Y Bachiller No aplica Debe contar con | Debe contar con
APOYO EN Técnico en experiencia general | experiencia

SALUD Auxiliar de como minimo diez (10) | especifica en la

Enfermeria afos, contada a partir de | participacion  en

la fecha de obtencién del | minimo  un (1)

titulo técnico. contrato en donde

demuestre que

desarrollo labores

afines con su

formacion técnica.
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Perfil Cargo Titulo Titulo de Experiencia General Experiencia
No. Profesional Posgrado (afos minimos) Especifica
(afios minimos)
3 AUXILIAR Bachiller No aplica Debe contar con | Debe contar con
LOGISTICO Técnico en experiencia general | experiencia
ALIMENTOS Cocina como minimo diez (10) | especifica en la

afios, contada a partir de

la fecha de obtencién del | minimo un
titulo técnico. contrato en donde
demuestre que
desarrollo labores
afines con su

participacion  en

formacion técnica.

NOTA ACLARATORIA: Los costos del personal minimo disponible se encuentran inmersos
dentro de los valores presupuestados para la ejecucion del contrato, razén por la cual no se ven
reflejados y/o discriminados individualmente dentro del presupuesto.

El proponente cuyo personal ofrecido no cumpla con los requisitos minimos establecidos en los
puntos anteriores se declarara INHABIL TECNICAMENTE.

DOCUMENTOS DE ACREDITACION DE LOS PROFESIONALES.

El proponente debera diligenciar completamente los respectivos Anexos con toda la
informacion solicitada y adjuntar los siguientes documentos, segun corresponda:

a. Certificado de la vigencia de la Matricula Profesional, de cada uno de los
profesionales, expedido por el organismo autorizado segun la profesion, con
antelacion a la fecha estipulada en el cronograma para la recepcion de las propuestas.

b. Certificaciones de funciones desarrolladas o ejecutadas conforme con el perfil
solicitado.

oo

respectiva certificacion de homologacion.
e. Las certificaciones que se presenten como soporte de la experiencia especifica
solicitada deben contener como minimo la siguiente informacion:

Cargo desempefiado / actividades ejecutadas
Fecha precisa de iniciacién y terminacion del respectivo contrato (afio/mes/dia).
Fecha precisa de iniciacion y terminacion de las labores del profesional en el
respectivo contrato (afio/mes/dia).

Valor del contrato
Entidad contratante
Entidad contratista

Firma de la persona competente que certifica.
Direccion, teléfono y email de la persona competente que certifica

Fotocopia de los diplomas o certificaciones referentes a los estudios adelantados.
. Para la acreditacion de estudios adelantados en el exterior, se debe contar con la

Si el proponente es el mismo que certifica al profesional ofrecido, ademas de la
certificacion del personal propuesto, debe presentar la copia del respectivo contrato
suscrito entre el contratista (proponente) y el contratante.
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Si el profesional propuesto desarrolld sus labores como funcionario publico, la certificacion
debera contar con la descripcién de las funciones desempefnadas, en el caso que dicho
documento no relacione las funciones desempanadas esta experiencia no sera tenida en
cuenta para efectos de la evaluacion.

CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL

El proponente debera aportar carta de compromiso del personal ofrecido, donde conste la
voluntad y disponibilidad para participar en el proyecto objeto de la presente seleccién
abreviada, en los tiempos y dedicaciones respectivos.

Se declarara CUMPLE al proponente que adjunte las cartas de compromiso; y, como NO
CUMPLE a quién no adjunte la carta de compromiso.

8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 (Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de
2021) numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, la escogencia del contratista se hara respecto
de la propuesta que presente el MENOR VALOR TOTAL; siempre que se encuentre en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad, en caso de que este no
cumpliese con los requisitos habilitantes, se procedera a verificar los requisitos habilitantes
a la segunda propuesta con el precio mas bajo y asi sucesivamente.

Para tal fin, el interesado, debera diligenciar obligatoriamente la Oferta Econdmica,
complementario a la oferta econémica del Secop Il. El futuro contratista debera tener en
cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion se ejecutara
conforme al precio total, sin superar el presupuesto establecido.

NOTA: Para efectos del valor del contrato incluira el IVA en caso que aplique, razén por la
cual para que una propuesta sea habilitada no podra superar el valor del presupuesto oficial
al sumar el impuesto en mencién

Por tanto, se establece que el proponente debe acreditar su capacidad juridica, la
experiencia minima, y el cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas, conforme
a los lineamientos de la invitacion.

El valor total de la propuesta debera incluir la totalidad de los costos directos e indirectos
derivados de la ejecucion adecuada de los trabajos del presente Proceso de
CONTRATACION

El menor precio de los valores del estudio de mercado, contenidos en el presente estudio
previo, se ejecutara conforme los valores establecidos en el estudio de mercado, y teniendo
en cuenta la no ocurrencia en precios artificialmente bajos los cuales afecten de manera
notable la calidad del producto solicitado por el INSTITUTO esto de acuerdo al articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, establece que:

Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de
analisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una

NIT: 900132308-04
EMAIL: insvivienda@cajica.gov.co
Celular: 3214515723

NSVIVIEND? Telefono: 8837332
CAJICA Direccién: Centro multiferial Cra 2#3-50 Sur



® INSVIVIENDA CAJICA

oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para
que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las
explicaciones, el Comité Evaluador, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la
oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal
continuara con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas

La administracion descalifica el comportamiento de aquel oferente que con la intencién de
obtener la adjudicacién en un proceso de seleccion decide ofrecer un precio que se
encuentra por fuera de su propio interés, el cual, segun lo preveia el articulo 3o de la Ley
80 de1993, corresponde a la obtencion de la utilidad esperada.

El denominado precio artificialmente bajo es aquel que resulta artificioso o falso, disimulado,
muy reducido o disminuido, pero ademas que no encuentre sustentacion o fundamento
alguno en su estructuracion dentro del trafico comercial en el cual se desarrolla el negocio,
es decir que dicho precio no pueda ser justificado.

Pero puede suceder que el precio, aunque bajo, encuentre razonabilidad y justificacion por
circunstancias especiales que tienen suficiente explicacion, las cuales deberan ser
evaluadas por la administracion en su contexto para determinar si la oferta puede o no ser
admitida.

Asi las cosas, Insvivienda aceptara la oferta del menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor y/o apoyo a la supervision del contrato. Es menester mencionar que la oferta y
su aceptacion constituyen el contrato.

9. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

De conformidad con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes se deberan incluir la estimacion, tipificaciéon y asignacion de
los riesgos previsibles involucrados en la contratacion.

Para tal efecto en atencion al objeto, y las condiciones de ejecucion del contrato, se
procedid hacer la tipificacion y asignacién de los riesgos que pueda afectar la correcta
ejecucion del contrato el cual se encuentra en el analisis del sector realizado para el
presente proceso de contratacion.

10. GARANTIAS A EXIGIR.
En virtud al articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, las clases de garantias que los
oferentes o contratistas pueden otorgar a favor del Instituto municipal de vivienda de Interés
Social para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son:

e Contrato de seguro contenido en una poéliza.
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e Patrimonio autébnomo.
e Garantia Bancaria.

1.2. GARANTIAS DEL CONTRATO.

Para la ejecucién del contrato se requerira, de parte del contratista, la constitucién de las
siguientes garantias:

1.3. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debera presentar
la garantia de cumplimiento en original a la entidad dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerira la aprobacion de la entidad.
Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

Caracteristica Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en

Clase una pdliza para entidades estatales, (ii) patrimonio auténomo, (iii)
garantia bancaria.
Asegurado/ Instituto Municipal de Vivienda de Interés social de Cajica con
beneficiario NIT. 900132308-4
Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento
general del
contrato y el pago | Por el plazo de ejecucién | Diez Porciento
de las multas y la | del contrato y seis meses | (10%) del valor
clausula penal | mas. total del contrato
pecuniaria que se
le impongan
Pago de salarios,
prestaciones
sociales legales
e
Amparos, vigencia y indemnizaciones ; :
valores asegurados laborales del Plazo del contrato y tres Clnoc o Porciento
~ . (5%) del valor
personal que el (3) afios mas.

. total del contrato
contratista haya

de utilizar en el
territorio nacional
para la ejecucién
del contrato
Calidad del
servicio

del contrato y el | Por el plazo de ejecucién | Diez Porciento
pago de las multas | del contrato y seis (6) (10%) del valor
y la cldusula penal | meses mas. total del contrato
pecuniaria que se
le impongan
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Caracteristica Condicion
Calidad de bienes
del contrato y el
pago de las multas
y la clausula penal
pecuniaria que se
le impongan.

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el
nombre o razén social y tipo societario que figura en el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse
de esa manera.

o No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea
una union temporal o consorcio, se debe incluir razon social, NIT y
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el contratista conformado por una estructura plural (union
temporal, consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los
integrantes del Contratista, para lo cual se debera relacionar
claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes
de la misma.

Numero y afio del contrato

Objeto del contrato

Firma del representante legal del contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al

mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20

aproximar a $14.980.421

Por el plazo de ejecucion | Veinte Porciento
del contrato y seis (6) (20%) del valor
meses mas. total del contrato

Tomador

Informacién
necesaria dentro de
la pdliza

El contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida
por razén de las reclamaciones que efectue la entidad, asi como a ampliar las garantias en
los eventos de adicion y/o prorroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por
parte del contratista o su no adiciébn o prorroga, segun el caso, constituye causal de
incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

1.4. GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.

El Contratista debera contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil
Extracontractual de la Entidad con las siguientes caracteristicas:

Clase Contrato de seguro contenido en una pdliza

Instituto Municipal de Vivienda de Interes social de Cajica con

NIT. 900132308-4

o Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el
nombre o razon social y tipo societario que figura en el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el
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Tomador
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Caracteristica | Condicion

referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

o No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista
sea una union temporal o consorcio, se debe incluir razén social,
NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el contratista conformado por una estructura plural (unién
temporal, consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos
los integrantes de la estructura plural, para lo cual se debera
relacionar claramente los integrantes, su identificacion y
porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran
los otorgantes de la misma.

Valor 200 SMMLV

Vigencia Igual al periodo de ejecucién del contrato y plazo de liquidacion.

Terceros afectados y Instituto Municipal de Vivienda de Interes social

de Cajica con NIT. 900132308-4

Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las

actuaciones, hechos u omisiones del contratista o subcontratistas

Amparos autorizados. El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe

contener como minimo los amparos descritos en el numeral 3° del

articulo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

e Numero y afo del contrato

Beneficiarios

Informacion e Objeto del contrato
necesaria e Firma del representante legal del contratista
dentro de la e En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al
poliza mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20

aproximar a $14.980.421

En esta pdliza solamente se podran pactar deducibles con un tope maximo del diez por
ciento (10%) del valor de cada pérdida sin que en ningun caso puedan ser superiores a dos
mil (2.000) SMMLV.

Este seguro debera constituirse y presentarse para aprobacioén de la entidad, dentro del
mismo término establecido para la garantia unica de cumplimiento.

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacién que conlleven
asuncion de parte de la pérdida por la entidad asegurada no seran admisibles.

El contratista debera anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de
responsabilidad civil extracontractual.

2. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
COMERCIAL VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO:

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades
estatales deberan observar las obligaciones que en materia de Acuerdos Internacionales y
Tratados de Libre Comercio (TLC) vinculen al Estado Colombiano, para lo cual estableceran
si la respectiva contratacion a realizar se encuentra cobijada por los mismos. Sin embargo,
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por tratarse de la modalidad de minima cuantia el presente proceso no se encuentra
obligada a tener en cuenta dichos tratados internacionales.

Lider de la necesidad,

N

)

Jorge Armando Cajamarca Casas
Gerente del Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social de Caijica
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