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Junio de 2026 

 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Vélez, junio 2026 
 

Señor (a) 
Edwin Mauricio Fajardo Olarte 
Profesional grado02 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9251737  
Centro de Gestión Agroempresarial del oriente 
Vélez 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes junio del año 2026 

 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.9251737 año (2026) 

 

Angie Isamar Serrano Suarez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1101757794 de Vélez, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CATORCE MILLONES 

DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($14.266.667). 

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Un (01) primer pago por el mes 

de (mayo) de 2026, por valor de UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS M/cte. ($1.200.000); b) Seis (06) 

pagos iguales por los meses de (junio) a (noviembre) de 2026, por valor de DOS MILLONES DE PESOS 

M/cte. ($2.000.000) cada uno; y c) Un último pago por el mes de (diciembre)de 2026 por valor de UN 

MILLON SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($1.066.667). 

Plazo Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 

 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal como apoyo administrativo para el trámite y 

verificación formal de soportes de procesos presupuestales y financieros del CGAO, con elaboración de 

reportes y organización del archivo de gestión durante el plazo contractual. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

1. Desarrollar actividades relacionadas con 

la gestión contable, apoyo a la revisión de 

los documentos para el pago de las cuentas 

de servicios personales y bienes y servicios.   

 N/A N/A 

2 

2. Revisión de los documentos para la  

legalización de las comisiones de 

funcionarios y contratistas.   

Se reviso los documentos 
para la legalización de 
comisiones de algunos 
funcionarios para su debido 
tramite  
39526 y 39726 

Pantallazo correo 

3 

3. Apoyar la gestión de las comisiones 

autorizadas por el ordenador del gasto. 

. 

Realizar las comisiones 
autorizadas por el 
ordenador del gasto,  
Comisiones solicitadas 
39426 - 45526 

Pantallazo correo 

4 

4. Atender oportunamente los 

requerimientos que haga el supervisor del 

contrato y prestar informes mensuales de la 

ejecución del contrato.   

Se presento informe del 
mes junio al supervisor del 
contrato   

Pantallazo 

5 

5. Organizar el archivo de gestión (físico y 

electrónico) que se produzca durante la 

ejecución del contrato, cumpliendo con lo 

establecido en el Proceso de Gestión  

Documental - TRD.   

Se organiza archivo de 
comisiones, reportes de 
relación de pago y 
legalizaciones. 

Pantallazo 

6 

6. Las demás que se requieran para el 

cumplimiento del  

objeto del contrato.  

generar algunos soportes 
de pago 
Atender oportunamente el 
correo para poder agilizar 
los procesos de solicitudes. 
Realizar seguimiento a los 
requerimientos recibidos y 
enviados, asegurando su 
respectivo tramite. 

Evidencia 

7 

7. Entregar al supervisor del contrato el 

archivo  

producido a propósito de la ejecución del 

contrato, debidamente organizado  

al finalizar el plazo del contrato. 

 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación 

N/A 
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D8 
 8. Las demás actividades relacionadas con 

el objeto y naturaleza del contrato. 
 
Capacitaciones  

Pantallazo 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalización del 

desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalización 

cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral 

del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la planilla de 

seguridad social y parafiscal nro.85735438 ARUS referente al mes de abril el cual se hizo el pago  

 

 

Cordialmente, 

 

 

 
Firma  

Angie Isamar Serrano Suarez   

Contratista  

C.C. No. 1.101.757.794 

 

 

Recibí a satisfacción:  

Firma  

Edwin Mauricio Fajardo Olarte  

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9245576 2026  

Técnico Grado dos (2)  
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Evidencia mes mayo de 2026  

 

 

2. Revisión de los documentos para la legalización de las comisiones de funcionarios y contratistas.   
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3. Apoyar la gestión de las comisiones autorizadas por el ordenador del gasto. 
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Excel comisiones solicitadas  
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4. Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y prestar informes mensuales de la 

ejecución del contrato.   

 

d 
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5. Organizar el archivo de gestión (físico y electrónico) que se produzca durante la ejecución del contrato, cumpliendo 

con lo establecido en el Proceso de Gestión  

Documental - TRD.   
Reporte de relación de pago  
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Comisiones  

 



 

13 

GCCON-F-087 V2 

 
LEGALIZACIONES 

 

 

 

6. Las demás que se requieran para el cumplimiento del  

objeto del contrato.  
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8. Las demás actividades relacionadas con el objeto y naturaleza del contrato. 

CAPACITACION INTELIGENCIA ARTIFICIAL EN LA ENTIDADES PUBLICAS 29 DE MAYO: ACOSO LABORAL 
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