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ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO DE JUNIO DE 2026

1.  Objeto

La Entidad requiere contratar un proveedor para el proceso de: Contratar el suministro de papeleria en general y otros elementos para el desarrollo de
proyectos, actividades administrativas y pedagoégicas (tipo bolsa)

2.  Justificacion

El objeto para contratar se encuentra contenido dentro del plan anual de adquisiciones (PAA) previamente aprobado por el Consejo Directivo, con la
finalidad de satisfacer el desarrollo del plan operativo y del Proyecto Educativo Institucional en beneficio de los estudiantes.

Teniendo en cuenta lo anterior se requiere dar cumplimiento a la normatividad vigente, para lo cual el Colegio ha realizado un diagnéstico que ha
permitido identificar y verificar todas las necesidades de la institucion.

3.  Objetivo del Estudio

3.1

3.2

3.3

34

El presente estudio tiene como objetivo realizar un analisis de la oferta y demanda del mercado, con el fin de Contratar un proveedor que
otorgue: Contratar el suministro de papeleria en general y otros elementos para el desarrollo de proyectos, actividades administrativas y
pedagdgicas (tipo bolsa)

Conocer las caracteristicas fundamentales que conforman el sector del mercado que garantice el cumplimiento del objeto a contratar, las
personas naturales y juridicas, que conforman este segmento del mercado y que cuenta con la capacidad de suplir esta contratacién por
parte del FSE.

Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de seleccién, garantizando la pluralidad de
oferentes y su seleccion objetiva.

conocer los precios del mercado y asi establecer un presupuesto base que nos sirva para realizar el proceso a contratar.

4. Ficha Resumen

Ficha de Resumen Estudio de Mercado

Requerimiento
Contratar el suministro de papeleria en general y otros elementos para el desarrollo de proyectos, actividades administrativas y
pedagdgicas (tipo bolsa)

Area solicitante Rectoria

Proveedores Consultados 3 Participaron 2 % de Partic. 67%
Fecha inicio del estudio 9/06/2026 Fecha finalizacién 9/06/2026
Z;']‘t’:afst'mado del ($18.650.000) Dieciocho Millones Seiscientos Cincuenta Mil Pesos M/Cte

Plazo Estimado de (3) Tres Meses contados a partir del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
ejecucion perfeccionamiento y/o hasta el 31 de diciembre de 2026

Modalidad de contratacion Contratacién Régimen Especial - FSE

Se analizaron algunos de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2 de objetos iguales y similares proceso con las cuales se determin6
el presupuesto para la presente convocatoria.

5. Analisis de la Situacion Actual

5.1

Histoérico de la Contratacion

Se reviso la base de datos de contratacion del FSE sobre contrataciones anteriores para este objeto, asi como contrataciones similares en
el sistema electronico de Contratacion Publica SECOP, que nos permitan definir parametros claves para la estructuracion del proceso
contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la decision de escoger la modalidad de
contratacion, la eleccion del proveedor y la forma en la que se pactara el contrato.

Para identificar experiencias de contratacion similares que permitan definir parametros clave para la estructuracion del proceso
contractual, se identificaron procesos de contratacion de manera aleatoria en el sistema electronico de Contratacion Publica SECOP
procesos adelantados por los Fondos de Servicios Educativos de Bogota con relacion a la actividades a ejecutar, permitiendo sustentar y
seleccionar desde la eficiencia eficacia y economia la decisiéon de escoger la modalidad de contratacién, la eleccion del proveedor y la
forma en que se pactara el contrato.

6. Analisis del Entorno

6.1

Anadlisis Proveedores en el mercado
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Durante el analisis de potenciales proveedores para contratar la necesidad requerida por la IED, de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas en la ficha técnica, se identifico que por lo menos (3) empresas podrian cumplir con los requerimientos establecidos
en las mismas, a las cuales se procedié a enviar solicitud de cotizacion.

Como resultado de lo anterior, de estas empresas (2) enviaron cotizacion, las demas empresas no manifestaron interés alguno.
6.2 Aspectos Técnicos

El objeto del Contrato debe ser entregado bajo los lineamentos dados por la Institucion.
6.3  Anadlisis de la oferta

CODIGO CllU DESCRIPCION ACTIVIDAD ECONOMICA
4761 Comercio al por menor de libros, periédicos, materiales y articulos de papeleria y
4752 65?779?3&) 5? p;(;rhme;rqé?gé\ ;r:(i(A:GI?)AsmdAemfﬁerrAehterl'a, pinturas y productos de vidrio en

establecimientos especializados

6.4 Estudio de Costos
Se requirieron a posibles oferentes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones de mercado, solicitando discriminacién del
costo mas el impuestos al valor agregado (IVA) a los oferentes que les aplique éste impuesto, se recibieron (2) cotizaciones, ademas se
analizaron algunos de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2, catalogos de la TVEC o en Internet de objetos iguales y
similares que nos permitieron encontrar el prespuesto que manejara el presente proceso

6.5 Precios Promedio del Mercado.
De acuerdo a las cotizaciones allegadas y el valor historico consultado en el Secop, se determiné el valor promedio calculado dado un
conjunto numérico de datos, x1, x2, ..., xn, se define su media aritmética como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad
de las mismas y de acuerdo a los requerimientos técnicos que se visualizan a continuacion.

7. Requerimientos Comparados
Bolsa de productos / Valores individuales incluido IVA
1-Cotizacion | 2-Cotizacion | 3-Cotizacion
Iltem | Cant. | Und/Med Descripcion Historico/Secop| Cotizacion 1 Cotizacion 2 Promedio Aritm.
1 | 1 | Unidad ACUARELA CON 12 COLORES $  11.000 | §  12.100 $  11.550
ADHESIVOS SEPARADORES
2 | 1 | Unidad (BANDERITAS) 5 COLORES PAQUETE X $ 2,000 § 2.000 $ 2.000
125 UND
ALCANCIA (MARRANO) EN YESO TAMARIO
3 | 1 | Unidad 15CMx 15 CM x 15 CM PARA PINTAR $ 7.000 §$ 6.000 $ 6.500
1| Unidad | ALCOHOL ANTISEPTICO 750 ML $ 12,000 | § 8.700 $  10.350
. |ARO DE LUZ LED CON SOPORTE PARA
1 Unidad AR eR BUENA CALDAD $ 90000 $  92.000 $  91.000
_ 'BALANZA GRAMERA BASCULA DIGITAL
6 | 1 Unidad o e $ 45000 $  37.000 $  41.000
7 | 1 | Unidad BASE DE MICROFONO PARA ESCENARIO $ 120000 $§  123.000 $  121.500
~_'BLOCK DE HOJAS CUADRICULADO
8 | 1 Unidad S0E8 0 OC A $ 4000 § 4.000 $ 4.000
9 | 1 | Unidad BLOCK DE PAPEL ORIGAMI 15X15 $ 3.000 $ 2.800 $ 2.900
10 | 1 | Unidad  BLOCK DE PAPEL ORIGAMI 20X20 $ 4.000  $ 3.200 $ 3.600
11 | 1 | Unidad  BLOCK PAPEL IRIS CARTA X 20 HOJAS $ 4.000  $ 3.700 $ 3.850
12| 1| Unidad BLOCK PAPEL IRIS OFICIO X 35 HOJAS $ 4.000  $ 3.800 $ 3.900
13| 1 Unigag BLOCK PAPEL SILUETA TAMARIO CARTA s 2000 | § 3,500 s 3750
. 'BOLIGRAFO NEGRO RETRACTIL PUNTA
14 1 unidad L0 C e ~ $ 12,000 | § 8.000 $  10.000
15| 1 Unigag BORRADOR NATA PEQUENO CAJA X 12 N 6.500 | § 7.200 $ 6.850
16 | 1 | Unidag CABLE DELINEAPLUG 1/4 X3 METROS $ 70000 $  80.000 $ 75000
17| 1 | Unidag |CABLE DE LINEAPLUG 1/4 X 6 METROS $ 90000 $§  90.000 $  90.000
18| 1 | Unidag |CABLE DE MICROFONO XLR O CANON X 5 $ 60000 §  43.000 $ 51500
METROS
_|CAJA DE MARCADOR PERMANENTE X 10
19| 1 Unidad o o e T o $ 24000 $ 22000 $  23.000
_ |CARPETA PLASTICA TAMANO CARTA
201 1| Unidad | 5o\ GANCHO COLORES SURTIDOS $ 3.500 | § 2600 $ 3.050
21| 1 | Unidad CARTON CARTULINA PLIEGO $ 3.000 $ 2.700 $ 2.850
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CARTON PAJA BLANCO X PLIEGO
CARTULINA BRISTOL EN OCTAVOS
NEGRA PAQUETE 10 UND

CARTULINA BRISTOL OCTAVOS
COLORES SURTIDOS X 10 UNIDADES
CARTULINA NEGRA PLIEGO

CARTULINA  NEGRA EN OCTAVOS
PAQUETE X10 UND

CARTULINA PLIEGO COLORES SURTIDOS

COLORES DOBLE PUNTA BUENA
CALIDAD X12 UND

COLORES GRUESOS TRIANGULARES O
REDONDOS CAJA X 12 UNIDADES
CORTADOR GRUESO DE ALMA METALICA
+ 2 REPUESTOS

COSEDORA MEDIANA BUENA CALIDAD

CRAYONES EXTRA JUMBO CAJA X12
CUADERNO ARGOLLADO GRANDE X100
HOJAS CUADRICULADO BUENA CALIDAD

CUADERNO PENTAGRAMADO 80 HOJAS
HORIZONTAL

ESCARAPELA TIPO PERIODISTA 15X11
CMS X50 UND CON GANCHO

ESCARCHA EN BOLSA X125 GRAMOS
COLOR AZUL

ESCARCHA EN BOLSA X125 GRAMOS
COLOR DORADO

ESCARCHA EN BOLSA X125 GRAMOS
COLOR PLATEADO

ESCARCHA EN BOLSA X125 GRAMOS
COLOR ROJO

ESCARCHA EN BOLSA X125 GRAMOS
COLOR VERDE

ESFERO NEGRO SEMIGEL CAJA X12 UND

FLOTADOR GUSANO DE ESPUMA PARA
PISCINA DE 118 CM YUMBOLON
FOAMY MOLDEABLE 6 COLORES 60GR

FOMY EN OCTAVOS ESCARCHADO
PAQUETE X10 UND COLORES SURTIDOS

FOMY EN OCTAVOS PAQUETE X10 UND
COLORES SURTIDOS

FOMY EN PLIEGO COLORES SURTIDOS
PAQUETE X10 UND

FOMY EN PLIEGO ESCARCHADO
PAQUETE X10 UND

FORRO EN LONA DE BAJA DENSIDAD
PARA COLCHONETA DE GIMNASIA 1X2
METROS 5CMS DE ALTO BUENA CALIDAD

GANCHOS CLIPS DE COLORES CAJA X10
UND

GEL ANTIBACTERIAL PARA MANOS
PRESENTACION DE LITRO

GLOBOS R12 PAQUETE X100 UNIDADES

GUANTES NITRILO TALLA M - L CAJA X
100 UND

HOJAS AUTOADHESIVAS TAMANO CARTA
PAQUETE X 50 UND

HOJAS OPALINA TAMANO CARTA
TEXTURIZADA PAQUETE X50 UND
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HUMEDECEDOR DACTILAR X50 GRAMOS

JABON DE MANOS LIQUIDO 3.75 LTS USO
INSTITUCIONAL

LAMINA MDF 9 MM CRUDO 183 X 244
LAPIZ CARBONCILLO N°12

LAPIZ NEGRO MIRADO N°2 CAJA X12 UND

LEGAJADOR AZ PLASTIFICADO TAMANO
OFICIO

LLAVERO IDENTIFICADOR DE LLAVES
PLASTICO PAQUETE X100 UND
MARCADOR SHARPIE FINE  POINT
COLORES SURTIDOS CAJA X12 UND
MARCO EN MADERA DE 19X14 CMS O

13X18 CMS CRUDO (PARA CUADROS O
PORTA RETRATOS)

MICROPUNTA COLORES SURTIDOS SET
X10 UND

MOUSE ALAMBRICO SENCILLO NEGRO
BUENA MARCA

NOTAS ADHESIVAS MEDIANAS NEON

X100 HOJAS 5 COLORES PAQUETE

ORGANIZADOR DE ESCOBAS Y
TRAPEROS INSTITUCIONAL DE 5 O MAS
GANCHOS RESISTENTE BUENA CALIDAD

PAD MOUSE CUADRADO SENCILLO
ANTIDESLIZANTE COLOR NEGRO
PANITOS HUMEDOS PAQUETE X100 UND
LINEA ECONOMICA

PAPEL CELOFAN PLIEGO PAQUETE X 6
UND

PAPEL CONTAC TRANSPARENTE ROLLO
X20 MTS

PAPEL CREPE X10 UND COLORES
SURTIDOS

PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS CARTA
RESMA - CAJA X 10 UNIDADES

PAPEL FOTOCOPIA 75 GRS OFICIO
RESMA - CAJA X 10 UNIDADES

PAPEL HIGIENICO INSTITUCIONAL DOBLE
HOJA X 250 MTS PACA X4 ROLLOS

PAPEL SEDA PLIEGO X 10 UND COLORES
SURTIDOS

PEGANTE COLBON X115 GR

PEGANTE EN BARRA 40 GRS

PEGANTE ESCOLAR BLANCO UNIVERSAL
XKILO

PERFORADORA MEDIANA DE 2 HUECOS
BUENA CALIDAD

PILAS AA RECARGABLES X 2 UND

PINCEL DELINEADOR # 0
PINCEL DELINEADOR # 00
PINCEL PLANO N°10
PINCEL PLANO N°12
PINCEL PLANO N°4
PINCEL PLANO N°5
VINILO DE 125
METALIZADOS

PISTOLA GRANDE PARA SILICONA
PISTOLA PEQUENA PARA SILICONA
PLASTILINA LARGA CAJA X 12 UND
PLUMONES LAVABLES CAJA X12 UND
PROTECTOR DE HOJAS TRANSPARENTE
TAMANO CARTA PAQUETE X100 UND
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REGLA DE MADERA DE 100 CM BUENA
CALIDAD

REGLA FLEXIBLE 30 CM

REGLA T ESCOLAR DE 50 CM BUENA
CALIDAD

ROLLO CINTA DE ENMASCARAR 12 MM X
40 MTS

ROLLO CINTA DE ENMASCARAR 2.5 CM X
40 MTS

ROLLO CINTA DE ENMASCARAR 4.5 CM X
40 MTS

ROLLO CINTA DE ENMASCARAR DE
COLORES 2.5 CM X 40 MTS

ROLLO CINTA DE ENMASCARAR DE
COLORES 4.5 CM X 40 MTS

ROLLO CINTA TRANSPARENTE 12 MM
ANCHO X 40 MTS

ROLLO CINTA TRANSPARENTE 2.5 CM
ANCHO X 40 MTS

ROLLO PAPEL KRAFT 60G 40 PULGADAS
X 100 METROS

SERVILLETAS DECORATIVAS 16.5X16.5
CM X 6 UNIDADES

SET DE ESCUADRA, REGLA Y COMPAS
PARA TABLERO (TAMANO GRANDE)

SET DE LAPICEROS DE COLORES X 10
UND

SET DE PINCELES CERDA PLANA X 12
PCS

SET DE PINCELES EN CERDA ABANICO
PLANO X 5 PCS

SET DE PINCELES  NYLON DE
DIFERENTES TAMARNOS X 12 PIEZAS

SET DE PINCELES PLANOS SINTETICOS
X6 UND

SET DE PINCELES
SINTETICOS X 6 UND
SET DE PINCELES SINTETICOS CERDA
FINA PLANA X 6 PCS

SET DE PINCELES SINTETICOS CERDA
FINA REDONDA X 6 PCS

SILICONA DELGADA EN BARRA PAQUETE
X UND

SILICONA GRUESA EN BARRA PAQUETE
X UND

SILICONA LIQUIDA EN FRASCO X500 ML

REDONDOS

SOBRE DE PAPEL BLANCO PAQUETE X
100 UND TAMANO OFICIO

TAJALAPIZ CON DEPOSITO CAJA X24
UND BUENA CALIDAD

TAJALAPIZ ELECTRICO CON DOS
AGUJEROS COMPATIBLE CON LAPICES
DELGADOS Y GRUESOS TRABAJO
CONTINUO DE BUENA MARCA

TAPABOCAS DESECHABLES CAJA X 50
UND

TIJERA PUNTA ROMA NEGRA 4"

TIJERAS DE BORDE DECORATIVO PARA
MANUALIDADES X 5 UNIDADES

TIJERAS OFICINA 85" EN ACERO
INOXIDABLE

TOALLA DE COCINA ROLLO X135 HOJAS
LINEA INSTITUCIONAL
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TOALLAS DE PAPEL EN Z DOBLE HOJA
126 | 1 Unidad  PAQUETE X150 UND INSTITUCIONAL $ 12.000 | $ 11.000 $ 11.500

Unidad TRIPODE AJUSTABLE DE ALUMINIO
BUENA CALIDAD

Unidad |USB 32 GB BUENA CALIDAD

Unidad VINILO ACRILICO  X1000 GRAMOS
COLORES SURTIDOS

Unidad |VINILO ARTISTICO BOTERO X 120 GR
LAS CANTIDADES DE CADA UNO DE LOS
BIENES O SERVICIOS SERAN
SOLICITADOS SEGUN LA NECESIDAD Y
EN LAS FECHAS DEFINIDAS POR LA
INSTITUCION EDUCATIVA
EL CONTRATISTA ESTARA EN LA
CAPACIDAD DE SUMINISTRAR
CUALQUIER BIEN Y/O SERVICIO QUE
PRESENTO EN SU OFERTA ECONOMICA,
SIN REAJUSTE DE PRECIOS DE
ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS
QUE REALICE LA INSTITUCION
EDUCATIVA HASTA SATISFACER SUS
NECESIDADES o AGOTAR EL
PRESUPUESTO LO QUE PRIMERO
OCURRA.
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Cotizante Valor Cotizado
Historico / Disponible Ctto Bolsa $ -
Cotizacion 1/ item cotizados (130) $ 3.588.600
Cotizacion 2 / item cotizados (130) $ 3.401.100
$
$

Promedio de cada Bolsa de Productos IVA incluido 3.494.850

Dado lo anterior se define la media aritmética como el mejor modelo para calcular el presupuesto oficial de este proceso, basados en los valores
presentados por los proponentes como cotizacién para la adquisicion de los bienes o servicios descritos dentro de las especificaciones técnicas
de este proceso y en vista que entre los valores cotizados no contempla una diferencia significativa o mayor dispersién, y atendiendo el valor
asignado en el plan de compras se estipula como presupuesto oficial: ($18.650.000) Dieciocho Millones Seiscientos Cincuenta Mil Pesos M/Cte

8. Clasificacion por Cédigo UNSPSC
44121600;14111532;44121702;44111912;14111519;14111500

9.  Aspectos Legales

*  Articulos 1518 y 1519 del Cédigo Civil: Objeto y causa licita.

*  Manual de contratacion interno de la I.E.D.

*  Articulo 50 de la Ley 789 de 2002: Establecer el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales.
*  Inexistencia de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado.

10. Analisis del Riesgo

10.1 Tipificacién, estimacién y asignacién de riesgos previsibles
La ILE.D. ha realizado el andlisis de los riesgos desde la perspectiva técnica, econdmica y juridica para adelantar el presente proceso
contractual de conformidad con lo establecido por Colombia Compra Eficiente para el manejo del riesgo previsible de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto estos expidan.

10.2 Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

10.2.1 Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Colegio, que modifique las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo en
cuanto a las clausulas que contienen obligaciones del contratista, seran introducidas al contrato, sin que medie negociacién alguna con el
contratista, toda vez que el Colegio no tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.

10.2.2 De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo del contrato no podra haber incrementos o modificaciones al valor
pactado, pues el proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacion, incluido el aumento o
mejoramiento de precios en el mercado.
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10.2.3 El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de seguridad industrial, riesgos laborales y riesgos de abastecimientos,
que tiene implicita la actividad contratada, ya que estos seran responsabilidad del contratista.

Calificacion especifica de riesgos asociada al proceso

El COLEGIO GERARDO MOLINA RAMIREZ IED. evalua cada uno de los riesgos identificados, estableciendo el impacto de los mismos
frente al logro de los objetivos del Proceso de Contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion tiene como fin asignar a cada
Riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoracion de los Riesgos identificados y
las acciones que se deban efectuar.

Monitoreo para mitigacion los riesgos.

El COLEGIO GERARDO MOLINA RAMIREZ IED configurara herramientas adecuadas de seguimiento y control para la eficaz ejecucion
del contrato, se pactan clausulas excepcionales y se estipula que en la forma de pago del contrato se prevé un esquema adecuado de
verificacion de cumplimiento.

El COLEGIO GERARDO MOLINA RAMIREZ IED realizara un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de Contratacion pues las
circunstancias cambian rapidamente y los Riesgos no son estaticos. La matriz y el plan de tratamiento seran revisadas constantemente y
si es necesario, hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

El COLEGIO GERARDO MOLINA RAMIREZ IED evaltua cada uno de los Riesgos identificados, estableciendo el impacto de estos frente
al logro de los objetivos del Proceso de Contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion tiene como fin asignar a cada
Riesgo una calificaciéon en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoracién de los Riesgos identificados y
las acciones que se deban efectuar.

Tabla 4 - Valoracion del Riesgo
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S Riesgo medio

Riesgo bajo

11 Observaciones

Observaciones: Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del proceso

actual.

DOCUMENTO FIRMADO EN ORIGINAL

Jaime Forigua Duarte
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