ALCALDIA DE MONTEBELLO

Secretaria de Gobierno

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 SUBSECCION 5 del Decreto 1082 de 2.015,
mediante el cual se reglamenta la contratacion de minima cuantia, esta dependencia se permite formular los
respectivos estudios previos que soporten la contratacion.

Fecha Elaboracién: Lugar:

01 de junio de 2026 Montebello — Antioquia

Consecutivo del proceso de seleccion del Modalidad de seleccion del contratista:
contratista: Minima Cuantia

MC-08-2026

Solicitante: Cargo:

Claudia Patricia Gaviria Rodriguez Almacenista Municipal

Presupuesto oficial: Plazo:

$49.000.000 Desde la suscripcion del acta de inicio y hasta el 31 de

diciembre de 2026 o hasta agotar el monto contratado,
lo que ocurra primero.

Tipologia contractual: Clasificacion UNSPSC:

Contrato de Suministro 14111507, 14111519, 31201503, 31201512,
44122003, 44121503, 44122104, 44121701,
44121701, 44121706, 44122103, 44121618,
44103113, 14111514, 14111524,
44101602,44103103, 45101804, 44111914,
46151703, 44121905, 44121613, 44111515

Objeto contractual:

CONTRATAR A MONTO AGOTABLE EL SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE OFICINA Y ESCRITORIO

NECESARIOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS ADSCRITAS A LA

ADMINISTRACION MUNICIPAL Y DEMAS MATERIALES DE CONSUMO, A EFECTOS DEL DESARROLLO

DE LA MISION INSTITUCIONAL.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

Corresponde a los Alcaldes de conformidad con el articulo 315 de la Constitucion Politica cumplir y hacer
cumplir la Constitucion y la Ley, norma que igualmente es consagrada en el articulo 91 de la Ley 136 de 1994,
asi como dirigir la accion administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacion de los servicios a su cargo.

El Municipio de Montebello, como entidad fundamental de la division politico-administrativa del Estado, le
corresponde prestar los servicios publicos, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el
desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus
hab‘ita‘ntes y cumplir las demés funciones que le asignen la Constitucion y las Leyes. Para lograr tales
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ALCALDIA DE MONTEBELLO

Secretaria de Gobierno

adoptaran de manera concertada entre ellas y el Gobierno Nacional, planes de desarrollo, con el objeto de
asegurar el use eficiente de sus recursos’”.

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, con el articulo 8
de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con el Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales estan
obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o
servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacion al Plan de Desarrollo y al Plan de Accion de la
Entidad, con todos los documentos que permitan a los proponentes construir una propuesta que satisfaga las
necesidades de la misma.

La Administracion Municipal, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, requiere garantizar
el adecuado funcionamiento de sus dependencias, asi como la correcta prestacion de los servicios a su cargo,
orientados al cumplimiento de la mision institucional y la atencién oportuna a la ciudadania.

El Municipio de Montebello despliega una variedad de servicios esenciales para la comunidad Montebellense,
abarcando desde la gestion administrativa. En este contexto, con la finalidad de garantizar el normal
funcionamiento en las diferentes instancias de la estructura organica de la Administracion Municipal, debe
contar con los consumibles requeridos para cada una de sus dependencias adscritas, con el fin de garantizar
el normal desarrollo de las actividades de sus funcionarios, como también garantizar la gestion administrativa
y el cumplimiento de la mision institucional; por ello, requiere del suministro de diferentes elementos como son:
papeleria, material y elementos de oficina y escritorio, toner para impresoras. Implementos que se encuentran
amparados en el plan de compras del Municipio, y son muy necesarios para su normal funcionamiento

La necesidad que se pretende satisfacer mediante la contratacion de este suministro es la atencion oportuna y
adecuada de los elementos de oficina para las diferentes dependencias de la administracion municipal, con el
fin de que los funcionarios puedan desarrollar cabal y eficazmente sus funciones y el pleno cumplimiento de su
gestion y mision, de acuerdo a las competencias que como ente territorial asume, buscando ser més funcional,
técnico y eficaz la labor desarrollada en todos los procesos que adelantan a fin de cumplir con los objetivos
propuestos, en especial para el desarrollo y ejecucion de las diferentes tareas, actividades y procesos que se
desprenden de la gestion interna administrativa.

Es deber del ente territorial cumplir con sus deberes misionales de caracter legal, por lo cual requiere de este
suministro, con el objeto de que los funcionarios desarrollen en forma eficiente y oportuna sus labores y
funciones en la actual vigencia.

Para verificar el tipo de elementos, cantidades aproximadas y calidades de los mismos, el Almacén realizo un
estudio respecto del total de existencias, los consumos promedios anuales y cotizaciones del mercado, y se
consolidaron las necesidades teniendo como base las reportadas por las dependencias en el formato soporte
de elaboracion del plan de compras, con las descripciones, caracteristicas y cantidades que se sefialan en el

presente documento.

Enleste sentido, el proceso de contratacion para el suministro de insumos de oficina y escritorio busca no solo
“atisfacer la demanda actual de la entidad estatal, sino también anticiparse a las necesidades futuras y
2%
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ALCALDIA DE MONTEBELLO
Secretaria de Gobierno

garantizar la disponibilidad constante de estos recursos. Se requiere establecer acuerdos con proveedores
confiables y solventes, capaces de garantizar un suministro eficaz y oportuno.

Ademas, el presente proceso de contratacion se enmarca dentro de una vision integral de gestion de recursos
publicos, donde se busca garantizar la gestion administrativa. Esto implica no solo la obtencion de condiciones
comerciales favorables en términos de precio y calidad de los insumos.

Adicionalmente, algunos de los elementos objeto del presente proceso corresponden a insumos esenciales
para el funcionamiento permanente de la Administracion Municipal, tales como papel para impresion, carpetas
de archivo, elementos de organizacion documental, Utiles de oficina y demés materiales requeridos para el
desarrollo de actividades administrativas, contractuales, financieras, tributarias, juridicas y de atencion al
ciudadano.

Debido a que el agotamiento inesperado de estos insumos puede afectar la continuidad en la prestacion de los
servicios a cargo de la Entidad, la ejecucion de procedimientos administrativos y el cumplimiento de
obligaciones legales, resulta necesario que el contratista cuente con capacidad logistica suficiente para
atender requerimientos ordinarios y urgentes dentro de tiempos reducidos de respuesta, garantizando el
suministro oportuno de los bienes requeridos.

Por lo anterior, se requiere contratar el suministro de dichos implementos bajo la modalidad de monto
agotable, lo cual permite atender de manera flexible y oportuna los requerimientos que se presenten durante la
ejecucion contractual, conforme a las necesidades reales de consumo, evitando sobrecostos por
almacenamiento innecesario o desabastecimiento.

Asi mismo, teniendo en cuenta la naturaleza de los bienes a adquirir, su cuantia y la necesidad de garantizar
celeridad, eficiencia y economia en el proceso de seleccion, resulta procedente adelantar el presente proceso
bajo la modalidad de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en la normativa vigente en materia de
contratacion estatal.

En consecuencia, la presente contratacion se justifica en la necesidad de asegurar el suministro continuo y
oportuno de implementos de oficina y materiales de consumo, esenciales para el normal funcionamiento de la
Administracion Municipal y el adecuado desarrollo de su mision institucional.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDOS PARA EJECUCION.

2.1.Objeto contractual.

CONTRATAR A MONTO AGOTABLE EL SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE OFICINA Y ESCRITORIO
NECESARIOS PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS ADSCRITAS A LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL Y DEMAS MATERIALES DE CONSUMO, A EFECTOS DEL DESARROLLO

DEALA MISION INSTITUCIONAL.
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ALCALDIA DE MONTEBELLO

Secretaria de Gobierno

2.2.Clasificacion UNSPSC.

El objeto contractual esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC),
como se indica a continuacion:

IDENTIFICACION coDIGO DENOMINACION
UNSPSC
~ Segmento 14000000 Materiales y productos de papel
~ Familia 14110000 Productos de papel
- Clase 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
PRODUCTO 14111507 PAPEL PARA IMPRESORA O FOTOCOPIADORA )
~ Segmento | 14000000 Materiales y productos de papel
- Familia 14110000 Productos de papel
- Clase 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
~ PRODUCTO 14111519 PAPELES CARTULINA
Segmento 31000000 Componentes y suministro de manufactura
Familia 31200000 Adhesivos y selladores
Clase 31201600 Otros adhesivos y selladores
PRODUCTO 31201610 PEGAMENTOS
~ Segmento 31000000 Componentes y suministro de manufactura
Familia 31200000 Adhesivos y selladores
~ Clase 31201500 Cinta adhesiva
PRODUCTO 31201503 CINTA DE ENMASCARAR
~ Segmento | 31000000 Componentes y suministro de manufactura
- Familia 31200000 Adhesivos y selladores
Clase 31201500 Cinta adhesiva
~ PRODUCTO 31201512 CINTA TRANSPARENTE
~ Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
- Familia 44120000 Suministros de oficina
Clase 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
PRODUCTO 44122003 CARPETAS
Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44120000 Suministros de oficina
Clase 44121500 Suministros de correo
~ PRODUCTO 44121503 SOBRES
~ . Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
"~ Familia 44120000 Suministros de oficina
) _~~Clase 44122100 Suministros de sujecion
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ALCALDIA DE MONTEBELLO
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PRODUCTO 44122104 CLIPS PARA PAPEL
Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
~ Familia _ 44120000 Suministro de oficina
Clase 44121700 Instrumentos de escritura
- PRODUCTO 44121701 BOLIGRAFOS
Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros B
Familia 44120000 Suministro de oficina
Clase 44121700 Instrumentos de escritura
PRODUCTO 44121706 LAPICES DE MADERA
~ Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
~ Familia 44120000 Suministro de oficina
Clase 44122100 Suministros de sujecion
fR,OQU_CTO 44122103 SUJETADORES DE CIERRE
~ Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros B
. ~WFaE1|_I|a 44120000 Suministros de oficina
- Clase 44121600 Suministros de escritorio
~ PRODUCTO 44121618 TIJERAS
3 Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
~ Familia 44100000 Maquinaria, suministros y accesorios de oficina
Clase 44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
- E_RODUCTO 44103113 KIT DE CORRECTORES DE FASE O INYECCION DE TINTA
- Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44120000 Suministros de oficina
] Clase’ 44121700 Instrumentos de escritura
~ PRODUCTO 44121708 MARCADORES
B Segmento 14000000 Materiales y productos de papel
~ Familia 14110000 Productos de papel
m____ﬁCl_@@g 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
~ PRODUCTO 14111514 BLOCS O CUADERNOS DE PAPEL
~ Segmento 43000000 Difusion de tecnologias de informacion y telecomunicaciones
~ Segmento 14000000 Materiales y productos de papel
~ Familia 14110000 Productos de papel
Clase 14111500 Papel de imprenta y papel para escribir
PRODUCTO 14111524 PAPEL FOLIO
Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
- Familia 44100000 Maquinaria, suministros y accesorios de oficina
A ”‘Z\:Qlase 44101600 Magquinas para procesamiento de papel y accesorios
P L{PR_ODUCIO 44101602 MAQUINAS PERFORADORAS O PARA UNIR PAPEL
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Secretaria de Gobierno

Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44100000 Maquinaria, suministros y accesorios de oficina
Clase 44103100 Suministros para impresora, fax y fotocopiadora
 PRODUCTO 44103103 TONER PARA IMPRESORAS O FAX
~ Segmento 45000000 Equipos y suministros para impresion, fotografia y audiovisuales
~ Familia 45100000 Equipos de imprenta y publicacion
~ Clase 45101800 Equipos y accesorios para el cosido y encuadernacion de libros
PRODUCTO 45101804 MAQUINAS COSEDORAS DELIBROS
~ Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44110000 Accesorios de oficina y escritorio
. Clase 44111900 Tableros
~ PRODUCTO 44111914 TABLA DE SOPORTE PARA ESCRIBIR
Segmento 46000000 quipog y suminigtros de defensa, orden publico, proteccion,
vigilancia y seguridad
Familia 46150000 Proteccion del orden publico
~ Clase 46151700 Equipo forense y accesorios y suministro
~ PRODUCTO 46151703 TINTA DE HUELLAS DACTILARES
~ Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
- Familia 44120000 Suministros de oficina
Clase 44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices
~ PRODUCTO 44121905 ALMOHADILLAS DE TINTA O ESTAMPILLAS
~ Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
~ Familia 44120000 Suministros de oficina
Clase 44121600 Suministros de escritorio
PRODUCTO 44121613 REMOVEDORES DE GRAPAS (SACA GANCHOS)
Segmento 44000000 Equipos de oficina, accesorios y suministros
Familia 44110000 Accesorios de oficina y escritorio
~ Clase 44111500 Agendas y accesorios
PRODUCTO 44111515 CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE
ARCHIVOS

2.3.Condiciones de entrega

El contratista debera garantizar disponibilidad permanente de los bienes objeto del contrato durante toda la
ejecucion contractual.

Los.pedidos ordinarios realizados por el supervisor del contrato deberan ser entregados dentro de un plazo
maximo de cuatro (4) horas contadas a partir de la solicitud efectuada por cualquier medio escrito o

“electronico.
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ALCALDIA DE MONTEBELLO

Secretaria de Gobierno

Cuando la Entidad identifique una necesidad urgente relacionada con la continuidad del servicio, el
cumplimiento de obligaciones legales, contractuales, presupuestales, tributarias, disciplinarias, judiciales o de
atencion al ciudadano, podra efectuar pedidos con carécter prioritario, los cuales deberan ser entregados
dentro de un plazo maximo de dos (2) horas contadas a partir de la solicitud realizada por el supervisor.

El contratista debera asumir todos los costos de transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes
requeridos dentro de los tiempos establecidos.

2.4. UBICACION DE LA NECESIDAD A SATISFACER DESDE EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL: “En
Montebello Yo Creo”

Linea estratégica05 - YO CREO en la seguridad y convivencia ciudadana
PROGRAMA: 5.1 Yo creo en la seguridad
Indicador: 5.1.2 Operativos de control realizados

5.1.3 Informes de seguridad vial

Ubicacion de la necesidad en PAA.

Codigo
UNSPSC A
(cada codigo Descripcién Modalldatll de Fuente de los
seleccion recursos
separado por
i)
d SUMINISTRO CE IMPLEMENTOS DE CFICINA Y ESCRITORIO NECESARIOS PARA EL
R D . . ; 5
80111623 NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS ADSCRITAS A LA Minima cuantia SGP Libre Destinacion

ADMINISTRACICN MUNICIPAL Y DEMAS MATERIALES DE CCNSUMO, A EFECTOS DEL
DESARROLLO DE LA MISICN INSTITUCIONAL

2.4 Plazo.

El plazo de ejecucion del contrato derivado de la adjudicacion del proceso de seleccion se fija desde la
suscripcion del acta de inicio y hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta agotar el monto contratado, lo que
ocurra primero.

2.5 Lugar de prestacion del servicio, ejecucion o entrega.
Municipio de Montebello.
2.6 Identificacion del contrato que se pretende celebrar.

De conformidad con las especificaciones técnicas, el alcance y el objeto contractual, se concluye que el acto
administrativo derivado de la adjudicacion del proceso de seleccion es un contrato de:

Obra Piblica
Consultoria
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ALCALDIA DE MONTEBELLO
Secretaria de Gobierno

Compraventa

Suministro X
Prestacion de Servicios

Otro*

3. ESTUDIO DEL MERCADO

El mercado de suministro de implementos de oficina y papeleria en Colombia se caracteriza por ser amplio,
dinamico y altamente competitivo, con la participacion de proveedores locales, regionales y nacionales que
ofrecen una gran variedad de productos de consumo masivo, tales como Utiles de escritorio, papeleria,
elementos de archivo, insumos de impresion, entre otros.

Estos bienes son de uso comun en entidades publicas y privadas, lo que facilita su adquisicion debido a la
existencia de multiples oferentes que cuentan con la capacidad técnica, logistica y comercial para atender
requerimientos institucionales de manera oportuna.

En el ambito territorial, se evidencia la existencia de establecimientos de comercio y proveedores que operan
en el municipio 0 en zonas cercanas, lo cual garantiza la posibilidad de suministro inmediato, aspecto
relevante dado |a naturaleza de los bienes requeridos.

3.1 Analisis de la demanda

La Administracion Municipal presenta una demanda constante de implementos de oficina y materiales de
consumo, necesarios para el desarrollo de actividades administrativas, operativas y misionales en todas sus
dependencias.

Dicha necesidad no es uniforme ni predecible en cantidades exactas, toda vez que depende del
comportamiento diario de las actividades institucionales, la atencion al publico, la ejecucion de programas y
proyectos, asi como de situaciones imprevistas que requieren disponibilidad inmediata de estos inSuMos.

Por lo anterior, se hace necesario un esquema de contratacion a monto agotable, que permita atender
requerimientos de manera flexible, conforme a las necesidades reales que se vayan generando durante la
ejecucion del contrato.

Los bienes que se pretenden contratar se encuentran ubicados en la guia para la codificacion de bienes y
servicios de las Naciones Unidas en el grupo de equipos de oficina, accesorios y suministros, ademas de
materiales y productos de papel.

Para el analisis de la demanda, teniendo en cuenta la necesidad de la entidad, se tendran en cuenta los
contratos (consumos) celebrados con anterioridad y cotizaciones, debido a la necesidad de la adquisicion de
los:bienes, los cuales seran adquiridos, por el valor estimado, mediante un Proceso de Seleccion de Minima
cuantia.

| 2R
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3.2 Analisis de la oferta

En el mercado existen multiples proveedores que ofrecen el suministro de papeleria e implementos de oficina,
los cuales cuentan con:

Amplio portafolio de productos.

Capacidad de entrega inmediata o en cortos tiempos.

Experiencia en contratacion con entidades publicas.

Estructura comercial que permite suministros parciales segln requerimientos.

Se identifica que los oferentes pueden ser tanto personas naturales como juridicas, incluyendo papelerias
locales, distribuidores autorizados y comercializadores mayoristas.

La pluralidad de oferentes permite garantizar los principios de seleccion objetiva, transparencia y economia en
el proceso de contratacion.

Para el analisis de la oferta se tuvieron en cuenta:
« Cotizaciones obtenidas en el mercado local.
« Referencias de precios similares.
« Historicos contractuales del Municipio.
« Procesos similares publicados en SECOP por entidades territoriales de categoria similar.

Calle 20 Bolivar # 19 -51

Namero del Tipo de Entidad Objeto Cuantia
Proceso Proceso
IP-018-2026 MINIMA MUNICIPIO DE EL | SUMINISTRO DE PAPELERIA Y $40.000.000
CUANTIA SANTUARIO UTILES DE OFICINA PARA LAS
ANTIOQUIA DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL
MUNICIPIO DE EL SANTUARIO
B ANTIOQUIA
MC-025-2026 MINIMA MUNICIPIO DE | ADQUISICION DE ELEMENTOS DE $36.000.000
CUANTIA JERICO - | PAPELERIA Y DE OFICINA PARA
ANTIOQUIA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO
DE LAS DEPENDENCIAS QUE
CONFORMAN LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
| JERICO, ANTIOQUIA -
“CMC-006-2026 MINIMA MUNICIPIO DE | ADQUISICION DE ELEMENTOS DE $49.024.050
CUANTIA CERETE PAPELERIA Y OFICINA CON
DESTINO A LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO
DE CERETE, DEPARTAMENTO DE
CORDOBA.
MC:02-2025 MINIMA MUNICIPIO DE | SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS $39.000.000
P CUANTIA MONTEBELLO DE OFICINA Y ESCRITORIO
Il ANTIOQUIA NECESARIOS PARA EL NORMAL

SN
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ALCALDIA DE MONTEBELLO
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FUNCIONAMIENTO  DE  LAS
DEPENDENCIAS ADSCRITAS A LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL Y
DEMAS MATERIALES DE
CONSUMO, A EFECTOS DEL
DESARROLLO DE LA MISION
INSTITUCIONAL

De la revision realizada se evidencio que:
« El suministro de estos insumos, se contratan cominmente bajo modalidad de minima cuantia,
dependiendo del presupuesto.
« Laforma de pago se realiza contra insumos efectivamente entregados y recibidos a satisfaccion.
« Los valores de mercado presentan variaciones segun disponibilidad y especificaciones.
« Existe pluralidad de oferentes idoneos en el mercado, lo que garantiza competencia y seleccion objetiva.

3.3 Determinacion del presupuesto oficial

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso asciende a la suma de CUARENTA Y NUEVE
MILLONES DE PESOS M.L ($ 49.000.000), valor determinado con base en:

« Anélisis de precios unitarios.

« Cotizaciones de mercado.

« Historicos de contratos con objetos similar.

« Proyeccion de necesidades para el periodo de ejecucion contractual.

A continuacion, se presenta la relacion de los insumos a contratar, luego del anélisis de los costos en el
mercado local, en establecimientos especializados para este objeto.

Los gastos que se deriven de la legalizacion y ejecucion del contrato tales como timbres, publicaciones, tasas,
sobretasas, estampillas o impuestos de cualquier naturaleza, nacionales o territoriales, seguros y garantias
estaran a cargo y correran por cuenta del Contratista.

ARTICULO UNIDAD
CARTULINA LEGAJADORA OFICIO AZUL UNIDAD
PEGANTE EN BARRA X 20 GRM AMARILLO- PEGASTIC UNIDAD
CINTA DE ENMASCARAR 48X 40 MTS UNIDAD
CINTA ANCHA EMPAQUE O EMBALAJE TRANSPARENTE p—
300 M
CARPETA COLGANTE AZUL VARILLA PLASTICA UNIDAD
SOBRE MANILA OFICIO PAQUETE *100 UND PAQUETE X 100
'SOBRE MANILA CARTA PAQUETE *100 UND PAQUETE X 100
PINCELES PARA ACUARELA N°5 UNIDAD
S Calle 20 Bolivar # 19 -51
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VINILO 125 grm- COLORES SURTIDOS UNIDAD
CLIPS METALICO PEQUENO PARA PAPEL * 100 UND CAJA X100
CLIP METALICO MARIPOSA CAJA X 50
BOLIGRAFO NEGRO 1,0MM- BARRIL TRANSPARENTE CAJA X 12
RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA: PAPEL PARA
FOTOCOPIADORAS E IMPRESIONES - 75 GR - COLOR UNIDAD
'BLANCO - FABRICADO A PARTIR DE LA CANA DE AZUCAR.
RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA OFICIO TAMANO OFICIO:
PAPEL PARA FOTOCOPIADORAS E IMPRESIONES - 75 UNIDAD
GR — COLOR BLANCO - FABRICADO A PARTIR DE LA
CANA DE AZUCAR.
GRAPAS STANDAR EN ALAMBRE METALICO
GALVANIZADO PARA COSEDORA CAJA X 500
COSEDORA DE PAPEL Metalica, Con revestimiento Plastico. UNIDAD
Ergonomica- Grapa 20 Hojas de Papel -Medidas 19x5x6
TABLA PLANILLERA SENCILLA UNIDAD
PERFORADORA DE PAPEL- DOS HUECOS- MEDIANA UNIDAD
LIBRO FOLIADO * 400 FOLIOS. LIBRO DE ACTAS UNIDAD
MARCADOR PERMANENTE - COLORES SURTIDOS CAJA X 12
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETE X 20
CHINCHES METALICOS CAJA X 50
| TIJERA DE OFICINA UNIDAD
TINTA PARA SELLOS UNIDAD
'CARTULINA PLANA COLORES SURTIDO PLIEGO
CARTULINA STANDAR COLORES SURTIDOS PLIEGO
"HUELLERO DACTILAR REDONDO DE 5CM UNIDAD
MARCADOR BORRABLE COLORES SURTIDOS CAJA X100
'REMOVEDOR DE GRAPAS (UNA) UNIDAD
CAJAS ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE
ARCHIVO: N° 10- CON CAPACIDAD APROXIMADA PARA 20 UNIDAD
CARPETAS, CON TAPA FRONTAL.
TONER REF. 83A UNIDAD
TONER REF. 435 A UNIDAD
TONER REF. 280 A UNIDAD
TONER REF. 26 A UNIDAD
TONER REF. 48A UNIDAD
TONER REF. 58A UNIDAD
"/ TONER REF. PE W1330A UNIDAD

X Calle 20 Bolivar # 19 -51
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TONER REF. CF 210 A (NEGRO) UNIDAD
TONER REF.CF 211 A (CYAN) UNIDAD
TONER REF.CF212 A (AMARILLO) UNIDAD
'TONER REF. CF 213 A (MAGENTA) UNIDAD
TONER REF. 12A UNIDAD
TONER REF. 217 A (CON CHIP) UNIDAD
TONER REF. 219 A (CON CHIP) UNIDAD
TONER M-BT5001M MAGENTA UNIDAD
TONER C-BT5001C CYAN UNIDAD
TONER BK- BT6001BK NEGRO UNIDAD
TONER Y-BT5001Y AMARILLO UNIDAD

Previo se realizaron cotizaciones en diferentes establecimientos, para conocer el alcance y valores a contratar.
El valor del contrato se deriva de la realizacion de cotizaciones en diferentes establecimientos reconocidos,
legales, cuya actividad econémica se enmarca en el sector.

A Continuacion, se relacionan dos cotizaciones, y anélisis de valor unitario:

N

[ S

( | \k
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ARTICULO UNIDAD | CANTIDAD. | COTIZACION N°1- | COTIZACION | PROMEDIO
VALOR N°2- VALOR
UNITARIO UNITARIO

CARTULINA LEGAJADORA OFICIO AZUL | UNIDAD 1 $ 25000 | $ 24.800 | $ 24.900
PEGANTE EN BARRA X 20 GRM | UNIDAD 1 $ 8.850 | $ 9500 | $ 9.175
AMARILLO- PEGASTIC
CINTA DE ENMASCARAR 48X 40 MTS UNIDAD 1 $ 4200 | § 4800 | $ 4.500
CINTA ANCHA EMPAQUE O EMBALAJE | UNIDAD 1 $ 21600 | $ 19500 | $ 20.550
TRANSPARENTE 300 M
CARPETA COLGANTE AZUL VARILLA | UNIDAD 1 $ 2500 | $ 2700 | § 2.600
PLASTICA
SOBRE MANILA OFICIO PAQUETE *100 | PAQUETE | 1 $ 26,600 | $ 26200 | $ 26.400
UND X 100
SOBRE MANILA CARTA PAQUETE *100 | PAQUETE | 1 $ 21600 | $ 21500 | $ 21.550
UND X 100
f’NcEL’E”s"ﬁl\'@ ACUARELA N°5 UNIDAD 1 $ 1.400 | § 1500 | § 1450
VINILO 125 grm- COLORES SURTIDOS UNIDAD 1 $ 3500 | $ 4200 | § 3.850
"CLIPS METALICO PEQUENO PARA PAPEL | CAJA X | 1 $ 1.600 | $ 1.800 | $ 1.700
* 100 UND 100
CLIP METALICO MARIPOSA CAJAX50 |1 3800 | $ 4200 | $ 4.000
"BOLIGRAFO NEGRO 1,0MM- BARRIL | CAJAX 12 |1 16.100 | $  16.500 16.300
“TRANSPARENTE )
RESMA DE PAPEL TAMANO CARTA: | UNIDAD 1 $ 24000 | $ 24700 | $ 24.350
PAPEL  PARA FOTOCOPIADORAS E
IMPRESIONES - 75 GR - COLOR BLANCO
,ﬁfx‘BFy@ADo A PARTIR DE LA CANA DE
AZUGAR.
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RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA OFICIO | UNIDAD 1 $ 27800 | § 28200 | § 28.000
TAMANO  OFICIO:  PAPEL PARA
FOTOCOPIADORAS E IMPRESIONES - 75
GR - COLOR BLANCO - FABRICADO A
PARTIR DE LA CANA DE AZUCAR.
GRAPAS  STANDAR EN  ALAMBRE | CAJA X |1 $ 4800 | $ 4800 | $ 4.800
METALICO GALVANIZADO PARA | 500
COSEDORA
COSEDORA DE PAPEL Metélica, Con | UNIDAD 1 $ 11500 | § 12200 | § 11.850
revestimiento Plastico.
Ergonomica- Grapa 20 Hojas de Papel -
Medidas 19x5x6
TABLA DE APOYO- PLASTICA TAMANO | UNIDAD 1 $ 7.000 | $ 8200 | $ 7.600
OFICIO
PERFORADORA DE  PAPEL- DOS | UNIDAD 1 $ 12400 | § 14500 | § 13.450
HUECOS- MEDIANA
LIBRO FOLIADO * 400 FOLIOS. LIBRO DE | UNIDAD 1 $ 39.500 | § 38600 | $ 39.050
ACTAS
MARCADOR PERMANENTE - COLORES | CAJAX12 | 1 $ 20400 | $ 19.800 | $ 20.100
SURTIDOS
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETE | 1 $ 3650 | $§ 3.800 | $ 3.725
X20
CHINCHES METALICOS CAJAX50 |1 $ 1.250 | § 1.300 | § 1.275
TIJERA DE OFICINA UNIDAD 1 $ 9.500 | $ 9.200 | $ 9.350
TINTA PARA SELLOS NEGRA X 30 ml UNIDAD 1 $ 8900 | $ 8.800 | $ 8.850
CARTULINA PLANA COLORES SURTIDO | PLIEGO 1 $ 1.500 | § 1.300 | $§ 1.400
CARTULINA  STANDAR COLORES | PLIEGO 1 $ 1.700 | § 1.700 | $ 1.700
SURTIDOS
HUELLERO DACTILAR REDONDO DE 5CM | UNIDAD $ 4500 | § 4.800 | § 4.650
MARCADOR  BORRABLE  COLORES | CAJAX10 | 1 $ 26400 | § 26500 | $ 26.450
SURTIDOS
RESALTADOR DE TEXTO - COLORSE | CAJAX10 |1 $ 21500 | $§ 20800 | $ 21.150
SURTIDOS
REMOVEDOR DE GRAPAS (UNA) UNIDAD 1 $ 3200 | $ 3500 | § 3.350
CAJAS ORGANIZADORES DE | UNIDAD 1 $ 11800 | § 12100 | § 11.950
ALMACENAMIENTO DE ARCHIVO: N° 10-
CON CAPACIDAD APROXIMADA PARA 20
CARPETAS, CON TAPA FRONTAL.
BLOCK IRIS COLORES SURTIDOS | UNIDAD 1 $ 7500 | $§ 8200 | $ 7.850
' TAMANO CARTA
CINTA DE SENALIZACION AMARILLA ROLLO 1 $ 22500 | § 22800 | $ 22.650
70MMX100
B MTS
TONER REF. 83A UNIDAD 1 $ 58.500 | 61.000 $ 59.750
TONER REF. 435 A UNIDAD 1 $ 58.500 | 61.000 $ 59.750
TONER REF. 280 A UNIDAD 1 $ 75.000 | 78.000 $ 76.500
TONERREF. 26 A UNIDAD 1 $ 85.000 | 86.000 $ 85.500
_TONER REF. 48A UNIDAD 1 $ 95.000 | 95.000 $ 95.000
" TONER REF. 58A ‘ UNDAD |1 $ 98.500 | 98.000 $ 98.250

7 =1 A
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TONER REF. PE W1330A UNDAD |1 $ 145,500 | 148.500 $  147.000
TONER REF. CF 210 A (NEGRO) UNIDAD | 1 $ 120.000 | 120.000 $  120.000
TONER REF.CF 211 A (CYAN) UNIDAD |1 $ 120.000 | 120.000 $  120.000
 TONER REF.CF212 A (AMARILLO) UNIDAD | 1 $ 120.000 | 120.000 $  120.000
TONER REF. CF 213 A (MAGENTA) UNIDAD | 1 $ 120.000 | 120.000 $  120.000
TONER REF. 12A UNIDAD | 1 $ 58.500 | 61.000 $ 59.750
TONER REF. 217 A (CON CHIP) UNIDAD |1 $ 71.000 | 75.500 $ 73.250
TONER REF. 219 A (CON CHIP) UNIDAD |1 $ 85.500 | 88.000 $ 86.750
TONER M-BT5001M MAGENTA UNIDAD |1 $ 31.200 | 30.500 $ 30.850
TONER C-BT5001C CYAN UNDAD |1 $ 31.200 | 30.500 $ 30.850
'TONER BK- BT6001BK NEGRO ~ | UNIDAD 1 $ 31.200 | 30.500 $ 30.850
TONER Y-BT5001Y AMARILLO UNIDAD 1 $ 31.200 | 30.500 $ 30.850

3.4 Conclusion del estudio de mercado
Del analisis realizado se concluye que:

Existe oferta suficiente en el mercado para atender el objeto contractual.

Los precios estimados se encuentran acordes con el comportamiento del sector.

Se garantiza pluralidad de oferentes.

La modalidad de minima cuantia resulta procedente conforme al presupuesto oficial.

En consecuencia, el proceso de contratacion resulta técnica y economicamente viable.

4. REQUISITOS DE VERIFICACION JURIDICA

1.

6.
7.

*8
9

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio del domicilio del
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura si el Proponente es plural, con una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias.
Copia del acuerdo para conformar el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura si el
Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion de cada uno de los miembros del
Proponente plural, la representacion legal del Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe
los documentos en nombre del Proponente plural.

Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, las
respectivas autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccion, el contrato y todas las
actividades relacionadas directa o indirectamente.

Certificados de Boletin de Responsables Fiscales, Certificado de Antecedentes Disciplinarios y
Certificado de Antecedentes Judiciales

Certificado del Sistema Registro Nacional De Medidas Correctivas RNMC

Certificado de Inhabilidades por Delitos Sexuales cometidos contra menores de 18 afos

Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

_Certificado de Registro de Medidas Correctivas.

p ‘{/“10 Certn‘lcamon del Cumplimiento de obligaciones con el Sistema Integrado de Seguridad Social.
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11. Copia del Registro Unico Tributario (RUT): El proponente debera adjuntar copia del RUT expedido por
la Direccion Nacional de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. Para el caso de Consorcios y
Uniones Temporales u otras formas asociativas deberan presentar el RUT de cada uno de sus
integrantes.

4.1 VERIFICACION DE EXPERIENCIA

Para el presente proceso el proponente debera acreditar TRES (03) contratos, que sumados el valor de cada
uno obtengan el valor del presupuesto oficial cuyo objeto o alcance sean iguales o similares con el presente
objeto contractual de la invitacion.

El valor, objeto y/o alcance de los servicios prestados debera acreditarse mediante certificaciones expedidas
por el respectivo contratante o cualquier otro documento contractual idoneo suscrito por funcionario
competente de la Entidad contratante, que contenga como minimo, la siguiente informacion:

) Nombre del Contratista y objeto del contrato (si posee).

. Alcance y/o actividades ejecutadas.

5 Valor ejecutado.

. Plazo de ejecucion, fechas de iniciacion y de terminacion.

No se tendran en cuenta para la evaluacion aquellas certificaciones en las que la informacion contenida en
ellas no permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral y la entidad no puede
realizar la verificacion o aclaracion de ésta.

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio corresponde a la suma de la experiencia que
acredite cada uno de los integrantes).

5. LIMITACION A MIPYMES.

La convocatoria Sl es susceptible de X
limitacion a Mipymes.

La convocatoria NO es susceptible de

limitacion a Mipymes.

En razén a la cuantia del presupuesto oficial, se informa que, en virtud de lo establecido en el articulo 5 del
Decreto 1860 del 2021, que modifica los articulos 2.2.1.24.2.2., 2.212423. y 2212424 de la
Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y
teniendo en cuenta que el presente proceso no supera los 125.000 dolares americanos, es posible que el
presente proceso sea limitado a convocatoria de MIPYMES.

Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES se debera tener en cuenta las siguientes reglas:

L N Calle 20 Bolivar # 19 -51
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e Operara para Mi pyme colombianas con Minimo un afio de existencia

e Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas. Tratandose de personas
juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el
contrato relacionado con el proceso contractual. cuyo objeto social les permita ejecutar el objeto
contractual.

¢ Se recibira estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del proceso.

5.1 LIMITACION TERRITORIAL.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, la presente convocatoria podra
limitarse a Mipyme colombianas que tengan domicilio en el departamento o municipio en donde se va a
ejecutar el contrato.

Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES que tengan domicilio en el departamento o municipio
en donde se va a ejecutar el contrato, se debera tener en cuenta las siguientes reglas:

e Operara para Mi pyme colombianas con Minimo un afio de existencia

e Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas que tengan domicilio en el
departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato. Tratandose de personas juridicas, las
solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual. cuyo objeto social les permita ejecutar el objeto contractual.

e Se recibira estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del proceso.

o Cada Mipyme debera acreditar su domicilio principal.
52 ACREDITACION DE REQUISITOS PARA LA LIMITACION A MIPYME.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 de Decreto 1860 de 2021 - Acreditacion de
requisitos para participar en convocatoria limitadas. La Mipyme colombiana debera acreditar que tiene el
tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

o Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil o la acreditacion del ejercicio de una profesion liberal.
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representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

En caso de que la convocatoria se limite, solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Uinicamente por Mipyme.

Las solicitudes deberan ser enviadas a través del medio fisico y electronico que tenga dispuesto la entidad
para el presente proceso de seleccion. Aquellas solicitudes que no cumplan con la totalidad de los requisitos
establecidos en el presente numeral no seran tenidas en cuenta para efectos de la limitacion a MIPYME.

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
6.1 Obligaciones generales del contratista.

6.1.1  Cumplir con el objeto del contrato, ajustandose a las especificaciones técnicas minimas descritas en los
estudios previos, Invitacion Publica y en la propuesta aceptada por el Municipio, documentos que para todos los
efectos forman parte integral del acuerdo de voluntades.

6.12 Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de las
obligaciones contractuales y la ejecucion del contrato.

613  Asumir el pago de los tributos, gravamenes, aportes de seguridad social, parafiscales y servicios de cualquier
género que establezcan las leyes colombianas para la correcta ejecucion del contrato.

6.1.4  Aportar la certificacion expedida por el revisor fiscal cuando exista de acuerdo con los requerimientos de la ley
o por el Representante Legal del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral
(sistemas de salud, pensiones y riesgos profesionales), y aportes a la Cajas de Compensacion Familiar,
Servicio Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello hubiere lugar, obligacion que debera adjuntarse al
informe del supervisor y debera ser verificada por éste.

A

6157 Mantener la confidencialidad sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
= Contrato.
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Mantener durante la ejecucion del contrato el recurso humano, técnico, fisico y demas ofrecidos en la
propuesta.

Informar de inmediato y por escrito, al Municipio, la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso fortuito
que puedan afectar la ejecucion del contrato, incluyendo las recomendaciones que procedan segln el caso.

Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea solicitada para verificar el correcto y
oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones
y recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato.

Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas documentos necesarios para el
pago.

Rendir en cualquier momento durante la ejecucion del contrato los informes de gestion que sean requeridos por
parte de la Entidad.

Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

6.2. Obligaciones especificas del contratista.

6.2.1

6.2.3

6.2.4

6:2:5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

Garantizar el cumplimiento de las caracteristicas descritas en la ficha técnica, los cuales se deben
ajustar a los requerimientos y disposiciones legales vigentes.

Suministrar los elementos requeridos segun las necesidades presentadas por el almacén municipal,
en cuanto a cantidades y especificaciones técnicas, cada vez que sea requeridas por el supervisor del
contrato a necesidad de las dependencias adscritas a la administracion municipal.

Garantizar la buena calidad de los materiales y elementos utilizados para el cumplimiento del objeto del
contrato.

Sostener durante la ejecucion del contrato los precios ofrecidos en la Invitacion Publica.

Entregar los pedidos ordinarios dentro de un plazo méximo de cuatro (4) horas contadas a partir de la solicitud
efectuada por el supervisor del contrato mediante cualquier medio escrito o electronico.

Atender y suministrar los pedidos urgentes, extraordinarios, adicionales o prioritarios dentro de un plazo
maximo de dos (2) horas contadas a partir de la solicitud efectuada por el supervisor del contrato mediante
cualquier medio escrito o electronico.

Mantener durante toda la ejecucion contractual un inventario minimo o disponibilidad logistica suficiente que
permita garantizar el cumplimiento de los tiempos de entrega exigidos por la Entidad.

Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

’i';/§;35*7é51igaciones del Municipio.
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6.3.1  Pagar el valor del contrato en la forma pactada.
6.3.2  Exigiral CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato
6.3.3  Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.

6.3.4  Verificar y dejar constancia a traves del Supervisor del contrato del cumplimiento de las obligaciones del
contratista frente a los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, con
base en la certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el Representante Legal.

6.3.5  Efectuar los descuentos de ley del orden nacional y Municipal en cumplimiento de las normas vigentes, de
acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el CONTRATISTA, a la entidad y con la actividad objeto
del contrato.

6.3.6  Hacer entrega en forma oportuna de la informacion necesaria, en las condiciones establecidas en los
documentos del proceso de seleccion.

6.3.7  Aprobar la garantia Gnica que en debida forma constituya el CONTRATISTA (cuando se exija).
6.3.8  Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

7 LA MODALIDAD DE 'SELECCI(')N DEL CONTRATISTA'Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

Con fundamento en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, concordado con el numeral 1° del articulo 2° de la Ley
1150 de 2007, es deber de la entidad justificar de manera previa a la apertura del proceso de seleccion de que
se trate, los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion que se propone adelantar.

Con base en lo estipulado en numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de
la Ley 2069 de 2020., y lo compilado en el Decreto 1082 de 2015 en la Subseccion 5, la Entidad seleccionara,
mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando
cumpla con las condiciones exigidas por esta en el presente documento.

Modalidad Fundamento

Se asignard por el El proceso de seleccion que se adelantard, ponsiste en
una Seleccion de Minima Cuantia, en virtud de lo

Minima cuantia aldr total o Id gleka establecido en el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y

mas baja  que | o "ol Articulo 2.2.1.2.15.1. y siguientes del Decreto
presente el oferente 1082 de 2015

Palza la presente contratacion de Minima Cuantia se verificaran los requisitos habilitantes exclusivamente al
prgponente con el precio méas bajo, para lo cual se tendré en cuenta lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1
deLDecreto 1082 de 2015, numeral 5 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, por medio del cual
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se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. La modalidad de
seleccion de Minima Cuantia, como lo establece el art. 2° de la Ley 1150 de 2007, se realizara
exclusivamente con las reglas en ella contempladas y su reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias
de las demas modalidades de seleccion.

La ley 1150 de 2007, en su articulo 2°, numeral 2°, literal b, sefiala que las entidades que tengan un
presupuesto anual inferior a 120.000 salarios minimos legales mensuales como es el caso del MUNICIPIO DE
MONTEBELLO, la menor cuantia sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales. Ahora, cuando la
cuantia del objeto a contratar es igual o inferior al 10% de la menor cuantia de la Entidad, como ocurre en el
presente caso, que para la vigencia 2026 corresponde a $49.025.340, para la seleccion del contratista debe
emplearse la modalidad de MINIMA CUANTIA independientemente del objeto y/o de los bienes y/o servicios
requeridos.

El presente proceso de seleccion se desarrollara con arreglo a los principios de transparencia, economia,
responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen la Funcion Administrativa, sefialados en los
Articulos 209 la Constitucion Politica de Colombia, en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007. Se escogera la
oferta mas apropiada que resulte de la verificacion de los factores de especificaciones técnicas, calidad y
ponderacion del precio sefialados en la Invitacion Publica y en el presente estudio de conveniencia y
oportunidad, teniendo en cuenta los criterios contemplados en el articulo 88 y el paragrafo 2° del articulo 94
de laLey 1474 de 2011.

El factor de comparacion de ofertas, se hara por el valor correspondiente a la sumatoria de los valores
unitarios y totales de los items que se relacionan en el anexo de la Propuesta Econémica y se adjudicara al
proponente que oferte el menor precio y que cumpla con los requisitos exigidos.

El procedimiento que se debe seguir en este tipo de procesos fue modificado por el Decreto 1860 de 2021 el
cual quedo de la siguiente manera:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad

~ financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.
3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se

“7 _ informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por

‘»,’/'i'; la Ent|dad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
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del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) El
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. i) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo
caso, tendra como limite un (1) dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.
iii) EI momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se
limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término
preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La ofertay su aceptacion constituyen el contrato estatal.

En caso de empate se aplicara lo dispuesto en el Articulo 35 de la ley 2069 que a su tenor literal menciona lo
siguiente: 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. Adicionado por el articulo 3 del Decreto

1860 del 24 de diciembre de 2021).

8 EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, INCLUYENDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA
CALCULAR EL PRESUPUESTO DE LA CONTRATACION.

8.1, Presupuesto oficial estimado.
Deﬁacuerdo con el estudio del sector economico, se tiene como presupuesto oficial estimado para el presente
brocesode seIeCC|on la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS M.L ($ 49.000.000)
. Calle 20 Bolivar # 19 -51
S (+57) 604 846 1020 | 311 762 3422

N
I

- s www.montebello-antioguia.gov.co | alcaldia@montebello-antioguia.gov.co

00




ALCALDIA DE MONTEBELLO

Secretaria de Gobierno

El presupuesto maximo asignado para la presente invitacidn incluye todos los costos directos e indirectos,
gravamenes, tasas, contribuciones y demas costos necesarios para la ejecucion del contrato.

Los pagos a que se obliga el Municipio, en virtud de la ejecucidn del contrato, se sujetaran a las apropiaciones
y disponibilidades presupuéstales correspondientes, y a la situacion de recursos del Programa anual
Mensualizado de Caja —PAC-, por parte del Tesorero de Rentas Municipales.

8.2 Forma de pago.

La Entidad pagara el valor del contrato, asi:

Contra entrega

Pagos por periodos

Pagos parciales X 100%
Entregables o Productos

Anticipo

Pago anticipado

Otra forma de pago*

9 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

MENOR PRECIO. Con el objeto de garantizar la seleccion de la oferta més favorable para el Municipio de
Montebello, el criterio de evaluacion para el factor de escogencia sera el precio mas bajo, siempre que se
encuentren en condiciones del mercado, a fin de satisfacer las necesidades de la Entidad, previo el
cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos dentro del proceso de seleccion.

Si la oferta mas favorable no cumple con las condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente hasta lograr
habilitacion. De no lograrse habilitacion se declarara desierto el proceso.

OFERTA UNICA. Si solo se presenta una oferta, siempre y cuando ésta cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos y satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica, se procedera a realizar su

aceptacion.

EN CASO DE EMPATE: En caso de empate se tendra en cuenta lo establecido en el decreto 1082 de 2015 y
se aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

Cuando de conformidad con la informacion a su alcance la entidad estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado.
A
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Analizadas las explicaciones, el ordenador del gasto o su delegado, decidira el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor de la
misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni
el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato al mencionado
proponente.

El Municipio efectuara la verificacion aritmética de las operaciones, en caso de presentarse error, el valor
corregido se tomara como valor propuesto.

10 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
PERJUICIOS DE LA NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL.

Teniendo en cuenta la naturaleza de los servicios a prestar, la forma de pago (no habréa lugar a anticipos, ni
pagos anticipados y se pagara mes vencido una vez el supervisor del contrato certifique el cumplimiento del
objeto contractual por parte del contratista), el plazo de ejecucion, la prevision por parte del municipio de
herramientas de seguimiento y control a la ejecucion y la inclusion de clausulas de conminacion vy
excepcionales; se considera que NO ES NECESARIO EXIGIR GARANTIAS, en tal sentido se dara aplicacion
a lo dispuesto en el inciso 5° del articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082
de 2015.

11 INDICACION DE ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO
APLICABLES A LA CONTRATACION.

Este tipo de contratacion no esta cobijada por Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio, lo
anterior de conformidad con los estipulado en el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en
procesos de contratacion dispuesto por Colombia Compra Eficiente.

12 CONTROL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO.

La Entidad Contratante ejercera el control y la vigilancia de la ejecucion del contrato a través del ALMACEN
MUNICIPAL para el efecto de conformidad con los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011,

La SUPERVISION consiste en el seguimiento técnico, administrativo, contable y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del contrato.

El Contratista debe acatar las 6rdenes que le imparta por escrito el supervisor. No obstante, si el Contratista
no esta de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por escrito al ordenador del gasto, antes de proceder a
ejecutar las ordenes. En caso contrario, respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de
djchqs ordenes se derivan perjuicios para la Entidad Contratante.
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Si el Contratista rehtsa o descuida cumplir cualquier orden escrita del supervisor, éste le notificara por escrito
sobre el incumplimiento de dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o infracciones y exigiendo
su cumplimiento. Si esta notificacion no surte ningun efecto dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles, el
supervisor comunicara dicha situacién a la Entidad Contratante para que este tome las medidas que considere

necesarias.

OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance, la Entidad estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por el ofertado.
Analizadas las explicaciones, el Comité Evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el

proceso, explicando sus razones.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccidn, cuando el valor de la
misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que se adjudique el contrato ha dicho proponente.

11. EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
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13.1  Analisis del sector econdmico y estimacion del presupuesto oficial.
13.2  Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP).



