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CAPITULO | - CONSIDERACIONES GENERALES
1.1. INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION PUBLICA

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio la invitacién publica y todos
los documentos del proceso, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los servicios requeridos, su costo y
su tiempo de ejecucién, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que
ademas, se acoge a los dictados de la leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021, ley 2069 de 2020 y sus normas complementarias.

Todos los documentos del proceso se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado
en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta invitacion
publica seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la Direccién Seccional de
Administracién Judicial Medellin, en adelante DSAJM, no seréa responsable por descuidos, errores,
omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretaciéon u otros hechos desfavorables en que
incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracién de su oferta.

El hecho de que el proponente no se informe o documente debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales seran ejecutados los servicios objeto de la presente Contratacion, no
se considerara como excusa valida para la futura formulacién de eventuales reclamaciones.

1.2. LIMITACION A MIPYMES

El presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado a MIPYMES Nacionales, teniendo
en cuenta que el presupuesto oficial NO es superior a ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de Norte América (US$125.000), que equivalen a ($511.708.497) la tasa de cambio fijada
por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. El anterior analisis se realiza de conformidad
con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

El proponente descargara y diligenciara el FORMATO 9A — SOLICITUD DE LIMITACION DEL
PROCESO A MIPYME ACREDITACION MIPYME (PERSONAS NATURALES), o el FORMATO
9B — SOLICITUD DE LIMITACION DEL PROCESO A MIPYME ACREDITACION MIPYME
(PERSONAS JURIDICAS) en la forma y términos indicados en el anexo

Este formato debera ser diligenciado y remitido con la documentacién soporte conforme a lo
reglado en los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2201. Para
acreditar la calidad del Contador Publico, o Revisor Fiscal cuando se tiene obligacion de
tenerlo debera aportar la cédula, la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de la
profesion.

El proponente descargara y diligenciara el FORMATO 9A — SOLICITUD DE LIMITACION
DEL PROCESO A MIPYME ACREDITACION MIPYME (PERSONAS NATURALES), o el
FORMATO 9B — SOLICITUD DE LIMITACION DEL PROCESO A MIPYME
ACREDITACION MIPYME

(PERSONAS JURIDICAS) en la forma y términos indicados en el anexo
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Este formato deberd ser diligenciado y remitido con la documentacion soporte conforme a lo
reglado en los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2201. Para
acreditar la calidad del Contador Publico, o Revisor Fiscal cuando se tiene obligacion de tenerlo
debera aportar la cédula, la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de la profesion.

1.3. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Nacion-
Consejo Superior de la Judicatura, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en
hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a
que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y
a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

1.4. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupciéon contenido en el anexo respectivo
en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contrataciéon actie en su nombre, es
causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién de este, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales. (FORMATO 7 -
COMPROMISO ANTICORRUPCION)

1.5. INFORMACION SUMINISTRADA

La entidad, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucidn Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y sus Decretos reglamentarios, presume que toda la
informacion que el proponente allegue a esta contrataciéon es veraz, y corresponde a la realidad.
No obstante, la entidad podra verificar la informacién suministrada por el proponente y hacer las
correcciones aritméticas que considere.

1.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran participar en la presente contratacion, quien se encuentre inhabilitado para contratar por
la Constitucidn, la Ley y especialmente aquellas personas quienes incurrieren en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cedera el contrato
previa autorizacidon escrita de la DSAJM o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso de
Licitacion Publica, se entendera que renuncia a la participacion y a los derechos surgidos del
mismo.
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Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio éste
cedera su participacion a un tercero, previa autorizacion escrita de la DSAJM. En ningun caso
podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o uniéon temporal.

1.7. DE LA RECIPROCIDAD

Se concedera al proponente de bienes y servicios de origen extranjero, el mismo tratamiento y en
las mismas condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de adjudicacién que el tratamiento
concedido al proveedor nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad, en los términos
del articulo 20 de la Ley 80 de 1993.

1.8. PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO

Toda la informacién y demas actuaciones que se produzcan con ocasién de la presente modalidad
de seleccién, seran publicadas y deberan consultarse en la pagina WEB del portal Unico de
Contratacion Colombia Compra Eficiente (SECOP Il) www.colombiacompra.gov.co , por lo tanto, se
debe entender que dichos actos son oponibles desde el momento que aparezcan publicados por
este medio.

1.9. CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia o solicitud de informacioén referente a esta contratacion debera enviarse a
través del Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co (SECOP |Il). Las
observaciones presentadas por fuera del término establecido para el efecto en el cronograma del
presente proceso de seleccion seran tratadas como derecho de peticion.

1.10. COMUNICACIONES O ACTOS ADMINISTRATIVOS

En el evento en que se efectien cambios a la presente invitacion publica, estos seran realizados
unicamente mediante adendas o Actos Administrativos, los cuales pasaran a formar parte de la
misma. Los comunicados seran publicados en el portal Unico de contratacion
www.colombiacompra.gov.co. Ninguna declaracion verbal afectard de manera alguna los términos,
condiciones y modificaciones de la invitacion publica

1.11. REQUISITOS GENERALES DE LA PROPUESTA

Para participar en el presente proceso de minima cuantia, el oferente debera entregar propuesta, la
cual debe contener las siguientes caracteristicas:

La propuesta debe ser entregada a través del Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)

e Debera ser presentada en forma individual por cada oferente, sea persona natural o
juridica, consorcio o unién temporal.
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e Por escrito en medio mecanico, sin tachaduras o enmendaduras, a menos que se hagan
con salvedad, la cual se entiende con la firma del proponente o su representante legal al
pie de la correccion.

Con la presentacion de la propuesta, se entiende que el oferente ha considerado todos los
aspectos técnicos, juridicos, econémicos y financieros en relacion con el objeto de la presente
contratacion, realizd todos los estudios necesarios a fin de atender completamente el propdsito de
las partes del contrato y la naturaleza del servicio, y examind completamente los pliegos de
condiciones.

Todos los aspectos favorables o desfavorables que puedan influir en la ejecucién del contrato
objeto del presente proceso deben ser tenidos en cuenta por el proponente al formular la oferta, y
su influencia no podra alegarse como causal de incumplimiento de ninguna de las clausulas del
contrato que se suscriba.

1.12. GUIA PARA LA CREACION DE PROPONENTES PLURALES EN SECOP I

Los proponentes que deseen presentarse como forma asociativa, deberan crearse como tal en el
SECOP I, aplicando la guia para la creacion de proponentes plurales.

1.13. INDISPONIBILIDAD SECOP II

La entidad dara aplicacion al protocolo de indisponibilidad de Colombia compra eficiente, aplicado
cuando una falla general o particular se presente dentro de las cuatro (4) horas previas a los hitos
del proceso de contratacion.

Los términos establecidos en el protocolo de indisponibilidad de Colombia compra eficiente son los
minimos para garantizar la transparencia, igualdad de oportunidades y pluralidad de oferentes en
los procesos de contratacion, por lo cual no esta sujeto a discrecionalidad de las entidades y
proveedores salvo en los casos especificos relacionados.

Correo electronico de notificaciones y contacto como medio de comunicacién oficial ante una
posible indisponibilidad: jcontramed@cendoj.ramajudicial.gov.co.

1.14. LUGAR, HORA Y FECHA DE PRESENTACION

En el presente proceso de contratacion sélo se podran presentar ofertas hasta la hora y fecha
indicada en el cronograma. La recepcién de las propuestas se realizara a través del Portal Unico
de Contratacién www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il). Seguidamente se le dara inicio al acta
de cierre.

1.15. ENTREGA DE OFERTAS
Se realizara a través del Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co (SECOP ). Se

entenderan por no recibidas las propuestas que sean allegadas por correo electronico o por fuera
del término establecido en el cronograma del presente proceso de seleccién, o cualquier otro
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medio diferente al Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co (SECOP II), con
excepcion de lo establecido en el Nuevo Protocolo de Indisponibilidad de Colombia Compra
Eficiente, para lo cual se establece el correo electrénico procesosmed@cendoj.ramajudicial.gov.co

Es responsabilidad del contratista presentar la propuesta en el término previsto en el cronograma
del proceso de seleccidn, no obstante, se recomienda a los oferentes estructurar y presentar sus
propuestas con la debida antelacion. En caso de no poder acceder al SECOP Il, debe comunicarse
con la mesa de ayuda de Colombia Compra Eficiente y seguir el protocolo de indisponibilidad
mencionado.

1.16. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Direcciéon Seccional
evaluara la totalidad de los documentos de la oferta mas favorable.

Para ello, a partir de la informacién contenida en el informe de ofertas, de la plataforma SECOPII,
en el que constan los datos de los oferentes participantes y el valor de su propuesta, la Entidad
determinara la propuesta mas favorable, verificara que aritméticamente esté correcta y que
contenga la totalidad de los servicios solicitados, superado este control, verificara que los
documentos solicitados cumplan con la informacién exigida y publicara el resultado.

1.17. INFORME DE VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

La entidad evaluara la oferta mas favorable de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, e informara oportunamente al oferente seleccionado para que subsane la ausencia
de requisitos o la falta de documentos habilitantes durante un (1) dia habil. Luego de verificados y
subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, la entidad procedera a llevar a cabo
la publicacién del informe de evaluacion final.

1.18. PUBLICIDAD DEL INFORME DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA Y
TERMINO PARA CONOCER Y RESPONDER LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE
EVALUACION

Con base en la evaluacién obtenida en los diferentes criterios de seleccion, se elaborara un cuadro
resumen de la oferta, en el cual se discriminaran los aspectos juridicos, técnicos y el valor de la
oferta econdmica. Los resultados de la evaluacién seran publicados en el portal Unico de
contratacion www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il), ademas permaneceran disponibles en la
plataforma para el pleno conocimiento de los interesados.

A partir de la publicaciéon del informe de evaluacion de los requisitos habilitantes, los oferentes
tendran un plazo de un (1) dia habil para presentar observaciones a dicho informe, los proponentes
podran presentar las observaciones que consideren pertinentes, a través el portal Unico de
contratacion www.colombiacompra.gov.co (SECOP lI).

Sdélo seran atendidas aquellas observaciones que hayan sido recibidas durante el periodo
establecido para tal fin, a través el portal Unico de contratacion www.colombiacompra.gov.co
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(SECORP 1I). Las observaciones presentadas por fuera del plazo establecido en el cronograma del
proceso de seleccion seran tratadas como derecho de peticion.

1.19. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se
publicara una comunicacién de aceptacién de la oferta, manifestando la aceptaciéon expresa e
incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad y del supervisor designado.

Con la publicacién de la comunicacion de aceptaciéon en el Sistema Electréonico para la
Contratacién Publica SECOP Il a través del Portal Unico de Contratacion, el proponente quedara
informado de la aceptacion de la oferta. Corresponde adjudicar la presente contrataciéon a la
directora Seccional de Administracion Judicial de Medellin de conformidad con lo establecido en la
Ley 270 de 1996, y el Acuerdo 163 de 1996.

CAPITULO Il - CRONOGRAMA

Los procesos, fechas y lugares donde se realizaran los tramites del presente proceso de seleccion,
se encuentran descritos a continuacion:

ACTIVIDAD FECHA LIMITE HORALIMITE | UBICACION
Publicacién de la . - e Portal Unico de Contratacion
invitaciéon Viemes 19 de junio de 2026 11:58:00 p. m. www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)
Publicacién de estudios|, ,. - e Portal Unico de Contratacion
previos Viemes 19 de junio de 2026 11:58:00 p. m. www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)
Presentacion  de - .,
Observaciones a la Lunes 22 de junio de 2026 11:59:00 p. m. Portal . Unico de  Contratacion
Invitacion www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)
Plazo para
manifestacion  de - .
Interés de Limitarla  |Lunes 22 de junio de 2026 11:59:00 p. m. Portal ~Unico ~de Contratacion
convocatoria a www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)
MiPymes
Respuestaa - .
observaciones a la Martes 23 de junio de 2026 11:59:00 p. m. Portal . Unico ~de  Contratacion
invitacion www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)
Publicacién de aviso - .
sobre limitacibnonoa |Martes 23 de junio de 2026 11:59:00 p. m. Portal . Unico ~de  Contratacion
MiPymes www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)
. . A oA, Portal Unico de Contratacion
Expedicion de Adendas |miércoles, 24 de junio de 2026 |14:30:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co (SECOP I1)
Presentacion  de . I o, Portal Unico de Contratacion
Ofertas jueves, 25 de junio de 2026 14:30:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)
. I o Portal Unico de Contratacion
Apertura de sobres viernes, 26 de junio de 2026 14:31:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il)
Informe de | . - o, Portal Unico de Contratacion
presentacion de ofertas viernes, 26 de junio de 2026 14:32:00 p.m. www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)
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Requerimiento
subsanacion de

para

Martes 30 de junio de 2026

11:59:00 p.

Portal Unico de Contratacion

documentos www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)
Habilitantes

Fijacion por un (1) dia Portal Unico de Contratacién
habil del informe de/miércoles, 01 de julio de 2026 11:59:00 p.

verificacion de ofertas

www.colombiacompra.gov.co (SECOP 1)

Recepcioén de
documentos
subsanados

jueves, 02 de julio de 2026

11:59:00 p.

Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)

Publicacién del informe
de evaluacion de las
Ofertas

viernes 03 de julio de 2026

11:59:00 p.

Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)

Presentacion de
observaciones al
informe de evaluacion

lunes, 06 de julio de 2026

11:59:00 p.

Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)

Respuesta
observaciones al
informe de evaluacion

Martes, 07 de julio de 2026

11:59:00 p.

Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)

Aceptacion de ofertas

miércoles, 08 de julio de 2026

11:59:00 p.

Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)

Entrega de las
garantias de ejecucion
del contrato

jueves, 09 de julio de 2026

11:59:00 p.

Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)

Aprobacién de las
garantias de ejecucion

del contrato

viernes, 10 de julio de 2026

11:59:00 a.

Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)

Nota: En caso de que el proceso sea limitado a MiPymes, la entidad podra ampliar el cronograma
con el objetivo de requerir a aquellos proponentes, en caso de ser procedente, aquellos
documentos que habiliten su calidad, si la calidad de MiPymes es acreditada en la presentacién de
la propuesta tras ser limitada, la entidad no realizard cambios en el cronograma.

CAPITULO Ill - GENERALIDADES

3.1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA

De conformidad con lo establecido en el numeral 12 el del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y contiene la informacién exigida por el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, asi mismo de la CIRCULAR DEAJC26-1, el proceso de contratacion se
perfeccionara bajo la modalidad de “Minima Cuantia” por ser inferior al diez por ciento (10 %) de la
menor cuantia, ajustado ademas al manual de contratacién de la entidad.

3.2, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
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SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS NACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS Y
EMPLEADOS DE LA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE MEDELLIN,
CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE ANTIOQUIA, DESPACHOS JUDICIALES DE
MEDELLIN Y SU AREA METROPOLITANA Y MUNICIPIOS DE ANTIOQUIA, ASi COMO
PARTICULARES EN CUMPLIMIENTO DE ORDENES JUDICIALES.

3.3. CLASIFICACION EN EL UNSPSC

Los bienes que se requieren para el presente proceso de seleccion de contratista se encuentran
dentro del plan anual de adquisiciones de la entidad con la siguiente codificacién segun el
Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas - UNSPSC:

Cédigo - | Cddigo - Cdédigo - Cédigo -
Segmento Familia Clase Producto
90000000 90120000 90121500  [90121502 Agencias de viajes

78000000 78110000 [78111500 [78111502 \Viajes en aviones comerciales

Nombre - Producto

3.4. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor estimado para el presente proceso de seleccion de conformidad con la disponibilidad
presupuesta es la suma de NOVENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($90.000.000) incluido IVA y
todos los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

3.5 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

La contratacion, cuenta con los siguientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP):

Numero Fech‘?\ _‘,je Rubro Recurso l_Jnidad Valor CDP Valor a afectar
expedicion Ejecutora 2026
A-02-02-02-006-004
SERVICIOS DE
1526 16/01/2026 TRANSPORTE DE 10 202 $ 90.000.000 $ 90.000.000
PASAJEROS

3.51 VARIABLES EN LA ESTIMACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Es importante advertir que, la legislacion colombiana actual establece como obligacién para las
Entidades Estatales hacer un analisis del sector, el cual incluye andlisis de precios del mercado
que otorgue elementos a la Entidad para determinar el valor de la contratacion entre otros
beneficios.
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Este analisis del sector estd Regido principalmente por el Decreto 1082 de 2015, la Guia de
Elaboracion de Analisis de sector de Colombia Compra Eficiente y el Manual de Contrataciéon de la
Entidad.

La normatividad anteriormente relacionada no establece como obligatorio realizar cotizaciones,
sino por el contrario se sefiala que la solicitud de cotizaciones es solo uno de los mecanismos
para realizar el analisis del mercado, teniendo entonces la Entidad otras Herramientas como la
Consulta de histéricos, de bases de datos, de catalogos entre otros.

Ahora bien, si la entidad, ademas de otros mecanismos decide realizar el andlisis del sector a
través de la solicitud de cotizaciones, los requisitos minimos que ha establecido la normativa y los
entes de control al respecto es que las mismas: a) sean dirigidas a comerciantes (personas
naturales o juridicas) idoneos en razon al objeto a contratar b) que la solicitud de cotizacién sea
estandar, de manera que las cotizaciones sean comparables c) que las solicitudes de cotizacién se
envien al mayor numero de interesados posibles, de manera que se den mayores garantias sobre
el precio cotizado.

En este orden de ideas, se advierte que no existe normativa que obligue a realizar solicitud de
cotizaciones como Unico mecanismo para evaluar los precios del mercado, ni mucho menos que
regule las mismas.

Para determinar el presupuesto oficial estimado, realizo el respectivo estudio de mercado, invitando
a cotizar a través de solicitud de cotizaciones por medios electrénicos a diferentes empresas con
experiencia relacionada al objeto a contratar, de las cuales se recibieron dos (2) cotizaciones,
dichas cotizaciones se realizaron con el fin de tener certeza que la necesidad si pudiera satisfacer,
no obstante al advertir la variabilidad de los precios de los tiquetes por diferentes circunstancias,
no es factibre determinar precios fijos de estos bienes y servicios en el analisis del mercado
realizado, dadas las dinamicas que se encuentran en el mercado exclusivamente en el sector de
transporte aéreo (capacidad de las aerolineas, precio de la gasolina, fijacion de precios
estandarizados, fluctuacion precio del dolar, cantidad de aerolineas que prestan el servicio para los
diferentes lugares, zonas geograficas, capacidad técnica y aeroportuaria, trayectos, épocas del
afo, antelacién en la adquisicién de los tiquetes, cantidad etc.).

Teniendo en cuenta la dinamica propia del mercado de transporte aéreo, caracterizada por la
variabilidad permanente de las tarifas y la inexistencia de precios fijos que permitan establecer
valores minimos o maximos para los tiquetes hacia los destinos requeridos, no resulta viable
determinar el valor del presupuesto oficial mediante la obtencién de cotizaciones previas.

3.5.2.1 ESTAMPILLAS E IMPUESTOS

Para la estimacion del valor del contrato, la entidad ha determinado las siguientes variables:
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Impuestos: Valor generado por concepto de impuestos y retenciones con motivo del contrato de
suministro. El contratista debera cobrar los impuestos a que este obligado segun el régimen al que
pertenezca. El contratista seleccionado debera atender los requerimientos de retencion por
concepto de renta y retencién por concepto de IVA dependiendo del régimen en que se encuentre.

ESTAMPILLAS POLITECNICO JAIME ISAZA CADAVID: La Direccion Seccional de
Administracién Judicial Medellin, a través del Area Financiera, deducira con cargo a todos los
pagos realizados a toda clase de contratos, ampliacién de los mismos, pedidos y facturas del
valor a pagar por concepto de la Estampilla Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid una
suma equivalente al 0.4% del valor antes de IVA, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1320
del 13 de julio de 2009, la Ordenanza 062 del 19 de Diciembre de 2014 y la Ordenanza 16 del 01
de septiembre de 2009 expedidas por la Asamblea Departamental de Antioquia.

ESTAMPILLA PRO INSTITUCION UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA IU-
DIGITAL: estampilla a favor del Departamento de Antioquia una suma equivalente al 0.4% del
valor del presente contrato antes de IVA, el cual se deducira con cargo a todos los pagos
realizados a toda clase de contratos, ampliacion de los mismos, pedidos y facturas del valor a
pagar de conformidad con la Ordenanza 41 de 2020 especificamente en su articulo 36, se adopté
la Estampilla Pro Institucion Universitaria Digital de Antioquia IU-Digital, autorizada por la Ley 2226
de 2022, y se incluyd en Titulo VIII del Libro VI articulos 357-1 a 357-14 del Estatuto de Rentas.

GASTOS DE PERSONAL.: EIl contratista seleccionado se hara cargo de los gastos del Personal
administrativo de la empresa que represente. Asi mismo, hay que senalar que el contratista
seleccionado se obliga a estar al dia con los gastos de salarios, prestaciones, afiliaciones en
salud, riesgos profesionales, pensiones, cesantias y demas parafiscales del personal a su cargo.
Los demas gastos concernientes a la ejecucion del contrato como transporte, combustible,
seguros, dotacion para garantizar la ejecucion del contrato.

El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del contrato
y por lo tanto la omision en el pago sera de su absoluta responsabilidad. Debera pagar ademas
todos los seguros, derechos e impuestos que sean exigidos por el gobierno o entidades publicas,
bajo cuya jurisdiccion se realicen la prestacion del servicio y que estén vigentes al momento del
cierre de la contratacion y apertura de las propuestas.

ESTAMPILLA PRO- DESARROLLO INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

(IUE); La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Medellin, a través del Area Financiera,
deducira con cargo a todos los pagos realizados a toda clase de contratos, ampliaciéon de los
mismos, pedidos y facturas del valor a pagar por concepto de la Pro-Desarrollo Institucién
Universitaria de Envigado (IUE) una suma equivalente al 0.4% del valor antes de IVA, de
conformidad con lo dispuesto en la Ordenanza No. 048 de 2025.

Y las demas que se encuentren establecidas por ley.

3.6 LUGAR DE EJECUCION
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La ejecucion del contrato es en todo el Territorio Nacional, Departamental o Municipal, para el
desplazamiento de funcionarios y empleados de la Rama Judicial que prestan sus servicios en el
ambito de jurisdiccion de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Medellin y
particulares en cumplimiento de una orden judicial, Para todos los efectos el domicilio contractual
sera en la ciudad de Medellin, el Palacio de Justicia, Edifico José Félix de Restrepo, ubicado en la
Carrera 52 N° 42-73, en el departamento de Antioquia.

3.7 PLAZO DE EJECUCION

El contrato a suscribir tendra un plazo de ejecucion hasta el treinta y uno (31) de diciembre de
2026, contado a partir de la aprobacién de la garantia, previa expedicion del registro presupuestal

3.8 FORMADE PAGO:

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Medellin realizara el pago de la contrataciéon
por mensualidades vencidas; una vez el contratista haya cargado al portal electrénico SECOP Il y a
la plataforma electrénica SIIF, las respectivas facturas y la entidad a su vez las apruebe por el
mismo medio; previa presentacion de la siguiente documentacion:

l. Factura electrénica cargada en el portal electrénico SECOP IlI, la cual debera estar
aprobada previamente por el supervisor en la plataforma SIIF.
Il. Planilla pagada de seguridad social y parafiscales, correspondiente al mes o
periodo obligado a la fecha de la presentacion de la factura.
Il Certificado de cumplimiento de obligaciones del contrato, expedido por parte del
supervisor del contrato.

V. Informe mensual detallado, en medio magnético, el cual debe contener la siguiente
informacion:
V. Tiquetes expedidos
VI.  Utilizados y no utilizados
VII.  Valor de los tiquetes suministrados y destino
VIIl.  Aerolineas
IX.  Nombre de los usuarios
X.  Trayecto
XI. Saldo de la apropiacion por cada centro de costo
XIl.  Beneficios y promociones
XIll.  Reembolsos efectuados durante el periodo y en general el estado de la ejecucion del
contrato.

XIV. Para el pago de los repuestos que no se encuentren descritos en el cuadro de
precios, adicional a la documentacion anteriormente descrita, se debera adjuntar:

XV. Documentos resultantes del Protocolo establecido para definir el Precio Unitario de los
Repuestos.

La Direccion Seccional de Administracién Judicial Medellin, efectuara las retenciones de los
impuestos y gravamenes previstos en las normas tributarias y demas cargas impositivas vigentes
al momento del pago.
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Igualmente realiza descuentos por gravamenes o cargas impositivas que entren en vigencia
durante la ejecucién del contrato.

En todo caso el pago estipulado, queda sujeto a los recursos que la Direcciéon General del Tesoro
Nacional - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico sitde a la entidad.

Nota 1: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no acompafian los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para este solo empezara
a contarse desde la fecha en que aporte el ultimo de los documentos y/o se presenten en debida
forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad de contratista y
no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota 2: Una vez iniciado el periodo de ejecucién, con el fin de enterar a los proveedores en
general de los pagos realizados, se informa que el link para consulta general de los mismos
corresponde a: https://www.minhacienda.gov.co/siif/acceso-consulta-de-pagos.

Para el pago s6lo empezaran a contarse desde la fecha en que se radique la cuenta corregida.

CAPITULO IV — DESCRIPCION TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO
OBJETO DEL CONTRATO

4.1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El contratista para el suministro de los pasajes aéreos objeto de este proceso, debera cumplir con
las siguientes especificaciones técnicas y econémicas:

iTEMS DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
1 Suministro de Tiquetes| Tiquet De acuerdo con la
Aéreos Nacionales Iquete necesidad de la entidad

La empresa adjudicataria debera suministrar los tiquetes en las tarifas mas favorables del mercado;
de acuerdo con las solicitudes realizadas por el supervisor del contrato, teniendo en cuenta las
restricciones y condiciones de las tarifas, asi mismo debera atender lo indicado por el Gobierno
Nacional en el Decreto de Austeridad del Gasto una vez el mismo se encuentre vigente para el
presente afno fiscal.

41.2 PROTOCOLO SOLICITUD DE TIQUETES POR LA SUPERVISION DEL
CONTRATO.

Solicitud por escrito de la Entidad a través de la supervisiéon del contrato, por la cual se solicite la
cotizacién de Tiquetes, en la que se indicara:
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a) Fechas exactas del viaje
b) Rutas
c) Horarios

4.1.3 PROTOCOLO PARA SUMINISTRO DE TIQUETE

Una vez el supervisor realice la solicitud por escrito por la cual se solicite la compra de Tiquetes, el
contratista debera presentar al supervisor, tres (3) cotizaciones (si la ruta solicitada se encuentra
cubierta por al menos tres aerolineas), las cuales deberan indicar la aerolinea; de ser considerado
por parte del supervisor que los precios guardan una justa relaciéon con respecto a precios de
mercado, se dara autorizacion escrita por parte del supervisor al suministro de tiquetes, de acuerdo
a las cotizaciones presentada por el contratista.

De ser considerado por parte del supervisor que los precios establecidos en las cotizaciones del
contratista, NO guarda una justa relacién con respecto a precios de mercado, la Entidad podra
aportar hasta dos (2) cotizaciones en iguales condiciones técnicas, para efectos de establecer el
precio, por lo cual el contratista debera ajustarse a los precios de mercado de acuerdo a las
cotizaciones aportadas por la Entidad y debera presentar una nueva cotizacién, en cuyo caso una
vez se genere el analisis de conveniencia del valor del tiquete se dara autorizacion escrita emitida
por el supervisor para el efectivo tramite de suministro de tiquetes.

Nota 1: Es obligatorio la presentacion de las cotizaciones (3) por parte del contratista cuando la
ruta a cotizar sea cubierta por al menos tres (3) aerolineas, las cuales no generaran costo alguno
para la Entidad.

4.1.4 RESERVASY CONFIRMACIONES DE VUELOS

La empresa adjudicataria debera efectuar las reservas y confirmaciones de los vuelos que apruebe
el supervisor previa aplicacion del protocolo para el suministro de tiquetes, para lo cual el
contratista en el momento de realizar la respectiva reserva y su confirmacién indicara el costo al
supervisor, cual debe coincidir con el precio resultado de analisis de precios y aprobacion
antecedente del supervisor, segun el protocolo para suministro de tiquete.

4.1.5 AJUSTESDE TIQUETES CAMBIO DE RUTAY REEMBOLSO DE TIQUETES

A solicitud del supervisor el contratista debera realizar los ajustes y cambios de rutas de los
tiquetes no utilizados por parte de los servidores judiciales, de la forma mas conveniente para la
entidad, teniendo en cuenta las condiciones y restricciones de las tarifas.

El contratista debera informar al supervisor, de acuerdo con la solicitud de modificacion, el valor de
las tarifas aplicables, multas y penalidades, si a ellas hubiere lugar de acuerdo con las politicas de
las aerolineas o condiciones y restricciones de las tarifas, solo sera procedente los cambios
mediante autorizacién y aprobacion del supervisor, previa documentacion de la situacién que da
origen a la modificacion.
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El oferente adjudicatario debera garantizar reembolso de los tiquetes no utilizados de acuerdo con
las condiciones de la aerolinea, cuando a ello hubiere lugar.

4.1.6 LUGARDE ENTREGA DE LOS TIQUETES

Debera entregar los tiquetes solicitados en el lugar que el supervisor del contrato le indique, de
manera electronica al correo dispuesto para tal fin o de manera presencial en la ciudad de
Medellin en la direccion Carrera 52 No. 42 — 73, piso 26, oficina de Servicios Administrativos

4.1.7 EQUIPO MiNIMO REQUERIDO

Designar una persona con experiencia laboral minimo de un (1) afio en el manejo de cuentas
corporativas, encargada del manejo de la cuenta de la DSJM, en todo lo relacionado con el
servicio, manejo financiero, facturacion, descuentos, reservas y cualquier otro asunto que tenga
que ver con el objeto contractual, sin costo adicional para la Entidad; para lo cual al momento de la
suscripcién del acta de inicio, el contratista presentara la hoja de vida del colaborador designado
para atender las necesidades de la Entidad.

41.71 DOCUMENTACION PARA ACREDITAR EL PERSONAL MiNIMO
REQUERIDO: Dicha documentacion debera ser presenta al supervisor del contrato al
momento de dar inicio de ejecucion:

Hoja de vida del personal propuesto, debidamente firmada.
Copia del documento de identidad.
Copia del diploma y acta de grado que acrediten la formacién exigida.

Qo oo

Certificaciones laborales que acrediten la experiencia minima requerida, indicando

cargo, funciones desempenadas y tiempo de servicio.

e. Certificado expedido por la Contraloria General de la Republica, donde se acredite
no estar reportado en el Boletin de responsables fiscales, con una vigencia no
mayor a treinta (30) dias calendario.

f. Las certificaciones de antecedentes disciplinaros que expide la Procuraduria
General de la Naciéon no mayor a treinta (30) dias calendario.

g. 7.los certificados de antecedentes de judiciales y de convivencia (RNMC), que
expide la Policia Nacional, con una vigencia no mayor a treinta (30) dias
calendario

h. Certificado de estar a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias en el registro

de deudores alimentarios morosos REDAM, con la vigencia de Ley.

4.1.8 ESPECIFICACIONES TECNICAS

A. Efectuar las reservas y compras de pasajes con destinos nacionales, en clase
econdmica  y/o mas favorable para la Direccion Seccional de
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Administracién Judicial de Medellin, de manera general y en forma excepcional en
otra clase, en cualquiera de las aerolineas que operan en el pais, previa autorizacion
y solicitud de la Entidad.

B. EIl contratista debe contar con sistemas de comunicacién adecuados con el fin de
garantizar la repuesta inmediatamente ante cualquier requerimiento de servicio tanto
a nivel regional como nacional durante la ejecucion del contrato para lo cual se hace
necesaria la disponibilidad de numeros de teléfonos fijos y celulares, correo
electronico y /o asistencia por internet entre otros, para la prestacion del servicio.

C. El contratista debera trasladar a la entidad los beneficios e incentivos comerciales
que le otorguen las aerolineas por compra de tiquetes ya sea por el nimero y/o
valor de tiquetes adquiridos y/o millas acumuladas, sujeta a politicas y condiciones de
las aerolineas.

D. El contratista debera prestar asesoria en itinerarios mas favorables, conexiones entre
aeropuertos nacionales e informes de rutas, entre otros aspectos, durante la
ejecucion del contrato, igualmente debera suministrar asesoria a los servidores
judiciales, en relacion con el cumplimiento de los requisitos de documentos y tramites
necesarios para los desplazamientos tales como: permisos, vacunas, documentos
para el pago de impuestos de salida, tasas aeroportuarias, accidentes en vuelo,
perdida de equipaje, asistencia médica y legal entre otros.

E. Realizar cotizacion en todas las opciones posibles en el mercado para garantizar el
suministro de los tiquetes para la DSAJM bajo las mejores condiciones del mercado:
rutas, escalas, tiempo de solicitud del tiquete y tarifas disponibles.

F. Suministrar a la mayor brevedad posible los pasajes aéreos en vuelos nacionales de
acuerdo con la solicitud previa y por escrito que realice DSAJM.

G. Garantizar la capacidad y disponibilidad para situar tiquetes en cualquier destino
nacional en las fechas y tiempos requeridos.

H. Mantener informada de manera permanente a la Direccion Seccional de
Administracién Judicial de Medellin sobre la reduccién de tarifas y ofertas que
realicen las aerolineas, asi como de los beneficios comerciales e incentivos a que se
tenga derecho ya sea por el nimero de tiquetes entregados, por el valor de los
mismos o cualquier otra eventualidad.

I. Prestar asesoria en itinerarios mas favorables, conexiones con aeropuertos
nacionales, ubicaciéon de pasajes e informes de destinos, asi como en todos los
tramites necesarios que se requieran para el desplazamiento.

J. El contratista debera garantizar que el tiquete incluya equipaje de mano entre 8 y 10
kilos (1 pieza) y equipaje de bodega entre 20 y 23 kilos (1 pieza), en todo caso, la
entidad informara cuando no se requiera equipaje de bodega.

K. Auxiliar a los funcionarios de la DSAJM en la ubicacion de equipajes extraviados sin
costo adicional para la Entidad.

L. Realizar el reembolso del valor de los tiquetes, cuando la DSAJM lo requiera, de
acuerdo con las condiciones y normas de las aerolineas.

M. Prestar la asesoria necesaria a viajeros nacionales en aspectos tales como:
documentos requeridos, restricciones, distancias aeropuertos, ciudades, tasas de
cambio, temperaturas, recomendaciones de seguridad y todos los demas que sean
necesarios, sin costo adicional para la Entidad.
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N. Presentar como minimo un informe mensual detallado, en medio magnético, que
contenga las siguientes caracteristicas:

Saldo de la apropiacion por cada centro de costo

Beneficios y promociones

Reembolsos efectuados durante el periodo y en general el estado de la
ejecucion del contrato.

a. Tiquetes expedidos

b. Utilizados y no utilizados

c. Valor de los tiquetes suministrados y destino
d. Aerolineas

€. Nombre de los usuarios

f. Trayecto

g.

h.

i.

O. Frente a las reservas el Contratista debera informar, dentro del plazo que sefiale la
Entidad, por correo electronico la confirmacién de la reserva solicitada indicando el
costo, itinerarios clase del pasaje, la fecha y hora maxima de emision del tiquete, asi
como las condiciones y/o restricciones del mismo. Por otra parte, debe garantizar la
cancelacién oportuna de las reservas cuando la entidad informe dentro del término
de ésta.

P. Con relacion a los tiquetes una vez autorizada por parte de la Entidad la emisién del
tiquete el contratista remitira via correo electrénico el respectiva e
-ticket.

Q. El contratista debera garantizar que las tarifas aplicadas a los tiquetes nacionales se
ajusten a la norma, condiciones generales que regulen los viajes, (estadia, clase,
horas, vuelos, temporadas, paradas, impuestos, categorias de pasajeros) regidos por
la Aeronautica Civil. Debera aplicar la tarifa disponible mas econémica que incluya
equipaje y que se ajuste a las necesidades de la entidad dependiendo de cupos al
momento de realizar la reserva y emisién del tiquete.

R. El contratista se compromete a tramitar de manera inmediata y efectiva las
solicitudes de cambio de rutas e itinerarios de vuelo, fecha, horas y nombre de
pasajero en las reservas aéreas. lgualmente, se comprende a gestionar la utilizacion
de tiquetes no volados ya sea por cancelacion de vuelo por parte de las aerolineas o
por cancelacion del viaje por parte de la entidad, aplicando unicamente la diferencia
tarifaria a que haya lugar de acuerdo con las politicas de las aerolineas, dependiendo
de la oportunidad en que la entidad suministre la informacion y/o solicite el cambio.
La entidad unicamente asumird multas y/o sanciones cuando se la directa
responsable de ello; la DSAJM no asumira multas o sanciones por temas de
cancelacién asociadas por las aerolineas por ende el contratista se compromete a
realizar las gestiones pertinentes sobre los casos.

S. Cancelar con cargo al contrato los costos relacionados con impuestos y demas que
la DSAJM deba pagar a las diferentes compafiias aéreas, para la redencién de las
millas que le han sido otorgadas por el servicio de transporte aéreo nacional para lo
cual presentara como soporte las notas debito correspondientes.
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T. Atender en forma inmediata cualquier cambio que se presente en los tiquetes
previamente expedidos, realizando las gestiones necesarias para el cambio de fecha,
destino, tiquetes por reembolsos, por devolucion total o parcial, tiquetes facturados, o
cancelados de ultimo momento, dentro de los plazos requeridos por la DSAJM, sin
ningun tipo de sobrecargo econdémico que afecte el presupuesto del contrato. En
caso de presentarse grupos de pasajeros, suministrar los beneficios adicionales que
obtiene la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Medellin por volumen de
tiquetes.

U. Enviar por correo electrénico al supervisor del contrato por intermedio del apoyo 