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SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8828379
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Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes de
junio del aio 2026
Referencia: No CO1.PCCNTR.8828379 del afio 2026
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Raul Sebastian Gantiva Lozano, identificado con la cédula de ciudadania No.1006856646 de Villavicencio-
Meta, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinacién académica de servicios, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a) un primer pago correspondiente a 17 dias del mes de enero, por valor de DOS
MILLONES TRECIENTOS TREINTAY CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTAY SIETE PESOS. M/CTE. ($2.334.667)
B) Nueve (09) pagos iguales mensuales, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS M/CTE.
($4.120.000) cada uno, Y un dltimo pago por 13 Dias de Noviembre por un valor UN MILLON SETECIENTOS
OCHENTA Y CINCO MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES PESOS. ( $ 1.785.333)

Plazo: Serd hasta el 31 de Diciembre de 2026.
Objeto: Prestar los servicios profesionales temporales como apoyo a la supervision de contratos suscritos

por el centro de industria y servicios del meta en las distintas coordinaciones académicas. SERVICIOS
Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Se realizo
técnico,

seguimiento
administrativo,
financiero, contable y
juridico al cumplimiento

Apoyar en las actividades de seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y
1 juridico de los contratos bajo supervision de la
Coordinacion  Asignada, conforme a las|de los contratos asignados
particularidades de cada contrato. a la coordinacién de
servicios.

Se brindo apoyo en el
proceso de materiales de
formacion 2026 con la
evaluacion  técnica  del
proceso SAMC-MTA-
CISM-001-2026 " MF
REGULAR 2026"

ANEXO-1
Excel
ANEXO1.1-
Electrénico

archivo de

Correo

Apoyar en la recepcidén, organizacion,
digitalizacion, archivo y control de Ia
documentacién derivada de los procesos
contractuales bajo supervision del Coordinador
de Area, utilizando los medios institucionales
definidos.

ANEXO-2
electrénico

correo

Apoyar en la elaboracion de documentos
propios de la etapa precontractual/contractual y
postcontractual de los procesos de contratacion | ge
de bienes y servicios y las prestaciones de

brindo apoyo
solicitando el pago de los

servicios de apoyo a la gestidn y/o profesionales
conforme a las necesidades identificadas en el
Plan Anual de Adquisiciones -PAA- y a los
lineamientos establecidos en el Manual de
Contratacién de la Entidad (GCCON-M-001), en
su version vigente. de los procesos a cargo de la
Coordinacion Académica Asignada con miras a
una Optima ejecucion contractual.

contratos de materiales
produccién centro escuela
de gastronomia y vacunas
asignados a la
coordinadora JOHANNA
VASQUEZ

ANEXO-3
electrénico

correo
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Apoyar al supervisor del contrato en la gestion y
administracion de la informacion contractual en
el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica —SECOP I, y orientar técnicamente a los
contratistas de las coordinaciones académicas

Para el presente mes de

del Centro de Industria y Servicios del Meta en el | cobro se marcaron como | ANEXO-4 Pantallazo
manejo de la plataforma COMPROMISO y en el | pagados las cuentas de | Secop
cargue de cuentas de cobro durante la vigencia | cobro del mes de Mayo
2026, garantizando el cumplimiento de los
lineamientos institucionales, sin que ello
implique subordinacidon o vinculo laboral alguno
con la Entidad.
Informar, comunicar y gestionar de manera
oportuna al Supervisor del contrato, sobre los | para el presente mes de
avances, dificultades y- novg(,:Iades presentadas | cobro se informa a la ANEXO-5 corTeo
en el desarrollo de |a ejecucidn de los contratos | supervisora  sobre  las e
- L ) electrénico
de prestacion de servicios de apoyo a la gestién | novedades presentadas con
y profesional, para que se tomen las medidas | 10s juicios de evaluacion.
pertinentes.
Apoyar en la revisién vy verificacion de la
documentacidn soporte requerida para el
registro de obligaciones y el tramite de cuentas
de cobro, asi como en el seguimiento al Plan de
Pagos COMPROMISO, reportando de manera Para el presente mes de ANEXO-6 Pantallazo

oportuna al supervisor las novedades que
puedan afectar la ejecucién contractual vy
dejando constancia documental de las
actuaciones realizadas, todo ello en el marco de
la autonomia técnica propia de la prestacion de
servicios.

cobro se brinda apoyo en la
revision de cuentas de
cobro del mes de Junio.

drive cuentas de cobro
2026

Apoyar en la implementacidn, actualizacion de
los datos y cargue de la documentacién en el
aplicativo SIGEP I, del personal contratista
supervisado. (Actas de reunién con el
contratista, comunicaciones oficiales via correo
electrdnico, entre otros).

Para el presente mes de
cobro son se requirio el
desarrollo de esta
actividad.

No hay evidencia

Apoyar a la Coordinacién Académica en el
reporte de novedades relacionadas con la
ejecucién de la formacion profesional, los juicios
evaluativos y el reporte de horas mensuales,
verificando el cumplimiento de los instructores
en el cargue del formato GTH-F-075 o el que
adopte la Entidad, en desarrollo auténomo y sin
subordinacién o vinculo laboral alguno

Para el presente mes de
cobro se realiza la
verificacion del reporte de
novedades relacionadas
con la formacion
profesional integral.

ANEXO-5 Pantallazo
correo Electrénico.

Verificar que los Instructores contratistas de la
coordinacién asignada reporten las novedades
de aprendices de manera oportuna frente a las
generadas por la Coordinacion de Formacion
Profesional Integral.

Para el presente mes se
brinda apoyo en las
novedades realizadas por
los instructores de la
coordinacion académica de
Servicios.

ANEXO-6 Pantallazo
correo Electronico
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Entregar a la supervisidn

ejecucién de actividades en forma mensual,

los reportes de

Para el presente mes de
cobro se entrega el reporte

ANEXO-9 Pantallazo

10 L. . = . informe formato GCCON-
cuenta de cobro y los demas informes que le | de ejecucidn de actividades
. F-087-V2
sean solicitados. del mes de JUNIO.
Para el presente mes de
Realizar las demas actividades propias cobrc_) S€ apoyo en la
: - propias v legalizacion de las agendas | ANEXO-10 Pantallazo
11 necesarias para el cumplimiento del objeto

contractual

de desplazamiento de los
instructores de la
coordinacion de servicios.

correo Electronico

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidn cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 73101961 COMPENSAR referente al mes de Marzo

Cordialmente,

acl Sebaatzan

Firma

RAUL SEBASTIAN GANTIVA LOZANO
Apoyo Profesional de Supervision de Contratos
C.C. No. 1006856646 de Villavicencio Meta

JLCVD

JOHANNA CRISTINA VASQUEZ DIiAZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8828379 de 2026
Coordinadora Académica de Servicios (E)
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EVIDENCIAS

2.1 Apoyar en las actividades de seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico de los contratos bajo supervision de la Coordinacidn Asignada, conforme a las
particularidades de cada contrato.

SEGUIMIENTO CONTRATOS ASIGNADOS A LA COORDINACION DE SERVICIOS.

PRESTACION DE SERVICIOS.
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2.2 Apoyar en la recepcion, orgamzaaon dlgltallzacmn archivo y control de Ia documentacion

derivada de los procesos contractuales bajo supervisién del Coordinador de Area, utilizando los
medios institucionales definidos.

EVALUACION TECNICA PROCESO SAMC-MTA-CISM-001-2026 * MF REGULAR 2026 MATERIALES

DE FORMACION 2026

DESIGNACION COMITE EVALUADOR PROCESO SAMC-MTA-CISM-001-2026 " MF REGULAR 2026" @ Publics Casificada

E: Resumir este correo electrénico

Cordisl saludo.

Por medio de la presente me permito desearles exitos en sus labores dianas y de antamano en atencion al asunto de referencia solicitar de su
valiosa colaboracion en al sentido de solicitar que se designe comité evaluador para el proceso de referancia.

Cordial saludo,
Amablemente me pormito designar comité evaluador para el proceso:

OBJETO: * ADQUISICION Y/O SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS DEL CENTRO DE INDUSTRIA
Y SERVICIOS DEL META PARA LA VIGENCIA 2026

Comite evalupdor designado ;

Evaluador Requisitos Técnico y experiencia. : Johanna Cristina Vasguez Diaz

Ev-lu-dot Requisitos Técnico y experiencia. : Jorge Danlel Zips Rodrigues -
luador Requisitos Técnico y experiencia. : Césor Augusto Serrano Rodriguez

Evaluador Mhmn Técnico y experiencla. : Javiar Enrique Bermudez Daza
Con apoyo de: Raul Sebastian Gantiva Lozano

Para ia evaluacion de 1as fichas técnicas, sa suglers realizar 1a vatidacion de manera intema en cada coordinacion con apoyo del instructor que

.oo-oueue' ~Ge B eao S8

GCCON-F-087 V2



faul Sebastian Gantiva Lozano G - Responder & Responder 22080 ¥ Reemw (2]

Rv:\ 0 — . T e < = ~ s
N Parx @) Dwego Alexander Tare Jurador © Subdirecoon.osme @ Johanna Cnstina Vasque: Diaz y &6 mas ue V2026

Mas 0w 75% 00 06 CRstingtance ha aNan0 aste CoMed

Ver mas conclusones Comentarion
Cordial Saludo, |

De manesa stenta me permito anviar 18 evaluacion técnica cormaspondients al process SAMC-MTA-CISM-001-2026 " MF REGULAR 202¢"

2.3 Apoyar en la elaboracion de documentos propios de la etapa precontractual/contractual y
postcontractual de los procesos de contratacion de bienes y servicios y las prestaciones de
servicios de apoyo a la gestion y/o profesionales conforme a las necesidades identificadas en el
Plan Anual de Adquisiciones -PAA- y a los lineamientos establecidos en el Manual de Contratacion
de la Entidad (GCCON-M-001), en su versidn vigente. de los procesos a cargo de la Coordinacion
Académica Asignada con miras a una éptima ejecucién contractual.

CPE No. 50-9-2026-006617 - PAGO CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.9454943 NO. FACTURA
SL-63, VALOR TOTAL $ 43.832.477 MATERIALES PRODUCCION CENTRO ESCUELA DE
GASTRONOMIA.

CPE No. 50-9.2026-006617 - PAGO CONTRATO NO. COTPCCNTR 9454543 NO, FACTURA SL-63, VALOR TOTAL § 43832477

Jrupcadmaonsocumentos )+ fesponder 5 Hesponder s odo * Nmerwisr i
G
ara @ Diomira Hernandez Alvarago
© Geny Astried Leon Curres; © Subdirecooncsm @ Claudis Marcela Minosalva Morena; © Piering Peng Rodiguer; y 7 mas
@ PRetencion Eachange Online (10 ados) Expira Vie 13/06/2036 508 AM
= ) - ( * M X6 2€
101 — F RMATOCO MUN

ak

P su respectivo tramite so ha radicado s siguiente comunicacidn electrinic
Radicado N.LS. Fecha
50-9-2026 006617 2026-02-256272 6/16/2026 9:06:12 AM

Asunto I Descripcion del asunto

TRAMITE DE PAGD PAGO CONTRATO NO. COLPOCNTR 9458543 NO

FACTURA SL-63, VALOR TOTAL £ 23,832,477

GCCON-F-087 V2
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CPE No. 50-9-2026-006617 - PAGO CONTRATO NO, COLPCCNTR. 9454943 NO. FACTURA SL-63, VALOR TOTAL § 43.832.477

PARA: DIOMIRA HERNANDEZ ALVARADO i
DE: GENY ASTRID LEON CURREA

ASUNTO: Pago contrato No. COTPCONTR, 54545943 No, Factura SL-63, Valor total § 43.832.477 objeto ded contrate: S L a monto agotable de materiales de formacian
pars los programas de cocina, barismo y escuela de gastronomin del Centro de Industria y Srvicios del Meta paca la vigencis 2026,

Como ordenador def Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de & obligadan y el pago:

NOMBRE DF LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: JANEIRDSS 5.A.5

CEDULA O NIT; 501824515

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No. SLE3 Convenle No. Contrata No.

CO1.PCONTR. 9458943 |, Resaluciin Otro

CONCEFTC DEL PAGO: Pago total del contrato

Valor antes de VA

Valor del IVA

Valor Total Notas Crédito

Valor total Natas Debito @
Valor total Pago

541.611.766.34

2 2.220.710 |

5
523832477
El pago debe reakzarse tenlendo en cuenta los datos en |a siguiente tabla:

TABLA No, 1 Registro Precupuestal nimero 45226 de 2026

Nota 1: La infeamiacidn para of diligenciamianto de & tabla antedior ia encuentra en & Registro
Presupsiestal de Comproeniso,

USO PRESUPUESTAL & aplicar :
< AL202-02,006.003.03 SERVCIOS OF SUMINISTAO DE COMIDAS

El giro de los recursos debe reakizarse a la coonta N.¥ 256008754 del hanco BBVA COLOMBIA 3 nombre de JANEIRDSS SAS, CC 901824515 .

CPE No. 50-9-2026-006616 - PAGO CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.9443846, NO. FACTURA
FEHB25864, VALOR TOTAL $6.000.000 VACUNAS

CPE No, 50-9-2026-006616 - PAGO CONTRATO NO. CO1PCCNTR. 9443846, NO. FACTURA FEHB25864, VALOR TOTAL $6.000.000

grupcadmondocumentos@sens sdu co @ € tnpander € Hesponder s todis R 2 v g
Para: @ Diomara Hernandez Alvarado M 16,/06,/2006 201 AM
CC: © Geny Astid Leon Currea: @ Subdireccioncism; © Claugia Marcela Manosalva Moreno: @ Plenna Pena Rodriguez. y 7 més

. Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 13/06/2028 901 AM

= FV-FEHB25654-900434629-4 B OF-900434629-44426- UNIO.. = GCH0(M34529-44426-JUNID,..

157 ¥ v ive
3 archivus adurtos (4 M) © Guardar todo on Orelnve - Sevco Naccoal ae Apnendaaje & Descorgar todo
L
Apredado(a) * [E] DIOMIRA HERNANDEZ ALVARADO
Pare su respectivo trémite se ha rndicado la siguients ¢ leacdn slectronicn:
Radicado NS, Fecha
50-5-2026-006616 2026-02-256244 6/16/2026 9:00:37 AM
Asunto Dessripeion del asunto
TRAMITE DE PAGO PAGO CONTRATO RO, CO1PCONTR.94438246, NOC.
FACTURA FEMB25864, VALOR TOTAL $6.000.000
PARA: DIOMIRA HERNANDEZ ALVARADO
DE: GENY ASTRID LEGN CURREA
8
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CPE No. 50-9-2026-006616 - PAGO CONTRATO NO. COLPCCNTR.9443846, NO. FACTURA FEHB25864, VALOR TOTAL $6.000.000

PARA: DVOMIRA HERNANDET ALVARADO
DE: GENY ASTRID LEON CURREA

1.PCONTR 9443846

5 para Io

0. Factura FEHB25864, Valor total S€
5 da programas asistencades de 13

P3go contrato No. CO
y aplicacén de
Industria y Servicios del Meta para {2 vigencia

00.000 objeto dei contrato : Prestacidn del serviclo de vacunacion, gue Incluye &
ud, programas poarizados y otrad redes de conotin

WMo det Cantro de

Como ordenador del Gasto Autorizo ef registro presupuestal del gasto, of registro de la obligacidn y = pago

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: LABORATORIO CLINICO PROTEGER @6

PROFESIONALES EN SALUD OCUPACIONAL Y CALIDAD S.AS

CED ) NIT: 900434629

DOCUMENTO CONTRACT

NTR.9443846 Re

CONCEPTO DEL PAGO: Page total del contrate

Vilor antes de IVA S 6.000.000

Valor del IVA 3

Valor Total Notas Crédito S @
al Notas Debito 5

UAL Factura No FEMB25864 Cormvenlo No Contrato No. _
ro

pago debe realizarss teniendo en cuents los datos &n la Ygulente tabls:

TABLA No. 1 Reglatro Presupuestol nadmero 44426 de 7026

Nota 1! La nformacidn para el diligenciamiento de &a tabla anterior kx encuentra en of Registro Presupuestal de Compromiso.

USD PRESUPUESTAL a apficar A-02-02-02-009-003.01 SERVOICOS DE SALUD HUMANA

2.4 Apoyar al supervisor del contrato en la gestidon y administracién de la informacion contractual
en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il, y orientar técnicamente a los
contratistas de las coordinaciones académicas del Centro de Industria y Servicios del Meta en el
manejo de la plataforma COMPROMISO y en el cargue de cuentas de cobro durante la vigencia
2026, garantizando el cumplimiento de los lineamientos institucionales, sin que ello implique
subordinacidn o vinculo laboral alguno con la Entidad.

APOYO Y ORIENTACION A CONTRATISTAS EN EL CARGE DE LAS CUENTAS DE COBRO
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SOLICITUD CUENTAS DE COBRO MES DE JUNIO @ puties

sevicio @ 4 responder ¥\ Responderatodor P Reswie @B 3 @
Para: © Alaro Andres Perez Rodiguer © Alvaro Jersey Rodriquez Morene; @ Ana Sofia Qlavie! y 38 mas M 10062006 936 AM
CC: @ Johanna Cristina Vasguez Diaz

@ FRetenciom Exchange Onine {10 anos) Expera: Sab 7/06/2036 936 AM

@ 1775852512 GCCON-F-08TL. «
~ ATKR
Villavicencio, Meta - 10 de junio 2026 - Coardinacén Académica de Servicios @
Buen dia, estimados contratistas:
A través de esta comunicacion, deseo informarles que, para el proceso de cuentas de cobro correspondientes al mes de junio, s indispensable que
cada uno de ustedes suba los documentos necesanos a la carpeta de OneDrive de honorarios, la cual ya ha sido compartida, Les solicito
amablemente completar esta tarea antes del 16 de junio 2026 a las 8:00 am.

Es importante resaltar que las cuentas de cobro recibidas después de esta fecha no podran ser inclusdas en La relacion de pagoes dentro det plazo
establecido,

Agraderco do anternano su colaboracion y puntualidad an este asunto,
Nota 1: todos los contratistas deberdn cargar de una vez los archivos unificados tanto GC Y GF, estos archivos deben ir en PDF dentro da la
carpeta correspondiente al mes de cobro, favor revisar bien SUS cuentas par no LeNer MHProcesos.

Nota 2: todos los contratistas una vez cerguen su respectiva cuenta de cobro deberan confirmar el cargue de la misma a traveés de un correo
slactronico nuevo, no responder sobre este correo, esto con &l fin de poder revisar en i respactivo orden de llegada.

Nota 3: favor tener en cuents ia siguiente informacian dependiendo si su cuenta de cobro es para primer pago o segundo Pago.

Todo contratista, para el pago de sus honorarios que suscriban contrato de prestacion de senvicios con el SENA y una vez cumplido sus
obligaciones contractuales mensuales y para el registro de obligacion y posterior pago mensusl, presentara en SECOP Hy en las techas
establecidas los siguientes documentos:

PRIMER PAGO
GESTION FINANCIERA

« Planilla para pago de contratos por concepto da honoranos y/o prestacion de servicios personales y que debe descargar del
aplicativo, httos://contratistas. sena.edu.co (ingresan con su namero de cédula),

« Copla de la afiliacién de la seguridad social con fecha del mes de inicio del contrato o Certificacion de que se encuentrs afiliado a:
ARL, EPS y AFP. ™

« RUT con fecha de generacion o impresion no mayor a 180 dias .

« Concepto medico.

GESTION CONTRACTUAL

« Informe mensual de gjecucion contractual (GTH-F-062 V.10).
« Evidencias, las cuales deben Ir debajo del informe mensual de ejecucion,

10
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Planilla para pago de contratas por concepto de honorario y/o prestacion de servicios personales se debe descargar del
aplicativo hitps:/lcontraustas sena, o
Planilla de Seguridad Social del mes correspondiente,

GESTION FINANCIERA

GESTION CONTRACTUAL

= Informe mensual de sjecucion contractual GTH-F-062 V.10 ¢
* Evidencias mensuales

ULTIMO PAGO

GESTION CONTRACTUAL

* Informe mansual de ejecucion contractual (GTH-F-062 V.10)
¢ Informe final de Supervision (GTH-F-030V.03)

GESTION FINANCIERA

« Planilla para pago de contratos por concepto de honorarios y/o prestacion de servicios personates y que debe descargar del

aplicativo. https://contratistas. sena edu.co (iIngresan con su numero de cédula).
* Formato entrega de Blenes contratistas ( GTH-F-074 V.05)

2.5 Informar, comunicar y gestionar de manera oportuna al Supervisor del contrato, sobre los
avances, dificultades y novedades presentadas en el desarrollo de la ejecucidn de los contratos
de prestacidn de servicios de apoyo a la gestidén y profesional, para que se tomen las medidas
pertinentes.

11
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Cumplimiento de los tiempos establecidos para la certificacién de la formacion complementaria @ puslica
[ Resumir este correo electrénico

I establecidos, evitando retrasos que iImpacten nagativamanta los Indicadores ¢e gastion y el serviclo prestado a los aprandices,

De igual maners, se recuerda que las Coordinaciones Académicas cuentan con al apoyo de los profesionales vinculados madiante contratos
de prestacion de servicios para el apoyo a la supervision de los instructores contratistas.

En consecuancia, dichos apoyos deben contribulr sctivaments si seguimiento de las acciones pandientes, promoviendo el cumplimiento
oportuno de 1as resp bilidades académicas y administrativas conforme a los lineamientos de La Entidad.

Agradezco fortalecar el monitoreo permanente de los cursos de formacion complementaria y adoptar las medidas praventivas que permitan

garantizar la expedicion de las certificaciones dentro de los plazos definidos por la normativa vigente.
Cordialmente,
FICHA INSTRUCTOR }:oonmw:xon STADO_FICHA &sx, rmsnol
I |
3527188 EDWIN ALLENDE VAAFADA BARRERA  SEAVICIOS Terransua pes becta 1
47991 EOWIN ALLENDE VIAPARA BASRERA  SERVICIOS errrenada por tecria 0

324843) YAMILE ADRLANA SRAND MONTANA SERVICIOS Terminacta pot Wche 2
JI5260 CLALDIA PATRICAA URREGO GL SERVICIOS Terminada por fecha 3

3473667 JORGE ALBERTO FERNANDEZ GUTIERFEZ SERVICIOS Tesminace por fecta 15

3471231 OLGA LUCIA CALDERON MOREND SERVICIOS [Tesminada por fecha 1
IS Lz Guillermo Diaz Valenzuels

BENA Ceativ de Induatris arvicioy Sl Mels Frofesivoa

FICHAS PENDIENTES POR EVALUAR @ pitiics (17 Resumir este correo electrénico

Certdinoan2332 @ tesponder - Bewponder a fodox 7 Seerwiar ] =]
@ Pam: @ Raul Sebastian Gantna Lozanc: @ Ana Mana Ocampo Cruz @ Jose David Viron Leoet @ Johan Esteban Mosquera Rodigus: Mar 1602026 245

CC @ Johanna Cristina Vasguez Diaz @ Jorge Daniel Zpa Redriguez: @ Cesar Augusto Sesranc Rodniguer y 4 mas
. Retencider: 10 Yoar Delete (10 afos) Expra: Vie 13/06/2036 &49

Cordial saludo compafieros

Rolaciono a continuacion fichas a corte 15 de JUNID 2026 que se encuentran “terminadas por fecha®™ y aun no se ha evaluado,

PROCRAMA MVEL FORMACION MCHA FECH PN MO 237200 ACHA N SRNSITOPORMACIONSOE CRAmPICANCENTICADD

i

TENCA 11 . Yoty L 4
2.6 Apoyarenlare e requerida para el registro de
obligaciones y el tramite de cuentas de cobro, asi como en el seguimiento al Plan de Pagos
COMPROMISO, reportando de manera oportuna al supervisor las novedades que puedan afectar
la ejecucion contractual y dejando constancia documental de las actuaciones realizadas, todo ello
en el marco de la autonomia técnica propia de la prestacion de servicios.
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Mhoa wcheveon UEATAS DE COBRO 2026~ ADMINISTRATIVOS

“*

2.7 Apoyar en la implementacion, actualizacion de los datos y cargue de la documentacién en el
aplicativo SIGEP Il, del personal contratista supervisado.

NO FUE REQUERIDO PARA EL PRESENTE MES DE COBRO

2.8 Apoyar ala Coordinacién Académica en el reporte de novedades relacionadas con la ejecucion
de la formacién profesional, los juicios evaluativos y el reporte de horas mensuales, verificando
el cumplimiento de los instructores en el cargue del formato GTH-F-075 o el que adopte la
Entidad, en desarrollo auténomo y sin subordinacién o vinculo laboral alguno.

14
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Cumplimiento de los tiempos establecidos para la certificacion de la formacion complementaria @ puslics

[ Resumir este correc electronico

establecidos, evitando retrasas que impacten negativamente los Indicadores de gestion y el serviclo prestado a los aprendices,

De igual manera, se recyerda que las Coordinaciones Académicas cuentan con ol apayo de los profesionales vinculados mediante contratos

de prestacion de servicios pera el opoyo a la superyision de los instructores contratistas.

En consecuencia, dichos apoyos dobon contribuir activamente al seguimiento de las acciones pendientes, promoviendo al cumplimiento

oportuno de ias responsabilidodes académicas y administrativas conforme a 1os ineamientos de la Entidad

Agradezco fortalecor sl monitoreo permanents de los cursos de formacion complementaria y adoptar ias modidas preventivas gue pormitan

garantizas Ls expedicion de las certificaciones dentro de 108 plazos definidos por la normativa vigente.

Cocdialments,

L =) INSTRUCTOS COORDMACION

537108 COWIN ALLENDT VIAFARA BARSERA SERVICIOS
3473551 EDWIN ALLENDE WAFARA DARRERA SERVICIOS
440437 YAMILT ADRIANA RUND MONTANA SERVICIOS

3435263 CLALDIA PATRICA URRECO OIL SERVICIOS
3373687 JONGE ALBENTO FERNANOEY CUTIERREZ SERVICIOS
3471221 OL0A LUCIA CALDERON MOREND SERVICIOS

|
SINDO PCHA 1N TRANSITOY
| |

Terminada por lecha
Terminadao por fecha
Terminada por iecha
Teminaan pos fecha
Tertrinasta por leche
Terrinada pod fecta

n
8
12
13
15
3

2.9 Verificar que los Instructores contratistas de la coordinacion asignada reporten las novedades
de aprendices de manera oportuna frente a las generadas por la Coordinacién de Formacion

Profesional Integral.

Solicitud de comité EyS - Practica formativa IPS 00N & @ rutses

Luz Angela Pena Sanchez Q  Responder ¥ Responcer a todos * Reenvar

@ para: @ serviio
CC: @ Johanna Cristina Vasquerz Diaz; @ Leonor Barreto Mendozs; (D Leydy Patricia Mayorga Rivercs; y 2 mas

© Retencitn Dxchange Onfine (10 aflos) Expira: Vie 13/06/2036 8:51 PM

w  Informe soficitud ComiteES T ) = Informe soliotud ComatefS 1. o w GOR-F-024FormatodeActaVD

sme e 27

preduves adivtor oMl < URar 1030 e OnelDulee - Setacio Naciondl de Aprendizse 2 g 10K

Ol (RSPURSIa Con I Machas gracies por su colaboradon ]( Mudhas gracas, If fiscdo, gracia. }

Atento saludo,

En stencion a solicitud previa, me permito en &l sdjunto enviar scta de equipo ejecutor, para fines pertinentes.
Cordigimente,

De: Leanor Barreto Mendoss <tharretom @sens. edu.cox

Enviado: viernes, 12 de junio de 2026 11:06

Pars: servido <servicio@sens educo>

Ce: Johanna Cristing Vasquez Diaz <jovasquezd Psena.edu.cos; Luz Angela Pefia Sanchez <lpenasrena.educo>
Asunto: Soficitud de comité EyS - Practica formativa IPS

@ h L o E P A e B
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2.10 Entregar a la supervision los reportes de ejecucion de actividades en forma mensual, cuenta
de cobro y los demas informes que le sean solicitados.

frchyo  eiclo  Weeerta Deerio Dipasaon Peberenone Cormmproncencis Aevignr Wit Mpdn  Aoohat 1 Compartr
—
< ST P Baes \
L) dtimuson =12 <A A Aas B LSS ZE Y annleDel AsSSCeD: AaBbCDE by » = -
" b > aaaid Lt ) "
o o ¢ < P . . = = =B 1= T 1 Mrms p— * 1 ~ a Conat #0F ¢ wat POS g comprarts Sobats
e NEScawd A-#-J- EEZTEIE 0L R febmdonar = | gty ekt conOutiook  imas
Poripate [ G [PHIAY % [T 3 i Addel vt
=] =R ==
= = —ell e -
| bl | ——
alli==3 - e
=] o —

3]
i

» Deoeonssom: @ B B ]
W% am

o B Qe ‘bbgg;gs!@_e ~ae P ooam BEam

2.11 Realizar las demds actividades propias y necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual.

Legalizacion Comision 23926 @ pesics

S2IVIOO Q ¢ Responder %\ Responder a 10cos ¥ Reaovar u

® para: ® Johan Sebastian Lesmes, ® Verilicacion de Viaticos Regional Meta

CC: @ Johanna Cristing Vasque: Diaz; @ Raul Sebastian Gantiva Lozsno

© Retencion: Exchange Online (10 ados) Expara: Dom 150672036 2:00 PM

= Legahizacion Comison 23926

Cordial Saludo, @Verificacidn de Vidticos Regional Meta

De manera atenta me permito erviar la legalizacion del desplazamiento del instructor Johan Sebastian Lesmes.,

16
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LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO CUMARAL 10 AL 12 DE JUNIO 2026 @ pitiics

Q SeVIKI0 D) 4~ nesponder % Responderatodos < Reswlar [ 3~ "
Pare ® Verificacion de Viaticos Regional Meta; @ Luz Dary Ramires Jur 1R/NG/2026 330 AM
CC: @ Johanna Cristine Vasguez Diaz; |uz ramieez <nicol_220903@ hotmail.com >

@ Actencien: Exchange Online (10 afos) Expira: Dom 15/06/2036 930 AM

= LEGALIZACION AGENDA CU.
=

Cordial Saludo, @Verificacidn de Vidticos Regions! Meta L

De atenta me permito enviar la legalizacion del desplazarmiento de la instructora @Luz Dary Ramires ded 10 al 12 de junio a Cumaral Meta,

Johammma Cristing Visguez Dinz

Coardamdon Arademsts iy Servees

Cratin de Rubonte i Y Sevviies Del et
SENA AT B LA T B 21

MUX = (37) 000 3831100 Eat
Rm | Vi Aragine
Diwal

-

LR

legalizacion de viaticos a Puerto Gaitan 27 al 29 de abril 2026 @ rosies

Q SERVIC @ - Respooder % Respooder o todos  ~F Reonviae 2 - @ oo
Para. @ Claudia Patricia Urego G @ Verificackin de Vidticos Regional Meta 1ue 11/052026 425FM
CC: @ Johanna Cristina Vasquer Diaz

© Retencion Exchangs Orifine (10 aftos) Expire Dom 8/06/2035 4:25PM

s COMISION 47926 CLAUDIA . o
ey

Cordial saludo, @Verificacién de Vidticos Regional Meta ®

De manera atenta me permito enviar la legalizacidn del desplazamiento de la instructora @Claudia Patricia Urrego Gil ded 27 al 29 de abril de 2026

Johama Crtina Vosquez Diaz
Cinzdmadorn Acadesaen e Sorreun
- Centin de Ubastrin Y Servicios Del Meta
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LEGALIZACION DEPLAZAMIENTO 26 AL 30 DE MAYO 2026 @ ribtes

LOMICIOD @ € Responder %\ Responder atodos  ~* Reonwear -] 3
Para: @ VeriMicackdn de Viaticos Regional Meta Mar /002020 £34 P
CC: iz tamirer <pocol_220903@hotmallcom>; @ Luz Dary Ramires
@ Aetencidn: Exchange Online {10 aivos] Expira Vie 6/06/2036 434PM
o LEGALIZACION _DESPLAZAM..
=

Cordal Saiudo, @Venficacdn de Viaticos Regional Meta
DOe manera atenta me permito anviar i legalizacion del despiazamiento a puecto Galtan del 26 al 30 de mayo de 2026 de \a instructors @4 uz Dary Ramires

Johanna Cristinn Visgoez Dias

. Countllomluny Acadbaucy de Sary s
LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DEL 20 AL 23 DE MAYO DE 2026 @ rubiics

setvico @ & neponde € mmponderatodor S hewr B - 1 -
Para: @ Verficacién de Visticos Regional Meta ViR 2900572006 33300
CC @ Luz Dary Ramires; huz ramirez <nicot_220803@hotmall.com >

@ FRetencion: Exchange Onilne (10 aos) Expira: Lun 260572036 333 9M

= LEGAUZACION DESPLAZAM..
= ma

Cordial Saludo. @Verificacion de Vidticos Regional Meta

i
De manera alenta me permetn enviar la legalizacdn del desplazamuento a puerio Gaitdn del 20 &l 23 da mayo de 2026 de la nstrucioa @Lw Dary Ramires
Joharma Cristina Vasques Dinz
Coonlinadons Acoldaen de Sovaan
Cotrzw de lindastrin Y Servcsos Dl Mots
SENA ’;ll::f.ual\!.u:x:a mlu .u’
PEX + (STI 40! 836100 Ext
;A: Kist § Vi Acacies .
18
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LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DEL 13 AL 15 DE MAYO DE 2026 @ #utwcs

Serann &) = Remponder €, Respunder a todos

B pPara ® Verificacon de Vistcos Regional Meta: ® Luz Dary Ramires

CC Wz ramirez <nicol_2209058hotmad com >
@ Retencion: Exchange Online (10 aftos) Explra Lun 26/05/2036 3:03PM

LIZACION _DESPLAZAM

Corgal Saludo, @Venhcacon de Viaticos Regional Msta

Reerwuar . ’ !Eﬂ

Vie 28,04/2008 103 BN

De manea atenta me permelo enviar 1a legalizacion del desplazamiento a puerto Gaitdn del 13 af 15 de mayo de 2026 de 1a nstructora @1Luz Dary Ramees

LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO SAN JUAN DE ARAMA 13 AL 15 DE MAYO 2026 @ Pustis fevervaits

&

LV Gy ¢ Respondes

© paral ® Verficackn de Visticos Regonal Meta: © Luks Eduarta Cardenas Pabon

. Retencion: Exchange Onhine (10 afios) Expiras Lun 13/05/2026 BES5AM

ALIZACION DESPLAZMIE

Cordiat Saludo, @Verificacidn de Vidticos Regional Meta

v Respoader & todos

¥ Reenviar B |&

De manera atenta me permito enviar el informe de legalizacion del desplazamiento del instructor @Luss Eduardo Cardenas Pabon los dias 13 al 15 de mayo al

municipio de San Juan de Arama.

Control de Cambios

(13

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO

Creacion del formato.

Gestiéon Contractual, conforme a
correspondiente.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestién del Talento Humano al proceso de
la actualizacion documental

GCCON-F-087 V2
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SENO
. FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Se realizé ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresidn “No se requirié la actividad” por “Para el
2 Abril 2026

periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al

cumplimiento de esta obligacién.
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