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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL BOYACA

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional 15
ICodigo Centro 101015
Fecha Elaboracion Junio de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

43138-352953

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

7.228.576
nhlopez@sena.edu.co

NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO

Banco a consignar: DAVIVIENDA
Tipo de cuenta: AHORROS
Numero de Cuenta: 0550488421920171

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9281809/2026 N° Compromiso SIIF 15826 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA 'y a
la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacion, para el cumplimiento de las metas, objetivos e

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/06/2026 Al 30/06/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 15.096.000
Numero de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 35.224.000
Valor Bruto Pago: $ 5.032.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 10.064.000
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $5.032.000 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $ 295.640 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.327.640 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.557.340 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Junio Mayo Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  3.557.340,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 6019724980 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  5.032.000,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 2.012.800($ 2.012.800 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 251.600 [$ 251.600 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 322.100 |$ 322.100 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 10.600 [$ 10.600 Reteica - 8299 - TUNJA| 50.320,00 | 1,000%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $24.135.685|$ 1.186.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 4.538.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.981.680,00

SON: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y UN MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

REVISION REQUISITOS HABILITANTES CONVOCATORIA 316 RAMIRIQUI

FORMULACION Y FORMALIZACION PROYECTO FONDO EMPRENDER

ID 123471 - CREAR ESP - GANADERIA EL PONTON

FORMULACION Y FORMALIZACION PROYECTO FONDO EMPRENDER ID 123518 - CREAR ESP - EMPANADAS Y y Y

FORMULACION Y FORMALIZACION PROYECTO FONDO EMPRENDER

1D 123521 - CREAR ESP — GRANJA DON JUANCHO

ORIENTACION SOBRE LOS PROGRAMAS A APRENDICES EN FERIA DE SERVICIOS

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

NELSN L.

EL CONTRATISTA

NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; —-Stperviser,
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

1
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el L

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

PROFESIONAL G02

DILSA ESPERANZA CASTILLO WILCHES

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO
DIRECTOR REGIONAL B G07

16/06/26 16:27:01 USUARIO: SIC - C.C. 7228576
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

= Bancolombia

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION:

CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 7228576
NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO

DUITAMA DEPARTAMENTO:
CENTRO TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

BOYACA

6777777
I-INDEPENDIENTE
Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

6019724980 TIPO DE PLANILLA:

MES: mayo PERIODO COTIZACION
ANO: 2026 SALUD:
0

2026/06/16 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: mayo
ANO: 2026
388279448

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSP'| VST | SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
( LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8002248088 230301 230301-PORVENIR 1 $ 322.100
SUBTOTAL: 1 $ 322.100
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8002514406 | EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $ 251.600
SUBTOTAL: 1 $ 251.600
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A 1 $ 10.600
SUBTOTAL: 1 $ 10.600
VALOR SIN MORA: $ 584.300
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 584.300
2026/06/13 12:00 PM USUARIO: SOI - CC7228576 PAGINA 1 DE 1
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tunja, 28 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramirez Camargo, Directora Regional (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
40026 25/05/2026 25/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

TUNJA -RAMIRIQUI

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realizar orientacidon normativa a emprendedores y grupos asociativos inscritos a la Convocatoria
Cerrada No 316 del municipio de Ramiriqui.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 25/05 /26
7am -8:30 am Desplazamiento ida Tunja — Ramiriqui

9:00 am — 12:00 m: En las instalaciones del Teatro Municipal de Ramiriqui se realizé la orientacidén a los
inscritos en la convocatoria cerrada No. 316 del municipio mencionado en jornada de la mafiana, alli se
abordaron los temas relacionados con la normativa Fondo emprender establecida en el Acuerdo 010 de
2019 y manifestada en los términos de referencia de la Convocatoria Cerrada 316, realizando un analisis
de sus disposiciones y lineamientos aplicables.

Asimismo, se socializaron y revisaron los requisitos habilitantes, con el fin de fortalecer el conocimiento
y garantizar el adecuado cumplimiento de los pardmetros establecidos de los términos de referencia de
la presente convocatoria.

12:00 m a 2:00 pm Almuerzo

2:00 pm a 5:00 pm En las instalaciones del Teatro Municipal de Ramiriqui se realizé la orientacién a los
inscritos en la convocatoria cerrada No. 316 del municipio mencionado en jornada de la mafana, alli se
abordaron los temas relacionados con la normativa Fondo emprender establecida en el Acuerdo 010 de
2019 y manifestada en los términos de referencia de la Convocatoria Cerrada 316, realizando un andlisis
de sus disposiciones y lineamientos aplicables.

Asimismo, se socializaron y revisaron los requisitos habilitantes, con el fin de fortalecer el conocimiento
y garantizar el adecuado cumplimiento de los pardmetros establecidos de los términos de referencia de
la presente convocatoria.

5pm -6:30 pm Desplazamiento de regreso Ramiriqui - Tunja

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

e Divulgacién de términos de referencia

e Socializacién acuerdo 010 de 2019

e Exposicion, analisis y ejemplificacidn de la descarga de Requisitos Habilitantes
e Aclaracién de dudas e inquietudes respecto a la convocatoria

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Evidencia fotografica

Jornada de Orientacion de la maifiana 9:00 am a—12:00 m

24mm /1.7 1/30s | 1SO250
25/05/2026 11:02

REDMI Note 15

GTH-F-087 V.02
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Jornada de Orientaciéon de la tarde 2:00 pm a 5:00 pm

REDMI Note 15 (56)

24mm

fn.7

1/60s
25/05/2026 16:45

150250

Listado de Asistentes a las jornadas de Orientacion

or Foa - ta Ramiri
Fecha : 25 demayo de 2026
‘Documento Nombres y Apellidos ' | Correg-: “Firma
1| 1| 1078366886 [Sandra Milena il com 2 7 5
2| 1| 1007226194|Leidy Marilin Soler leldymarilin27@gmail.com M
31 40035114|Bertha Inés Reyes reyesbertha594@gimal.com I
411 1057465626 Jorge Armando Garcla ing.ambiental.jorgegarcia0l @gmail.com
5] 1002722913 |Maria Alejandra Guerrero Maleguesa. 1407 @gmail.com n &E—,—J&P
6| I| 1007226162|Doris Adriana Joya loyacr com 1
71 1057462052 |Adriana Guerra Mufioz guerramunozadri@gmail.com M‘-,Ma 6(_\9)““:\
8[1] 105 binson Ortega Avila robinsonortega32 il.com Ew.- T I/M i
9|1 4221742 |losé Alejandrino Ramos alejoramosnajar@gmail.com &
10| 1| 1002722876 |Adriana Liseth Pulido Grijalba adrianagrijalbald@gmail.com
11 1| 1050170529 Yetferson Estiben Tobar Yefferson.tobar@uptc.edu.co
12| | 1057464988 José Luis Olarte Joseluisolartevargas@gmail.com
13 1 23966391 |Leidy Rocio Caro leldyrociocarod @gmail.com
4] 1 1057862548(Ana Inelda Jiménez Inelditad7 @gmail.com
15(A John Edgar Cuerve i
1s(1 1057466658 0scar Eduardo Mufioz mariaepulido821@gmail.com (-ﬁ;q-f %& z )ﬁ/:?gs‘a
17| 1 15|Rosa Maria h fin | 1] il.oom .\\"‘E@‘
18| || 1057454749|Milena Mufioz Alonsa anelim2394@gmaill.com P‘\W MITOY AW
19| | 1014303545 | luan Sebastian Herrera lagr com g “% Ew;ﬁz 7
20| || 1049527140lose Angel Soler j Isolerh lcorm % {:i'
2111 79605886 (Juan de lesis Sdnchez juanelgranjerito @gmail.com WW)
2201 51966258|Brilda Liliana Combariza liliana.combariza@gmail.com 4_\‘!’01'\5! %"W
23|A Anyi Liceth Jiménez :
24 | 37328399 (Torcorama Avendatio Drtega fradetor16@gmall.com i P U N

1l

i
U

r =
i | iﬂﬁ?ﬂﬁu&iliiuali Mariuei Leal

[juanimleadEgmail.com

GTH-F-087 V.02
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ori 180 N c
Fecha : 25 demayo de 2026 v
26| || 1023886734|Harold Yesid Diaz * |yirehjehova@gmail.com m
2711 1057462345 Paula Fernanda Espinosa paula.espinosa @uptcedu.co
2|1 53712749|Faride Alexandra Gonzéler nidsson2001@gmail.com Ll,_,\,’[[‘L M Baakes
2901 20054364 |lgor Fallad Rincdn Igorfallad0l@gmail.com ’;_ S e s
301 24197911 |Maria Consuelo Ramirez 1971 @gmail.com : m?_&, 17378,
311 4286822 |losé Antonio Rodriguez joseparaisorodriguez @gmail.com M 4286322 «
3z2( | 19396807 (Ismas| Humberto Rincdn rinroisl@gmail.com i
330 40035114|Bertha Inés Reyes reyesherthaS94@gimatl.com
3401 1007226320(Linda Isabel Vargas lindaisabelvarg; il.eom
I 1002369976 |Maria Teresa Pulldo teresapullde?I4@gmall.com
36(A Aura Maria Pulido
an 51773910|Marleny Hurtado Pardo marlenysicas@gmail.com %?é_qwz)wﬂa}’&h
38| 1|  1057462548|Ana Inelda Jiménez inelditaB7@gmail.com 7 =)
EH 91234441 |Héctor Hugo Ordéfe: groinbastet@gmail.com
40| | 7224491 |Alonso Mauricio Sanchez iciosanchezc com 4 1
a1l A Luz Nelly Parra
4z( | 1057462127 |Pedro Elias Buitrago pedrobuitrago33@yahoo.com
431 1057465626/ lorge Armando Garcia ing. i tia0l@gmail.com
a4 1 72326856|Deyman Javier Moreno morencdeyman@gmail.com
45] 1 23966401 (Martha Liliana Gara il il.com
46) 1 1057469168|Dayana Lizeth Sanabria day.liza@hotmail.com
47 1 4221897 [Redriga Parra Galindo rpel0ss@gmail.com
48| | 1002722913 | Maria Alejand 1407 @gmail.com t‘ﬁ @\ 5 !ﬁ g
49 1 23966134 |Adriana Avila Cristancho gerencla@nunsas.onmicrosoft.com: ol £ ﬁhﬂ’l’ll\l\\["
it o Jramlun i siote pary o G luosepeisgupaticon
F5373 Inoren (eronnes O € Sncede atd gmaiLrcom S 3222702447
(uloraa, esparama Castile) .
Compromisos
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Leer atentamente términos de
referencia de la convocatoria

Inscritos a la convocatoria

A partir de la fecha

Estar atento a las citaciones a
través del correo electrénico
para continuar dentro de la ruta

emprendedora

Inscritos a la convocatoria

A partir de la fecha

CONCLUSIONES:

e Se socializa términos de referencia de la convocatoria cerrada No. 316 del municipio de

Ramiriqui

e Enlajornada de la mafana asistieron 19 emprendedores inscritos en la convocatoria
e EnlaJornada de la tarde asistieron 7 emprendedores inscritos en la convocatoria

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Nelson Hernando Lépez Caicedo

N R

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRM
SUPERVISOR

Profesional Grado 02 Dl!sa Esperanza Castillo
Wilches %

GTH-F-087 V.02
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TIQUETES 25 DE MAYO DE 2026

TUNJA- RAMIRIQUI RAMIRIQUI - TUNJA

Lrs L2 Lfler s

TIQUETE DE VIAJE

{J Vigilado
_______ - Sugar‘fransporte

HORA TP 1026-05-25 06:53:10 TIQUETE DE VIA'JE

_______________ Hora imp: 2026-05-25T17:14
DIRECCION:
TUNJA TERMINAL

Cal, Sigrozs DELFINES OC

2026-05-2% 0/:10:00

N® TIQUET: 1124248~ 29 3079 800108272_4
SERVICIO: BASTCO

PLACA: NOINT:
WOR814 2524
SANTA MY . . DIRECCION: Cel. TNJ 3124579836
SFGUROS MUNDTAL 7 OPERARIO: Cindy _ Sanchez
POLTZA RCE: UND;g‘EW@‘““ FECHA VIAJE: 2026-05-25T18:10
BTN vy o No TIQUET: 32903
IDENTIFICACION:  €C:7228%76 SERVICIO: BASICO
NOMBRE NELSIN LOPEZ Placa Int
CELULAR: 2222222
Bl " WORBST 2644
sl 3 : Bahia Nro: 1
VALOR TIQUETE: | T {1 oae TIPO TIQUETE: NORMAL
VALOR TOTAL: 11.000 POLIZA RCC: 2000709132
FHFFELIZ VIAJE!®* SEGUROS MUNDIAL
POLIZA RCEE: i 2000709131
SEGUROS MUNDIAL
Tipo:CC Num: 7228576
Illﬂ:ié NELSIN LOPEZ
CE : 2222222
RUTA: RAMIRIQUI->TUNJA
IRI?EH PAS: RAHIRIUJ:
DESTINO: TUNJ
; CANT:1 PUESTO: LIBRE
Tiquete no valido como
saparte, la rfactura
Electronica llega por

curreo

b £l o iR

Para efectos legales el contratista Nelson Hernando Lépez Caicedo certifica bajo la gravedad del
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor
cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual
manera con fundamento en la presuncién de autenticidad de los documentos privados; los soportes
allegados para tramite de pago de viaticos, salvo disposicion especifica en contrario, se presumiran
auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad.

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHeyramire ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-015- SENA REGIONAL BOYACA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:

jueves, 21 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 40026 L 2026-05-21 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-000000 SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision REGIONAL
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-21 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2226 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORIA C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
- TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA - ASESORIA TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y
EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL FINANCIACION EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
REALIZAR ORIENTACION
NORMATIVA A EMPRENDEDORES Y
0,5 5.032.000,00 251.640,00 125.820,00 22.000,00 147.820,00 GRUPOS ASOCIATIVOS INSCRITOS
A LA CONVOCATORIA CERRADA
DEL MUNICIPIO DE RAMIRIQUI
NELSON
HERNANDO CC: 7228576 (T:ONTRAT'S Autorizada
LOPEZ CAICEDO
2026-05-25 2026-05-25 BOYACA / TUNJA BOYACA / RAMIRIQUI 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 22.000,00 147.820,00
OBJETO DE LA COMISION
REALIZAR ORIENTACION NORMATIVA A EMPRENDEDORES Y GRUPOS ASOCIATIVOS INSCRITOS A LA CONVOCATORIA CERRADA DEL MUNICIPIO DE RAMIRIQUI
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |46681224 Nombre: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIEND

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIQ DE HACIENDA Y CREDITQ PUBLICQ

Y CREDITO RPURLICO
T TN T T U A4

|
LI "4 =4 1L "4

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/21 15:24:16 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L_,_JFJ Docume.r']to de Autorizacilén, Recono(.;imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHeyramire ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO Tipo: C.C. No. 7228576
CONTRATO No. ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 31 8 2026
CO1.PCCNTR. DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENAy a la gestion de

OBJETO CONTRACTUAL: proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacién Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la

Regional y/o el centro de formacidn, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
DIRECCION GENERAL/ 3 DEPENDENCIA/ L

Boyaca Despacho Direccion
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Enith Yadira Ramirez Camargo CARGO Directora Regional (E)
GASTO (de la Movilizacién) g 8
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
D(E)L CONTRAT(S)U SOR(A) Dilsa Esperanza Castillo Wilches CARGO Profesional Grado 02
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA TUNJA - RAMIRIQUI - TUNJA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O RAMIRIQUI EMPRESA ALCALDIA MUNICIPIO RAMIRIQUI CONTACTO Yesica Pulido
CIUDAD/PAIS ) 3224177776
FECHA INICIO DEL 25 5 2026  |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 25 5 2026
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Realizar orientacidon normativa a emprendedores y grupos asociativos inscritos a la convocatoria cerrada del municipio de Ramiriqui

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientacion, entrenamiento, formulacion, creacion y fortalecimiento empresarial) durante la ejecucion del
contrato, conforme a los lineamientos nacionales

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 25 [ 5 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: TUNJA - RAMIRIQUI
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
|_Dia Fin | 25 [ 5 [ 202
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00 AM Desplazamiento ida Tunja - Ramiriqui
HORA: 8:00 AM Realizacion orientacion normativa a usuarios inscritos de la convocatoria cerrada del municipio de Ramiriqui
25 HORA: 12:00 M Almuerzo
HORA: 2:00 PM Realizacion orientacién normativa a usuarios inscritos de la convocatoria cerrada del municipio de Ramiriqui
HORA: 5:00 PM Desplazamiento de regreso RAMIRIQUI-TUNJA
Desplazamiento ruta de regreso: RAMIRIQUI-TUNJA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $22.000
FIRMA ORDENADOR DE GA STignado digitalmente FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
i = por RAMIREZ CAMARGO
. ENITH YADIRA \
Fecha: 2026.05.21
11:57:07 -05'00' % N
Nombres y Apellidos: Enith Yadira Ramirez Nombres y Apellidos: Dilsa Esperanza Castillo Wilches
Camargo
Cargo: Directora (E) Regional SENA Cargo: Profesional grado 02 Nombres y Apellidos: Nelson Hernando Lépez Caicedo

GCCON -F-095 V.01
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RV: Solicitud de cronograma de ejecucion — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Desde Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>
Fecha Mié 20/05/2026 18:43
Para Diana Carolina Cardenas Vargas <dccardenasv@sena.edu.co>

ccC Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>

[I]J 2 archivos adjuntos (360 KB)
NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO_RAMIRIQUI_250526.xIsx; NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO_RAMIRIQUI_250526.pdf;

Cordial saludo,

Se autoriza, remito para dar continuidad al tramite,

Diana Patricia Naranjo Camacho
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
® Regional Boyaca.
SENA Centro De Gestion Administrativa Y

Fortalecimiento Empresarial -
A ProfesionalG02

dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29

©fw o
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De: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>

Enviado: martes, 19 de mayo de 2026 4:23 p. m.

Para: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>

Cc: Diana Carolina Cardenas Vargas <dccardenasv@sena.edu.co>; Nelson Hernando Lopez Caicedo
<nhlopez@sena.edu.co>

Asunto: RV: Solicitud de cronograma de ejecucién — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Cordial Saludo Diana
Envio agenda de desplazamiento del orientador Nelson, para tu visto y fines pertinentes.

Cordialmente,




De: Nelson Hernando Lépez Caicedo <nhlopez@sena.edu.co>

Enviado: martes, 19 de mayo de 2026 2:39 p. m.

Para: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>

Cc: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>

Asunto: Re: Solicitud de cronograma de ejecucién — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Cordial saludo
Estimada Supervisora
Dilsa Esperanza Castillo
Regional Boyaca

En consecuencia, de la Programacion establecida para la Ruta Emprendedora de la Convocatoria de
Ramiriqui, agradezco tu valioso apoyo para dar aprobacion y tramite a la Agenda de desplazamiento
para visitar el municipio de Ramiriqui el dia 25 de mayo del aifo en curso con el propdsito de brindar
Orientacion Normativa a los usuarios inscritos de la Convocatoria Cerrada en el municipio mencionado.

Adjunto al mensaje el archivo de Excel diligenciado.

Con aprecio,

De: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>

Enviado: martes, 19 de mayo de 2026 12:25 p. m.

Para: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>

Cc: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>; Evelia Mufioz Otalora <emunozo@sena.edu.co>;
Heyda Ginneth Pardo Naranjo <hgpardon@sena.edu.co>; Lina Amado Hernandez <lamado@sena.edu.co>;
Monica Fernanda Nifio Huertas <mfnino@sena.edu.co>; Nelson Hernando Lopez Caicedo
<nhlopez@sena.edu.co>; Omaira Torres Barahona <otorres@sena.edu.co>; Sandra Marcela Solano Sopo
<smsolanos@sena.edu.co>; Yefferson Javier Paipilla Zangufia <yjpaipilla@sena.edu.co>; Ligia Mercedes Torres
Sainea <torress@sena.edu.co>; Diana Carolina Cardenas Vargas <dccardenasv@sena.edu.co>

Asunto: RV: Solicitud de cronograma de ejecucion — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Cordial Saludo
Diana Patricia Naranjo
Coordinadora APE

En atencidn a la solicitud remitida mediante el correo la Ruta Emprendedora Presencial para el
municipio de Ramiriqui, y conforme a lo definido en la reunién del dia 13 de mayo con el equipo de
emprendimiento de CEGAFE, me permito remitir el cronograma de ejecucion de la Ruta Emprendedora
presencial asi:

RUTA FECHA ORIENTADORES
* Orientaciones 25 de mayo mafiana Lina Amado, Nelson Lépez
25 de mayo tarde Lina Amado, Nelson Lépez
* Entrenamientos 27 de mayo Entrenamiento Sandra Solano, Nelson Lopez

grupo 1 (Plan de negocios)
Omaira Torres, Heyda Pardo




27 de mayo Entrenamiento
grupo 2
(Plan de inversién)
* Creacion de carpetas 28 de mayo creacion de carpetas | TODO EL EQUIPO CEGAFE
para cargue de (Tunja)
requisitos habilitantes
* Revisidn de requisitos 29 de mayo TODO EL EQUIPO CEGAFE
habilitantes (Tunja)
* Valoracion Pitch 02 de junio Mbnica, Javier, Esperanza
* Comunicacion de 03 de junio Emprendimiento CEGAFE
resultados Pitch Responsables (Dilsa
Esperanza Ligia Mercedes)
* Formulacién 04 de junio a 09 de junio Equipo de Orientadores
CEGAFE
e Acreditacidn 10 de junio Camilo Andrés, Ligia Torres y
Esperanza Castillo
* Formalizacién en 11 de junio Emprendedor con
plataforma acompafiamiento del
orientador

En el transcurso del dia les haré llegar el lugar que nos asigne la alcaldia para el desarrollo de las
diferentes etapas de la Ruta Emprendedora.

De: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 5:46 p. m.

Para: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>; Consuelo Milena Vergara Gomez
<cvergarag@sena.edu.co>; Ligia Mercedes Torres Sainea <torress@sena.edu.co>; Jaime Arturo Lopez Pulido
<jalopezpu@sena.edu.co>

Cc: Diana Carolina Cardenas Vargas <dccardenasv@sena.edu.co>; Enith Yadira Ramirez Camargo
<eramirezc@sena.edu.co>; Camilo Andres Marquez Vera <camarquez@sena.edu.co>; Eric Motta Leon
<emotta@sena.edu.co>; Mary Cruz Peifla Bermudez <mcpena@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud de cronograma de ejecucién — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Cordial saludo estimados,

De manera atenta, solicitamos su apoyo con la elaboracion y remision del cronograma de ejecucion de la
Ruta Emprendedora que se desarrollara de manera presencial en cada municipio, en el marco de las
Convocatorias Cerradas Fondo Emprender vigentes, con fecha de entrega hasta el préximo martes 19 de
mayo a las 2:59 pm.

El cronograma deberd incluir, como minimo, las fechas proyectadas para el desarrollo de las siguientes
actividades:



* QOrientaciones

* Entrenamientos

* Creacion de carpetas para cargue de requisitos habilitantes
* Revisidon de requisitos habilitantes

* Valoracion Pitch

¢ Comunicacién de resultados Pitch

* Formulacidn

e Acreditaciéon

* Formalizacidn en plataforma

Asi mismo, se recuerda que todas las comunicaciones dirigidas a los emprendedores en el marco de la
Ruta Emprendedora deberan enviarse exclusivamente desde el correo institucional del Profesional de
Emprendimiento del Centro o del Orientador de Emprendimiento responsable de la atencion, tal como
se realizé previamente en las convocatorias nacionales Fondo Emprender por parte de los centros
CEDEAGRO, CEGAFE y CIAS.

Cada una de estas comunicaciones debera remitirse con copia al:

* Profesional de Emprendimiento Regional (Coordinadora APE)
* Apoyo Operativo

Lo anterior, con el fin de garantizar la debida trazabilidad y seguimiento del proceso.

De igual manera, se informa que la Regional manejara una unica fecha de cierre de inscripciones,
establecida para el dia 20 de mayo a las 11:59 p.m.

Los registros de inscripcion serdn enviados por el Apoyo Operativo, para que cada Profesional de Centro,
junto con su equipo de Orientadores:

* Realice la validacion de inscritos
e Verifigue RUES de cada usuario
¢ Realice la convocatoria a la Ruta Emprendedora

Adicionalmente, el formulario para el registro de asistencia a Orientaciones y Entrenamientos sera
creado por el Apoyo Operativo durante la préxima semana, quien compartira oportunamente el enlace
correspondiente a cada Profesional de Centro.

Finalmente, se informa que la comunicacidn oficial de apertura de cada convocatoria sera remitida
directamente desde la Regional a las alcaldias correspondientes, asi como la gestion con el area de
Comunicaciones para la difusién y publicacién en medios y redes.

De igual manera, el Apoyo Operativo creara durante la préxima semana el drive destinado al cargue de
evidencias de ejecucion de la Ruta Emprendedora. En este espacio debera registrarse y organizarse la
evidencia correspondiente a cada una de las etapas del proceso, con el fin de garantizar la trazabilidad y
seguimiento de las actividades desarrolladas.

Agradecemos a todos su compromiso y el cumplimiento de las orientaciones aqui sefialadas, las cuales
permitirdn mantener un proceso organizado, articulado y con la trazabilidad requerida.

Sin otro particular,



Diana Patricia Naranjo Camacho
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
® Regional Boyaca.
SENA Centro De Gestion Administrativa Y
' Fortalecimiento Empresarial -
7AV ProfesionalG02
' dpnaranjo@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29
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® Diana Patricia Naranjo Camach
SENA Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -

: Profesional G02
\ dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581

Calle 19 12-29
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Unicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@gena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccién de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

S Dilsa Esperanza Castillo Wilches

. Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -
SENA Y P

Profesional G02
decastillow@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82204

Calle 19 12-29
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada tnicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.



Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Nelson Hernando Lopez Caicedo
o P

SENA Centro Industrial De Mantenimiento Y Manufactura -

: Contratista
\ nhlopez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Carrera 12 55 A - 51
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada tnicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccién de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Dilsa Esperanza Castillo Wilches

Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -
SENA Y P

Profesional G02
decastillow@sena.edu.co
' PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82204

Calle 19 12-29
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada tnicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@gena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o
copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.




@ Diana Patricia Naranjo Camach
SEMA Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -

Profesional G02
dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581

Calle 19 12-29
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada tnicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Nelson Hernando Lépez Caicedo
Numero de la comisién: OV40026
Fecha: 25 de mayo 2026

Ruta: Tunja— Ramiriqui - Tunja

TUNJA- RAMIRIQUI RAMIRIQUI - TUNJA

Las L2 ffTics

) Vigilado
------- y SuEanraniporte

B i s TIETE B VIALE

" DELFINES oC
BO@10@8272-4

DIRECCION: Hora imp: 2026-05-25T17: 14
TUNJA TERMLINAL

Cel. 3112547924

FECHA VIAJE: DELFINES [][:
2026-05-2% 0/7:10:00

N® TIQUET: 1124248+ 293079

SERVICIO: BAS1CO -

HORA IMP:

PLACA: NOINT:
WOR814 2524
POI 174 REC: 200070913 DIRECCION: Cel. T:gv 3124579836
SFGUROS MUNDTAL mmln: ci L &mz
POLTTA R lRos monTAL FECHA VIAJE:  2026-05-25T18:10
——————— PASAJERO-— -~~~ No TIOUET: 32903
e TN N Lopes SERVICIO: BASICO
EUEATYRY TUndA <> RaRTATOUT Placa Int
Baie, ndit WORBSY 2644
ANT : PUESTOS : LIBRE ja Nro:
VALOR TIQUETE: 11.000
. TIPO TIQUETE: NORMAL
VALGR TRIAL! 11,000 POLIZA RCC: 2000709132
----------------- SEGURDS MUNDIAL
W ey POLIZA RCE: 2000709131
I...l 1" qlﬂl SEGUROS MUNDIAL
Tipo:CC Num: 7228576
NOMBRE : NELSIN LOPEZ
.ﬁ- CELULAR: 2222222
RUTA: RAMIRTQUI->TUNJA
ORIGEN PAS: RAMIRIQUI
DESTIND: TUNJA
Tiquele no 1‘“15“,01 cono CANT:1 PUESTO: LIBRE
nectrnﬁirq'n 25202

. A S e

& N ‘

Dilsa Esperanza Castillo Wilches Nelson Hernando Lépez Caicedo
Supervisor del Contrato Contratista
CO1.PCCNTR.9281809 de 2026 C.C: 7228576

Profesional Grado 2

GTH-F-087 V.02
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tunja, 16 de junio de 2026

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramirez Camargo, Directora Regional (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
40626 27/05/2026 27/05/2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

TUNJA -RAMIRIQUI

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realizar orientacion sobre aspectos claves del Plan de Negocio y aspectos Claves para el Pitch a
emprendedores inscritos a la Convocatoria Cerrada No 316 del municipio de Ramiriqui.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 27/05 /26
7am -8:00 am Desplazamiento ida Tunja — Ramiriqui

8:00 am — 1:00 pm: En las instalaciones del Teatro Municipal de Ramiriqui se realizé la orientacién a los
inscritos en la convocatoria cerrada No. 316 del municipio mencionado en jornada de la mafiana, alli se
abordaron los temas relacionados con los aspectos claves a tener en cuenta para la construccién del
Plan de Negocios atendiendo la normativa Fondo emprender establecida en el Acuerdo 010 de 2019y
manifestada en los términos de referencia de la Convocatoria Cerrada 316.

Asimismo, mediante analisis de casos y ejemplos reales se procedid a analizar y desarrollas las variables
contempladas en la herramienta de Excel Plan de Negocios dispuesta para la formulacién del Proyecto.

2:00 pm a 5:30 pm: En las instalaciones del Teatro Municipal de Ramiriqui se realizé la orientacién a los
inscritos en la convocatoria cerrada No. 316 del municipio mencionado en jornada de la tarde, alli se
abordaron los temas relacionados con los aspectos claves a tener en cuenta para la construccion del
Pitch atendiendo la normativa Fondo emprender establecida en el Acuerdo 010 de 2019 y manifestada
en los términos de referencia de la Convocatoria Cerrada 316.

Asimismo, mediante analisis de casos y ejemplos reales se procedid a analizar y desarrollas los aspectos
a tener en cuenta para una adecuada sustentacidn de Pitch.

5:30 pm - 6:30 pm Desplazamiento de regreso Ramiriqui - Tunja

RESULTADOS:

e Revision de la Herramienta de Excel Plan de Negocios
e Exposicion, analisis y ejemplificacion de las variables a tener en cuenta para la construccion del
Plan de Negocio

GTH-F-087 V.02
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e Exposicion, analisis y ejemplificacion de las variables a tener en cuenta para la construccion del

Pitch

e Aclaracién de dudas e inquietudes respecto a la convocatoria

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Evidencia fotografica

Jornada de Orientacion

Listado de Asistentes a las jornadas de Orientacion

Ori ion C

ia Ramiriqui C

ia 316 - Fecha 27 de mayo de 2026

Documento Nombres y Apellidos

Correo

4 Firma

1 1007226194 |Leidy Marilin Soler leidymarilin27@gmail.com "
2 1002722913 |Maria Alejandra Guerrero Maleguesa.1407@gmail.com o
3 1057462052 |Adriana Guerra Mufioz guerramunozadri@gmail.com
4 1057465845 |Robinson Ortega Avila robinsonortega32 @gmail.com y
5 1057466658|Oscar Eduardo Mufioz mariaepulido9821@gmail.com Cheee Moy Alorso
6 1049606915|Rosa Maria Rodriguez huevosfruvarjenesano@gmail.com i
7 1057464749|Milena Mufioz Alonso anelim2394@gmail.com oleng  MoRot Abmso
8| 1014303545|luan Sebastian Herrera lagrimasdedragoncol@gmail.com L
ol 79605886 |Juan de Jesas Sanchez juanelgranjerito @gmail.com A Doy )
10 51966258|Brilda Liliana Combariza liliana.combariza@gmail.com (W Covidomz
11 37328399|Torcoroma Avendafio Ortega fredetor16@gmail.com Aorovsw. oo Oplecns .
12 1023886734|Harold Yesid Diaz yirehjehova@gmail.com
13 52712749 |Faride Alexandra Gonzslez nidsson2001@gmail.com Erdls pemicdin
14 80054964 |1gor Fallad Rincon IgorfalladO1@gmail.com
5 24197911|Maria Consuelo Ramirez consueloramirez1971@gmail.com x .
16 4286822 |José Antonio Rodriguez joseparaisorodriguez@gmail.com
17| 51773910|Marleny Hurtado Pardo marlenysicas@gmail.com 1§ P’E % ; ?é“ zaz:% 23 g
18] 91234441 |Héctor Hugo Ordéfiez agroinbastet@gmail.com
19 7224491 |Alonso Mauricio Sdnchez redor il.com
20 1057465626|Jorge Armando Garcia ing.ambiental.jorgegarcia01 @gmail.com \:
21 72326856|Deyman Javier Moreno morenodeyman@gmail.com / s
22 1057464168|Dayana Lizeth Sanabria |day.iza@hotmail.com A dath Sabwaly.
23 4221897 [Rodrigo Parra Galindo rpgl065@gmail.com &
24| 1002722913 (Maria Alejandra Guerrero Maleguesa.1407@gmail.com \A

21465144 Adr dni Avild Cristaricho

gerencii (Pnunsis.onmicrosoft.com

i
»J@n&mﬁ__j
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Compromisos

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Iniciar con las labores de
construccion del Plan de
Negocios y recaudo de Requisitos
Habilitantes

Inscritos a la convocatoria

A partir de la fecha

Estar atento a las citaciones a
través del correo electrénico
para continuar dentro de la ruta
emprendedora

Inscritos a la convocatoria

A partir de la fecha

CONCLUSIONES:

e Sellevd a cabo la revisién de la Herramienta de Excel Plan de Negocios

e Deigual manera se realizd la exposicidn, analisis y ejemplificacidn de las variables a tener en
cuenta para la construccion del Plan de Negocio

e Ademds, mediante casos y ejemplos se adelantd la exposicidn, analisis y ejemplificacion de las
variables a tener en cuenta para la construccion del Pitch

e Enlajornada de la mafana asistieron 20 emprendedores inscritos en la convocatoria

e EnlaJornada de la tarde asistieron 20 emprendedores inscritos en la convocatoria

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Nelson Hernando Lépez Caicedo NFM M
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Profesional Grado 02

Dilsa Esperanza Castillo
Wilches

&
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TIQUETES 27 DE MAYO DE 2026

TUNJA- RAMIRIQUI RAMIRIQUI - TUNJA

Para efectos legales el contratista Nelson Hernando Lépez Caicedo certifica bajo la gravedad del
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor
cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual
manera con fundamento en la presuncién de autenticidad de los documentos privados; los soportes
allegados para tramite de pago de viaticos, salvo disposicidn especifica en contrario, se presumiran
auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad.

GTH-F-087 V.02



Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Comprobante

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHamendozr

36-02-00-015-
000000

ADRIANA DEL ROSARIO MENDOZA

RODRIGUEZ

SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION

REGIONAL

2026-05-25-7:57 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2226 de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 58226 Fecha Registro: |2026-05-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-000000 SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 147.820,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 147.820,00|Saldo x Obligar: 147.820,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacién: Cédula de ) ) .
Ciudadania 7228576|Razdn Social: NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 0550488421920171|Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. |Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 46681224|Nombre: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO Cargo: |D|RECTOR REGIONAL BOYACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si ’c\‘:gmissig!f:ltuu de 40626 NUmero:  |40626 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-22
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-14-20305C-3602032-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

ASESORIA TECNICA PARA EL
101039 DESPACHO EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE L. - VALOR
REGIONAL- Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
EMPRENDIMIENTO APOYO INTEGRAL PARA OPERACION

EMPRENDEDORES: DESARROLLO,

FORTALECIMIENTO Y FINANCIACION

EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL

147.820,00 0,00
Total: 147.820,00 0,00 147.820,00 147.820,00

Objeto:

VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO No. 15-9-2026-010791; TUNJA - RAMIRIQUI - TUNJA 27/05/2026,REALIZAR BOOT CAMP A EMPRENDEDORES INSCRITOS A LA CONVOCATORIA CERRADA DEL MUNICIPIO DE

RAMIRIQUI.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-015-000000

SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION REGIONAL

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-05-26

147.820,00

147.820,00

NINGUNO

g‘?i:LK{L

Edwin Eddaly Sibo Ortiz

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Péagina
1

de

1
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i ia Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  SENA REGIONAL BOYACA-

r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeyramire ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO
' - Hﬂl}lﬂﬂ Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 22 de mayo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 40626 L 2026-05-22 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-000000 SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision REGIONAL
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-22 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina MEMPRENDIMIENTO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2226 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO
C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORIA C-3602-1300-14-20305C-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
_— TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA . ASESORIA TECNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO
Rubro Presupuestal de Viaticos EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y
EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL FINANCIACION EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
REALIZAR BOOT CAMP A
05 5.032.000,00 251.640,00 125.820,00 22.000,00 14782000 [N e DR I R oo M A
MUNICIPIO DE RAMIRIQUI
NELSON
HERNANDO CC: 7228576 (T:ONTRAT'S Autorizada
LOPEZ CAICEDO
2026-05-27 2026-05-27 BOYACA / TUNJA BOYACA / RAMIRIQUI 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 22.000,00 147.820,00
OBJETO DE LA COMISION
REALIZAR BOOT CAMP A EMPRENDEDORES INSCRITOS A LA CONVOCATORIA CERRADA DEL MUNICIPIO DE RAMIRIQUI
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: |46681224 Nombre: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

M I N ISTERIO DE HACI EN DA El';néag:_?_glgtjaéTFgg por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Serial del certificado: 1566035429378378625
Y CREDITO PLIRLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICQ
T TV T T U A4

|
Hdadalhd Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/22 14:36:11 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



L_,_JFJ Docume.r']to de Autorizacilén, Recono(.;imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHeyramire ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  SENA REGIONAL BOYACA-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 22 de mayo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIANA DEL ROSARIO MENDOZA RODRIGUEZ Fecha Verificacion: 22/05/2026 12:33:39

Firmado digitalmente por:
(b Nombre ENITH YADIRA RAMIREZ
RGO
Cedula de ciudadania: 46681224
Usuario SIIF: MHeyramire
Nﬂl}lﬂﬂ 22/05/2026 2:36:23 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO Tipo: C.C. No. 7228576
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 31 3 2026
9281809 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestién de
OBJETO CONTRACTUAL: proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la
Regional y/o el centro de formacidn, para el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

DIRECCION GENERAL/ Bovaci DEPENDENCIA/ Despacho Direccién
REGIONAL v CENTRO P
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Enith Yadira Ramirez Camargo CARGO Directora Regional (E)
GASTO (de la Movilizacién) g 8
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A

(A) Dilsa Esperanza Castillo Wilches CARGO Profesional Grado 02
DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA TUNJA - RAMIRIQUI - TUNJA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O RAMIRIQUI EMPRESA: ALCALDIA MUNICIPIO RAMIRIQUI CONTACTO Yesica Pulido
CIUDAD/PAIS i 3224177776
FECHA INICIO DEL 27 5 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 27 5 2026
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Realizar Boot Camp a emprendedores inscritos a la convocatoria cerrada del municipio de Ramiriqui

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Brindar asistencia técnica en las fases de la Ruta Emprendedora (orientacion, entrenamiento, formulacién, creacion y fortalecimiento empresarial) durante la ejecucion del
contrato, conforme a los lineamientos nacionales

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 27 [ 5 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: TUNJA - RAMIRIQUI
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
|_Dia Fin | 27 [ 5 [ 202%
Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00 AM Desplazamiento ida Tunja - Ramiriqui
HORA: 8:00 AM Realizacion Boot Camp a emprendedores inscritos de la convocatoria cerrada del municipio de Ramiriqui
27 HORA: 12:00 M Almuerzo
HORA: 2:00 PM Realizacion Boot Camp a emprendedores inscritos de la convocatoria cerrada del municipio de Ramiriqui
HORA: 5:00 PM Desplazamiento de regreso RAMIRIQUI-TUNJA
Desplazamiento ruta de regreso: RAMIRIQUI-TUNJA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $22.000

FIRMA ORDENADOR DE 3AS§TQdo digitalmente FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

i =7 por RAMIREZ CAMARGO
. ENITH YADIRA \
. Fecha: 2026.05.21

11:56:35 -05'00' = N

Nombres y Apellidos: Enith Yadira Ramirez Nombres y Apellidos: Dilsa Esperanza Castillo Wilches
Camargo
Cargo: Directora (E) Regional SENA Cargo: Profesional grado 02 Nombres y Apellidos: Nelson Hernando Lépez Caicedo

GCCON -F-095 V.01
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RV: Solicitud de cronograma de ejecucion — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Desde Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>
Fecha Mié 20/05/2026 18:43
Para Diana Carolina Cardenas Vargas <dccardenasv@sena.edu.co>

ccC Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>

[I]J 2 archivos adjuntos (360 KB)

NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO_RAMIRIQUI_270526.xIsx; NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO_RAMIRIQUI_270526
(1).pdf;

Cordial saludo,

Se autoriza, remito para dar continuidad al tramite,

Diana Patricia Naranjo Camacho
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
® Regional Boyaca.
SENA Centro De Gestion Administrativa Y

Fortalecimiento Empresarial -
A ProfesionalG02

dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29

©fw o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

De: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>

Enviado: martes, 19 de mayo de 2026 4:28 p. m.

Para: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>

Cc: Diana Carolina Cardenas Vargas <dccardenasv@sena.edu.co>; Nelson Hernando Lopez Caicedo
<nhlopez@sena.edu.co>

Asunto: RV: Solicitud de cronograma de ejecucién — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Cordial Saludo, Diana
Envio agenda de desplazamiento del orientador Nelson, para tu visto y fines pertinentes

Cordialmente,




De: Nelson Hernando Lépez Caicedo <nhlopez@sena.edu.co>

Enviado: martes, 19 de mayo de 2026 2:43 p. m.

Para: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>

Cc: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>

Asunto: Re: Solicitud de cronograma de ejecucion — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Cordial saludo
Estimada Supervisora
Dilsa Esperanza Castillo
Regional Boyaca

En consecuencia, de la Programacion establecida para la Ruta Emprendedora de la Convocatoria de
Ramiriqui, agradezco tu valioso apoyo para dar aprobacion y tramite a la Agenda de desplazamiento
para visitar el municipio de Ramiriqui el dia 27 de mayo del afio en curso con el propédsito de brindar
Boot Camp a los usuarios inscritos de la Convocatoria Cerrada en el municipio mencionado.

Adjunto al mensaje el archivo de Excel diligenciado.

Con aprecio,

De: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>

Enviado: martes, 19 de mayo de 2026 12:25 p. m.

Para: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>

Cc: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>; Evelia Muiioz Otalora <emunozo@sena.edu.co>;
Heyda Ginneth Pardo Naranjo <hgpardon@sena.edu.co>; Lina Amado Hernandez <lamado@sena.edu.co>;
Moénica Fernanda Nifio Huertas <mfnino@sena.edu.co>; Nelson Hernando Lépez Caicedo
<nhlopez@sena.edu.co>; Omaira Torres Barahona <otorres@sena.edu.co>; Sandra Marcela Solano Sopo
<smsolanos@sena.edu.co>; Yefferson Javier Paipilla Zanguiia <yjpaipilla@sena.edu.co>; Ligia Mercedes Torres
Sainea <torress@sena.edu.co>; Diana Carolina Cardenas Vargas <dccardenasv@sena.edu.co>

Asunto: RV: Solicitud de cronograma de ejecucion — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Cordial Saludo
Diana Patricia Naranjo
Coordinadora APE

En atencidn a la solicitud remitida mediante el correo la Ruta Emprendedora Presencial para el
municipio de Ramiriqui, y conforme a lo definido en la reunién del dia 13 de mayo con el equipo de
emprendimiento de CEGAFE, me permito remitir el cronograma de ejecucion de la Ruta Emprendedora
presencial asi:

RUTA FECHA ORIENTADORES

* QOrientaciones 25 de mayo mafana Lina Amado, Nelson Lépez
25 de mayo tarde Lina Amado, Nelson Lépez

* Entrenamientos 27 de mayo Entrenamiento Sandra Solano, Nelson Lopez
grupo 1 (Plan de negocios)
27 de mayo Entrenamiento Omaira Torres, Heyda Pardo
grupo 2
(Plan de inversién)




* Creacion de carpetas 28 de mayo creacion de carpetas | TODO EL EQUIPO CEGAFE
para cargue de (Tunja)
requisitos habilitantes
* Revision de requisitos 29 de mayo TODO EL EQUIPO CEGAFE
habilitantes (Tunja)
* Valoracion Pitch 02 de junio Monica, Javier, Esperanza
* Comunicacion de 03 de junio Emprendimiento CEGAFE
resultados Pitch Responsables (Dilsa
Esperanza Ligia Mercedes)
* Formulacidn 04 de junio a 09 de junio Equipo de Orientadores
CEGAFE
* Acreditacién 10 de junio Camilo Andrés, Ligia Torres 'y
Esperanza Castillo
* Formalizacién en 11 de junio Emprendedor con
plataforma acompafiamiento del
orientador

En el transcurso del dia les haré llegar el lugar que nos asigne la alcaldia para el desarrollo de las
diferentes etapas de la Ruta Emprendedora.

De: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 5:46 p. m.

Para: Dilsa Esperanza Castillo Wilches <decastillow@sena.edu.co>; Consuelo Milena Vergara Gomez
<cvergarag@sena.edu.co>; Ligia Mercedes Torres Sainea <torress@sena.edu.co>; Jaime Arturo Lopez Pulido
<jalopezpu@sena.edu.co>

Cc: Diana Carolina Cardenas Vargas <dccardenasv@sena.edu.co>; Enith Yadira Ramirez Camargo
<eramirezc@sena.edu.co>; Camilo Andres Marquez Vera <camarquez@sena.edu.co>; Eric Motta Leon
<emotta@sena.edu.co>; Mary Cruz Pefla Bermudez <mcpena@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud de cronograma de ejecucién — Ruta Emprendedora Presencial por municipio

Cordial saludo estimados,

De manera atenta, solicitamos su apoyo con la elaboracion y remisidn del cronograma de ejecucidn de la
Ruta Emprendedora que se desarrollard de manera presencial en cada municipio, en el marco de las
Convocatorias Cerradas Fondo Emprender vigentes, con fecha de entrega hasta el proximo martes 19 de
mayo a las 2:59 pm.

El cronograma deberd incluir, como minimo, las fechas proyectadas para el desarrollo de las siguientes
actividades:

¢ QOrientaciones
®* Entrenamientos



* Creacion de carpetas para cargue de requisitos habilitantes
* Revision de requisitos habilitantes

e Valoracion Pitch

e Comunicacién de resultados Pitch

* Formulacion

¢ Acreditacion

e Formalizacion en plataforma

Asi mismo, se recuerda que todas las comunicaciones dirigidas a los emprendedores en el marco de la
Ruta Emprendedora deberdn enviarse exclusivamente desde el correo institucional del Profesional de
Emprendimiento del Centro o del Orientador de Emprendimiento responsable de la atencidn, tal como
se realizé previamente en las convocatorias nacionales Fondo Emprender por parte de los centros
CEDEAGRO, CEGAFE y CIAS.

Cada una de estas comunicaciones debera remitirse con copia al:

* Profesional de Emprendimiento Regional (Coordinadora APE)
* Apoyo Operativo

Lo anterior, con el fin de garantizar la debida trazabilidad y seguimiento del proceso.

De igual manera, se informa que la Regional manejard una Unica fecha de cierre de inscripciones,
establecida para el dia 20 de mayo a las 11:59 p.m.

Los registros de inscripcion serdn enviados por el Apoyo Operativo, para que cada Profesional de Centro,
junto con su equipo de Orientadores:

* Realice la validacion de inscritos
¢ Verifigue RUES de cada usuario
¢ Realice la convocatoria a la Ruta Emprendedora

Adicionalmente, el formulario para el registro de asistencia a Orientaciones y Entrenamientos sera
creado por el Apoyo Operativo durante la préxima semana, quien compartird oportunamente el enlace
correspondiente a cada Profesional de Centro.

Finalmente, se informa que la comunicacidn oficial de apertura de cada convocatoria serd remitida
directamente desde la Regional a las alcaldias correspondientes, asi como la gestién con el area de
Comunicaciones para la difusion y publicacion en medios y redes.

De igual manera, el Apoyo Operativo creara durante la préxima semana el drive destinado al cargue de
evidencias de ejecucion de la Ruta Emprendedora. En este espacio debera registrarse y organizarse la
evidencia correspondiente a cada una de las etapas del proceso, con el fin de garantizar la trazabilidad y
seguimiento de las actividades desarrolladas.

Agradecemos a todos su compromiso y el cumplimiento de las orientaciones aqui sefialadas, las cuales
permitirdn mantener un proceso organizado, articulado y con la trazabilidad requerida.

Sin otro particular,



Diana Patricia Naranjo Camacho
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
® Regional Boyaca.
SENA Centro De Gestion Administrativa Y
' Fortalecimiento Empresarial -
7AV ProfesionalG02
' dpnaranjo@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29
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\ dpnaranjo@sena.edu.co
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Calle 19 12-29

©fvw o

@S5EMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Unicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@gena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccién de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

S Dilsa Esperanza Castillo Wilches

. Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -
SENA Y P

Profesional G02
decastillow@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82204

Calle 19 12-29
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada tnicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.



Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Nelson Hernando Lopez Caicedo
o P

SENA Centro Industrial De Mantenimiento Y Manufactura -

: Contratista
\ nhlopez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Carrera 12 55 A - 51
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada tnicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccién de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Dilsa Esperanza Castillo Wilches

Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -
SENA Y P

Profesional G02
decastillow@sena.edu.co
' PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82204

Calle 19 12-29
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada tnicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@gena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.




@ Diana Patricia Naranjo Camach
SEMA Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -

Profesional G02
dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581

Calle 19 12-29
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Gnicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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CPE No. 15-9-2026-010791 - SOLICITUD TRAMITE COMISION- ORDEN DE VIAJE

Desde grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Fecha Vie 22/05/2026 15:39
Para Edwin Eddaly Sibo Ortiz <eesibo@sena.edu.co>

(de Enith Yadira Ramirez Camargo <eramirezc@sena.edu.co>; Yuriam Lizeht Alarcon Rios
<ylalarcon@sena.edu.co>; Adriana Del Rosario Mendoza Rodriguez <armendoza@sena.edu.co>; Geraldin
Carolina Bonilla Medina <gbonilla@sena.edu.co>; Judy Carolina Molano Cardenas <jcmolano@sena.edu.co>;
Olga Lucia Rodriguez Usgame <olrodriguezu@sena.edu.co>; pagohonorarios101015
<pagohonorarios101015@sena.edu.co>

[l_]J 5 archivos adjuntos (7 MB)

40526 ARIEL BECERRA CHAPARRO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010791 - NIS 2026-0.pdf;

40726 @PAULA VALENTINA BARRERA ROMERO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010791 - NIS.pdf;
40626 @NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010791 - NIS.pdf; 40326
GUSTAVO ANDRES GOMEZ CICUAMIA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-010791 - NIS.pdf; C.I.(FRM)-9-
2026-010791-(15)-151040-+ EDWIN EDDALY SIBO ORT@Z--SOLICITUD TR@M.html;

Apreciado(a) * EDWIN EDDALY SIBO ORT{Z
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:

Radicado N.LS. Fecha

15-9-2026-010791 2026-02-214742 5/22/2026 3:37:58 PM

Asunto Descripcion del asunto

TRAMITE DE PAGO SOLICITUD TRAMITE COMISION- ORDEN DE VIAJE
15-1010

PARA: Edwin Eddaly Sibo Ortiz, Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.

DE: Enith Yadira Ramirez Camargo - Directora Regional (E)

ASUNTO: Solicitud Tramite Comisién- Orden de Viaje

De manera atenta autorizo el Registro Presupuestal del Gasto, Registro de la Obligacién y pago a favor de:
OV Funcionario/Contratista FECHA OV VALOR LUGAR

40326 GUSTAVO ANDRES GOMEZ CICUAMIA 27/05/2026 $302,246 TUNJA

40526 ARIEL BECERRA CHAPARRO 11/06/2026 $208,423 BOGOTA

40626 NELSON HERNANDO LOPEZ CAICEDO 27/05/2026 $147,820 RAMIRIQUI

40726 PAULA VALENTINA BARRERA ROMERO 29/05/2026 $22,000 PAIPA

Cordialmente,
Enith Yadira Ramirez Camargo

Despacho Direccidn - Director Regional B GO7
eramirezc@sena.edu.co



Atentamente,

& Grupo Administracion de Documentos
SENA Direccion General

servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBEX:5461500

Calle 57 -8 - 69 Bogota Colombia
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www.sena.edu.co

NOTA: Este correo es generado por medios automaticos, por favor no dar respuesta al remitente



SENA
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Nelson Hernando Lépez Caicedo
Numero de la comision: OV40626
Fecha: 27 de mayo 2026

Ruta: Tunja — Ramiriqui - Tunja

TUNJA- RAMIRIQUI RAMIRIQUI - TUNJA

NE| R

&

Dilsa Esperanza Castillo Wilches Nelson Hernando Lépez Caicedo
Supervisor del Contrato Contratista
CO1.PCCNTR.9281809 de 2026 C.C: 7228576

Profesional Grado 2

GTH-F-087 V.02
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Upitc
| B
Universidad Pedagogica y
Tecnoldgica de Colombia

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA ACREDITACION INSTITUCIONAL

DE COLOMBIA ]\?E ALTA CALIDAD

ESTAMPILLA PRO DESARROLLO UPTC TICAMPUS
ORDENANZA 030 DE 2005 RESOLUCION 3910 DE 2015 MEN / 6 ANOS

Numero Estampilla 7883685

Contratista:

Nelson Hernando Lépez Caicedo

C.C. / Nit/ Identificacion Contratista:

7228576

Objeto del Contrato

Prestar servicios profesionales en junio para brindar acompafniamiento a los
usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de
proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la

I ™ _ . __1../1_ _1

/a VPGPS e NP 0 e e e e ([ D — =t — A C . ] _

Contratante: SENA - 899999034 INIT
Numero de Contrato: | 9281809 Vigencia: 2026
Tanfa: 1% del
Base Gravable $5032000 valor neto de $ 51,000.00
cada contrato
Fecha de Pago: 13/06/2026
PBX (57) 8 7405626 / 7436208 www.uptc.edu.co Carrera 6 No. 39-115 Av. Central de Norte Tunja-Boyaca

En caso de consulta: e-mail cartera.estampillas@uptc.edu.co
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COMPROBANTE

Transaccion Realizada en

UPTC - UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA

NIT 8918003301

APROBADA
$51,000.00

Total Pagado Escane y Verifica

este pago
Resumen del Pago

Usuario Pagador: 7228576

Correo Usuario Pagador : nhicaicedo@gmail.com

Descripcion del Pago: 100000194 - Estampilla Pro-UPTC

Direccion IP: 185.91.192.16

Fechay Hora 13/06/2026

11:24:56-a.m.

Resumen Medios de Pago
Nro. Transaccion ecollect  No. Autorizacion/CUS ~ Medio de Pago Valor Pagado
164138800 388177626 APROBADA  BANCO $ 51,000.00

DAVIVIENDA

1ecollect

Seguro parati B
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NIT Razdén Social Nro. Transaccion ecollect Fecha y Hora
8918003301 UPTC - UNIVERSIDAD 13/06/2026
?EgﬁgfgécléAYDE COLOMBIA 164138800 11:24:56-a.m.
Resumen Servicio
Descripcién Cantidad Valor Pagado Valor Servicio
100000194 - Estampila Pro- 1 51,000.00 COP $51,000.00

Tipo de Documento Numero Identificacién Contratista
c.C 7228576

Nombre Contratista Numero Identificacion Contratante
Nelson Hernando Lépez Caicedo

Nombre Contratante Numero de Contrato

SENA - 899999034 9281809

Vigencia Base Gravable

2026 5032000

Tecollect

Seguro parati @



M Gmail

Nelson Lépez Caicedo <nhlcaicedo@gmail.com>

ecollect: 100000194 - Estampilla Pro-UPTC Confirmacion #388177626 BANCO DAVIVIENDA

2 mensajes

ecollect <pagos@ecollect.co>
Para: nhicaicedo@gmail.com

Cc: ingresos@uptc.edu.co, control.pagoestampillas@uptc.edu.co

.
Uptc; —
—= 1= [ BEARERTIBAD

o

_j F Usharialsd Nedsglge 5
o g® Teceoligics de Celomhis

Su transaccion fue APROBADA por la Entidad Financiera

Estamos enviando el comprobante de tu transaccion realizada en UPTC -
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE
COLOMBIA NIT 8918003301

Resumen de la Transaccion

7228576 Nelson Lépez
100000194 - Estampilla Pro-UPTC
164138800 Descargar PDF aqui
No. Autorizacion/CUS 388177626
13/06/2026 11:24:56 a.m.
Medio de Pago BANCO DAVIVIENDA

No. Recibo 7883685 Descargar PDF aqui
IOk

Detalle de la transaccion

1

Total Pagado $51,000.00

Detalle de la Transaccion:

100000194 - Estampilla Pro-UPTC 1 $51,000.00

La informacién aqui registrada es responsabilidad del usuario, ya que la estampilla es un
documento digital Unico que no podra ser modificado, para garantizar su integridad. De
acuerdo a la Ordenanza 030 del 2005, el valor cancelado debe ser igual al 1% del valor total
del contrato en multiplos de mil. Cualquier inquietud escribir al correo
cartera.estampillas@uptc.edu.co.

Guarda el comprobante generado para futuras aclaraciones

@ ecollect

Seguro para ti ig

13 de junio de 2026 a las 11:26

ecollect <pagos@ecollect.co>
Para: nhicaicedo@gmail.com

Cc: ingresos@uptc.edu.co, control.pagoestampillas@uptc.edu.co

[El texto citado esta oculto]

13 de junio de 2026 a las 11:26
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https://gateway1.ecollect.co/eCollectAgentv3/api/getDocument?WsPm=373771583156416D544E4762764B4C7A417A6551347A6C4E3052666753554F6941742B78484678566D3776795558677155387A586932316A6932747131704E6C79554156675679344F65303D
https://gateway1.ecollect.co/eCollectAgentv3/api/getDocument?WsPm=373771583156416D544E4762764B4C7A417A6551347A6C4E3052666753554F6941742B78484678566D3776795558677155387A586932316A6932747131704E6C38524F5A5A5864593352343D

