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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME DE SUPERVISION — PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8955993 2026

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE SENA REGIONAL CAQUETA

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8955993 2026

FECHA DE SUSCRIPCION 17/01/2026

OBIJETO Prestar los servicios personales de caracter temporal como

instructor para impartir acciones de Formacién Profesional
integral en el drea, bajo el enfoque por competencias laborales
en los programas de formacién complementaria asignados que
oferte el Centro Tecnoldgico de la Amazonia en los diferentes
municipios del departamento del Caquetd, en el marco del
programa de Atencion a Poblacion Vulnerable Victima de la

violencia.
CONTRATISTA Sandra Jimena Quiroga Caviche
FECHA DE INICIO 30/01/2026
FECHA DE TERMINACION 15/12/2026
VALOR ACTUAL DEL $ 42.571.198

CONTRATO

1.1 Garantias contractuales

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL S.A
NRO. DE POLIZA CHU-100067816
CERTIFICADO O 0
ANEXO
FECHA EXPEDICION 19/01/2026
FECHA 30/01/2026
APROBACION
AMPARO VIGENCIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 30/01/2026 16/04/2017 $4.257.119,80
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AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

SENA

N

PORCENTAIJE DE
VALOR SALDO DEL .
VALOR COBRADO EJECUCION
EJECUTADO CONTRATO

FINANCIERA
$268.588 $268.588 $42.302.610 0.63 %
$4.028.820 $4.028.820 $38.273.790 10.09%
$4.028.820 $4.028.820 $34.244.970 19.56%
$4.028.820 $4.028.820 $30.216.150 29.02%
$4.028.820 $4.028.820 $26.187.330 38.49%

3. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

Durante la ejecucién contractual, la contratista Sandra Jimena Quiroga Caviche aporté como
soporte para el tramite de pago de honorarios las planillas de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral correspondientes a los periodos objeto de cobro, certificando bajo gravedad de
juramento la veracidad de la informacién suministrada.

De acuerdo con los documentos allegados por la contratista, se evidencian los siguientes aportes

reportados:

Mes de cobro | Numero de planilla | IBCreportado | Salud Pension ARL

Marzo 2026 1080538632 $1.750.905 $218.900 | $280.200 | $42.700
Abril 2026 1081336848 $1.750.905 $218.900 | $280.200 | $42.700
Mayo 2026 1082176525 $1.750.905 $218.900 | $280.200 | $42.700

No obstante, durante las actividades de seguimiento y verificacion efectuadas por la supervision
contractual mediante los mecanismos de validacion disponibles en la plataforma SECOP II, se
identificaron inconsistencias entre la informacidon contenida en las planillas aportadas por la
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contratista y la informacién obtenida mediante las consultas realizadas a las fuentes oficiales
integradas al sistema.

Particularmente, para las planillas verificadas, el sistema arrojé la observacion “Validacién IBC:
IBC no corresponde”, registrando un Ingreso Base de Cotizaciéon (IBC) de $58.364 y aportes a
salud, pensidon y riesgos laborales significativamente inferiores a los reportados en los
documentos aportados por la contratista.

Frente a dicha situacidn, la supervision adelantd las verificaciones correspondientes y sostuvo
reuniéon con la contratista con el fin de solicitar las aclaraciones pertinentes. La contratista
manifestd que el trdmite de liquidacion y pago de los aportes era realizado por un tercero y que
no contaba con acceso directo a las credenciales de la plataforma utilizada para dicho proceso.

En consecuencia, esta supervision deja constancia de la existencia de inconsistencias que impiden
corroborar plenamente la correspondencia entre los aportes acreditados mediante los
documentos aportados por la contratista y los registros consultados a través de los mecanismos

oficiales de validacion disponibles para la Entidad, situacidén que se pone en conocimiento del
Ordenador del Gasto y de las dependencias competentes para las actuaciones a que haya lugar.

4, MULTAS Y SANCIONES

A la fecha de presentacidn del presente informe, se certifica como supervisor del contrato, que
no se han presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones.

5.  JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION
N.A

ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LA MODIFICACION CONTRACTUAL:

N.A

OBJETO DE LA MODIFICACION Y CLAUSULAS DEL CONTRATO (ANEXO TECNICO/ESTUDIO
PREVIO) A MODIFICAR.

N.A
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El estado financiero del contrato es el que a continuacion se presenta:

ESTADO FINANCIERO
Valor inicial del contrato $ 42.571.198
Valor adicion o reduccion del contrato $00.000.000
valor total actual de contrato $ 26.187.330
valor bruto pagado al contratista cedente $00.000.000
valor pendiente por pagar al contratista cedente $00.000.000
valor total por ejecutar por parte del cesionario $00.000.000

6. OBSERVACIONES

En ejercicio de las funciones de supervision del Contrato No. CO1.PCCNTR.8955993 suscrito
con la sefiora Sandra Jimena Quiroga Caviche, y como resultado de las actividades de
seguimiento, revision documental y verificacion de los soportes presentados para tramite de pago
de honorarios, se identificd una situacién que requiere ser puesta en conocimiento del Ordenador
del Gasto y de las dependencias competentes para las actuaciones que correspondan.

La contratista presentd para los cobros correspondientes a los meses de marzo, abril y mayo de
2026, los respectivos soportes de pago al Sistema de Seguridad Social Integral, certificando bajo
gravedad de juramento la veracidad de la informacién suministrada y reportando en las planillas
aportadas un Ingreso Base de Cotizacion (IBC) de $1.750.905, asi como aportes a salud, pensién
y riesgos laborales acordes con dicho ingreso.

Los pagos fueron tramitados por la Entidad con fundamento en la documentacion aportada por la
contratista y bajo el principio de buena fe, conforme a los mecanismos de verificacion disponibles
para la fecha de presentacion de cada cuenta de cobro.

Posteriormente, durante un ejercicio de revision y validacion documental realizado por esta
supervision en conjunto con el Grupo de Contratacién, mediante las herramientas de consulta
actualmente disponibles en la plataforma SECOP Il y los mecanismos de interoperabilidad con
fuentes oficiales de informacion del Sistema de Seguridad Social Integral, se evidenciaron
inconsistencias entre la informacién consignada en los soportes aportados por la contratista y la
informacion obtenida a través de las validaciones efectuadas por la Entidad.

Las consultas realizadas en SECOP Il arrojaron de manera reiterada la observacion “Validacién

IBC: IBC no corresponde”, registrando para los periodos objeto de revision un Ingreso Base de
Cotizacion de $58.364, asi como valores de aportes a salud, pension y riesgos laborales
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significativamente inferiores a los reportados en los documentos allegados por la contratista para
el tramite de pago.

Es pertinente sefalar que durante los primeros meses de ejecucion contractual la plataforma
SECORP Il no presentaba las mismas funcionalidades de validacién y visualizacién actualmente
disponibles para la Entidad. Como resultado de las actualizaciones implementadas
posteriormente en la plataforma, fue posible efectuar consultas mas detalladas respecto de la
informacién asociada a las planillas de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, situacién
que permitié identificar inconsistencias que no habian sido advertidas durante las validaciones
inicialmente efectuadas por la supervision.

Con ocasién de lo anterior, la contratista fue citada por esta supervision con el fin de brindar las
aclaraciones correspondientes y permitir la verificacion directa de la informacién. Durante la
reunion realizada, manifesté que el tramite de liquidacion y pago de sus aportes a seguridad
social era efectuado por un tercero particular, indicando ademas que no posee acceso directo a
las credenciales de la plataforma utilizada para dicho proceso y que desconoce la clave de
ingreso al sistema, asi mismo da a conocer que el tercero manifiesta no querer darle el usuario
personal y contrasefia personal.

Durante la diligencia no fue posible verificar directamente desde una cuenta administrada por la
contratista la informacién correspondiente a los aportes realizados, ni establecer la trazabilidad
completa entre los soportes aportados y la informacién obtenida mediante las validaciones
efectuadas por la Entidad.

La supervision considera importante precisar que la responsabilidad de acreditar el cumplimiento
de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral corresponde exclusivamente a
la contratista, independientemente de que la gestion operativa de liquidacion o pago haya sido
delegada a terceros.

En consecuencia, esta supervision deja constancia de que, con la informacién disponible a la
fecha, no ha sido posible corroborar plenamente la correspondencia entre los aportes acreditados
mediante los documentos aportados por la contratista y los registros consultados a través de los
mecanismos oficiales de validacion disponibles para la Entidad, razén por la cual se pone en
conocimiento del Ordenador del Gasto y de las areas competentes el presente hallazgo para la
evaluacion de las actuaciones administrativas, financieras, contractuales y juridicas a que haya
lugar.

Adicionalmente, esta supervisién considera que las inconsistencias identificadas entre la
informacién contenida en las planillas aportadas por la contratista y aquella obtenida mediante
los mecanismos oficiales de validacion disponibles para la Entidad revisten especial importancia,
toda vez que los documentos allegados sirvieron de soporte para el tramite y autorizacién de
pagos con cargo al contrato.

En consecuencia, y con el fin de salvaguardar los intereses de la Entidad, garantizar la
transparencia de la ejecucién contractual y verificar la autenticidad, integridad y
trazabilidad de la documentacion presentada, se pone en conocimiento del Ordenador del
Gasto el presente hallazgo para que, a través de las dependencias competentes, se evalue
la procedencia de las actuaciones administrativas, financieras, contractuales,
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disciplinarias o juridicas a que haya lugar, incluyendo la verificacién de una eventual
falsedad documental o cualquier otra situacion que pudiera derivarse de las
inconsistencias evidenciadas.

Como soporte del presente informe se anexan los formatos de liquidacion de pago (GF), informes
de ejecucién contractual (GC), consultas efectuadas en la plataforma SECOP I, capturas de

pantalla de las validaciones realizadas y demas documentos que sustentan las observaciones
aqui consignadas.

Para constancia se firma Florencia Caqueta, 19 de junio 2026.

| S/OM ;L\ @b\)ﬂ ﬂ;@

ISETH ALEXANDRA BUITRAGOSALAZAR
Supervisor del Contrato No CO1.PCCNTR.8955993 2026
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Edicién de factura del contrato

20/06/26, 12:52 p.m.

Id de pago

Obligado a facturar electréonicamente
Numero de factura

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

Valor neto

Valor total

Notas

Fecha de recepcion original

Numero de radicaciéon

Descripcion

GC_30505664_4626 _MAR_2026.pdf

GF_30505664_4626 _MAR_2026.pdf

Pago 003
Si © No *
003

31/03/2026 11:59:00 PM

31/03/2026 11:59:00 PM

4.007.642 COP Valor antes de IVA

Descuento de reteica por un valor de $21.178

21/03/2026 7:38:00 AM

70489-434143

Nombre del documento

GC_30505664_4626 _MAR_2026.pdf

GF_30505664_4626 _MAR_2026.pdf

4.028.820 COP

Descargar

Descargar

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado
108053863 59- No 2026-03-17 2026-02 58,364 7,300 9,400 1,500 0 0
2 Independiente aplica
con contrato de
prestacion de
servicios
superiora 1
mes
Validaciéon IBC: IBC no corresponde
*"Es responsabilidad de la Entidad Estatal verificar todos los datos de la(s) planilla(s) antes de aprobar el pago™.
*De clic en "Validar" para traer los datos desde SICOPI — Ministerio de Salud y Proteccién Social
Estado Enviado por proveedor
Fecha de recepcion original [g *
Fecha estimada de pago =)
Valor a pagar 4.028.820 COP
Compromiso presupuestal lSe{eccione #l
Plan de recepcién { leeeion #}
Rechazar
Descripcion Nombre del documento
No existen resultados que cumplan con los criterios de blsqueda especificados
B
Canc

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/Contr...ontractinvoiceUpdated?mkey=c025ef02_dbca_4c7f_9084_e1a54525d2ff

Pagina 1de 1
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Edicién de factura del contrato

20/06/26, 12:53 p.m.

Id de pago

Obligado a facturar electréonicamente
Numero de factura

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

Valor neto

Valor total

Notas

Fecha de recepcion original

Numero de radicaciéon

Descripcion

GC_30505664_4626 _ABR_2026.pdf

GF_30505664_4626 _ABR_2026.pdf

Pago 004
Si © No *
004

30/04/2026 11:59:00 PM

30/04/2026 11:59:00 PM

4.007.642 COP Valor antes de IVA

Descueto del reteica por un valor $ 21.178

20/04/2026 8:28:00 AM

47586-001828

Nombre del documento

GC_30505664_4626 _ABR_2026.pdf

GF_30505664_4626 _ABR_2026.pdf

4.028.820 COP

Descargar

Descargar

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado
108133684 59- No 2026-04-16 2026-03 58,364 7,300 9,400 1,500 0 0
8 Independiente aplica
con contrato de
prestacion de
servicios
superiora 1
mes
Validaciéon IBC: IBC no corresponde
*"Es responsabilidad de la Entidad Estatal verificar todos los datos de la(s) planilla(s) antes de aprobar el pago™.
*De clic en "Validar" para traer los datos desde SICOPI — Ministerio de Salud y Proteccién Social
Estado Enviado por proveedor
Fecha de recepcion original [g *
Fecha estimada de pago =)
Valor a pagar 4.028.820 COP
Compromiso presupuestal lSe{eccione #l
Plan de recepcién { leeeion #}
Rechazar
Descripcion Nombre del documento
No existen resultados que cumplan con los criterios de blsqueda especificados
B
Canc

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/Contr...ontractinvoiceUpdated?mkey=c025ef02_dbca_4c7f_9084_e1a54525d2ff
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Edicién de factura del contrato

20/06/26, 12:53 p.m.

Id de pago

Obligado a facturar electréonicamente
Numero de factura

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

Valor neto

Valor total

Notas

Fecha de recepcion original

Numero de radicaciéon

Descripcion

GC_30505664_4626 _MAY_2026.pdf

GF_30505664_4626 _MAY_2026.pdf

Pago 005
Si © No *
005

19 dias de tiempo transcurrido

19 dias de tiempo transcurrido

4.007.642 COP Valor antes de IVA

Descuento de reteica por un valor de $ 21.178

28 dias de tiempo transcurrido

64756-299617

Nombre del documento

GC_30505664_4626 _MAY_2026.pdf

GF_30505664_4626 _MAY_2026.pdf

4.028.820 COP

Descargar

Descargar

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado
108217652 59- No 2026-05-20 2026-04 58,364 7,300 9,400 1,500 0 0
5 Independiente aplica
con contrato de
prestacion de
servicios
superiora 1
mes
Validaciéon IBC: IBC no corresponde
*"Es responsabilidad de la Entidad Estatal verificar todos los datos de la(s) planilla(s) antes de aprobar el pago™.
*De clic en "Validar" para traer los datos desde SICOPI — Ministerio de Salud y Proteccién Social
Estado Enviado por proveedor
Fecha de recepcion original [g *
Fecha estimada de pago =)
Valor a pagar 4.028.820 COP
Compromiso presupuestal lSe{eccione #l
Plan de recepcién { leeeion #}
Rechazar
Descripcion Nombre del documento
No existen resultados que cumplan con los criterios de blsqueda especificados
B
Canc

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/Contr...ontractinvoiceUpdated?mkey=c025ef02_dbca_4c7f_9084_e1a54525d2ff
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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL CAQUETA

CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

30.505.664

squiroga@sena.edu.co

Banco a consignar:

Tipo de cuenta:

Numero de Cuenta:

Codigo Regional 18
Codigo Centro 951610
Fecha Elaboracion Marzo de 2026
Version ENERO - 1,26
ID de Proceso 70489-434143
BANCOLOMBIA
AHORROS
47389822902

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢Es pensionado o tiene otra situacién sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 8955993/2026 N° Compromiso SIIF 4626 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 12
INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA IMPARTIR
OBJETO CONTRACTUAL: ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL AREA PROCESOS BASICOS DE PANADERIA, BAJO EL
(Descripcion del servicio prestado) ENFOQUE POR COMPETENCIAS LABORALES . CPE N°. 18-9-2026-000303
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/03/2026 Al 31/03/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 38.273.790
Numero de pago 3 Valor Total del Contrato: $42.571.198
Valor Bruto Pago: $ 4.028.820,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 34.244.970
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.028.820 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $0 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $4.028.820 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $2.191.638 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Marzo Febrero Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  2.191.638,00 | TARIFA
N°Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | —emeeeme 1080538632 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  3.529.720,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.750905[$ 1.750.905 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 218.900 | $ 218.900 IVA (Si es RESPONSABLE 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 280.200 | $ 280.200 Menos Retencién en la Fuentd 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL I $ 42.700 [$ 42.700 Reteica - 8299 - FLORENCIA 21.178,00 | 0,600%
$ 000 0%
$ 0,00 0%
$ 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retencioneg 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retencionesd 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $  402.882 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984| % 162.500 Otras Retenciones 0,00 0,000%
Renta Exenta 25% $41.375.460( $ 730.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores  |$  741.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.007.642,00
SON: CUATRO MILLONES SIETE MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ejecute FPI bajo el desarrollo de competencias laborales de la formacién de las Fichas 3452658 y 3452025

Elabore, ajuste y ejecute la planeacidén pedagégica de la formacién, incluyendo guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacién y plan

de trabajo, Elabore las guias de aprendizaje aplicando las orientaciones establecidas en la Guia de Desarrollo Curricular GFPI-G-012,

Ejecute las acciones de formacién profesional integral complementaria asignadas por el Centro de Formacién,

Registre de manera oportuna, veraz y completa la informacidén académica de los aprendices en los sistemas

institucionales dispuestos por el SENA, entre ellos SOFIA Plus

de las fichas 3452658 y 3452025

RECURSOS: NACION

Ejecute mis actividades en el municipio de Florencia Caquetad

Anexo informe de actividades correspondiente al mes de marzo 2026 GCCON-F-087 V1

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucion de la Base de Retencidon en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui

S onara Tsmena Q\)‘\’Yoga C

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que EI Contratista cumpli6 a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

A FomAg

Viser

Q

\
L),

YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR
INSTRUCTOR G16

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
LUIS ANGEL LOZADA OLAYA

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

19/03/26 19:00:05 USUARIO: SIC - C.C. 30505664
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PAGOSIMPLE | REPORTE INDIVIDUAL

o
S I m e Fecha creacion reporte 2026-03-17, 09:08:50 a. m. Tipo Planilla | Numero Planilla 1080538632
p ¢ Periodo Cotizacion 202602 Periodo Servicio 202602

PAGADA 2026-03-17 09:05:10.0

|. DATOS DEL APORTANTE

Razon Social SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

Documento CC 30505664 Direccion AV. CALLE 13 #25-25

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 4216635

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion | UNICO Total Afiliados 1
Ciudad FLORENCIA Departamento CAQUETA

Representante Legal Identificacién

IIl. DATOS DEL AFILIADO

Documento |CC 30505664 Apellidos y Nombres cg:;g‘:tac:ednatg : C-?;tggjge Ubicacion Laboral
Residente Exonerado | N
Tipo Cotizante |59 00 QUIROGA CAVICHE SANDRA JIMENA 18001000 - 18 CAQUETA
lll. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:
Novedades Pension Salud Riesgos Caja Parafiscales
I Tipo salario Salario Eeo P P P —
oln|B (4|5 | § A g ﬁ % E S I::a; Lo 1BC AE;Ee A:::Ete AF%::A CLp |[E5hp | el IBCEPS | Aporte Salud | ABorte | Codige ,g':;eo Terfa | 1BCARL |Aporte Riesgos Co0ig° | T2 | gcccr | Aporte Caia SENA NER | R (| SR
aajala
| | | | | | | ‘ ‘ 0 0 $ 1.750.905 230301 16 % $1.750.905 [$ 280.200 $0 $0 EPS005 12,5 % $ 1.750.905 $218.900 $0 14-11 3 2,436 % $ 1.750.905 $42.700 NIN-CC 0% $0 $0 0% $0 0% $0
IV.TOTALES
Total Aportes Pension Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes Cajas Total Aportes SENA Total Aportes ICBF Total Aportes ESAP | Total Aportes MEN
Total Final
PORVENIR FSP SOLIDARIDAD FSP SUBSISTENCIA EPS SANITAS ARL SURA NINGUNA CCF SENA ICBF ESAP MEN
$ 280.200 $0 $0 $218.900 $42.700 $0 $0 $0 $0 $0 $ 541.800
Pagina 1 de 1

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE!

iEl Poder

de lo SIMPLE!




SENA

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL CAQUETA

CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

Codigo Regional 18
Codigo Centro 951610
Fecha Elaboracion Abril de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

47586-001828

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

30.505.664

squiroga@sena.edu.co

Banco a consignar:

Tipo de cuenta:

Numero de Cuenta:

BANCOLOMBIA
AHORROS
47389822902

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢Es pensionado o tiene otra situacién sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 8955993/2026 N° Compromiso SIIF 4626 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 12

INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA IMPARTIR

OBJETO CONTRACTUAL: ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL AREA PROCESOS BASICOS DE PANADERIA, BAJO EL
(Descripcion del servicio prestado) ENFOQUE POR COMPETENCIAS LABORALES . CPE N°. 18-9-2026-000303
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/04/2026 Al 30/04/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 34.244.970
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $42.571.198
Valor Bruto Pago: $ 4.028.820,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 30.216.150
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.028.820 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $0 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $4.028.820 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $2.191.638 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Abril Marzo Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  2.191.638,00 | TARIFA

N°Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | —emeeeme 1081336848 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  3.529.720,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.750.905[$ 1.750.905 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 218.900 | $ 218.900 IVA (Si es RESPONSABLE 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 280.200 | $ 280.200 Menos Retencién en la Fuentd 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1l $ 42.700 | $ 42.700 Reteica - 8299 - FLORENCIA 21.178,00 | 0,600%

$ 0,00 0%

$ 0,00 0%

$ 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retencioneg 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retencionesd 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $  402.882 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984| % 162.500 Otras Retenciones 0,00 0,000%
Renta Exenta 25% $41.375.460( $ 730.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores | $ 1.471.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.007.642,00

SON: CUATRO MILLONES SIETE MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ejecute FPI bajo el desarrollo de competencias laborales de la formacién de las Fichas 3481999 y 3484975

Elabore, ajuste y ejecute la planeacidén pedagégica de la formacién, incluyendo guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacién y plan

de trabajo, Elabore las guias de aprendizaje aplicando las orientaciones establecidas en la Guia de Desarrollo Curricular GFPI-G-012,

Ejecute las acciones de formacién profesional integral complementaria asignadas por el Centro de Formacién

Registre de manera oportuna, veraz y completa la informacién académica de los aprendices en los

sistemas institucionales dispuestos por el SENA, entre ellos SOFIA Plus

de las fichas 3481999 y 3484975

RECURSOS: NACION

Ejecute mis actividades en el municipio de Florencia Caquetad

Anexo informe de actividades correspondiente al mes de abril 2026 GCCON-F-087 V1

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucion de la Base de Retencidon en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui

S olnara Simena Q\)'\)Yoga C

EL CONTRATISTA

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que EI Contratista cumpli6 a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

e o 20D .

-

INSTRUCTOR G16

YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

LUIS ANGEL LOZADA OLAYA

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

18/04/26 11:12:41 USUARIO: SIC - C.C. 30505664


mailto:squiroga@sena.edu.co

PAGOSIMPLE | REPORTE INDIVIDUAL

Fecha creacion reporte  2026-04-16, 09:38:18 a. m. Tipo Planilla | Numero Planilla 1081336848

Periodo Cotizacion 202603 Periodo Servicio 202603

Simple

PAGADA 2026-04-16 09:33:16.0
l. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Documento CC 30505664 Direccion AV. CALLE 13 #25 - 25
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 4216635
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion | UNICO Total Afiliados 1
Ciudad FLORENCIA Departamento CAQUETA
Representante Legal Identificacién
Il. DATOS DEL AFILIADO
Apellidos y Nombres Cadigo Ciudad - Centro de L
Documento |CC 30505664 Departamento Trabajo Ubicacion Laboral
Residente Exonerado | N
Tipo Cotizante |59 00 QUIROGA CAVICHE SANDRA JIMENA 18001000 - 18 CAQUETA
lll. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:
Novedades Pension Salud Riesgos Caja Parafiscales
o Tipo salario Salario N »
olBEA2e8LE8 585 e E E E z ER cfi%?o Tarta 1BC A;E?e Agge A:p:i:sle Congo |1odec| oy | mcEPs | Aportesaa | Apoe | Codige | Clese | Tea | gcaRL |Aporte Riesgos C2e2® | X | 1BCCCE | Aporte Caia o prortoll ol QA
| | | | | ‘ ‘ 0 0 $ 1.750.905 230301 16 % $1.750.905 [$ 280.200 $0 $0 EPS005 12,5 % $ 1.750.905 $218.900 $0 14-11 3 2,436 % $ 1.750.905 $42.700 NIN-CC 0% $0 $0 0% $0 0% $0
IV.TOTALES
Total Aportes Pensién Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes Cajas Total Aportes SENA Total Aportes ICBF Total Aportes ESAP | Total Aportes MEN
Total Final
PORVENIR FSP SOLIDARIDAD FSP SUBSISTENCIA EPS SANITAS ARL SURA NINGUNA CCF SENA ICBF ESAP MEN
$ 280.200 $0 $0 $218.900 $42.700 $0 $0 $0 $0 $0 $ 541.800
Pagina 1 de 1

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
Pais: 018000 971 971 - {Mas que Facil, SIMPLE!

iEl Poder

de lo SIMPLE!




SENA

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL CAQUETA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA

Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

Codigo Regional 18
Codigo Centro 951610
Fecha Elaboracion Mayo de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

64756-299617

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:

Cédula de Ciudadania

Correo electrénico:

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
30.505.664
squiroga@sena.edu.co

Banco a consignar:

Tipo de cuenta:

Numero de Cuenta:

BANCOLOMBIA
AHORROS
47389822902

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢Es pensionado o tiene otra situacién sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 8955993/2026 N° Compromiso SIIF 4626 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:

(Descripcion del servi

cio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA IMPARTIR
ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL AREA PROCESOS BASICOS DE PANADERIA, BAJO EL
ENFOQUE POR COMPETENCIAS LABORALES . CPE N°. 18-9-2026-000303

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $30.216.150
Numero de pago 5 Valor Total del Contrato: $42.571.198
Valor Bruto Pago: $ 4.028.820,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 26.187.330
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.028.820 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $0 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $4.028.820 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $2.191.638 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  2.191.638,00 | TARIFA

N°Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | e 1082176525 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  3.529.720,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.750905[$ 1.750.905 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 218.900 | $ 218.900 IVA (Si es RESPONSABLE 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 280.200 | $ 280.200 Menos Retencién en la Fuentd 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL I $ 42.700 [$ 42.700 Reteica - 8299 - FLORENCIA 21.178,00 | 0,600%

$ 000 0%

$ 0,00 0%

$ 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - 1 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retencioneg 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retencionesd 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $  402.882 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984| % 162.500 Otras Retenciones 0,00 0,000%
Renta Exenta 25% $41.375.460( $ 730.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores | $ 2.201.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.007.642,00

SON: CUATRO MILLONES SIETE MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ejecute FPI bajo el desarrollo de competencias laborales de la formacién de las Fichas 3512411, 2512492 y 3512497

Elabore, ajuste y ejecute la planeacidén pedagégica de la formacidén, incluyendo guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacidn

y plan de trabajo, Elabore las guias de aprendizaje aplicando las orientaciones establecidas en la Guia de Desarrollo Curricular GFPI-

GFPI-G-012, Ejecute las acciones de formacién profesional integral complementaria asignadas por el Centro de Formacién,

Registre de manera oportuna, veraz y completa la informacidén académica de los aprendices en los sistemas institucionales dispuestos

por el SENA, entre ellos SOFIA Plus

de las fichas 3512411, 2512492 y 3512497.

RECURSOS: NACION

Ejecute mis actividades en el municipio de la Montafita (vereda Reina Baja) y Florencia Caqueta

Anexo informe de actividades correspondiente al mes de mayo 2026 GCCON-F-087 V2

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucion de la Base de Retencidon en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui

S olnara Simena Q\)'\)Yoga C

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que EI Contratista cumpli6 a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

g7 .5

Autorizo el presentepago.
upegyi

N

YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR
INSTRUCTOR G16

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
LUIS ANGEL LOZADA OLAYA

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

22/05/26 12:04:22 USUARIO: SIC - C.C. 30505664


mailto:squiroga@sena.edu.co

PAGOSIMPLE | REPORTE INDIVIDUAL

[ ]
S I m I e Fecha creacion reporte  2026-05-20, 11:11:47 a. m. Tipo Planilla | Numero Planilla 1082176525
P § Periodo Cotizacion 202604 Periodo Servicio 202604

PAGADA 2026-05-20 11:07:02.0

|. DATOS DEL APORTANTE

Razon Social SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

Documento CC 30505664 Direccion AV. CALLE 13 #25-25

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 4216635

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion | UNICO Total Afiliados 1
Ciudad FLORENCIA Departamento CAQUETA

Representante Legal Identificacién

Il. DATOS DEL AFILIADO

Apellidos y Nombres Cadigo Ciudad - Centro de L
Documento |CC 30505664 . Departamento Trabajo Ubicacion Laboral
Residente Exonerado N
Tipo Cotizante |59 00 QUIROGA CAVICHE SANDRA JIMENA 18001000 - 18 CAQUETA
lll. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:
Novedades Pension Salud Riesgos Caja Parafiscales
= Tipo salario Salario Eeo P P P —
Q o igo . ‘ofal otal otal o o ” o = . ” al ~
QI8 |48 (%% § RS ;é S Tras. Lo 1BC Aporte | Apor | Aports GLp |[E5hp | WD IBCEPS | Aporte Salud | ABorte | Codige g‘:;eo Terfa | IBCARL |Aporte Riesgos Co0ige | T | jgccer | Aportecaa| SENA | APovte | Taifa | Anotte
| | | | | | | ‘ 0 $ 1.750.905 230301 16 % $1.750.905 [$ 280.200 $0 $0 EPS005 12,5 % $ 1.750.905 $218.900 $0 14-11 3 2,436 % $ 1.750.905 $42.700 NIN-CC 0% $0 $0 0% $0 0% $0
IV.TOTALES
Total Aportes Pensién Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes Cajas Total Aportes SENA Total Aportes ICBF Total Aportes ESAP | Total Aportes MEN
Total Final
PORVENIR FSP SOLIDARIDAD FSP SUBSISTENCIA EPS SANITAS ARL SURA NINGUNA CCF SENA ICBF ESAP MEN
$ 280.200 $0 $0 $218.900 $42.700 $0 $0 $0 $0 $0 $ 541.800
Pagina 1 de 1

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE!

iEl Poder

de lo SIMPLE!
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SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

Marzo de 2026

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

GCCON-F-087 V1



SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 19 de marzo de 2026

Sefora

Yiseth Alexandra Buitrago Salazar
Supervisora contrato nro. 8955993 de 2026
Coordinadora Académica

Centro Tecnoldgico de la Amazonia
Florencia

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de marzo
del afio 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificado con la cédula de ciudadania nro. 30.505.664 de Florencia
Caquetd, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de marzo de 2026.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL CIENTO NOVENTA Y OHO PESOS M/CTE. ($42.571.198). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero (01) de 2026 por valor de DOSCIENTOS SESENTA 'Y OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE. (5268.588), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero (02) a noviembre (11) de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($4.028.820) cada
unoy c. Un ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre (12) de 2026 por un valor de DOS MILLONES
CATORCE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE (2.014.410).

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2026.
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Objeto: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir acciones de

Formacién Profesional integral en el drea Procesos Basicos de Panaderia, bajo el enfoque por

competencias laborales en los programas de formacidon complementaria asignados que oferte el Centro

Tecnolégico de la Amazonia en los diferentes municipios del departamento del Caquetd, en el marco del

programa de Atencion a Poblacién Vulnerable victima de la violencia.

Ejecucion mensual de actividades

2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacion: 18
Aprendices Evaluados 18
Aprendices Aprobados 13
Aprendices no aprobados 5

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecutar las acciones de Formacion | Ejecute las acciones de formacién | Gestion de tiempos marzo
Profesional Integral | profesional integral complementaria | de 2026 152 horas FPly 8
complementaria asignadas por el | asignadas por el Centro de Formaciodn, | horas adicionales reunidn
Centro de Formacidn, dirigidas a | dirigidas a poblacién victima del|de instructores PV 2026
poblacién victima del conflicto | conflicto armado y poblacién | Carpeta DRIVE Link:
armado y poblacion vulnerable, | vulnerable, conforme a la programacion | 12 SANDRA JIMENA
conforme a la programacion|académica y a los lineamientos | QUIROGA CAVICHE
académica y a los lineamientos | institucionales del SENA.
institucionales del SENA.

Viene de febrero y termina en marzo de

2026:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA

DE TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040

Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 25 de febrero del 2026
1 Fecha de terminacién: 04 de marzo del
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Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20
Aprendices Evaluados 20
Aprendices Aprobados 16
Aprendices no aprobados 4
Horas ejecutadas: 100

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Ficha 3452025 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracioén: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 06 de abril del
2026

Aprendices Preinscritos 25

Nota:
aprendices

matriculados,
de
Concertacidn, planeacién se realizan a
partir del 21 de marzo de 2026 y se
evidencian en la carpeta DRIVE a 25 de
marzo de 2026.

Los aprendices

asociados, el acta

Horas ejecutadas: 32 y las restantes 8
horas pasan para abril de 2026.

Total, horas FPI mes de marzo de 2026 —
152 de FPI.

Elaborar, ajustar y ejecutar la

planeacién pedagégica de |Ia
formacion, incluyendo guias de
de

evaluacion y plan de trabajo, de

aprendizaje, instrumentos

acuerdo con el enfoque por
laborales vy

procedimientos establecidos en el

competencias los

Sistema Integrado de Gestidon —

Elabore, ajuste y ejecute la planeacidn
pedagdgica de la formacion, incluyendo
guias de aprendizaje, instrumentos de
evaluacion y plan de trabajo, de acuerdo
con el

enfoque por competencias

laborales 'y los procedimientos
establecidos en el Sistema Integrado de
SIGA

responsabilidad

Gestion - que son  mi

como instructora,

Planeacion pedagdgica,
Guias de aprendizaje,
instrumentos de
evaluacion y plan de
trabajo de las formaciones:
Numero de Ficha:
3452658

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

o garantizando la calidad y coherencia de | Numero de Ficha:

SIGA que son responsabilidad del . .. .
. ) ) la informacion con el proceso formativo, | 3452025
instructor, garantizando la calidad . . . ,

. . B en las siguientes Fichas: ELABORACION BASICA DE
y coherencia de la informacion con

. TORTAS Y GALLETAS:
el proceso formativo.
4
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Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Numero de Ficha 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Ubicados en
DRIVE Link:
12 SANDRA

la carpeta

JIMENA

QUIROGA CAVICHE

Elaborar las guias de aprendizaje
orientaciones
establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012,
de
de
evaluacion, para su cargue en las

aplicando las

con su respectivo material

apoyo e instrumentos
plataformas institucionales
dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico

cuando aplique.

de
aplicando las orientaciones establecidas

Elabore las guias aprendizaje
en la Guia de Desarrollo Curricular GFPI-
G-012, con su respectivo material de
apoyo e instrumentos de evaluacion,
para su cargue en las plataformas
institucionales dispuestas por el SENA o
para su disponibilidad en medio fisico
de

formaciones complementarias:

cuando aplique, las siguientes

Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Guia de aprendizaje de las

formaciones

complementarias:

Numero
3452658

de Ficha:

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA
Numero
3452025

de Ficha:

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

Ubicadas en
DRIVE Link:
12 SANDRA

la carpeta

JIMENA

QUIROGA CAVICHE

. . Ejecute las acciones de formacidn | Listados de asistencia.
Orientar las actividades de . . . . o
L . profesional integral complementaria | Registro fotografico.
aprendizaje, guiando vl . ., »
. o asignadas por el Centro de Formacion, | Acta de planeacion,
acompainando pedagodgicamente a| . . .. o ..
. dirigidas a poblacién victima del | concertacidn de la
los aprendices durante el . B o
.. | conflicto armado y poblacidn | formacion
desarrollo de la formacion, .. i
. . vulnerable, conforme a la programacion | Numero de Ficha:
promoviendo ambientes de L . .
o académica y a los lineamientos | 3452658
aprendizaje respetuosos, segurosy | .
institucionales del SENA.
5
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de
discriminacidn o re victimizacion.

libres cualquier forma de

Viene de febrero y termina en marzo de
2026:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracioén: 40 horas

Fecha de inicio: 25 de febrero del 2026
Fecha de terminacién: 04 de marzo del
2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacién: 18
Aprendices Evaluados 18

Aprendices Aprobados 13

Aprendices no aprobados 5

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracion: 100 horas

Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20

Horas ejecutadas: 100

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS

Cddigo del programa: 63520040

Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 6 de abril del
2026

Aprendices preinscritos 25

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Acta de planeacion,
concertacion de la ficha
Numero de Ficha:
3452025

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS
Ubicado en la carpeta
DRIVE Link:

12 SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE
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Nota:
aprendices

matriculados,
de
Concertacion, planeacion, se realizan a

Los aprendices

asociados, el acta

partir del 24 de marzo de 2026 y se

evidencian en la carpeta DRIVE a 25 de
marzo de 2026.

Registrar de manera oportuna,
veraz y completa la informacion
académica de los aprendices en los
sistemas institucionales dispuestos
por el SENA, entre ellos SOFIA Plus,
incluyendo asistencia,

evaluaciones y demas registros

Registre de manera oportuna, veraz y
completa la informacion académica de
los aprendices en los sistemas
institucionales dispuestos por el SENA,
entre ellos SOFIA Plus,

asistencia,

incluyendo
evaluaciones y demas
registros exigidos por la normativa
de
aprendizaje y asociacién de aprendices),
de

complementarias:

institucional (creacion de ruta

las siguientes  formaciones

LISTADOS DE PREISCRITOS - CREACION
DE RUTA Y ASOCIACION DE
APRENDICES:

Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166

Preinscritos 24

Creacion de ruta de
aprendizaje

Asociacion de aprendices a
la ruta de aprendizaje

de las siguientes fichas:
Numero de Ficha:
3452658

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Preinscritos 25

Creacion de ruta de
aprendizaje de la
formacion

Numero de Ficha:
3452025

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

exigidos por la  normativa | Duracidn: 100 horas Ubicadas en carpeta DRIVE
institucional (creacion de ruta de Link:
aprendizaje 'y asociacion de | LISTADOS DE PREISCRITOS - CREACION | 12_SANDRA JIMENA
aprendices). DE RUTA Y ASOCIACION DE | QUIROGA CAVICHE

APRENDICES

Numero de Ficha: 3452025

ELABORACION BASICA DE TORTAS Y

GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040

Duracién: 40 horas

Creacién de la Ruta, los aprendices se

asocian el 24 de marzo de 2026 vy las

evidencias estdn en la carpeta DRIVE el

25 de marzo de 2026.
Evaluar los resultados de | Evalie los resultados de aprendizaje y | Registro de juicios
aprendizaje y evidencias | evidencias (conocimiento, desempefio y | evaluativos de las

(conocimiento, desempefio y

producto) conforme a la planeacién

formaciones terminadas
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SENA
producto) conforme a la | pedagdgica, registrando | Numero de Ficha:
planeacién pedagdgica, | oportunamente los juicios evaluativos | 3452658
registrando oportunamente los|{en los sistemas de informacion

juicios evaluativos en los sistemas
de
definidos por el

institucionales
SENA tiempo

informacion

maximo de 5 dias.

institucionales definidos por el SENA
tiempo mdaximo de 5 dias, de las
formaciones complementarias que
termine en el mes de febrero de 2026,

ellas son:

REGISTRO JUICIOS EVALUATIVOS:

Viene de febrero y termina en marzo de
2026:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

Fecha de inicio: 25 de febrero del 2026
Fecha de terminacién: 04 de marzo del
2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacién: 18
Aprendices Evaluados 18

Aprendices Aprobados 13

Aprendices no aprobados 5

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion:20
Aprendices evaluados: 20

Aprendices aprobados 16 y no
aprobados 4

Ubicadas en carpeta DRIVE
Link:
12 SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE

Comunicar oportunamente a la

Coordinacion Académica las
novedades académicas de los
aprendices, tales como
inasistencias reiteradas,

deserciones, retiros, traslados o

En el mes de marzo de 2026, no se
presentaron novedades académicas en
las formaciones complementarias que
ejecute:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

No hay evidencias

GCCON-F-087 V1
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inconsistencias en el registro de la
informacion académica.

Numero de Ficha: 3452638
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Programar, solicitar y justificar
debida

los materiales de

técnicamente, con la
oportunidad,
formacion,

insumos, equipos vy

elementos requeridos
de

de acuerdo con la

para el

desarrollo las actividades
formativas,
planeacién pedagdgica aprobada y
los procedimientos institucionales
vigentes, dejando los respectivos
soportes de solicitud, uso y control
cuando aplique (Actas de recibo,
entrega y uso de materiales de

formacion).

En el programa de formacidén ejecutado
en el mes de marzo de 2026, no se
programd ni se solicité materiales de
formacion. A la fecha se esta en proceso
de contratacion.

No hay evidencia

Crear y actualizar el portafolio del
instructor de las fichas asignadas,
como del

soporte proceso

formativo.

Cree vy actualice el portafolio del
instructor de las fichas asignadas, como
soporte del proceso formativo, de las
siguientes formaciones

complementarias:

Ficha que viene de febrero y termine en
marzo de 2026:

Ficha 3419789 ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Portafolios Fichas No.
Numero de Ficha:
3452658

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Numero de Ficha:
3452025
ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

GCCON-F-087 V1
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Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 06 de abril del
2026

Aprendices preinscritos: 25

Nota:
aprendices

Los aprendices matriculados,

asociados, el acta de

Concertacidn, planeacidn, se realizan a
partir del 24 de marzo de 2026 vy se
evidencian en la carpeta DRIVE a 25 de
marzo de 2026.

10

Desarrollar las actividades

académicas, pedagdgicas y
técnicas definidas en la Guia de
Programacidon de Instructores —
GFPI-G-052, en coherencia con la
programacion establecida por el
Centro de Formacion vy el
desarrollo de la  Formacion

Profesional Integral.

Desarrolle las actividades académicas,
pedagdgicas y técnicas definidas en la
Guia de Programacion de Instructores —
GFPI-G-052, en
programacion establecida por el Centro

coherencia con la
de Formaciéon y el desarrollo de la
Formacion Profesional Integral, en las
siguientes formaciones

complementarias:

Fichas que inician y terminan en marzo
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cadigo del programa: 63520166
Duracioén: 100 horas

Fecha de inicio: 5 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 20 de marzo del
2026
Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion:20
Aprendices evaluados: 20

Los juicios evaluativos de realizan en el

20 de marzo de 2026, fecha gue termina

la_formacién complementaria. Horas

ejecutadas: 100

Ficha que inicia en marzo de 2026 y
termina en abril de 2026:

Numero de Ficha:
3452658

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA
Numero de
3452025
ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS
ubicadas en el DRIVE Link:
12 SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE

Ficha:

GCCON-F-087 V1
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Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 6 de abril del
2026

Aprendices preinscritos: 25

los aprendices se asocian el 24 de marzo

de 2026 vy las evidencias estan en la
carpeta DRIVE el 25 de marzo de 2026.

Los juicios evaluativos de realizan en el
mes de abril de 2026, fecha que termina
la formacion complementaria.

Aplicar al proceso de certificacion
de las normas de competencia
formacion

laboral “Orientar

presencial de acuerdo con el

procedimiento técnico y | No hubo programacion en el mes de . .
11 . ) No hay evidencias
normativo” o la que la sustituya o | marzo de 2026.
actualice, y adjuntar el respectivo
certificado aprobado al informe de
ejecucién contractual, cuando
aplique (primer semestre 2026).
Presentar los informes de
ejecucién del contrato que sean |Presente de manera oportuna el|Informe de ejecucion
requeridos por el supervisor, |informe de ejecucion contractual | contractual de marzo de
12 |relacionados exclusivamente con | correspondiente al mes de marzo de|2026 y Planilla de pago de
el desarrollo de las actividades | 2026y pago de SS del mes de febrero de | SS mes de febrero de 2026
académicas y pedagdgicas objeto | 2026 Planilla No. 1080538632
del contrato.
. Participe en la Reunidn Instructores
Participar en los procesos de o ., o
., .. Atenciéon a Poblacién victima 10 de
evaluacion, autoevaluacion vy o
. . . marzo de 2026, con el objetivo de
mejoramiento continuo del . ] ., .
f . | del Confirmar la ejecucién de la Formacion
roceso formativo, en el marco de ) ) ) i i i
p. L, profesional integral complementaria en Listados de asistencia
13 |Sistema Integrado de Gestién — y registros

SIGA, cuando estén directamente
relacionados con la ejecucion de la
formacion y sea requerido por la
supervision del contrato.

el mes de Febrero de 2026 en Gestidon
de Tiempos 120 FPI
adicionales para un total de 160 horas

y 40 horas

y Tratar temas relacionados a los 75
Portafolios de los cuales 74 deben estar

fotograficos

GCCON-F-087 V1
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completos en la carpeta DRIVE, con el fin
de fortalecer en cada uno el desarrollo y
compromisos en la FPI complementaria
como Instructor PV SENA.

Participe el dia 18 de marzo en la

Reuniéon Instructores atencion a
poblacién victima - Emprendimientos
de

complementarias -

fruto las Formaciones
Implementacion
Ruta de atencion a poblacién victima -
Emprendimiento apalancamientos
Maletines de Formacion Vig.2026.

Participe el dia 27 de marzo en la
de
procedimiento de la ejecucion

de la FPI.

Reunidén instructores tema

Realizar el pago de estampilla PRO-

UNIVERSIDAD de la Amazonia

Esta obligacién la ejecute en enero de

objeto contractual

oportuna el informe de ejecucién del
contrato del mes de marzo de 2026.

14 . 2026, se anexo en el informe de Gestion | No hay evidencias
equivalente al 1.5% del valor del | _ .
Financiera y se encuentra en SECOP Il.
contrato. 9 GTH-F-075 V09
Obligacion
1,2,3,5,6,7,8,9,10
Realice las diferentes actividades de la
Las demas que requiera el|ejecucién de la FPI de acuerdo con el | . L .
. L Link ubicacion Portafolio
15 |[supervisor de acuerdo con el|procedimiento y presente de manera

de evidencias.
12 SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidén cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

FECHA DE
LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO
INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

GCCON-F-087 V1
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y (ii) el pago de la planilla de seguridad

social y parafiscal nro. 1080538632 y el operador pagos simple referente al mes de febrero de 2026.

Cordialmente,

Sond nqji'mcm @uuoa«:\ <

Firma

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Contratista
C.C. No. 30'505.664 de Florencia

Firma

Veer o SondD .

YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRACTUAL MES DE marzo DE 2026
EVIDENCIAS CONTRACTUALES No.1
MES: MARZO 2026

1. Ejecutar las acciones de Formacidn Profesional Integral complementaria asignadas por el Centro
de Formacion, dirigidas a poblacidon victima del conflicto armado y poblacién vulnerable,
conforme a la programacion académica y a los lineamientos institucionales del SENA.

1.1 Gestion de Tiempos

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00

FECHA FINAL:  19/03/2026 23:59:59

DOSIFICAN LA MATEIA IHOMA SEGLN ONUENES UE PRODUCEIGN ¥ NCRMATIVIUAD VIGENTE

INCOKIDIAN LAS MATEIGAS IMOMAS SEGUN IECNICAS

HEALWAN EL
ES1ANLEGDO

DE IHOLUCICS UE DE ACLENDO CON LA TECNICA ¥ INCCEDIMENTC

LILIZAK LOS IMPLEMENIOS e SEGUIIDAD £ HIGENE DE ACUENDD CON LA NOIGAA T IVIDAD MGENTE

HORA'S DEDICADAS EN LA FICHA - 92,00
ACTIVIDADES ACADEMICAS
FICHA 2410780 - ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
DE APRENDIZAJE: _
TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 112,00
ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE. - -
EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA -EDT's
| FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL |  EVENTO | HORAS |
ACONICIGNAN MASAS Y BATIDOS UE ACUENEO A ESIECI KACIONES BE INGOUCID Y INOCESD
TOTAL TIEMPO EDT"s: 0.00
MEZGLAI MATLIIAS IERIAS 110 1 = oe ¥ meceso
HORA'S DEDICADAS EN LA FICHA - 20,00 ACTIVIDADES ADICIONALES
| FECHAINICIAL | FECHAFINAL_|  AcmvipaD | HORAS |
‘ 0.00
GA TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

2452658 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
PROGRAMA DE

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONEL PRODUCCION ¥ NORMATIVA
VIGENTE

ALISIA

rema ve 20N Lag

¥ EOLIGS PAKA v c108 ve
rROCESC

19003026 7:47 Pape 1of 2

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

(19002226 7:47 Page20of 2

2. Elaborar, ajustar y ejecutar la planeacidon pedagdgica de la formacidn, incluyendo guias de
aprendizaje, instrumentos de evaluacién y plan de trabajo, de acuerdo con el enfoque por
competencias laborales y los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestién —
SIGA que son responsabilidad del instructor, garantizando la calidad y coherencia de la

informacion con el proceso formativo.

14
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GPFI-F-134PlaneacionPedagogicaProyectoFormativo - Excel (Error de activacién de productos)

Archivo Inicio Insertar

= R
0 % Calibri
B~ | —————
Pegar El K s~ |+
Portapapeles & Fuente
119 - |8

Fecha de Elaboracion

Disposicién de pagina

SENA

Obligaciéon No. 2
2.1 Planeacién pedagdgica, Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

A\ sandra jimena quiroga caviche . B

Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda

Q

Qué deseas hacer?

&= Insertar  ~

>
]

Ty P

~ &% Eliminar  ~ ~
. g 9 <9 0 Formato  Darformato Estilosde | .., , . Ordenary Buscary | Complementos
condicional v comotablav celdav | [E]Formato~ ¥ iltrar v seleccionar v
~ Alineacién 5 Numero N Estilos Celdas Edicién Complementos ~

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagégica

05-mar-26

Denominacion del Programa de Formacion

PRECESOS BASICOS DE
PANADERIA FICHA
3452658

Modalidad de Formacion

PRESENCIAL

Cddigo § version del Programa de Formacion

63520166 ¥1

Nombre del Proyecto Formativo_( Diligencie esta casilla
Gnicamente si s un programa de formacion Titulada)

Cadigo del Progecto ( Diligencie esta casilla Gnicamente si
es un programa de formacién Titulada)

Nombre Completo de los integrantes del Equipo de Gestion

Nombres y Apellidos
Curricular que realizé la planeacién pedagégica

SANDRA JIMENA QUIROGA CAYICHE

Regional

Nombres § Apellidos Regional

2 [~]
PLANEACION | INsTRUCTVO | @ [« ] O]

& Accesibilidad: es necesario investigar [5:) ] - ———+ 55%

= 7:53
o
8 16°C Mayorm.soleado A 7 © 15005006 B

Listo

a

£ Buscar o

g

n ® C e B 3 &

Guias de Aprendizaje Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacién del Programa de Formadién: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
e Cddigo del Programa de Formacién: 63520166
e Competencia: 2508033001 Elaborar alimentos de panificacién de acuerdo con el programa
de produccién y norma vigente
* Resultados de Ap i Realizar el proceso de elaboracién de productos de panificacién
de acuerdo con la técnica de procedimiento establecido

* Alistar |2 materia prima de acuerdo con las especificaciones del proceso,

e Reazlizar el proceso de elaboracién de productos de panificacién de acuerdo con la téonica
de procedimiento establecido

* uUlizar los Implementos de seguridad y higiene de acuerdo con la normativizada vigente.

* Dosificar la materia prima seglin ordenes de produccién y normatividad vigente.

* Incorporar la materia prima seguin ordeneas de produccidn y normatividad vigente

-

Alistar los equipos para el procesamiento de productos de panificadén segin las
clones del proceso
® Duracion de la Guia: 100 horas

2. PRESENTACION
Apredado aprendiz,

Con esta gula de aprendizaje, lo Invitamos a conocer y comprender aspectos relacionados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente Identificar herramientas que le permitirdn
reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planeadién y Ia ejecucddn de
la Formacién Profesional Integral e integrar los componentes socdoemodionales, comunicativos y de
ejercicio de cludadania enfocados a e priactica pedagdgica:

como también, determinar los elementos bdsicos del disefo y desarrollo curricular establecidos
para la gestién de la formaddn y explorar las plataformas tecnolégicas Institucionzales que el SENA
pone 2 disposicién de sus Instructores y aprendices para fadlitar y acompafiar su proceso de
formacién. En el campo laboral, toda persona vinculada 2 una entidad debe reconocer y apropiar
en su quehacer las polfticas, normas y elementos de ka cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misién. Para el SENA es importante gue los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento que asegure su sporte y
cumplimiento de la misién de la entidad, y por ende al compromiso Institucional frente al
crecamiento y desarrollo del pals.

GFPI-F-135 V04
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instrumentos de evaluacion Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

-
L L Tersco Nacoone Se Agrencizsie
7Av Carirs Tecnogies ce ' Ammsonin
LISTA DE CHEQUEO

Mas ranap

Programa de Formacion | PROCESOS BASICOS DE PANADERIA No. as

i Ficha | 3452658

Comp=tencia 250803001 Coagiga 2288760
Programa

Resultado ae LASORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE Couaiga 63520166

Agrendizaje ACUERDO CON EL PROGRAMA CE

PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
Muniapio Florencia Cagueta Lugar Eetta Comunal
PVE o2 Dios
InETuCIor Sanadra srnena Quiroga Cavich=a Prafeson

FECHAS [ 18-03-2026

Nombre Aprandiz Romary Rayes Cabezas

No. Documento o2 identiicacion ©C-20811833

INSTRUMENTO DE VALORACION DE DESEMPERO

_ITEM CRTI'ER!O A EVALLIﬂR Si | NO | OESERVACIONES _
1 Defin= x
panll:s:ion som-ulacmngs Nic grames ey procesa, maﬁem
O verisnies rendimientcs, defectos presentsdos.
RECONODCE |85 bAcnicas GE CorSEerBcicn Ders producias e =
panicadan.
VSemncs o Dern e =
CTonoce == Técnicas o= Hizsdas pern x
preducios de penificacica.
DH=renci= e Ini=roe=ia reportes y reolstras de procesa de x
Ce perificecica.
Reaiza =ioeoceso de slaparacicn de peoducics de panincasian x
n.-ens 2 com im tecnica y pe
¥ i=mpa dumante las x
proecescs. 3o ‘homeo ¥ lendeda de Sasenda & especiicadones
 lo=ipeddumo. o
oz pe ae segon x
ael
A¥recsna ko= productos d= ae x
oo
Eveloa ko= avances i=cooiogioos. x
Elbcen de ' de maners ¥ x
precis.
Disp=nca 1oz reg a= o de manera resporsebis ¥ x
opartuna
Repartar == no del proce=so de <cnia x
nanmathidsd

Firma aprendiz:

Firma dal Instructor: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

Plan de trabajo de las formaciones Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

SENA SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE
7/\V CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONiA
Regional Caquetd PLAN DE TRABAJO
TABLA 1 : Descriptores para el desarrollo de la Ruta de Aprendizaje.
NOMBRE PROGRAMA: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA: 3452658
COMPETENCIA: ELABORAR ALINENTOS DE PANFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRANA DE GUIA DEAPRENDIZAJE No: 1
PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

1. alista la materia prima de acuerdo con las especificaciones del proceso.

2. alistar las maquinas y equipos para procesamiento de productos de panificacion segin especificaciones del proceso.
3. dosificar la materia prima seqdn ordenes de produccion y normatividad vigente.

4. incorporar las materias primas segin especificaciones técnicas orientadas.

fEULIADCS DEAPRENDUAR 5. reglizar el proceso de elaboracion de productos de panificacion de acuerdo con la técnica y procedimiento
establecido.
6. utilzar los implementos de sequridad e higiene de acuerdo con la normatividad vigente
PROYECTO FORMATIVO: NA CODIGO: 63520166
FASE: WA ACTIVIDAD DE A
PROYECTO:

FORMATO | @) N

GCCON-F-087 V1




SENA

Planeacion pedagogica Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

Fecha de Elaboracion 21 DE MARZO DE 2026
t
Dexominacion del Programa de Formacion COMPLEMENTARIA
ELABORACION BASICA
DETORTAS Y GALLETAS
FICHA 3452025
)
Modalidad de Formacion PRESENCIAL
1
Cadigo y version del Programa de Formacion 63520040 ¥1
$
Hombre del Proyecto Formativo ( Diligencie esta casilla dnicamente si
5w programa de formacion Titalada)
4
Cadigo del Proyecto ( Diligeacie esta icamente 5i ¢s
programa de form; Titalada)
0
Hombre Completo de los integrantes del Equipo de Gestion Nombres y Apellidos Regional y Ceatro de formac B

L]
SENA

w

Proceso Gestion de Formacion Profesional Integral

Formato Planeacion Pedagégica

PLANEACION | INSTRUCTIVO

® fl

0

BOE D -+ 3%

Guias de Aprendizaje Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

® Denominacidon del Programa de Formacién: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

® (Cdédigo del Programa de Formacidn: 62520040

® Nombre del Proyecto Formativo (no aplica):

® Fase del Proyecto (no aplica):

® Actividad de Proyecto Formativo (no aplica):

e Competencia: 290803004 Elaborar alimentos de pastelerfa de acuerdo con el programa de
produccién y normatividad vigente

* Resultados de Aprendizaje:

e (horas): 40

2. PRESENTACION

Apreciado aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comprender aspectos relacionados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente identificar herramientas que le
permitiran reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de plansacidén y la
ejecucidén de la Formacidn Profesional Integral e integrar los componentes socioemocionales,
comunicativos y de ejercicio de ciudadania enfocados a la practica pedagdgica; como también,
determinar los elementos basicos del disefo y desarrollo curricular establecidos para la gestion de
la formacién y explorar las plataformas tecnoldgicas institucionales que el SENA pone a disposicidén
de sus instructores y aprendices para facilitar y acompafar su proceso de formacidn.

En el campo laboral, toda persona vinculada 2 una entidad debe reconocer y apropiar en su
quehacer las politicas, normas y elementos de la cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misidn. Para el SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento qQue asegure su 3a3porte y
cumplimiento de la misiéon de la entidad, y por ende al compromiso institucional frente al
crecimiento y desarrollo del pais.

Es asi como la presente guia de aprendizaje propone la siguiente actividad de aprendizaje
generales:

GCCON-F-087 V1
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3.

SENA

Elaborar las guias de aprendizaje aplicando las orientaciones establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012, con su respectivo material de apoyo e instrumentos de
evaluacidn, para su cargue en las plataformas institucionales dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico cuando aplique.

Obligacién No. 3.1
Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacién del Programa de Formacién: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
® Cdédigo del Programa de Formacidén: 63520166
* Competencia: 2902033001 Elaborar Alimentos de panificacién de acuerdo con el programa
de produccién y norma vigente
* Resultados de Aprendizaje: Realizar el proceso de elaboracién de productos de panificacién
de acuerdo con Ia técnica de procedimiento establecido
* Alistar la materia prima de acuerdo con las especificaciones del proceso,
- Realizar el proceso de elaboracién de productos de panificacién de acuerdo con la técnica
de procedimiento establecido
Utilizar los implementos de seguridad y higiene de acuerdo con la normativizada vigente.
Dosificar Ia materia prima segin ordenes de produccién y normatividad vigente.
Incorporar la materia prima segln ordenes de produccién y normatividad vigente

Alistar los equipos para el pr de pr de pani i6n segin las
especificaciones del proceso
® Duracion de Ia Guia: 100 horas

2. PRESENTACION
Apreciado aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comprender aspectos relacionados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente identificar herramientas que le permitirdn
reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planeacién y la ejecucién de
la Formacién Profesional Integral e integrar los componentes socioemocionales, comunicatives y de
ejercicio de ciudadania enfocados a la practica pedagdgica;

como también, determinar los elementos basicos del disefio y desarrollo curricular establecidos
para la gestién de la formacién y explorar las plataformas tecnolégicas institucionales que el SENA
pone a disposicién de sus instructores y aprendices para facilitar y acompanar su proceso de
formacién. En el campo laboral, toda persona vinculada a una entidad debe reconocer y apropiar
en su quehacer las politicas, normas y elementos de la cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misién. Para el SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento que asegure su aporte y
cumplimiento de la misién de la entidad, y por ende al compromiso institucional frente al
crecimiento y desarrolio del pais.

Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

® Denominacidon del Programa de Formacién: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
® Cdédigo del Programa de Formacidn: 62520040

* Nombre del Proyecto Formativo (no aplica):

e Fase del Proyecto (no aplica):

® Actividad de Proyecto Formativo (no aplica):

e Competencia: 290803004 de fa de acuerdo con el programa de
produccién y normatividad vigente
e Resultados de Aprendizaje:

- (horas): 40

2. PRESENTACION

Apreciado aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comprender aspectos relacionados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente identificar herramientas que le
permitirdn reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planeacién y Ia
ejecucién de la Formacién Profesional Integral e integrar los componentes socioemocionales,
comunicativos y de ejercicio de ciudadania enfocados a la practica pedagdgica; como también,
determinar los elementos basicos del disefio y desarrollo curricular establecidos para la gestién de
Ia formacién y explorar Ias plataformas tecnoldgicas institucionales que el SENA pone a disposicién
de sus instructores y aprendices para facilitar y acompafar su proceso de formacién.

En el campo laboral, toda persona vinculada a una entidad debe reconocer y apropiar en su
quehacer las politicas, normas y elementos de la cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misién. Para el SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento que asegure su aporte y
cumplimiento de la misién de Ia entidad, y por ende al compromiso institucional frente al
crecimiento y desarrolio del pais.

Es asi como la presente guia de aprendizaje propone la siguiente actividad de aprendizaje
generales:

18
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SENA

4. Orientar las actividades de aprendizaje, guiando y acompaiiando pedagdgicamente a los
aprendices durante el desarrollo de la formaciéon, promoviendo ambientes de aprendizaje
respetuosos, seguros y libres de cualquier forma de discriminacion o revictimizacién.

Obligaciéon No. 4.1
Acta de planeacion Numero de la Ficha 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

ke
EaY

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO ¥ PROCESO DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHAS

3452658.

CIUDAD Y FECHA: Florencia Caquets 05 HORA INICIO: HORA FIN:
de marzo de 2026 13:c00m 21:00pm

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente, Caseta | DIRECCION / REGIONAL /
Parcelas Comunal vilia CENTRO: Regional Caquets
de Dios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccién Institucional.

2. Presentacion del programa de formacidn.

3. Concertacién horara a |2 ejecucién del programa de formacdién: Procesos Basicos de

Panaderia de forma presencial.

&. Proposiciones y varios.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Concertar horario, proceso de induccidn y lugar de desarrollo de la formacidn, con el
compromiso de asistencia virtusl y/o presencial segin se conformen los grupos de
formacidén, tenliendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los protocolos de
bicseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de Ia formacién Procesos Basicos
de Panaderia con ficha: 34526S58.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. A= Slendo las (2:00pm). s= rednen en el lugar Ambiente Caseta Comunal (P.Vilia de Dios)
el Sr(a) nombre del Instructor SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE en calidad de instructor
v los aprendices matriculados en la formacidn: Procesos Basicos de Panaderia. Identficada

con ficha: 3452658, para concertar el horario en que se r an las actividad. asl mismo
se realiza el proceso de Induccién: (temas = tratar en la Induccién._reglamento, derechos,
deberes)

NOPMERE DE LA FORMACION: Procesos B&sicos de Panaderfa

MUNICIPIO: Florenclia Caguets

VEREDA: Parcelas

SITIO PARA CLASES: Amblente Caseta Comunal Vilia de Dios

HORARIO: 13:00pm — 21:00pm

INSTRUCTORA: Sandra Jimena Quiroga Caviche

FECHA INICIO DE LA

FORMACION: OS de marzo 2026

FECHA FIN DE LA FORMACON 20 de marzo 2026

GOR-FOB4 VOzZ

Acta de concertar Numero de la Ficha 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

ACTA NO. 2
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHAS

3452658.

CIUDAD Y FECHA: Florencia Caquets 05 HORA INICIO: HORA FIN:
de marzo de 2026 13:000m 21:00pm

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente, Caseta | DIRECCION / REGIONAL /
Parcelas Comunal vilia CENTRO: Regional Caqueta
de Dios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccién Institucional.

2. Presentacién del programa de formacién.

3. Concertacién horaria a la ejecucién del programa de formacdién: Procesos Bisicos de

Panaderfa de forma presencial.

2. Proposiciones y varios.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION-
1. Concertar horario, proceso de induccidn y lugar de desarrollo de la formacién, con el
compromiso de asistencia virtual y/o presencial segin se conformen los grupos de
formacidén, tenliendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los protocolos de
bicseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formacdn Procesos Basicos
de Panaderia con ficha: 3452658,

DESARROLLO DE LA REUNION

1_ A= Slendo kas (2:00pm). s= rednen en el lugar Ambiente Caseta Comunal (Villa de Dios) el
sSr(2) nombre del Instructor SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE en calidad de instructor y

los aprendices matriculados en la formacién: Pr de ia. 1d da
con ficha: 3452658, para concertar el horario en que se r an las act des, asl
se realiza el proceso de Induccién: (temas a tratar en la Induccién._reglamento, derechos,
deberes)

NOPABRE DE LA FORMACION: Pr de derfa

MUNICIPIO: Florencia Caguets

VEREDA- Parcelas

SIMO PARA CLASES: Ambiente Caseta Comunal Vilia de Dios

HORARIO: 13:00pm — 21:00pm

INSTRUCTORA: Sandra Jimens Quiroga Caviche

FECHA INICIO DE LA

FORMACION: 0OS de marzo 2026

FECHA FIN DE LA FORMACION 20 de marzo 2026

GOR-F0O84 VOzZ
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5. Registrar de manera oportuna, veraz y completa la informaciéon académica de los aprendices en
los sistemas institucionales dispuestos por el SENA, entre ellos SOFIA Plus, incluyendo asistencia,
evaluaciones y demas registros exigidos por la normativa institucional (creacion de ruta de
aprendizaje y asociacion de aprendices).

Obligaciéon No. 5.1

Preinscritos Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

1] | Reporte de Inscripciones |
2
3 Cédigo Ficha T 3452025 |
4 Programa de Formacion | ELABORACION BASICA DE TORTASY GALLETAS |
5
5} Identificacion Nombre Estado
7 CC - 1061017207 ANAYIBE BALANTA RENGIFO Preinscrito
8 CC-1193317264 ANYEILY LEAL LOAIZA Preinscrito
3 TI- 1112054311 CRISTIAN MATED GONZALEZ BALANTA Preinscrito
10 CC - 1117525320 GEICY LILIANA VILLABON GAITAN Preinscrito
1 CC - 1006413103 GLADYS LEAL LOAIZA Preinscrito
12 CC-7701514 GUILLERMO MENDEZ ZABALETA Preinscrito
13 CC-72235306 JAIME JOSE SEPULVEDA MERCADD Preinscrito
14 CC-17639225 JAIME MORALES BENAVIDES Preinscrito
15 CC - 1118366033 JENNIFER CARABALIREYES Preinscrito
16 CC-40773120 JESUS EVELIA URREA PUENTES Preinscrito
17 CC-4355442 JUAN DE JESUS LOPEZ FANDINO Preinscrito
18 CC - 1006632555 JUDY THALYA SIERRA VARGAS Preinscrito
13 CC-83115322 LEONIDAS ZABALETA CASTIBELANCO Preinscrito
20 TI- 1117934006 LIZETH TATIANA VALDERRAMA ROJAS Preinscrito
21 CC-40033082 MARIA DE LOS ANGELES ROJAS VARGAS Preinscrito
22 CC-40085630 MARIA NURTH VARGAS TRUJILLO Preinscrito
23 CC - 1117516104 MARIAYINETH DIAZ CALDERON Preinscrito
24 CC - 40621346 ORFILIA CALDERON CORREA Preinscrito
25 CC-40613473 PAOLA ANDREA DIAZ REYES Preinscrito
26 CC-40783528 PATRICIA XIMENA VARELA CERGUERA Preinscrito
27 TI- 1029565246 ROBINSONRESTREPO DIAZ Preinscrito
28 CC - 40611348 ROSMERY REYES CABEZAS Preinscrito
29 CC-40754844 SANDRA ZABALETA CASTIBLANCO Preinscrito
30 CC- 1119213150 SULENY ROJAS MURCIA Preinscrito
31 CC-1010035007 VIVIANA GUERRERO LEAL Preinscrito
32
Preinscritos Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
4 Programa de For i0 | PROCESOQS BASICOS DE PANADERIA |
5
6 Identificacion Nombre Estado
7 CC- 1123329527 ADRIANA LORENA ACOSTA PORTILLA Preinscrito
8 CC-1061017207 ANAYIBE BALANTA RENGIFO Preinscrito
9 CC- 1006505883 ANDRES FELIPE OSPINA DIAZ Preinscrito
10 TI-1112054911 CRISTIAN MATEQ GONZALEZ BALANTA Preinscrito
11 CC-1117525920 GEIDY LILIANA VILLABON GAITAN Preinscrito
|12 CC-7701514 GUILLERMO MENDEZ ZABALETA Preinscrito
13 CC-1119214707 HELIANA ESCOBAR TEJADA Preinscrito
14 CC-72235306 JAIME JOSE SEPULVEDA MERCADO Preinscrito
15 CC- 17639225 JAIME MORALES BENAVIDES Preinscrito
16 CC-1118366099 JENNIFER CARABALI REYES Preinscrito
17 CC-40773120 JESUS EVELIA URREA PUENTES Preinscrito
18 CC-1010171320 LICETH VALENTINA MOJICA HOYOS Preinscrito
19 TI-1117934006 LIZETH TATIANA VALDERRAMA ROJAS Preinscrito
20 CC-40093082 MARIA DE LOS ANGELES ROJAS VARGAS Preinscrito
21 CC-40085630 MARIA NURTH VARGAS TRUJILLO Preinscrito
22 CC - 40621346 ORFILIA CALDERON CORREA Preinscrito
23 CC-40613473 PAOLA ANDREA DIAZ REYES Preinscrito
24 CC-40783528 PATRICIA XIMENA VARELA CERQUERA Preinscrito
25 TI- 1029565246 ROBINSON RESTREPO DIAZ Preinscrito
26 CC-40611948 ROSMERY REYES CABEZAS Preinscrito
27 CC-40784844 SANDRA ZABALETA CASTIBLANCO Preinscrito
28 CC-1119213150 SULENY ROJAS MURCIA Preinscrito
29 CC-1117522589 UMBELINA PAEZ GONZALEZ Preinscrito
30 CC- 1118025478 YESSICA ALDANA VARGAS Preinscrito
3l 20
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Listados de asistencia Numero de Ficha: 3452658 del 5 al 12 de marzo
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

sea SERVIONO NACIDNAL DE APRENDTAIE STNA
7 < CENTRO TECNOLGGICO DE LA AMAZ,
Aewsoral Conuerd CONTROL DE ASISTENCIA DlARIA
Programa-: FROCESOS BASICOS DE uw\benn [ No. De Ficha: 3452658
Competencia: LIRS SIVENTOS G PANADENIA DE AOENDD COn EL igo: 23BB760 Horas:100 Haras 13 :00 pm & las 21 00 pm
Resultads de = ool ] = e
- w o e
. - 5 voepey
A . Naerw 3 PEORATOS 08 PAMITC AT S LI NI TS O TR S
Municipio: CACRIETA, Lugar: Ambiente. Caseta Comunal P. de Villa de
Coquetd Dios
e ey SaiEea TP GO A CAVESE No_ Do<. 3c
No. De I = SEMANA _DEL 05/03/2026 AL _12/03/2026 B
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No. NOMBRES APELLIDOS ';'a:.’;
| Y ADRLANA LCRENA ATOSTA PORTILLA ©C - 1323329527
| B 1 IS ANA YIRE BAUANTA RENGIFO | CC - 1061037207
3 ANTHES FELPE OSPINA DIAZ €C - 1006C5ERS
. CEvSI'IANMATEO GONIALEZ BALANTA - l.l}ml uj__w'ﬂa_
s TN UUANA WALABON EATAN CC- 1317525920 Ceoygdy
6 GULLEAMO MENDEZ ZABALETA C€C- 7201514 (.},l.,.. 27 -
7 HELANA ESCOBAR TEIADA €C - 1119714707 T AT
8 JAIME JOSE SEPULVEDA MERCADD | CC- 72235306 A . B
v A MIORALES BEMAVIDES CC-3263522% < =
0 JENNFER CARABAL REYES ©C - 1118346059 ;/ q
11 JESUS EVELA URRLA PUENTES CC . 40773120 1
12 UCETH YALENTING MOUICA HOTOS <€ - 1010172320 —
13 LZETH TATIANA VALDERRAMA ROIAS T - 131 78006 — e
34| maamia OF LOS ANGELES ROIAS VARGAS CC - 40093082 SRS WL DIV S Berd LS IR
5 MARIANURTH | VARSAS THUILO CC - 40085630 ,4_:';,,{[[7 fendte Y o | — T ez
16 ORMILLA CALDERON CORAREA CC-40621368 |Vl b v RS 4 AT OF Talia ool
Docurmento No Controfado por el SIGA Pagina 1
.
b l’:‘ﬂ —
7 ‘_ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
| 7a\ CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
| Pagonal Cacaetd CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
No = =
A% PAOLA ANDAEA DIAZ REYES 7
13 PATRICIA XMAENA VARELA CERQUERA v 'k
= - :
ROBINSON ESTRE
% RESTREPO DIAZ a_o'osos o foe A2 e Am el
ROSMERY - —
SEVES FARLIAS Gsrwe | | feminer] | Fooma) |
% SANDAA ZABALETA @ a = - - R |
CASTIBLANCD Y & € m.fm i Lyet]
2 SULENY ROUAS MURCA - i pae
— 0 —
2 UMBELINA PAEZ GONZALEZ e o e — -
=1 YESSCA ALDAMA VARGAS CC-1123025678 | Yo ms et en Yessies g :
R 1 T 7
Firma Instructor ru:_mgs&@z;gi
Documents No Controlade por ef SIGA

Pigina 2

Registro fotografico Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

GCCON-F-087 V1

22



SENA

Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

v @R Bandeja de entrada: Sandra Jin X @ 0.7.ANEXOS - OneDrive x S¢ Sofia plus. x +

€ 5 G  AnNoesseguro du. ipal.faces

ACTIVIDAD PANADERIA

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA B+
DESARROLLO FORMULACIONES BASICAS DE PANADERIA B+
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA *
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
544226 B+
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA +
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA +
REALIZAR PROCESOS DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION [+
EJECUCION DEL DESARROLLO DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE B+
ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION ARTESANALMENTE B+
1o EEPVVETRPE .« o~ s o~ EPTRRTT . h
4 — »

4 G »

Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendizaje* | RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3452658 FLORENCIA

Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje
La ruta de aprendizaje fue guardaday activada exitosamente
SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -~ Bogotd - Colombia- ~-a180;
i % — iEm
8 O Buscar B -~ ® 2 C @ B @ E <8 26C Mayom. nubla.. A & B 4y B

GCCON-F-087 V1




SENA

Asociacidn de aprendices Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

v Se Sofiaplus X @R Bandeja de entrada: Sandra Jim X | + = X
& > C  ANoesseguro i edu.co/sofia/home/principal.face: % I -
seha
a Plus 7/\ & SANDRA JIMENA = Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor v i
a 5 A s
e — . Asociar Aprendiz a una Ruta de Ap j
Opciones de busqueda
[ Ejecucion de la Formacién v
Administrar Ruta de Aprendizaje v mRD 3452658 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA s

Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaje* RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3452658 FLORENCIA m<4Q

Consultar Aprendices

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exi | 20 i i ala Ruta de izaje: RUTA DE
Asociar Aprendiz a una Ruta de APRENDIZAJE FICHA 3452658 FLORENCIA. Se ha enviado un correo onico a los ap i i ala ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 - Bogota - Colombia- =-a142;

O Buscar H = & 2 € @ B &  USDBRL +1.63% A 7 O Ll | )

13/03/2026

Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

v @ Correo: Sandra Jimena Quirog= X Sp Sofia plus X o+ - X
<« > C A No es seguro du.co/sofia/home/ face: * [n) °
Actividad de aprendizaje ‘Opciones
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS

ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS
ELABORACION TORTAS NAVIDENAS
ACTIVIDADES ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS

ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS PARA REFRIGERIO E+
DESARROLLO DE TORTAS Y GALLETAS TENIENDO EN CUENTA EL BUEN +
MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS
IMPLEMENTACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURAEN LOS =+
PROCESOS DE TORTAS Y GALLETAS
ELABORAR BATIDOS PARATORTAS Y MASAS DE GALLETA B+
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS PARA REFRIGERIO +
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS DE ACUERDO ALA SOLICITUD DEL CLIENTE Y +
LEGISLACION VIGENTE -
4 »
4 G »
Ruta de Aprendizaje

Nombre de Ia Ruta de Aprendizaje* | RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3452025 PARCELAS VILLA DE

Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 - Bogota - Colombia- =-a180;

R 2 C ¢ B E E B EURICOP +043% A & G i B

19/03/2026

P Buscar

n
|
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SENA

10. Participar en los procesos de evaluacién, autoevaluacién y mejoramiento continuo del
proceso formativo, en el marco del Sistema Integrado de Gestion — SIGA, cuando estén
directamente relacionados con la ejecuciéon de la formacion y sea requerido por la
supervision del contrato.

Obligaciéon No. 10
Estructura curricular Numero de Ficha: 3419785
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

o
SEMNA

N

rodala da
Mojora Continua

LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE

RED TECNOLOGICA
TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

CODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
63520166 PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:
1 INDUSTRIA
Vigencia del Fecha inicio Programa: 27/04/2010
Programa Fecha Fin Programa: El pr adn se i
Dm" 100 horas
JUSTIFICACION: | €on © fin de que se provea de una alternativa de trabajo. a una iativa o

familiar, que ofrezca una salida al problema del desempleo enia region.

METODOLOGICA:

REQUISITOS DE | -Canta de p
INGRESO: ~Cumplir con el tramite de e aeﬁmso por el Centro
Centrada en la caﬂslrucclon de autonomia para garamlzar Ia calidad de Ia formacién en el marco
de la po el po y el usode P idacti
activas que esumulan el pensamlenlo para la i6n de p i y reales:
e oy la g i
' que en e el p o y Vi
al ap iz con Ia reali y el desarrollo de Iss competencias.
ESTRATEGIA debe esti de per Ia yla 36n del ap! iz sobre

=l que hacer y los resultados de aprendizaje que logra 3 través de Ia vinculacidn activa de las
cuatro fuentes de informacidn para la construccién de conocimiento:

-El instructor - Tutor

-El entorno

“Las TIC

-El trabajo colaborativo

COMPETENCIA
CODIGO: DENOMINACION
200802001 ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE

PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

Est

ructura curricular Numero de Ficha: 3452025

ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

w~

rodaia da
Mcjora Continua

LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE
RED TECNOLOGICA
TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

CODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
62520040 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:
1 PENDIENTE POR DEFINIR
Vigencia del Fecha inicio Programa: 12/02/2010
Programa Fecha Fin Programa- = adn se 3
iy 40 horas
En los icipios de Cund# ios habi 3 =1 y I1a técnica para
S tortas y se hace. io que partan de un proceso basico que les permita dar
JUSTIFICACION: | Ciio a los y recetas basi = ia de dichos productos ademas pueden

pa
con el desamactiliere ieniliiede e i

REQUISITOS DE
O:

- Edad minima 16 afios
Cumplir con el trimite de seleccién definido por el Centro
Cumplir con &l horario de el curso

ESTRATEGIA
METODOLOGICA:

con Ia reals el desarrollo de Ias competencias.
Igualmen(e debe estimular de manera permanente la 1a sobre
€1 que hacer y lo= resultados de aprendizaje que logra 2 través de la vinculacién activa de las
cuatro fuentes de informacion para la
—Elinstructor - Tutor
-El entorno
“Las TIC
-El trabajo colaborativo

de un uni minimo para el de las pra (gorro. limpic)
Apor'a.r para las materia primas requerndas
c enla ion de ia para | izar la calidad de la formacidn en el marco
de la formacién por ias. el por y el uso de técnicas didicticas
ti que esti el iento para 1a ion de pr lados y reales:
en el 56n de las | de i= @ yla icacion, i en
que en todo caso el p ivo y Vi

COMPETENCIA

GCCON-F-087 V1
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s GPFI-F-134PlaneacionPedagogicaProyectoFormativo - Excel (Error de activacién de productos)

=M Insertar  Disposicién de pagina

SENA

Planeacién pedagdgica, Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

T ——

Formulas  Datos  Revisar  Vista Ayuda  Q

Qué deseas hacer?

&=

e [ P EE— p— v M
o — =H=v » B [ [Emew - [Z-ay O |
R v B Eliminar  ~ -
Pegar K S~ -|o-a- | =B= . g 5 9 & | Formato Darformato Estilosde | ., Ordenary Buscary | Complementos
.o BWxs-im A E “" | condicional v comotabla~v celdav | ] Formato @~ filtrarv seleccionar v
Portapapeles & Fuente N~ Alineacién [ Nimero 1] Estilos Celdas Edicién Complementos ~
119 M L s -

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagégica

Fecha de Elaboracion 05-mar-26
o
Denominacién del Programa de Formacion PRECESOS BASICOS DE
PANADERIA FICHA
3452658
o
Modalidad de Formacién PRESENCIAL
2
Cédigo y version del Programa de Formaci6n 63520166 ¥1
0
Nombre del Proyecto Formativo { Diligencie esta casilla
Gnicamente si es un programa de formacién Titulada)
Cadigo del Proyecto ( Diligencie esta casilla Gnicamente s
s un programa de formacién Titulada)
o
Nombre Completo de 1os integrantes del Equipo de Gestion Nombres y Apellidos Regional
Curricular que realizé la planeacién pedagbgica SANDRA JIMENA QUIROGA CAYICHE
@
‘Nombres 3 Apellidos Regional
® [~]
PLANEACION | INsTRUCTVO | @ [ ] D]
Listo {5 Accesibilidad: es necesario investigar [5:) ] - —§——+ 55%
R S
- .
= O Buscar H -~ ® @ € @ B @ N @ 16C Mayorm.soleado A Z G 1oy B

Guias de Aprendizaje Numero de Ficha: 3452658
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacién del Programa de Formacién: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

e Cddigo del Programa de Formacién: 63520166

e Competencia: 2508033001 Elaborar alimentos de panificacién de acuerdo con el programa
de produccién y norma vigente

e R itados de Aprend | el proceso de elaboracién de productos de panificacién
de acuerdo con la técnica de procedimiento establecido

* Alistar la materia prima de acuerdo con las especificaciones del proceso,

* Rezlizar el proceso de elaboracién de productos de panificacién de acuerdo con la téonica
de procedimiento establecido

e Utlizar los Implementos de seguridad y higiene de acuerdo con la normativizada vigente.

- Daosificar ka materia prima seglin ordenes de produccién y normatividad vigente.

* Incorporar la materia prima seglin ordenes de produccidn y normatividad vigente

® Alistar los egulpos pars el procesamiento de productos de panificacén segin las
especificaciones del proceso

® Duracion de la Guia: 100 horas

2. PRESENTACION
: aprendiz,

Con esta gula de aprendizaje, lo Invitamos a conocer y comprender aspectos reladionados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente Identificar herramientas gue le permitirdn
reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planeadén y la ejecucién de
la Formacidn Profesional Integral e integrar los componentes sodoemodionales, comunicativos y de
ejercicio de cludadania enfocados 2 |2 prictica pedagdgica:

como también, determinar los elementos bisicos del disefio y desarrollo curricular establecidos
para la gestién de la formacdién y explorar las plataformas tecnolégicas Institucionzles que el SENA
pone a disposicién de sus Instructores y aprendices para fadlitar y acompafiar su proceso de
formacién. En el campo laboral. toda persona vinculada a2 una entidad debe reconocer y apropiar
en su quehacer las polfticas, normas y elemeantos de ka cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misién. Para el SENA es importante gue los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocmiento que asegure su sporte y
cumplimiento de la misién de la entidad, y por ende al compromiso Institucional frente al
crecamiento y desarrollo del pals.

GFPI-F135 V04
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SENA

Planeacion pedagogica Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

GPFI-F-134PlaneacionPedagogicaProyectoFormativo (2) - Excel (Error de activacién de productos) A sandra jimena quiroga caviche . [ca]

Insertar  Disposicién de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q  :Qué deseas hacer?

E E B D |Fe- 24y O .

By ~ » § X Eliminar  ~ ~

N @ K S & a- Formato  Darformato Estilosde | ..., Ordenary Buscary | Complementos

~ s & o Formato ~ ev - ‘

condicional v comotabla~ celdav | X Formaf filtrar v seleccionar

Portapapeles & Fuente N Alineacién N Ndmero 5] Estilos Celdas Edicién Complementos ~
G7 v Fe || PRESENCIAL ~

a e o 3 . . o " . f « L " " °

°
B sENA

1 N E

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagégica

Fecha de Elaboracién 21 DE MARZO DE 2026
s
acion del Programa de Form: COMPLEMENT ARIA
ELABORACION BASICA
DETORTAS Y GALLETAS
FICHA 3452025
.
PRESENCIAL
i -
Tédigo y verzion del Programa de Formacion 63520040 V1
.
Wombre del Proyecto Formativo ( Diligeacic eta cazills anicamente 21
¢z wn programa de for Ga Titalada)
)
Tadige Proyecto ( Diligeacic esta < mente zi ez wn
prog
»
Hombre Complcto de loz iategrastes del_Equipo de Gestion Hombres y Apellidos Regional y Ceatro de formac | v |
PLANEACION | INSTRUCTIVO ® [«] ] ]
Listo {4 Accesibilidad: es necesario investigar H M ———+—+ 53%
R = R
=) ' A
O Buscar =l | Q G @ E N @ 16°C Mayorm. soleado @B s B

Guias de Aprendizaje Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

® Denominacion del Programa de Formacién: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

* (Cddigo del Programa de Formacidn: 62520040

® Nombre del Proyecto Formativo (no aplica):

® Fase del Proyecto (no aplica):

® Actividad de Proyecto Formativo (no aplica):

e Competencia: 290803004 Elaborar alimentos de pastelerfa de acuerdo con el programa de
produccién y normatividad vigente

® Resultados de Aprendizaje:

® (horas): 40

2. PRESENTACION

Apreciado aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comprender aspactos relacionados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente identificar herramientas que le
permitirdn reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planeacion y Ia
ejecucidn de la Formacidon Profesional Integral e integrar los componentes socioemocionales,
comunicativos y de ejercicio de ciudadania enfocados a la practica pedagdgica; como también,
determinar los elementos basicos del disefio y desarrollo curricular establecidos para la gestion de
Ia formacién y explorar las plataformas tecnoldgicas institucionales que el SENA pone a disposicidén
de sus instructores y aprendices para facilitar y acompafar su proceso de formacion.

En el campo laboral, toda persona vinculada 2 una entidad debe reconocer y apropiar en su
quehacer las politicas, normas y elementos de la cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misidon. Para el SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento que asegure su aporte y
cumplimiento de la mision de la entidad, y por ende al compromiso institucional frente al
crecimiento y desarrollo del pais.

Es asi como la presente guia de aprendizaje propone la siguiente actividad de aprendizaje
generales:

27
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12- Presentar los informes de ejecucién del contrato que sean requeridos por el supervisor,
relacionados exclusivamente con el desarrollo de las actividades académicas y pedagdgicas
objeto del contrato.

Obligacion 12
Y S S DU 2L T ma 'de2026

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florenda 18 de marzo de 2026

Sefara

Yiseth Alexandra Buitrago Salazar
Supervisora itrato No. CO1.PCCNTR. 8956903 de 2026
Coordinadora Académica

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes de Maga
de 2026

Referendia: Referendia: CO1 PCONTR. 8956903 de 2026

Janeth Conta Calderon, identificado con la cédula de dudadania No.31.299.834, en mi calidad de

contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestaddn de Servicios de la referencia, a

continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobra.

Valor y forma de Pago
CINCUENTA ¥ OCHO MILLONES CINCUENTA Y UN MIL QUINIENTOS SESENTA Y CQINCO PESOS M/CTE
{SS8.051.565). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de ks siguiente manera: a] Un peimer pago

13. Participar en los procesos de evaluacién, autoevaluacién y mejoramiento continuo del
proceso formativo, en el marco del Sistema Integrado de Gestion — SIGA, cuando estén
directamente relacionados con la ejecucion de la formacion y sea requerido por la
supervision del contrato.

Obligacién 13
Participé en el mes de marzo de 2026 de la reunién de instructores Programada el dia Martes 10 de
marzo de 2026,
Listados de asistencia
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Participé en el mes de marzo de 2026 de la reunién de instructores Programada el dia Martes 18 de
marzo de 2026,

Listados de asistencia
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

Marzo de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Florencia 17 de abril de 2026

Sefiora

Yiseth Alexandra Buitrago Salazar
Supervisora contrato nro. 8955993 de 2026
Coordinadora Académica

Centro Tecnoldgico de la Amazonia
Florencia

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mes de abril del
ano 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificado con la cédula de ciudadania nro. 30.505.664 de Florencia
Caqueta, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL CIENTO NOVENTA Y OHO PESOS M/CTE. ($42.571.198). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero (01) de 2026 por valor de DOSCIENTOS SESENTA 'Y OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE. ($268.588), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero (02) a noviembre (11) de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($4.028.820) cada
unoy c. Un ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre (12) de 2026 por un valor de DOS MILLONES
CATORCE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE (2.014.410).

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2026.

GCCON-F-087 V1



[ 4
SENA

N

Objeto: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir acciones de

Formacién Profesional integral en el drea Procesos Basicos de Panaderia, bajo el enfoque por

competencias laborales en los programas de formacidon complementaria asignados que oferte el Centro

Tecnolégico de la Amazonia en los diferentes municipios del departamento del Caquetd, en el marco del

programa de Atencion a Poblacién Vulnerable victima de la violencia.

Ejecucion mensual de actividades

2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20
Aprendices Evaluados 20
Aprendices Aprobados 13
Aprendices no aprobados 7

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Numero de Ficha: 3481999

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de abril del 2026
Fecha de terminacién: 23 de abril del
2026

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecutar las acciones de Formacion | Ejecute las acciones de formacién | Gestion de tiempos marzo
Profesional Integral | profesional integral complementaria | de 2026 148 horas FPly 8
complementaria asignadas por el | asignadas por el Centro de Formaciodn, | horas adicionales reunidn
Centro de Formacidn, dirigidas a | dirigidas a poblacién victima del|de instructores PV 2026
poblacién victima del conflicto | conflicto armado y poblacién | Carpeta DRIVE Link:
armado y poblacion vulnerable, | vulnerable, conforme a la programacion | 12_SANDRA JIMENA
conforme a la programacion|académica y a los lineamientos | QUIROGA CAVICHE
académica y a los lineamientos | institucionales del SENA.
institucionales del SENA.

Viene de marzo y termina en abril
Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:
Cddigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas
Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026

1 Fecha de terminacion: 06 de abril del
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Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacion: 18
Aprendices Evaluados 0

Aprendices Aprobados 0

Aprendices no aprobados 0

Horas ejecutadas: 100

Nota: Los juicios evaluativos se emiten

el 23 de abril de 2026 y se evidencian
en la carpeta DRIVE a 24 de abril de 2026

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracion: 40 horas

Fecha de inicio: 24 de abril del 2026
Fecha de terminacién: 30 de abril del
2026

Aprendices Preinscritos O

Nota:
aprendices

matriculados,
de
Concertacidn, planeacién se realizan a
partir del 24 de abril de 2026 y se
evidencian en la carpeta DRIVE a 1 de
mayo de 2026.

Horas ejecutadas: 40

Total, horas FPI mes de abril de 2026 -
148.

Los aprendices

asociados, el acta

Elaborar, ajustar y ejecutar la

planeacién pedagégica de Ia
formacion, incluyendo guias de
de

evaluacion y plan de trabajo, de

aprendizaje, instrumentos

Elabore, ajuste y ejecute la planeacidn
pedagdgica de la formacion, incluyendo
guias de aprendizaje, instrumentos de
evaluacion y plan de trabajo, de acuerdo
con el

enfoque por competencias

laborales 'y los procedimientos

establecidos en el Sistema Integrado de

Planeacidon pedagodgica, y

plan de trabajo de las
formaciones:

Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE

acuerdo con el enfoque por o .
. Gestibn — SIGA que son mi .
competencias laborales y los . . PANADERIA
o . responsabilidad como instructora, .
procedimientos establecidos en el . . . Numero de Ficha:
. ., garantizando la calidad y coherencia de
Sistema Integrado de Gestiéon — . L, . 3484975
. la informacidn con el proceso formativo, . .
SIGA que son responsabilidad del L . ELABORACION BASICA DE
. . . en las siguientes Fichas:
instructor, garantizando la calidad TORTAS Y GALLETAS:
y coherencia de la informacién con | __ L. . .
. Fichas que inician y terminan en abril .
el proceso formativo. 2026 Ubicados en la carpeta
DRIVE Link:
4
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Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE

Elaborar las guias de aprendizaje
orientaciones
establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012,
de
de
evaluacion, para su cargue en las

aplicando las

con su respectivo material

apoyo e instrumentos
plataformas institucionales
dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico

cuando aplique.

de
aplicando las orientaciones establecidas

Elabore las guias aprendizaje
en la Guia de Desarrollo Curricular GFPI-
G-012, con su respectivo material de
apoyo e instrumentos de evaluacion,
para su cargue en las plataformas
institucionales dispuestas por el SENA o
para su disponibilidad en medio fisico
de

formaciones complementarias:

cuando aplique, las siguientes

Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Guia de aprendizaje de las
formaciones
complementarias e

de
evolucién (cuestionario,

instrumentos

lista chequeo vy lista
verificacion):

Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Numero de Ficha:
3484975

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS
Ubicadas en la carpeta
DRIVE Link:

12_SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE

de
guiando y

Orientar las actividades
aprendizaje,
acompafnando pedagodgicamente a
durante el

los  aprendices

desarrollo de la formacion,

de
aprendizaje respetuosos, seguros y

promoviendo ambientes

libres de cualquier forma de

discriminacion o re victimizacion.

Ejecute las acciones de formacion

profesional integral complementaria
asignadas por el Centro de Formacion,
del

poblacién

dirigidas a poblaciéon victima

conflicto armado y
vulnerable, conforme a la programacion
lineamientos

académica y a los

institucionales del SENA.

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Listados de asistencia.
Registro fotografico.

Acta de planeacion,
concertacién y cierre de
la formacién de la ficha
Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Acta de
concertacion de la ficha

planeacion,
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Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 06 de abril del
2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20
Aprendices Evaluados 20

Aprendices Aprobados 13

Aprendices no aprobados 7

Numero de Ficha: 3481999

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cadigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de abril del 2026
Fecha de terminacion: 23 de abril del
2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacion: 18

Los juicios evaluativos los registro el 23
de abril de 2026.

Horas ejecutadas: 100

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS

Cddigo del programa: 63520040
Duracioén: 40 horas

Fecha de inicio: 24 de abril del 2026
Fecha de terminacion: 30 de abril del
2026

Aprendices preinscritos 0

Nota: Los aprendices matriculados,

aprendices asociados, el acta de

Concertacidn, planeacidn, se realizan a
partir del 24 de abril de 2026 y se
evidencian en la carpeta DRIVE a 25 de
abril de 2026.

Numero de Ficha:
3484975

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

Ubicado en la carpeta
DRIVE Link:

12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE
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Registrar de manera oportuna,
veraz y completa la informacion
académica de los aprendices en los
sistemas institucionales dispuestos
por el SENA, entre ellos SOFIA Plus,
incluyendo asistencia,
evaluaciones y demas registros
normativa

exigidos por la

institucional (creacidon de ruta de

Registre de manera oportuna, veraz y
completa la informacion académica de
los aprendices en los sistemas
institucionales dispuestos por el SENA,
entre ellos SOFIA Plus,

asistencia,

incluyendo
evaluaciones y demas
registros exigidos por la normativa
de
aprendizaje y asociacién de aprendices),
de

complementarias:

institucional (creacion de ruta

las siguientes  formaciones

LISTADOS DE PREISCRITOS - CREACION
DE RUTA Y ASOCIACION DE
APRENDICES:

Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

LISTADOS DE PREISCRITOS - CREACION

Creacion de ruta de
aprendizaje

Asociacion de aprendices a
la ruta de aprendizaje

de las siguientes fichas:
Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Preinscritos 20

Creacion de ruta de
aprendizaje de la
formacion

Numero de Ficha:
3484975

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS

Ubicadas en carpeta DRIVE
Link:

aprendizaje 'y asociacién de
. DE RUTA Y ASOCIACION DE | 12_SANDRA JIMENA
aprendices) APRENDICES QUIROGA CAVICHE
Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:
Cddigo del programa: 63520040
Duracion: 40 horas
Creacion de la Ruta, los aprendices se
asocian el 24 de abril de 2026 vy las
evidencias estdn en la carpeta DRIVE el
25 de abril de 2026.
Evaluar los resultados de | Evalie los resultados de aprendizaje y | Registro de juicios
aprendizaje v evidencias | evidencias (conocimiento, desempefio y | evaluativos de las
(conocimiento, desempefio vy |producto) conforme a la planeacion | formaciones terminadas.
producto) conforme a la | pedagdgica, registrando | Numero de Ficha:
planeacién pedagdgica, | oportunamente los juicios evaluativos | 3452025
registrando oportunamente los|{en los sistemas de informacion
juicios evaluativos en los sistemas | institucionales definidos por el SENA | Numero de Ficha:
de informacidon institucionales | tiempo maximo de 5 dias, de las|3481999
7
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definidos por el
maximo de 5 dias.

SENA tiempo

formaciones complementarias que
termine en el mes de abril de 2026, ellas
son:

REGISTRO JUICIOS EVALUATIVOS:

Ficha que inician en marzo y termina en
abril 2026:

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacion: 06 de abril del
2026

Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacion: 20
Aprendices Evaluados 20

Aprendices Aprobados 13

Aprendices no aprobados 7

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Numero de Ficha: 3481999

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cadigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de abril del 2026
Fecha de terminacion: 23 de abril del
2026

Aprendices matriculados: 18
Aprendices en formacion:18
Aprendices evaluados: 0

Horas ejecutadas: 100

Nota: Los juicios evaluativos se realizan

23 de abril de 2026 y se evidencian en la
carpeta DRIVE a 24 de abril de 2026.
Horas ejecutadas: 100

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040

Numero de Ficha:
3484975

Ubicadas en carpeta DRIVE
Link:

12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE
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Fecha de inicio: 24 de abril del 2026
Fecha de terminacién: 30 de abril del
2026

Nota: Los aprendices los asocio el 25 de

abril y Los juicios evaluativos se realizan

30 de abril de 2026 y se evidencian en la
carpeta DRIVE a 30 de abril de 2026.

Comunicar oportunamente a la

Coordinacion Académica las
novedades académicas de los
aprendices, tales como
inasistencias reiteradas,

deserciones, retiros, traslados o
inconsistencias en el registro de la
informacion académica.

En el mes de abril de 2026, no se
presentaron novedades académicas en
las formaciones complementarias que
ejecute:

Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

No hay evidencias

solicitar y justificar
debida
los materiales de

Programar,
técnicamente, con la
oportunidad,
formacion,

insumos, equipos vy

elementos requeridos
de

de acuerdo con la

para el

desarrollo las actividades
formativas,
planeacién pedagdgica aprobada y
los procedimientos institucionales
vigentes, dejando los respectivos
soportes de solicitud, uso y control
cuando aplique (Actas de recibo,
entrega y uso de materiales de

formacion).

En el programa de formacion ejecutado
en el mes de abril de 2026, no se
programd ni se solicité materiales de
formacion. A la fecha no hay materiales
contratados por el SENA.

No hay evidencia

Crear y actualizar el portafolio del
instructor de las fichas asignadas,
como del

soporte proceso

formativo.

Cree vy actualice el portafolio del
instructor de las fichas asignadas, como
soporte del proceso formativo, de las
siguientes formaciones

complementarias:

Numero de Ficha: 3452025

Portafolios Fichas No.
Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA
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ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 21 de marzo del 2026
Fecha de terminacién: 06 de abril del
2026

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cddigo del programa: 63520166
Duracion: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de abril del 2026
Fecha de terminacidn: 23 de abril del
2026

Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cddigo del programa: 63520040
Duracioén: 40 horas

Fecha de inicio: 23 de abril del 2026
Fecha de terminacién: 30 de abril del
2026

Numero de Ficha:
3484975
ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS

10

Desarrollar las actividades
pedagdgicas y

técnicas definidas en la Guia de

académicas,

Programacién de Instructores -
GFPI-G-052, en coherencia con la
programacion establecida por el
Centro de Formacion vy el
desarrollo de la Formacion

Profesional Integral.

Desarrolle las actividades académicas,
pedagdgicas y técnicas definidas en la
Guia de Programacion de Instructores —
GFPI-G-052, en
programacion establecida por el Centro

coherencia con Ia
de Formaciéon y el desarrollo de la
Formacion Profesional Integral, en las
siguientes formaciones

complementarias:

Fichas que inician y terminan en abril
2026:

Numero de Ficha: 3452658

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Cadigo del programa: 63520166
Duracién: 100 horas

Estructuras  curriculares

de

Numero de Ficha:
3481999

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA
Numero de Ficha:
3484975

ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS
ubicadas en el DRIVE Link:
12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE
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Numero de Ficha: 3494975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y
GALLETAS:

Cadigo del programa: 63520040
Duracién: 40 horas

Aplicar al proceso de certificacion
de las normas de competencia
formacion

laboral “Orientar

presencial de acuerdo con el

procedimiento técnico y

No hubo programaciéon en el mes de

11 o, . . No hay evidencias
normativo” o la que la sustituya o | abril de 2026.
actualice, y adjuntar el respectivo
certificado aprobado al informe de
ejecucién  contractual, cuando
aplique (primer semestre 2026).
Presentar los informes de
ejecucién del contrato que sean Informe de ejecucidon
. ] Presente de manera oportuna el
requeridos por el supervisor, | . . » contractual de marzo de
. . informe de ejecucion contractual .
12 | relacionados exclusivamente con . . 2026 y Planilla de pago de
o correspondiente al mes de abril de 2026
el desarrollo de las actividades SS mes de marzo de 2026
L. . . y pago de SS del mes de marzo de 2026 .
académicas y pedagdgicas objeto Planilla No. 1081336848
del contrato.
Participar en los procesos de
evaluacion, autoevaluacion vy
mejoramiento continuo del Correo de invitacion a la
proceso formativo, en el marco del | EL  dia 27 de abril participo en la | eunién del 27 de abril de
13 | Sistema Integrado de Gestién —|Reunion  de  instructores tema|2026.
SIGA, cuando estén directamente | procedimiento de la ejecucion de la FPI.
relacionados con la ejecucion de la
formacion y sea requerido por la
supervision del contrato.
Realizar el pago de estampilla PRO- o, i
. | Esta obligacidon la ejecute en enero de
UNIVERSIDAD de la Amazonia . L, . .
14 . 2026, se anexo en el informe de Gestion | No hay evidencias
equivalente al 1.5% del valor del | _. .
Financiera y se encuentra en SECOP 1.
contrato. 9 GTH-F-075 V09
. . . Obligacion
Realice las diferentes actividades de la
. . . ., 1,2,3,5,6,7,8,9,10,11y 12
Las demas que requiera el |ejecucién de la FPI de acuerdo con el | . T .
) o Link ubicacion Portafolio
15 supervisor de acuerdo con el|procedimiento y presente de manera

objeto contractual

oportuna el informe de ejecucién del
contrato del mes de abril de 2026.

de evidencias.
12_SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE

GCCON-F-087 V1
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales vy (ii) el pago de la planilla de seguridad

social y parafiscal nro. 1081336848 y el operador pagos simple referente al mes de marzo de 2026.

Cordialmente,

Kond nc}jivmcna Quiroga <

Firma

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Contratista
C.C. No. 30'505.664 de Florencia

Firma

YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR

Yo p Bortdp .

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026

GCCON-F-087 V1
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRACTUAL MES DE marzo DE 2026
EVIDENCIAS CONTRACTUALES No.1
MES: MARZO 2026

1.

Ejecutar las acciones de Formacion Profesional Integral complementaria asignadas por el Centro

de Formacidn, dirigidas a poblacion victima del conflicto armado y poblacién vulnerable,
conforme a la programacion académica y a los lineamientos institucionales del SENA.

1.1 Gestidn de Tiempos

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00

FECHA FINAL:  17/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA

3481999 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE

INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS ORIENTADAS

REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 72.00

FICHA

3452025 - ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
DE APRENDIZAJE:

4/18/26 8:32 AM Page 10f 2

2.

ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON
EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

T REsuLTADOSDEAPRENDIZAJE I

ACONDICIONAR MASAS Y BATIOOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DE PRODUCTO Y PROCESO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE

MEZCLAR MATERIAS PRIMAS Y/O PREMEZCLAS, DE ACUERDO A FORMULACION Y PROCESO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80.00
EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

| _FECHAINICIAL | FECHAFINAL _| __ ACTIVIDAD | HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00
INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
/18/26 8:32 AM

Page 20of 2

Elaborar, ajustar y ejecutar la planeacion pedagégica de la formacién, incluyendo guias de

aprendizaje, instrumentos de evaluacién y plan de trabajo, de acuerdo con el enfoque por
competencias laborales y los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestién —
SIGA que son responsabilidad del instructor, garantizando la calidad y coherencia de la

informacion con el proceso formativo.

13

GCCON-F-087 V1




SENA

Planeacion pedagodgica de la formacién Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

GPFI-F-134PlaneacionPedagogicaProyectoFormativo - Excel (Error de activacién de productos) A sandrajimena quiroga caviche . =

Insertar  Disposicién depsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda ) ;Qué deseas hacer?

* EF B B g 12-4 O .
B - e = ¥ Eliminar  ~ v
" NK S~ fiv OvA~ Formato  Darformato Estilosde | -, , _ Ordenary Buscary | Complementos
o = condicional ¥ comotabla v celdav | [ Formato~ @~ fittrar~ " seleccionar v
Portapapeles & Fuente N Alineacién N Numero ] Estilos Celdas Edicion Complementos ~
P19 - fe || ABRIL ~
Martes a jueves : 08,09 Y 10 g
o
W et
. arpira

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagégica

Foche do Ela

o7-abe-26

PAMADERIA FICHA

PRESENCIAL

caszercen

Mambrar 7 Apollidnr Roginnal 5 Contrn ds furmacién
SANDRA JIHENA QUIROGA CAVICHE cacuETa
Wambror 7 Apstiidar Resianaly Contrn ds farmacids

[
PLANEACION | INSTRUCTIVO [«] | ]

®

Listo {4 Accesibilidad: es necesario investigar B O -———+ 2%
R R & ~  ED
O Buscar H = 8 e G e a N <@ 18°C Nublado A 7 & 190205 B

Plan de trabajo de las formaciones Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PLAN DE TRABAJO - Excel (Error de activacién de productos) A sandra jimena quiroga caviche . =
Archivo Insertar  Disposicion de pgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda @  ;Qué deseas hacer?
e — &n M M
% ==g»- B [ |Frew - |Z- 8y O .
peger 2 F D f‘ E: 'I‘)d & Eiminar - " o B Compl
egar N K S~ v . . 9 9 | %8 98 ormato ar formato Estilosde | ..., rdenary  Buscary omplementos
. W 7% | condicional v comotablav celdav | [EFormato~ @~ filtrar~ seleccionar v
Portapapeles 15 Fuente 5 Alineacién [ Némero [ Estilos Celdas Edicién Complementos ~
G16 & F -~
A B C D E F G H | J K L M ﬁ
[ ]
sena SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE
7/\( CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
1 Regional Caquetd PLAN DE TRABAJO
2 TABLA 1 : Descriptores para el desarrollo de la Ruta de Aprendizaje.
NOMBRE PROGRAMA: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA: 3481999
3
COMPETENCIA: ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRANA DE | GUIA DE APRENDIZAJE No: 1
4 PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
1. alista la materia prima de acuerdo con las especificaciones del proceso.
2. alistar las méquinas y equipos para de productos de 6n segin del proceso.
3. dosificar la materia prima segin ordenes de produccién y normatividad vigente
4. incorporar las materias primas segln especificaciones técnicas orientadas.
RESULTADOS DEAPRENDIZAJE ;.5 &) proceso de elaboracién de productos de panificacion de acuerdo con la técnica y procedimiento
establecido.
6. utiizar los implementos de seguridad e higiene de acuerdo con la normatividad vigente
5|
6 PROYECTO FORMATIVO: NA copiGo: 63520166
- - [ACTIVIDAD DE -
7 | PROYECTO:
I I &
FORMATO ® < D
Listo (5 Accesibilidad: es necesario investigar B b -—&——+ 106%
= - ) ; —
R Buscar H - ® 2 @ @ B @ H w Plalwia A Z G gy, B
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SENA

Planeacion pedagogica Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

GPFI-F-134PlaneacionPedagogicaProyectoFormativo (2) - Excel (Error de activacién de productos)

A\ sandra jimena quiroga caviche . B

Archivo [MITSSMMl Insertar  Disposicién depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Qué deseas hacer?
o . v fi v v
% K 5 oo 2 |[onen - B D |Eew - |20 4y O .
Ry ~ 2% Eliminar v
Pegar N K s~ D A~ [NV Eormato i Dat lornaro et ks e F’i.F -  _ Ordenary Buscary | Complementos
v condicional ¥ comotablav celda~ | = Formato S filtrar v seleccionar
Portapapeles & Fuente N Alineacién N Numero = Estilos Celdas Edicion Complementos ~
P21 = f &
ata !
| A
Proceso Gestion de Formaciéa Profesional Iategral
Formato Plascacién Pedagdgica
= Focha do Elabu: 24 DE ABRIL DE 2026
* Dennminacién 4ol Pruqreme do Furmaciée COMPLEMENTARIA
ELasonacion L]
BASICA DE ToRTAS T
LiEvas Ficha
: PRESEMCIAL
.
Gszeeaem
«
Apattidar Revinaety Conten do Farmacidn
SAMDRA JIMENA GUIROGA CATIHE chavra
B Mambror y Apollidur Reginnal y Contrn do furmacién
= ey Ty Fsimnly Gontrn dx ferma it [
PLANEACION | INSTRUCTIVO ® [« 1D
Listo {5 Accesibilidad: s necesario investigar B b -——— 41%
R 2 =
= O Buscar B w & 2 €C @ B & = 49 25°C Lwiasuve A Z G o205

Plan de trabajo de las formaciones Numero de

Ficha: 3484975

ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PLAN DE TRABAJO - Excel (Error de activacién de productos)

Disposicién depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Quédeseas hacer?

A sandra jimena quiroga caviche . =

a

X

L. 2e = s
fa s e | B G P |Eewc [Z-ay O [
7% Eliminar v v
. B
N K S~ v &v A~ . | ®. o s <3 | Fomato Darformato Estilosde | - Ordenary Buscary | Complementos
A >* | condicional v comotablav celdav | [EIFormato~ @~ filtrar~ seleccionar v

Portapapeles 1 Fuente (5] Alineacién [ Nimero 5 Estilos Celdas Edicion Complementos ~
G16 & F &

A B (9] D E F G H | J K L M N o ﬂ

.
7AV SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE CENTRO
R . TECNOLGGICO DE LA AMAZONIA PLAN DE TRABAJO
1 egionsl Caquets
2 TABLA 1 : Descriptores para el desarrollo de la Ruta de Aprendizaje.
5 | |NoweRe PROGRAMA: ELABORACION BASICA DE TORTASY GALLETAS FCHA: 3484975
ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELER]A DE ACUERDO CONEL PROGRAMA GUIA DE
COMEETENGAS 0E APRENDIZAJE No: !
4| PRODUCCIONY NORMATIVA VIGENTE
MEZCLARMATERIAS PRIMAS /0 PREMEZCLAS, DE ACUERDO A FORMULACIONY PROCESO
RESUTAIOSHIE ACONDICIC ¥ BATIDOS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DE PRODUCTO'Y PROCESD
5
5 | |PRovecroFormaTvO: NA comeo: | 63520040
] [ACTIVIDAD DE
2| [pese: [ iy A
EVIDENCIA DE FORMA ENTREGA
FECHA DE CUMPLE
EVIDENCIA
. NOMBRE DEL APRENDIZ ACTIVIDAD DE A ENTREGA [
FORMATO ® [ D
Listo (5 Accesibilidad: es necesario investigar 2o O -— 5+ %%
— - = 852

- - ¢ 8 > 7
& O Buscar = ] e e @ N <y 25°C Uuvia suave @S jyoums B
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3.

SENA

Elaborar las guias de aprendizaje aplicando las orientaciones establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012, con su respectivo material de apoyo e instrumentos de
evaluacidn, para su cargue en las plataformas institucionales dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico cuando aplique.

Obligacién No. 3.1
Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

L 4
SENA

N

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacién del Programa de Formacién: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

* Cédigo del Programa de Formacién: 63520166

. C i )1 Elaborar Ali de panificacién de acuerdo con el programa
de produccién y norma vigente

* Resultados de Aprendizaje: Realizar el proceso de elaboracién de productos de panificacion

de acuerdo con Ia técnica de procedimiento establecido

Alistar la materia prima de acuerdo con Ias especificaciones del proceso,

Realizar el proceso de elaboracién de productos de panificacién de acuerdo con la técnica

de procedimiento establecido

Utilizar los implementos de seguridad y higiene de acuerdo con la normativizada vigente.

Dosificar la materia prima segin ordenes de produccién y normatividad vigente.

Incorporar la materia prima segin ordenes de produccién y normatividad vigente
Alistar los equipos para el procesamiento de productos de panificacién segin las
especificaciones del proceso

* Duracion de Ia Guia: 100 horas

2. PRESENTACION
Apreciado aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invi 2 conocer y compi relaci con: el
contexto del SENA y su identi or iva; i identi herrami que le permitirdn
reconocer la importancia del principio de idad en el ejercicio de i6ny Ia ejecucién de
la Formacién Profesional Integral e integrar los i i icativos y de

ejercicio de ciudadania enfocados a la practica pedagégica;

como también, determinar los elementos basicos del disefio y desarrollo curricular establecidos
para la gestién de la formacién y explorar las plataformas tecnolégicas institucionales que el SENA
pone a disposicién de sus instructores y aprendices para facilitar y acompafar su proceso de
formacién. En el campo laboral, toda persona vinculada a una entidad debe reconocer y apropiar
en su quehacer las politicas, normas y de 1a cultura izacional con el objetivo de
alinearse con su misién. Para el SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento que asegure su aporte y

cumplimiento de la misién de la entidad, y por ende al compromiso institucional frente al

Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

® Denominacién del Programa de Formacién: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
® Cédigo del Programa de Formacién: 62520040

* Nombre del Proyacto Formativo (no aplica):

e Fase del Proyecto (no aplica):

® Actividad de Proyecto Formativo (no aplica):

. C i Elaborar de de acuerdo con el programa de

produccién y normatividad vigente
* Resultados de Aprendizaje:
* (horas): 40

2. PRESENTACION
Apreciado aprendiz,

Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y comp relaci con: el
contexto del SENA y su identi corporativa; ig identi rerrami que le
permitirén reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planeacién y Ia
ejecucién de la Formacién Profesional Integral e integrar los c© socios i

comunicativos y de ejercicio de ciudadania enfocados a la practica pedagégica; como también,
determinar los elementos basicos del disefio y desarrollo curricular establecidos para la gestién de
1a formacién y explorar las plataformas tecnolégicas institucionales que el SENA pone a disposicién
de sus instructores y aprendices para facilitar y acompanar su proceso de formacién.

En el campo laboral, toda persona vinculada 2 una entidad debe reconocer y apropiar en su
quehacer Ias politicas, normas y elementos de la cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misién. Para el SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento que asegure su aporte y
cumplimiento de la misién de la entidad, y por ende al compromiso institucional frente al
crecimiento y desarrollo del pais.

Es asi como la presente guia de aprendizaje propone la sigui ivi de ap izaje
generales:
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SENA

instrumentos de evaluacion Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

LISTA DE CHEQUEO

Mas trabaj

Programa de Formacion | PROCESCS BASICOS DE PANADERIA No. de
Ficha 3481999
Competencia 200803001 Cedigo 2410553
Programa

Resultado de | ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE Cedigo 83520168
Aprendizaje ACUERDO CON EL PROGRAMA DE
PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
Municipio Florencia Caqueta Lugar Casetta Comunal
La Gloria

Instructor Sandra Jimena Quiroga Caviche Profesion
FECHA: l 21-04-2026

+

Nombre Aprendiz Aleida Pérer Quintana

No. Documento de Identificacion CC- 52819334

INSTRUMENTO DE VALORACION DE DESEMPENO

ITEM CRITERIO A EVALUAR S| | NO | OBSERVACIONES
1 Define los procesos de elaboracion o=  productos de | x

panificacion: formulaciones, flujo gramas de procsso. mansjo
de variables rendimizntos. defectos presentados.

Reconoce las tecnicas 0e CONSernvacion para proguctos de x

nificacion.
%ﬁc_a 05 empaques para progucios de panicacion. X
Tonoce as Tecnicas s amacenanmiento Ubizadas para X
productos de panificacicn.
mr;mm x
productos de panificacion.
Realiza el proceso 0= 2iaboracion Oe productos de pardcacion | x

de acuerdo con la técnica y %rﬁeﬂh} establecido.

trola I3 temperatura, hu 'y tempo durante los X
procesos de homneo y leudado de acuerdo a especificaciones
del producto.
Empaca los producios de panicacion elstorados segun X
especificaciones técnicas dal ucto
macena P uctos panmcacion &3l 05 02 o x

con €5 tecnicss.
valla o5 avances t=cnologioos x

4. Orientar las actividades de aprendizaje, guiando y acompafiando pedagdgicamente a los
aprendices durante el desarrollo de la formaciéon, promoviendo ambientes de aprendizaje
respetuosos, seguros y libres de cualquier forma de discriminacion o revictimizacion.

Obligacidon No. 4.1
Acta de planeacion Numero de la Ficha 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

— | 4+ 70% ~
SETua
N
ACTA No. 1

| NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR
PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA: 3481999.

| cluDAD Y FECHA: Florencia Caqueta 07 de abril | HORA HORA FIN:
de 2026 INICIO: 21:00pm
13:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente, Caseta Comunal la | DIRECCION / REGIONAL /
Gloria CENTRO: Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Informacién general del programa de formacién

Proyecto formativo asignado (solo para formacién titulada)
Horario de Formacién

. Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacién)

nmpwN

Requerimiento de recursos
6.1. Talento Humano
6.2. Ambiente de formacién

6.3 Materiales de formacién, equipos y herramientas

| OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
1 A i de las activi de aprendizaje 2 orientar, como referencia lo

en el p imi de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. A la hora establecida se dio inicio al propdsito de Ia reunién, la cual fue presidida por Sandra

Jimena Quiroga Caviche, instructor (a) del prog: de for i6n, quien

que el alistamiento de la planeacién de las actividades de aprendizaje corresponde al
procedimiento de ejecucién de la FPI - versién S y al procedimiento de desarrollo curricular-
versién 03, tomando como referencia Iz guia de desarrollo curricular versién 03 y la guia de
desarrollo de procesos formatives - versién 01 y se desarrollé de la siguiente manera:

17
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SENA

Acta de concertar Numero de la Ficha 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

SENLA

N

ACTA No. 2
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA:
3481999.

CIUDAD Y FECHA: Florencia Caqueta 07

de abril de 2026

HORA INICIO: | HORA FIN:
13:008m 21:00pm

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente, Caseta

Comunal la Gloria

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccién institucional.
2. Presentacion del programa de formacion.
3. Concertacién horaria a Ia ejecucién del programa de formacién: Procesos Basicos de
ia de forma pr ial.
4. Pr ici y varios.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacidn, con el
compromiso de asistencia virtual y/o presencial seglin se conformen los grupos de

formacién, teniendo en cuenta el Mo del i

idad

ydara

los pro de
para el desarrollo de la formacién Procesos Basicos

porla
de Panaderia con ficha: 3481999

DESARROLLO DE LA REUNION
1. A1z Siendo las (2:00pm), se rednen en el lugar Ambiente Caseta Comunal (La Gloria) el
los aprendices matriculados en la formacién: isicos de ia, i
con ficha: 3481999. para concertar el horario en que se realizaran las actividades, asi mismo
se realiza el proceso de induccién: (temas a tratar en la induccién..reglamento, derechos,

deberes)
NOMBRE DE LA FORMACION: P 3si de ia
MUNICIPIO: Florencia C
VEREDA:
SITIO PARA CLASES: A i Caseta Comunal Ia gloria
HORARIO:- 13:00pm — 21:00pm
INSTRUCTORA: Sandra Jimena Quiroga Caviche
FECHA INICIO DE LA FORMACION: 07 de abril 2026

Sr(a) nombre del instructora SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE en calidad de instructor y

Listados de asistencia Numero de Ficha: 3481999 del 7 al 17 de abril

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

N

Begiona Caguetd

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

PROCESOS BASICOS DE PANADERTA No_ De Ficha:
oF : o

3481999

v Cédigo: 2410553

ACTONES b, S02CT 30

| Moras: oémmummamumm

Flerencic . Ambiente: Caseta Comunal la Gloria

Instructora: SADRA JIMENA GUTHOBA CAFTOWE
No. De
32 PN onr o s gt TDENT
1 ALEIDA PEREZ QUINTANA oC- 528 : i :
2 ANA MARIA SALAZAR VARGAS | CC- 1117507133 Bec bin
3 »"i\‘ll_AT_H‘E.ﬁi;N’(_i _ RAMBEZ MUROA | CC-111)573346 -—— p— — -
RUIZ RUIZ | ©C- 20764583 T Lecil, o lLeciic o Lecilra |Lee ™t a Leesls
s ROIAS BALLEN | £C- 1030653329 J— . -_— —
5 5 1 o - = -
| R oo S ZAMBRAND | CC-1119210462 Elipbex fd’(/c( erc{:: -.-EI' ey €-I.c’a
7 ERICA TATIANA ERIKA TATIANA CC - 1073004843 - - —
8 LARLEDYS BOWA LOZAND CC - 1008455351 — - — - ey
s 20SE FARID MORENG GAVIRIA | €€ - 17674601 e | 1 — — = o
0 KAREN MAYERLY BASNA CORRIOO® | CC- 1117558823 ~— i —— - — s
n T LEVD TATIANA IIMENEZ HENAD — — — f—
12 PARIRA YICE WA TORRLS “"3”:‘,‘_‘?‘{4 —
13 MARLA HESA LIA VELASGUEZ VALENDA
1 PARRITZA MONIE RIVERA .
5 MARLY VARGAS ZAMBRA
16 PAARTHA PATRICA PARRA CLARTE

Documento No Controlado por el SIGA,
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SENA

N

seea SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
'i/\"' CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Pl Cibta: CONTROL DE ASISTENCIA DIARMA
No NOMSRES | APELLIDOS :
7 MICHEL ALEIANDAA MIEZA PEREZ €C - 1022807006
13 MILLER LADT BASTO LAVERDE CC - 1115951689 — — o o —
13 MIBIELA TOLEDO SALAZAR cc-s0s0mm |Pobulo | Pobile b Pobelc I rowlo b Pabsielc T Robwflad.
e SANDARA XIMINA B el €C - BESO0SSD — | — — o — — ovmine
i Stven MORENO OIS T - 3030284820 BLuen >, Imgn g’l Uln S LLM D}Jmu C‘A J.u(n
22 TANA UZETH ORDOMEZ SOARERD | CC- 1117884413 i
S R . - TGm | we. % = ? : = = ’ = —
e WALDINA LEGHOEA cc-aomn Lol J g lialdipae |waldinalwaldi nalwaldned o lof
@ et wonca | cc-ssasasss oding, st F2 | St Hlouy el
25 VARLECY MILETH BARRERA CRDOAEZ | €C- 1006511488 | Y ed o | Yowledy  |Varled: a
26 YEIRAY TATIANA CAND VASCRIEZ cc-aorsrrasan [Chayvwid ™ | Yeimy | ey ' | YedE | ey 11C
—— 1 1 i ? : 7 7
Firma Instructor (a): r}wn;iﬁ ; ]!N]ﬂ&l QC -
Documento No Controlado por el SIGA Pagina 2
) j
° Y -
EXLETN SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA r o &id
7/\ CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA 1’ X
hrad i CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Progroma: PAOCESOS BASICOS DE PANADERIA No. De Ficha: 3481999
Compatencia: m;:mwmmaumm&m-xwfm, 2410553 Horas:100 Horas 13 200 pm 2 las 21 :00 pm
Resdtodo de | T TASTA T S NN oA T8 ACLARES A RS R TICATTI S T RS —
Aprendizaje 1 TRIZAMLOS TANEMDNASS S SEAATIS § S O AR N LA NCARATEVERAE KNS
. SORTITTAR A GATIECA WAL Ty
. cas (RIN maas
: . aInTad ey a0 L B Mecka
Muricipio: CAGHETA Luger: = Caseta Ci ! la Gloria
XII’H!E"H SAPDAA TIMENA QUIROGA CAMTNE No. h_“m 0205664 ==
No. NOMBRES APELLIDOS S92 2 - -
- : s &l B -
1 ALEIDA PEREZQUINTANA | CC- 52819334 =
2 ANA MARIA saazavaRgas | cc- 117507133 |1 e Roows Qo May
3 ANYI KATHERINE RAMSEZ MUROA CC - 1137523346
A crei mwarz | cc-somese | gl a Zecil, & el a |
3 DERLY TATIANA ROIAS BALLEN | CC. 1030653329 |
5 Eua ZAMBRAND co-inowee (E12 ], Elhda ¢ i'da
7 ERICA TATIANA ERINA TATIANA CC - 1028004841
s LARLEDYS BORIA LOZAND €C- 1006459350 | oo - | p— |
’ SLIAND | MORNOGAVIRA | <C- 17070601 - = |
B KARIN MAYIALY BAZNACORREDOR | CC- 1117558823 - — |
23] omitamans | sweezeewso | cc.somowse | - — !
1 PANEA VECENIA TORSES HERNANDEZ | CC - 100E870526 — = ]
13 AR RIA HERMA LA VELASQUEZ VALENOA | ©C - 20768031
% NETZA MONJE RIVERA ©C - 30076158 [ iif
15 MARLY VARGAS > | cc- [
16 PAAKTHA PATRICA PARRA CLARTE T - 400AK3S1 | |
Documento No Controlado por el SIGA Pagina 1
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SENA

N

ey i — — . —

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DMRIA

y . S

Femonal Caaets
No. De T

B oo e O |

” MICHEL ALEJANDRA MIEZA PLALE ©C - 1002407005 5 e e

» WLLER LADT BASTOLAVERDE | CC- 1115931689 — y
|18 RUBIELA TOLEDOSALAZAR | CC- 30509134 \ZU bg‘:(a ------ —p |
L SANCRA XMENA LOSADA LOPEZ C - 65500655  — | = |

= A Liricd MOREND ROLARDS Eh st 511’1-»“ Ao f};{wec p__g{‘m oy
n TANA LIZETH | OrpOREZBORRERD | CC-1117884411 — -— 22

- waoma | wowouns | ec-amun lyofling luofding Mwoldiag |
L YANET MUROA cC 55150860 | ¥ \ K[ . K

2% YARLEDY MILETH WT BARRERA ORDOREZ CC - 1006511458 mgl.\ ";lvlunl ..1’ ’ jc\rio_&q
[ 26 1 vomvratama | | canovasoum cc- 1075274040 | on £ A I

R o
Firma Instructor (a): __ J W1 :ra |

4

SO0 Woace ¢

Documento No Conlralado per o SIGA

Pigina 2

Registro fotografico Numero de Ficha: 3481999

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
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SENA

Acta de cierre Numero de la Ficha 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

ACTA No.3
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: DE CIERRE — PROGRAMA ELABORACION BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS FICHA: 3452025.

CIUDAD Y FECHA: Florencia Caquets 06 HORA INICIO: HORA FIN:
abril de 2026 13:000m 22:000m

LUGAR Y/O ENLACE: Caseta Comunal P.Villa | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
de Dios Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacién de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).

2. Vertficacién de las competencias desarrolladas.

3. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las gufas de
aprendizaje ejecutadas para el programa de formacién.

4. Vvertficacién en Soffa Plus sobre Juicios de evaluacién

5. Valoracién de aspectos generales del grupo.

6. Actualizacién de la informacién en SOFIA PLUS
Proposiciones y varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar clerre del programa de formacién complementario: Elaboracion Bésica de Tortas y

Galletas FICHA: 3452025.

DESARROLLO DE LA REUNION
El producto elaborado de acuerdo 2 las actividades de aprendizaje descritas en la gula de
aprendizaje del programa Elaboracién Bésica de Tortas y Galletas: Y el estado de los productos
son:

* Producto 1: Elaboran artesanalmente tortas cremando las y galletas con
variedad de moldes de figuras.

* Producto 2; Se cumplid con las expectativas de los aprendices

= Producto 3: Elaborar cremar tortas de forma artesanal poblacion vulnerable

1. VERIFICACION EN SOFIA SOBRE JUICIOS EVALUATIVOS:

Una vez verificados los Julclos evaluativos de cada uno de los aprendices en la plataforma
de SOFfA PLUS, se evidencla que los sigulentes aprendices desarrollaron y aprobaron la
competencia que tiene 2 resultados de aprendizaje: estos son:

1- MEZCLAR MATERIAS PRIMAS Y/O PREMEZCLAS, DE ACUERDO A FORMULACION Y
PROCESO.

2. ACONDICIONAR MASAS Y BATIDOS DE ACUERDO A ESPECIFAICACIONES DE PRODUCTO ¥
PROCESO

GOR-F084 Vo2

Registrar de manera oportuna, veraz y completa la informacion académica de los aprendices en
los sistemas institucionales dispuestos por el SENA, entre ellos SOFIA Plus, incluyendo
asistencia, evaluaciones y demas registros exigidos por la normativa institucional (creacion de

ruta de aprendizaje y asociacion de aprendices).

Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

<«

Se Sofia plus.

c

A No es seguro

x o+ -
1s.edu.co/sofi principal.faces ® o
Actividad de aprendizaje
ACTIVIDAD PANADERIA
DESARROLLO FORMULACIONES BASICAS DE PANADERIA B+
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA =+
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN AGROINDUSTRIA +
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA B+
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
544226 B+
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA B+
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA =+
EJECUCION DEL DESARROLLO DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE B+
REALIZAR PROCESOS DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION B+
1 EEPVVETEPEE . o~ 4 =~ PT———— . . hd
4 — — >

4 G »

Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendizaje® RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3481999 LA GLORIA FLORENC

Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje
La ruta de izaje fue y activada
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 --- Bogota - Colombia- =-a187;
H - & ® € @6 B @3 = ¥ Uuviaporlatarde A~ zZ &

14/04/2026

-
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SENA

Asociacién de aprendices Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Salir ®

v Sp Sofia plus x o+ =
<« G ANoesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces * O O
seha
dPlus ‘ /N & SANDRA JIMENA =Bandejadetareas ™ LMSSENA & Cambiar Clave

Instructor v

@ Diseno Cunieutar . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
(# Ejecucion de la Formacion v
v Ficha de 3481999 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Administrar Ruta de Aprendizaje caracterizacion® (=l

Consultar Ruta del Aprendiz

Rutade Aprendizajer  RUTADE APRENDIZAJE FICHA 3481999 LAGLORIA 15 ¢

Generar Excel de Planeacion FLORENCIA y
Pedagodgica
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
La operacion Asociar aprendices a ruta se realiz6 exit | 18A i i a la Ruta de Ap! izaje: RUTA DE
Asociar Aprendiz a una Ruta de APRENDIZAJE FICHA 3481999 LA GLORIA FLORENCIA. Se ha enviado un correo onico a los ap i i alaruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- *-a224;

R —  EE
R Buscar H - & @ €C ¢ B & = 2 25°C Mayorm.nubla.. A & & 10055 B
.z o e .
Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3484975
2 .
v @ Bandeja de entrada: SandraJim X | ) (1) WhatsApp X S0 Sofia plus x 4 = X
< c A No es seguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces e 3 e :
= -
| Actividad de Opciones
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS +
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS B+
DESARROLLO DE TORTAS Y GALLETAS TENIENDO EN CUENTA EL BUEN *
MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS
ELABORACION TORTAS NAVIDENAS E+
ACTIVIDADES ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS +
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS MELGAR =L
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE =+
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS SEGUN NORMAS VIGENTES +
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS PARA EVENTOS +
ELABORACION DE TORTAS PARA REFRIGERIOS B+
H 1234567 TR M ~
4 »
4 G »
Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaje* | RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3484975 LA GLORIA FLORENC
Guardar Activar Ruta de Aprendizaje
La ruta de aprendizaje fue guardada y activada
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+~ Bogota - Colombia- *-a160; =
P = GEy
2 O Buscar B = & e G e E o <@ 21°C Nublado A 7 G teou05
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SENA

Obligacion No. 5.1
Preinscritos Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

a4 B Cc

1 | Reporte de Inscripciones |

2

3 Cédigo Ficha | 3481333 |

4 Prog de F i6 | PROCESOS BASICOS DE PANADERIA |

S

6 Identificacién Nombre Estado

T CC-52813334 ALEIDA PEREZ QUINTANA Preinscrito

8 CC - 117507133 ANA MARIA SALAZAR VARGAS Preinscito
&) CC- 117521346 ANYIKATHERINE RAMIREZ MURCIA Preinscrito
10 CC-40764583 CECILIA RUIZ RUIZ Preinscrito
il CC - 1030653323 DERLY TATIANA ROJAS BALLEMN Preinscrito
12 CC- 1113210462 ELIDA YARGAS ZAMBRANO Preinscrito
13 CC - 1028004541 ERIKA TATIANA RODRIGUEZ MARTINEZ Preinscrito
14 CC - 1006453351 JARLEDY'S BORJA LOZANO Preinscrito
15 CC- 17676601 JOSE FARID MORENO GAVIRIA Preinscrito
16 CC- 117558823 KAREN MAYERLY BAENA CORREDOR Preinscrito
17 CC-1020405632 LEYDITATIANA JMENEZ HENAO Preinscrito
18 CC - 1006870526 MAIRAYECENIA TORRES HERNANDEZ Preinscrito
13 CC -40768033 MARIA HERMILIA VELASQUEZ VALENCIA Preinscrito
20 CC-40076158 MARITZA MOMNJE RIVERA Preinscrito
21 CC-1033752043 MARLY VARGAS ZAMBRANO Preinscrito
22 CC - 40083351 MARTHA PATRICIA PARRA OLARTE Preinscrito
23 CC - 1022407005 MICHEL ALEJANDRA MEZA PEREZ Preinscrito
24 CC- 1115351683 MILLERLADT BASTO LAVERDE Preinscrito
25 CC-30503134 RUBIELA TOLEDO SALAZAR Preinscrito
26 CC - 66300553 SANDRA XIMENA LOSADA LOPEZ Preinscrito
27 TI-1030284620 STIVEN MORENO BOLARDS Preinscrito
28 CC- 11178584411 TANIA LIZETH ORDOREZ BORRERD Preinscrito
29 CC-4073173 WALDINA LEON OLAYA Preinscrita
30 CC -55154864 YANET MURCIA Preinscrito
31 CC-1006511488 YARLEDY MILETH BARRERA ORDONEZ Preinscrito
32 CC-1075274140 YEIMY TATIANA CANO YASQUEZ Preinscrito

Inscritos Primera Opcién ‘ Inscritos Segunda Opcién ‘ ®
Licktn  T4m Acrracihilidad: Na d iht

6. Evaluar los resultados de aprendizaje y evidencias (conocimiento, desempefio y producto)
conforme a la planeacion pedagdgica, registrando oportunamente los juicios evaluativos en los
sistemas de informacidn institucionales definidos por el SENA tiempo maximo de 5 dias.

Juicios evaluativos Numero de Ficha: 3452025
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

s 8Reporte de Juicios Evaluativos (1) [Modo de compatibilidad] - Excel (Error de activacién de productos) A sandra jimena quiroga caviche - = = a X

Archivo [RGHN insetar  Disposiciondepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué deseas hacer? [& comparti ~]
- = ~ -
% sansserif s | A A General - F v Ty | Ermsertar = Ay p
B = _ | [#] =’ =’ A

g & Eliminar [~
Pegor Brs-|a-|>a-

. 9 s <9 9 Formato  Darformato Estilos de Ordenary  Buscary

> | condicional v comotabla v celdav | [ Formato~ ¥ filtrar~  seleccionarv
Portapapeles [ Fuente & Alineacién [ Nimero 5] Estilos Celdas Edicién Complementos ~
A1l < fe | Reporte de Juicios de Evaluacién o
A B Cc D = F E
Reporte de Juicios de E
1
2 Fecha del Reporte: 06/04/2026
4 |Ficha de Caracterizacion: 3452025
4 |Cogigo: 53520040
5 |Version: 1
6 Denominacion: ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
7 |Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
g Fecha Inicio: 21/03/2026
o [FechafFin: 06/04/2026
10 | Modalidad de Formacién: PRESENCIAL
11 Regional: 18 - REGIONAL CAQUETA
12 |Centro de Formacién: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
13 [Tipo de Documento [Numero de Documento [Nombre Apellidos Competencia [Resultado
- cc 1006419103 GLADYS LEAL LOAIZA 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL
IPROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVAVIGENTE |
. cC 1006419103 GLADYS LEAL LOAIZA EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL

1PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVAVIGENTE |
EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL

- cc 1006632555 JUDY THALYA SIERRA VARGAS
{PROGRAIA DE PRODUCCION Y NORMATIVAVIGENTE |
cc 1006632555 [JUDY THALYA SIERRA VARGAS 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL
17 PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
Hoja ® Kl ]

Listo (% Accesibilidad: No disponible [:::] 0 - —p—+ 89%

o ~ 102
& O Buscar n~ ® 2 € e B A = B COPMMXN +021%  ~ & § 1y00n0 B

o

23
GCCON-F-087 V1



SENA

9. Crear y actualizar el portafolio del instructor de las fichas asignadas, como soporte del proceso
formativo. Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
Portafolio digital actualizado: pantallazos de los portafolios Numero de Ficha: 3481999
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Viseth Alexandra Buitrago Sala...

v R Bandejadeentrada:Sandra X | ) (1) WhatsApp X | S Sofia plus X | @ Nueva pestaiia X @ 01.PROCESOSBASICOSDE X  + — X
<« [¢] 25 senad-my.sharepoint.com/personal/yibuitragos_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fyibuitragos_sena_edu_co%2FDocuments%2FPRO... & ¥ D e
sefia
7/\T OneDrive £ Buscar & 13 ? Sandra Jimena Qu... @
@ Compartir G Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos L Descargar <s Sincronizar ¥ Ordenar v = v ED Detalles

> 04.ABRIL > 02 EVIDENCIAS DE PORTAFOLIO > 01. PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA 3481999 & @&

£3 viseth Alexandra Buitrago Sala...

ER Nuestros archivos [ Nombre © ~ Modificad... ~ Modificad... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
B8 01 sstructura curricular Eljueves alas ... Sandra Jimena Quit 1 elemento 83 Compartida
0.2 Plan de trabajo concertacion con los a... El jueves alas 6:...  Sandra Jimena Quii 1 elemento & Compartida
O 0.3 Planeacion pedagogica =+ B Y¥ Eljuevesalas6:.. Sandralimena Quit 1elemento &3 Compartida
0.4 Guia de aprendizaje - lista de verificaci... Eljueves alas 6:...  Sandra Jimena Quit 1 elemento Compartida

Yiseth Alexandra Buitrago Sala...

£ Yiseth Alexandra Buitrago Sala...

ER Nuestros archivos O Nombre * ~ Modificad... ~ Modificad... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
L& "0.1Estructura curricular Hace un minuto Sandra Jimena Quit 1 elemento & Compartida
L& ~0.2Plan de trabajo Haceunminuto  Sandra Jimena Quit 1 elemento & Compartida
& 0.3 Planeacion pedagogica Hace unos segu...  Sandra Jimena Quit 0 elementos &3 Compartida
& ~07ANEXOS hace 3minutos  Sandra Jimena Quit 1 elemento &3 Compartida

0.5 Actas de formacion El jueves alas 6:...  Sandra Jimena Quit 0 elementos Compartida
0.6 registro de asistencia de cada sesion d... El jueves alas 6:...  Sandra Jimena Quit 0 elementos &5 Compartida
0.7 ANEXOS Eljueves alas 6:...  Sandra Jimena Quii 7 elementos Compartida
R = 1003
@ O Buscar H - & @ € @ B & & <@ 21°C Nublado A 7 & 0206 B
. .. . . N
Portafolio digital actualizado: pantallazos de los portafolios Numero de Ficha: 3484975
2 .
I v (B Bandejadeent X | @) (1)WhatsApp X | Se Sofia plus X @ O02ELABORAC! X ¢ GenerarPlanilla X | G ilovepdf-Busc X | & Descargararch X | + = o X \0
<« (6] 25 senad-my.sharepoint.com/personal/yibuitragos_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fyibuitragos_sena_edu_co%2FDocuments%2.. & ¥ n) e H
setia
G onedrve O Buscar £ & 7  SandralimenaQu.. @
<+ Crearo cargar @ Compartir G Copiarvinculo (7) Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar <s Sincronizar I¥ Ordenar v = v Detalles
ga p: pi g

04. ABRIL > 02 EVIDENCIAS DE PORTAFOLIO > 02. ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS FICHA 3484975 & @&

Se ha cambiado el nombre de

pedagogica a 0.3 Plane

Panecion

6 elementos =

o

2 - = 14:20
£ Buscar n & 2 CC e B @ N @ 29°C Parcsoleado A & T g np B
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SENA

10. Participar en los procesos de evaluacidn, autoevaluacién y mejoramiento continuo del
proceso formativo, en el marco del Sistema Integrado de Gestion — SIGA, cuando estén
directamente relacionados con la ejecucion de la formacion y sea requerido por la

supervision del contrato.

Obligaciéon No. 10

Estructura curricular Numero de Ficha: 3481999

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

sE o

N

rodala da
Majora Cantinua

LiINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE
RED TECNOLOGICA
TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

DENOMINACION DEL PROGRAMA

JUSTIFICACION:

cODIGO:

63520166 PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:

1 INDUSTRIA
Vigencia del Fecha inicio Programa: 27/04/2010
Progresse Fecha Fin Programa: El programa adn se encuentra vigente
oty 100 horas
con el fin de que se provea di e trabajo. al °

p
familiar, que ofrezca una salida al f pmblema Gt desemp!eo en Ia region.

REQUISITOS DE
INGRESO:

ESTRATEGIA
METODOLOGICA:

~Cana de

Cumpiir con o tramite de selection detdo por el Centro
c enla i6n de ia para | izar |a calidad de la formacién en el marco
de la ién por ias. el por y el uso de técnicas didicticas
activas que esti el i para Ia _de p y reales:
el utilizacién de las de Ia i yla iGn, i en
smbientsz/abiertas ¥ pluritecnoldgicos. que en todo caso recrean e contexto pr\:dur.uvn y vinculan

n la yel de ta=
“debe 2 36 obre

de
=l que hacer y los resultados de aprendizaje que logra 3 través e e Vineslacion  Deva de tas
cuatro fuentes de i para Ia
-Elinstructor - Tutor
-El entorno
“Las TIC
-El rabajo colaborativo

COMPETENCIA

CODIGO:

DENOMINACION

2008032001

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE
PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

Estructura curricular Numero de Ficha: 3484975
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

L4
SEMNA

N

rodala da
Mojora Cantinua

LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE
RED TECNOLOGICA
TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

DENOMINACION DEL PROGRAMA

CODIGO:
62520040 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:
1 PENDIENTE POR DEFINIR
Vigencia del Fecha inicio Programa: 12/02/2010
Progeas Fecha Fin Programa: El programa aiin se encuentra vigente
DuUacion 40 horas
En los municipios de Cunds los habi desean conocer el proceso y a técnica para
JUSTIFICACION: | Slaborar tortas y galletas, se hace necesario que partan de un proceso basico que les permita dar
* | inicio a los conceptos y recetas basicas para la de dichos ademas pueden

con el desarrollo del curso tener otra fuente de ingresos.

INGRESO!

- Edad minima 16 afios
Cumplir con el trémite de seleccion definido por el Centro

REQUISITOS DE Cumplir con &l horario de el curso

Disponer de un uniforme minimo para el desarrollo de las pricticas (gorro. delantal, limpic)
Aportar para las materia primas requeridas

C da en la ion de i para | i la calidad de la fvrmacton en el marco

de la i5n por ias, el por y el usode
activas que esti el i para Ia ion de i y reales:

enel i 36n de las de la @ yla ion, i

abiertos y plurit S que en todo caso recrean el contexto productivo y vmculan

al aprendiz con Ia realidad cotx y el de Ias com :
ESTRATEGIA lgualmente. debe estimular de manera [ ica y Ia in del iz sobre
METODOLOGICA: | €l que hacer y los resultados de aprendizaje que logra a través de la vinculacién activa de las

cuatro fuentes de informacion para la construccién de conocimiento:
-Elinstructor - Tutor

-El entorno

-Las TIC

-El trabajo colaborativo

COMPETENCIA

GCCON-F-087 V1
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12- Presentar los informes de ejecucién del contrato que sean requeridos por el supervisor,
relacionados exclusivamente con el desarrollo de las actividades académicas y pedagdgicas
objeto del contrato.

Obligacién 12
Presente de manera oportuna informe de ejecucién mes de abril de 2026

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Plblica X | Piblica Clasificada plblicz Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Florencia 17 de abril de 2026

sefiora

Yiseth Alexandra Buitrago Salazar
Supervisora contrato nro. 8955993 de 2026
Coordinadora Académica

Centro Tecnologico de la Amazonia
Florencia

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes de abril del
afio 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificado con Iz cédulz de ciudadaniz nro. 30.505.664 de Florencia
Caqueta, en mi calidad de contratistz del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de |a referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en &l mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Sz fija como valor total para el contrato Iz suma CUARENTA ¥ DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA ¥ UN MIL CIENTO NOVENTA Y OHO PESOS M/CTE. ($42.571.198). Esta suma serd
pagada por &l SENA al contratista de |3 siguients manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero (01) de 2026 por valor de DOSCIENTOS SESENTA ¥ OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE. ($268.588), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero (02) 3 noviembre (11) de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. {$4.028.820) cada
uno y . Un ultimo pago correspondiente 2l mes de Diciembre (12} de 2026 por un valor de DOS MILLONES
CATORCE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE (2.014.410).

& B -—

13. Participar en los procesos de evaluacién, autoevaluacién y mejoramiento continuo del
proceso formativo, en el marco del Sistema Integrado de Gestiéon — SIGA, cuando estén
directamente relacionados con la ejecucion de la formaciéon y sea requerido por la
supervision del contrato.

26
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Obligacién 13

Participé en el mes de abril de 2026 de la reunidn de instructores Programada el dia lunes 27 de marzo

de 2026,
Correo de invitacion a la reunion del 27 de abril de 2026

v

S 8 D :

{e

v
al
o
e

@ Bandeja de entrada: Sandra Jir X + = X
c 25 outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGMwZmJIMjUALTVmYWUtNGU3ZS04YzUwLTFhZWIyZWU2Mjk1YWAQALrIDknLer 1GvH40iDcMMNg%3D ® & & o} e
°
s7s;<n Outlook Q Buscar = o 2 0 €3  sandralimenaQu.. @
= Archivo  Inici Vista  Ayuda
Correo nuevo W~ 3T O+ ¢ BB & & ~ v @ [(J i Report Message ~ Adobe Acrobat Sign for M... Viva Insights == . o
> Favoritos Bandejade.. % O [ = 1Tl Reunion de instructores PV Proximo 27 de abril de 2026 SENA ARA Auditorio. 830 de la
mafiana @ pablica (% Resumir
v squiroga@sena.edu.co v &= l
. R Buenas tardes Instructores Programa de atencion a poblacion victima .
& Bandeja de entrada 849 @ Lizz Wit Owme Cordiabia 2
Informes de ejecucionn co... Vie 21:16 Reci .
2 Borradores 32 Buenas noches Instructores PV P... @1 eciban nuestro saludo:

o' GCCON-F-087... +1 De manera atenta confirmamos la reunion programada para para el mes de abril de

El it d
B> Elementos enviados 2026, la cual se lleva a cabo, asi:

W Elementos eliminados a Comunicaciones Institucionales
Actualizacién del sistema ...  Vie 17:56
£3 Correo no deseado 1 Comunicaciones Institucionales Dire... Fecha: Lunes 27 de abril de 2027
Hora: 830 de la mafiana
© Notas a Comunicaciones Institucionales Lugar : Auditorio SENA
T Archivo 4 Teinvitamos a ver Venga L. Vie 17:04 Objetivo: Trabajar en la ejecucién de la FPI, seguimiento a los

Comunicaciones Institucionales Dire... indicadores de PV a 31 de marzo de 2026 y tema de Certificacién

B3 Historial de conversaco... Norma de competencias para instructores SENA.

Comunicaciones Institucionales 2

c <l "
£Q Carpetas de busqueda Dia Civico de la Paz con la...  Vie 1438 - . L
Es importante tener en cuenta que ese dia ninguno tiene programacion con
Comunicaciones Institucional... @& 10 N P
. aprendices esta registrado es Reunion instructores PV, por ello es fundamental la
> In-Place Archive -Sandr... £-Card Dia Civi.. asistencia de los 30 instructores PV.

983 Ir a Grupos — Luz Mila Ome Cérdoba 5 En la primera reunion se acordaron las fechas de cada mes un dia para reunion de =

3 = ~ o 5 G
£ Buscar =1 n B8 e G @ E i <5 18°C Nublado A 7 & 1guns B
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

Mayo de 2026

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

GCCON-F-087 V2
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 20 de mayo de 2026

Sefiora

Yiseth Alexandra Buitrago Salazar
Supervisora contrato nro. 8955993 de 2026
Coordinadora Académica

Centro Tecnoldgico de la Amazonia
Florencia

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mes de mayo del
afo 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificado con la cédula de ciudadania nro. 30.505.664 de Florencia
Caqueta, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL CIENTO NOVENTA Y OHO PESOS M/CTE. ($42.571.198). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
enero (01) de 2026 por valor de DOSCIENTOS SESENTA 'Y OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE. ($268.588), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero (02) a noviembre (11) de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($4.028.820) cada
unoy c. Un ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre (12) de 2026 por un valor de DOS MILLONES
CATORCE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE (2.014.410).

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2026.
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Objeto: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir acciones de
Formacién Profesional integral en el drea Procesos Basicos de Panaderia, bajo el enfoque por
competencias laborales en los programas de formacidon complementaria asignados que oferte el Centro
Tecnolégico de la Amazonia en los diferentes municipios del departamento del Caquetd, en el marco del
programa de Atencion a Poblacién Vulnerable victima de la violencia.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Ejecutar las acciones de Formacion | Ejecute las acciones de|Gestion de tiempos
Profesional Integral complementaria | formacién profesional integral [marzo de 2026 152
asignadas por el Centro de
Formacién, dirigidas a poblacidn
victima del conflicto armado vy

poblacién vulnerable, conforme a la
programacién académica y a los conflicto armado y poblacién | Carpeta DRIVE Link:

complementaria asignadas por|horas FPI y 8 horas
el Centro de Formacién,|adicionales reuniéon de
dirigidas a poblacién victima del | instructores PV 2026

lineamientos institucionales del|vulnerable, conforme a la| 12 SANDRA JIMENA
SENA. programacion académicay a los | QUIROGA CAVICHE
lineamientos institucionales del
SENA.

Fichas que inician y terminan en
mayo 2026:

Numero de Ficha: 3512411

1 PROCESOS  BASICOS  DE
PANADERIA
Cédigo del programa:
63520166

Duracidn: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de mayo del
2026

Fecha de terminacién: 22 de
mayo del 2026

Aprendices matriculados: 19
Aprendices en formacion: 19
Aprendices Evaluados 19
Aprendices Aprobados 0
Aprendices no aprobados 0

Horas ejecutadas: 100

GCCON-F-087 V2
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Nota: Los juicios evaluativos se

emiten el 22 de mayo de 2026

y se evidencian en la carpeta
DRIVE a 23 de mayo de 2026

Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION  BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS:
Cédigo del programa:
63520040

Duracién: 40 horas

Fecha de inicio: 22 de mayo del
2026.

Fecha de terminacién: 29 de
mayo del 2026

Aprendices Preinscritos 20

Nota: Los aprendices
matriculados, aprendices
asociados, el acta de

Concertacién, planeacién se
realizan a partir del 22 de abril
de 2026 y se evidencian en la
carpeta DRIVE a 23 de mayo de
2026.

Horas ejecutadas: 40

Fichas que inician en mayo y
terminan en junio 2026:

Numero de Ficha: 3512497
Cadigo del programa:
63520040

Duracidn: 40 horas

Fecha de inicio: 23 de mayo del
2026

Fecha de terminacién: 04 de
junio del 2026

Aprendices Preinscritos 29

GCCON-F-087 V2
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Nota: Los aprendices
matriculados, aprendices
asociados, el acta de
Concertacion, planeacidon se

realizan a partir del 23 de mayo

de 2026 v se evidencian en la

carpeta DRIVE a 24 de mayo de
2026.
Horas ejecutadas:

12 y las
restantes 28 horas pasan para

junio de 2026

Total, horas FPI mes de mayo de
2026 - 152

Elaborar, ajustar y ejecutar la
planeacién  pedagdgica de la
formacién, incluyendo guias de
aprendizaje, instrumentos de
evaluacion y plan de trabajo, de
acuerdo con el enfoque por

competencias laborales y los
procedimientos establecidos en el
Sistema Integrado de Gestién — SIGA
gue son responsabilidad del
instructor, garantizando la calidad y
coherencia de la informacién con el
proceso formativo.

Elabore, ajuste y ejecute Ia
planeaciéon pedagdgica de la
formacidn, incluyendo guias de
aprendizaje, instrumentos de
evaluacién y plan de trabajo, de
acuerdo con el enfoque por
competencias laborales y los
procedimientos establecidos en
el Sistema Integrado de Gestidn
- SIGA
responsabilidad

que son mi
como
instructora, garantizando la
calidad y coherencia de la
informacién con el proceso

formativo, en las siguientes

Fichas:

Fichas que inician y terminan en
mayo 2026:

Numero de Ficha: 3512411

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Cddigo del programa:
63520166

Duracidn: 100 horas

Planeacién pedagdgica,
y plan de trabajo de las
formaciones:

Numero de Ficha:
3512411

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Numero de Ficha:
3512492

ELABORACION  BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:
Numero de Ficha:
3512497

ELABORACION  BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:

Ubicados en la carpeta
DRIVE Link:

12 SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE
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Numero de Ficha: 3512492

ELABORACION  BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa:
63520040

Duracion: 40 horas

Ficha que inicia en mayo y
terminan en junio 2026:
Numero de Ficha: 3512497

ELABORACION  BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS:

Cadigo del programa:
63520040

Duracion: 40 horas

Elaborar las guias de aprendizaje
aplicando las orientaciones
establecidas en la Guia de Desarrollo
Curricular GFPI-G-012, con su
respectivo material de apoyo e
instrumentos de evaluacién, para su
cargue en las plataformas
institucionales dispuestas por el
SENA o para su disponibilidad en
medio fisico cuando aplique.

Elabore las guias de aprendizaje

aplicando las orientaciones
la Guia de
GFPI-G-

012, con su respectivo material

establecidas en
Desarrollo Curricular

de apoyo e instrumentos de
evaluacion, para su cargue en
las plataformas institucionales
dispuestas por el SENA o para
su disponibilidad en medio
fisico cuando aplique, de las
siguientes formaciones
complementarias:

Numero de Ficha: 3512411

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Cddigo del programa:
63520166

Duracién: 100 horas

Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION  BASICA
TORTAS Y GALLETAS:

DE

Guia de aprendizaje de

las formaciones
complementarias e
instrumentos de

evolucion (cuestionario,

lista chequeo vy lista
verificacion):

Numero de Ficha:
3512411

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Numero de Ficha:
3512492

ELABORACION  BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:
Numero de  Ficha:
3512497

Ubicadas en la carpeta
DRIVE Link:

12 SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE
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Cddigo del
63520040
Duracién: 40 horas

programa:

Numero de Ficha: 3512497

Orientar las  actividades de
aprendizaje, guiando y
acompafando pedagégicamente a
los aprendices durante el desarrollo
de la formaciéon, promoviendo
ambientes de aprendizaje
respetuosos, seguros y libres de
cualquier forma de discriminacién o

re victimizacion.

ELABORACION  BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa:

63520040

Duracion: 40 horas

Ejecute las acciones de |Listados de asistencia.

formacién profesional integral
complementaria asignadas por
de
dirigidas a poblacién victima del

el Centro Formacion,
conflicto armado y poblacién
vulnerable, conforme a |la
programacion académicay alos
lineamientos institucionales del

SENA.

Fichas que inician y terminan en

mayo 2026:

Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS  BASICOS  DE
PANADERIA

Cddigo del programa:
63520166

Duracion: 100 horas

Fecha de inicio: 7 de mayo del
2026

Fecha de terminacién: 22 de
mayo del 2026

Aprendices matriculados: 19
Aprendices en formacion: 19
Horas ejecutadas: 100

Los juicios evaluativos los
registro el 22 de mayo de 2026.
Horas ejecutadas: 100

Registro fotografico.
Acta de
concertacién y cierre de

planeacién,

la formacidn de la ficha
Numero de Ficha:
3512411

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Numero de Ficha:
3512492
ELABORACION  BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS:
Numero de  Ficha:
3512497

Ubicado en la carpeta
DRIVE Link:

12 SANDRA JIMENA
QUIROGA CAVICHE
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Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS
Cddigo del programa:
63520040

Duracidn: 40 horas

Fecha de inicio: 22 de mayo del
2026

Fecha de terminacién: 29 de
mayo del 2026

Aprendices preinscritos 20

Nota: Los aprendices
matriculados, aprendices
asociados, el acta de
Concertacién, planeacién, se
realizan a partir del 22 de mayo
de 2026 y se evidencian en la
carpeta DRIVE a 23 de mayo de
2026.

Fichas que inician en mayo vy
terminan en junio 2026:

Numero de Ficha: 3512497
ELABORACION  BASICA DE

TORTAS Y GALLETAS
Cadigo del programa:
63520040

Duracidn: 40 horas

Fecha de inicio: 23 de mayo del
2026

Fecha de terminacién: 04 de
junio del 2026

Aprendices preinscritos 29

Nota: Los aprendices
matriculados, aprendices
asociados, el acta de

Concertacién, planeacién, se
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realizan a partir del 23 de mayo
de 2026 y se evidencian en la
carpeta DRIVE a 24 de mayo de
2026.

Registre de manera oportuna,
veraz y completa la informacién
académica de los aprendices en
los sistemas institucionales
dispuestos por el SENA, entre
ellos SOFIA Plus, incluyendo
asistencia, evaluaciones vy
demads registros exigidos por la

institucional
de de

aprendizaje y asociacion de

normativa
(creacion ruta
aprendices), de las siguientes
formaciones complementarias:

Preinscritos 21

Creacion de ruta de
aprendizaje
Asociacion de

aprendices a la ruta de
aprendizaje

de las siguientes fichas:
Numero de  Ficha:
3512411

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Preinscritos 20

Creacién de ruta de
Registrar de manera oportuna, veraz || ctaApos DE PREISCRITOS - |aprendizaje  de  la
y  completa la informacion .,
académica de los aprendices en los CREACION ~ DE  RUTA Y formacion
sistemas institucionales dispuestos ASOCIACION DE APRENDICES: |Numero de  Ficha:
por el SENA, entre ellos SOFIA Plus, 3512492
incluyendo asistencia, evaluaciones | Numero de Ficha: 3512411 ELABORACION  BASICA
y demas registros exigidos por la|PROCESOS  BASICOS  DE | DE TORTAS Y GALLETAS
normativa institucional (creacion de | pANADERIA Preinscritos 20
ruta de.aprendizajeyasociacién de Cédigo del programa: | Creacién de ruta de
aprendices). o
63520166 aprendizaje de la
Duracidn: 100 horas formacion
LISTADOS DE PREISCRITOS -|Numero de  Ficha:
CREACION DE RUTA Y | 3512497
ASOCIACION DE APRENDICES ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS
Numero de Ficha: 3512492 Preinscritos 29
ELABORACION  BASICA  DE|Creacién de ruta de
TORTAS Y GALLETAS: aprendizaje de la
Cdadigo del programa: | formacién
63520040
Duracidn: 40 horas
9
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LISTADOS DE PREISCRITOS
CREACION DE RUTA Y
ASOCIACION DE APRENDICES

Numero de Ficha: 3512497

ELABORACION  BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa:
63520040

Duracidn: 40 horas

Creacion de la Ruta, los

aprendices se asocian el 23 de
mayo de 2026 y las evidencias
estdn en la carpeta DRIVE el 24
de mayo de 2026.

Ubicadas en carpeta
DRIVE Link:
12 SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE

evidencias
desempefio

aprendizaje

(conocimiento,
producto) conforme a la planeacién
pedagdgica,

oportunamente
evaluativos
informacion

registrando

juicios
los sistemas
institucionales
SENA tiempo
maximo de 5 dias.

de
evidencias

Evalie los resultados
aprendizaje y
(conocimiento, desempefio vy
producto) conforme a Ia
planeacién pedagdgica,
registrando oportunamente los
evaluativos en los
de

institucionales definidos por el

juicios

sistemas informacion

de

Y | SENA tiempo mdaximo de 5 dias,
de
complementarias que termine

las formaciones

de | €N el mes de mayo de 2026,

ellas son:

REGISTRO
EVALUATIVOS:

JUICIOS

Ficha que inician y termina en

mayo 2026:

Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Registro de juicios
evaluativos de las
formaciones
terminadas.

Numero de  Ficha:
3512411

Numero de  Ficha:
3512492

Ubicadas en carpeta
DRIVE Link:

12 SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE

GCCON-F-087 V2
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N

Cddigo del
63520166

Duracién: 100 horas

programa:

Fecha de inicio: 7 de mayo del
2026

Fecha de terminacién: 22 de
mayo del 2026

Aprendices matriculados: 19
Aprendices en formacidén:19
Aprendices evaluados: 0

Horas ejecutadas: 100

Nota: Los juicios evaluativos se
realizan 22 de mayo de 2026 y
se evidencian en la carpeta
DRIVE a 23 de mayo de 2026.
Horas ejecutadas: 100

Numero de Ficha: 3512492

ELABORACION  BASICA DE
TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa:
63520040

Fecha de inicio: 22 de mayo del
2026

Fecha de terminacién: 29 de
mayo del 2026

Nota: Los aprendices los asocio
el 25 de mayo y Los juicios
evaluativos se realizan el 29 de
mayo de 2026 y se evidencian
en la carpeta DRIVE a 30 de
mayo de 2026

Horas ejecutadas: 40

Comunicar oportunamente a la
Coordinacion Académica las
novedades académicas de los

aprendices, tales como inasistencias
reiteradas, deserciones, retiros,

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de

esta obligacion.

No hay evidencias

GCCON-F-087 V2
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traslados o inconsistencias en el

No se presentaron novedades

registro de la  informacion|académicas en las formaciones
académica. complementarias que ejecute:
Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS  BASICOS  DE
PANADERIA
Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION  BASICA  DE
TORTAS Y GALLETAS:
Numero de Ficha: 3512497
ELABORACION  BASICA  DE
TORTAS Y GALLETAS:
Programar, solicitar vy justificar | Para el periodo del informe no
técnicamente, con la debida|ge ejecutaron acciones
oporturlidad,‘ los materia!es de | referentes al cumplimiento de | No hay evidencia
formacion, msumgs, €AUIPOS V1 osta obligacion. A la fecha estan
elementos requeridos para el o
desarrollo de las actividades | €" PrOC€s0 de contratacion.
formativas, de acuerdo con Ila

planeacién pedagdgica aprobada y
los procedimientos institucionales
vigentes, dejando los respectivos
soportes de solicitud, uso y control
cuando aplique (Actas de recibo,
entrega y uso de materiales de
formacion).

Crear y actualizar el portafolio del

instructor de las fichas asignadas,
como soporte del proceso
formativo.

Cree y actualice el portafolio del
de
asignadas, como soporte del
de
formaciones

instructor las  fichas

proceso formativo, las
siguientes
complementarias:

Fichas que inician y terminan en
mayo 2026:

Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS BASICOS
PANADERIA

DE

Portafolios Fichas No.
Numero de  Ficha:
3512411

PROCESOS BASICOS DE

PANADERIA

Numero de Ficha:

3512492

GCCON-F-087 V2
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Cédigo del programa: | ELABORACION  BASICA
63520166 DE TORTAS Y GALLETAS
Duracién: 100 horas
Fecha de inicio: 7 de mayo del
2026
Fecha de terminacién: 22 de
mayo del 2026
Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION  BASICA  DE
TORTAS Y GALLETAS:
Cédigo del programa:
63520_940 Numero de  Ficha:
DuraC|on:'4.0 .horas 3512497
Fecha de inicio: 22 de mayo del ELABORACION  BASICA
2026 DE TORTAS Y GALLETAS
Fecha de terminacién: 29 de
mayo del 2026
Numero de Ficha: 3512497
ELABORACION  BASICA  DE
TORTAS Y GALLETAS:
Cédigo del programa:
63520040
Duracién: 40 horas
Fecha de inicio: 23 de mayo del
2026
Fecha de terminacién: 04 de
junio del 2026
Desarrollar las actividades | Desarrolle  las  actividades | Numero de  Ficha:
académicas, pedagdgicas y técnicas | académicas, pedagdgicas vy |3512411
definidas en la  Guia  de|tscnjcas definidas en la Guia de | PROCESOS BASICOS DE
Programacion  de InstruFtores "~ | Programacion de Instructores — | PANADERIA
GFPI-G-052, en coherencia con la . .
programacién establecida por el GFPI-G-052, en coherencia con | Numero de Ficha:
10 | Centro de Formacién y el desarrollo | /@ Programacion  establecida | 3512492
de la Formacidn Profesional Integral. | por el Centro de Formacién y el ELABORACION BASICA
desarrollo de la Formacidn | DE TORTAS Y GALLETAS
Profesional Integral, en las|Numero de Ficha:
siguientes formaciones | 3512497
complementarias:
13
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Fichas que inician y terminan en
abril 2026:
Numero de Ficha: 3512411

PROCESOS BASICOS DE
PANADERIA

Cddigo del programa:
63520166

Duracién: 100 horas
Duracién: 100 horas

Numero de Ficha: 3512492

ELABORACION  BASICA  DE
TORTAS Y GALLETAS:

Cadigo del programa:
63520040

Duracidn: 40 horas

Numero de Ficha: 3512497
ELABORACION  BASICA  DE
TORTAS Y GALLETAS:

Cddigo del programa:
63520040

Horas ejecutadas 12 horas en
mayo y los 28 restantes pasan
para el mes de junio

ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS
ubicadas en el DRIVE
Link:

12 SANDRA __ JIMENA
QUIROGA CAVICHE

Aplicar al proceso de certificacidn de
las normas de competencia laboral
“Orientar formacién presencial de
acuerdo con el procedimiento
técnico y normativo” o la que la

Aplique  al proceso  de
certificaciéon de las normas de
competencia laboral “Orientar

11 . . . formacién presencial de | Certificado vigencia
sustituya o actualice, y adjuntar el -
. o acuerdo con el procedimiento
respectivo certificado aprobado al| , . .
. . . técnico y normativo
informe de ejecucidon contractual, e .
. . Certificado vigente
cuando aplique (primer semestre
2026).
Presentar los informes de ejecucién Informe de ejecucién
) Presente de manera oportuna
del contrato que sean requeridos . . ., | contractual de mayo de
. . el informe de ejecucidon )
por el supervisor, relacionados . 2026 y Planilla de pago
12 contractual correspondiente al

exclusivamente con el desarrollo de
las actividades académicas vy
pedagdgicas objeto del contrato.

mes de mayo de 2026 y pago de
SS del mes de abril de 2026

de SS mes de abril de
2026 Planilla
1082176525

No.

GCCON-F-087 V2
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13

Participar los procesos de
evaluacion, autoevaluacion y
mejoramiento continuo del proceso
formativo, en el marco del Sistema
Integrado de Gestion — SIGA, cuando
estén directamente relacionados
con la ejecucién de la formacién vy
sea requerido por la supervisién del
contrato.

en

Recibi la invitacién y participo el
dia 25 de mayo de 2026 en la
Reuniéon de instructores tema
procedimiento de la ejecucion
de la FPL.

Correo de invitacion a la
reunién del 25 de mayo
de 2026

14

Realizar el pago de estampilla PRO-
UNIVERSIDAD de la Amazonia
equivalente al 1.5% del valor del
contrato. 9 GTH-F-075 V09

Esta obligacion la ejecute en
enero de 2026, se anexo en el
informe de Gestidn Financieray
se encuentra en SECOP II.

No hay evidencias

15

Las demds que requiera el supervisor
de acuerdo con el objeto contractual

Realice las diferentes
actividades de la ejecucién de la
FPI de acuerdo con el
procedimiento y presente de
manera oportuna el informe de
ejecucion del contrato del mes
de mayo de 2026.

Obligacién
1,2,3,5,6,7,8,9,10,11 y
12

Link ubicacion Portafolio
de evidencias.

12 SANDRA JIMENA

QUIROGA CAVICHE

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacidén cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

iTEM

NRO. DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

GCCON-F-087 V2
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1082176525 el operador pago simple referente al

mes de abril de 2026.

Cordialmente,

Firma

Sandeay Jiiena Quiraga <«

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Contratista
C.C. No. 30°505.664 de Florencia

S TSN

YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 8955993 de 2026

GCCON-F-087 V2
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRACTUAL MES DE marzo DE 2026
EVIDENCIAS CONTRACTUALES No.1
MES: MARZO0 2026

1. Ejecutar las acciones de Formacidn Profesional Integral complementaria asignadas por el Centro
de Formacion, dirigidas a poblacidon victima del conflicto armado y poblaciéon vulnerable,
conforme a la programacion académica y a los lineamientos institucionales del SENA.

1.1 Gestion de Tiempos

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

21/05/26 7:24 Page 1 of 1

2. Elaborar, ajustar y ejecutar la planeacidon pedagédgica de la formacién, incluyendo guias de
aprendizaje, instrumentos de evaluacién y plan de trabajo, de acuerdo con el enfoque por
competencias laborales y los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestién —
SIGA que son responsabilidad del instructor, garantizando la calidad y coherencia de la
informacion con el proceso formativo.

17
GCCON-F-087 V2



SENA

Obligaciéon No. 2

2.1 Planeacién pedagdgica, Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

Archivo MG  Insertar atos  Revisar  Vista  Ayuda ) ;Qué deseas hacer

B . B B |Ere - |24y O .

En &% Eliminar  ~ v
Pegar [N« s- Formato  Darformato Estilos de | -, Ordenary Buscary | Complementos
. v = condicional v comotablav celda~v | (] Formato > @~ filtrar~ seleccionar v
Portapapeles & Fuente ~ Alineacién & Numero ~ Estilos Celdas Edicion Complementos ~
018 - fe | SANDRAJIMENA QUIROGA CAVICHE -

Proceso Gestién de Formacion Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagégica

Fecha de Elaboracion

Denominacién del Programa de Formacion PRECESOS BASICOS DE PANADERIA
FICHA 3512411
(1
Modalidad de Formacion PRESENCIAL
7
Codigo y version del Programa de Formacion 63520166 V1

v ivo ( Dilige lla G
deformacién Titulada)

Cédigo del Proyecto | Diligenci
formacion Titulada)

.| ]
| pLaneacion [ nsRucvo | @ o ] Bl
Listo ibilidad: es necesario investigar i) O -—§+—+ 70%

Plan de trabajo de las formaciones Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PLAN DE TRABAJO - Excel (Error de activacién de productos) A sandrajimena quiroga caviche . m\ - a X
Archivo [MOTSTMM Insertar  Disposicion de pigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué deseas hacer?
N r— B B B |Fe- 2
D - < | BxEliminar v . Z
Pegar N K S ~ ~ . 2. g5 9 9 9 Formato Dar formato Estilosde | ., Ordenary  Buscary Complementos
- ¥ =l condicional ~ comotablav celdav | (%] Formato~ @~ filtrarv seleccionar v
Portapapeles 1S Fuente [ Alineacién 5 Némero 5 Estilos Celdas Edicién Complementos ~
K14 - f ~
A B C D E F G H | J K L M N [0} P Q 4]
sehia SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE |
7/\ CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
1 Reganal Caquets PLAN DE TRABAIO
2 TABLA 1 : Descriptores para el desarrollo de la Ruta de Aprendizaje.
5| [nomenePROGRAMA: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FACHA: 3512411
COMPETENCIA: ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CONEL SULDE] 1
4 PROGRAM? DE PRODUCCION ¥ NORMATIVA VIGENTE ARHENDIZAE No:
n ° —
3. dosificar
RESULTADOS DE APREN[| ;' o : )
realizar P de
establecido.
6. uilzar i o
5 |
g |PROvECTOFORMATIVO: na caoica: | 63520166
_ ACTIVIDAD DE
7| [FAsE e PROYECTO: A
EVIDENCIADE |FORMA ENTREGA
CUMPLE
NOMBRE DEL APRENDIZ ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE APRENDIZAJE A EviDENCiA | FECHADE
3 ENTREGA
9 | FISICO | DIGITAL st | mo
Evidencias de I E]
FORMATO | @ [l 1

18
GCCON-F-087 V2



SENA

Planeacion pedagogica Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

GPFI-F-134PlaneacionPedagogicaProyectoFormativo (2) - Excel (Error de activacién de productos) A sandra jimena quiroga caviche . 53]

Archivo [UISMM Insertar  Disposiciéndepsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Q  ;Qué deseas hacer?

o = & - ~
& =H-»- E @B B[E=- |25 O .
By ~ > § X Eliminar  ~ ~
Pegar N K S~ c|&-a-|= E = Formato  Darformato Estilosde | .., Ordenary Buscary | Complementos
- ¥ - - condicional ¥ comotabla v celdav | [ Formato~ @~ filtrarv seleccionarv
Portapapeles & Fuente N Alineacién N Ndmero ] Estilos Celdas Edicién Complementos ~
P20 e f | 27al29/05/2026 o
13:00pma @
I3 3 e v i | " . | f | « L woow ° . e ER
L] Versién: 04 [
. sena
w
GFRLF1os
2

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral

Formato Planeacién Pedagégica

a de Elaboracion 22 DE MAYO DE 2026

del Programs de Formacion COMPLEMENTARIA
ELABORACION BASICA
DE TORTAS Y GALLETAS
FICHA 3512452

‘
idad de Formacion PRESENCIAL

& del Programa de Form: 63520040 V1

o (Diligencic <zta casilk
23 de formaciéa Titslada)

icamente 51

Tategrastes del Equipo de Gestin Hombres y Apellidos Regional y Ceatro de formacion [+]
PLANEACION | INSTRUCTIVO ® [«] [ ] ]
Listo (% Accesibilidad: es necesario investigar i I -———+ 5%
e = oo
O Buscar B =nw R Q G E O e <9 13°C Nublado A @ & 2057206

Plan de trabajo de las formaciones Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PLAN DE TRABAJO - Excel (Error de activacién de productos)

Archivo Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Qué deseas hacer?
oa -~ =l = & -
& 'NEEEE [ |Ee 5y O |
H v 2% Eliminar v
Pegar NKS-|H. Oa~ . o9 s |43 8 Formato  Darformato Estilos de bl . ; Ordenary  Buscary | Complementos
~ condicional v comotablav celda~ | (= Formato filtrar v seleccionar v
Portapapeles 1S Fuente 5 Alineacién 51 Nimero 5] Estilos Celdas Edici6n Complementos ~
G4 v £l 1 ~
A B c | D | E | F = H | J | K | L M | N o E
scha
7AV SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE CENTRO
o X TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA PLAN DE TRABAJO
1 egions! Caqueté
2 TABLA 1 : Descriptores para el desarrollo de la Ruta de Aprendizaje.
5 | |Noee proGRAMA: ELABORACION BASICA DE TORTASY GALLETAS FacHA: 3512492
ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELER{A DE ACUERDO CON EL PROGRAMA GUIA DE
COMEETENGA: OE APRENDIZAJE No: !
4 PRODUCCION'Y NORMATIVA VIGENTE.
MEZCLAR MATERIAS PRIMAS /0 PREMEZCLAS, DE ACUERDO A FORMULACION'Y PROCESO
RESULTADOS DE APRENDIZAJE | 5 conpiCionAR MASAS Y BATIDDS DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES DE PRODUCTOY PROCESO
5 |
5 | [PRovecTo FoRmATIVO: A conGo: | 63520040
[ACTIVIDAD DE
- FASE: A PROYECTO: i
EVIDENCIA DE FORMA ENTREGA
FECHA DE CUMPLE
EVIDENCIA
| o NOMBRE DEL APRENDIZ ACTIVIDAD DE PRENDIZAJE A ENTREGA. 52
FORMATO ® [ ] D)

19
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SENA

Elaborar las guias de aprendizaje aplicando las orientaciones establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012, con su respectivo material de apoyo e instrumentos de
evaluacidn, para su cargue en las plataformas institucionales dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico cuando aplique.

Obligaciéon No. 3.1
Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacién del Programa de Formacién: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

e Cdédigo del Programa de Formacién: 63520166

* Competencia: 2S08033001 Elaborar alimentos de panificacién de acuerdo con el programa

de produccifn y norma vigente

* Resultados de Aprendizaje: Realizar el proceso de elaboracién de productos de panificacién
de acuerdo con la técnica de procedimiento establecido
Alistar |a materia prima de acuerdo con las especificaciones del proceso,
Realizar el proceso de elaboracién de productos de panificacién de acuerdo con la téonica
de procaedimiento establecido
Utilizar los Implemeantos de seguridad y higiene de acuerdo con la normativizada vigente.
Daosificar la materia prima segln ordenes de produccién y normatividad vigente.
Incorporar la materia prima segun ordenss de produccidn y normatividad vigents
Alistar los equipos para el procesamiento de productos de panificadén segin las
especificaciones del proceso
e Duracion de la Guia: 100 horas

2. PRESENTACION
Aprecado aprendiz,

Con esta gula de aprendizaje. lo Invitamos 2 conocer y comprender aspectos reladgonados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente Identificar herramientas que le permitrdn
reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planeadién y la ejecucién de
la Formacidén Profesional Integral e integrar los componentes socdoemodionales, comunicativos y de
ejercicio de cludadania enfocados a la prictica pedagdgica:

como también, determinar los elementos bdsicos del disefio y desarrollo cwurricular establecidos
para la gestién de la formaddn y explorar las plataformas tecnolégicas Institucionsles que el SENA
pone = disposicién de sus Instructores y aprendices para fadlitar y acompafiar su proceso de
formacién. En el campo laboral. toda persona vinculada a una entidad debe reconocer y aproplar
en su quehsacer las polfticas, normas y elementos de ka cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misidn. Para el SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento que asegure su aporte y
cumplimiento de la misién de la entidad, y por ende al compromiso Institucional frente al
crecamiento y desarrollo del pals.

GFPI-F135Voa

Guias de aprendizaje de las formaciones complementarias Numero de Ficha: 3512411
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

- Denominacidn del Programa de Formacidn: ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS
= Cédigo del Programa de Formacién: 62520040
e Nombre del Proyecto Formativo (no aplica):
e Fase del Proyecto (no aplica):
e Actividad de Proyecto Formativo (no aplica):
e Competencia: 290803004 Elaborar alimentos de pastelerfa de acuerdo con el programa de
produccién y normatividad vigente
e Resultados de Aprendizaje:
- (horas): 40
2. PRESENTACION
Apreciado aprendiz.
Con esta guia de aprendizaje, lo invitamos a conocer y compraender aspectos relacionados con: el
contexto del SENA y su identidad corporativa; igualmente identificar herramientas que le

permitirdn reconocer la importancia del principio de Integralidad en el ejercicio de planeacidn y Ia
sjecucién de la Formacién Profesional Integral e integrar los componentes socioemocionales,

io de ciudadania enfocados a la practica ica; como también,
determinar los elementos basicos del disefo y desarrollo curricular i para ia iSn de
ia formacién y explorar las p mas Sgi instituci que el SENA pone a disposicién

de sus instructores y aprendices para facilitar y acompafar su proceso de formacion.

En el campo Iaboral, toda persona vinculada 3 una entidad debe reconocer y apropiar en su
Quehacer Ias politicas, normas y =lementos de Ia cultura organizacional con el objetivo de
alinearse con su misidn. Para el SENA es importante que los colaboradores que se vinculen o
permanezcan vinculados en ella, cuenten con el conocimiento gue asegure su 3porte y
cumplimiento de la misidn de Ia entidad, y por ende a3l compromiso institucional frente al
crecimiento y desarrollo del pais.

Es asi como la presents guia de aprendizaje propone la siguiente actividad de aprendizaje
generales:

20
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4. Orientar las actividades de aprendizaje, guiando y acompaiiando pedagdgicamente a los

aprendices durante el desarrollo de la formacién, promoviendo ambientes de aprendizaje

respetuosos, seguros y libres de cualquier forma de discriminacion o revictimizacién.

Obligacién No. 4.1
Acta de planeacion Numero de la Ficha 3512411
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

ACTA NoO. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ORIENTAR
PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PANADERIA FICHA: 3512411,

CIUDAD Y FECHA: Montafita Caqueti 07 de HORA HORA FIN:
mayo de 2026 INICIO: 21:00pm
13:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambients, Caseta Comunal DIRECCION / REGIONAL /
Reina Baja CENTRO: Regional Caquet3

o p NP

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacidon general del programa de formacidén
Proyecto formativo asignado (solo para formacion titulada)
Horario de Formacion
Aprendices matriculados
Ruta de aprendizaje (Plan de formacion)
Requerimiento de recursos
6.1. Talento Humano
6.2. Ambiente de formacién
6.3 Materizles de formacion, equipos y herramientas

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referencia lo
establecido en el procedimiento de desarrollo curricular.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. A Ia horz establecida se dio inicio al propdsito de la reunidn, la cual fue presidida por Sandra

Jimena Quiroga Caviche, instructor (3) responsable del programa de formacion, quien manifiesta
que el slistamiento de la plansacion de las actividades de aprendizaje corresponde al
procedimiento de ejecucion de Ia FPI - versidon 5 y 3l procedimiento de desarrollo curricular-
version 03, tomando como referencia la guia de desarrollo curricular versidn 03 y la guia de

desarrollo de procesos formativos - version 01 y se desarrolld de Iz siguiente manera:

Acta de concertar Numero de la Ficha 3512411
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

-
Seraa

N
AcCTAMNO.2
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: S v C3
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASIODS DE PANADERIA FICHA®
3512411,
CIUDAD ¥ FECHA: NMontafiita Caguets 07 HORA INICIO: | HORA FIN:
de mayo de 2026 13:000m 212:000m
LUGAR ¥/O ENLACE: Ambiente. Caseta DIRECCION / REGIONAL /
Comunal Reina Baja CENTRO: Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccén institucional.

2. PresentaciSn del programa de formacién.

3. Concertacidn horaria = la ejecucidn del programa de formacsén: Procesos Basicos de

Panaderfa de forma presencial.

2. Proposiciones y varios.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Concertar horario. pr S v lugar de dela . con el
compromiso de asistendcia virtual y/o presencial segin se conformen los grupos de
formacién, teniendo en cuenta el tamafic del amblente y dar a conocer los protocolos de
bicseguridad dispuestos por Ia entidad para el dels Bé&sicos
de Panaderia con ficha: 3512421,

DESARROLLO DE LA REUNION

1. A= Siendo las (2:00pm). s= rednen en el lugar Ambiente Caseta Comunal (Reina 8aja) el
sr{a) nombre de la mstructora SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE en calidad de instructor
v los sprendices matriculados en Is formacidn: Procesos Basicos de Panaderia. Identficada
con fichs: 35124811, para concertar el horario en que se realizaran las actividades. asl mismo
se resliza el proceso de Induccién: (temas a tratar en la -

deberes)
NOPASRE DE LA FORMACION: [ Procesos Basicos de Panaderia
MUNICIPIO: [ montafuts Caquets
VEREDA: [ Reina saja
SITIO PARA CLASES: Ambiente Caseta Comunal I glora
HORARIO: 1 13-00pm —
INSTRUCTORA: [ Sandra simena Quiroga Caviche
FECHA INICIO DE LA FORMACION: | O7 de mayo 2026
FECHA FIN DE LA FORMACION 22 de mayo 2026

comr-Fosa voz
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Listados de asistencia Numero de Ficha: 3512411 del 7 al 13 de mayo
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

Documents No Controlado por el SIGA

o 4 PROCESOS BASICOS DE PANADERIA No. De Ficha: 3512411
Competencie A BTN T P AR Ok ARG Cone B PO O v Cédigo: 2433424 Horas:100 Horas 13 :00 pm a las 21 00 pm
Rersrose de | = e e T o
Aprendizoje SO
ko) Py
g ‘eracan
S e ¥ e e o o TS S
Sunistpie - t Caseta Ce | la Gloria
4 o = = C 14
oo Sarsma T GUTRORA CAVIOE No. Doc, Identidad 30.505.664
____l_____,k L IDENT i——E,—‘ . W, — 7 i AP -
ANA JOACUINA | BRINEZ OTAVO CC - 1119213157 | 0,0 4 Jouusiin | AN A Jiose ANA Lna%ietn | Anat 1, Andd Ard Jeerrg
L _CARMIBNEA | RGO SALLEN CC - 1118022370 |coNmomlon |cuxctasuze [Coltrmenges | Cavmainte oy menta . [CoxvmonZ o
3 DEMICK SMITH | GALINDG ORDONEZ TI- 1117934191 [pgju. (K Doewne K [Pean R [OewieK [ pewick  [Dew, S
4 DUANA MARCELA | ORTIZ ACURA " |"cc - 1118023341 |Draviaa | Diana Dionc Dianco. | ataca.
s DORA LEINY VIDAL BELTRAN CC - 1119585458 |Ro% Legipy Do v | oot luns \Qota leanss i Lednde. B Lewntt i |
- T P 7 C Ca C >
¢ _ ODuFARY | GUTIERREZBARRETO | 71-1119214608 | \(o .o ¢ l0ufors G Poifocy ¢ 1O il ¥ GO0l e ve
4 ELSY JULIETH ESPINOSA LIZCANO iq:_|11nz|5m
* __FLORMARA CUZMAN ORDOREZ | cc-a0813084 (T /es, dt |Fes, bt | Floy M [ Flor e |Cleyr M| Elor . 8
5 | FRANCY AIDE |  ROJAS ANACONA CC - 1081730775 [Cvance |Esoncd Ceone | Ceancy xancs | Taacy
JHEFRY STIVEN | i ™ - 1118372207 1 314 f{i‘ fh vy Tn z¥r. | Shr Fr -‘ hC)r Yy jhc A2
1 u o ENA LIZCANO N i |
[ Nf’x:‘rrg i CADENA - CC - 1119213309 |} 3y vmien C iy po. L | Y Y C =
) LUCKA ANGEL VALDEZ cc-acoea71s | JUc T ol lue,fa | Luc o C la h |
LUZ MARY ANGEL VALDEZ CC-52072638 | Mjony | Maxe L Roaa LMoYy kHary ey
14 MAYERLY SEMANATE ALVAREZ CC - 1118027635 \ayevly u,..r,..u A 2 Lr Qg Ly avas L
1 “CAMAI Y 1
e YATE CAMARGO CC - 96332802 2 b e Z Lt | g lFon POL il
® | wmEvDl CALDERON MUROZ | cC - 1116922697 [Mveeyd, Aneyd: |Honeyd, [Wliceyd. [Hueydi lovueed c.|
Pagina 1

®
SENA

N

Regional Caguetd

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

Ne | nomeres APELLIDOS NoZSbe SEMANA_DEL 07/05/2026 AL 13/05/2026
1'7 . IDENT: Jueves7 , Viernes 8
MODESTO CORDOBA CORREA CC - 17700981 Vb{&%{b ;Z; Zg
- ROSA ELVIA TABARES JIMENEZ CC-26624958 | T2c>5S Ros.
19
s ROSMIRA LUNABOCANEGRA | CC-1118021452 |Q » sy iy e [Rosonl yee [BoSmm irer [Roson ix ex [Reirm's o 4R oS ya
YOLANDA ASENCIO GAVIRIA CC-40088694 Ndawda Mdeam do | Tdande | 1dande \fo[a w0 4. y
- )Y o
Firma Instructor (a): MY L wch G
[9)
Documento No Controlado por el SIGA Péagina 2

Listados de asistencia Numero de Ficha: 3512411 del 14 al 21 de mayo
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

GCCON-F-087 V2
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@
9"* SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAN SENA
AV CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
Segonst Cagurss CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
2 PROCESOS DASICOS DE PANADERIA Neo. : 3512411
——— NOAMATINA VESEIETE Ty ST v Cédigo: 2433424 Horas:300 Horas 13 ;00 pen a las 21 :00 pm
vy — RN e e S TS S e —
Aprendizaje Do
e e s MraanA —
w Mmmm
Ne, | Nomsaes APELLIDOS o ——
- | Jweves 37 |
1| ANA JOAGUINA BRINEZ OTAVO CC- 1119213167 |y oo RS SIET R
3 CARMENZA CAMARGO BALLEN | CC - 1110022370 Cokvrn amP o
3 CENVICKSMITH | GALINDD [ Ti-1137834181 | m:,c&
& | DIANA MARCELA ORTIZ AC! CC- 19118223341
s CORA LEINY VIDAL BEL TRAN CC- 1119505460
€ DULFARY GUTIERREZ BARRETO | 1. 1118214000 OutEne? . ey
’ ELSY JULIETH ESPINCSA L O | CC-1119215358 | o a i
8 FLOR MARIA GUZMAN CR CC - 40813684
2 FRANCY AIDE ROUAS ANACONA CC- 1081730775 |E. I3
¥ | MEFRY STIVEN YATE ORTIZ Ti- 1118372207 hrf b <0 Sy _
T TIZANYORE CADENAL P - Lt/
LIZED < 1119213309
n LUCILA ANGEL VALDEZ CC - 40088718 | 0, > 3
B LUZ MARY ANGEL VALDEZ CC-52972030  |fd vy
e WAYERLY SEMANATE ALVAREZ | CC - 11160370635 17 Hav'e
FY MLTON VATE CAMARGO | CC - 96332802 u.ayzzly_
% MIREYDS CALDERON MUNOZ - g
=, CC-s116a22897 I!Iur.v - IHtixevd: © [Hiverv S Hon e S log i . ‘
° } 1
L e SERICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA
7AV CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA |
| S Comerts CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA I
I 1 S
Y| MODESTO | CORDODACORREA | CC-177¢00es iodest | ot ‘
M1 sosAELVIA TABARES JMENEZ | CC. 28624850 Dser | Vose [COsA | Wasea e
% ROSMIRA LUNA BOCANEGRA | CC- 1118021482 . oSrn sm; 3
® 1 vOLANDA ASENCIO GAVIRMA | CC - 40008694 W ey Y ‘s ol\an
Firma Instructor (a): (2] L a" VD‘(}Q :
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Registro fotografico Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

- Centro xecnologm%de la
mpresa: Centro tecnoldgico de la
mazonia

m}zoma
ombre: Instructora Sandra Jimena

uiroga Caviche Pv panaderia

ombre: Instructora Sandra Jimena
Quiroga Caviche Pv panaderia

e may, zo2d ,'

*presa Cenlro tecnolnglro de la

n‘aionla

11 de

i B2
P W . 55pm |11d£~ﬁ'iay
Lun = Cun
Cenlro tecnoldégico dc Ia

mprcsa Centro tecnoléglco

3-39°" |

Vie

Nombre

>
=mpresa: Centro tecnolégico dé’?a
Amazonia

M52
Instructora Sandra Jimena
lQuiroga Caviche Pv

——
mbrefinstructora Sandra Jimena
) Caviche Pv panaderia

24
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5. Registrar de manera oportuna, veraz y completa la informaciéon académica de los aprendices en

los sistemas institucionales dispuestos por el SENA, entre ellos SOFIA Plus, incluyendo asistencia,

evaluaciones y demas registros exigidos por la normativa institucional (creacion de ruta de

aprendizaje y asociacion de aprendices).

Obligaciéon No. 5.1

Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

v @ Bandeja de entrada: SandraJim X | ) (3) WhatsApp X  Sp Sofiaplus x  + - X
<« G A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces SR A < ]
Actividad de aprendizaje Opciones
ACTIVIDAD PANADERIA =L
DESARROLLO FORMULACIONES BASICAS DE PANADERIA =6 3
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA B+
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
ELABORAR PRODUCTOS PANIFICABLES =+
ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA B+
DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA B+
EJECUCION DEL DESARROLLO DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE (=6 3
ELABORAR PRODUCTOS DE PANADERIA =L
ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION =6
REALIZAR PROCESOS DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION B
. o PPN . s
{ G »
Ruta de Aprendizaje
Nombre de Ia Ruta de Aprendizaje* | RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3512411 LA MONTANITA VERE
Guardar Activar Ruta de Aprendizaje
La ruta de aprendizaje fue g y activada
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+ Bogota - Colombia- *-a195;
.z o e .
Creacién de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3512492
v (O WhatsApp X Sp Sofiaplus x  + = X
<« [¢] A Noesseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces w ) e
Actividad de aprendizaje Opciones
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS +
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS +
DESARROLLO DE TORTAS Y GALLETAS TENIENDO EN CUENTA EL BUEN *
MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS SEGUN NORMAS VIGENTES B+
ACTIVIDADES ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS +
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS PARA REFRIGERIO L
ELABORACION TORTAS NAVIDENAS E+
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS MELGAR +
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE =+
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS PARA EVENTOS +

Ruta de Aprendizaje

1« IS 1234567 IETREIE M

Nombre de la Ruta de Aprendizaje*

La ruta de ap

RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3512492 VEREDA REINA BAJA

Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje

y activada

GCCON-F-087 V2
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Creacion de ruta de aprendizaje Numero de Ficha: 3512497
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

v (R Bandeja de entrada: SandraJim X Se Sofia plus X  + = X
& 5 C  ANoesseguro 1s.edu.co/sofia/home/principal.faces & In} L @
Actividad de » Opciones ~
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS 2
ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS +
ACTIVIDADES ELABORACION DE TORTAS Y GALLETAS +
ELABORACION TORTAS NAVIDENAS B+
DESARROLLO DE TORTAS Y GALLETAS TENIENDO EN CUENTA EL BUEN +
MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS SEGUN NORMAS VIGENTES £
ELABORACION DE TORTAS PARA REFRIGERIOS +
ELABORAR TORTAS Y GALLETAS SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE +
ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO CON EL PROGRAMADE =
PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE
ELABORAR Y DECORAR GALLETAS NAVIDENAS =3
- 3
4 G »
Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendizaje* | RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3512497 LA TRONCAL -FLORE

Guardar | | Activar Ruta de Aprendizaje

iSoy Eval
La ruta de ap je fue guardada y activada
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- *-a134; -
AT —
£ Buscar B O & 2 e B3 N @ M FCO +1227% A & B s N
o ez . .
Asociacién de aprendices Numero de Ficha: 3452658
. .
v (© WhatsApp X S Sofia plus x  + - x
<« C A Noesseguro 1s.edu.co/sofia/home/principal faces x* O 9 ©
seha
Sojia Plus | X SANDRA JIMENA defa de tareas
Instructor v =
Sy —— . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de busqueda
(£ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v ;cr’:j :ﬁz . 3512411 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA o<
%
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaje* RUTA DE APRENDIZAJE FICHA 3512411 LA meQ

Generar Excel de Planeacion MONTANITA VEREDA REINA BAJA

Pedagégica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v
La operacion Asociar aprendices a ruta se realiz6 exit | R 19 Ap i a la Ruta de Ap izaje: RUTA DE
Asociar Aprendiz a una Ruta de APRENDIZAJE FICHA 3512411 LA MONTANITA VEREDA REINA BAJA. Se ha enviado un correo 6nico a los i i ala ruta

Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 --- Bogota - Colombia- =-a225;
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Obligacion No. 5.1

Preinscritos Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

A ‘ B | c
1 | Reporte de Inscripciones |
2
3 Cadigo Ficha 3512411
4 Programa de Formacion PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
5
6 Identificacion Nombre Estado
7 CC- 1119213157 ANA JOAQUINA BRINEZ OTAVO Preinscrito
8 CC-1118022370 CARMENZA CAMARGO BALLEN Preinscrito
9 TI- 1117934191 DEIVICK SMITH GALINDO ORDONEZ Preinscrito
10 CC-1118023341 DIANA MARCELA ORTIZ ACUNA Preinscrito
11 CC- 1119585458 DORALEINY VIDAL BELTRAN Preinscrito
12 Tl- 1119214608 DULFARY GUTIERREZ BARRETO Preinscrito
13 CC-1119215359 ELSY JULIETH ESPINOSA LIZCANO Preinscrito
14 CC-40613684 FLOR MARIA GUZWMAN ORDONEZ Preinscrito
15 CC-1081730775 FRANCY AIDE ROJAS ANACONA Preinscrito
16 TI- 1118372207 JHEFRY STIVEN YATE ORTIZ Preinscrito
17 CC-1119213309 LIZANYURI LIZED CADENA LIZCANO Preinscrito
18 CC-40088715 LUCILA ANGEL VALDEZ Preinscrito
19 CC-52972638 LUZ MARY ANGEL VALDEZ Preinscrito
20 CC- 1118027635 MAYERLY SEMANATE ALVAREZ Preinscrito
21 CC - 96332802 MILTON YATE CAMARGO Preinscrito
2 CC- 1116922697 MIREYDI CALDERON MUNOZ Preinscrito
23 CC- 17700981 MODESTO CORDOBA CORREA Preinscrito
24 CC- 1119584906 PABLO ARBEY BERNAL SANCHEZ Preinscrito
25 CC - 26624958 ROSA ELVIA TABARES JIMENEZ Preinscrito
26 CC- 1118021452 ROSMIRA LUNA BOCANEGRA Preinscrito
27 CC-40088694 YOLANDA ASENCIO GAVIRIA Preinscrito
|22
Inscritos Primera Opcion ’ Inscritos Segunda Opcion ‘ ©)
Preinscritos Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
1 | | Reporte de Inscripciones |
2
3 Cadigo Ficha 3512492
4 Programa de Formacion ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
5
6 | Identificacion Nombre Estado
7 CC-1119213157 ANA JOAQUINABRINEZ OTAVO Preinscrito
8 CC-40075593 BLANCA NUBIA PERDOMO GONZALES Preinscrito
9 CC-1118022370 CARMENZA CAMARGO BALLEN Preinscrito
10 T1- 1117934191 DEIVICK SMITH GALINDO ORDONEZ Preinscrito
1 CC-1118023341 DIANA MARCELA ORTIZ ACUNA Preinscrito
12 CC- 1119585458 DORA LEINY VIDAL BELTRAN Preinscrito
13 TI- 1119214608 DULFARY GUTIERREZ BARRETO Preinscrito
14 CC-40613684 FLOR MARIA GUZMAN ORDONEZ Preinscrito
15 CC- 1081730775 FRANCY AIDE ROJAS ANACONA Preinscrito
16 TI- 1118372207 JHEFRY STIVEN YATE ORTIZ Preinscrito
17 CC- 1119213309 LIZANYURILIZED CADENA LIZCANO Preinscrito
18 CC - 40088715 LUCILA ANGEL VALDEZ Preinscrito
19 CC-52972638 LUZ MARY ANGEL VALDEZ Preinscrito
20 CC-1118027635 MAYERLY SEMANATE ALVAREZ Preinscrito
21 CC-96332802 MILTON YATE CAMARGO Preinscrito
2 CC- 1116922697 MIREYDI CALDERON MUNOZ Preinscrito
23 CC-17700981 MODESTO CORDOBA CORREA Preinscrito
24 CC- 26624958 ROSA ELVIA TABARES JIMENEZ Preinscrito
25 CC-1118021452 ROSMIRA LUNA BOCANEGRA Preinscrito
26 CC-40088694 YOLANDA ASENCIO GAVIRIA Preinscrito
27

GCCON-F-087 V2

27



Preinscritos Numero de Ficha: 3512497
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
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1 | Reporte de Inscripciones |
2
3 Cadigo Ficka 3612437 |
4 Programa de Formacion | ELABORACION BASICADE TORTASY |
5
] Identificacion Hombre Eztado
7 CC - 30505856 ALEJANDRA SILVA PENA Preinscrito
8 CC - 2000005385 ANGELICA RESTREPO ORDONEZ Preinscrito
9 TI- 1029560793 BREIDY JULIETH IMBACHI SAMBONY Preinscrito
10 CC - 41936173 CECILIA FLORES ROMERO Preinscrito
1 CC - 30317653 CLARA ISABEL ORDONEZ REYES Preinscrito
12 TI- 1117235169 KAREN DAYANA CHAUX CEDERD Preinscrito
13 CC -1072320304 KAREMN MICHEL MOREND CONTRERA Preinscrito
14 CC - 1078749460 LEHIDI YOHAMNA MORENO YALDERRAMA Preinscrito
15 CC- 1118027474 LILIANA ANDREA VIUCHE PENA Preinscrito
16 CC - 1117518773 LUCERO ANACOMNA SAMBONY Preinscrito
17 CC - 1117509812 LUZ ESMERALDA GONGORA HERNANDEZ Preinscrito
12 CC - 40774921 LUZ MARINA POSCUE RAMOS Preinscrito
19 CC - 1116915763 LUZ MARINA SOTO QUINTO Preinscrito
20 CC - 1033877626 MARIA DEL PILAR SAMBONY CADEMA, Preinscrito
21 CC - 30505523 MARIA ELYIA HERNANDEZ LUNA, Preinscrito
22 CC - 40614895 MARIANA MONTES CAICEDO Preinscrito
23 CC - 1112071036 NAVIVI ANDREAS BRAVO Preinscrito
24 CC - 1118023273 NICOL JANJANI BARRERA MONJE Preinscrito
25 CC - 1193036336 OLGA LICENIA SUAREZ GUTIERREZ Preinscrito
26 CC - 10073125663 OMEIDA BRAVO Preinscrito
27 CC - 1117266143 PAOLA ANDREA ENDO SOTO Preinscrito
28 CC - 40740227 RUBY ESNEY SANCHEZ MENDEZ Preinscrito
29 CC - 40038918 RUTHBY MENDEZ MOMNJE Preinscrito
30 CC - 1024464461 SANDRA MILENA CAMACHO ACOSTA, Preinscrito
3 CC - 1119212931 YalRA TATIANA FLOREZ ROMERO Preinscrito
32 CC - 1006501458 YESICA PAOLA SILVA PENA Preinscrito
33 CC - 1143856674 YESIKA YULIANA RESTREPO DURAMN Preinscrito
34 CC - 1119212682 YURITZA LICETH TORRES SANCHEZ Preinscrito
35 TI- 1119214355 ZULY VALERIA TORRES SANCHEZ Preinscrito
L3R

9. Creary actualizar el portafolio del instructor de las fichas asignadas, como soporte del proceso
formativo.
Portafolio digital actualizado: pantallazos de los portafolios Numero de Ficha: 3512411
PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

v (O WhatsApp X | @ Outlook X @ 02 EVIDENCIA DEPORTAFOLIC X + - X
<« [¢] 25 senad-my.sharepoint.com/personal/yibuitragos_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fyibuitragos_sena_edu_co%2FDocuments%2FPRO... Q W E} e

senA

N

Yiseth Alexandra Buitrago Sala...

OneDrive L Buscar

@ Compartir & Copiar vinculo

> PV 2026
) Yiseth Alexandra Buitrago Sala...

CR Nuestros archivos [ Nombre t ~

- ~0.1.Estructura curricular

- ~0.2. Plan de trabajo concertar con los apr...
i 0.3 Planeacién pedagdgica

- 0.4 Guias de Aprendizaje - Lista de verifi..
B8 05 Actas de formacion

- ~0.6 Registro de Asistencia Firmada en ca...
3

O Bl 07anexos o

() Afiadir acceso directo a Mis archivos

Modificad... ~

hace 4 minutos

hace 3 minutos

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace unos segu...

L Descargar

» Instructores PV > 04_SANDRA_JIMENA_QUIROGA_CAVICHE

Modificad... ~

Sandra Jimena Quit

Sandra Jimena Quit

Sandra Jimena Quit

Sandra Jimena Quit

Sandra Jimena Quit

Sandra Jimena Quit

Sandra Jimena Quit

<@ Sincronizar

ol
S

¥ Ordenar v

&

?

> 05.MAYO > 02.EVIDENCIA DE PORTAFOLIO

Tamafio del ar...

0 elementos

0 elementos

0 elementos

0 elementos

0 elementos

0 elementos

0 elementos

Compartir ~

&3 Compartida

o)

o)

3 Compartida

$ Compartida

$ Compartida

3 Compartida

$ Compartida

&3 Compartida

Actividad

Sandra Jimena Qu... @

v @ Detalles

[
@
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Portafolio digital actualizado: pantallazos de los portafolios Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

v (O WhatsApp X | @R Outlook X @ O02ELABORACIONBASICADET X  + = X
<« c 25 senad-my.sharepoint.com/personal/yibuitragos_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fyibuitragos_sena_edu_co%2FDocuments%2.. & D .i, e H
e .
tHH %}1‘ OneDrive P Buscar g & 7?7 SsandralimenaQu.. @
+ crearo cargar ® Compartir G Copiarvinculo () Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar <@ Sincronizar I Ordenar v = v @ Detalles
ga P g
iseth Alexardis Butrago Sila.. > 05.MAYO > 02.EVIDENCIA DE PORTAFOLIO > 0.2 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS FICHA 3512492 &
D) Yiseth Alexandra Buitrago Sala...
ER Nuestros archivos [  Nombre * ~ Modificad... ~ Modificad... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
. “0.1.Estructura curricular Haceunminuto  Sandra Jimena Quii 0 elementos &8 Compartida
- ~0.2 Plan de trabajo concertado con el apr..  Haceunminuto  Sandra Jimena Quit 0 elementos Compartida
. ~0.3 Planeacion pedagdgica Hace unos segu... ~ Sandra Jimena Quii 0 elementos & Compartida
) ~0.7 ANEXOS hace 3 minutos Sandra Jimena Quit 0 elementos &8 Compartida

Portafolio digital actualizado: pantallazos de los portafolios Numero de Ficha: 3512497
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

v (© WhatsApp X | @ Outlook X @ 03ELABORACIONBASICADE X  + = X
<« C 25 senad-my.sharepoint.com/personal/yibuitragos_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fyibuitragos_sena_edu_co%2FDocuments%2... Q W D ,i, e H
p ssma
i 7/\ OneDrive L Buscar & B 7 SandraJimena Qu... @
@ Compartir G Copiarvinculo () Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar <@ Sincronizar [F Ordenar v = v [ Detalles
Viseth Alexandra Buitrago Sala.. > 05.MAYO > 02.EVIDENCIA DE PORTAFOLIO > 0.3 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS FICHA 3512497 &
B3 Yiseth Alexandra Buitrago Sala...
ER] Nuestros archivos [  Nombre © ~ Modificad... ~ Modificad... ~  Tamafodelar.. Compartir ~ Actividad
- 0.1 Estructura curricular Hace un minuto Sandra Jimena Quit 0 elementos & Compartida
- ~0.2 Plan de trabajo concertado con el apr...  Haceunminuto  Sandra Jimena Quit 0 elementos & Compartida
- ~0.3 Planeacion pedagégica Haceunminuto  Sandra Jimena Quit 0 elementos & Compartida
- “0.7 ANEXOS Hace unos segu... ~ Sandra Jimena Quit 0 elementos & Compartida
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10. académicas, pedagdgicas y técnicas definidas en la Guia de Programacion de Instructores —GFPI-
G-052, en coherencia con la programacion establecida por el Centro de Formacién y el

desarrollo de la Formacion

Profesional Integral.
Obligacién No. 10

Estructura curricular Numero de Ficha: 3419785

PROCESOS BASICOS DE PANADERIA

LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE
RED TECNOLOGICA
TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

DENOMINACION DEL PROGRAMA

CODIGO:
62520166 PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:
1 INDUSTRIA
Vigencia del Fecha inicio Programa: 27/04/2010
Programa Fecha Fin Programa: El p adn se 2
OMAIMA e

JUSTIFICACION:

con el fin de que se provea de una alternativa de trabajo, una iativa o
familiar. que ofrezca una salida al problema del desempleo en 1a region.

METODOLOGICA:

REQUISITOS DE | -Carta de por
INGRESO: ~Cumpiir con el tramite de seleccion ey por el Centro
< en Ia construccién de ia para | izar la calidad de la formacién en el marco
de la i5n por ias. el por y el uso de técnicas didicticas
i que esti i pacalis i6n de y reales:
en el 35n de las e I3 i i6n y la comunicacion. i en
i ¥ pluri icos. que en Eee el Vo ¥ i
al iz con Ia i sdiana y el de Ias com &
ESTRATEGIA debe esti de per Ia i 36n del ap iz sobre

=l que hacer y los resultados de aprendizaje que logra a través de Ta vinculacion activa de las
cuatro fuentes de informacidn para Ia construccién de conocimiento:
-Elinstructor - Tutor

-El rabajo colaborativo

COMPETENCIA

CODIGO:

DENOMINACION

200802001

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE
PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE

Estructura curricular Numero de Ficha: 3512492
ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS

o
SEMNA

N

Modala da
Macjora Cantinua

LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE

RED TECNOLOGICA
TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

CcODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
63520040 ELABORACION BASICA DE TORTAS Y GALLETAS
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:
1 PENDIENTE POR DEFINIR
Vigencia del Fecha inicio Programa: 12/02/2010
Programa Fecha Fin Programa: El programa adn se encuenira vigente
DURACION v
Enlos icipios de Cundi los habil desean elp y 13 técnica para
JUSTIFICACION: tortas y se hace io que partan de un proceso basmo que les permna dar
| inicio a los y recetas basi para la 6n de dichos pi pueden

con el desarrollo del curso tener otra fuente de ingresos.

REQUISITOS DE
O:

- Edad minima 16 afios
Cumplir con el tramite de seleccién definido por el Centro
Cumpllr con el horario de el curso

de un un# minimo para el de las {gorro, limpio)

Aponar para las materia primas requeridas

ESTRATEGIA
METODOLOGICA:

Centrada en Ia construccion de . autonomia para garannzar la calidad de la formacion en el marco

de la por el ap por proy y el uso de lecmcas didacticas
activas que il elp i para la lucio de pr y reales;
P en el uti on de las ias de la i ion y la icacion, i en
i i y pluri Sgi que en todo caso el pi Vo y Vil
al ap iz con la L i y el desarrollo de las competencias.
debe i de per la autocritica y la reflexidn del aprendiz sobre

el que hacer y los resultados de aprendizaje que Iogra a uaves de la vinculacién activa de las
cuatro fuentes de informacidn para la
-Elinstructor - Tutor

-El entorno

LasTIC

-El trabajo colaborativo

COMPETENCIA
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11. Aplicar al proceso de certificacion de las normas de competencia laboral “Orientar formacion
presencial de acuerdo con el procedimiento técnico y normativo” o la que la sustituya o
lactualice, y adjuntar el respectivo certificado aprobado al informe de ejecucion contractual,
cuando aplique (primer semestre 2026)

Lnam;ay onden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 30505664

Quien demostrd su Competencia Laboral en la

Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Codigo: 240201056 - Version: 1

En testi io de lo ior. se firma el pres en FUSAGASUGA. A los veintisiete (27) dias del mes de Septiembre de dos mil veintitres (2023)
Firmado Digitalmente por

1694111 27 092023
Ne ¥ FECEA REGISYRO MYRIAM ADRIANA PERIZ GARZON

Subdirecton (1) CENTRO AGROHCOLOGICO Y EMPRESARIAL
REGIONAL CUNDINAMARCA

La ausendcidad de este documenso pucde ser verificada ea el repistro dlectréaico que se encucntra cn la pigina web hap: ferificados.sena.edu.c
951000240201056231CCI0S05664C.

0, bajo el nimero

12- Presentar los informes de ejecucion del contrato que sean requeridos por el supervisor,
relacionados exclusivamente con el desarrollo de las actividades académicas y pedagdgicas
objeto del contrato.

Obligacién 12
Presente de manera oportuna informe de ejecucion mes de mayo de 2026

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Plablica x Plblica Clasificads Plblica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 20 de mayo de 2026

sefiora

Yiseth Alexandra Buitrago Salazar
Supervisora contrato nro. 8955993 de 2026
Coordinadora Académica

centro Tecnolégico de Ia Amazonia
Florencia

Asunto: informe mensual de ejecucidn contractuzal mes de mayo del
afio 2026

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 8255993 de 2026

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificado con la cédulz de ciudadania nro. 30.505.664 de Florencia
Caquet3, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios
de Ia referencia, a continuacion, presento el informe de actividades realizadas en =l mes objeto de cobro.

valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato Iz suma CUARENTA ¥ DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA ¥ UN MIL CIENTO NOVENTA Y OHO PESOS M/CTE. (S42 571.198). Esta suma ser3
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de
e=nero (01) de 2026 por valor de DOSCIENTOS SESENTA ¥ OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA ¥ OCHO PESOS
M/CTE. (S268.588), b) Diez (10) pagos iguzles por los messs de febrero (02) a noviembre (11) de 2026 por
valor de CUATRO MILLONES VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. (S4.028.820) cada
uno y ¢. Un Glitimo pago correspondiente 2l mes de Diciembre (12) de 2026 por un valor de DOS MILLONES
CATORCE MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE {2.014.410).

Plazo: Ser3 hasta 1 15 de diciembre de 2026.
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13. Participar en los procesos de evaluacién, autoevaluacién y mejoramiento continuo del
proceso formativo, en el marco del Sistema Integrado de Gestion — SIGA, cuando estén
directamente relacionados con la ejecuciéon de la formacion y sea requerido por la
supervision del contrato.

Obligacion 13
Recibi la invitacion y participo el dia 25 de mayo de 2026 en la Reunién de instructores tema

procedimiento de la ejecucién de la FPI.

Jaze, 835 Sances ce enrace Seccte arers Dorcge Cevche - Duticoe
&8 Outlook

Reunion Instructores Pv Lunes 25 de mayo de 2026 10:00 de la mafiana en Sala Talleres APE
Edicio ARA Regional SENA

Desde Luz Mila Ome Cordoba <loma@sena.aduco>

Fecha Mia 20/05/2026 20:28

Para Diego Femando Neuta Lozada <dneutal@senasdu.cor; Mabal Jaramillo Mufcz
<mjaramillo@senaeducor; Lina Marcala Gutierraz Valenzusla <Imgutierszv@senaeducor; Janath
Conta Caldarton <jconta@sana.educor;: Luis Enrigue Mopan Tigue <imopant®sanaedu.cor; Sandra
Jimana Quircga Cavichs <squirnga@ssna.sdu.cor; Sandra Viviana Zufiga Rodrigusz
<svzuniga@sana.sdu.cox; Milens Ortiz Cabrera <micortze@sana.educor; Jader Eduardo Ochoa
Salamanca <jesochcas®sena edu.cor; Dely Maya Da Hoyos <dmaya®senasdu.cor; Casar Augusto
Romars Valenda <caromerov@sana educor; Mercades Quiroga Cavichs <mauircga@sena.aducor:
Gloria Ampare Camacho Cuallar <amparccama®sana educor; Maria Arganis Mallorca Perdomo
<mmalicrcap@sana.adu.co>; Katering Cacilia Ramirez Gomzalez <kcramirez®senasdu.co>; Johana
Maritza Cardozo Diaz <jmeardozo@sana.adu.cox; Laly Yovana Forero Maninez <hfersro@senasdu.cor;

Mecgan Tique <bmopan@sana.aducor; Luz Damaris Cardanas Guevara <lcardenasg®senaaducor;

Jhon Jaire Masstrs Catafio <jmasstre@senaaducor

CC  Yiseth Alexandra Buitrago Salazar <yibuitragos@senaeducor; Mario Daniel Cardoss Cordoba
<mcardosoci@sana.aducor

Buenas noches Instructores Programa de atencldn a poblacién victma
Reciban nuestro sakudo:

De manera atenta  confrmamos Iz reunidn programada para para el mes de mayo de 2026, la cual
se lleva a cabo, asl:

Fecha: Lunes 25 de mayo de 2026

Hora: 10:00 de la mafiana

Lugar : Sala de Talleres APE

Objetivo: Trabajar en la ejecucion de la FPI, seguimiento a los indicadores de PV a
30 de Abril de 2026 .

Es Importante tener en cuenta gue ese dia ninguno tene programacién con aprendices esta
registrado es Reunidn instructores PV, por ello es fundamental |3 asistencia de los 30 Instructores PV.

En la primera reunidn se acordaron las fechas de cada mes un dla para reunién de Instructores PV
con el V.B. De |a Coordinadora académica Yiseth Alexandra.

No se programa mas temprano ya gue desde PV tenemos reunién con el ICBF y Fundacién Picachos a
las 8:00 temas de atencidn & Jévenes de SAPA

Dios nos bendiga

32
GCCON-F-087 V2



	1. ASPECTOS GENERALES
	1.1 Garantías contractuales

	2. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
	3. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
	4. MULTAS Y SANCIONES
	5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN
	ANÁLISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LA MODIFICACIÓN CONTRACTUAL:
	6. OBSERVACIONES
	Control de Cambios

