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ESTUDIOS PREVIOS
SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV

VALOR: TRES MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y UN PESOS M/L 3.594.161

Definicién de Estudios Previos

1. Definicidn de la necesidad que la Institucién Educativa pretende satisfacer con la contratacién:

La Instituciéon Educativa Fatima Nutibara, en cumplimiento de su mision de garantizar una adecuada prestacion del servicio educativo y una eficiente gestién administrativa,
requiere la adquisicion de una impresora multifuncional destinada al area directiva de la institucion. Esta necesidad surge como resultado de la evaluacion realizada por la
Rectoria, en la cual se identificd que los equipos de impresién actualmente disponibles son insuficientes para atender de manera eficiente el volumen de actividades
administrativas, académicas y de gestidn institucional que se desarrollan durante el afio lectivo.

El drea directiva es responsable de la elaboracion, reproduccion y archivo de una gran cantidad de documentos relacionados con la administracién institucional, tales como
resoluciones, circulares, comunicaciones oficiales, informes de gestidn, actas de reuniones, documentos contractuales, reportes requeridos por los entes de control,
certificados, constancias y demds documentacion necesaria para el cumplimiento de las funciones misionales de la institucién. La limitada disponibilidad de equipos de
impresion ha generado dependencia de otros espacios administrativos, retrasos en algunos procesos y mayores tiempos de respuesta para la atencién de las necesidades
internas y externas.

Adicionalmente, la institucién educativa enfrenta multiples necesidades operativas que deben ser atendidas con los recursos disponibles del Fondo de Servicios Educativos,
situacién que ha limitado histéricamente la posibilidad de adquirir nuevos equipos tecnolégicos. No obstante, considerando la importancia de fortalecer los procesos
administrativos y garantizar la continuidad de las actividades institucionales, fue necesario efectuar previamente un traslado presupuestal que permitiera asignar los
recursos requeridos para la adquisicion del equipo, sin afectar el cumplimiento de las demas obligaciones institucionales.

La adquisicion de esta impresora permitird mejorar la capacidad operativa del drea directiva, optimizar los procesos documentales, reducir los tiempos de atencion de
solicitudes internas y externas, facilitar la produccion de documentos institucionales y garantizar una mayor eficiencia en el desarrollo de las actividades administrativas.
Asimismo, contribuird a disminuir la sobrecarga de los equipos actualmente en funcionamiento, favoreciendo una mejor distribucion de los recursos tecnoldgicos
disponibles y reduciendo el riesgo de interrupciones en los procesos por fallas o indisponibilidad de los equipos existentes.

En consecuencia, se hace necesaria la adquisicion de una impresora multifuncional con caracteristicas técnicas acordes a las necesidades institucionales, que permita
realizar labores de impresion, copia y digitalizacién de documentos con calidad, eficiencia y confiabilidad, fortaleciendo asi la gestién administrativa y directiva de la
Institucion Educativa Fatima Nutibara y contribuyendo al adecuado cumplimiento de sus objetivos institucionales.

La Constitucion Politica prevé en el Articulo 22 que son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de la nacion...”.

Justificacion frente al PEI:

La adquisicion de una impresora multifuncional para el drea directiva de la Institucién Educativa Fatima Nutibara se encuentra articulada con los principios, objetivos y
estrategias definidos en el Proyecto Educativo Institucional (PEl), especialmente en lo relacionado con el fortalecimiento de la gestién administrativa y directiva como
soporte fundamental para garantizar la continuidad en la prestacion del servicio educativo. El PEI reconoce la importancia de disponer de recursos fisicos, tecnoldgicos y
administrativos adecuados que permitan garantizar el desarrollo de los procesos institucionales y el cumplimiento de las metas propuestas en materia académica,
administrativa y comunitaria. En este sentido, la disponibilidad de herramientas tecnoldgicas que faciliten la impresidn, reproduccion y digitalizacién de documentos
constituye un elemento esencial para el adecuado funcionamiento de la institucion y para la ejecucion eficiente de las actividades de direccidon, planeacion, seguimiento y
control. Esta adquisicion responde a una necesidad especifica, independiente y complementaria a otros procesos de dotacion tecnoldgica adelantados por la Institucion,
toda vez que se orienta al fortalecimiento de los procesos documentales requeridos para garantizar la continuidad del servicio educativo y el adecuado funcionamiento
administrativo y directivo. La adquisicién del equipo contribuird al fortalecimiento de la gestion directiva, facilitando la elaboracion y circulacién de documentos
institucionales, comunicaciones oficiales, informes de gestién, planes de mejoramiento, actos administrativos, documentos contractuales y demas informacién requerida
para la toma de decisiones y el cumplimiento de las obligaciones institucionales.

En consecuencia, la compra de la impresora multifuncional constituye una inversién necesaria y coherente con los lineamientos del Proyecto Educativo Institucional, toda
vez que fortalece los procesos de apoyo a la gestién académica y administrativa, contribuye al cumplimiento de los objetivos institucionales y favorece la continuidad en la
prestacion del servicio educativo de la Institucién Educativa Fatima Nutibara.

2. Descripcidn del objeto a contratar con sus especificaciones materiales y técnicas esenciales.

Adquisicién de una impresora multifuncional para la Institucién Educativa Fatima Nutibara, destinada al fortalecimiento de los procesos administrativos y

OBIETO: directivos, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas y las necesidades identificadas por la institucion.
ITEM CANT DESCRIPCION
1 1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL EPSON WORKFORCE TINTA/VELOCIDAD DE IMPRESION IS0 25 ISO PPM

SALIDA RAPIDA DE LA PRIMERA ENTRADA AHORRA

CLASIFICACION UNSPSC:
La clasificacion de los bienes y servicios objeto del proceso de contratacion se encuentra identificada dentro del Clasificador de Bienes y Servicios con el siguiente cédigo
y su respectiva descripcién:

fTEM CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION PAA PROYECTO (POAI)

14 4321210 Impresoras de computador PROYECTO ADMINISTRATIVO

VIGENCIA : 76 Dias



La Institucion Educativa Fatima Nutibara cancelara el valor del contrato mediante un Unico pago, una vez se haya realizado la entrega
total de la impresora objeto del contrato, recibido a satisfaccion por parte del supervisor designado y presentada la factura o
documento equivalente, junto con los demdas documentos exigidos para el trdmite de pago, de conformidad con las normas legales
vigentes y los procedimientos establecidos por la institucién.

El pago estard sujeto a la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales y a la disponibilidad del Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC), cuando haya lugar a ello.

FORMA DE PAGO:

CONDICIONES DEL SUMINISTRO DE BIENES: El contratista debera contar con los medios técnicos, logisticos y de transporte necesarios para garantizar el suministro y
entrega de la impresora multifuncional requerida por la Instituciéon Educativa Fatima Nutibara, en condiciones adecuadas de calidad, funcionamiento y oportunidad.

El bien deberd ser entregado en la sede de la institucién, conforme a las especificaciones técnicas establecidas, debidamente protegido, en buen estado y apto para su uso
institucional. La entrega estara sujeta a la verificacion y recibo a satisfaccion por parte del supervisor designado.

Este proceso contempla la adquisicién de una impresora multifuncional requerida para el fortalecimiento de la dotacidn tecnoldgica y administrativa de la Institucion
Educativa Fatima Nutibara.

Su finalidad es garantizar la disponibilidad de un equipo adecuado para apoyar el desarrollo de actividades administrativas, directivas, académicas y de gestion institucional,
contribuyendo al mejoramiento de los procesos internos y a la continuidad en la prestacion del servicio educativo.

El proveedor debera contar con capacidad técnica, comercial y logistica suficiente para suministrar el equipo en condiciones de calidad, oportunidad y adecuado
funcionamiento. La impresora entregada debera cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la Institucion, encontrarse en buen estado, ser nueva, apta para su
uso y acorde con las condiciones ofrecidas dentro del proceso contractual.

La entrega del equipo se realizara en coordinacion con la Rectoria y el drea administrativa de la Institucion Educativa Fatima Nutibara. El contratista serad responsable del

suministro oportuno y completo de la impresora contratada, conforme a las caracteristicas técnicas y condiciones establecidas en el proceso contractual.

IMPUESTOS

1) El contratista deberd asumir por su cuenta el pago de los impuestos, tasas, contribuciones y demas gravamenes establecidos en la legislacion vigente que se causen con
ocasion de la celebracién y ejecucion del contrato. En los casos a que haya lugar, la Institucion Educativa efectuara las retenciones y deducciones correspondientes sobre las
sumas adeudadas al contratista, de conformidad con la normatividad aplicable.

2) El presente proceso corresponde a un contrato de compraventa de bienes, cuyo objeto es la adquisicion de una impresora multifuncional para la Institucién Educativa
Fatima Nutibara. En consecuencia, su celebracidn y ejecucion se regira por la normatividad vigente aplicable a este tipo de contratos, especialmente en materia comercial,
tributaria, presupuestal y demas disposiciones que resulten procedentes.

El equipo objeto de adquisicion deberda cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la Institucién, ser nuevo, encontrarse en adecuado estado de
funcionamiento y contar con las condiciones de calidad, garantia y soporte aplicables a este tipo de bien tecnolégico.

Para efectos tributarios, el proveedor debera acreditar su régimen y responsabilidades fiscales mediante el RUT actualizado, con el fin de que la Institucién Educativa
aplique correctamente las retenciones, deducciones, impuestos y demds obligaciones a que haya lugar, conforme a la normativa nacional y territorial vigente.

La Institucion Educativa aplicara las retenciones, deducciones, tasas y demas descuentos tributarios de orden nacional, distrital o municipal vigentes al momento del pago,
de conformidad con la naturaleza del contrato de compraventa, la calidad tributaria del proveedor y la informacién contenida en el RUT actualizado.

En consecuencia, se practicaran las retenciones que legalmente correspondan por concepto de retencion en la fuente, retelVA, tasa Prodeporte y Recreacion, estampillas y
demds gravdmenes aplicables, salvo que el proveedor acredite estar exento conforme a la normatividad vigente.

3) Igualmente, de conformidad con el Acuerdo 093 del 22 de diciembre de 2023 (Estatuto Tributario Distrital de Medellin), se aplicaran las deducciones correspondientes a
las estampillas que resulten procedentes, entre ellas: a) Estampilla Pro-Innovacion, con una tarifa del uno por ciento (1%), autorizada por la Ley 2286 de 2023; y b)
Estampilla para la Justicia Familiar, con una tarifa del dos por ciento (2%), autorizada por la Ley 2126 de 2021

4) En todo caso, el contratista debera adjuntar el RUT actualizado conforme a la normatividad vigente, y la parte contratante verificara en dicho documento las calidades y

obligaciones tributarias correspondientes, con el fin de aplicar correctamente las retenciones a que haya lugar. El RUT constituird soporte para la aplicacion de las
retenciones practicadas. Igualmente, en caso de encontrarse obligado a facturar o de hacerlo de manera voluntaria, el contratista debera expedir factura electrénica de

conformidad con lo establecido en el Decreto 1625 de 2016, el Decreto 358 de 2020, la Resolucion 000165 de 2023 y demas normas vigentes que resulten aplicables.

LUGAR DE EJECUCION |INSTITUCION EDUCATIVA FATIMA NUTIBARA

Direccion: Calle 32 No. 65-20 — Carrera 65 B No. 32 B 120

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Contrato de COMPRAVENTA

3. Fundamentos que soportan la modalidad de seleccién que se utilizard en el proceso.

La Constitucién Politica de Colombia que define claramente los derechos de los ciudadanos y las obligaciones del estado en cuanto al servicio educativo en los articulos 44,
67, entre otros. Ley 115 de 1994 y su decreto reglamentario 1860 de 1994, el reglamento expedido por el Consejo Directivo de la Institucion y de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y con el estatuto de contratacidn vigente, especialmente con la Ley 1150 de 2007, el Decreto 2474 de 2008, el Decreto
3576 de 2009 y excepcionalmente por el decreto 4791 de 2008 (Decreto del Fondo de Servicios Educativos) y el decreto 4807 de diciembre de 2011 (Gratuidad),
compilados en el decreto 1075 de mayo 26 de 2015.

MODALIDAD DE CONTRATACION:

Se trata de un proceso de contratacién inferior a 20 SMMLV, el mismo es realizado de conformidad con la reglamentaciéon expedida por el Consejo Directivo, que asigna al
Rector, la responsabilidad de adelantar el procedimiento de contratacion para bienes o servicios que no superen los 20 SMLMV

4. Andlisis y cobertura de riesgos.

4.1 Garantias

De conformidad con la naturaleza del objeto contractual y la cuantia del proceso, no se considera necesaria la constitucién de garantia Unica a favor de la Institucion
Educativa, toda vez que se trata de un contrato de compraventa de bienes, cuyo pago se realizara una vez los elementos sean recibidos y verificados a satisfaccién por parte
del supervisor del contrato.

No obstante, el proveedor debera responder por la calidad, idoneidad, oportunidad y cumplimiento en la entrega de los bienes contratados, de conformidad con la
normatividad vigente, las especificaciones técnicas requeridas y las estipulaciones contractuales.

4.2, ANALISIS DEL SECTOR



Este proceso contempla la adquisicién de una impresora multifuncional, requerida para el fortalecimiento de la dotacion tecnoldgica y el adecuado funcionamiento
administrativo, directivo y de apoyo institucional de la Institucion Educativa Fatima Nutibara.

El suministro incluye una impresora multifuncional con funciones de impresion, copia y digitalizacién, de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas por la
Institucion y las condiciones definidas dentro del proceso contractual.

El proveedor deberd contar con capacidad comercial, técnica y logistica para entregar el equipo en condiciones de calidad, oportunidad y cumplimiento. La impresora
debera ser nueva, encontrarse en buen estado, ser apta para su uso y cumplir con las caracteristicas técnicas ofertadas. Una vez recibida y verificada a satisfaccion, la
Institucion certificara el cumplimiento correspondiente.

Sustentar la necesidad de contratar la adquisiciéon de una impresora multifuncional, requerida para el fortalecimiento de la dotacion tecnoldgica y el adecuado
funcionamiento administrativo, directivo y de apoyo institucional de la Institucién Educativa Fatima Nutibara.

La adquisicién comprende el equipo definido en las especificaciones técnicas del proceso, conforme a las caracteristicas y condiciones requeridas por la Institucién,
incluyendo funciones de impresion, copia y digitalizacion de documentos institucionales.

Esta contratacion contribuye al fortalecimiento de la gestion institucional, al desarrollo de actividades administrativas, directivas, académicas y de apoyo, y a la adecuada
prestacion del servicio educativo, garantizando que la Institucién cuente con una herramienta tecnoldgica pertinente para atender sus necesidades actuales.

El sector correspondiente al presente proceso comprende la comercializacion, distribucion y suministro de equipos tecnoldgicos y periféricos, especialmente impresoras
multifuncionales y demads bienes informaticos requeridos para el fortalecimiento de la infraestructura tecnoldgica institucional. Estd conformado por personas naturales y
juridicas dedicadas a la venta, distribucion, importacion y comercializacién de equipos de impresion, insumos tecnoldgicos y soluciones documentales.

Este sector cuenta con una oferta local, regional y nacional de proveedores, almacenes especializados, distribuidores y comercializadores de equipos tecnoldgicos que
pueden suministrar la impresora multifuncional requerida por la Institucion Educativa Fatima Nutibara, cumpliendo condiciones de calidad, disponibilidad, garantia, soporte
y oportunidad.

En cuanto a la demanda, las instituciones educativas requieren equipos de impresion, copia y digitalizacion para apoyar el desarrollo de actividades administrativas,
directivas, académicas, pedagdgicas y de gestion institucional. La disponibilidad de una impresora multifuncional permite mejorar el manejo documental, facilitar la
produccion de comunicaciones oficiales, apoyar los procesos administrativos y fortalecer la capacidad operativa de la institucion.

En relacién con la oferta, se evidencia la existencia de proveedores con capacidad comercial, técnica y logistica para atender el requerimiento institucional, lo cual favorece
la seleccion de una oferta adecuada y reduce el riesgo de incumplimiento en la entrega del bien requerido.

Para el presente proceso, la Institucion requiere la adquisicion de una impresora multifuncional con caracteristicas técnicas acordes con las necesidades identificadas, tales
como funciones de impresién, copia, digitalizacion, impresién a color, sistema eficiente de tinta y capacidad de operacion adecuada para el uso institucional.

De acuerdo con lo anterior, se cuenta con cotizacion de proveedor del sector, la cual permite establecer un referente de mercado para determinar el valor estimado del

contrato y sustentar la expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal, conforme a las caracteristicas técnicas requeridas por la Institucién Educativa Fatima

Nutibara.
Adquisicion de una impresora multifuncional para la Institucion Educativa Fatima Nutibara, destinada al fortalecimiento de los
OBJETO DEL CONTRATO procesos administrativos y directivos, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas y las necesidades identificadas
por la institucion.
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5. Andlisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del contrato.

El riesgo asociado a la ejecucidn del contrato consiste en la ocurrencia de situaciones imprevistas que puedan afectar el suministro oportuno, completo y en condiciones de
calidad de la impresora multifuncional contratada. Para mitigar este riesgo, el proveedor deberd incluir en su propuesta la totalidad de los costos directos e indirectos
necesarios para la correcta ejecucion del contrato, incluyendo transporte, cargue, descargue, impuestos, tasas, contribuciones y demas gastos asociados al suministro del
bien. En consecuencia, no habra lugar a reclamaciones posteriores por mayores costos derivados de una inadecuada estimacion econémica por parte del proveedor.

ESTUDIO DE MERCADO - COTIZACIONES PREVIAS FUE
N° NOMBRE VALOR UENTE
1 |MUNDOESCOLS.AS. $ 3.500.806 CORREO ELECTRONICO
2 [URIBE LONDORO ALEXANDER $ 3.605.830 CORREO ELECTRONICO
3 |COMERCIALIZADORA MILECOM S.AS. $ 3.675.847 CORREO ELECTRONICO
DISPONIBILIDAD PROMEDIO ESTUDIO DE MERCADO s 3.594.161

6. Obligaciones de las partes.

Requisitos habilitantes:

a)Para persona natural no comerciante no se exige certificado de Cdmara de Comercio. La capacidad juridica se acreditara mediante copia de la cédula de ciudadania y RUT
actualizado.

b.En caso de persona juridica o persona natural comerciante, se deberd aportar certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil, segin corresponda,
con fecha de expedicién no mayor a tres (3) meses y con actividad econdmica o cédigo ClIU relacionado con el objeto a contratar.

c). Copia del Registro Unico Tributario (RUT) actualizado, conforme a la normatividad vigente y con la actividad econémica o cédigo ClIU relacionado con el objeto a
contratar.

d).Acreditar mediante certificacion que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y, cuando corresponda, en los aportes parafiscales
al SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar. En caso de persona juridica, dicha certificacién debera ser suscrita por el representante legal o el revisor fiscal, cuando
haya lugar.

e). Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal, en caso de persona juridica, o de la persona natural contratista.

f). Hoja de vida de la Funcién Publica.

g).Ultima planilla pagada que acredite el pago de la seguridad social integral, cuando haya lugar

h).Certificado de no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar.

i). Certificacién bancaria no mayor a tres (3) meses; en caso de persona juridica, deberd estar a nombre de la empresa.

j). Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente y, en caso de persona juridica, también de su representante legal, expedido por la Procuraduria General de la
Nacidn, con fecha no mayor a tres (3) meses.

k). Certificado de antecedentes fiscales del proponente y, en caso de persona juridica, también de su representante legal, expedido por la Contraloria General de la
Republica, con fecha no mayor a tres (3) meses.

L).Certificado de antecedentes de la Policia Nacional, certificado de medidas correctivas y certificado de inhabilidades e incompatibilidades, cuando a ello haya lugar, con
fecha de expedicion no mayor a tres (3) meses.

m). Certificado de antecedentes de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM, expedido conforme a la normatividad vigente.

7. Evaluacion de las propuestas y adjudicacién del contrato.
a. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:
Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucion, dentro del plazo otorgado para el efecto.

Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de
Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicidn previstas en la Constitucién y la Ley.

La presentacién de propuestas parciales o propuestas alternativas.

En caso de tener la oferta econdmica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la Institucién.

La presentacién extemporanea de la oferta.

Por oferta artificialmente baja.

La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no
alteren el tratamiento igualitario de las mismas

b. CRITERIOS DE EVALUACION.



Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta u ofertas mas favorables para la Institucion y para el fin que se pretende satisfacer con la Convocatoria se tendrd en cuenta
Unicamente el factor precio, esto es, se adjudicard al proponente que oferte el menor valor.

FACTOR DE EVALUACION Y CALIFICACION PUNTAJE
Calificacién econdmica (Menor precio) antes de IVA 100%
TOTAL 100%

c. METODOLOGIA.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de que los
proponentes no retnan todos los requisitos se les dard un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacién.

Si se presenta un sélo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.

En caso de empate entre dos o mas proponentes habilitados para participar, se adjudicara al que haya entregado en menor tiempo la propuesta.

Medellin, 9 de junio de 2026

W/}d/ D. Va/{M,a

Victor David Valencia Arcila
Rector




