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REUNIÓN SEMANAL DE TRÁFICO — OFICINA COMERCIAL Y DE MERCADEO 

FECHA 19 de mayo de 2026 Moderador: Camilo José Guerrero Fonseca Participantes: 7 miembros del 
equipo (Juan Sebastián Rincón ausente — priorizando video lanzamiento) 

 

INTEGRANTES 

NOMBRE CARGO – DEPENDENCIA / ENTIDAD FIRMA 

Camilo José Guerrero Fonseca Moderador — OCM Camilo J Guerrero F 

Kender Redondo Sarmiento Equipo OCM 
 

Leydi Johanna Salas Cardenas Equipo OCM 

 

Juan David Zequera Sanchez Equipo OCM 

 

Diego Fernando Gutierrez Quintero Equipo OCM                         
 

 

INVITADOS 

NOMBRE CARGO – DEPENDENCIA / ENTIDAD 

N/A  

 
 

AGENDA 

1. Revisión del Planner y Prioridades 
2. Video ETDH — Descarga y Revisión 
3. Plan de Promoción para la Audiencia 

 
 

DOCUMENTOS INTEGRALES 

Bitácora de reunión — Equipo de Mercadeo, 19 de mayo de 2026. 

 
DESARROLLO 

1. Revisión del Planner y Prioridades 
Camilo consultó el estado del planner del equipo para identificar las tareas de mayor urgencia. Se estableció que la tarea de máxima 
prioridad es la finalización del material de U. Solidaria en su versión horizontal. Juan Sebastián Rincón no participó en la reunión; se 
encontraba priorizando el video del lanzamiento de la convocatoria 2026-2. 
 

2. Video ETDH — Descarga y Revisión 
Se asignó a Kender Redondo Sarmiento la tarea de edición del video ETDH. Instrucciones: descargar los archivos enviados por el 
equipo (roches del material grabado); revisar el contenido del video una vez descargado; identificar y separar los videos sueltos 
grabados durante la sesión de la semana anterior, los cuales corresponden a historias independientes y NO hacen parte del guión 
principal. Marisol, quien acompañó la grabación, informó que se añadieron 2 o 3 videos adicionales que deben tratarse como historias 
separadas, distintas del guión central del video ETDH. 
 

3. Plan de Promoción para la Audiencia 
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Diego Fernando Gutierrez Quintero mencionó un ejercicio relacionado con el plan de promoción para la audiencia. Este tema quedó 
abierto y pendiente de mayor desarrollo y definición en la reunión. 

 

 

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA  INICIO FECHA FIN 

Adaptar versión horizontal del material de U. Solidaria Kender Redondo Sarmiento 19/05 Por definir 

Edición de video ETDH: descargar archivos y revisar 
roches del material grabado 

Kender Redondo Sarmiento 19/05 Por definir 

Revisar y separar los videos sueltos (historias) del video 
ETDH que no van en el guión principal 

Kender Redondo Sarmiento 19/05 Por definir 

Plan de promoción para la audiencia (tema pendiente por 
definir) 

Diego Fernando Gutierrez Quintero 19/05 Por definir 

Textos Alianza + Futuro con ajustes, parrilla de contenido 
semanal 

Leydi Johanna Salas Cardenas 19/05 Por definir 

 
 


