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ACTIVIDAD 1

1. Apoyar en la proyeccion los documentos contractuales y post contractuales que se requieran dentro
de la ejecucion contractual anexos al contrato y los requeridos para los correspondientes pagos o de
cuentas que se generen deniro de cada expediente confractual en la secretaria de Desarrolio
Institucional de la Alcaldia Municipal.

Durante el periodo objeto de reporte, la contratista brindé apoyo a la Secretaria de Desarrollo
Institucional de la Alcaldia Municipal en la proyeccién, elaboracion y organizacién de los
documentos contractuales y postcontractuales requeridos para el adecuado desarrollo y ejecucion de
los diferentes procesos contractuales adelantados por la dependencia.

» En el desarrollo de sus actividades, apoyd la elaboraciéon de documentos tales como:
Designacién de supervisor, propuesta contractual, analisis del sector, certificado de
insuficiencia e inexistencia de personal en planta, certificado de idoneidad y experiencia
(persona natural), invitacién a presentar propuesta y demds documentos administrativos |
necesarios para garantizar la correcta ejecucion y seguimiento de los contratos suscritos por
la Secretaria.

Asi mismo, realizé apoyo en la organizacion y verificacion de los anexos contractuales que hacen
parte integral de cada expediente, asegurando que la documentacién estuviera completa, actualizada |
y conforme a los lineamientos establecidos por la normatividad vigente y los procedimientos
internos de la entidad.

De igual manera, apoyd la preparacidn y revision de los documentos requeridos para la gestién de
pagos, cuentas de cobro y demas tramites financieros derivados de la ejecucién contractual,
verificando la correcta incorporacidn de soportes como informes de actividades, planillas de
seguridad social, certificaciones de cumplimiento, evidencias documentales y demds requisitos
exigidos para el tramite oportuno de los pagos correspondientes.

Adicionalmente, contribuyd a la organizacion fisica y digital de los expedientes contractuales,
facilitando la trazabilidad documental, el control administrativo y el adecuado archivo de la
informacion generada durante las etapas contractual y postcontractual.

Estas actividades permitieron fortalecer los procesos administrativos de la Secretaria de Desarrollo
Institucional, garantizando mayor eficiencia, orden documental y cumplimiento de los
procedimientos establecidos por la Alcaldia Municipal.
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ACTIVIDAD 2

2.Apoyar en el cargue y reporte la informacién contractual que se genere en la secretaria de Desarrollo .
Institucional en la plataforma transaccional SECOP [l y SIA OBSERVA

Durante el periodo objeto de reporte, la contratista brindé apoyo a la Secretaria de Desarrollo
Institucional de la Alcaldia Municipal en el cargue, actualizacion y reporte de la informacion
contractual generada en el marco de los diferentes procesos contractuales adelantados por la
dependencia, a través de las plataformas transaccionales SECOP 1l y SIA OBSERVA, dando
cumplimiento a los principios de transparencia, publicidad y acceso a la informacién publica
establecidos en la normatividad vigente.

En desarrollo de esta actividad, realizé el cargue oportuno de documentos y soportes contractuales
en la plataforma SECOP II, incluyendo estudios previos, documentos del proceso, contratos, actas,
informes de supervisién, modificaciones contractuales, adiciones, prérrogas, suspensiones,
terminaciones v demas actuaciones derivadas de la ejecucion contractual, garantizando que la
informacién publicada correspondiera a los requisitos establecidos por las disposiciones legales y
administrativas aplicables.

De igual manera, apoyé el registro y reporte de la informacién contractual en la plataforma SIA
OBSERVA, verificando la correcta incorporacién de los documentos, anexos y datos requeridos
para el seguimiento, control y vigilancia de los procesos contractuales por parte de los organismos
competentes. Para ello, efectué revision y validacion de la informacidn suministrada, asegurando
coherencia entre los documentos fisicos, digitales y los registros efectuados en las plataformas
institucionales.

Asi mismo, contribuyé al seguimiento y actualizacion permanente de los expedientes contractuales
publicados, apoyando la subsanacién de inconsistencias, el cargue de documentos pendientes y la
organizacién de la informacion requerida para atender solicitudes internas y externas relacionadas
con la gestioén contractual de la Secretaria.

Estas actividades permitieron fortalecer los procesos de gestion documental y contractual de la
Secretaria de Desarrollo Institucional, garantizando mayor control administrativo, trazabilidad de la
informacién, cumplimiento de los términos establecidos y adecuada publicacion de los actos
contractuales en los sistemas de informacion oficiales
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TIPO DE | Evidencia fotogréafica labores de recoleccidon y verificacién de informacion.
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ACTIVIDAD 3

3.Dar apoyo en la proyeccion de las respuestas de las diferentes solicitudes de consaclidacion de reportes
y cumplimiento a los diferentes entes de control
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Durante el periodo objeto de reporte, la contratista brind6 apoyo profesional a la Secretaria de
Desarrollo Institucional de la Alcaldia Municipal en la proyeccién, elaboracion y revisién de los
documentos contractuales requeridos para el desarrollo de los diferentes procesos de contratacién
adelantados por la dependencia, contribuyendo al fortalecimiento de la gestién administrativa y al
cumplimiento de los procedimientos establecidos por la normatividad vigente en materia
contractual.

En desarrollo de sus funciones, apoy¢ la elaboracién de documentos tales como estudios previos,
analisis del sector, solicitudes de contratacion, certificaciones, actas, formatos administrativos,
documentos de soporte y demds actuaciones necesarias para la estructuracion y formalizacién de los
procesos contractuales, verificando que la informacién contenida en los mismos cumpliera con los
requisitos técnicos, administrativos y juridicos exigidos por la entidad.

Asi mismo, realizé acompafiamiento en la organizacién y revisién de los documentos requeridos
durante las diferentes etapas de la contratacion, desde la fase precontractual hasta la ejecucion
contractual, garantizando la adecuada incorporacién de soportes y anexos dentro de cada expediente
contractual. De igual manera, apoyé la consolidacién y actualizacién de 1a documentacién
relacionada con contratos de prestacién de servicios, convenios y demds modalidades contractuales
gestionadas por la Secretarfa.

La contratista también contribuyé a la revision y verificacion de la informacién suministrada por
contratistas y supervisores, con el fin de garantizar coherencia documental, cumplimiento de los
lineamientos institucionales y adecuada trazabilidad de los procesos adelantados. Estas actividades
permitieron optimizar los procedimientos internos de la Secretarfa de Desarrollo Institucional,
fortaleciendo el control documental, la eficiencia administrativa y el cumplimiento de los principios
de transparencia y organizacion en la gestion contractual.
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COMPONENTE JURIDICO Y ADMINISTRATIVO

En mi condicion de supervisor certifico el conocimiento pleno de las actividades reportadas en el
presente informe. Por parte del suscrito se realizo un seguimiento integral a la ejecucidn contractual,
validando minuciosamente las actividades desarrolladas y los soportes presentados por parte del
contratista.

Mediante el presente informe se realizo el seguimiento tecnico, juridico, administrativo, contable y
financiero de conformidad con lo establecido en:

-Ley 80 de 1993

-Ley 1150 de 2007

-Ley 1474 de 2011

-Decreto 1082 de 2015

-Decreto DAM-1100-058 del 12 de mayo de 2023 “manual de contratacion supervision e interventoria
del municipio de Guadalajara de Buga, en su capitulo 4.

El (la) contratista ha cumplido con el pago de los aportes legales de salud, pension y ARL, en
concordancia con el Decreto 1273 del 23 de Julio 2018 y la Ley 1122 articulo 18 de 2007.

El (1a) contratista hasta la fecha del presente informe, no incurre en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicidn que sefiala el ordenamiento juridico para celebrar y/o ejecutar contratos
con el Estado.
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El (la) contratista ha ejecutado las actividades contractuales de manera auténoma y en coordinacién con
la supervision, sin que se vislumbre circunstancia alguna que implique la generacién de una relacién
laboral con el Municipio de Guadalajara de Buga, seglin el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80.

No se reportan situaciones de incumplimiento contractual que ameriten la imposicién de sanciones,
multas o hacer efectiva la clausula penal pecuniaria prevista en el contrato.

Las actividades se ejecutaron conforme al alcance contractual, bajo criterios de idoneidad técnica y
cumplimiento de la normativa vigente. El soporte detallado de estas acciones se encuentra debzdamente
documentado en el informe del contratista que reposa en el expediente.

Certifico que las actividades reportadas guardan estricta correspondencia con el objeto
contractual y que las evidencias aportadas por el contratista han sido cotejadas, validadas y
aceptadas a satisfaccion, encontrandose debidamente incorporadas en el expediente
administrativo. Por lo anterior, doy fe del cumplimiento de las obligaciones durante el periodo
reportado.

OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR FRENTE A LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS POR EIL. CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCION DEL PROCESO
CONTRACTUAL:

) L

NO: X

DILIGENCIAR SOLAMENTE EN CASO DE QUE EL PUNTO ANTERIOR SEA MARCADO DE
MANERA AFIRMATIVA

RECOMENDACION

- Expediente electrénico y fisico del contrato: Verificados los expedientes, éstos se
encuentran completos, actualizados y cumplen con la normativa aplicable.

- Aprobacién de garantias con el cumplimiento de los requisitos legales: Por la
naturaleza del contrato, no se exigié el otorgamiento de garantia.

- Cumplimiento de las obligaciones laborales: N/A

- Cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social: El
contratista anexa la siguiente documentacion, en concordancia con el Decreto 1273 del 23 de
julio de 2018:

En cumplimiento de mis funciones de supervision, procedi a verificar la autenticidad y
validez de la planilla de seguridad social presentada por el contratista. Se constata que los
aportes al sistema integral (salud, pension y ARL) corresponden al periodo ejecutado y
cumplen con los requisitos legales de pago, encontrandose debidamente soportados en el
expediente.

Certifico como supervisor del presente proceso que se verifico la autenticidad de la planilta.
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1081150510 Mayo - 2026
08/05/2026 SIMPLE
SEGUIMIENTO CONTABLE Y FINANCIERO
CONCEPTO ID / VALOR
NUMERQO CERTIFICADC DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2026.CEN.01.000034
VALOR TOTAL - CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL $730.000.000
VALOR AFECTADO - CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL $8.0060.600

NUMEROQ DE REGISTRO PRESUPUESTAL

2026.CEN.01.000364

VALOR - REGISTRO PRESUPUESTAL $8.000.000
RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO 0
RECURSOS DE INVERSION $8.000.000

Valor

r inicial del caontrato .
Valor Adiciones $0
Reajustes $0
Actualizacion de precios N/A
Valor Total del Contrato $8.000.000
Valor pagado $6.000.000
Valor causado gue no se ha pagado $2.000.000
Valor total ejecutado $8.000.000
Valor saldo por ejecutar $0
IDDEL | FECHA DE EMISION |  VALOR PNTEPOR | PORCENTAJE o e
PAGO FACTURA FACTURADO FACTURAR AVANCE EJECUTAR
1 02/03/2026 $2.000.000 $6.000.000 25% 75%
2 01/04/2026 $2.000.000 $4.000.000 50% 50%
3 04/05/2026 $2.000.000 $2.000.000 75% 25%
4 02/06/2026 $2.000.000 0 100% 0

El prgsente informe se suscribe en Guadalajara de Buga a los (dos) (02) dias del mes de junio de 2026.

Supervisor.
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