SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Villavicencio, junio 20 de 2026

Sefora

DIOMIRA HERNANDEZ ALVARADO

Profesional G0O3

SUPERVISORA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9057985 de 2026
Villavicencio, Meta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual de junio de 2026
Referencia: Contrato CO1.PCCNTR.9057985 del afio 2026

MIGUEL ANGEL FERREIRA GUZMAN, identificado con la cédula de ciudadania nro. 17336716, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CIENTO VEINTITRES PESOS M/CTE. (37.735.123).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) pago para el
mes de enero de 2026 por valor de UN MILLON CUARENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS
OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($1.044.986,00); b) Once (11) pagos iguales para los meses de
febrero a diciembre de 2026, por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE M/CTE. ($3.335.467,00).

Plazo: Once meses (11) y diez (10) dias sin exceder el 31 de diciembre de 2025.

Objeto: Prestar los servicios personales de apoyo a la gestion, para el desempefio asistencial de
actividades técnicas, implementacion y configuracion de soluciones tecnolégicas para los usuarios
de la infraestructura tecnoldgica de la entidad.

Ejecuciéon mensual de actividades
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Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Resolver incidentes
relacionados con
hardware, software,
redes e infraestructura
tecnoldgica.

Instalar Windows y Apps.:
e Juliana Diaz, Gastronomia
® |nstr. Norma Ocampo

Configurar 2 equipos para pruebas Blackboard (FAC) - Ambiente
302, placas:
95321018342 y 95321018494

Configurar 12 equipos para pruebas Blackboard (FAC) - Ambiente
308, placas:
95321018326, 95321018330, 95321018356, 95321018361,
95321018368, 95321018369, 95321018375, 95321018452,
95321018454, 95321018455, 95321018456, 95321018457
Configurar firma digital en Acrobat:

e Eduardo Godoy - Relaciones Corporativas

e Mayerly Castro, Tesoreria

Instalar Apps. para ingreso a SIIF Nacién - Juliana Diaz,
Gastronomia

Activar Windows - Juliana Diaz Beltran, Relaciones Corporativas
Activar Acrobat - Heidy Moreno, Relaciones Corporativas

Desinstalar VPN Check Point - Eduardo Godoy, Relaciones
Corporativas

Diagnosticar apagado repentino - Angélica Pefia, GAAM
Habilitar impresién en Red - Ana Maria Velasco, Talento Humano
Liberar espacio de almacenamiento - Instr. Clarit Quintero

Preparar equipo para entrega, Placa COLTEL-079411 - Yuri
Ballesteros

Preparar equipos para actividad Fuerza Aérea AVI
Reinstalar Outlook - Eberth Castro, APE

Remover contrasefia de inicio - Ambiente 205, Eq. placa
95321018402

Solucionar problema de conectividad Cristian Gémez - Relaciones
Corporativas

Solucionar problema de impresion - Subdirecciéon

Evidencias
Numeral 1
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Conceptos Técnicos de:
e Eq. de Escritorio, Placa COLTEL-088787 — Mayerly Castro,

Actualizar Gestién de Formacién
L . Ver anexo
documentacion e Mouse y Teclado — Luis Eduardo Godoy Evidenci
;. . . , . 4 , vigencias -
técnica e inventarios e Mouse Inaldmbrico — Oscar Martinez Cabrera -
. . Numeral 2
de equipos y sistemas. e
Acta de Entrega de:
e Eq. de Escritorio, Placa COLTEL-088787 — Mayerly Castro —
Gestion de Formacion
Reallzar. ] Evidencias
mantenimientos Reemplazar téner Impresora - Relaciones Corporativas
Numeral 3
programados.
Asistir en edicion de archivos PDF:
e Daniela Lozano, Relaciones Corporativas
e Heidy Moreno, Relaciones Corporativas
Asistir para uso de plataforma Kactus:
e Daniel Henao, Talento Humano
e Ana Marija Velasco - Talento Humano
Brindar orientacién Asistir para uso de red WiFi Sena:
basica a los usuarios ¢ 'gs”' J;rl‘?e ionza'e; ot Evidencia -
e Oscar Rujz, Emprendimiento
sobre el uso adecuado P Numeral 4
de equipos y sistemas. | asistir para actualizar BIOS - Juliana Diaz, Gastronomia
Asistir para ingreso a SIIF Nacién - Idaly Castro, Tesoreria
Asistir para sincronizacidon del OneDrive - Luis Eduardo Godoy, R.
Corporativas
Asistir para uso de plataforma de votacién - Carlos Gémez,
Despacho
Tareas agrupadas por tipo Ver las
siguientes
1. Resolver incidentes relacionados con hardware, evidencias:
software, redes e infraestructura tecnoldgica
Elaborar mform.es de Instalacidn de software (Windows, Apps, Outlook, SIIF) 4
los casos ater']dldos y Instalacién de VPN (FortiClient) 2
roponer mejoras. , . . .
prop J Desinstalacién de VPN (Check Point) 1 Evidencias —
Activacién de licencias (Windows y Acrobat) 2 Numeral 1
2

Configuracion de firma digital

Configuracidon equipos para purebas Blackboard (FAC) 14
Diagnéstico y solucién de fallas técnicas 4
Configuracién de impresién en red 1
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Liberacion de espacio de almacenamiento
Remocion de contrasefia de inicio

Preparacion y alistamiento de equipos

Totales
o Actividades realizadas: 20
® Equipos configurados para capacitacion Blackboard: 14

2. Actualizar documentacion técnica e inventarios de
equipos y sistemas

Concepto Técnicos de equipos
Concepto Técnicos de dispositivos 3

Actas de entrega de equipos

Totales
e Conceptos Técnicos: 4
e Actas de Entrega: 1

3. Realizar mantenimientos programados

Reemplazar Téoner 1

4. Brindar orientacion basica a los usuarios sobre el uso
adecuado de equipos y sistemas

Asistencia en edicién de archivos PDF
Asistencia para uso de la plataforma Kactus
Asistencia para uso de red WiFi Sena
Asistencia para actualizacion de BIOS
Asistencia para ingreso a SIIF Nacion

Asistencia para sincronizaciéon de OneDrive

R R R R N NN

Asistencia para uso de plataforma de votacion

Totales
® Asistencia a usuarios: 10

6. Apoyar la implementacion de nuevos servicios o
actualizaciones tecnolégicas

Implementacién de VPN FortiClient 2

Evidencia —
Numeral 2

Evidencias -
Numeral 3

Evidencias -
Numeral 4

Evidencias -
Numeral 6

Apoyar la
implementacion de
nuevos servicios o

Instalar VPN Fortiiclient:
e Mayerly Castro, Coordinacion de Formacion

e Eduardo Godoy, Relaciones Corporativas

Evidencias

Numeral 6
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actualizaciones
tecnoldgicas.

Interactuar con
proveedores cuando
se requiera soporte
especializado.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de esta obligacion.

N/A

Apoyarala
supervisién en el
seguimiento técnico
de los contratos que le
sean asignados,
cuando el director
regional asi lo designe.

Elaboracién de app para consulta de las UPS y sus
equipos asociados para facilitar la consulta, el
inventario y seguimiento de los equipos instalados en
cumplimiento del contrato CO1.PCCNTR.8683139 DE
2025

Evidencias -
Numeral 8

Fungir como
evaluador técnico en
los procesos de
seleccidn de
contratistas cuando
sea designado por el
Director Regional,
realizando la revisién y
evaluacidn de los
requisitos y criterios
técnicos de las
propuestas, de
acuerdo con los
requisitos establecidos
en los estudios previos
y pliegos de
condiciones.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de esta obligacion.

N/A

A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
2
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9504939861 expedida por APORTES EN LINEA,
referente al mes de mayo de 2026.

Cordialmente,

A z?M,mj‘.

CC. (1.336.71¢
MIGUEL ANGEL FERREIRA GUZMAN

Contratista
C.C. No. 17336716

DIOMIRA HERNANDEZ ALVARADO

Profesional GO3

Supervisora del Contrato No. CO1.PCCNTR.9057985 de 2026
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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EVIDENCIA 1.
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Activar Windows
Juliana.Diaz Beltran - Relaciones Corporativas

MNa ey ningin trabala ¢e mpresé.
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SENA

ANEXO: EVIDENCIAS CONTRACTUALES
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11:23:29
Solucionar ptoblema de conectividad
Cristian Gémez - Relaciones Corporativas

e Du Uil @

© :Dirlex

desciiv
& N para Selec aum el

20/05/2026 9:58:16

Solucicnar problema de impresion

Subdireccion

3/06/2026 9:03:38
€quipo para entrega - COLTEL-079411
Yuri Ballesteros

Instalando Windows 11

70 it et v T s U U POCO.

~ s -

1/06/2026 17:01:19
6-40 Carrera 46
Villavicencio
Meta
Instalar Windows y Apps
Juliana Diaz - Gastronomia

82:9€:0T 9808\
aloolui0 18lsnion
39A - onfeeD fhed3

3/06/2026 7:20;24
Liberar espacio de almacenamiento
Instr. Clarit Quintero

22/05/2026 14:15:42
Instalar Windows y Apps
Instrm Norma Ocampo

Villavieencio
Meta
firma electrénica
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27/05/2026 8:04:36
Preparar equipos par/a“?‘ctividad Fuerza Aérea

impre:
0 - Tal

1/06/202615:53
6-40 Carrera 46
Villavicengio
Meta
Instalar Apps. para ingreso a SIIF Nagcion
Juliana Diaz - Gastronomia
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Crear firma digitalien Acrobat

3/06/2026 10:05:09
Diagnosticar apagado ) Desinstalar, VPN Check Point 5 ¥
Angélica Pefia - GAAN rdo Godoy- Relaciones Corporativas. Mayerly Gastro

=23/05/2026 11:40:
equipo para capacitacion 'Blackboard" _gsConfiguranequipojparaca
jente 308 g ___ Ambiente 308 -Placa86321078368

23/05/2026 14:59:30 23/05/2026 11:02:36
Configurarequipo pal a ion "Blackboard” Configurar equipo para capacitacion 'Blackboard®
“ “Ambienté 308 52:95321018326 \ Ambiente 302 - Placa 953210184948
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EVIDENCIA 2.

Gestien de Tecnologias de la Informacion
e réenicn
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EVIDENCIA 3.
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EVIDENCIA 4.

26/05/202610:45:24
Asistir para edicion de documentos PDF
Heidy Moreno - Relaciones Corporativas

SENA

16/06/2026 10:11:36

Asistir para uso de red ‘%ﬂa
Oscar Ruiz - Emprendir

16/06/2026 11:57:38
Asistirvpar ingreso a SIIF Nacion

Idaly Castro - Tesoreria 3 Instr. Jorge Gonzs

12/06#2026 14:39:07 . .
27/05/2026 15:40:31 Asistir para sincronizacién del' OneD

Alstir en edicién de archivos PDF -
Daniela Lozano - Relaciones Corporativas LUISEEAUETdo Godoy -Ra
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EVIDENCIA 6.

27/05/2026 16:35:31
Instalar VPN Fortiiclient

Mayerly Castro - Administracion Educativa

EVIDENCIA 8.

Puerto Gaitan Guayuriba Hachon Naranjos Granas Principal Granad Sala Equipos Taladro Pop!

W UPS M Tarjotadered M Proteccié 6n) M Banco de baterfas

Listado completo de activos 169 itens Busca por serial, modelo o des:

y busqueda funcionan compl

cion, o filtra por sede / componente. Filtros

nte independientes.

15KVA Todas las sedes v Todos los modelos v Todos los componentes v

Mostrando 6 de 100 items

OCALIZAC COMPONENTE

Guayuriba IDF-3 SEDE GUAYURIBA S3M15K38 ups UPS trifasico doble conversion 15kVA/KW 3541AKGP883900008
208/220/120/127V, Unity PF, 3 cadenas de baterias internas.

Puerto Gaitan MDF - SEDE PUERTO

S3M15K38 upPs UPS trifasico doble conversién 15kVA/kW 3541AKGP883900007
208/220/120/127V, Unity PF, 3 cadenas de baterias internas.

Puerto Gaitan IDF-1 - SEDE PUERTO GAITAN S3N15K38 upPs UPS trifasico doble conversién 15kVA/KW 3541AKGP883900006
208/220/120/127V, Unity PF, 3 cadenas de baterias internas.

Puerto Gaitan IDF-5 - SEDE PUERTO GAITAN S3M15K38 UuPs UPS trifasico doble conversion 15kVA/kW 3541AKGP883900016
208/220/120/127V, Unity PF, 3 cadenas de baterias internas.

S3M15K38 upPs UPS trifasico doble conversion 15kVA/kW, 3541AKGPS883966013
208/220/120/127V, Unity PF, 3 cadenas baterias internas.

Principal Granada

Q Buscar

11
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