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ACTA DE INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE UBATE

CONTRATISTA | SERGIO STYVEN BOLANO RINCON IDENTIFICACION NUMERO 1,076,663,136
AVANCE X DE TERMINACION

LUGAR Y FECHA DE LA FIRMA DEL ACTA: |Ubaté viernes, 19 de junio de 2026
ACTA No. 5 de 7 PERIODO A PAGAR : [07 DE MAYO AL 06 DE JUNIO DE 2026
DEPENDENCIA EJECUTORA: |SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERND RUBRO PRESUPUESTAL 2.3,2.02,02.008 110108
CONVENIO COOPERACION INTERADMINISTRATIVO INTERINSTITUCIONAL

PRESTACION DE SERVICIOS X ARRENDAMIENTO SUMINISTRO
CONTRATO X e

COMPRAVENTA CONSLILTORIA OBRA
NUMERO S6G-CPS-002-2026  |Fecha de ENERO 07 DE 2026
suscripcién
o / 02 de enero de

C. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 0102003 de Siae REGISTRO PRESUPUESTAL 01070002 DEL 07/01/2026
ABONO A CUENTA AHORRO X CORRIENTE NUMERQ 550488435081242.00 ENTIDAD BANCO DAVIVIENDA
o e PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA ADELANTAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE ORDEN CONTRACTUAL ¥ ADMINISTRATIVAS

NECESARIAS PARA TRAMITAR LOS PROCESOS A CARGO DEL AREA FUNCIONAL EN SUS DIFERENTES ETAPAS

La Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Ubaté, en su condicion de supervisora del contrato manifiesta:

1. Que la ejecucién del contrato se ha desarrollado correctamente por parte del contratista dentro de los términos y obligaciones establecidos en el Contrato.
2. Que durante el periodo comprendido entre el 07 DE MAYO AL 06 DE JUNIO DE 2026 el contratista ha desarrollado y cumplido con las siguientes actividades establecidas

como obligaci

iones del contratista:

ITEM obligaciones cumple no cumple evidencia observaciones
El cantratisra cumplio con esta obligacion mediante el acompanamianto
permanente al Area Funcional de Cantratacitn, apoyando la revision,
verificacion y organizacian documental de ocho (8) pracesos contractuales en
Apoyar las actividades de orden contractual y administrativas sus diferentes etapas. Asimismo, realizs actividades administrativas
1 necesarias para tramitar los procesos a cargo del drea X GARTURND BT ANTALEA relacionadas con fa gestisndocumental, atencion de requerimientos,
funcional en sus diferentes etapas procesales Sl administracion del correo institucional, alaboracion de informes, seguimiento a
trimites y apoyo enla delegacion de supervisiones a través de SECOPIL Estas
acciones contribuyeron al adecuado desarrollo de los procesos contractuales ¢
alfort de la gostién a dedadencnd
El contratista cumplid con ésta obligacian mediante la elaboracion, revisidny
Tramitar y elaborar las minutas y documentes anexos o ajuste de la documentacién correspandiente a seis {6) procesos contractuales
: ” ) adelantados bajo las modalidades de Seleccion Abreviada, Minima Cuantia,
integrantes de los contratos (prestacion de servicios, apoyo a tichiackén Piblica'y Coneurso de Métitos. Los actradades inchyeron I
5 la gestion, arr obra, ia, licitaci = PR— o d 1, revision d > de ajustes,
Seleccion abreviada {menot cuantia, subasta inversa etc....), verification de expedientes contractuales y gestion para su publicacion en la
convenios y demas relacionados con el drea de la platafarma SECOP II. Asimisino, o apoyo en fa elaboracién de la
contrstaGon fiblica do ida para la ded Contrato de taterventoria No.
MIC-451-2025, el delos. ¥ requisito:
aplicahles.
El cantratista cumphié eon ests obligacin medlante 13 rewisin de las fichas
téenicas, estudios scondmicos, presupuestos y analisis del sector
correspondientes a tres (3).procesas contractuates. Para ello, verificé la
Brindar apoyo en los estudios de oferta, de Is demanda e coherencia de la informacitn Financiera y tenica, las condiciones del mercads,
3 internos que se requieran en el proceso contractual del X CAPTURA DE PANTALLA los precios de referenciay la disponibilidad de recursos, formulando las
centro de formacidn de acuerdo a la normatividad vigente observaciones necesarias para fortalecer la planeacidn v estucluracion de los
procesus, Estas actividades contribuysran a la adecuada elaboracion de los
documentas precontractuales y asu posterior publicacion en la plataforma
SECOP I,
El contratista cumplié con osta obligacian mediante ki elabaracion, rovision y
ajuste de documentos asaclados alas etapas precontractual y contractual de
Proyectar los dacumentas del proceso contractual en sus acho (8] procesos de contratacion, Entre fas actividades desarrolladas se incluys
diferentes etapas, de acuerdo a la necesidad jdentificada en la de actos admi i actas de sorteo,
¥ el Plan de Adgquisiciones, la normatividad vigente y los # ERIAREEENEALLA documentas relacionados con MIPYMES y respuestas a observaciones
procedimientos establecidos. presentadas dentro de los procesos de seleccion, Asimismo, se efectud la
verificacion y ajuste de los documentos requeridos, garantizanda si
cantormidad con los requisitos legales, tecnicos y procedimentales aplicables
El contratista cumplidr con esta obligacién mediante |z elaboracian y gestion de
un {1) acta de tnicio contractual, previa verificacién de los requisitos exigldos
para e Inlcio de la ejecucion. Asimismo, reallzé la revision y validacion de las
Elaberacion y proyeccion de actas de inicio de las dife garantias contractuales, venficando su cobertura, vigencia y cumplimiento de
S {modalidades de contratacion X CAPTURA DE PANTALLA| ¢ condiciones establécirlas, y provects el acta de aceptacibn coreespondionte
Finalmente, gestiond fa suscripeidn y publicacion de los documentos en la
platafarma SECOP Il, garantizando of adecuado desarrollo de la etapa
cantractual,
El contratista cumphé con esta obligacian mediante fa-elaboracion, revisién ¥
ajuste de cuatro (4) sctos administrativos relacianados con fa apertura y
Elaboracion y proyeccion de actos administrativos, para adudicacion de procesos de convocatoria publica. Para ello, verificé los
apertura, adjudicacion, declaratoria de desierto, de los antecedantes y soportes documentales de cada pracese, consolids |
6 ? x CAPTURA DE PANTALLA. A i
procesos contractuales de |as diferentes modalidades de Informacién requerida para su adecuada mativacion jurkdica v realizd los ajustes|
contotbs necesarios conforme a las observaciones efactuadas. Finalmente, gestiand la
publicacién de los actos administrativos en la plataforma SECOP 1), garantizandol
ol cumplimiento de los procedimicntas establecidos.
El contratista cumplis con esta obligacian mediante la actualizacidn, cargue y
5n de d o 2 ocha {8) procesos contractuales|
. i s enla SECOP II. L35 ingluyeran fa ci6n de
7 feinrpeyen I.a. actu:lllZaCl-Ol'l i pub!lca:lgn Hebnrlie % CAPTURA DE PANTALLA| contratos, actualizacion de procesos en curso, incarporacian de documentos def
contratacion {Colombia Compra Eficiente). efecutibn contractual y gestion de actuaciones administiativas, garantizando fa
, razahil i 12 Ia Iiformacian contractual para
cansalta y seguimiento
El contratista cumplio can esta obligazion mediante la consolidacion,
Brindar apoyo en la rendicion de cuentas antes los diferentes varificacion y rendicion de fa informacian cantractual correspondiente al mes dej
8 entes de control que hace parte del area funcional de X CAPTURA DE PANTALLA|  mayo de 2026 en |3 plataforma S1A OBSERVA. Para ello, revisd los sopoites.
contratacién validdd 12 i 6n ragistrada y organizs la
requerida, logranda la rendicion apartuna de un total de nueve (9 contratas
El contratista cumplia con esta obligacion mediante ¢l apoyo en la revision,
seguimiento y elaboracion de evaluaciones de cuatro (4) procesos contractuales|
Brindar apoyo y acompafiamiento en |a verificacion y @n etapa de evaluacion. Para ello, verifict 2l cumplimienta da [os requisitos
g evaluacion de los procesos contractuales que sean b3 CARTURA DE PANTALLA|  juridicos, técnicas y financicros de los prununm:”es as‘;(amo las mnr‘::nnr‘s
i i i establecidas en los pliogos o nvitaciones piblicas, Asimismo, apoye la
designatios pov. shupkivisor, usnido se Tetlere, consolidaeion de observaciones y la validacion de respuestas, contribuyendo al
adecuado desarrollo de fos procesos de seleccion
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£1 contratista cumplio con esta obligacién mediants el apoyo en actwidades
I y de gestin | incluyends la de

basas de datos, slaboracion de informes, gestién de accesos en SECOP 1l

5 para SUparvisaras, apoyo en sarteos de piocesos do seleccitn y

5 Las demas e considere el super\(is-ol‘ del contrata y las que g CAPTURADE PANTALLA| e ioian sobre ajustes a documentos precontractuales. Asimismo,

surjan del desarrollo del objeto contractual vroTe colaboré en la organizacin y archive de expadientes contractuales,

particips en espacios nsttusianales come fa citacién ai Concejo Municrpal
y desarrallo actividades de apoyo que i al adecuado

funcionamiente del Area de Contratacién.

El supervisor del contrato da recibo a satistaccion de las actividades ejecutadas por el contratista para el periodo comprendido entre el 07 DE MAYO AL 06 DE JUNIO DE 2026,
CONCEPTO DEL SUPERVISOR |de acuerdo a las ohligaciones establecidas y actividades programadas en el contrato, dejando como evidencia del cumplimiento los soportes antes mencionados autorizando ¢
pago respectivo.

ESTADO ACTUAL DE

AUTO| INTO PAGO CORRESP ENTE AL PERIODO DE EJECUCION DEL 07 DE MAYO AL 06'DE JUNIO DE 2026
EIECUCION DELGO_WTE SE RIZAELQU 0 C ONDI 101

OBSERVACIONES DE

SUPERVISION El contratista anexa infome de ejecucion y planilla de seguridad social.
VALOR TOTAL CONTRATO TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE $ 35,000,000.00
BALANCE FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO: $ 35,000,000.00 VALOR ANTICIPO : NO APLICA
VALOR PAGOS ANTERIORES: $ 20,000,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA
VALOR PRESENTE PAGO: $ 5,000,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA
SALDO: $10,000,000.00 SALDO: $0.00
SUPERVISOR DEL CONTRATO
ra 7 ¥
NOMBRES ¥ JOHN SEBASTIAN NEUSA PORRAS / -
APELLIDOS ~
CARGO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNG 4 /f
b S Y
C.C. Na. 1.075.660.975 DE UBATE \ 2 - T o
. Ve —
.J\)’ Reviso y ﬁf
Proyecto: KAREN TATIANA SANTANA DELGADQ --‘“Ai:rub(') JOHN SEBASTIAN NEUSA PORRAS
\,~
e
Alcaldia Municipal de Ubaté
©)

Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033
www.ubate-cundinamarca.gov.co - alcaldio@ubate-cundinamarca.gov.co
Cédigo Postal Urbano 250430 - Codigo Postal Rural 250437

tcontec

SCCERSNTIY.  GICTaBT  GaCEhsdoIE



Republica de Colombia

o
Departamento de Cundinamarca Alcaldia d‘i
Alcaldia Municipal Villa de San Diego de Ubaté Uba‘te
NIT. 899999281-2
Tipo Documento wrorMe _ CODIGO SGC ___ FE-INF-GCAJ-001
VERSION V3
hor i i S . = TRD 140.14.06
Nombire Documento ANEXOQ INFORME DE SUPERVISION CPS PAGINA Pagina 1 de §

INFORME DE SUPERVISION N° 5 SGG-CPS-002-2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
ADELANTAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE ORDEN CONTRACTUAL Y
ADMINISTRATIVAS NECESARIAS PARA TRAMITAR LOS PROCESOS A CARGO DEL AREA
FUNCIONAL EN SUS DIFERENTES ETAPAS.

VALOR: TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($35.000.000).

Obligacion N°1: Apoyar las actividades de Obligacién N°2: Tramitar y elaborar las
orden contractual y administrativas | minutas y documentos anexos o
necesarias para tramitar los procesos a cargo integrantes de los contratos (prestacién de
del area funcional en sus diferentes etapas servicios, apoyo a la gestion,
procesales. arrendamientos, obra, consultoria,
licitaciones, Seleccion abreviada (menor
Anexo No.1 Capturas de pantalla y foto. El cuantia, subasta inversa etc....), convenios
contratista cumpli6 con esta obligacion mediante | y demas relacionados con el area de la
el acompafiamiento permanente al Area | contratacion publica.
Funcional de Contratacion, apoyando la revision,
verificacién y organizacion documental de ocho | Anexo No. 2 Captura de pantalla. E|
(8) procesos contractuales en sus diferentes | contratista cumplio con esta obligacién
etapas. Asimismo, realizo actividades | mediante la elaboracion, revisién y ajuste de
administrativas relacionadas con la gestion | la documentacion correspondiente a seis (6)
documental, atencion de requerimientos, | procesos contractuales adelantados bajo las
administracién del correo institucional, | modalidades de Seleccion Abreviada, Minima
elaboracion de informes, seguimiento a tramites | Cuantia, Licitacién Publica y Concurso de
y apoyo en la delegacion de supervisiones a | Méritos. Las actividades incluyeron la
traves de SECOP |Il. Estas acciones | estructuracion documental, revision de
contribuyeron al adecuado desarrollo de los | observaciones, realizacion de ajustes,
procesos contractuales y al fortalecimiento de la | verificacion de expedientes contractuales y
gestion administrativa de la dependencia. gestion para su publicacién en la plataforma
et A AR AR SR B R S ; SECOP II. Asimismo, brind6 apoyo en la
elaboracion de la documentacién requerida
para la suspension del Contrato de
Interventoria No. MIC-461-2025, garantizando
el cumplimiento de los procedimientos vy
requisitos aplicables.
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Obligacién N°3: Brindar apoyo en los
estudios de oferta, de la demanda e internos
que se requieran en el proceso contractual
del centro de formacién de acuerdo a la
normatividad vigente.

Anexo No. 3 Captura de pantalla. El contratista
cumplié con esta obligacion mediante la revision
de las fichas técnicas, estudios econdmicos,
presupuestos y analisis del sector
correspondientes a tres (3)  procesos
contractuales. Para ello, verifico la coherencia de
la informacion financiera y técnica, las
condiciones del mercado, los precios de
referencia y la disponibilidad de recursos,
formulando las observaciones necesarias para
fortalecer la planeacion y estructuracion de los
procesos. Estas actividades contribuyeron a la
adecuada elaboracion de los documentos
precontractuales y a su posterior publicacion en
la plataforma SECOP |l.

- T e e g R )

Obligaciéon N°4: Proyectar los documentos
del proceso contractual en sus diferentes
etapas, de acuerdo a la necesidad
identificada en el Plan de Adquisiciones, la
normatividad vigente y los procedimientos
establecidos.

Anexo No.4 Captura de pantalla, El
contratista cumpli® con esta obligacion
mediante la elaboracion, revision y ajuste de
documentos asociados a las etapas
precontractual y contractual de ocho (8)
procesos de contratacion. Entre las
actividades desarrolladas se incluyd la
proyeccion de actos administrativos,
clausulados, actas de sorteo, documentos
relacionados con MIPYMES vy respuestas a
observaciones presentadas dentro de los
procesos de seleccion. Asimismo, se efectud
la verificacion y ajuste de los documentos
requeridos, garantizando su conformidad con
los requisitos legales, técnicos vy
procedimentales aplicables.

e i i

&

Obligacion N°5: Elaboracion y proyeccion de
actas de inicio de las diferentes modalidades
de contratacién.

Anexo No.5 Captura de pantalla, El contratista
cumplié con esta obligacién mediante Ila
elaboracion y gestion de un (1) acta de inicio
contractual, previa verificacion de los requisitos
exigidos para el inicio de la ejecucion. Asimismo,
realizd la revision y validacion de las garantias
contractuales, verificando su cobertura, vigencia

Obligaciéon N°6: Elaboracién y proyeccion
de actos administrativos, para apertura,
adjudicacién, declaratoria de desierto, de
los procesos contractuales de las
diferentes modalidades de contratos.

Anexo 6 Captura de pantalla, E| contratista
cumplio con esta obligacibn mediante la
elaboracién, revisién y ajuste de cuatro (4)
actos administrativos relacionados con la
apertura y adjudicacion de procesos de

Alcaldia Municipal de Ubaté
Carrera 8 # 11-90 Tels. 8551025 / 8551033
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y cumplimiento de las condiciones establecidas, | antecedentes y soportes documentales de
y proyectd el acta de aceptacion | cada proceso, consolidé la informacion
correspondiente.  Finalmente, gestioné Ia requerida para su adecuada motivacion
suscripcion y publicacion de los documentos en juridica y realizo los ajustes necesarios

la plataforma SECOP |l, garantizando el | conforme a las observaciones efectuadas.
adecuado desarrollo de la etapa contractual. Finalmente, gestion6 la publicacién de los
B e s - | actos administrativos en la plataforma SECOP
e e——— || . sarantizands 8l cumplimiento de los

procedimientos establecidos.

WL e et 0 o n D TR

e e ——— e s e
Obligacién N° 7: Brindar apoyo en la Obligacion N°8: Brindar apoyo en la
actualizacién y publicacion del portal de | rendicion de cuentas antes los diferentes

contratacion (Colombia Compra Eficiente). entes de control que hace parte del area
funcional de contratacion.

Anexo No.7 Captura de pantalla E| contratista
cumplio  con esta obligacion mediante la | Aneéxo No. & Captura de pantalla. El
actualizacién, cargue y publicacion de cont(atlsta cumplié _con esta pbhggcnon
documentos correspondientes a ocho (8) medl_a_n,te la conso_lldauon,”venﬁcaclon y
procesos contractuales en la plataforma SECOP | rendicion de la informacion  contractual
Il. Las actividades incluyeron la publicacién de | correspondiente al mes de mayo de 2026 en
contratos, actualizacién de procesos en curso, | |2 plataforma SIA OBSERVA. Para ello, reviso
incorporacién de documentos de ejecucion | [0S  soportes  contractuales, valido  la
contractual y gestion de actuaciones | informacion registrada 'y organizé la
administrativas, garantizando la organizacion, | documentacién  requerida, logrando  Ila
trazabilidad y disponibilidad de la informacion | fendicion oportuna de un total de nueve (9)
contractual para consulta y seguimiento | Contratos.
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'Obllgacmn N° 9: Brindar apoyo Yy
acompafnamiento en la verificacion vy
evaluacién de los procesos contractuales
que sean designados por el supervisor,
cuando se requiera.

Anexo No.9 Captura de pantalla. El contratista
cumplié con esta obligacién mediante el apoyo
en la revision, seguimiento y elaboraciéon de
evaluaciones de cuatro (4) procesos
contractuales en etapa de evaluacion. Para ello,
verifico el cumplimiento de los requisitos
juridicos, técnicos y financieros de los
proponentes, asi como las condiciones
establecidas en los pliegos e invitaciones
publicas. Asimismo, apoyo la consolidacion de
observaciones y la validacion de respuestas,
contribuyendo al adecuado desarrollo de los
procesos de selecc:1on

Obligacion N° 10: Las demas que
considere el supervisor del contrato y las
que surjan del desarrollo del objeto
contractual

Anexo No.10. Captura de pantalla y foto, E/
contratista cumpli6 con esta obligacion
mediante el apoyo en actividades
administrativas y de gestiébn contractual,
incluyendo la actualizacion de bases de datos,
elaboracion de informes, gestion de accesos
en SECOP Il para supervisores, apoyo en
sorteos de procesos de seleccion vy
orientacion sobre ajustes a documentos
precontractuales. Asimismo, colaboré en la
organizacién y archivo de expedientes
contractuales, particip6 en  espacios

| institucionales como la citacion al Concejo

Municipal y desarroll6 actividades de apoyo
que contribuyeron al adecuado
funcionamiento del Area de Contratacion.

12:52:26 p. m.
7-31 Calle 12
ego de Ubaté
Bundinamarca
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RepUblica de Colombia
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P < o
; N SEBASTIAN NEUSA PORRAS
- Secretaria General y de Gobierno
Municipio de Ubate
Supervisor

SERVIDOR PUBLICO ELABORADO REVISADO APROBADO

* Nombres KAREN TATIANA JOHN SEBASTIAN NEUSA PORRAS JOHN SEBASTIAN NEUSA PORRAS
SANTANA

Cargo Contratista Secretario general y de gobierno/‘ Secretario genera! y de gobierno

Fecha 19 de junio de 2026 .19 de junio de 2026 /- 19 de juni 26

Firma /1,/ ,/9
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