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Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucidn mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn.

La acreditacién del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacién (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidén contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencidn documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresidon o
suscripcién del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccion juridica del SENA.
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X ‘ Publica Clasificada ‘ Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, junio 2026

Sefior(a)

Luis Guillermo Diaz Valenzuela

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9038229
Coordinacion administracion Educativa

Centro de Industriay Servicios del Meta

Ciudad

VILLAVICENCIO

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual junio del 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.9038229 de 2026

GEOVANI ALEXANDER ALARCON PINEDA identificado con la cédula de ciudadania nro.1121899134, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia,
a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a) Un primer pago por 27 dias de febrero por un valor de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS TREINTAY SIETE MIL CIENTO SESENTA Y OCHO PESOS ($ 2.437.168), B) Nueve (09)
pagos iguales por un valor de DOS MILLONES SETECIENTOS SIETE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y
CUATRO PESOS

(52.707.964) Y C) un ultimo pago por 20 dias de diciembre por un valor de UN MILLON TRECIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($1.353.982)

Plazo: Sera hasta el 20 de diciembre de 2026.
Objeto CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO

APOYO ADMINISTRATIVO PARA LA GESTION DEL MANEJO DEL APLICATIVO SOFIA PLUS DE LAS
COORDINACIONES ACADEMICAS DEL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
3541224, 3548279, 3541683,
3541261, 3541802, 3536571,
3541809, 3548124, 3545039,
Apoyar en la creacion de las fichas | 3549907, 3544413, 3550228, )
de formacién complementariay | 546706,3547066,3541232, | Anexo 1.1 Brinde apoyo en |2
i ; , ; : ejecucion de formacion en la
, |titulada de la modalidad 3540818, 3541696, 3536285, » .
presencial, a distanciay virtual del | 3538003 3543747 3535814 creacion de la ficha de la
centro de industria y servicios del | 3541903, 3538712, 3527290, MANTENIMIENTO DE
Meta. 3527297, 3530263, 3528253, DISPOSITIVOS MOVILES PARA
3534478, 3527274, 3530234, SOPORTE TECNICO NIVEL
CERO
Apoyar El registro e 3541224, 3548279, 3541683,
inscripcién de aspirantes ggﬁ;g;’ ggjéigi' ggigg;;’ Anexo 2.1 Apoye en el
enel ,Sls’Fema de Qgstloq 3549907, 3544413, 3550228, registro e inscripcion de
Académico- Administrativo de la 3546706, 3547066, 3541232, aspirantes en el Sistema de
Entidad, en la formacién 3544449, 3549352, 3548125, Gestion Académico-
2 |complementariay titulada 3540818, 3541696, 3536285,

(especial empresarial y especial
social)

3538023, 3543747, 3535814,
3541903, 3538712, 3527290,
3527297, 3530263, 3528253,
3534478, 3527274, 3530234,

Administrativo de la Entidad,
en la formacioén
complementaria (especial

empresarial) de la 3548279.

inscripcion Brindar apoyo en la
caracterizacion y
verificacion de las fichas de
formacion
complementaria, de titulada y de
periodos previamente ejecutados,
garantizando la
adecuada notificacion de
novedades a instructores y a las
coordinaciones académicas; asi
como apoyar la coordinacion de
eventos asociados a resultados
de
aprendizaje para
acciones de formacion de Eventos
de Divulgacion

Tecnoldgica (EDT). de aspirantes

Brinde apoyo en la
personalizacidn y de 2 de
fichas de la tercera oferta,
publicacion del EDT
correspondiente a la
coordinacion académica a
cargo del Coordinador Luis
Guillermo Diaz Valenzuela

EDT: GEOTERMIA DE BAJA
ENTALPIA -EXPERIENCIA EN
PILOTO TALADRO
ESCUELA-REGIONAL META
361207

Anexo 3.1 Brinde apoyo en la
personalizacidn y publicacidon
de 3 de ficha de la tercera
oferta

correspondiente a la
coordinacion académica.
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Apoyar el registro en el Sistema
Optimizado para la Formacién
Integral del Aprendizaje Activo
(Sofia Plus) los horarios,
dedicaciones y disponibilidad
de los instructores segun la
informacion

proporcionada por las

Coordinaciones Académicas

Apoye el registro en el
Sistema Optimizado para la
Formacidn Integral del
Aprendizaje Activo (Sofia
Plus) disponibilidad del
instructor Walter Hernan
Torres creacidn de curso
complementario.

Anexo 4 Apoye el registro en
el Sistema Optimizado para la
Formacidn Integral del
Aprendizaje Activo (Sofia Plus)
la disponibilidad del instructor
Walter Hernan Torres

para creacion de curso
complementario.

Apoyar en la verificacion del
registro oportuno en Sofia Plus
de todas las rutas de aprendizaje
e informar a las coordinaciones
académicas sobre los programas
de formacion

El dia 18 de junio del
presente afio, envié a la
coordinadora académica
Jorge zipa y al apoyo en
supervisién A Ana maria
Ocampo, el reporte de las
notificaciones previas a la
ejecucion de la formacion,

correspondiente a los
aprendices en estado de

transito e induccion,
mediante correo electronico.

Anexo 5.1 reporte de las
notificaciones previas a la
ejecuciéon de la formacién,
correspondiente a los
aprendices en estado de
transito e induccion.

Apoyar la validacion de los
reportes e informes generados

del seguimiento
en la programacion de eventos,
registro de novedades, creacion,
caracterizacién y programacion
de fichas, y en caso de
presentarse alguna novedad
recopilar y cargar los elementos
pendientes durante los procesos
de retroactividad.

Apoye la validacién de los
informes para la
programacion de eventos,
registro de novedades,
creacion, caracterizacion y
programacion de fichas

Anexo 6 Apoye la validacion
de los informes para la
programacion de eventos,
registro de novedades,
creacion, caracterizacion 'y
programacion de la ficha del
programa

ELECTRONICA BASICA

Apoyar el seguimiento de los
juicios  evaluativos de los
resultados de aprendizaje segun
el progreso en cada programa de
formacidn e informar cualquier
novedad a las
coordinaciones académicas.

Apoyé el seguimiento a los
juicios evaluativos de los
resultados de aprendizaje

correspondientes al mes de

abril y remiti dicha
informacién, mediante
correo electrdnico, el dia 20,
ala coordinadora académica
Jorge Daniel Zipa Rodriguezy
al apoyo en supervision, Ana
maria Ocampo.

Anexo 7.1 Apoyé el
seguimiento a los juicios
evaluativos de los resultados
de aprendizaje
correspondientes al mes de
junio y remiti dicha
informacién, mediante correo
electrénico, el dia 18, al
coordinador académica Jorge
Daniel Zipa Rodriguez y al
apoyo en supervision.
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Apoyar  notificando a las
Coordinaciones Académicas,
antes del dia 15 de cada mes, el
informe de eventos cargados en
Sofia Plus por cada instructor, y
reportar a aquellos instructores
gue no entregaron la
informacién  dentrodel plazo

Apoyé notificando a la
coordinacion de servicios,
mediante correo electrénico
el dia 18 de junio el reporte
de horas programadas de los
instructores.

Anexo 8.1 Apoyé notificando
a la coordinacién de

establecidopara el registro| g ha registrado lamayor | especiales, mediante correo
oportuno de dichos . - , -
parte de los eventos; sin electrénico el dia 18 de junio
8 eventos. .
embargo, debido a el reporte de horas
inconvenientes presentados programadas de los
con el aplicativo Sofia Plus, se .
instructores.
han generado reprocesos en
la ejecucion de la actividad.
No obstante, se prevé
cumplir con la totalidad de la
obligacion antes de finalizar
el mes.
Apoyar con elcumplimiento de Anexo 9. El dia 9 de junio a
las directrices y acciones de Jorge Daniel Zipa Rodriguez, las 4:20 pm, asisti a una
mejora establecidas en el Centro en la cual participaron EL reunidn de seguimiento
9 | de Formacidn para el registro COORDINADOR, instructores | convocada por el coordinador
oportuno y adecuado de la de la media tecnicay demds | Zipa, en lacual participaronla
informacién en el sistema. apoyos en Sofia Plus. coordinadora de formacion y
los instructores de media
tecnica
Apoyar en la atencion al publico Apoyé brindando Anexo 10.1 Apoyé brindando
e ooy ormadande s formacan e maner
. respetuosay cordialenla .
elementos esenciales AR respetuosa y cordial en la
10 | relacionados con los procesos| atencionainstructores, atencién  a  instructores
que estén a su cargo suministrando la asesoria _
requerida. Instructores transversales y coordinador
transversales y con el Zipa
coordinador Zipa
Apoyar en la gestion de Ia
documentacion fisica y digital de
los procedimientos a cargo, L
incluyendo la recepcion, La obligacion no fue
digitacién,  archivo,  control,| e€jecutada; no obstante, se
11 | custodia y envio oportuno a los encuentra prevista su NO CORRESPONDE
responsables de  la rutal  realizacion cuando sea
acaderjn'lca, conforme a la tabla de requerida.
retencion documental y los
lineamientos de la Entidad, de
forma mensual.
Apoyara las coordinaciones| \jadiante correo Anexo 11. Mediante correo
1| el control y programacion de la electrénico el dia 6 de electrénico se envian

formacidn complementaria en el
aplicativo ONEDRIVE
designado

febrero del presente afio,

documentos requeridos
en
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para el control del programa,
calendario de formacion e
instructores asignados.

el coordinador Grupo de
Administracion Educativa,
Luis Guillermo Diaz
Valenzuela notifico que no
se manejara aplicativo
ONEDRIVE, se enviara
directamente al
compafiero que realiza la
matricula de las fichas
complementarias.

En cumplimiento a lo
anterior, remiti la
documentacidn requerida al
correo electrénico de la
compafiera Camila Quintana
Cubillos
(cquintanac@sena.edu.co,
especiales.cism@sena.edu.co,

inscripcion para el proceso de
matricula a
cquintanac@sena.edu.co,

matricula9532 @sena.edu.co

especiales.cism@sena.edu.co,

es, y al instructor quien va a
dar la formacion.

Apoyar el registro de Ia
informacién en las herramientas
informaticas segun los
lineamientos institucionales vy
hacer uso responsable de estas,
garantizando la proteccién de las

He usado adecuadamente y
de manera responsable las
herramientas informaticas y

Anexo 12. He usado
adecuadamente y de manera
responsable las herramientas
roles

informaticas y los

13 | Zaves personales e intransferibles los .roles asignados a mi asignados a mi usuario para
y de los activos de informacién de| Usuarioparallevaracabolos ||levar a cabo los debidos
la entidad. debidos procesos en la procesos en la plataforma

plataforma Sofia Plus. Sofia Plus.
Entregar a la supe_rvisién,' dentro Anexo 13. Entregue el
del plazo establecido, el informe .
mensual contractual de las| Entregue el informe mensual informe  mensual de las
actividades realizadas durante el| de las actividades realizadas | actividades realizadas durante

14 per'?do Fgrre§p0nd'ent?é Jur}to durante el periododemayoa | el periodo de mayo al
con las evidencias requeridas y 10s| |5 < nervisora del contrato . i
documentos asociados a la cuenta Lp' Guill D supervisor del contrato Luis
de cobro correspondiente. uis Guiliermo Diaz Guillermo Diaz Valenzuela

Valenzuela
Apoy_ar en las demé_s actividades Brinde apoyo en la ANEXO 14 CREACION DEL
propias y necesarias para el| ;occrincion de 3 defichasde | EVENTO DEL EDT GEOTERMIA
cumplimiento del objeto . -
contractual la Oferta abierta solicitada | pg BAJA ENTALPIA -
al Coordinador Luis EXPERIENCIA EN PILOTO
15 Guillermo,

EDT: GEOTERMIA DE BAJA
ENTALPIA - EXPERIENCIA
EN PILOTO

TALADRO ESCUELA-REGIONAL
META

ANEXO 15. CREACION DE LAS
FICHAS DE LA 3 OFERTA
ABIERTA
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TALADRO ESCUELA-
REGIONAL META 361207

NOTA INTERNA: Diligenciar del cuadro conforme las siguientes instrucciones. Obligaciones: Transcribir
las obligaciones especificas del contrato; Acciones realizadas: Haga una resefia de los hechos y

circunstancias que dieron lugar al cumplimiento de la obligacion en el respectivo mes. De no haber sido
necesaria la ejecucion en el respectivo informe mensual, indicar que “Para el periodo del informe no se

ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligacion”; Evidencias: Resefie el material
probatorio que corrobore la ejecucion de la actividad, y de ser el caso, adjuntar la respectiva evidencia.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la informacién de cada desplazamiento que haya realizado el

contratista, adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el
desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados
y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 92127189 compensar de JUNIO.

Cordialmente,
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Geovani Alexander Alarcon Pineda y firmar el documento

Contratista
CC. 1121899134

. R ..'. T n -
Luis Guillermo Diaz Valenzuela

CC. 86075756

Supervisor del contrato No CO1.PCCNTR.9038229 de 2026

ANEXOS

Anexo 1.1 Brinde apoyo en la ejecucién de formacién en la creacién de la ficha de la
MANTENIMIENTO DE DISPOSITIVOS MOVILES PARA SOPORTE TECNICO NIVEL CERO

v Minbc X | @ One X | @Ban X | @Ban X | @ MA X | SeSofi X SeSoff X D19 X | & 58 X | ®Des X | @ilov X | SesOF x | + = u]
< »  C A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces Q s O
g8 @ 13 FORMATO PARA AP.. @ FORMATO PARAAP.. @ pasoapasocrearfi. @ Geovani Alexander...
seta
Wa Plus TN & GEOVANI ALEXANDER ALARCON ©Ayudaysopote  EBandejadetareas @ LMSSENA @ CambiarClave  Salir &
Gestion Desarrollo Curricular v
= =
 Administracién de Calendario . Aprobar Prog de Fichas
 Administracion del sistema Consultar Ficha de Caracterizacion
ién* MANTENIMIENTO DE DISPOSITIVOS
- i Ficha de Caracterizacién” ) \1LES PARA SOPORTE TECNICO =
[ Certificacion < NIVEI GFRO
(Z Desarrollo Curricular
Detalle de la Ficha
(Z Disefio Curricular S0 de1a Ficha 2540352
Nombre del Programa MANTENIMIENTO DE DISPOSITIVOS MOVILES PARA SOPORTE TECNICO NIVEL CERO
(Z Ejecucion de la Formacion < Centro CENTRO DE INDUSTRIAY SERVICIOS DEL META
Municipio VILLAVICENCIO
 Emprendimiento Jomada 2 o DRI
Fecha de Aprobacion de la Programacién 18/06/2026
# Gestion de Ambientes v Agprobar Ficha
Administracion Almacén <
Ambi Asi d
Eventos de Di 5 < =
| ~ Nombee del Ambiente Cupo del Ambiente  Tipo Mowilidad Sede del Ambi Fecha Inicio ~ FechaFin_ Ver prog : |
Gestion Ambientes i COMPLEMENTARIA ESPECIALES 1500 Filo CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META 220612026 04107/2026 =]
X Pagina 1de 1
Administracion de Ambientes <
La ficha fue programada exitosamente.
Gestion de Ejecucion <
Gestion de Planeacion y
Programacion v
L S i i
SOFIA Plus Version 2.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 --- Bogota - Colombia- --3187; v
»  al principio de este afo Detalles ESPIESY ap 1233pm o
O ) 18/06/2026 &
£33 3.EVENTOS ABRIL.2026-Martha Vianey Ti...  20/04/2026 4:18p. m. Hoja de calculo d... 387 KB e S
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Anexo 2.1 Apoye en el registro e inscripcion de aspirantes en el Sistema de Gestidon Académico-
Administrativo de la Entidad, en la formacién complementaria (especial empresarial) de la 3548279.

v Minbc X | @ One X @ Ban X @Ban X | @MY X | SoSofi X | Sesofi X | D19 x | & 58 X | ® Des X | @ilovv X | Se soF x | + = o

< > C 25 outlook.office.com/mail/0/id/AAQKADJKNJEAZTIWLTZIYmEtNGMOMS 1iOWNKLTZIMzJiIMmEzMzgxMQAQAGCWOGVaVpIMuZyFx4S)z7TM%3D/sxs/AAKALg... N1 X & % , e 3

] @ I3 FORMATO PARA AP.. i FORMATO PARAAP.. @ pasoapasocrearfi. @ Geovani Alexander...

Excel Resultadolnscripcion - 2026-06-16T100... 4 Descargar
Archivo Inicio Insertar Compartir  Disefiode pdgina  Formulas Datos Revisar  Vista ~ Automatizar

Ov & ptas Na N

Reporte de matricula 3548279 @ Publica

Geovani Alexander Alarcon @

® para: y 3 mas Mié 17/06/2026 8:30

c D E
Tl 1125878710 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA

CC: y 2 mas
ul 1122526377 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA

I 1122931096 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA B o
o Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab

ul 1029885125 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA
S 14/06/2036 8:30

Tl 1121909536 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA
Tl 1125879028 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA

Resultadolnscripcion - 2026-...
ul 1029965026 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA o'

743 KB

Tl 1123115233 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA

cc 1110530118 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA - .
FormatolnscripcionAspirante...

ul 1122526029 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA " 421Kk8

Tl 1122526810 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA

cc 1123800325 3548279 DESPLAZADOS_POR_LA_VIOLENCIA 1.SOLICITUD SENA CURSOS (... +,

=4 102 KB

= O Hojal

Estadisticas del fibro

» ~ al principio de este afio Detalles A P agy e 12:35p.m. g
LAA

£33 3.EVENTOS ABRIL.2026-Martha Vianey Ti...  20/04/2026 4:18p. m. Hoja de calculo d... 387 KB =, 18/06/2026

Anexo 3.1 Brinde apoyo en la personalizacion y publicacion de 1 de ficha de educacion media técnica

correspondiente a la coordinacion académica de programas especiales.
H © 2 s ANEXO ACTA_OFERTA3 (1) - Excel

Archivo [DUSCMN Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat ) ;Qué desea hacer? . Compartir

. | T - < | v |
% == 7 BB @ [ Eee s by O
P - oy =] Formato D f‘7 o) Eatlm de| = et " ond B
egar |E| K s~ |- = = E =|s= $ v % oo | &8 &3 ormato ar formato Estilosde | .., rdenary  Buscary
. ¥ - - %1 condicional + comotabla~ celda~ | B Formato~ | & v fitrar o seleccionar +
Portapapeles S Fuente 5 Alineacién 5] Nimero sl Estilos Celdas Edicién
1 - f< | REQUISITOS ESPECIALES DE INGRESO
4 N S td 4
1 -
2 I SEDE - | 50F1A RESPC
Fiesolucién |2 ; nola
Lun-sab g 1ig71 el ! P
de18:00a |14 de de. co!\tal con lale.!\fo humano que {orlaleica. I_a s
VILLAVICENCIO| MO | ABERTA [ND 1 3 [MIXTA  |22:00ysab [noviembre [MIXTA 102028 | 21930 % : T = 105 Guayuribs
12:00a del 2019, ¢ &
4 s programa contibuye 3l desartallo culturaly
2200 educativo, promueve el uso de herramientas
6 108480 b o 4 0
Tun-3s3b La oferta del programa Técnico en Recursos
VILLAVICENC! | g | agiERTa |NO 1 o [MxTA  [deBo0s [na MIXTA 1012027 just i ke 306|  Guayuiba
o E en Hisoap Unrego
7 Z00usah Ias organizaciones de contar con personal
L La oferta del programa Técnico en Barismo en el Sergio .
VILLAVICEND! | ey | agigrTa [NO 1 w0 |mafiana 0500 |ya SERVICID | 211y 1012027 s por i Juian  |bafsme= Guayuriba
[u} ama S . q gastronomia
o . S ¥t S Lozano INDUSTRIA
Luna La oferta del programa Técnico en Servicios
VILAYCENE) o | aiRTa [NO ' @ [Mafana [ssbe00  [na SERACD éuti fustfca por1a 202| - Guayuriba
3 # m T i con talento
un a sal La oferta del programa Técnico en Asistencia i
ACACIAS NO | ABIERTA |NO 1 30 |MAflaNA |B:00ama [na SERIC) 1002027 inistrati justi i funtolie na
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Anexo 4 Apoye el registro en el Sistema Optimizado para la Formacidn Integral del Aprendizaje
Activo (Sofia Plus) la disponibilidad del instructor JORGE HUMBERTO FAJARDO para creacién de

curso complementario.

v M Inbox| | @8 OneDr | @§ Bande

& > C A Noseguro

@ MAYO

edu.co/sofia/home/|

SENA

Se Sofia

GC_1

|.faces

23 | @ I FORMATO PARA AP..

01/06/26
Gestion Ambientes -
Administracion de Ambientes <
Gestion de Ejecucion <

Gestion de Planeacion y
Programacion <

Instructores v

Actualizar Vigencia y Dedicacion de

15/06/26
Instructores

00:15 - 06:00: Disponible

Asignar Gestor de Proyectos a Ficha
de Caracterizacion

16:00 - 23:45: Disponible

Consultar Disponibilidad de
Instructor

Consultar fichas asociadas a los
Gestores de Proyectos

14:00 - 23:45: Disponible

Consultar Solicitudes Préstamo de

&l FORMATO PARA AP...

00:15 - 23:45: Disponible

08/06/26
00:15 - 06:00: Disponible

10:00 - 23:45: Disponible

22/06/26
00:15 - 06:00: Disponible

@ pasoapasocrearfi. @ Geovani Alexander...

02/06/26
00:15 - 23:45: Disponible

03/06/26

09/06/26 10/06/26
00:15 - 06:00: Disponible
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17/06/26
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23/06/26
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24/06/26

14:00 - 23:45: Disponible

S S0 x

00:15 - 23:45: Disponible

00:15 - 23:45: Disponible

00:15 - 06:00: Disponible

16:00 - 23:45: Disponible

00:15 - 06:00: Disponible

14:00 - 23:45: Disponible

D oogw | & SEVEr | ® Desca @ ilovep Se SOFA | + o X
Qa x 4 O :
04/06/26 05/06/26 06/06/26
00:15 - 23:45: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible a
v
07/06/26
10:00 - 23:45: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible a
v
11/06/26 12/06/26 13/06/26
00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible a
v
14/06/26
16:00 - 23:45: Disponible 16:00 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible
18/06/26 15/06/26 20/06/26
00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible a
v
21/06/26
14:00 - 23:45: Disponible 14:00 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible
25/06/26 26/06/26 27/06/26
00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible 00:15 - 06:00: Disponible a
Disponible| v
[ospune] 25/06/26
14:00 - 23:45: Disponible 14:00 - 23:45: Disponible 00:15 - 23:45: Disponible
02/07/26 03/07/26 04/07/26
05/07/26
v
NA 2018 --- Bogota - Colombia- ~-a133;
Detalles B Tu4pm.
r (T @) & 18/06/2026 &

instructores
30/06/26 01/07/26
Registrar Novedad Instructor 00:15 - 23:45: Disponible
Reporte de Instructores por Ficha
14:00 - 23:45: Disponible
Solicitar préstamo de instructores.
Reportes <
(# Gestion de Tiempos <
edu.co/sofi + i tor.faces?c ontext=5# 7
? + al principio de este afo
@ 3.EVENTOS ABRIL.2026-Martha Vianey Ti...  29/04/2026 4:12p.m. Hoja de calculo d... 387Ke

Anexo 5.1 reporte de las notificaciones previas a la ejecucidn de la formacidn, correspondiente a los
aprendices en estado de transito e induccion.
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ge @ I3 FORMATO PARAAP.. @l FORMATO PARAAP.. @ pasoapasocrearfi. @ Geovani Alexander...

7}{“ Outlook Q Buscar = & e 0 I 8
= Archivo Inicio Vista Ayuda
@ Comeonuevo - RTINS FeY © & ~ v @ P pasosrapidos ¥ RQleido/Noleido Ov B v £ By O v i@y »
a
£y > Favoritos Elementose.. # O ([ = 1L REPORTE DE NOTIFICACION DE NOVEDADES PREVIAS A LA EJECUCION DE LA FORMACION @ Ppiblica
> Anclado 2
~ gaalarcon@sena.edu.co =
v g l 4 Geovani Alexander Alarcon Pineda © &8 & » v 3 v B
£4 Bandejadeentrada 619 Y ® i . .
@ . . . Para: ® especiales.cism; ® Ana Maria Ocampo Cruz Jue 18/06/2026 12:05
= Bonsdores BN 0 especiales.cism; Ana Man:a Oca.. 2
a HERIRUE LI Dy TR @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 15/06/2036 12:05
> Elementos enviados 1 Cordial saludo, De manera atenta en...
o W Elementos eliminados Ana Maria Ocampo Cruz; espec... 7/ & DF-14A_1 INDUCCION.xIsx X & DF-14A_1 TRANSITO.xIsx 7
R REPORTE DE HORAS PROGR...  12:04 385 KB 385 KB
& 5 Archivo Cordial saludo, De manera atenta m...
3 Correo no deseado n Luis Guillermo Diaz Valenzuela 2 2 archivos adjuntos (770 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
£ Historial de conversacio... reversion de juicios acta 59 11:51
Cordial Saludo, Amablemente, adjun... 4 Descargar todo
(& Notas [11 oY MODIFICARJU... = +2
£ Carpetas de busqueda Cordial saludo,
Matricula9532; Camila Quintan... 2
&5 Ira Grupos e e De manera atenta envi¢ el reporte DF-14A, de aprendices que se encuentran en
Cordial saludo, De manera atenta m... : 5 X P 7 i p : q 2
transito y en induccion de la Coordinacion Académica de Especiales.
v Ayer
. R e A - Cordialmente, = .
Anexo 6 Apoye la validacion de los informes para la programacion de eventos, registro de
novedades, creacidon, caracterizacion y programacion de la ficha del programa
85 @ il FORMATOPARAAP.. @ FORMATOPARAAP.. @@ pasoapasocrearfi. @b Geovani Alexander...

5.GUIA APRENDIZAJE- PLANOS ESTRUC.. & Descargar (S Imprimir &> Guardar en OneDrive GD Ocultar correo electrénico  Cf X

INSCRIPCION CURSOS JUNIO_2026

walter © B
Cédigo del Programa de Formacién: 83610066 V1
Nombre del Proyecto: NIA Para: y 1 mas Vie 5/06/2026 13:52
Fase del Proyecto: /A
e & Este remitente waltorres1964@gmail.com es
« S
de fuera de su organizacién.

vesreamcacones
Resuitados de Aprencizaie Akanzar
v de escalas, Bloguear remitente

¥ Figarar y colocar
‘

g 0 Retencién: 10 Year Delete (10 arios) Expira: Lun
2/06/2036 13:52

Duracidn de s Guiz: 40 Horas.

2. PRESENTAGON
= 1. CARTA SOLICITUD ELIM_2...

En esta oportunidad vamos a realizar una actividad previa a la construccién de elementos en T~ 289KB
concreto y que es muy porque s el inicio del
en hormigdn armado siendo ol primer contacto con ka interpretacion de planos estructurales y
tal motive los objetivos de la guia ., )
® Leere interpretar plancs de una estructura en concreto estructural, localizar y replantear v 2. Programac[on y 5. Planeaci... v
ele de acuerdo a planos y ificaciones en obra, para su poster o +) 5 ) o' soKa
(Plano de y placa al
«  Identificar, seleccionar y utifizar las diferentes herramientas que se utilizan en el proceso
de replanteo de elementos estructurales.
Rocuris nlann ds una cimentariin v una niaca alisaraa sdaca mintiliac hila o nta

v
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Anexo 7.1 Apoyé el seguimiento a los juicios evaluativos de los resultados de aprendizaje

correspondientes

al mes de abril y remiti dicha informacidn, mediante correo electrdnico, el dia

20, al coordinador académica Jorge Daniel Zipa Rodriguez y al apoyo en supervision.

H ©

Archivo Inicio Insertar

Disposicién de pagina

Reporte de Juicios Evaluativos (6) compatibilidad] - Exce

Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat ;Qué desea hacer? 9 Compartir

Y == T S <
p, % = ] H B[22y O
ERy ~ & Eliminar ~ (¥ ~
Pegar K S~ P | By o | = = = - 000 | €0 00 Formato  Darformato Estilosde | .., Ordenary  Buscary
>y Hlrxs-|E - = =l comiinary center Mt BB ndiconal s comotabia ~ celds || EEFommatar> || @ e iCh Gy
Portapapeles Fuente It Alineacién I} Nimero [} Estilos Celdas Edicién ~
Al x f Reporte de Juicios de Evaluacion 2
] A B | C D E [ F [~
4 |Cogi ’63520062
5 | Versién: 1 [
6 |Denominacion: PROCESQCS BASICOS DE PASTELERIA
7 | Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
g |Fecha Inicio: 22/06/2026
g |Fecha Fin: 07/07/2026
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
1; Regional: 50 - REGIONAL META
1;(26mro de Formacion: 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
13 Tipo de D Numero de D Nombre Apellidos Estado Competencia
cc 1007293413 MERCEDES VARGAS MURCIA EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERD
1 PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE.
cC 1007293413 MERCEDES VARGAS MURCIA EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERD!
15 PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE.
cC 1007293413 MERCEDES VARGAS MURCIA EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERD!
PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE.
16
cc 1067892547 SHIRLEY PATRICIA DONADO GARCES EN FORMACION 5176 - ELABORAR ALIMENTOS DE PASTELERIA DE ACUERD
17 PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE. o
| Hoja K| ] D
i} O ———s—+ 100%

Anexo 8.1 Apoyé notificando a la coordinacién de especiales, mediante correo electrdnico el dia 20 de abril

el reporte de horas programadas de los instructores.

c 25 outlook.office.com/mail/0/sentitems/id/AAQKADAKNJE4ZTIWLTZIYmEtNGMOMS 1IOWNKLTZIMzJiMmEzMzgxMQAQAPtksdHwyiJBKBWIYEjIRUk%3D/sxs/.. N ¥ & W S,

(<) FORMATO PARA AP...

@l FORMATO PARAAP.. @ pasoapasocrearfi.. @ Geovani Alexander...

Excel PE-04 1xisx | Descargar o X
Archivo Inicio Insertar Compartir  Disefio de pdgina  Formulas Datos Revisar  Vista  Automatizar v =]
REPORTE DE HORAS PROGRAMADAS EN junio @ Publica
O~ TR L v )
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a
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__ilEos_ J J 2] J [-J -] J J ]
T 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3538713 13538713 En ejecucion 8 CURSO ESPEC = ~ =
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50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3527297 13527297 Terminada 8 CURSO ESPEC PE-04 1
50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3536571 13536571 Terminada 8 CURSO ESPEC gl o _1.xlsx v
219 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3529615 13529615 Terminada 8 CURSO ESPEC 2688
228 50 REGIONAL ME1 9532 CENTRO DE IN 3530234 13530234 Terminada 8 CURSO ESPEC
273 50 REGIONAL ME1 9532 CENTRO DE IN 3541802 13541802 Terminada por fe 8 CURSO ESPEC < »
— 200 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3545039 13545039 En ejecucion 8 CURSO ESPEC
—=a11 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3541683 13541683 Terminada 8 CURSO ESPEC Cordial saludo,
329 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3528253 13528253 Terminada por fe 8 CURSO ESPEC
—3%0) 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3538023 13538023 En ejecucion 8 CURSO ESPEC
357 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3541903 13541903 En ejecucion 8 CURSO ESPEC De manera atenta me permito enviar
2651 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3540818 13540818 Terminada por fe 8 CURSO ESPEC
—a5a) 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3544413 13544413 En ejecucion 8 CURSO ESPEC reporte de horas programadas en el
499 50 REGIONAL MET 9532 CENTRO DE IN 3515009 13515009 Terminada 8 CURSOESPEC mes de JUNIO.
———— »
= Reporte
‘ v
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Anexo 9. El dia 09 de junio a las 4:20 pm, asisti a una reunién de seguimiento convocada por el
coordinador zipa, en la cual participaron la coordinadora de formacidn y los instructores de la media
tecnica

Anexo 10.1 Apoyé brindando informacidén de manera respetuosa y cordial en la atencién a instructores
transversales y coordinador Zipa

GCCON-F-087 V2
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Anexo 11. Mediante correo electrdnico se envian documentos requeridos en inscripcidn para el proceso
de matricula a cquintanac@sena.edu.co, matricula9532 @sena.edu.co especiales.cism@sena.edu.co, es, y
al instructor quien va a dar la formacion.

v @ GF1121899 X | M FORMATOS X | & eventosde: X @B Elementose X @B Elementose X | S SOFAPs X | D (13)Whatst X | #® Historialde X | + = a X
€ > C 2% outlookoffi i i id/AAQKADAKNJEAZTIWLTZIYMEtNGMOMS TIOWNKLTZIMZiMmEzMzgxMQAQAAPV2IXXOKT.. 11 ¥ @ # & @  Reiniciar pars actualizar
| e
st =z
R Outlook Q Buscer & & 0 B &
= Achivo Inico Vista Ayuda
g 8 B3| & & o | & [P ronriom |- @tosros O R - 2 O G| 0 @ B~
= Favoritos Elementose.. % O { = T,  Reportede matricula 3523895 ® pivica
solicitud para aprobacion...  Mié 17:08
gaalarcon@sena.edu.co Cordia saludo, de manera atenz en.. e
S I ) Geovani Alexander Alarcon Pineda O« &« 3v | @
& Bandeja deentrada 429 . : P B s
Y st “’:W, el i“ ‘iﬁ ® Para: ® especiales.cism; ® Jhon Alejandro Suarez Bermudez: ® Matricula9532; Mié 20/05/2026 8:02
solcitud para aprobacien.. Mié , N =
2 Bomadores % G o e et A ® Luis Guillermo Diaz Valenzuela: ® Jorge Daniel Zipa Rodriguez; ® Denis Ramon Rojas Parra
a > Elementos enviados
especialescism; Adrians Ester P.. ) ) Resultadolnscripcion - 2026-.. FormatolnscripcionAspirante... .,
L W Eiementos eliminados solictud para 2probacién... Mié 1649 748 e
Cordial saludo, de manera atenta en.
& Taoieo .
R e O ¥ Mostrar los 3 datos adjuntos (8MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo
€3 Comeo no deseado 2 solicitud para aprobacién...  Mié 1647
P Historial de conversacio... Gordal saliido; de manefs ghenta en; De manera atenta me permito enviar los documentos de la ficha 3523895, los siguientes aspirantes no
B Notas 4 iy At Caltias ol @) estan registrado en Sofia plus, para matricular.
comeccion de la ficha 352..  Méa21

£ Carpetsdewisuess Recoa un sl o, Po meo s I J—

43 Ira Grupos [ epedaesasm hon Algancro.. 2
Reporte de matricula 3523.. Mié802 Los siguil i estan i ili porque estan
De manera atenta me permito envia...

Reporte de matricula 3523..  Mié7:15
Cordial saludo, De manera atenta m...

Cadigo de solicitud: 2441270
Cédigo de ficha: 3523895

B Qs e Bde o d@u6

G Resutsdoinscri.. | +2

ESP o 1220a.m.
N TOE e
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Anexo 12. He usado adecuadamente y de manera responsable las herramientas informaticas y los
roles asignados a mi usuario para llevar a cabo los debidos procesos en la plataforma Sofia Plus.

v M Inbox @8 OneDr | G Elemer | @B Elemer @ Mavo | B8 GC11 Se So X SeSofiap | fD 199w | & SEVEN | % Desca @ ilovep Se SOFIA | + — a X

<« > C /A Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal. faces Q * -i- G H

- ) FORMATO PARA AP.. il FORMATO PARAAP.. @ pasoapasocrearfi.. @ Geovani Alexander...

L] a
Soﬁapms i/‘/:“ & GEOVANI ALEXANDER ALARCON @ Ayuda y soporte andejadetareas ~ # LMSSENA @ Cambiar Clave  Salir & '
Aspirante v
@ Inscaipeibn . Bienvenido a SOFIA PLUS
@ Matricula
§ Seleccion
# Registro ®
Permite seleccionar la prueba a ejecutar para una ficha de izacién y el desarrolio de la misma
@ Seleccion

Generar las citaciones para los aspirantes a las pruebas.
Consultar la citacion a la prueba por parte de los aspirantes.
Verificar la asistencia de los aspirantes a las pruebas de seleccién
Activar y realizar las pruebas.

Gestionar los para las pruebas
Sugerencia:
El procedimiento de seleccion permite la ion de i Tecursos e para la activacion y realizacion de las pruebas de seleccion; adicionalmente este modulo permite:

Generar las citaciones para los aspirantes a las pruebas.
Consultar Ia citacion a la prueba por parte de los aspirantes.
Verificar la asistencia de los aspirantes a las pruebas de seleccion.
Gestionar los resultados para las pruebas desarrolladas.

Mis opciones frecuentes

1. Gestién Programacion de Ambientes

2. Actualizar Vigencia y Dedicacion de Instructores
3. Gestion Eventos Resultado de Aprendizaje

4. Consultar Fichas de Caracterizacion SGS

5. a de

SOFIA Plus Version 2.0.80 Powered by SENA --- @ SENA 2018 - Bogota - Colombia- ~-a178:

B Qe s cAdaa2E@PLCeC A eaw een

Anexo 13. Entregue el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo de mayo a la
supervisora del contrato Jorge Daniel Zipa Rodriguez

NOTI OND PREVIAS FORM, Seovani P 0 k 3 = a
@ aboutblank &
T Eliminar ~ 5 Archivar BgMoveraw € & > @Qzoom PO OvRBRv @ B O = o .
REPORTE DE NOTIFICACION DE NOVEDADES PREVIAS A LA EJECUCION DE LA FORMACION @ pablica
Geovani Alexander Alarcon Pineda © 4 Responder &\ Responderatodos (> Reenviar v -
® Para: ® especiales.cism; ® Ana Maria Ocampo Cruz Jue 18/06/2026 12:05

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 15/06/2036 12:05

) DF-14A_1 INDUCCION.xIsx v ) DF-14A_1 TRANSITO.xlsx
385 KB Y Saske

3 v

2 archivos adjuntos (770 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo

Cordial saludo,
De manera atenta envi6 el reporte DF-14A, de aprendices que se encuentran en transito y en induccién de la Coordinacion Académica de Especiales.

Cordialmente,

€~ Responder & Responder a todos 7 Reenviar
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REPORTE DE HORAS PROGR...

2
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Cordial saludo, De manera atenta m...

Luis Guillermo Diaz Valenzuela
reversion de juicios acta 59
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@Y MODIFICARU... | +2
Matriculag532; Camila Quintan,
Reporte de matricula 3550228

2
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adjun...

2

013

Cordial saludo, De manera atenta m...
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Curtaun Enrinie Arhna A Backhs
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o'

2 archivos adjuntos (770 KB)

DF-14A_1 INDUCCION.xlsx
385 KB

v

Cordial saludo,

De manera atenta envio el reporte DF-14A, de aprendices que se encuentran en transito y en induccion de

a-

la Coordinacién Académica de Especiales.

Cordialmente,

4~ Responder

.\ Responder a todos

DF-14A_1 TRANSITO.xisx

385 KB

& Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

v

¥

Descargar todo

> Reenviar

ANEXO 14 CREACION DEL EVENTO DEL EDT GEOTERMIA DE BAJA ENTALPIA -EXPERIENCIA EN PILOTO

TALADRO ESCUELA-REGIONAL META

v M Inbox @8 OneDr @B Ele X @B Eleme | @ MAYO GC_11 Se Sofiap | S0 senasc | D o)W | & SEVEN | ® Desca @ ilovep Se SOFA | + = o
< c 25 outlook.office.com/mail/0/id/AAQKADAKNJE4ZTIWLTZIYmEtNGMOMS 1IOWNKLTZIMzJiMmEzMzgxMQAQAIUtimYQL%2FRErOnTxfSObF0%3D N  a % &, e H
85 @ Gl FORMATOPARAAP.. @ FORMATOPARAAP.. @ pasoapasocrearfi. @ Geovani Alexander...
glementos envi.. v < (f) Para: Anderson Vargas Cabrera X = @ & 6 0 B &
@ = Achwo Inido Vista Ayuda Buscar
= 2 Tiene datos adjuntos =) Noleido (@ Me menciona [ Marcado { Importanciaalta & Para mi’ Cerrar blsqueda 3
= Favorios [ Resultados solicitud de creacion EDT GEOTERMIA DE BAJA ENTALPIA -EXPERIENCIA EN PILOTO TALADRO ESCUELA-REGIONAL META @ pubica
« gaalarcon@sena.edu.co ' Todos los resultados
= Geovani Alexander Alarcon Pineda Q@ «a « ~ v 3 ¥
Bandeja deentrada 619 Anderson Verdes Cabrers: especine
L (] s;idg:r;e criadm :DT’GEP ! v.esfw ® Para: ® Anderson Vargas Cabrera; ® especiales.cism: ® Jorge Daniel Zipa Rodriguez Vie 5/06/2026 11:30
7/ Borradores B1
Cordial saludo, De ., S " n -
& < it skl . Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 2/06/2036 11:30
B> Elementos enviados 1 &0 Formatolnscrip... | +1
& W Elementos eliminados . FormatolnscripcionAspirante Resultado (4).xls
especiales.cism; Anderson Vargas .. 2 @ = ove || d v
& B Archive solicitud de creacion EDT...  14/05/2026
Cordial saludo, De ...  Elementos eni...
£3 Comreo no deseado [ Yy 2 archivos adjuntos (134 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo
B Historial de conversacio...
(@ Notas m especiales.cism; Anderson Vargas Cab.. Cordial saludo,
solicitud 26/02/2026
6 Buen dia instructor.. . z 58 A, 3
ER Carpetas de busqueda endiainstiuctori.’ |/ Semites S De manera atenta me permito enviar el reporte de inscritos y resultados de inscripcion de la ficha 361207
C_— Anderson Vargas Cabrera 2 del EDT "GEOTERMIA DE BAJA ENTALPIA -EXPERIENCIA EN PILOTO TALADRO ESCUELA-REGIONAL META"
G0 S GRS solicitud para aprobacin ... 26/02/2026
cordial saludo, de . Elementos envi... Con las siguientes novedades 37 aspirantes.
Anderson Vargas Cabrera pscaE ey " 0 .
> e b S Recuerde que el dia de inicio del evento 09/06/2026 debe realizar el llamado a lista a los aprendices.
Cordial saludo, Inst...  Elementos envi...
Los aspirantes no existen
39676084 361207
_ cc , l—i'mxuﬁam 36120
= - ESP 1:48p.m.
E Q Buscar mo ﬂ’g@ @ e A 2 Q) & 18/06/2026 =
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ANEXO 15. CREACION DE LAS FICHAS DE LA 3 OFERTA ABIERTA

€ > C 25 outlook.office.com/mail/0/id/AAQKADAKNJEAZTIWLTZIYmEtNGMOMS 1iOWNKLTZIMzJiMmEzMzgxMQAQAIdjnmJXqPJPv#%2FP%2Bacll YEQ%3D & o a % & o H
85 @ Il FORMATOPARAAP.. i FORMATOPARAAP.. @ pasoapasocrearfi. @b Geovani Alexander...
Todas las carpe.. ¥ | € (L De: Luis Guillermo Diaz Valenz.. X = Q ® © 0 & &
= Archivo Inicio Vista Ayuda Buscar
(=] jsorn
- 2 Tiene datos adjuntos =T Noleido (@ Me menciona [ Marcado { Importanciaalta & Parami (%) Cerrar bisqueda “
§sg s Favorttos [ Resultados Verificacién de informacién Oferta 3 @ pisica
« gaalarcon@sena.edu.co ~  Todos los resultados @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 29/05/2036 14:28
P £ Bandejade entrada 619 [} Luis Guilermo Diez Valenzuela 9
REPORTE DE HORAS CARGA... 11 2
7/ Borradores &1 . Cordial saludo,
a Cordial saludo, ..  Bandeja deentr...
B> Blementos enviados 1 U, Por medio del presente informo que se realizé la creacion y caracterizacion de las fichas de la oferta 3 -
& T Elementos eliminados > @ Actuaiizacion de cargad..  Mar 1617 2026
- Cordial saludo, I Bandeja de entr..
& T Archivo Asi mismo, se efectud el envio de la informacion a Administracion Educativa, dejando como evidencia el
P3 Comeo no deseado 1] i) L= Guillermo Diaz Valenzueis; respectivo pantallazo, y las fichas se encuentran en estado personalizadas.
jornada CISM 03 de Junio ...  Mié 3/06
() Historial de Cord v SR e Ficha 3533302- servicios farmacéuticos
Not s Gui 3
(2 Notac L] o [ o aaalenz e 4 « Mbemp x| @O X | @ bveer X | @bwins X | Clogn X S sctasks X @ puonre X | D e X | & cmier x| + =
. Verificacién de informaci..  Vie 29/05
Ea Carpetas de bisqueda P N T 5oroja e .- € 0 0 ANewgem smecflineicslato s e ax @
B OO @onamamn. @ o e
% Ira Grupos @t OFERTA3 (202 +2
Sofiaris ¢
{1 Luis Guilermo Diaz Valenzuels
PROCESO DE MATRICULA  Vie 29/05 i el mend hd T
Cordiaksaludo; v [Bariiga ieess Prv———— [ THIA W RESCIA YADSTANCIA NS URO(08 1AM
PYVE——— a——— o4
| LuisGuillermo Diaz Valenzuela Vi 4 Contcacon P ek 010 P mown- =t
Acta - Reunion 2 de marzo  Mié 27/05 PrI——— o =
Cordial saludo, .. Bandeia de entr.. o nsrcd
v M Inbox @B OneDr (@B Ba X @B Eleme @ MAYO GC_11 Se Sofiap | Sp senasc | D o)W | & SEVEN | @ Desca @ ilovep Se SOFIA + = a X
« > C 25 outlook.office.com/mail/0/id/AAQKADAKNEAZTIWLTZIYMEtNGMOMS 1iOWNKLTZIMzJiMmEzMzgxMQAQAIdjnmJXqPJPv362FP%2BacllYEQ%3D m o a % & G 3
a8 [5) FORMATO PARA AP.. @l FORMATO PARAAP.. @ pasoa pasocrearfi.. @b Geovani Alexander...

6 B 0 B &

Todas las carpe... ¢ (L DeLuis Guillermo Diaz Valenz.. X = Q
@ = Achvo Inido Vsta Ayda Buscar
P 2 Tiene datos adjuntos 7 Noleido @ Memenciona [ Marcado Importanciaaita & Parami (%) Cerrar bisqueda ”
g > Favoritos [] Resultados Verificacion de informacion Oferta 3 @ piblica
« gaalarcon@sena.edu.co < Todos los resultados 4 D [PRTC— P ——— S —— il
5 oo 2 A g @ Etam
- © Bandejadeentrada 619 ) L Gullemo Di Volenzuea o oo @sL B@aAxrA.CC@ novem Ine
2 Boradores i REPORTE DE HORAS CARGA... 1134
s Cordial saludo, ..  Bandgjade entr... Ficha 3534314- asistencia administrativa
> Elementos enviados 1 B =
L Gl s aasia o @omeaw x @ oo X | B ms % [ e ¥ (@ wou Sutma x Soomms w4 )
>
- T/ Elementos eliminados Actualizacion de carga d..  Mar 1617 « O Avewmwe sensctapkeonscEAATODINIES K ax @ !
s Cordial saludo, |...  Bandeja de entr.. B O @EmoRuR. g RBEORMAL
() e S ED S B
£3 Comeonodeseado 11 {1 Luis Guillemo Diaz Valenzueia P Mo e Sl
jornada CISM 03 de Junio ...  Mié 306 £ b e e— Y A SN A A
B3 Historial de conversacio... Cordialmente, Bandeja de entr... £ Conmicacion e P ot
7 Pl Cotonts PO =)
@ Notas U} Luis Guillermo Diaz Valenzuela 2 = e
I R T ERENEmY Crastind —
G e ST — e
€R Carpetas de bilisqueda Cordial saludo, .. Bandeja de emtr_. e
4% Ir a Grupos oU OFERTA3 (202 = +2 ”
| Luis Guillemo Diaz Valenzueia P S U S
PROCESO DE MATRICULA  Vie 29/05 e
Cordial saludo, ... Bandejade entr..
[ Luis Gulleo Diaz Valenzueia
Acta - Reunién 2 de marzo  Mié 27/05
Cordialsalixdo, - Bandeja de entr__ AT 0 vt b SEHA ¢ A U+ St Db+ 46
) ACTA 2 MARZ. M a e BAakxnA.CC@ AR vow te
= —_— - — = .
< 4 ESP 1:52p.m.
~
Q Buscar = '!o'd @ . e LAA = %) & 18/06/2026‘
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M inbox( | @B OneDr @R B X (@B Elemer | @ MAYO | BB GC11: | S¢ Sofiap | Sp senasc | D ROW | & SEVEN | @ Descar | @ ilovepc | Sp SOFIA | + = u] X

<

€ > C % outlook.office.com/mail/0/id/AAQKADAKNEAZTIWLTZIYmEtNGMOMS 1iOWNKLTZIMzJiMmEzM2zgxMQAQAIdjnmJXqPJPv362FP%2Bacll YEQ%3D N a % &, .

Bm e FORMATO PARA AP... il FORMATO PARAAP.. @ pasoapasocrearfi.. @ Geovani Alexander...

" De: Luis Guillermo Diaz Valenz.. % = Q 6 B 0 B &

Todas las carpe.. v | ¢

= Archivo Inido Vista Ayuda Buscar
(=}
2 Tiene datos adjuntos 7 Noleido (@ Memenciona = Marcadoe { Importancia aita Parami (¥ Cerrar bisqueda @
@
& > Favoritos [J Resultados Verificacién de informacion Oferta 3 @ iibiics
« gaalarcon@sena.edu.co + “Todos los resultados o __ NG -
SOMMA P v .34 Pomaro oy SEOA . S5 20 s ot 1%, 4
Bandejadeentrada 619 is Guil i -
e & Bandej Luis Guillermo Diaz Valenzuela 2 B Qe SeLBARTALCC @ A2 ewm Sing
7 B ors =1 REPORTE DE HORAS CARGA...  11:34
Cordial saludo, .. Bandeja de entr.. .
& b Fementos exados 2t Ficha 3534314- ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA
N 5 Luis Guillermo Diaz Valenzuela
@ T Elementos eliminados W oo crad. i v @ omediow x| @ Owsam X M w0 % | © Dwmke X | @ mesemeoe X Snes xS womms x4 > I
i Cordial saludo, I..  Bandeja deentr.. € b O AN AN R ax O
® 5 Archivo B O QMO ) MO RtA A
£3 Comeono deseado 11 Luis Guillermo Diaz Valenzuela G 1o
=] = jornada CISM 03 de Junio ... M 3/06 4 Aamenirscion o Uokdass
£ Historial de Cordi; Bandeia de entr.. 0 Adboieienscio el sl 7 o P N SO p——
pr— c P - ~
@ Notas Ul ol Luis Guilemo Diaz Valenzuga 2 LT ———— . O - e
£a Carpetas de bisqueda (TR Pran— « —
Cordial saludo, .. Bandeja de entr... e s ==
4 Ir 3 Grupos oL OFERTA3 (202 +2 D ——
2 st o Amtiten
Luis Guillermo Diaz Valenzueia P ot o Vowrgen
PROCESO DE MATRICULA  Vie 29/05 P « B WOM STKMNTIRG SRMRANEES Do onine v TN s s o v ~ mete
Cordial saludo, ... Bandeja de entr... LS — oo s ot even
e Luis Guillermo Diaz Valenzueia Vi
“7" Acta-Reunién2demarzo  Mié 27/05
Cordial saludo, ... Bandgja de entr...
[ acTa2Marz.. T P — %
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Control de Cambios

SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

Marzo 2026

Creacidn del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
migracién del proceso de Gestién del Talento Humano al proceso de
Gestién Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.

Abril 2026

Se realizd ajuste en la redaccidon de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresion “No se requirio la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.
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