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RESOLUCION NUMERO 089

“POR LA CUAL SE AUTORIZA EL PAGO PARCIAL CORRESPONDIENTE AL
CONTRATO COL.PCCNTR.9010959 DE 2026, CONSECUTIVO INTERNO 102026 CUYO
OBJETO ES PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA PLANEACION,
IMPLEMENTACION, DESARROLLO Y OPTIMIZACION DEL PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL RETIRO, CONFORME A
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS ARCHIVISTICAS
VIGENTES LEY 594 DEL 2000 Y EL ACUERDO 001 DE 2024 ASI COMO LA
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL AL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO Y LA
BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL REPOSITORIO SEGUN NECESIDAD.

EL PRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL RETIRO, ANTIOQUIA, EN EJERCICIO -
DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y :

CONSIDERANDO

Que el Concejo Municipal de El Retiro, en su planta de cargos carece de profesionales que puedan

encargarse de los procesos de gestion documental y dar a los documentos tanto fisicos como digitales

el tratamiento técnico archivistico que requieren y -dispone el ordenamiento juridico para el normal
- desarrollo de la funcién administrativa y de gestion de las entidades publicas.

Que la Ley 594 de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”, reglamentada parcialmente por Decretos Nacionales 4124 de 2004 y 1100 de 2014,
2609 de 2012, 2106 de 2019, acuerdos, Directivas, circulares y demas normas expedidas por el
Gobierno Nacional y el archivo general de la naciéon, que rigen la materia, y tienen por objeto
establecer las reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica del Estado, cuyo ambito
de aplicacion comprende la Administracion Publica en sus diferentes niveles, las entidades privadas
que cumplen funciones publicas y los demas ofganismos sefialados en las misma Ley; impone a los
~ servidores publicos, entiéndase en esta oportunidad al Concejo municipal, la responsabilidad de la
organizacion, conservacion, uso y manejo de los documentos, son responsables ante las autoridades
por el uso de los mismos.

Que, de conformidad con la Ley 594 de 2000, se entiende por ARCHIVO el conjunto de documentos,
sea cual fuere su fecha, forma o soporte material, acumulados en un proceso natural por una persona o
entidad publica en el transcurso de su gestion y conservados para servir como testimonio e
informacion a la persona o institucién que los produce. Se entiende entonces por Funcién Archivistica
la institucion que esta al servicio de la gestion administrativa, la informacién, la investigacion, la
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historia y la cultura en general, debiéndose diferenciar que esta funcién estd al servicio de la
comunidad en general y como tal al servicio de quienes son los generadores de documentos.

Que, las dinamicas en el funcionamiento del Concejo, hacen previsible también el incremento de
actividades administrativas y consecuencialmente el flujo documental.

Que para suplir esta necesidad el Concejo cont6 con los recursos para realizacion una contratacion.

Que de acuerdo a lo anterior, se suscribio el contrato CO1.PCCNTR.9010959 DE 2026,
CONSECUTIVO INTERNO 102026.

Que para efectuar los pagos se requiere Resolucion del Concejo para la Secretaria de Hacienda y
Desarrollo financiero.

RESUELVE

ARTICULO 1° Autorizar el pago de $3.471.986,00 TRES MILLONES CUATROCIENTOS
SETENTA Y UN MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS M/L a YAMILE ANDREA
SALAZAR BEDOYA identificada con CC 1.040.180.094 de El Retiro por el cumplimiento del
objeto del contrato CO1.PCCNTR.9010959 DE 2026, CONSECUTIVO INTERNO 102026.

Favor consignar en la cuenta de ahorros No.41576500503 Bancolombia a nombre de YAMILE
ANDREA SALAZAR BEDOYA.

-

ARTICULO 2° Se autoriza descontar del pago todos los impuestos a_que hava lugar por
concepto de estampillas, retencién en la fuente y otros.

ARTICULO 3° Los gastos de que trata la presente Resolucion se haran con cargo al presupuesto
del Concejo Municipal, rubro Servicios prestados a las empresas de produccién
FONDOS COMUNES 2.1.2.02.02.008.

DESCRIPCION  DEL | Servicios prestados a las empresas de produccion
RUBRO FONDOS COMUNES
DISPONIBILIDAD 205 del 13 de enero de 2026
PPAL N° :
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ARTICULO 4°

ARTICULO 5°

Por Secretaria General de la Corporacion enviese copia de la presente
Resolucion a la Secretaria de Hacienda encargada de realizar los pagos

correspondientes.

La presente Resolucion rige a paﬁir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
El Retiro, 01 de junio de 2026

ﬁQ 5 sorio, Secretario General
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INFORME DE ACTIVIDADES

TIPO DE CONTRATO: Prestacion CONTRATO: FECHA:
) de Servicios CO1.PCCNTR.9010959 31/05/2026
Numero Interno 10-2026
CONTRATISTA: SUPERVISOR(A) PERIODO DE INFORME:
Yamile Andrea Salazar Bedoya Wilson David Tangarife. Mayo 2026

OBJETO CONTRACTUAL

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA PLANEACION, IMPLEMENTACION,
DESARROLLO Y OPTIMIZACION DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE EL RETIRO, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS
POR LAS NORMAS ARCHIVISTICAS VIGENTES LEY 594 DEL 2000 Y EL ACUERDO 001 DE
2024 ASI COMO LA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL AL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO
Y LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL REPOSITORIO SEGUN NECESIDAD."

ACTIVIDADES EJECUTADAS EN RELACION CON EL OBJETO CONTRACTUAL

Obligaciones especificas

Actividades ejecutadas

Evidencias

Actualizar el Programa de Gestion
Documental (PGD) del Concejo
Municipal de E! Retiro, integrando de
manera articulada la gestion
documental fisica y digital.

Se realizé seguimiento y fortalecimiento
a la implementacion del Programa de
Gestion Documental (PGD) previamente
actualizado del Concejo Municipal de El
Retiro, mediante la revision y
articulacion de sus lineamientos con la
gestion documental fisica y digital,
garantizando su aplicacién en los
procesaos institucionales y promoviendo
el adecuado manejo, organizacion y
control de la informacion producida por
la entidad.

La evidencia de esta actividad

" | queda consignada en la

carpeta fisica instrumentos
archivisticos y la pagina web
de la entidad

o3
Actualizar diagnostico archivistico
integral, evaluando el estado actual
de la gestion documental en soportes

Se adelantaron acciones de
fortalecimiento y seguimiento a los
procesos de gestion documental

La evidendia de esta actividad
queda consignada en la
carpeta fisica instrumentos’

fisicos y electronicos, identificando institucional, en articulacién con los archivisticos y la pagina web
bréchas frente a la normativa resultados obtenidos del diagndstico de la entidad
vigente. archivistico integral actualizada,

orientadas a mejorar las practicas de

administracion documental en soportes

| fisicos y electrénicos, optimizando la

organizacion, control, acceso y :

trazabilidad de la informacién conforme

a los instrumentos archivisticos y

disposiciones normativas vigentes.
Implementar y optimizar los procesos | Se dio continuidad a las actividades de | La evidencia de esta actividad
archivisticos de produccion, gestion, | implementacion y optimizacion de los es la organizacion misma de
organizacion, transferencia, procesos de gestion documental y las unidades documentales
disposicidn final y preservacion administracién de archivos, (carpetas)producidas dentro

documental, conforme a la Ley 594
de 2000 y el Acuerdo 001 de 2024.

fortaleciendo la aplicacién de criterios
técnicos en los procesos de produccion

de la corporacion en el archivo

de gestion.
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documental, gestién y tramite,
organizacion, transferencias
documentales, disposicion final y
preservacién documental, contribuyendo
al mejoramiento continuo de la gestion
de la informacion y al cumplimiento de
los lineamientos establecidos en la
funcién archivistica institucional.

Realizar Plan de Preservacion Digital
a Largo Plazo, garantizando su
correcta implementacién en archivos
digitales.

Se di¢ inicio a la elaboracion del Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo del
Concejo Municipal de El Retiro,
mediante la definicién y estructuracién
de estrategias oriertadas a garantizar la
conservacion, disponibilidad, integridad,

‘autenticidad y acceso de los
‘| documentos electrénicos a través del

tiempo, fortaleciendo los mecanismos
institucionales para la adecuada gestion
y preservacion de los archivos digitales.

N/A

Continuar con las transferencias
documentales primarias desde los
archivos de gestion hacia el Archivo
Central del Municipio, cumpliendo
criterios técnicos, normativos y de
integridad documental.

Durante el mes de mayo se dio
continuidad a las actividades de
organizacion documental fisica del
Concejo Municipal de El Retiro,
mediante la aplicacion de procesos
técnicos archivisticos orientados a la
clasificacién, ordenacion y control de la
documentacion, con el propaésito de
fortalecer las condiciongs necesarias
para avanzar en las transferencias
documentales primarias hacia el Archivo
Central del Municipio, garantizando la
integridad, disponibilidad y adecuado
manejo de la documentacién conforme
a los lineamientos e instrumentos
archivisticos vigentes.

La evidencia de esta actividad
queda consignada en el drive
del correo institucional para
realizar seguimiento a este
instrumento archivistico

Organizar técnica y normativamente
los archivos de gestion, asegurando
la correcta clasificacion, ordenacion y

Se continué con la organizacién técnica
de los archivos de gestion del Concejo
Municipal de El Retiro, dando

La evidencia de esta actividad
se realiza de manera fisica
con el orden requerido por la

descripcién de los documentos cumplimiento a los Jineamientos y normatividad vigente de la
fisicos y digitales. criterios establecidos en la normatividad | Gestion Documental en las
archivistica vigente, mediante la unidades documentales
aplicacion de procesos de clasificacion,
ordenacion y descripcion documental,
fortaleciendo el adecuado control,
administracion, consulta y acceso a la
informacién institucional en soportes
fisicos y digitales. .
. | Asesorar la gestion de documentos Durante el mes de mayo, y con el La evidencia de esta actividad
-electrénicos, estableciendo propdsito de dar cumplimiento a las queda consignada en la
lineamientos para su produccion, actividades relacionadas con la gestién | carpeta concejo municipal del

almacenamiento, control,
conservacion, autenticidad e
integridad, de acuerdo con la

de documentos electronicos, se dio
inicio a la formulacién del Plan de.

disco duro externo de la
corporacion Instrumentos

Preservacién Digital a Largo Plazo,

Archivisticos
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1

normativa archivistica vigente.

contemplando la estructuracion de
estrategias y lineamientos orientados a
fortalecer la adecuada administracién de
la informacién digital institucional. Una
vez aprobado este instrumento,

*| permitira establecer directrices para la

produccion, almacenamiento, control,
conservacion, autenticidad, integridad y
disponibilidad de los documentos
electronicos, fortaleciendo los
mecanismos de gestion documental y
garantizando su adecuada preservacion
y acceso a través del tiempo.

Apoyar la administracion y control del

repositorio documental digital
institucional, facilitando la

identificacion, trazabilidad, busqueda
y recuperacion de la informacion.

Se dio continuidad al desarrollo de:
actividades de apoyo para la
administracion y control del repositorio
documental digital institucional,
mediante acciones orientadas al
fortalecimiento de la organizacion,
identificacion, seguimiento y gestion de
la informacién almacenada,
contribuyendo a mejorar la trazabilidad
documental y facilitando los procesos de
busqueda, consulta y recuperacion
oportuna de la informacidn institucional.

La‘evidenda de esta actividad
queda consignada en el

_archivo de gestion fisico y

electrénico.

Brindar apoyo técriiqo enla
blisqueda, localizacion y

recuperacion de documentos fisicos

y digitales requeridos por las

dependencias, organismos de control

o autoridades competentes.

Se brind6 apoyq continuo en las
actividades de busqueda, localizacion y
recuperacion de documentos fisicos y
digitales requeridos por las diferentes
dependencias, organismos de control y
demas autoridades competentes,
garantizando la disponibilidad y acceso
oportuno a la informacién institucional.
Estas acciones permitieron fortalecer la

.| gestion documental mediante la

atencion eficiente de consultas,
seguimiento documental y recuperacion
de informacion, contribuyendo ala
trazabilidad y adecuado control de los
documentos.

La evidencia queda
consignada en el correo
institucional

Elaborar informes técnicos,
diagndsticos y reportes de

seguimiento sobre el avance del

PGD y el estado de la gestion
documental fisica y digital.

Con el fin de dar cumplimiento a esta
actividad, se mantuvo disponibilidad
permanente para la elaboracién de.
informes técnicos, diagnosticos y
reportes de seguimiento relacionados
con el avance del Programa de Gestion
Documental (PGD) y el estado de la
gestion documental fisica y digital, de
acuerdo con las necesidades
institucionales y requerimientos
presentados por la entidad. Estas
acciones permiten fortalecer los
procesos de seguimiento, control y

La evidencia queda
consignada en el archivo de
gestion de la corporacion en la
carpeta Informes a Entes de
Control

Hr
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evaluacion continua de la gestion
documental, apoyando la toma de
decisiones y el mejoramiento de los
procesos archivisticos institucionales.

Asesorar la articulacion del
Programa de Gestién Documental
con el Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion (MIPG),
fortaleciendo el cumplimiento de la
Dimension de Gestion Documental y
control interno.

Se adelantaron actividades de apoyo y
seguimiento para la articulacion del
Programa de Gestién Documental
(PGD) con el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG),
promoviendo la alineacion de los
procesos e instrumentos archivisticos
con los lineamientos institucionales de
gestién y desempeiio. Estas acciones
contribuyen al fortalecimiento de la
Dimension de Gestion Documental y al
cumplimiento de los mecanismos de
control interno, seguimiento y mejora
continua de los procesos relacionados
con la administracion y gestion de la
informacion institucional.

La evidencia de esta actividad
queda consignada en el
archivo de gestion fisico y
electrénico en la carpeta
Informes a Entes de Control y
pagina web de la entidad

Proponer acciones de mejora

Se adelantaron acciones de mejora La evidencia de esta actividad
continua en gestion documental, *| continua orientadas al fortalecimiento de | queda consignada en los
orientadas a la modernizacion los procesos de gestion documental, instrumentos archivisticos
administrativa, la transicion digital, la | mediante la identificacién de elaborados aprobados.
transparencia institucional y la oportunidades de optimizacion
preservacion del patrimonio relacionadas con la-organizacion
documental. documental, administracion de

documentos electrénicos, preservacion

digital y control de la informacién

institucional, contribuyendo al

fortalecimiento de la transicion digital, la

eficiencia administrativa y la

% conservacién-del patrimonio documental
institucional.
REGISTRO FOTOGRAFICO
’ Registro #1 - Registro #2
o s or ces: = a5
CONCEJO MUNICIPAL DE EL E
RETIRO ' :
PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL- PGD

Fecha: Mayo Fecha: Mayo
Descripci6n: Diagnostico Descripcién: Inventario documental
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Fecha: Abril
Descripcion: Avance del listado maestro

Fecha: Mayo
Descripcion: Elaboracion del Pal de
Preservacion Digital

ACTIVIDADES PROGRAMADAS PARA EL PROXIMO PERIODO
Continuacion de elaboracion de Plan de preservacion digital.

Transferencia documental
Inventario documental

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES

e Resalto el acompariamiento por parte de la Corporacién en cuanto a la aceptacién de

cambios en la parte documental.

DOCUMENTOS ANEXOS -

Indicar de manera especifica los soportes que respaldan el presente informe:

N.° Documento
1 Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo
2 Seguridad Social
85403085

Tipo de soporte Ubicacion
Electrénico- Word Correo Institucional
PDF Secop
Carpeta
CONTRATOS #10

DECLARACION DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERES

El suscrito(a) declara bajo la gravedad de juramento que, a la fecha de presentacion del presente
informe, NO_X__ SI__ me encuentro incurso(a) en causales de inhabilidad o incompatibilidad, ni
en situaciones que configuren conflicto de interés real o potencial que afecten la ejecucion del

&
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contrato.

Igualmente, manifiesto que, en caso de presentarse alguna circunstancia sobreviniente, me
comprometo a informarla oportunamente al Concejo Municipal del Retiro, conforme a la
normatividad vigente. : :

/ L@
Firma:

Nombre: Yamile Andrea Salazar Bedoya
C.C: 1040180094

T.P:2.325

Cargo: Asesora en Gestion Documental

Proyecté formato: Yamile Salazer Bedoya, Gestora Documental
Reviso y aprobé: Wilson Tangarife, presidente 2026

Fecha: mayo 2026
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El Retiro, 31 de mayo de 2026

Cuenta de cobro 004

CONCEJO MUNICIPAL DE EL RETIRO

DEBE A:

YAMILE ANDREA SALAZAR BEDOYA
C.C. 1.040.180.094 de El Retiro (Antioquia).

LA SUMA DE:

Tres millones cuatrocientos setenta y un mil novecientos ochenta y seis
mil pesos ($3,471 ,986, 00)

Por concepto de:

“Prestar los servicios profesionales para la planeacién, implementacion,
desarrollo y optimizaciéon del programa de gestion documental del CONCEJO
MUNICIPAL DE EL RETIRO, conforme a los lineamientos establecidos por las
normas archivisticas vigentes ley 594 del 2000 y el acuerdo 001 de 2024 asi
como la transferencia documental al archivo central del municipio y la

blisqueda de documentos en el repositorio seglin necesidad.” @

Cordialmente,

e Andrea Salazar Bedoya
C.C./1.040.180.094

Teléfono 3146161613

Direccion Carrera 23 # 23b 21
*41576500503 Ahorros Bancolombia.



SECRETARIA DE HACIENDA Y DESARROLLO FINANCIERO

ALCALDIA DE . DOCUMENTO EQUIVALENTE
=%3 ElRetiro
o NUMERO DS- 17419
DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS CON PERSONAS NATURALES NO OBLIGADOS |
A FACTURAR 2
MUNICIPIO DE EL RETIRO NIT 890983674-0
|FECHA: 31/05/2026 VALOR| § 3.471.986,00
CONTRATISTA : " Yamile Andrea Salazar Bedoya
llDENTIFICACION 1.040.180.094
IN. DE 10 DIRECCION| calle 15 # 25-18 TELEFONO 3146161613
CONTRATO

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA PLANEACION,
IMPLEMENTACION, DESARROLLO Y OPTIMIZACION DEL PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL RETIRO,
OBJETO CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS
ARCHIVISTICAS VIGENTES LEY 594 DEL 2000 Y EL ACUERDO 001 DE 2024
AS| COMO LA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL AL ARCHIVO CENTRAL DEL
MUNICIPIO Y LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL REPOSITORIO
SEGUN NECESIDAD."

FIRMA CONTRATISTA w t,%

SEGUN DIRECTIVA PRESIDENCIAL N°08 DEL 17 DE SEPTEMBREEE 2020. SEGUN ANEXO 1.5: "SI EL PROVEEDOR NO ES
OBLIGADO A EXPEDIR FACTURA, SEGUN EL ARTICULO 7 DE LA RESOLUCION N°00042, LA ENTIDAD DEBE ELABORAR EL
DOCUMENTQ SOPORTE EN ADQUISICIONES A NO OBLIGADOS A FACTURAR."

AUTORIZACION NUMERACION DE FACTURACION N* 18764070366198 DEL 08 DE MAYO DEL 2024. RANGO DESDE 10001 HASTA
v 20000 PREFIJO DS

MANIFIESTO BA.JO GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE NO TOMARE COSTOS NI DEDUCCIONES ASOCIADOS A ESTA RENTA

Calle 20 No. 20-40 Parque Principal Lines de Atencién: (4) 402 5450
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INFORME DE SUPERVISION Aprobado:

Cédigo Archivistico:

INFORME PARCIAL DE SUPERVISION
004-2026

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA PLANEACION,
IMPLEMENTACION, DESARROLLO Y OPTIMIZACION DEL PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL RETIRO,
CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS
ARCHIVISTICAS VIGENTES LEY 594 DEL 2000 Y EL ACUERDO 001 DE 2024 ASf
COMO LA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL AL ARCHIVO CENTRAL DEL
MUNICIPIO Y LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL REPOSITORIO SEGUN
NECESIDAD.

Supervisor del contrato: WILSON DAVID TANGARIFE MEIJIA, 1dent1ﬁcado
con CC No. 71.556.672

Contrato Nro. CO1.PCCNTR.9010959 de 2026, Consecutivo Interno 102026.

Nombre del contratista: YAMILE ANDREA SALAZAR BEDOYA, identificada con CC
No 1.040.180.094

OBLIGACIONES ESPECfFICAS DEL CONTRATISTA:

La Contratista para el periodo objeto de pago cumplié a |-
satisfaceion con las obligaciones generales y especificas,
para lo cual presentd informe de actividades mediante
plataforma SECOP I1.

OBLIGACIONES DEL

ESPECIFICAS
CONTRATISTA: :
1. Actualizar el Programa de Gestién
Documental (PGD) del Concejo Municipal de El
Retiro, integrando de manera articulada la gestién
documental fisica y digital.

2 Actualizar  diagndstico  archivistico

En su informe de actividades indic6 entre otros que
realizo:

-Se realiz6 seguimiento y fortalecimiento a la

integral, evaluando el estado actual de la gestion
documental en soportes fisicos y electrénicos,
identificando brechas frente a la normativa
vigente.

3 Implementar y optimizar los procesos
archivisticos de produccién, gestion,
organizacién, transferencia, disposicién final y
preservacion documental, conforme a la Ley 594
de 2000 y el Acuerdo 001 de 2024.

implementacién del Programa de Gestion Documental
(PGD) previamente actualizado del Concejo Municipal
de El Retiro, mediante la revision y articulacién de sus
lineamientos con la gestién documental fisica y digital,
garantizando su aplicacion en los procesos
institucionales y promoviendo el adecuado manejo,
organizacién y control de la informacién producida por

@ Calle 20 No.20-40 Casa de Gobierno, El Retiro, Antioquia
¢, (604) 541 01 80 * (604) 402 54 50 ext. 273
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~ Aprobado:

Cédigo Archivistico:

4. Realizar Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo, garantizando su correcta
implementacion en archivos digitales.

L3 Continuar con las  transferencias
documentales primarias desde los archivos de
gestion hacia el Archivo Central del Municipio,
cumpliendo criterios técnicos, normativos y de
integridad documental.

6. Organizar técnica y normativamente los
archivos de gestion, asegurando la correcta
clasificacion, ordenaciéon y descripcion de los
documentos fisicos y digitales.

T Asesorar la gestion de documentos
electrénicos, estableciendo lineamientos para su
produccién, almacenamiento, control,
conservacion, autenticidad e integridad, de
acuerdo con la normativa archivistica vigente.

8. Apoyar la administracién y control del
repositorio documental digital institucional,
facilitando la  identificacién, trazabilidad,
buisqueda y recuperacion de la informacion.

9. Brindar apoyo técnico en la busqueda,
localizacion y recuperacion de documentos fisicos
y digitales requeridos por las dependencias,
organismos de control o autoridades competentes.
10.  Elaborar informes técnicos, diagnosticos y
reportes de seguimiento sobre el avance del PGD
y el estado de la gestion documental fisica y
digital. -

11. Asesorar la articulacién del Programa de
Gestién Documental con el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG), fortaleciendo el
cumplimiento de la Dimensién de Gestién
Documental y control interno.

12.  Proponer acciones de mejora continua en
gestion  documental, orientadas a la
modernizacion administrativa, la transicion
digital, la transparencia institucional y la
preservacion del patrimonio documental.

13. Las demdas propias y conexas al objeto
contractual.

EVIDENCIAS: La evidencia de esta actividad queda
consignada en la carpeta fisica instrumentos
archivisticos y la pagina web de la entidad

-Se adelantaron acciones de fortalecimiento vy
seguimiento a los procesos de gestion documental
institucional, en articulacién con los resultados
obtenidos del diagndstico archivistico integral
actualizada, orientadas a mejorar las practicas de
administracion documental en soportes fisicos y
electrénicos, optimizando la organizacién, control,
acceso y trazabilidad de la informacién conforme a los
instrumentos archivisticos y disposiciones normativas
vigentes.

EVIDENCIAS: La evidencia de esta actividad queda
consignada en la carpeta fisica instrumentos
archivisticos y la pagina web de la entidad

-Se dio continuidad a las actividades de implementacion
y optimizacién de los procesos de gestion documental y
administracion de archivos, fortaleciendo la aplicacion
de criterios técnicos en los procesos de produccion

documental, gestion y tramite, organizacion,
transferencias documentales, disposicion final y
preservacion documental, contribuyendo al

mejoramiento continuo de la gestion de la informacién y
al cumplimiento de los lineamientos establecidos en la
funcién archivistica institucional.

EVIDENCIAS: La evidencia de esta actividad es la
organizacion misma de las unidades documentales
(carpetas)producidas dentro de la corporacion en el
archivo de gestion.

-Se di6 inicio a la elaboracién del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Concejo Municipal de El
Retiro, mediante la definicion y estructuracion de
estrategias orientadas a garantizar la conservacion,
disponibilidad, integridad, autenticidad y acceso de los
documentos electronicos a través del tiempo,
fortaleciendo los mecanismos institucionales para la
adecuada gestion y preservacion de los archivos
digitales.

EVIDENCIAS: N/A

-Durante el mes de mayo se dio continuidad a las
actividades de organizacién documental fisica del
Concejo Municipal de El Retiro, mediante la aplicacion
de procesos técnicos archivisticos orientados a la

@ Calle 20 No.20-40 Casa de Gobierno, El Retiro, Antioguia
¢ (604) 541 01 80 * (604) 402 54 50 ext. 273
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clasificacion, ordenacién y control de la documentacion,
con el proposito de fortalecer las condiciones necesarias
para avanzar en las transferencias documentales
primarias hacia el Archivo Central del Municipio,

. | garantizando la integridad, disponibilidad y adecuado

manejo de la documentacién conforme a los
lineamientos e instrumentos archivisticos vigentes.
EVIDENCIAS: La evidencia de esta actividad queda
consignada en el drive del correo institucional para
realizar seguimiento a este instrumento archivistico

-Se continud con la organizacion técnica de los archivos
de gestién del Concejo Municipal de El Retiro, dando
cumplimiento a los lineamientos y criterios establecidos
en la normatividad archivistica vigente, mediante la
aplicacién de procesos de clasificacion, ordenacion y
descripcion documental, fortaleciendo el adecuado
control, administracién, consulta y acceso a la
informacién institucional en soportes fisicos y digitales.
EVIDENCIAS: La evidencia de esta actividad se
realiza de manera fisica con el orden requerido por la
normatividad vigente de la Gestion Documental en
las unidades documentales

-Durante el mes de mayo, y con el propdsito de dar
cumplimiento a las actividades relacionadas con la
gestion de documentos electronicos, se dio inicio a la
formulacién del Plan de Preservacion Digital a Largo
Plazo, contemplando la estructuracién de estrategias y
lineamientos orientados a fortalecer la adecuada
administracion de la informacién digital institucional.
Una vez aprobado este instrumento, permitira establecer
directrices para la produccién, almacenamiento, control,
conservacion, autenticidad, integridad y disponibilidad
de los documentos electronicos, fortaleciendo los
mecanismos de gestion documental y garantizando su
adecuada preservacion y acceso a través del tiempo.
EVIDENCIAS: La evidencia de esta actividad queda
consignada en la carpeta concejo municipal del disco
duro externo de la corporacién Instrumentos
Archivisticos

-Se dio continuidad al desarrollo de actividades de apoyo
para la administracion y control del repositorio
documental digital institucional, mediante acciones
orientadas al fortalecimiento de la organizacion,
identificacién, seguimiento y gestion de la informacién

@ Calle 20 No.20-40 Casa de Gobierno, El Retiro, Antioquia o Concejo El Retiro
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almacenada, contribuyendo a mejorar la trazabilidad
documental y facilitando los procesos de busqueda,
consulta y recuperacién oportuna de la informacién
institucional.

| EVIDENCIAS: La evidencia de esta actividad queda

consignada en el archivo de gestién fisico y
electrénico.

-Se brindé apoyo continuo en las actividades de
busqueda, localizacién y recuperacion de documentos
fisicos y digitales requeridos por las diferentes
dependencias, organismos de control y demas
autoridades competentes, garantizando la disponibilidad
y acceso oportuno a la informacién institucional. Estas
acciones permitieron fortalecer la gestion documental
mediante la atencién eficiente de consultas, seguimiento
documental y recuperacion de informacion,
contribuyendo a la trazabilidad y adecuado control de los
documentos.

EVIDENCIAS: La evidencia queda consignada en el
correo institucional

-Con el fin de dar cumplimiento a esta actividad, se
mantuvo disponibilidad permanente para la elaboracion
de informes técnicos, diagndsticos y reportes de
seguimiento relacionados con el avance del Programa de
Gestion Documental (PGD) y el estado de la gestion
documental fisica y digital, de acuerdo con las
necesidades  institucionales y  requerimientos
presentados por la entidad. Estas acciones permiten
fortalecer los procesos de seguimiento, control y
evaluacion continua de la gestién documental, apoyando
la toma de decisiones y el mejoramiento de los procesos
archivisticos institucionales.

EVIDENCIAS: La evidencia queda consignada en el
archivo de gestién de la corporacién en la carpeta
Informes a Entes de Control

-Se adelantaron actividades de apoyo y seguimiento para
la articulacién del Programa de Gestion Documental
(PGD) con el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion
(MIPG), promoviendo la alineacion de los procesos e
instrumentos  archivisticos con los lineamientos
institucionales de gestion y desempefio. Estas acciones
contribuyen al fortalecimiento de la Dimensién de
Gestion Documental y al cumplimiento de los
mecanismos de control interno, seguimiento y mejora

277
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continua de los procesos relacionados con la
administracién y gestion de la informacién institucional.
EVIDENCIAS: La evidencia de esta actividad queda
consignada en el archivo de gestion fisico y
electrénico en la carpeta Informes a Entes de Control
y pagina web de la entidad

- Se adelantaron acciones de mejora continua orientadas

al fortalecimiento de los procesos de gestion documental,
mediante la identificacion de oportunidades de
optimizacién relacionadas con la organizacion
documental, administracion de documentos electrénicos,
preservacion digital y control de la informacion
institucional, contribuyendo al fortalecimiento de la
transicion digital, la eficiencia administrativa y la
conservacion del patrimonio documental institucional.
EVIDENCIAS: La evidencia de esta actividad queda
consignada en los instrumentos archivisticos
elaborados aprobados.

REGISTRO FOTOGRAFICO
Registro Registo 2
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PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL- PiD
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Fecha; Abil Fecha: Mayo
Descripeion: Avance del istado maestio Descripeion: Elaboracion de! Pal de
Preservacion Digtal

ACTIVIDADES PROGRAMADAS PARA EL PROXIMO MES

Continuacion de elaboracion de Plan de preservacion digital.
Transferencia documental
Inventario documental

OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR

eResalto el acompaﬁamientb por parte de la Corporacién en cuanto a la aceptacion
de cambios en la parte documental

CONCLUSION:

De conformidad con las evidencias soportadas para el presente mes ejecutado por el
contratista, en razén del contrato CO1.PCCNTR.9010959 de 2026, Consecutivo Interno
102026 cuyo objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
PLANEACION, IMPLEMENTACION, DESARROLLO Y OPTIMIZACION DEL
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL
RETIRO, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS
ARCHIVISTICAS VIGENTES LEY 594 DEL 2000 Y EL ACUERDO 001 DE 2024 ASf
COMO LA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL AL ARCHIVO CENTRAL DEL
MUNICIPIO Y LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL REPOSITORIO SEGUN
NECESIDAD, se concluye que: ”

Q@ Calle 20 No.20-40 Casa de Gobierno, El Retiro; Antioquia @ Concejo El Retiro
¢, (604) 5410180 * (604) 402 54 50 ext. 273 @concejo_el__retiro

© concejo@elretiro-antioquia.gov.co “wwconcejoelretiro-antioguia.gov.co
Pagina6de 7




MIPG Versién: 00
A\dh CONCEJO
i@ El Retiro INFORME DE SUPERVISION Aprobado:
S Codigo Archivistico:

Es procedente efectuar el pago de los honorarios a YAMILE ANDREA SALAZAR
BEDOYA, identificada con CC No 1.040.180.094, por el cumplimiento de sus obligaciones
en el mes de mayo de 2026:

CO1.PCCNTR.9010958 de 2026,
Consecutivo Interno 102026.
Pago 01 $ 3.471.986,00
Pago 02 $ 3.471.986,00
[Pago 03 $ 3.471.986,00
Pago 04 $ 3.471.986,00
Pago 05
Pago 06
Pago 07
[Pago 08
Pago 09
10
[Pago 11
Z::?:ST o $ 13.887.944,00 6%
b $ 38.191.846,00
ME !EQUI. 'AR!:"E $ 24.303.902,00

Dado en el Municipio de El Retiro — a primer (1) dia de junio de 2026.

FE MEJIA, identificado con CC No. 71.556.672

Supervisor del centrato COl PCCNTR.9010959 de 2026, Consecutivo Interno 102026.

Proyect6: WILSON DAVID TANGARIFE MEJiA, identificado con CC No. 71.556.672
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9010959 de 2026, Consecutivo Interno 102026.
Presidente de la Corporacion.

Q Calle 20 No.20-40 Casa de Gobierno, El Retiro, Antioguia 0 Concejo El Retiro
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NIT 8909836740
ey ORDEN DE PAGO NUMERO : 2026-2485 Fecha/Estado
& Comprobante: _ 03: CAUSACION DE ORDENES DE PAGO 02/06/2026 ORDENAI
TIPO PAGO:  Otros Pagos CONTRATO: CO1.PCCNTR 8010056-2026

PAGADOA: SALAZAR BEDOYA YAMILE ANDREA ,Id: 1040180094
oescmpclouﬂes‘rm Los SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA PLANEACION, IMPLEMENTACION, DESARROLLO Y

IVISTICAS
2000 Y ELACUERDO 001 DE 2024, AS! COMO LA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL AL ARCHIVO CENTRAL DEL
MUNICIPIO Y LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL REPOSITORIO SEGUN NECESIDAD.

Doc. Ref. : SERVICIOS PROFESIONALES RESOLUCION 089-2026

Vir Bruto:  3,471,886.00 Vir Deduce.:  173,600.00  VirAmortiz.: 0.00 Valor Neto:  3,208,386.00

WResorva | # REGISTRO PRESUPUESTAL :
205 205 101 ; 10 | 2.1.2.02.02.008:SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS 1,
; L0 G PRdpucaon $SAT1. 908/




MUNICIPIO DE EL RETIRO Sanonliog
_NIT 890983674-0 - s
COMPROBANTE DE EGRESO NUMERO : 2026-02512
Fecha de Pago: 04-06-2026 __Estado: PAGADO

' SALAZAR BEDOYA YAMILE ANDREA JId: 1040180094 -

Otros: PRESTACION DE SERVICIOS, D.E.17419
Tipo Pago | Doc. Ref. : SERVICIOS PROFESIONALES RESOLUCION 089-2026
PGNOR :
VirBruto: | 347108600 VirDeducc: 173.600.00 Vir Amortiz: 0.00 Valor Neto: 3,208,386.00
___ DETALLEDELOSBANCOS - .
Banco Nro. Cuenta Nro. Cheque Beneficiario Valor
1 BANCOLOMBIA SA 10717002571  YAMILESALAZAR17: SALAZAR BEDOYA YAMILE ANDREA .} $3,288,386.00
Total: $3,298,386.00
DETALLE DE LAS DEDUCCIONES
g Descripcién Vir.Base || Valor
ESTAMPILLA PRO ANCIANO 3% 1[ 3 $3,471,986 $104,

TOTAL Deducibles: $173,800.00  TOTAL no Deducibles: g

L

(REVISO)DIRECTORA mssn.»}u’eam.veomm

s

1 ’ e ' SANTIAGO MONTOYA GIRALDO g’.
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asesorimpuestos@elretiro.gov.co ’




