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INVITACIÓN PÚBLICA 

 
 
  

A TODAS LAS PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS INTERESADAS EN 
PRESENTAR PROPUESTAS PARA EL PROYECTO DE: SUMINISTRO DE LOS 
MATERIALES DE PAPELERÍA PARA PROYECTOS Y USO EN OFICINAS, Y EL 
SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE ASEO Y DESINFECCIÓN PARA TODAS 
LAS SEDES DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA CIUDADELA 
DESEPAZ VIGENCIA 2026. 
  
MODALIDAD DE CONTRATACIÓN: RÉGIMEN ESPECIAL: Contratación inferior 
a 20 SMMLV. (Ley 715 de 2001, Decreto 1075 de 2015 Sección 3 y Manual de 
Contratación. 

 
OBJETO 1: Suministro de materiales de PAPELERÍA, resmas de papel carta y 
oficio, etc en la Institución Educativa Técnica Ciudadela Desepaz y sus sedes, 
cómo se describen a continuación: 2 almohadillas sello mediana, 10 banderitas 
eterna, 85 bolígrafos c100 kilométrico negro, 82 bolígrafos offi 0.7 negro, 85 
borradores br 20, 85 borradores tablero acrílico, 2 calculadoras Casio 12 dig, 85 
cartucheras, 46 cartucheras canguro, 85 cartulinas 1/ plana ama, 85 cartulinas 1/2 
plana mor, 85 cartulinas 1/2 plana narj, 85 cartulinas 1/2 pliego plana fucsi, 180 
cartulinas pliego, 20 cintas empaque 2 trans andina, 20 cintas enmascarar 48 x 40, 
20 clip mariposa, 22 clip estándar, 3 cosedora 550 bates 550, 85 cuadernos 105-2, 
36 diccionarios español, 3 folder plastico surtido, 160 folder plastico surtido oficio, 
1 fomi escarcha 1/8 pqte, 12  fomi pqte, 85 fomy pliego ama, 85 fomy pliego azu 
sua, 85 fomy pliego bln, 85 fomy pliego café, 85 fomy pliego fucs, 85 fomy pliego 
ngr, 85 fomy pliego nrj, 85 fomy pliego piel, 85 fomy pliego ver, 20 ganchos / 
legajar plástico, 4 grapas cosedoras cobri x 5000, 9 grapas cosedora gal x 5000, 
97 lapiz # 2 paper mate, 6 lapiz corrector faber, 46 libreta mini marden, 12 libro 
cuentos favoritos, 12 libro chiqui rondas, 65 maleta plastica con agarradera, 85 
marcador 420 azul, 85 marcador 420 negro, 85 marcador 420 rjo, 85 marcador 
420 ver, 153 marcador borr eding 350 ngr, 1 marcador metalizado x 8 und pk, 9 
mina 2.0 pointer, 160 papel bond pliego, 44 papeles crepe pliego x 10 surtido, 90 
papel fotocopia 75 grms carta 500 hojas, 62 papel resma oficio x 500 hoj, 400 
papel seda pliego surtido, 400 papel silueta pliego ama-az-bln-caf-fuc-gri-lil-nar-
neg-rij-ros-ver, 4 pegante en barra 40 tesa, 10 pegante galon, 40 pila aaa alkalina 
x 2, 12 portamina 2.0, 160 protector liso oficio, 6 resaltador pk amrillo, 8 rollo kraft 
24, 6 rollo kraft 63, 4 sacaganchos pointer, 1 silicona barra delg, 1 silicona liq x 
500 ml, 100 sobre manila oficio, 91 tajalapiz metalico, 2 tapete para mouse 
ergonomico, 3 tijera 7 office esco, 4 tijeras 7 office esco, 153 tinta mar/reg eding 
negra 30 ml, 8 tinta p/sellos 30 ml ngr, 24 vinilo galon ama-azul-bln-neg-roj-ver, 
OBJETO 2: Suministro de suministros de ASEO, como se describen a 
continuación: 30 trapeadores gallineto c/cabo, 20 escobas zulia s/m, 40 cabos 
madera 1.20, 24 blanqueadores gln, 24 detergentes liq gln, 48 pqte bolsa basura 
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90x110 x 10 negras, 90 esponjas sabra, 36 escobas nylon, 30 limpiadores desinf 
gln cwic lav, 20 escobas zulia s/m, 50 cabos madera 1.20, 20 blanqueadores gln, 
12 detergentes liq gln, 20 pqte bolsa basura 90x110 x 10 negras, 10 guantes 
doméstico l/9 task, 24 escobas nylon, 12 jabones azul rey x 300 grms, 8 paños 
microfibra tax amarillo, 6 creolina gln, 12 desmanchadores para pisos x galón, 12 
jabones líquido para manos x galón, 24 detergentes industrial x libras, 24 escobas 
cerda suave julia, 12 recogedores plásticos, 24 galones de ambientador para piso, 
5 p.h sanitisu x 250 mtrs x 4, 3 cepillos mano, 5 toallas higiénicas, 24 toallas en z 
línea e, 2 baldes 12 litros, 8 dulce abrigo blanco. PARA LA SEDE PRINCIPAL Y 
SEDES ANEXAS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA CIUDADELA 
DESEPAZ. 

 

VALOR: El valor que se tiene estimado es de VEINTISIETE MILLONES DE 
PESOS M/CTE. ($27.000.000.00). 

 
CONDICIONES DE PARTICIPACIÓN: Pueden participar todas las personas 
naturales o jurídicas que no se encuentren con causales de inhabilidad e 
incompatibilidad, como lo establece el artículo 8 de la Ley 80 de 1993. 
 
FECHA DE INICIACIÓN DEL PROCESO: La invitación estará publicada en la 
CARTELERA de la institución y en la portería principal de la institución el día 04 de 
junio de 2026 de 2:30 pm. Hasta la 17:00 pm. Del día 09 de junio de 2026. (Día 
hábil, horario de oficina lunes a viernes). 
 
RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS: La documentación requerida para la invitación 
de suministro de papelería y aseo se recibirá únicamente en las instalaciones de la 
institución educativa, en la portería ubicada en la Carrera 23 No.120 g-16, del 
Barrio Desepaz, comuna 21 de la ciudad de Cali, desde el día 04 de junio de 2026 
de 2:30 pm. hasta la 17:00 pm, del día 09 de junio de 2026. 
 
EVALUACIÓN DE OFERTAS: La escogencia de la mejor oferta se realizará el día 
16 de junio de 2026 de 10 a.m. 
 
CIERRE DEL PROCESO: El proceso cierra el día 17 de junio de 2026 a las 2:00 
p.m. 

 
La Institución Educativa Técnica Ciudadela Desepaz cuenta en el Presupuesto 
con el rubro presupuestal de MATERIALES Y SUMINISTROS 
INSTITUCIONALES, para la adquisición de los suministros de papelería y aseo, 
tanto para estudiantes, docentes y personal administrativo, de acuerdo a la 
necesidad que se presenta y teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 4791 
de 2008 y siguiendo la norma para la contratación Decreto 1510 de 2013, 
modalidad mínima cuantía. 
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REQUISITOS HABILITANTES 
 

El proveedor que presenta la oferta económica para su estudio y escogencia por 
parte de la institución educativa debe anexar los siguientes documentos así: 

• Fotocopia Cédula de ciudadanía persona natural o del representante legal 
si es persona jurídica. 

• Libreta militar para los menores de 50 años 

• Rut de la empresa, del representante legal o de la persona natural (si el Rut 
del representante legal aparece en el Rut de la empresa no es necesario 
presentar el Rut del representante legal) 

• Formato único de hoja de vida de la función pública de la persona natural o 
jurídica según sea el caso( www.dafp.gov.co) 

• Certificado judicial(www.policia.gov.co) 

• Certificado de existencia y representación legal según sea el caso. 

• Certificado de antecedentes disciplinarios procuraduría general de la nación 
(www.procuraduria.gov.co). 

• Certificado de medidas correctivas de la policía nacional 
(www.policia.gov.co). 

• Certificado de registro deudores alimentarios morosos (REDAM) vigente. 

• Pago de Seguridad social (planilla de pago correspondiente al mes de junio 
de 2026). 
 

PRESENTACIÓN DE LOS DOCUMENTOS 
 

Los documentos anteriores se deben presentar en sobre de manila marcados de la 
siguiente manera: 
 

1. Invitación pública para suministro de productos de papelería. 
2. Nombres y apellidos completos de la persona natural o de la entidad en caso de 

ser persona jurídica. 
3. Número de documento de identidad o Nit. 

 
Dentro del sobre se debe anexar un oficio remisorio, dirigido a la Institución Educativa 
Técnica Ciudadela Desepaz con el detalle de los documentos adjuntos. 
 
Por fuera del sobre se debe presentar la copia del oficio remisorio para que la institución 
educativa le registre el día y la hora de recibido. 
 
El sobre debe contener los documentos detallados en la invitación pública. 

 
EVALUACIÓN 

 
 
Para la evaluación se tendrá como único criterio, el menor precio. En la medida en 
que haya un empate se escogerá al proveedor teniendo en cuenta la hora de 
recibido de los documentos. 
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DOCUMENTOS Y NOTAS ADICIONALES 
 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
 

LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA CIUDADELA DESEPAZ, cuenta con el 
Certificado Presupuestal No.000012, por valor de VEINTISIETE MILLONES NUEVE 
PESOS M/CTE. ($27.000.000,00). Para el objeto a contratar. 
 

RETENCIÓN A PRACTICAR 
 

Una vez confirmada la prestación del servicio, el proveedor presentará la factura o el 
documento equivalente, para que la institución realice el respectivo pago teniendo en 
cuenta que la factura o documento equivalente serán recepcionados en la oficina de 
pagaduría de la Institución Educativa. 
 
La Institución Educativa efectuará las siguientes retenciones: 
 

1. Rete fuente por compra el 2.5% para los Declarantes o el 3.5% para los No 
Declarantes. 

2. Estampilla Pro-Universidad del Valle el 2% 
3. Estampilla Pro-Desarrollo Urbano  el 1% 
4. Estampilla Pro-Hospitales   el 1% 
5. Estampilla Pro-Unipacífico   el 0.5% 
6. Estampilla Pro-Adulto Mayor   el 2.0% 
7. Estampilla para la Justicia Familiar  el 2.0% 
8. Estampilla pro cultura y deportes  el 2.0% 
9. Rete ICA 1.0 x 100  
10. Rete fuente de IVA el 15% sobre el valor del IVA, si es persona jurídica. 

 
Los descuentos antes mencionados se practicarán al valor total que emita en su 
documento el proveedor seleccionado.  
 
Atentamente, 
 

 
MANUEL ESTEBAN RIASCOS MONTAÑO 
Rector. 
 
 
 
Proyectó / Elaboro: Cley Duque González. Auxiliar Administrativa grado 6º. Con funciones de tesorería. 

Aprobó: Manuel Esteban Riascos Montaño. Rector. 
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