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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

San gil, Mayo de 2026

Señor (a) 

TULIO ALEXANDER BAUTISTA RODRIGUEZ 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. PCCNTR.8881502 

Profesional Grado 6 

Almacén e inventarios 

San gil, Santander 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes mayo
del año 2026 

Referencia: No CO1.PCCNTR.8881502 del año 2026 

Edimer Eduardo Malagon Hernandez, identificado con la cédula de ciudadanía nro.1101691649, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Treinta 
millones trecientos cuarenta y un mil setecientos cuarenta pesos m/cte ($31.812.855), Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los días 
ejecutados durante el mes de enero de 2026 b) Once (11) pagos iguales por los meses de Febrero a 
Diciembre de 2026, por valor de Dos millones setecientos cincuenta y ocho mil trecientos cuarenta pesos 
m/cte ($2.758,340).

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026.

Objeto: Contratar los servicios personales de carácter temporal que coadyuven el desarrollo de las 

actividades del área de almacén e inventarios y demás actividades de acuerdo con los lineamientos para 

la administración y control de bienes del Centro Agroturístico Regional Santander, para la vigencia 2026 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 
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Ejecución mensual de actividades 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Mantener actualizado y depurado el kardex 

en el sistema de información establecido 

por la entidad para el área de almacén e 

inventarios 

Se realiza 

seguimiento en el 

kardex de los bienes 

devolución que se 

encuentran 

el almacén así 

mismo materiales

de 

consumo de 

formación y bienes 

devolutivos. 

pantallazo 

2 Elaborar informes relacionados con el 

proceso de almacén e 

inventarios 

No aplica para este 

periodo 

No aplica para este 

periodo 

3 Realizar el ingreso, reintegro, 

traspaso y salida de bienes a los usuarios. 

Se realiza asignación

y salida de materiales 
de ferreteria para 
ambienets del 
municipio de charala

pantallazo 

4 Apoyar la verificación de los materiales, 

elementos y bienes allegados al área de 

almacén 

Se verifican 
fisicamente elementos 
de masa madre como 
cartilla y afiches

Evidencia fotográfica 

5 Verificar los documentos requeridos para 

trámite de ingreso al almacén de los bienes 

y elementos adquiridos por la 

entidad. 

No aplica para este 

periodo 

No aplica para este 

periodo 
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6 Mantener organizados los elementos según 

lo establece el proceso d e Administración 

y  

Control de bienes del Sena 

Se realiza y organiza la 

bodega del almacén que 

se encuentran ubicada 

en el centro comercial el 

puente con los nuevos 

estantes 

Evidencia fotográfica 

7 Aplicar la normatividad del SENA 

en el control y bajas de 

inventarios 

No aplica para este 

periodo 

Evidencia fotográfica 

8 Facilitar la gestión de servicios al cliente 

interno y externo apoyando el desarrollo y 

ejecución de las actividades del área de 

desempeño, teniendo en cuenta las 

políticas de la 

Entidad 

Se realiza la atención 

mediante correos 

electrónico y se brinda 

el servicio al cliente 

con la firma de paz y 

salvo formación titulada 
virtual

Evidencia fotográfica 

9 Apoyo en general al área de almacén para la 

gestión de las diferentes actividades 

requeridas para garantizar el 

funcionamiento adecuado del 

almacén 

Se participa en 
auditoria interna por 
parte del sena 

Evidencia fotográfica

10 Apoyar en la verificación y toma física de los 

bienes en las bodegas  

Se verifica mediante 

conteo fisico los 
elemntos como 
consumo y devolutivos 
en el aplicativo 
CHABOTISA

Evidencia fotográfica 

11 Realizar inspección física  d e  

inventarios a cuentadantes 

Se realiza verificación de 

elementos y equipos 

que están en uso de los 

cuentadantes de la sede 

principal centro 

Agroturístico. 

Evidencia fotográfica 

12 Apoyar con la administración de los recursos 

existentes en las Bodegas de Bienes de 

Consumo 

Se verifica lo elementos 
de la bodega de cosumo 
de formacion.

Evidencia fotográfica 
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y Devolutivos . 

13 Rendir oportunamente los informes 

requeridos y respuestas de los procesos 

sobre las actividades encomendadas 

y los productos resultantes de acuerdo al 

objeto 

contractual. 

No aplica para este 

periodo 

Evidencia fotográfica 

14 Asegurar el correcto manejo y organización 

de archivo, teniendo en cuenta las tablas de 

retención  documental  y  las 

orientaciones entregadas por el SENA en 

esta materia 

No aplica para este 

periodo 

Evidencia fotográfica 

15 Entregar al líder de gestión documental del 

centro, o a quien se haya delegado, el 

archivo producido a propósito de la 

ejecución del contrato, debidamente 

organizado al finalizar  la  ejecución  del 

contrato 

No aplica para este 

periodo 

No aplica para este 

periodo 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 

2 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 36954522 expedida por Asopagos referente al 
mes de ABRIL.

Cordialmente, 

Edimer Eduardo Malagón Hernández 
Contratista 
C.C. No. 1.1101.691.649

TULIO ALEXANDER BAUTISTA RODRIGUEZ 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.8881502 de 2026
Profesional Grado 6 
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRACTUAL MES 
DE MAYO 2026

Edimer Eduardo Malagon Hernandez 
No. CO1.PCCNTR. 8881502 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X 
Pública Clasificada 

Pública Reservada 

1. Mantener actualizado y depurado el kardex en el sistema de información

establecido por la entidad para el área de almacén e inventarios 

Se realiza seguimiento en el kardex de los bienes devolución que se encuentran  el 

almacén así mismo materiales de consumo de formación y bienes devolutivos 
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3. Realizar el ingreso, reintegro, traspaso y salida de bienes a los usuarios.

Se realiza asignación de equipos de peluquería de la sede socorro e muebles para el 

ambiente sede. 
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4. Apoyar la verificación de los materiales, elementos y bienes allegados al área de

almacén 

Se verifican fisicamente elementos de masa madre como cartilla y afiches
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6. Mantener organizados los elementos según lo establece el proceso de Administración y Control

de bienes del Sena 

Se realiza y organiza la bodega del almacén que se encuentran ubicada en el centro comercial el 

puente con los nuevos estantes 
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8. Facilitar la gestión de servicios al cliente interno y externo apoyando el desarrollo y

ejecución de las actividades del área de desempeño, teniendo en cuenta las políticas de la 

Entidad 

Se realiza la atención mediante correos electrónico y se brinda el servicio al cliente con la 
firma de paz y salvo formación titulada virtual 
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9. Apoyo en general al área de almacén para la gestión de las diferentes actividades requeridas

para garantizar el funcionamiento adecuado del 

Almacén. 

Participacion para la toma fisica de los cuentadantes del centro Agroturistico 



7 

GOR-F-012 V03 

10. Apoyar en la verificación y toma física de los bienes en las bodegas

Se verifica mediante correo electrónico la participación y verificación los cuentadantes que 

realizan la toma virtual de inventarios 
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11. Realizar inspección física  de inventarios a cuentadantes

Se realiza verificación de elementos y equipos que están en uso de los cuentadantes de la sede 

principal centro Agroturístico. 
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12. Apoyar con la administración de los recursos existentes en las Bodegas de Bienes de

Consumo

Se verifica lo elementos de la bodega de devolutivos de formacion.

Edimer Eduardo Malagon Hernández
Sello




