PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

COMANDO DE ADQUISICIONES

INFORME DE GESTION No. __ 04
Bogota (Cundinamarca), MAYO 2026

1. No. DEL CONTRATO 502-CENACPERSONAL-2026
2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO 29 DE ENERO 2026

No. De la Péliza : 21-46-101137940

Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado S.A

Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 1/FEBRERO/2026
Aprobado por: TC. LIBARDO CERQUERA PASTRANA

3. POLIZA DE SEGUROS

No. 53926

Fecha expedicién 10 DE FEBRERO DE 2026

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA PERSONAL

4. CRP Dependencia: COMANDO DE ADQUISICIONES

Posicion catalogo de gasto: (A-02-02-02-008-003-09)

Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $ 43.291.500

5. FECHA INICIO EJECUCION

CONTRACTUAL 11 DE FEBRERO DE 2026

Nombre completo: HANNA MAYERLY ALVAREZ NARVAEZ
6. CONTRATISTA Identificacion 1.022.416.394

Nacionalidad Colombiana

Direccién: CALLE 33 F # 14 B-56 SUR

Teléfono de contacto 3219785908

E-mail de contacto: hmayerly18@gmail.com

Nombre completo: SP. SANCHEZ CORDOBA EDWIN GUSTAVO

Cargo: Suboficial de calidad

7. SUPERVISOR Resolucién de nombramiento No. 00000167 fechada 13 DE ENERO DE 2026
Teléfono de contacto 3203603456

E-mail de contacto: edwin.sanchezcor@ejercito.mil.co

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN AUDIOVISUALES PARA EL

8. OBJETO CONTRACTUAL | ~n\ANDO DE ADQUISICIONES

1. Realizar informes, presentaciones, estudios y demas documentos exigidos por la
normatividad interna y extema para el Comando de Adquisiciones por parte de los
diferentes entes de control y entidades segun asignacién realizada.

2. Disefar y ejecutar todas las tareas que tengan que ver con la gestion
administrativa, estructuracién, planes, cronogramas, que se enmarque dentro del
objeto contractual del contrato, asi como los demas requerimientos de temas y
audiovisuales requeridos por COADE.

9. OBLIGACIONES 3. Apoyar la elaboracién de los informes ejecutivos y/o de gestion que debe

CONTRACTUALES presentaral Comando de Adquisiciones, Jefatura de Estado Mayor Generador de
Fuerza y al Segundo Comandante del Ejército, producto del Cumplimiento de la
normatividad interna y extemna, a los distintos entes y dependencias segun la
asignacion realizada.

4. Direccionar, generar, editar y publicar campafias y acciones del Comando de
Adquisiciones.

5. Lograr una comunicacién asertiva en cada uno de los elementos y materiales
publicitarios utilizados para la comunicacion (videos, laminas, boletines, revistas,
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libros, gif, fotograffa, presentaciones, infografias, banners, correo masivo y nuevas
alternativas de difusién de la informacién).

6. Realizar el disefio de las presentaciones en power point e informes especiales que
se requieran por parte del Comando de Adquisiciones de acuerdo a los formatos
establecidos por la institucién y las necesidades del COADE

7. Elaborar y generar contenidos como boletines, ediciones especiales, que
contengan informacion de interés para todos los miembros del Ejército Nacional.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v Observar durante el tiempo de ejecucién del contrato, buena disposicién y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compafieros y miembros
del Ejército Nacional, al igual que la aplicacién permanente de principios y
valores propios de la institucién militar.

v Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcién.

v Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucién del presente
contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se derive.

v Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién segin
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la
normatividad vigente.

v De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante
la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en
su informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el
término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

v El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacién,
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicién para la
prestacion del servicio objeto de este contrato.

v Entregar al final de la prestacién del servicio, backup de la informacién
producto ejecucion del contrato.

v Elcontratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los exdamenes de
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo

10.DOCUMENTOS QUE

SOPORTAN EL 1.Realizar informes, presentaciones, estudios y demas documentos exigidos por la
CUMPLIMIENTO DE LAS normatividad interna y externa para el Comando de Adquisiciones por parte de los
OBLIGACIONES diferentes entes de control y entidades segun asignacion realizada
CONTRACTUALES
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3. Apoyar la elaboracion de los informes ejecutivos y/o de gestion que debe presentaral Comando de
Adquisiciones, Jefatura de Estado Mayor Generador de Fuerza y al Segundo Comandante del Ejército,
producto del Cumplimiento de la normatividad interna y externa, a los distintos entes y dependencias segun la
asignacion realizada
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Direccionar, generar, editar y publicar campafias y acciones del Comando de Adaquisiciones.
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S. Lograr una comunicacion asertiva en cada uno de los elementos y materiales publicitarios utilizados para

la comunicacién (videos, laminas, boletines, revistas, libros, gif, fotografia, presentaciones, infografias,
banners, correo masivo y nuevas alternativas de difusion de la informacién).

;,. uwnﬂnnlm “ P

o

e

6. Realizar el disefio de las presentaciones en power point e informes especiales que se requieran por parte
del Comando de Adquisiciones de acuerdo a los formatos establecidos por la institucion y las
necesidades del COADE.
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11.CONSTANCIAS

en el contrato.

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado
los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia
para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas

BOGOTA, MAYO 2026

[zl 6394 EH .

FIRI

POST FIRMA: HANNA MAYERLY ALVAREZ NARVAEZ
CC. 1.022.416.394

Contrato No. 502-CENACPERSONAL-2026
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