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ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATO

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD EJECUTADA

EVIDENCIAS

1. Manejar la documentacion
que corresponde a los
expedientes de Seguridad y
Salud en el trabajo de la
secretaria de educacion de
conformidad con la ley
general de Archivo, aplicando

los instructivos
correspondientes al sistema
de Gestion de Calidad

adoptado por la entidad para
el fortalecimiento de los
procesos administrativos de
la secretaria, organizando los
documentos fisicos y
digitales correspondientes a
su labor.

1.La contratista Manejo Ia
documentaciéon que corresponde a
los expedientes de Seguridad y
Salud en el Trabajo de Ia
Secretaria de Educacion dando
conformidad con la ley 594 del
2000 aplicando los instructivos
correspondientes y asi dandole un
fortalecimiento a los procesos
administrativos con una finalidad
de orden de 22 carpetas
organizadas, que se describen a
continuacién, durante este periodo
ejecutado:

1. Ausentismo LE Tulio Enrique
Tascon del folio 01 al 200 carp 1
de 5 vigencia 2023

2.Ausentismo |LE Tulio Enrique
Tascon del folio 201 al 400 carp 2
de 5 vigencia 2023

3.Ausentismo |.E Tulio Enrique
Tascon del folio 401 al 604 carp 3
de 5 vigencia 2023

4. Ausentismo |E Tulio Enrique
Tascon del folio 605 al 785 carp 4
de 5 vigencia 2023

5.Ausentismo |LE Tulio Enrique
Tascon del folio 786 al 903 carp 5
de 5 vigencia 2023

6.Ausentismo IL.E Agricola
Guadalajara del folio 01 al 199
carp 1 de 4 vigencia 2023

7.Ausentismo L.LE Agricola

1.Las evidencias reposan en
las carpetas del archivo en el
area de contratacion de la
secretaria de Educacion
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Guadalajara del folio 200 al 396
carp 2 de 4 vigencia 2023
8.Ausentismo L.LE Agricola
Guadalajara del folio 397 al 594
carp 3 de 4 vigencia 2023
9.Ausentismo LE Agricola
Guadalajara del folio 595 al 780
carp 4 de 4 vigencia 2023
10.Ausentismo |.E San Vicente del
folio 01 al 197 carp 1 de 2 vigencia
2023

11.Ausentismo |.E San Vicente del
folio 198 al 304 carpe 2 de 2
vigencia 2023

12.Ausentismo |LE La Gran
Colombia del folio 01 al 189 carp 1
de 2 vigencia 2023

13.Ausentismo |LE La Gran
Colombia del folio 190 al 274 carp
2 de 2 vigencia 2023
14.Ausentismo |LE El Placer folio
01 al 04 carp 1 de 1 vigencia 2023
15.Ausentismo |.E Angel Cuadros
folio 01 al 58 carp 1 de 1 vigencia
2023

16.Ausentismo |.E Academico folio
01 al 124 carp 1 de 1 vigencia
2023

17.Ausentismo |.E La Magdalena
folio 01 al 62 carp 1 de 1 vigencia
2023

18.Ausentismo |.E Jose Maria
Villegas folio 01 al 195 carp 1 de 2
vigencia 2023

19.Ausentismo |.E jose Maria
Villegas folio 196 al 215 carp 2 de
2

Vigencia 2023

20.Ausentismo |.E Agropecuario
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Monterrey folio 01 al 27 carp 1 de
1 vigencia 2023

21.Ausentismo |.E Nuestra Sefiora
de Fatima folio 01al 11 carp 1 de 1
vigencia 2023

22 Ausentismo |.E Manuel A.
Sanclemente folio 01 al 18 carp 1
de 1 vigencia 2023.

2. Brindar apoyo en la
atencion al publico y a
funcionarios de otras
dependencias en el

suministro de la informacién
que soliciten, y realizar el
debido registro.

2. La contratista realizo apoyo en
la atencién al publico y a los
funcionarios.

-Cristian Caicedo

2. Las evidencias reposan en
las carpetas del archivo en el
area de contratacion de la
secretaria de Educacion.

3. Ordenar como minimo tres
(3) cajas mensuales, segun

serie Yy subseries, foliar,
rotular e identificar cajas y
carpetas, ubicarlas en los
sistemas rodantes o}
estanterias, y demarcar cada
uno de los modulos, de

acuerdo a su ubicacion

3 La contratista Ordeno (3) Tres
Cajas en el Mes, segln series y
subseries, foliar, rotular e
identificar cajas y carpetas, se
ubicaron en las estanterias y se
demarco cada uno de los médulos.
La contratista Ordeno las
siguientes carpetas:

1. Ausentismo |.E Tulio Enrique
Tascon del folio 01 al 200 carp 1
de 5 vigencia 2023

2.Ausentismo |.E Tulio Enrique
Tascon del folio 201 al 400 carp 2
de 5 vigencia 2023

3.Ausentismo |.E Tulio Enrique
Tascon del folio 401 al 604 carp 3
de 5 vigencia 2023

4 Ausentismo |.E Tulio Enrique
Tascon del folio 605 al 785 carp 4
de 5 vigencia 2023

5.Ausentismo |.LE Tulio Enrique

3. Las evidencias reposan en
las carpetas del archivo en el
area de contratacion de la
secretaria de Educacion.
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Tascon del folio 786 al 903 carp 5
de 5 vigencia 2023

6.Ausentismo I.LE Agricola
Guadalajara del folio 01 al 199
carp 1 de 4 vigencia 2023
7.Ausentismo L.LE Agricola
Guadalajara del folio 200 al 396
carp 2 de 4 vigencia 2023
8.Ausentismo L.LE Agricola
Guadalajara del folio 397 al 594
carp 3 de 4 vigencia 2023
9.Ausentismo I.LE Agricola
Guadalajara del folio 595 al 780
carp 4 de 4 vigencia 2023
10.Ausentismo |.E San Vicente del
folio 01 al 197 carp 1 de 2 vigencia
2023

11.Ausentismo L.E San Vicente del
folio 198 al 304 carpe 2 de 2
vigencia 2023

12.Ausentismo |.E La Gran
Colombia del folio 01 al 189 carp 1
de 2 vigencia 2023

13.Ausentismo [LE La Gran
Colombia del folio 190 al 274 carp
2 de 2 vigencia 2023
14.Ausentismo |LLE El Placer folio
01 al 04 carp 1 de 1 vigencia 2023
15.Ausentismo L.LE Angel Cuadros
folio 01 al 58 carp 1 de 1 vigencia
2023

16.Ausentismo |.E Academico folio
01 al 124 carp 1 de 1 vigencia
2023

17.Ausentismo LLE La Magdalena
folio 01 al 62 carp 1 de 1 vigencia
2023

18.Ausentismo |.E Jose Maria
Villegas folio 01 al 195 carp 1 de 2
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vigencia 2023

19.Ausentismo |LLE jose Maria
Villegas folio 196 al 215 carp 2 de
2

Vigencia 2023

20.Ausentismo |.E Agropecuario
Monterrey folio 01 al 27 carp 1 de
1 vigencia 2023

21.Ausentismo I.E Nuestra Sefiora
de Fétima folio 01al 11 carp 1 de 1
vigencia 2023

22 Ausentismo |LLE Manuel A.
Sanclemente folio 01 al 18 carp 1
de 1 vigencia 2023.

4. Brindar apoyo en la
conservacion fisica de los
documentos con actividades
como eliminacién de metales,
descontaminacién y limpieza
de los documentos
contenidos en las cajas
establecidas en la actividad
No 3.

4.La contratista brindo apoyo en la
conservacion fisica de los
documentos con actividades como
eliminacién de materiales,
descontaminacion y limpieza de
los documentos contenidos en las
(3) cajas establecidas.

1. Ausentismo LE Tulio Enrique
Tascon del folio 01 al 200 carp 1
de 5 vigencia 2023

2 Ausentismo I.E Tulio Enrique
Tascon del folio 201 al 400 carp 2
de 5 vigencia 2023

3.Ausentismo |.E Tulio Enrique
Tascon del folio 401 al 604 carp 3
de 5 vigencia 2023

4.Ausentismo |.LE Tulio Enrique
Tascon del folio 605 al 785 carp 4
de 5 vigencia 2023

5.Ausentismo |E Tulio Enrique
Tascon del folio 786 al 903 carp 5
de 5 vigencia 2023

4. Las evidencias reposan en
las carpetas del archivo en el
area de contratacion de la
secretaria de Educacion.
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Guadalajara del folio 01 al 199
carp 1 de 4 vigencia 2023
7.Ausentismo LE Agricola
Guadalajara del folio 200 al 396
carp 2 de 4 vigencia 2023
8.Ausentismo LE Agricola
Guadalajara del folio 397 al 594
carp 3 de 4 vigencia 2023
9.Ausentismo LE Agricola
Guadalajara del folio 595 al 780
carp 4 de 4 vigencia 2023
10.Ausentismo |.E San Vicente del
folio 01 al 197 carp 1 de 2 vigencia
2023

11.Ausentismo |.E San Vicente del
folio 198 al 304 carpe 2 de 2
vigencia 2023

12.Ausentismo |LE La Gran
Colombia del folio 01 al 189 carp 1
de 2 vigencia 2023

13.Ausentismo LLE La Gran
Colombia del folio 190 al 274 carp
2 de 2 vigencia 2023
14.Ausentismo |.E El Placer folio
01 al 04 carp 1 de 1 vigencia 2023
15.Ausentismo L.E Angel Cuadros
folio 01 al 58 carp 1 de 1 vigencia
2023

16.Ausentismo |.E Academico folio
01 al 124 carp 1 de 1 vigencia
2023

17.Ausentismo |.E La Magdalena
folio 01 al 62 carp 1 de 1 vigencia
2023

18.Ausentismo L.E Jose Maria
Villegas folio 01 al 195 carp 1 de 2
vigencia 2023

19.Ausentismo |.E jose Maria
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6.Ausentismo L.E Agricola
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Villegas folio 196 al 215 carp 2 de
2

Vigencia 2023

20.Ausentismo |LE Agropecuario
Monterrey folio 01 al 27 carp 1 de
1 vigencia 2023

21.Ausentismo L.E Nuestra Sefiora
de Fatima folio 01al 11 carp 1 de 1
vigencia 2023

22 Ausentismo |LE Manuel A.
Sanclemente folio 01 al 18 carp 1
de 1 vigencia 2023.

5. Ordenar su carpeta
contractual segun series y
subseries, foliar, rotular e
identificar, ubicarla en los
sistemas rodantes 0
estanterias, y demarcar cada

5. La contratista Ordeno la carpeta
contractual segin series Yy
subseries, foliar rotular e identificar
ubicarla en las estanterias y
demarcar cada uno de los médulos

5. Las evidencias reposan en
las carpetas del archivo en el
area de contratacion de la
secretaria de Educacion.

uno de los mddulos, de | de acuerdo a su ubicacion.
acuerdo a su ubicacion
-SEM- 1900-0872-2025
DEL FOLIO 148 AL 190 CARPETA 1 DE
1
6. Participar cuando se | 6.La contratista brindo apoyo en la | 6. Las evidencias reposan en
requiera en las actividades | semana Recreo Cultural del | las carpetas del archivo en el

institucionales en la
administracién municipal y en
la Secretaria de Educacién
de acuerdo con la
convocatoria que realice el
supervisor.

personal administrativo, docente y
directivo docente realizada los dias
6, 8 y 9 de octubre 2025 en el
Registro de asistencia, en el Club
Guadalajara Comfenalco.

area de contratacion de la
secretaria de Educacion.

Carrera 13 No. 6-50 - Tel: 2377000 - Fax: 2377000 Ext. 1301-1253, Guadalajara de Buga — Valle
Pagina web: www.guadalajaradebuga-valle.gov.co - e-mail: dinstitucional@guadalajaradebuga-valle.gov.co

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

ALCALDIA MUNICIPAL DE GUADALAJARA DE
BUGA

GHD.CT-02-F7

SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL e

Fecha de

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE Emisién:

CONTRATISTAS Febrero 2023

P4gina 9de 11

e Cumplimiento de las normas técnicas aplicables: Las actividades se desarrollaron de
acuerdo con el alcance del objeto, bajo las destrezas del contratista y el cumplimiento de
las normas técnicas que son aplicables a sus actividades. Para efectos reposa en el
expediente informe del contratista.

e Cumplimiento de las condiciones ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el
contrato de las personas que conforman el equipo del contratista y exigir su
reemplazo en condiciones equivalentes cuando fuere necesario: N/A

® Sugerir las necesidades de cambio o ajuste: N/A

® Acciones de las partes de los cambios o ajustes: N/A

® Solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: N/A

e Recomendaciones a las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista: N/A

o Necesidad de hacer efectivas las garantias: No se exigieron garantias en la presente
contratacion.

¢ Documentos y soportes necesarios frente a la necesidad de hacer efectiva las garantias del
contrato: N/A

El supervisor deja constancia y advierte el cumplimiento por parte del contratista a las actividades
ejecutadas que:

e Calidad del bien(es) o servicios suministrados: Corresponde a la evaluacion de la calidad del
bien y/o servicio y su consecuente cumplimiento con las especificaciones técnicas estipuladas
en el contrato y demas documentos precontractuales.

SI_X NO

e Plazos programados: corresponde a la evaluacién del cumplimiento de las fechas pactadas.
S X NO

e Cantidades Programadas: Corresponde a la evaluacién del cumplimiento de entrega de las
cantidades requeridas.
SI_X NO

¢ Personal que ejecutd el servicio; Corresponde a la evaluacion de la cantidad y competencia del
personal asignado para la prestacion del servicio.

SI_X NO
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SEGUIMIENTO COMPONENTE ADMINISTRATIVO

e Expediente electrénico o fisico del contrato: Verificado el expediente éste se encuentra
completo, actualizado y cumple con la normativa aplicable.

e Aprobacién de garantias con el cumplimiento de los requisitos legales: Por la naturaleza del
contrato, no se exigi6 el otorgamiento de garantia.

e Cumplimiento de las obligaciones laborales: N/A

e Cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social: Para el
pago del SEXTO(6)Y ULTIMO PAGO, el(la) contratista anexa la siguiente documentacién, en
concordancia con el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018:

Valor nicial del contrato $ 10.200.000
Valor Adiciones $0
Reajustes $ 0
Actualizacién de precios $ 0
Valor Total del Contrato $ 10.200.000
Valor pagado $8.500.000
Valor causado que no se ha pagado $1.700.000
Valor total ejecutado $10.200.000
Valor saldo por ejecutar $0
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Pagos Realizados:

De conformidad con el plan de pagos previsto en el contrato electronico:

RFCREENTAJEN| i FECRADEPACORS

B i $1.700.000 6% |
Segunda cuota $1.700.000 16.6% et e e
TERCERA CUOTA $1.700.000 16.6% s
CUARTA CUOTA $1.700.000 16.6% S ks st e
QUINTA CUOTA $1.700.000 16.6% e ey
SEXTA CUOTA $1.700.000 16.6% il ety 3
‘Valorejecutado. ™ |  $10.200.000 100% 7

SEGUIMIENTO COMPONENTE JURIDICO:
El(la) contratista ha cumplido con el pago de los aportes legales de salud, pensién y ARL, en
concordancia con el decreto 1273 del 23 de Julio 2018, segin lo establecido en la clausula
denominada FORMA DE PAGO del Anexo al Contrato Electrénico y la Ley 1122 articulo 18 de 2007.
El objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011.
El(la) contratista hasta la fecha del presente informe, no incurre en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién que sefala el ordenamiento juridico para celebrar y/o
ejecutar contratos con el Estado.
El(la) contratista ha ejecutado las actividades contractuales de manera auténoma y en coordinacion
con la supervisién, sin que se vislumbre circunstancia alguna que implique la generacién de una
relacion laboral con el Municipio de Guadalajara de Buga, segtn el numeral 3 del articulo 32 de la Ley
80.
No se reportan situaciones de incumplimiento contractual que ameriten la imposicién de sanciones,
multas o hacer efectiva la clausula penal pecuniaria prevista en el contrato.
El presente informe se suscribe en Guadalajar: Buga (Valle) a VENTIUNO (21) dias del

mes de OCTUBRE de 2025.
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