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Formato No. 1 – Carta de Presentación de la Oferta 

  
--------------------------, de ------------ de 202_  
  
Señores  
  
Municipio de Gachalá, Cundinamarca   
Secretaría _________________  
  
El suscrito, _____________________, obrando en calidad de representante legal de 
________________________ y de acuerdo con las especificaciones contenidas en los documentos de la invitación 
XXXXXXXX, para Contratar 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, y en 
caso de que me sea aceptada por LA ENTIDAD, me comprometo a cumplir con los términos pactados.   
  
Así mismo declaramos:   
  

1. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta 
propuesta, ni en el contrato que de ella se derive.  

2. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los aquí firmantes.  

3. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad 
según lo señalado en la Constitución Política, las leyes, entre otras las previstas en el artículo 8º de la Ley 
80 de 1993 y en el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, así como tampoco encontrarme incurso en causal 
de disolución o liquidación; en concordato; en quiebra; en cesación de pagos o en concurso de acreedores 
o embargo.  

4. Que manifiesto expresamente haber leído y conocer la invitación pública, así como las 
comunicaciones escritas expedidas por el municipio y en consecuencia me someto a las condiciones en 
ella establecidas.  

5. Que acuso recibo de las siguientes comunicaciones escritas, formuladas por el municipio, 
durante el proceso: Estudios del Sector, Estudios Previos, Invitación Pública, (En caso de haberse 
presentado Adendas, relacionarlas en el presente numeral) 

6. Que convenimos en mantener vigente esta oferta por un período de ____________________, 
contados a partir de la fecha de cierre del proceso o del vencimiento de sus prórrogas, si las hubiere; la 
oferta nos obliga y podrá ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el período indicado.  

7. Que manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos 
investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así como los 
riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y 
conocemos detalladamente los factores determinantes de los costos de presentación de la propuesta y de 
ejecución del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta.  

8. Que declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripción de la 
presente carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la 
información y propuesta suministrada, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, 
siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se 
evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente 
carta de presentación de la propuesta  

9. Que, si se nos selecciona para iniciar la ejecución del contrato, nos comprometemos a constituir 
la garantía única y a suscribir el contrato dentro de los términos señalados para ello.   
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10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada para su adjudicación, me obliga a su cumplimiento 
hasta la ejecución del contrato.  

11. Que pertenezco al régimen de impuestos _____________________________  
 
  
Cordialmente,  
  
  
___________________________  
  
Proponente ________________________________________________  
Nit ó C.C. No. _______________________________________________   

Nombre del Representante legal del Proponente___________________  
C.C. del R/L N°_________________________ de __________________ Dirección 
__________________________________________________  
Teléfonos, fax. ______________________________________________  

Ciudad ____________________________________________________  
 
NOTA 1: Ninguna estipulación de esta Carta de Presentación, reemplaza la información o documentación 
exigida en el presente documento.  
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ANEXO No 3 – EXPERIENCIA  

  
Ciudad y fecha.   
Señores MUNICIPIO DE GACHALÁ Departamento.  
  
  

INVITACIÓN PÚBLICA MÍNIMA CUANTÍA No. 
ANEXO N.º 8 

EXPERIENCIA 

      
CONTRATO 

N° 

OBJETO 
DEL 

CONTRATO 

ENTIDAD 
CONTRATANTE 

FECHA DE 
INICIO 

(DD/MM/AA) 

FECHA DE 
TERMINACIÓN 

(DD/MM/AA) 

      VALOR DEL CONTRATO 
(EN PESOS) 

 
 
 
 
 

  

 
 
 
 

  

 
 
 
 
 

     

 
Firma del Proponente 

 
Nombre del Proponente 

  
NOTAS:  
• El proponente debe suscribir este formato.  

El proponente obligatoriamente debe diligenciar este formato, de conformidad a lo expuesto en las especificaciones 
técnicas, en caso de no hacerlo, su oferta será rechazada. 
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ANEXO No 4 - CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL 

PARAFISCALES  

  
  
Ciudad y fecha   

  
  
Señores:   
MUNICIPIO DE GACHALA.  

  
REF: INVITACION PUBLICA No XXXXXX   
  
Respetados señores:   

  
El suscrito Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley) o el representante legal, 
hace saber que la (NOMBRE COMPLETO DE LA ENTIDAD), ha cumplido en los últimos seis meses y se encuentra 
al día con sus obligaciones provenientes del sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.   

  
  
La anterior certificación se expide para efectos de dar cumplimiento al Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.   
  
Atentamente,   

  
  
______________________   
C.C  
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ANEXO No 5 - DECLARACION JURAMENTADA  

  
  
Declaración Juramentada sobre ausencia de Inhabilidades e Incompatibilidades  
  
Ciudad ______________, Fecha _______________   
  
Señores ALCALDIA DE GACHALA  
Edificio Alcaldía de GACHALA.  

  
Asunto: Declaración Juramentada Inhabilidades e Incompatibilidades   
  
Yo, ______________________________, identificado como aparece al pie de mi firma, declaro bajo la gravedad 
de juramento, no hallarme incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la 
Ley 80 de 1993 y en decreto 1510 de 2013 y las demás disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la 
materia, ni en ninguno de los eventos de prohibición especiales para contratar. En el evento de presentarse 
inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes, se dará aplicación a lo estipulado en el artículo 9 de la Ley 80 
de 1993.   
  
Cordialmente,   
  
PROPONENTE:   
  
  
  
NOMBRE:  ____________________________________________________ 
NIT/C.C.:______________________________________________________  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: _______________________ 
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ANEXO No 6 - MODELO DE DOCUMENTO CONSORCIAL 

 

Entre los suscritos a saber: _________________________________________, mayor de edad, vecino de 
esta ciudad, identificado con cédula de ciudadanía No__________________, expedida en 
_________________, Quien obra en nombre y representación legal de 
______________________________________ (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y 
en su defecto indicar que se trata de una persona natural.),legalmente constituida, con domicilio principal en 
__________________________, con NIT Nº _______________________, y debidamente facultado por la 
Junta de Socios, y _______________________ mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con 
cédula de ciudadanía Nº _______________, expedida en ______________ quien obra en nombre y 
representación legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto indicar 
que se trata de una persona natural.) _______________________, legalmente constituida, con domicilio 
principal en_________________________, con NIT Nº _______________, y debidamente facultado por los 
estatutos sociales, _________________________, mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con 
cédula de ciudadanía Nº _______________, expedida en  
___________________,  quien  obra  en  su  propio  nombre  y  representación  legal  de  
________________________ (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto 
indicar que se trata de una persona natural.), legalmente constituida, con domicilio principal en 
________________, con NIT Nº ______________, y debidamente facultado por los estatutos sociales, 
manifestamos que mediante el presente documento hemos acordado integrar un CONSORCIO cuya 
integración, conformación y reglamentación se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA. OBJETO: El 
objeto del presente documento es la integración de un CONSORCIO entre, ___________________ y 
____________________, con el propósito de complementar las capacidades técnicas, operativas, 
administrativas y financieras de las partes que constituyen el presente CONSORCIO, para la presentación de 
la propuesta, adjudicación, celebración y ejecución del contrato, dentro del INVITACION PUBLICA  No XXXX 
, abierta por MUNICIPIO DE GACHALA, cuyo objeto es “XXXXXXXX”  Nuestra responsabilidad será solidaria, 
mancomunada e ilimitada en todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato. En 
consecuencia, las actuaciones hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del 
contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman. SEGUNDA. DENOMINACIÓN: El presente 
CONSORCIO se denominará ___________________. TERCERA. DOMICILIO: El domicilio del CONSORCIO 
será: (dirección, teléfono y/o Nº de fax) de la ciudad de __________. CUARTA. REPRESENTANTE DEL  
CONSORCIO:  Se  designa  como  Representante  del  presente  CONSORCIO  al  Señor  
_____________________ identificado con cédula de ciudadanía Nº ____________, expedida en 
____________, cargo este que se entiende aceptado con la firma del presente documento y quien está 
autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar al CONSORCIO. Igualmente se nombra como 
Suplente del Representante del CONSORCIO al Señor _____________________. Identificado con cédula de 
ciudadanía Nº _______________. QUINTA: DURACIÓN. La duración del presente CONSORCIO en caso de 
salir favorecido con la adjudicación será igual al tiempo comprendido entre el cierre de la convocatoria, la 
liquidación del contrato y un (1) año más. En todo caso EL CONSORCIO durará todo el término necesario para 
atender las garantías prestadas. SEXTA: PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN. Los miembros del consorcio 
tienen la siguiente participación: ______________________________________ % 
__________________________________ % ___________________________________ % SEPTIMA: 
CESIÓN. Debe tenerse en cuenta que no podrá haber cesión de la participación de los integrantes del 
consorcio o unión temporal entre ellos. Cuando se trate de cesión a un tercero se requerirá aprobación escrita 
del MUNICIPIO DE GACHALA. En caso de aceptarse la cesión por parte del MUNICIPIO DE GACHALA el 
cesionario deberá tener las mismas o mejores calidades que el cedente. OCTAVA: Debe tenerse en cuenta 
que no podrá haber cesión de la participación de los integrantes del consorcio, unión temporal entre ellos. 
Cuando se trate de cesión a un tercero se requerirá aprobación escrita del MUNICIPIO DE GACHALA. En 
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caso de aceptarse la cesión por parte del MUNICIPIO DE GACHALA el cesionario deberá tener las mismas o 
mejores calidades que el cedente. El documento podrá contener las demás, CLÁUSULAS OPCIONALES: que 
los asociados consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan 
limitaciones o exclusiones de los Consorciados frente al MUNICIPIO DE GACHALA. Aspectos Financieros 
Arbitramento Reglas básicas que regulan las relaciones entre los integrantes del CONSORCIO. Etc. En 
constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a los ____ días del mes 
__________ del año __________.   

 
ACEPTO: __________________________________   
C.C: ______________________________________   
Representante Legal de ______________________________________   

O persona natural del Consorcio ______________________________________   
NIT: ______________________________________   
Dirección ______________________________________   
Telf: y fax ______________________________________   

ACEPTO: ______________________________________   
C.C: ______________________________________   
Representante Legal de ______________________________________   

O persona natural del Consorcio ______________________________________   
NIT: ______________________________________   
Dirección ______________________________________.  
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ANEXO No 8 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

  
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, 
[obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:  

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la transparencia 
y la rendición de cuentas de la administración pública.  

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación Nº   
xxxxxxxxxx, cuyo objeto es: xxxxxxxxxxx.  

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o 
prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus 
empleados, contratistas o tercero.  

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la 
colusión en el presente Proceso de Contratación.  

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre este Proceso de Contratación nos soliciten los 
organismos de control de la República de Colombia.   

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de 
nuestros empleados o asesores.  

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. En 
constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de xxxxx de xxxxxxx. 
[Firma representante legal del Proponente o de la Proponente persona natural]. 

 

Nombre:   

Documento de Identidad:   
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FORMATO 10A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES 
VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona jurídica en 
el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento 
que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se 
ajustará el formato en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está 
sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 
ALCALDÍA DE XXXXX 
Carrera XXXXX 
XXXX – XX 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta 
oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica 
está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está 
soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos 
del artículo 61 del Código de Comercio. 

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 
 

Identificación de las mujeres cabeza de 
familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan en la 
persona jurídica (Incluir 

nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el 

caso de las personas jurídicas sin ánimo de 
lucroNombre y Apellidos 

  

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  

[ Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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FORMATO 10B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 
[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo 
el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 

Señores 
ALCALDÍA DE XXXXX 
Carrera XXXXX 
 Villamaría – Caldas 
 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT 
 ], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un 
mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 
1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades 
con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, a mantener 
vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 
 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 
 

 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] 
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FORMATO 10C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica que 
tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el 
caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual 
certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la 
totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes] 
 
Señores 
ALCALDÍA DE XXXXXX 
Carrera XXXXXXX 
 XXXXX – Cundinamarca 
 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXXXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
[Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta 
oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] de 
[Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT  ], certifico que el número total de 
trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es 
el que se relaciona a continuación: 
 

 
Número total de 

trabajadores vinculados a la 
planta de personal 

Número de personas mayores no 
beneficiarias a la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de 

pensiónNombre y Apellidos 

  

 
[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales] 

 

 
Número total de trabajadores vinculados 
a la planta de personal de los integrantes 
del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de pensión de los 
integrantes del proponente pluralNombre y 

Apellidos 

  



ALCALDÍA MUNICIPAL - GACHALÁ CUNDINAMARCA 

 SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD  
PROCESO DE CONTRATACIÓN 

INVITACIÓN PÚBLICA 

   

CÓDIGO VERSIÓN FECHA 

C-ESS V-02 2024 

 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 
 

 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] 
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CÓDIGO VERSIÓN FECHA 

C-ESS V-02 2024 

 

FORMATO 10C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 

 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta la oferta, 
que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión] 
 
Señores 
ALCALDÍA DE XXXXXX 
Carrera XXXXXXXXX 
XXXXXX – Cundinamarca 
 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXXXXXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX [Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] 
Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona jurídica] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre 
de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT 
 ], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión. 
 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 
 
 

 

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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FORMATO 10D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 

 
[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto no se 
podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
ALCALDÍA DE XXXXXX 
Carrera XXXXXXXXX 
XXXXXX – Cundinamarca 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXXXXXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX [Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] 
Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], 
en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de 
la persona jurídica], [identificada con el NIT 
 ], certifico bajo la gravedad de juramento que: 
 
i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número de 
trabajadores vinculados a la nómina] 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y número 
de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural según 
corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

Nombre completo Número de identificaciónNombre y 
Apellidos 

  

iii) Así 
mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una antigüedad igual 
o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de 
constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde 
el momento de constitución de la misma]. 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  
 

 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] 
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FORMATO 10 E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN 
EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

 
Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona 
jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o reincorporación de la 
persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos 
sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 
conocimiento] 

 
Señores 
ALCALDÍA DE XXXXXX 
Carrera XXXXXXXXX 
XXXXXX – Cundinamarca 
 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXXXXXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX [Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] 
Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal 
o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT  ], 
certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta 
información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la 
Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas 
personas. 
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el 

caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucroNombre y Apellidos 

  

 
 
En constancia, se firma en  , a los    días del mes de     de 20  . 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 10 E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN 
EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona 
jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reincorporación de la 
persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos 
sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 
conocimiento] 

 
Señores 
ALCALDÍA DE XXXXXX 
Carrera XXXXXXXXX 
XXXXXX – Cundinamarca 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXXXXXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX [Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] 
Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal 
o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT  ], 
certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está 
soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité 
Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas. 
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan mayoritariamente en la 
persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación (Incluir 
nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el 

caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucroNombre y Apellidos 

  

 

 
En constancia, se firma en  , a los    días del mes de     de 20  . 
 
 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 10F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN 
PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del integrante del 
proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o personas 
en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, 
cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general 
acreditada en la oferta. 

 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o 
asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual 
está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
ALCALDÍA DE XXXXXX 
Carrera XXXXXXXXX 
XXXXXX – Cundinamarca 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXXXXXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX [Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] 
Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 
fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT  ], certifico bajo la 
gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la 
persona jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación: 
 

Identificación de las madres cabeza de 
familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración (Incluir 
nombre y documento de 

identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el 

caso de las personas jurídicas sin ánimo de 
lucroNombre y Apellidos 

  

 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.6 del documento tipo 
incluir la siguiente redacción:] 

 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son 
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empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 
 
 
 

 

 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 10 G – ACREDITACIÓN MIPYME 

 
Señores 
ALCALDÍA DE XXXXXX 
Carrera XXXXXXXXX 
XXXXXX – Cundinamarca 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXXXXXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX [Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] 
Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona jurídica 
y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según 
corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre 
del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se 
encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios 
definidos por las normas legales vigentes. 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 4.6 del documento tipo incluir 
la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente 
plural. 
 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente 
manera:] 
 

 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
 

 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente 
manera:] 
 
 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante 
legal y contador público, según corresponda] 

 



ALCALDÍA MUNICIPAL - GACHALÁ CUNDINAMARCA 

 SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD  
PROCESO DE CONTRATACIÓN 

INVITACIÓN PÚBLICA 

   

CÓDIGO VERSIÓN FECHA 

C-ESS V-02 2024 

 

FORMATO 10 H – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 
 
Señores 
ALCALDÍA DE XXXXXX 
Carrera XXXXXXXXX 
XXXXXX – Cundinamarca 
 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. XXXXXXXXX, en adelante el “proceso de contratación” 

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX [Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] 
Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 
 

 
[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor fiscal para 
las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según corresponda] identificados con 
[Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 
fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT  ], declaramos bajo la gravedad de 
juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre 
del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año 
anterior. 
 

 
En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente 
manera:] 
 

 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente 
manera:] 
 

 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante 
legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO No. 11 - MANIFESTACIÓN DE INTERÉS CONVOCATORIA LIMITADA 

 

 

Señores 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

---------------------------------------------- 

 

REFERENCIA: Manifestación de Interés para el proceso de Mínima Cuantía No MIC-XXX-2026, convocado por--------

------------------------------------------------------,para el------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------. 

 

 

Yo ______________________ (indicar nombre de la persona que está manifestando el interés) actuando 

__________________ (indicar según corresponda: en nombre propio o en representación legal o como apoderado) 

de _______________________________________ (nombre de la persona natural o jurídica, según corresponda), 

identificado como aparece a continuación, manifiesto interés de limitar la convocatoria a ____________. Por lo anterior 

manifiesto mi condición de (Marcar con una X el tamaño empresarial) Micro Empresa (__); ó Pequeña Empresa 

(__); ó Mediana Empresa (__), de acuerdo con el presente proceso de selección. Para efectos de lo anterior, señalo 

a continuación mis datos personales (y los de la persona jurídica que represento si aplica): 

 

Nombre de la persona interesada en limitar la convocatoria (persona natural o jurídica): ________________________  

Número de identificación (cédula de ciudadanía o NIT): _______________________________________  

Nombre del representante legal o apoderado (si lo tuviere): _____________________________________  

Número de identificación (cédula de ciudadanía): _____________________________________________  

Dirección de notificaciones: ______________________________________________________________  

Teléfono: __________________________  

Fax: ______________________________  

Correo electrónico: __________________  

Cordialmente,  

___________________________  

(Firma de la persona natural, o representante legal o apoderado que manifieste interés) 
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FORMATO No. 12- FACTORES DE DESEMPATE 

 
Señores 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
ASUNTO: Proceso de Selección por Mínima Cuantía No. XXXXXXXXXXX.  
 

Proponente: XXXXXXXX  
 
El presente formato debe ser diligenciado por cada integrante del Proponente Plural  
 

Nota 1: Indique (SI / NO) los factores que desea acreditar, previamente verifique que cumple a cabalidad los 
requisitos establecidos en la Invitación Pública.  
 
Nota 2: Para que la EL MUNICIPIO puede tener en cuenta los factores de desempate se requiere cumplir cada 
uno de los requisitos establecidos en la Invitación Pública. 
 

No. FACTOR DE DESEMPATE ACREDITACIÓN REQUISITOS 

 
SI/NO 

1 Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la 
oferta de bienes o servicios extranjeros.  

 

 

2 Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres 
víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona jurídica 
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por mujeres cabeza de 
familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.  

 

 

3 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite 
en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos 
el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la 
oferta es presentada por un proponente plural, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los términos 
del presente numeral, debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento 125%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta.  

 

 

4 Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite 
la vinculación en mayor proporción de personas mayores 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la Ley.  
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5 Preferir la propuesta presentada por el oferente que 
acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por 
lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas.  

 

 

6 Preferir la propuesta de personas en proceso de 
reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en 
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente.  

 

 

7 Preferir la oferta presentada por un proponente plural 
siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de 
familia, la persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural.  

 

 

8 Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 
o asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido 
por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  

 

 

9 Preferir la oferta presentada por el proponente plural 
constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas 
o asociaciones mutuales.  

 

 

10 Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; 
o, la oferta presentada por un proponente plural siempre 
que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural.  
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11 Preferir las empresas reconocidas y establecidas como 
Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, 
del segmento MIPYMES.  
 

 

 

 
Nota: Para la acreditación de los factores establecidos en los criterios de desempate, el proponente deberá allegar 
todos los soportes con los que pretenda acreditar las condiciones junto con su propuesta al momento del cierre 
del proceso de selección. 
 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [día] días del mes de [mes] de [ año]. 


