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1. TIPO DE INFORME -

INFORME PARCIAL: _ X INFORME FINAL: CUDTA No. 001 .
Fecha b . F T
farraal Dia: 31 Mes: ENERO Afio, 2026

2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION

Disponibilidad y
. » _ Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa). -
Cﬂ-ntfﬂtﬂ."x" Convenio: E_ # 41]1 D+“5+2E+525 y V CDP 81 Dﬂnnsdag dE‘l 14!ENERUI2D2‘E ; -
) RPC 4900003347 del 16/ENERO/2026 /
Mombre Contratista; OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS Documento de identificacion Mo 1,144 076 1594
Fecha Inicio {(dd/mm/aa); : s : o
16/ENEROI2026 ] ;'g;“ de Ejecucion {meses). 15 Dias y 5§ ... Tarminacion(dd/immiaa): 301062026
Proceso / aréa’ P3 MERCADED Y DIVULGACION Nombre suparvisar BEROMNICA RAMIREZ VARELA

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier
disciplina coma profesional, con dos (02) afios de experiencia relacionada, para que de manera
independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades contractuales de
apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el
INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:

"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTO

Proyecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL
CALCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Pilar Plan de Desarrollo Depardarnental; 3. Valle biodiverso, . g i
cultural e incluyente Linea de accion: 3. Valle biodiverso, cultural & Incluyente
Programa Plan de Desarrollo Departamental. 33 - Valle,  Subprograma Flan de Desarrollo Departamental; 3300303 -
biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y montafias

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones ylo proyectos
de |nvestigacion gue orienten la conservacion y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracion ecologica y
patrimonio natural y cultural en el Valle del Cauca durante el periodo de gobierno.

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

4

% cumplimiento

Actividad No. Descripcion Obligacion/ Actividad
mensual

Apoyar en los procesos de confratacion en las elapas precontractual, contractual y
posconfractual a traves de la plataforma SECOP |l en la ejecucidan del proyecio
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de
cantratacion del INCI'VA y a los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello

16.66%

Apoyar la rendicion de la coniratacion en las etapas contractual y poscontractual en las 16.66%
plataformas SECOP |l, SIA OBSERWVA y BPPIl de la zona respectiva del proyecto
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥
GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asl, actualizar la
base de datos del drive elaborada por la lider consalidadora de gestion documental con el
avance de las rendiciones en el 51A OBSERVA, SECOP |I, BPPI y reporiar las novedades
del caso én la misma.

Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacidn en contabilidad de los informes 16.66%
de |os gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y
3 digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS
DE EDUCACION ¥ GOBERMNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA’,
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4 Recopllar y consclidar toda la informacion de la contratacidn para realizar la rendicién en el| 16.66%
SECOP |l y/o S1A OBSERVA, respectivamente. !

4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION

| g,géc""g'(:lﬁrni:' iﬁmividades informe contratista con fotos yfo evidencias)

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las elapas precontractual, contraclual y poscontractual a traves de
la plataforma SECOP Il en la ejecucion del proyecto. IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS
DE EDUCACION ¥ GOBERMNANZA AMEBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
MATURAL ¥ CULTURAL DEL WALLE DEL CAUCA® de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a los procesos,
procedimientas y formatos establecidos para ello

=" 1-"_

Ty 7

Descripcion: El Contralista adelants la estructuracion integral de los documentos requeridos para cada una de las elapas del
proceso de gestion técnico-operativa del proyecto y llevo a cabo las gestiones especializadas necesarias para asegurar el
desarrollo oportuno, eficiente y conforme de las fases de planificacion, implementacion y seguimiento Para ello. aplico
melodologias estandarizadas de gestion de proyectos, realizé la consolidacion y verificacion de Informacion téonica, y empled
los sistemas institucionales de informacion destinados al registro, control y trazabllidad de las actividades. Dichas acciones se
elecutaron en el marco del proyecto, en estricta concordancia con los lineamientos operativos del INCIVA, observando los
procedimientos internos, los profocalos técnicos definidos y los formatos institucionales establecidos para garantizar la calidad,
coherencia y cumplimiento de los objetivos operalivos previsios.

Fecha: 18 de enero de 2026

Hora: 2:00pm

Lugar: INCIVA 3 Piso

Fecha: 19 de enero de 2026
Hora: 9.00am
Lugar: INCIVA 3 Piso




Version: 05

INFORME DE SUPERVISION - FO-PAR-06

INTERVENTORIA
i N CI VA Fecha: 30 de junic 2023 Pagina 3 de 8

Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las plataformas SECOP
{11, SIA OBSERVA y BPPI| de |la zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO MATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA’. Para asi, actualizar la base de datos del drive elaborada
por la lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP |l, BPPL y
reportar las novedades del caso en la misma.

E| contratista brindé acompafamiento técnico especializado al proceso de rendicion de la contratacion en las fases
contractual y poscantractual a través de las plataformas SECOP I, SIA OBSERVA y BPPI, correspondientes a la
zona asignada del proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Este apoyo estuvo orientado al fortalecimiento integral de la
gestion documental y a la validacion exhaustiva de la informacion relacionada con los contratos celebrados
ejecutados, asegurando la coherencia, completitud y trazabilidad de la ejecucion contractual dentro de los sistemas
institucionales. En desarrollo de esta labor, el contratista efectud un analisis sistematico de cada proceso
contractual, realizando &l registro, actualizacion y seguimiento de la informacian en SIA OBSERVA, la verificacion
y conciliacion de los rubros presupuestales, la correcta asociacion de los Cerfificades de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) y el diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) conforme a los lineamientos vigentes, asi
coma la comprobacion de la vinculacién contractual y del registro de la supervision técnica y administrativa. De
igual manera, adelantd la preparacian, arganizacion y estructuracion de los soportes contractuales requernidos para
la rendicion de cuentas, incluyendo estudios previos, documentos financieros, actas, evidencias publicadas en
' SECOP |l y demas documentos exigidos por la normatividad aplicable y los lineamientos internos

1Jf!'nsin‘ﬁ:ar'ru:-, el contratista ejecutd la carga técnica de la documentacion en |as plataformas SECOP |1, SIA OBSERVA
'y BPPI, aplicando de manera rigurosa los criterios institucionales de clasificacion, nomenclatura y calidad
documental, y verificando la integridad, legibilidad y correspondencia de los archivos con las etapas precontractual,
contractual y poscontractual. Este proceso comprendio la marcacion, radicacion y publicacién oportuna de los
contratos dentro de los plazos legales establecidos, garantizando el cumplimiento estricto de las obligaciones de
reporte y previniendo rezagos que pudieran afectar la trazabilidad institucional Finalmente, el contratista realizé Ia
actualizacion permanente de la base de datos alojada en el Drive, consolidada por la lider de gestion documental,
incorporando el estado de avance de las rendiciones en cada plataforma y reportando de manera oportuna las
novedades identificadas, con el propésito de mantener informacion confiable, organizada y disponible para los
procesos de control, seguimiento y venficacion del proyecto.

Fecha: 20 de enero de 2026
Hora: 3:00pm
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Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabifidad de los informes de los gestores
ambienlales. Apoyar el escanec y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DOE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”

Wi afeipoidn. perdida, Watamenio o soonsn nooeUleieAG, srle ofres. hishids cosnia del ssiado de s
wecnalogia la ramuiines da G deisl Almscenadss y low nesgoe @ los que panden Felar Exposeics, vA
[rovengan de pockin humann o ad iemin de un hecho fiseo o asturnl 4 Clivios de caidad oo rpapoesatin ged
imituto pom la nvestigecidn y i Pressvacian del Pelimoos Culorad v Nahina! del Vale del Ciues, EL
CONTRATISTA scrrigtetd & pmacenamianiy los datos porsonales gis b saen eiles & G0 depoilos por
ot ddnl INSTITUTD PARA LA INVESTIGACION ¥ LA PREEERVACION DEL PATRIMOMIO CULTURAL ¥
MATURAL DEL VALLE DEL CALGA, quion sl slempra pesoonsslis 0o los mivnos en =tactn mn o dmbio
v Bt Nvgafichned e chirlrimittodion. wapscilion y legiinem pane las qus ws hagen olterice. 8 CLAUSULA VIGES ML
DOTAYA DE CUMPLESIENTD DE HABEAS DATA. En el tevarila dal cljess del e cotreerda FL
CONTRATISTA debera dar esiiclo cumplmienin a los pieipims, vitiores, ieglas v o lan chbgadones wngdan
o b levy 1581 de 2012, si deprats regianentaris o L nommads qus loy modifiguen o complemenisa, mi cosng
A W opoliica de prdsccids de dalos persoraieds dque el INETITUTO PARA LA INVESTIGACION ¥ LA
PRESENVACION DEL PATRIMONID CULTURAL ¥ MATURAL DEL WALLE BEL CAUCA ha aprmiua ¢ due ey
Seciara ponet dr mandesin ol COMTRATISTA: Asi rvsmo. EL CONTRATIETA srli on ls ohigicids de shetanans oo
corgr, rhwoeplar, dvulgar, el o gin BNy i

o, Cofelad SuEbais nbetai ey, bbnicerster

Descripcion: Durante el periodo objeto de reporte, el contratista ejecuté un proceso integral, sistematico v
altamente técnico orientado a la revision, ajuste, validacion y gestion de tramite de los informes operalivos |
elaborados por los gestores ambientales vinculados al proyecto "Implementacion de acciones, instrumentos vy |
procesos de educacion y gobernanza ambiental para la conservacion y preservacion del patrimonio natural y cultural
del Valle del Cauca’ Dicho proceso contemplo un analisis detallado de los contenidos reportados, que incluyd la
comprobacion de la coherencia metodolégica, la claridad y consistencia narrativa, asl como la correspondencia
efectiva entre las actividades desarrolladas en territorio y Ia informacién consignada en los informes, permitiendo
identificar, corregir y depurar inconsisiencias, omisiones o errores que pudieran comprometer la calidad,
confiahbilidad e integridad de los repories presentados

De manera complementaria, el contratista adelanto la revision documental, financiera y presupuestal requerida para .
asegurar la adecuada consistencia administrativa de los soportes asociados, evaluando la concordancia entre los |
registros entregados, los documentos presupuestales y la ejecucion operativa reportada, y gestionando de forma
oportuna los ajustes y correcciones necesarios para garantizar la solidez y completitud del expediente |
administrativo. Asi mismo, se realizé |la validacidn formal de las firmas institucionales exigidas, verificando el |
cumplimiento de los protocolos de supervisidn y adelantando las gestiones pertinentes para la obtencin de las
rubricas faltantes con el propdsito de asegurar la legitimidad documental y el cumplimiento de los plazos
establecidos

Una vez culminadas las etapas de revisidn y validacion, el contratista procedié a la consolidacién, organizacidan y
radicacion formal de los informes aprobados ante el area de contabilidad, y brindd apoyo técnico al proceso de
archivo institucional mediante el escaneo, clasificacion y digitalizacion de la documentacian fisica y electronica
generada en el marco del proyecto, garantizando su adecuada centralizacion, trazabilidad, acceso y conservacion
conforme a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 y a los lineamientos internos de gestién documental, contribuyendo
de manera significativa al fortalecimiento institucional y a la eficiencia de los procesos de control, seguimiento y

sUpervision

Fecha: 30 de enero de 2026
Hora: 1:00pm
Lugar: INCIVA
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Actividad No. 4: Recopilar y consohdar toda |a informacion de la contratacian para realizar la rendicion en el SECOF |l yio
S1A OBSERWVA, respectivameante.
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Durante el periodo objeto de analisis, el contratista adelanté un proceso articulado, rigurcso y ordenado de
levantamiento, clasificacién y consolidacion de la informacion contractual, con el propésito de asegurar su|
completitud, accesibilidad, coherencia técnica y adecuada trazabilidad para los procesos de reporte y rendicion de |
cuentas a través de las plataformas SECOP |l y SIA OBSERVA. Dicho proceso se desarrollo bajo principios de |
gestidn documental, observancia normativa y fortalecimiento de los mecanismos de control interno, garantizando '
la debida Integracién con los sistemas de informacion institucionales y el cumplimiento de |os lineamientos definidos
por las areas juridica, administrativa y de supervision del proyecto

En este marco, el contratista organizé y sistematizé de manera integral los distintos componentes documentales
exigidos para la estructuracion, ejecucidn, seguimiento y reporte de los procesos contractuales, incorporando, entre
otros, los estudios previos, analisis de conveniencia y oportunidad, certificaciones presupuestales, actas de iniclo,
informes de supervision, contratos con sus respectivos anexos y modificaciones, comunicaciones oficiales,
autorizaciones internas y demas soportes necesarios para la conformacion de expedientes completos, consistentes
y susceptibles de verificacion. Cada uno de los documentos fue revisado y validado en cuanto a su vigencia,
pertinencia tematica, suficiencia juridica y correspondencia presupuestal, asegurando su adecuada preparacion
para la carga, actualizacion y validacién en SECOP |l como mecanismo de publicidad contractual y en SIA
OBSERVA como herramienta de seguimiento del ente financiador

Como resultado de este gjercicio, se logrd la consolidacion de un repositorio documental solido, organizado y
alineado con los requerimientos técnicos y operativos de las plataformas institucionales, garantizando la existencia
de expedientes contractuales claramente individualizados conforme a las fases precontractual, contractual y de .
gjecucion. De igual manera, se avanzo en la estandarizacion de los documentos para su registro oficial, mediante |
la verificacion exhaustiva de los requisitos de forma y fondo, el soporte juridico-administrativo, la consistencia
presupuestal y la trazabilidad operativa, lo cual facilitd los procesos de auditoria interna, control externo y
verificacion institucional periddica

Fecha: 28 de enero de 2028
Hora: 5:30pm
Lugar: INICVA
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Se dio cumplimiento a las aclividades que se programaron en el mes de ENERO desde el 16 4 31 DE
ENERC DE 2026, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciaies)
Estado de Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):
avance de la
actwidadi' Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a salisfaccion por parte del INSTITUTO
eompram ;;‘ PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
i VALLE DEL GAUCA- INCIVA, de los servicias prestados pactados en el Contrato No. 040 10.05.25 1491

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motives y
circunstancias en el campo “Observaciones”

Ohbservaciones

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista XOOOOGOOO0OOOO identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXX de XXX
(Valle del Cauca), winculado al proceso P3, &rea de Mercadeo y Divulgacion, medianie contrato de
Prestacion de Serviclos Mo 040.10.05.26 XXX, durante el tiempo comprendido entre el XX de XXXX de
2026 y el XX de XXXX de 2026, a la fecha no posee elementos devolutives a su cargo de propiedad del
Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cullural y Matural del Valle del Cauca,
entregados por parie de esta oficina,

#si mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gesfion Documental y otros sistemas, entrego
Backup al supervisor del contralo,

5 INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos

MNo. Planilla; 1078411483
Cperador. SIMPLE
Fecha de Pago({dd/mmiaa). 28/01/2026

Lahorales Periodo de pago de |a seguridad sociall ENERO 2026

6 INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

COSTOS DEL CONTRATO

J | PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
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Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Facha
ep el (ddimm/aa) Valor Observaciones
| | pagos)
Valor inicial del contrato $30.000.000 - Cuota 1
Valor adiciones 30 Cunta 2
Valor total del contrato § 30.000.000 . Cupta 3
Valor pagado 50 Cuota 4
Val o
b u;::?;a;a?iga o $5.000.000 Cuota 5
Valor total ejecutado £5.000,000 Cuota 6
- d |
Cuota 7
Cuota 8
Valor saldo por gjecutar £25.000.000
Cuota 9
Cuota 10

INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los |

siguientes documentos; -1 NO
. Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC

del periodo de la cuota, X
. Recibo de censignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo

de la cucta. X

EX HEEC s 7. INFORMEJURIDICO. = abremy e o
El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto para la Invesligacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural y
Natural del Valle del Cauca, segun el numersl 2 del articulo 32 de la Ley B0 de la Ley 1527 arlicule 13 de 2012, Se dio

| cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Segundad Social Integral

| Suspension (Cuando aplique) Ni&
Fecha de inicio de la suspension:
Fecha final de la suspension:

| Cesitn {Cuénd'u aplique). NiA

 Fecha de inicio de la cesion

| Fecha final de la cesion:

| Otrosi (Cuando aplique):
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Fecha de inicio del Otrosi:

Fecha final del Otrosi;

Terminacitn anticipada (Cuando aplique):
Acta de Liguidacion:

Ohservaciones al informe juridico!

8. INFORME SOBRE LA PARTICIPACION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO — INSTANCIAS Y

 MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

Sequn la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y contral ciudadano conforma a lo estipulado en el
articulo 56 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacién apoyada se refieren a los mecanismos
de participacion y control social a la gestion administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en elia inlervinieron a los
3 dias del mes de ENERO | de 2026

SUPERVISOR

ARELA
ERCADEO Y DIVULGACION

A

Nombre; BERONICA
Cargo: SUBDIRECTORA P

f’

. 2

Apoya a la Supervision. ALEJANDRO ESTEBANROJAS
Cargo+COO ADOR ADMI RATIVO

“El coordinadar administrative se hece responsable con su firma de haber validado el aporte al sistema de seguridad soctal del conlratista de
acuerdo con log pardmetros normativos vigenles y la veracidad del cumplimiento de sus aclividades de acuerdo a s objele contractual
actividacdies especificas en el respeclivo municipio  los soportes de dichas actividades, scorde a lo establecido por el cronograma mensual



Santiago de Cali, 31 de enero de 2026

Doctora )

BERONICA RAMIREZ VARELA . .
SUBDIRECTORA DE MERCADED Y DIVULGACION
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
40.10.05.26.625 del 14/ENERO/2026

Contratista OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS

Periodo reportado: Del 16 al 31 de enero de 2026

\CTIVIDADES EJECUTADAS

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacién de Servicios) nu 10.05.26. 625 del
14/ENERD/2026 el informe de aclividades ejeculadas con base en el objeto contractual, durante el penodo comprendido
Del 16 al 21 de enaro d?’ZDZE Durante este parodo la gjecucion del contralo se centrd an:

Actividad Neo. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contraciual y posconiractual a
través de la plataforma SECOP |l en la ejecucian del proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥
PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERMNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a
los procesos, procedimientos y formatos establecidos para elio

Descripcidn: Adelanté la estructuracion integral de los documentos requeridos para cada una de las etapas del proceso
de gestion técnico-operativa del proyecto v llevé a cabo las gestiones especializadas necesarias para asegurar el desarrollo
sporiuno, eficiente y conforme de las fases de planificacidn, implementacion y seguimisnto. Para ello, aplique metodologias
estandarizadas de gestion de proyecios, realicé la consolidacion y verificacidn de informacién téenica, y empled los
sistemas institucionales de informacion destinados al registro, control y frazabilidad de las actividades. Dichas acclones se
gjecutaron en el marco del proyecto, en estricta concordancia con los lineamientos operativos del INCIVA, observanda los
procedimientos internas, los protocolos técnicos definidos y los formatos institucionales establecidos para garantizar la
calidad, coherencia y cumplimiento de los objetivos operativos previstos.

Fecha: 16 de enero de 2026

Hora: 2:00pm

Lugar: INCIVA 3 Piso




Fecha: 19 de enero de 2026
Hora: 8:00am
Lugar: INCIVA 3 Piso

Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de |a contratacion en las etapas contractual y poscontraclual en |as plataformas
SECOP I, SIA OBSERVA y BPP| de la zona respectiva del proyecto ‘IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO MATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA", Para asi, actualizar |a base de
datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el avance de |as rendiciones en el 514
OBSERVA, SECOP Il, BPPI y reportar las novedades del caso en la misma.

Brindé acompanamiento técnico especializado al proceso de rendicion de la contratacion en las fases

/ contractual y poscontractual a través de las plataformas SECOP I, SIA OBSERVA y BPPI, correspondientes
a la zona asignada de! proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" Este apoyo estuvo orlentado al
fortalecimiento integral de la gestion documental y a la validacion exhaustiva de la informacion relacionada
con los contratos celebrados y ejecutados, asegurando la coherencia, completitud y trazabilidad de la
gjecucion contractual dentro de los sistemas institucionales. En desarrollo de esta labor, efectue un analisis
sistematico de cada proceso contractual, realizando el registro, actualizacion y seguimiento de la informacion
en SlA OBSERVA, la verificacidn y conciliacién de los rubros presupuestales, la correcta asociacion de los
Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) vy el diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP)
conforme a los lineamientos vigentes, asl como la comprobacion de la vinculacion contractual y del registro de
la supervisién técnica y administrativa. De igual manera, adelanté la preparacion, organizacion y estructuracion
de los soportes contractuales requeridos para la rendicion de cuentas, incluyendo estudios previos,
documentos financieros, actas, evidencias publicadas en SECOP |l y demas documentes exigidos por la
normatividad aplicable y los lineamientes internos.

Asimismo, ejecuté |a carga técnica de la documentacian en las plataformas SECOP 1|, SIA OBSERVA y BPPI,
aplicando de manera rigurosa los criterios institucionales de clasificacion, nomenclatura y calidad documental,
y verificando la integridad, legibilidad y correspondencia de los archivos con las etapas precontractual,
contractual y poscontractual. Este proceso comprendié la marcacion, radicacion y publicacion oportuna de los
contratos dentro de los plazos legales establecidos, garantizando el cumplimiento estricto de las obligaciones
de reporte y previniendo rezagos que pudieran afectar la trazabilidad institucional Finalmente, realicé la
actualizacién permanente de la base de datos alojada en el Drive, consclidada por la lider de gestion
documental, incorporando el estado de avance de Ias rendiciones en cada plataforma y reportando de manera
oportuna las novedades identificadas, con el propdsito de mantener informacion confiable, organizada y
disponible para ios procesos de control, seguimiento y verificacion del proyecto

Fecha: 20 de enero de 2026
Hora: 2:00pm

Actividad No. 3: Realizar la revigion, correccian, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los
gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto
IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

-
=



Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplida con la cbligacion de SEGURIDAD
SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 788 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes
B28 y 797 de 2003
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/ Descripcion: Durante el periodo objeto de reporte, ejecuté un proceso integral, sistematico y altamente

!

tecnico orientado a la revision, ajuste, validacion y gestion de tramite de los informes operativos elaborados
por los gestores ambientales vinculados al proyecto “Implementacion de acciones, instrumentos y procesos
de educacion y gobernanza ambiental para la conservacion y preservacion del patrimonio natural y cultural del
Valle del Cauca’. Dicho proceso contemplé un analisis detallado de los contenidos reportados, gue incluyé |a
comprobacion de la coherencia metedolégica, la claridad y consistencia narrativa, asl como la correspondencia
efectiva entre las aclividades desarrolladas en territorio y la informacion consignada en los informes,
permitiendo identificar, corregir y depurar inconsistencias, omisiones o errores que pudieran comprometer |a
calidad, confiabilidad e integridad de los reportes presentados.

e manera complementaria, adelnaté la revisién documental, financiera y presupuestal requerida para
asequrar |la adecuada consistencia administrativa de los soportes asociados, evaluando |a concordancia entre
los registros enfregados, los documentos presupuestales y 1a ejecucldn operativa reportada, y gestionando de
forma oportuna los ajustes y correcciones necesarios para garantizar la solidez y completitud del expediente
administrative. Asi mismo, se realizd la validacion formal de las firmas institucionales exigidas, verificando el
cumplimiento de los protecolos de supervision y adelantando las gestiones pertinentes para la obtenciéon de
las rubricas faltantes, con el proposito de asegurar la legitimidad documental y el cumplimiento de los plazos
establecidos.

Una vez culminadas las etapas de revisién y validacian, procedi a la consolidacion, organizacion y radicacion
formal de los informes aprobados ante el area de contabilidad, y brindd apoyo técnico al proceso de archivo
institucional mediante el escaneo, clasificacion y digitalizacion de la documentacion fisica y electrénica
generada en el marco del proyecto, garantizando su adecuada centralizacion, trazabilidad, acceso y
conservacion conforme a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 y a los lineamientos internos de gestidn
documental, contribuyendo de manera significativa al fortalecimiento institucional y a la eficiencia de los
procesos de control, seguimiento y supervision

'Fecha: 30 de enero de 2026
Hora: 1:00pm
Lugar: INCIVA

Actividad No. 4: Recopilar y consalidar toda la infarmacién de la contratacion para realizar la rendicién en gl SECOP ||
yio SIA OBSERVA, respectivamente

Lad
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Durante el periodo objeto de analisis, adelanté un proceso articulado, riguroso y ordenado de levantamiento,
clasificacion y consolidacién de la informacién contractual, con el propdsito de asegurar su completitud,
accesibilidad, coherencia técnica y adecuada trazabilidad para los procesos de reporte y rendicion de cuentas
a través de las plataformas SECOP Il y S1A OBSERVA. Dicho proceso se desarrolld bajo principios de gestion
documental, observancia normativa y fortalecimiento de los mecanismos de control inlerno, garantizando la
debida integracién con los sistemas de informacion institucionales y el cumplimiento de los lineamientos
definidos por las dreas juridica, administrativa y de supervisian del proyecto.

En este marco, organiceé y sistematicé de manera integral los distintos componentes documentales exigidos
para la estructuracion, ejecucion, seguimiento y reporte de los procesos contractuales, incorporando, entre
otros, los estudios previos, analisis de conveniencia y oportunidad, certificaciones presupuestales, actas de
inicio, informes de supervision, contratos con sus respectivos anexos y modificaciones, comunicaciones
oficiales, autorizaciones internas y demas soportes necesarios para la conformacion de expedientes
completos, consistentes y susceptibles de venficacion. Cada uno de los documentos fue revisado y validado
en cuanto a su vigencia, pertinencia tematica, suficiencia juridica y correspondencia presupuestal, asegurando
su adecuada preparacidn para la carga, actualizacion y validacién en SECOP |l como mecanismo de
publicidad contractual y en SIA OBSERVA como herramienta de seguimiento del ente financiador.

Como resultado de este ejercicio, se logro la consclidacian de un repositerio documental sélido, organizado y
alineado con los requerimientos técnicos y operativos de las plataformas institucionales, garantizando la
existencia de expedientes contractuales claramente individualizados conforme a las fases precontractual,
contractual y de ejecucion. De igual manera, se avanzo en la estandarizacion de los documentos para su
registro oficial, mediante |a verificacion exhaustiva de los requisitos de forma y fondo, el soporte juridico-
administrativo, la consistencia presupuestal y |a trazabilidad operativa, lo cual facilito los procesos de auditoria
interna, control externo y verificacian institucional periodica.

Fecha: 28 de enero de 2026
Hora: 5:30pm
Lugar: INICWVA

Asl mismo, declare bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacian de SEGURIDAD SOCIAL,
segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 788 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

Aende C

OMAR AtE:NDRO CEBALLOS ARENAS
= 1.144 076,194 DE CALI
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Version: 00
T FORMATO DOCUMENTO =
Gb) | EQUNALINTEPERSONAS | ropmnss | s |
INCIVA Diciembre 28 | Fagina 1de |
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 001- 2026
FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020 r

Proyecto: "CONSOLIDACION DE LA SOSTENIBILIDAD DE LAS ACCIONES AMBIENTALES
EJECUTADAS EN LOS MUNICIPIOS DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documento: 31/01/2026

Nombre y/o Razén Saocial Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-

_INCIVA

Mit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Telefono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali

| Nombre y/o Razén Social Beneficiario. OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS

| Cedula beneficiario: 1.144 076194 Direccion Beneficiario: CARRERA 97 59-175 APT 503

‘Correo Electrénico beneficiario: cehaliosarenasaIelandm@gmml com Teléfono

Ciudad: Cali

Torre 5

beneficiario- 3234652179

INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del Contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en
cualquier disciplina como profesional, con dos (02) afios de experiencia relacionada, para que
de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades
contractuales de apoyo administrative que son requeridas en el marco del convenio No.
1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y |la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para
ejecutar el proyecto: IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTO.

No. RPC’ 4900003347 del 16/ENERO/2026 “'
MNo. CDP: B‘IGEI'DE_JMEE del 14/ENERO/2026 »

Valor Contrato: |
$30.000.000

Concepto: Cuota No. (1) — Cuota: ENERO del Contrato No. 40.10.05.26.625 de| 14/[ENERO/2028.

[
Cuenta de Ahorros X Corriente  No. 484207758 Banco: BOGOTA”

Valor $: 5.000.000

Son: CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE

NO DECLARO RENTA |

ﬁ\ebat\c\ro C.

Firma y cedula del Baq&ﬁciarin
1.144.076.194




!nstituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio 3
8 Cultural y Natural del Valle del Cauca
INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2500077611 Fecha de Contabilizacidn:  05.03.2026 Pagina 1 de 1.
Referencia: 3000009588
RUT del Tercero: 11440761940 CEBALLOS ARENAS OMAR ALEJANDRO
Cddige del Tercero: 1144076104 Documento RPC: 4900003347
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Caoncepto DIAN: PAGO 2DA CUOTA CPS 625 ME
Descripcion:
Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPra Debe Haber
001 1110900182 50  Infivaile-aharro- § X-BANCOS 0 48675000
002 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 4.675.000 0
Total: 4 675000 4.675.000

Descuentos y/o Deducciones:

Mombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vrdel Descuento
aplicada ylo Deduccion
Total a
Discriminacion IVA
Indicader Denominacion Base Valor IVA
Total 0 7]

CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Elaborado por




. Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
' Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000009588 Fecha de Contabilizacién:  27.02.2026 Fagina1de 1.
Referencia: CTA-02 CPS 625
RUT del Tercero: 11440761940 CEBALLOS ARENAS OMAR ALEJANDRO
Cadigo del Tercero: 1144076194, Documento RPC: 4900003347
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: ’ 12100004 ' ICLD Sec-Ambients
Concepto DIAN: PAGO 2DA CUOTA CPS 625
Descripeidn: PAGOD 20A CUOTA CPS 625 MES DE FEBRERD DE 2026 ¥

Posic  Cuenta Civ Texto breve cuenta PosPre Debe Haber
001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR _ 1 4 675000
002 5506050170 81 Fortalecimto cuttura 2-320202008 5.000.000 4]
003 2407900003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC . l:l 50.000
004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETNDEDUC a- 50.000
005 2407900004 S50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETW/DEDUC (1] 100.000
006 2407000008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC o 25.000
007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalie X-RETM/DEDUIC i) 100000
Total 5,000,000 ' 5.000.000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuente efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuenta
aplicada yio Deduccion

Deduccién Estampillas Procultura - Deduccion estampilla 1.0000 5.000.000 50.000
Deduccion Estampilias thnf_pitaies - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50 000
Deduccian Estampillds Prodesarrolio - Deduccian Estampilla 2,0000 5.000.000 100,000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilla UCEVA 05000 ° 5:000.000 25.000
Deducclon Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2.0000 5.000.000 100.000

> Total: 325000

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valar IVA
Wi 0% VA compra blenes y servicios 5,000.000
Total: 5.000.000
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