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INFORME PARCIAL: /X /mFORME FINAL:  / r:uc:mm.‘ﬁ/

recha Dia: 28 Mes: FEBRERO Afio: 2026
_informe:
2. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION // ‘
g/ Disponibilidad y -
: i \ Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa):

cﬂntmtﬂ.__x_ Convenio = # 4ﬂ.1ﬂ.05.2 625 CDF B'lﬂﬂﬂgﬁaﬁg dEl 14I|IENERD|{2GEE

y RPC 49/&90'0334? del 16/ENERD/2026 ;
Mombre Cantratists: OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS ' “Documento de identificaciin N6, 1 144 076 194
Fecha Inicio (dd/mmiaa); 4 ) _ X _
16/ENERD/2026 Hioz0 de Ejecucion (meses): 15 Dias y 5 ocng Tedinacion(ddimmiaa); 30/06/2026
Proceso / area: P3 MERCADEO Y DIVULGACION Nombre superisor. BERONICA RAMIREZ VARELA

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier
disciplina como profesional, con dos (02) afios de experiencia relacionada, para que de manera
independiente, sin vinculo laboral algune, ni subordinacion para realizar actividades contractuales de
apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16694 entre el
INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto:

"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTO.

Proyecto (Rubro): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cultural e incluyente

Pilar Plan de Desarrollc Departamental: 3. Valle biodiverso . , ,
= ' 3, Vall

cultural e incluyents Linea de accion: 3, Valle biodiverso, cultural e incluyente

Programa Plan de Desarrolio Departamental: 33 - Valle,  Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 -

biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rics y montanas

Meta Pian de Desarrollo Departamental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones y/o proyectos
de investigacion que orienten la conservacion y preservacion de las areas protegidas, espacios de restauracion ecoldgica y
patrimonio natural y cullural en el Valle del Cauca durante el periodo de gobierno:

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

Actividad No. Descripcion Obligacién/ Actividad | % cumplimiento
mensual |
Apoyar en los procesos de contratacion en las elapas precontractual, contractual y #
poscontractual a través de la plataforma SECOP |l en la ejecucion del proyecto -~
1 "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y 33,339

GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL '
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CALCA" de acuerdo al Manual de
contratacion del INCIVA y a los procesas, procedimientos y formatos establecidos para ello | 7
Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual v poscontraciual en las 33.3

plataformas SECOF |Il, SIA OBSERVA y BPPI| de la zona respectiva del proyects
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar la
base de dalos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el /
avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP I, BPPI y reportar las novedades
 del caso en la misma ‘

Realizar la revision, correccian, tramite de firmas y radicacién en contabilidad de los informes 33.33%
de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consalidacién de la informacian fisica y
3 digital del proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS |
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥
FRESERVACICN DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". |
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: | )
4 ' Recopilar y consalidar lddé la infarmacion de la contratacion para realizar la rendicion en g 33.33%
SECOP Il y/o SIA OBSERVA, raspectivamante,
4. INFORME TECNICO O DE EJECUCION / r
i

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad Ne. 1: Apoyar en |os procesos de contratacion en las elapas precontractual, contractual y poscontractual a través de
la plataforma SECOP || en la ejecucién del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS
DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a los procesos,
procedimientos y formatos establecidos para allo.

Descripcién: El Contratista adelantd la estructuracion integral de los dacumentos requeridos para cada una de las etapas del
proceso de gestion técnico-operativa del proyecto y llevo a cabo las gestiones especializadas necesarias para asegurar &l
| desarrolio oportuno, eficiente vy conforme de las fases de planificacién, implementacion y seguimiento. Para ello, aplicd
metodologias estandarizadas de gestion de proyectos, realizo la consolidacion y verificacion de informacion {écnica, y empled
los sistemas institucionales de informacién destinados al registro, contral y trazabilidad de las actividades. Dichas acciones se
ejecutaron en el marco del proyecto, en estricta concordancia con los lineamientos cperativos del INCIVA, obsarvando ios
procedimientos internos, los profocolos técnicos defimidos y los formatos institucionales establecidos para garantizar la calidad,
coherencia y cumplimiento de los objetivos operatives previstos.

Fecha: 3 de febrero de 2026 o

Hora: 2:00pm

Lugar; INCIVA 3 Piso

Fecha: 6 de febrera de 2026
Hora: 9:00am
Lugar: INCIVA 3 Piso
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Actividad No. 2: Apoyar la rendicién de |a contratacion en las etapas contractual y poscontraciual en las plataformas SECOP
I, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNAMZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA", Para asi, actualizar la base de datos del drive elabarada
por la lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP |, BPPI y
reportar las novedades def caso en la misma.

|

-

|
i
|
|

El contratista brindéd acompanamiento {écnico especializado al proceso de rendicion de la eé’:tratacifm en las fases
contractual y poscontractual a través de las plataformas SECOP I, SIA OBSERVA y BPPI, correspondientes a |a
zona asignada del proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERWACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Este apoyo estuvo orientado al fortalecimiento integral de Ia
gestion documental y a la validacien exhaustiva de la informacion relacionada con los contratos celebrados vy
ejecutados, asegurando la coherencia, completitud y trazabilidad de la ejecucion contractual dentro de los sistemas
institucionales. En desarrollo de esta labor, el contratista efectud un andlisis sistematico de cada proceso
contractual, realizando el registro, actualizacion y seguimiento de la informacion en SiA OBSERVA, Ia verificacion
y conciliacion de los rubros presupuestales, la correcta asociacion de los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) y el diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) conforme a los lineamientos vigentes, asi
como la comprobacién de la vinculacién contractual y del registro de la supervision técnica y administrativa. De
igual manera, adelantd la preparacion, organizacion y estructuracion de los soportes contractuales requeridos para
la rendicion de cuentas, incluyendo estudios previos, documentos financieros, actas, evidencias publicadas en
SECOP Il y demas documentos exigidos por [a normatividad aplicable y los lineamientos internos.

Asimismo, el contratista ejecutd la carga técnica de la documentacién en las plataformas SECOP I, S1A OBSERVA
y BPPI, aplicando de manera rigurosa los criterios institucionales de clasificacion, nomenclatura y calidad
documental, y verificando la Integridad, legibilildad y correspondencia de los archives con las etapas precontractual,
contractual y poscontractual. Este proceso comprendié la marcacion, radicacion y publicacién oportuna de los
contratos dentro de los plazos legales establecidos, garantizando el cumplimiento estricte de Ias obligaciones de
reporte y previniendo rezagos que pudieran afectar la trazabilidad institucional. Finalmente, el contratista realizo la
actualizacion permanente de |a base de datos alojada en el Drive, consolidada por la lider de gestién documental,
incorporando el estado de avance de las rendiciones en cada plataforma y reportando de manera oportuna |as
novedades identificadas, con el propésito de mantener informacién confiable, ocrganizada y disponible para los
procesos de control, seguimiento y verificacion del proyecto.

Fecha: 9 de febrato de 2026
Hora: 3:00pm
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Actividad Neo. 3: Realizar la revision, correccién, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los gestores
ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIDONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

CONTRATANTE: INSTITUTO PARA LA NVESTIGACION ¥ LA PREGERVACION DEL PATRIMONID CULTURAL Y
MATURAL DEL VALLE DEL GALICA « INCVA

TERMB0 DEL CONTRATO: A perte de su perlacoonamimdd y hoeza ol X1 DE MAYO DEL 2055

DISPOMIBILIDAD No. 8100006 del 1] DE ENERD DE 66

VALOR CONTRATO ¥ FORMA DE PAGD: E| yaler el prasanin coniraso we S an THET MELLOMEE DE PESOS MWIGTE
{30000 000) Pagaderns co [ sigulentn manesa Una primen copta por walor e DOS MALLONES DE PESOS
732 000 D00 o0, #l 31 da erern de 2025, Lina segurds cula por wilor de DOS MLLONES DE PESOS (12,000 0500 6o
o T8 d febenio de 2026, Una Sevoers cuoin por vilod de DOE MILLDNES DE PESOE (52,008 000 o0 &l 31 de marin
de 2026, Ling cuarts eutle por vaker de DOS BILLOMNES DE PESDS {52000 000 0], of 30 de stwl de 2020, Una qania
y ullima cuots por vk de 005 MILLOMES OF PREBOE (52 000000 oa) # 11 de meys de J006, die sdsetin oim
daponibiidad dol PAC

FECHA RECIBO ANTICIPO: WO AFLICA [PARA CONTRATO PRESTACIDN OF SERVICIO)

ACTA DE CONSTITUCION DE FIDUCIA O PATRIMONID AUTONDRD: NO) APLICA (PARA CONTRATO PRESTACION
B

OQRUETO; El phjedo dal preserts cortibln &8 Conlrated [a prastecsn de sohacios de una paisona rala sl bachilel, sin
Exymdiphicia, DEE Gun Be manam indepancionly, Ao vincalo laborsl guna. M sabotGNACIGn para oeculsr acvadades
e sanmiiizacsn y sociones smiseniaies que son tequendad en &l marca del corvene No. § 33050 (4= 186060 mnim o
INCIVA y b Secretaria dn Ambankt y Desarolo Soseniblo pam ejecctar ol proyetto “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PRRA LA
CONSERVAGION ¥ PRESERVACKN DEL PATRBMMID NATURAL Y CULTLREAL CEL VALLE DEL CAUCA

EL EL.W’*'.'HOH EL CONTRATSTA /

Descripcion: Durante el periodo objeto de reporte, el contratista ejecutd un proceso integral, sistematico y
altamente técnico orientado a la revision, ajuste, validacién y geslion de tramite de los informes operativos
elaborados por los gestores ambiehtales vinculados al proyecto "Implementacion de acciones, instrumentes y
procesos de educacién y gobernanza ambiental para la conservacion y preservacion del patrimonio natural y cultural
del Valle del Cauca”. Dicho proceso contemplé un analisis detallado de los contenidos reportados, que incluyo la
comprobacion de la coherencia metodolégica, la claridad y consistencia narrativa, asi como la correspondencia
efectiva entre las actividades desarrolladas en territorio y |a informacion consignada en los informes, permitiendo
identificar, corregir y depurar inconsistencias, omisiones o errores que pudieran comprometer la calidad,
confiabilidad e integridad de los reportes presentados.

Die manera complementaria, el contratista adelantd la revision documental, financiera y presupuestal requerida para
asequrar |la adecuada consistencia administrativa de los sopories asociados, evaluando la concordancia entre los
registros entregados, los documentos presupuestales y la ejecucion operativa reportada, y gestionando de forma
oportuna los ajustes y correcciones necesarios para garantizar la solidez y completitud del expediente

administrative. Asl mismo, se realizé la validacion formal de las firmas institucionales exigidas, verificando el

| de manera significativa al fortalecimiento institucional y a la eficiencia de los procesos de conltrol, seguimiento ¥
! supervision

cumplimiento de les protocolos de supervision y adelantando las gestiones pertinentes para la obtencion de las
ribricas faltantes, con el propésito de asegurar la legitimidad documental y el cumplimientc de los plazos
establecidos.

Una vez culminadas,las etapas de revision y validacion, el contratista procedio a la consolidacién, organizacion y
radicacién formal deé los informes aprobados ante el drea de contabilidad, y brindd apoyo técnico al proceso de
archivo institucional mediante el escaneo, clasificacion y digitalizacién de la documentacion fisica y electronica
generada en el marco del proyecto, garantizando su adecuada cenlralizacion, trazabilidad, acceso y conservacian
conforme a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 y a los lineamientos internos de gestién documental, contribuyendo

Fecha: 11 de febrero de 24}2{%
Hora: 1:00pm
Lugar: INCIVA
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Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacion de la contratacion para realizar la rendician en el SECOP |l y/o
SlA OBSERVA, respectivamente.
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Durante el periodo objeto de analisis, el contratista adelantd un proceso articulado, riguroso y ordenado de
levantamiento, clasificacion y consolidacion de la informacién contractual, con el proposito de asegurar su
completitud, accesibilidad, coherencia técnica y adecuada trazabilidad para los procesos de reporte y rendicion de |
cuentas a través de las plataformas SECOP Il y SIA OBSERVA. Dicho proceso se desarrolié bajo principios de
gestion documental, observancia normativa y fortalecimiento de los mecanismos de control interno, garantizando
la debida integracion con los sistemas de informacion institucionales y el cumplimiento de los lineamientos definidos
por las areas juridica, administrativa y de supervision del proyecto.

En este marco, el contratista organizo y sistematizé de manera integral los distintos componentes documentales
exigidos para |a estructuracion, ejecucion, seguimiento y reporte de los procesos contractuales, incorporanda, entre
otros, los estudios previos, analisis de conveniencia y oportunidad, certificaciones presupuestales, actas de inicio,
informes de supervision, contratos con sus respectivos anexos ¥ modificaciones, comunicaciones oficiales,
autorizaciones internas y demas soportes necesarios para la conformacién de expedientes completos, consistentes
y susceptibles de verificacion. Cada uno de los documentos fue revisado y validado en cuanto a su vigencia,
pertinencia tematica, suficiencia juridica y correspondencia presupuestal, asegurando su adecuada preparacion
para la carga, actualizacién y validacion en SECOP |l como mecanismo de publicidad contractual y en SIA
OBSERVA como herramienta de seguimiento del ente financiador

Como resultado de este ejercicio, se logré la consolidacién de un repositorio documental solido, organizado y
alineado con los requerimientos técnicos y operativos de |as plataformas institucionales, garantizando la existencia
de expedientes contractuales claramente individualizados conforme a las fases precontractual, contractual y de
ejecucion. De igual manera, se avanzo en la estandarizacion de los documentos para su registro oficial, mediante
la verificacién exhaustiva de los requisitos de forma y fondo, el soporte juridico-administrative, la consistencia
presupuestal y la trazabilidad operativa, lo cual facilité los procesos de auditoria interna, control externo y
verificacian institucional periddica.

Fecha: 23 de febrero de 2026
Hora: 5:30pm
Lugar: INICVA
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Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en &l mes de FEBRERO desde el 1 al 28 DE
FEBRERO DE 2026, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)
Estado de : —
v i 1 | Reciba a Satisfaccion de Servicios (Sclo aplica para el informe final):
2;::1:?:1:5 Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTD
Wn:’l & d;i PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
supe an;n or) VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados paclados en el Contrato No. 040,10,05.25.1491

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los mativos y
circunstancias en el campo "Observaciones”,

Observaciones

Otros

Consiancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el Informe final);

Cue el Contratista XXCXOOOCCONNNX, (dentificado(a) con cadula de ciudadania No. XXXX de XXX
(Valle del Cauca), vinculado al proceso P3, drea de Mercadeo y Divulgacion, mediante contrato de
Frestacion de Servicios No. 040.10.05.26 XXX, durante el tiempo comprendido entre el XX de XXXX de
2026 y el XX de XXXX de 2026, a la fecha no posee elementos devolutives a su cargo de propiedad del
Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patimonie Cultural v Natural del Valle del Cauca, |
enfregados por parie de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y ofros sistemas, enlrego
Backup al supervisor del contrato,

5. INFORMAGION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

L

GBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO

| No. Planilla: 1079832891 [
Operador: SIMPLE

Sistema de Salud, Sistemna de Pensiones y Rigsgos Fecha de Pago(ddfmm/aa): 20/02/2026

Laborales Periodo de pago de la seguridad social: FEBRERO 2026

6. INFORME CONTABLE Y FINANGIERO

COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
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Concepto _
Concepto Valor # (Anticipo, Pecha Valor Observaciones
’ avances, | (ddimmlaa)
pagos)
Valor inicial del contrato $30.000.000 Cuota 1 3010112026 $5.000.000 PAGADO
Valor adiciones 50 /'/ Cuota 2
Valor total del contrato $ 30.000.000 1 Cuota 3
Valor pagado £5.000.000 Cuota 4
Valor causado gque no .
se ha pagado £5.000.000 & Cuota §
Valor total efecutado £10.000.000 Cuota 6
J Cuota 7 |
Cuota 8
Valor saldo por gjecutar §20.000.000
Cuota 8
Cuota 10

| INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:

| Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los |

siguientes documentes: 5 i [8]

. Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC

del pencdo de la cuota. X

' Recibo de consignacidn en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo p

de |a cuota. /
i 7. INFORMEJURIDICO

El contratista ﬁd:gﬂn_e.tra_ relacion iéﬁbr:al_aiéluna can el Instituto para la Investigacion y la Prasﬂ_ﬁ:a_al_ﬁn_aa_ﬁﬁiﬁ}nuaﬁ'laEﬁﬁﬂ;ﬂ;
Matural del Valle del Cauca, seqgun el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio
cumplimiznto a sus actividades de |as normas del Sistema de Seguridad Social Integral
Suspension (Cuando aplique): N/A
Fecha de inicio de la suspensian;
| Fecha final de la suspension:
| Cesién (Guan:[b a;:ﬂique}: NiA
Fecha de inicio de la cesion:
Fecha final de la cesian:
| Otrosi (Cuando aplique):




Versién: 05 ' '

'x INFORME DE SUPERVISION -

FO-PAR-06
INTERVENTORIA
INCIVA Fecha: 30 de junio2023 | Toginad8ded

Fecha de Inicio del Otrosi

Fecha final del Otrosi:

Terminacién anticipada (Cuando aplique)
Acta de Liquidacion;

Observaciones al informe juridico;

INFORME SOBRE LA F.ﬁRTICIFAﬂIQH SOCIAL EN LA EJECUGK!H DEL mm' WMC]AS Y ‘
! MECANISMOS DE | CONTROL SOCIAL O VEED c
Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujeto a la vigilancia y conlrﬂ] l:ludadanu mnfnfma alo estipulado en el
articulo 66 de la Ley 80 de 1893, Las normas socializadas en [o referente a capacltanmn apoyada se refieren a los mecanismos
de participacitn y control social a la gestion administrativa

Fara consfancia de lo anlerior, rrma.n ta presente acta los que en glla mlewmlemn alos

28 dias del mes de FEBRERO de 2025 /

SUPERVISOR

Nombre: BERONICA

Apayo a ia Supervision: ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR KDMINISTRATIVO

*El coordinador adminisiralive se hace responsable con su firma de haber validado gl aporte al sislema de seguridad soclal del conlratista de
acuerdo con Jos pardmelros nomalivos vigentes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de scuerdo a su objeto contractual,
seiividades espacifiicas en sl respectivo municipio v los soportes de dichas actividedes, acorde a (o esfablecido por el cronograma mensual



Santiago de Cali, 28 de febrero de 2026 —

-

Doctora ) -
BERONICA RAMIREZ VARELA
SUBDIRECTORA DE MERCADEO Y DIVULGACION
Supervisora del contrato

-~

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
40.10.05.26.625 d;gafﬁERm 026

Contratista: OMAR ALEJANDRO CEBALLDS ARENAS

Periodo reportado: Del 1 al 28 de febrero dﬂﬁéﬁ.

INF E DE ACTIV

A continua Jmn prasento a usted en calidad de Supervisof del Contrato de Prestacrun de S::;?af 10.05.26.625 del
14/ENERD{202E el informe de actividades ejecutadas con base en el objeto contractual, duranté el panudo comprendido.
Del 1 8 de febrero de 2026. Durante este periodo la ejecucion del contrato se centra en;

Actividad Ne. 1: Apoyar en los proceses de contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a
través de la plataforma SECOP |l en la ejecucion del proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y
PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION ¥ PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA® de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA y a
los procesos, procedimiantos y formatos establecidos para ello.

Descripcién: Adelanté la estructuracion integral de los documentos requeridos para cada una de las etapas del proceso
de gestidn técnico-operativa del proyecto y llevé a cabo las gestiones especlalizadas necesarias para asequrar el desarrollo
aportung, eficiente y conforme de las fases de planificacién, implementacion y seguimiento, Para ello, apliqué metodologias
estandarizadas de gestion de proyeclos, realicé la consolidacion y verificacion de informacion técnica, y empled los
sistemas institucionales de informacion destinados al registro, control y trazabilidad de las actividades. Dichas acciones se
ejecutaron en el marco del proyecio, en estncta concordancia con los lineamientos operativos del INCIVA, observando los
procedimientos internos, los protecolos tecnicos definidos y los formatos institucionales establecidos para garantizar la
calidad, coherencia y cumplimiento de los objetivos operativos previstos,

Fecha: 3 de febrero de 2026

Hora: 2:00pm

Lugar: INCIVA 3 Piso



Fecha: f de febrero de 2026
Hora: 5:00am
Lugar: INCIVA 3 Piso

Actividad No. 2: Apoyar la rendicién de la contratacion en las etapas contractual y poscentractual en las plataformas
SECOP I, SlA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyeclo “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asi, actualizar |a base de
datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestién documental con &l avance de las rendiciones en el S1A
DBSERVA, SECOP 1|, BPP| y reportar las novedades del caso en fa misma.

Brindé acompafiamiento técnico especializado al proceso de rendicion de la contratacion en las fases
contractual y poscontractual a través de las plataformas SECOP I, SiA OBSERVA y BFPI, correspondientes
a la zona asignada del proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA'. Este apoyo estuvo orientado al
fortalecimiento integral de la gestién documental y a la validacion exhaustiva de la informacion relacionada
con los contratos celebrados y ejecutados, asegurando la coherencia, completitud vy trazabilidad de la
ejecucion contractual dentro de los sistemas institucionales. En desarrollo de esta labor, efectue un analisis
sistematico de cada proceso contractual, realizando el registro, actualizacion y seguimiento de la informacion
‘en SIA OBSERVA, la verificacién y conclliacion de los rubros presupuestales, la correcta asociacion de los
Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y el diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP)
conforme a los lineamientos vigentes, asl coma la comprobacion de la vinculacion contractual y del registro de
la supervisién técnica y administrativa. De igual manera, adelante la preparacion, organizacion y estructuracion
de los soportes contractuales requeridos para la rendicion de cuentas, incluyendo estudios previos,
documentos financieros, actas, evidencias publicadas en SECOP |l y demas documentos exigidos por ia
normatividad aplicable y los lineamientos internos.

Asimismo, ejecuté la carga técnicade la documentacion en las plataformas SECOP |l, SI1A OBSERVA y BPPI,
aplicando de manera rigurosa los criterios institucionales de clasificacion, nomenciatura y calidad decumental,

y verificando la integridad, legibilidad y correspondencia de los archivos con las etapas precontractual,
2



contractual y poscontractual. Este proceso comprendid la marcacion, radicacion y publicacion oportuna de los
contratas dentro de los plazos legales establecidos, garantizando &l cumplimiento estricto de las obligaciones
de reporte y previniendo rezagos que pudieran afectar la trazabilidad institucional. Finalmente, realice la
actualizacion permanente de |la base de datos alojada en el Drive, consolidada por la lider de gestion
documental, incorporando el estado de avance de |as rendiciones en cada plataforma y reportando de manera
opartuna las novedades identificadas, con el proposito de mantener informacion confiable, organizada y
disponible para los procesos de conirol, seguimiento y verificacion del proyecto.

Fecha: 9 de febrero de 20268
Hora: 3:00pm

Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los
gestores ambientales. Apoyar el escaneo Yy consolidacién de la informacign fisica y digital del proyecto:
"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CALICA",
Asl mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD
SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 788 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes
828 y 797 de 2003.

CONTRATARTE: BEATITUTD PARA LA DIVESTIACION ¥ LA FHERERVACION DEL PATRIINID CULTUMAL ¥
WATUIGAL DL VALLE DEL CALICA - MCIVA

FERMNG DEL COWTIRATO: & narty do ru Deflmsirmemans y Raala ol J1 DF WAYD DEL 200

THEOMBIL DAL Mo #UGGHEIS oo 73 EE ENERD D 3004
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{82 0400 DX bis. il 34 e et e L Wi i s o wigied 0 DHCHE ML OREE DE PESOH (02 000 D00 ]
o 2B cie fabiwn 2000, Line e ciuds [uov v da 0000 MALLDRER O PESOS (K7 000 000 us) o 11 0= marre
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EL SUPERSOR L CONTRETIETA /

Descripcion: Durante el periodo objeto de reporte, ejecuté un procese integral, sistematico y altamente
técnico orientado a la revision, ajuste, validacién y gestion de tramite de los informes operativos elaborados
por los gestores ambientales vinculados al proyecto “Implementacién de acciones, instrumentos y procesos
de educacion y gobernanza ambiental para |a conservacion y preservacion del patrimonio natural y cultural del
Valle del Cauca” Dicho proceso contempléd un analisis detallado de los contenidos reportados, que incluyé la
comprobacién de la coherencia metodologica, Ia claridad y consistencia narrativa, asi como la correspondencia
efectiva entre las actividades desarrolladas en territorio y la informacion consignada en los informes,
permitiendo identificar, corregir y depurar inconsistencias, omisiones o errores que pudieran comprometer |a
calidad, confiabilidad e integridad de los reportes presentados.

De manera complementaria, adelnaté la revision documental, financiera y presupuestal requerida para
gsegurar la adecuada consistencia administrativa de |os soportes asociados, evaluando la concordancia entre
los registros entregados, los documentos presupuestales y |a ejecucion operativa reportada, y gestionando de
forma oportuna los ajustes y correcciones necesarios para garantizar la solidez y completitud del expediente
administrativo. Asi misma, se realizd la validacién formal de las firmas institucionales exigidas, verificando el
cumplimiento de los protocolos de supervision y adelantando las gestiones pertinentes para |a obtencion de
las ribricas faltantes, con el proposito de asegurar la legitimidad documental y el cumplimiento de los plazos
establecidos.

Una vez culminadas las etapas de revision y validacion, procedi a la consolidacion, organizacion y radicacion
formal de los informes aprobados ante el area de contabilidad, y brindd apoyo técnico al proceso de archivo
institucional mediante el escaneo, clasificacion y digitalizacion de la documentacion fisica y electronica
generada en el marco del proyecto, garantizando su adecuada centralizacion, trazabilidad, acceso y
conservacion conforme a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 y a los lineamientos internos de gestion
documental, contribuyendo de manera significativa al fortalecimiento institucional y a la eficiencia de los
procesos de control, seguimiento y supervision.

Facha: 11 de febrero de 2026
Hora: 1:00pm
Lugar: INCIVA




Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacién de la contratacién para realizar la rendicion en el SECOP I
y/o SlA OBSERWVA, respectivamente.
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Durante el periodo objeto de analisis, adelanté un proceso articulado, riguroso y ordenado de levantamiento,
clasificacion y consolidacién de la informacién contractual, con el proposito de asegurar su completitud,
accesibilidad, coherencia técnica y adecuada trazabilidad para los procesos de reporte y rendicion de cuentas
a traves de las plataformas SECOF |l y 51A OBSERVA. Dicho proceso se desarrolld bajo principios de gestion
documental, observancia normativa y fortalecimiento de los mecanismos de control interno, garantizando la
debida integracién con los sistemas de informacidn institucionales y el cumplimiento de los lineamientos
definidos por las areas juridica, administrativa y de supervision del prayecta.

En este marco, organiceé y sistematicé de manera integral los distintos componentes documentales exigidos
para la estructuracién, ejecucion, seguimiento y reporte de los procesos contractuales, incorporando, entre
otros, los estudios previos, analisis de conveniencia y oportunidad, certificaciones presupuestales, actas de
inicio, informes de supervision, contratos con sus respectivos anexos y modificaciones, comunicaciones
oficiales, autorizaciones internas y demas soportes necesarios para la conformacidn de expedientes
completos, consistentes y susceptibles de verificacién. Cada uno de los documentos fue revisado y validado
en cuanto a su vigencia, pertinencia tematica, suficiencia juridica y correspondencia presupuestal, asegurando
su adecuada preparacion para la carga, actualizacion y validacion en SECOP Il como mecanismo de
publicidad contractual y en SIA OBSERWVA como herramienta de seguimiento del ente financiador.

Como resuitado de este gjercicio, se logro la consolidacion de un repositorio documental sélido, organizado y
alineado con los reguerimientos técnicos y operativos de las plataformas institucionales, garantizande la
existencia de expedientes contractuales claramente individualizados conforme a las fases precontractua!,
contractual y de ejecucion. De igual manera, se avanzo en la estandarizacion de los documentos para su
registro oficial, mediante la verificacion exhaustiva de los requisitos de forma y fondo, el soporte juridico-
administrativo, la consistencia presupuestal y la trazabilidad operativa, lo cual facilitd los procesos de auditoria
interna, cantrol externo y verificacian institucional periddica.

Fecha: 23 de febrero de 2026
Hora: 5:30pm
Lugar: INICVA

Asl mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplide con la obligacién de SEGURIDAD SOCIAL,
segin lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por Jas Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente. d B

{1 e ¢
OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS
1.144.075.194 DE CALI
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jHola, Omar Alejandro Ceballos Arenas !
Estado de la Transaccion: |

Los siguwientes son los datos de tu transaccidn:

Vaulor: $ 618 800

Empresa: SIMPLE O

Descripeidn: Pago do Seguridad Socinl
Fecha de la transaceion: 200022026
CUS; 790965293

Giracins por utilizar nuestro servicio,

Ten encuenta estos tips de seguridad:
iy Usa dispositivos personales o de confianza para realizar s pagos,

wY L B B =a i aa




L.os siguientes son los datos de tu transaccion:

Valor: § 615.800

Empresa: SIMPLE O]

Descripeidn: Pago de Seguridad Social

Fecha de la transpecidn: 20/02/2026 J—
CUS: 79965203

Gracins por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:
] Usa dispositivos petsonnles o de confianza para realizar tos pagos,

ar | - SL = a .




| ]
Version: 00
FORMATO DOCUMENTO | |
EQUIVALENTE- PERSONAS
FO-PAR-29 .
NO OBLIGADAS A Foohl | e
D bre 28 |Tegma e
ISl FACTURAR cambre

— |
| DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 002-2026 |
FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020 | 7

Proyecto. "CONSOLIDACION DE LA SOSTENIBILIDAD DE LAS ACCIONES AMBIENTALES
EJECUTADAS EN LOS MUNICIPIOS DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documento: 28/02/2026

" Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA

PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccién: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS

Cedula beneficiario: 1.144.076.194 Direccién Beneficiario: CARRERA 97 59-175 APT 503
Torre 5 —_— -2

f S o ——
Correo Electronico beneficiarlo: ceballosarenasalejandro@gmail.com Teléfono
beneficiario: 3234652179
Ciudad: Cali

INFORMACION CONTRACTUAL E

Objeto del Contrato: Contratar |a prestacion de servicios de una persona natural profesional en
cualquier disciplina como profesional, con dos (02) afios de experiencia relacionada, para que
de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacién para realizar actividades
contractuales de apoyo adminpiStrativo que son requeridas en el marco del convenio No.
1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para
ejecutar el proyecto: "IMPLE}#&;T&CION DE ACCICONES, INSTRUMENTO.

No. RPC: 4900003347 del 16/ENERD/2026
No. CDP: 8100006459 del 14/ENERC/2026

Valor Contrato: 5 g
$30.000.000 _/ P _ / - ;
/ .r')r

Concepto: Cuota No. (2) - Cucta. FEBRERO del Contrato No. 40.10.05.26.625 del 14JEP/ERGI2C!25.

Cuenta de Ahorros X Corriente  MNo. 484207758 Banco: BOGOTA /

- e

Valor $: 5.000.000

Son. CINCO MILLONES DE PESOS MICTE

NO DECLARO RENTA

Q\E;)Clrdfo G,

Firma y cedula del Beneficiario
1.144.076.194




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio 3
'x Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2500077828 Fecha de Contabilizacién;  11.03.2026 Pagina1de 1.
Referancia: 3000009583
RUT del Tercero: 11440761940 CEBALLOS ARENAS OMAR ALEJANDRO
Codigo def Tercero: 1144076154 Documento RPC: 4900003347
Centro Gestor; 1220 INCIVA
Fonda: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 20A CUOTA CPS 625 ME
Descripcian:

Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900202 50 Infvalle- aherro- 5 X-BANCOS o 4675000

Q02 2401010001 25 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 4.675.000 a
Total; 4-675.000 4 BT5.000

Descuentos y/o Deducciones:

Mombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada yio Deduccion

Total 0

Discriminacion IVA

Indicadar Denominacion Baze Valor IVA

Total 0 0

\J a3 },q/fé CLAUDIA NOGUERA RUIZ
=

Vo Bo Vo Bo. Contadora -INCIVA

Diego Andres Zufiiga Maontario

Elaborado por




Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio

Cultural y Natural del Valle del Cauca

@&

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000008583 Fecha de Contabilizacion:  27.02.2026 Pagina 1 de 1.
Referencia; CTA-D2 CPS 625
RUT del Tercero: 11440761940 CEBALLOS ARENAS OMAR ALEJANDRO
Coadigo del Tercero: 1144076154 Documento RPC: 4900003347
Centro Gestor; 1220 INCIVA
Fonda: 12100004 |CLD Sec Ambiente
Concepto DIAN! PAGO 20A CUDTA CPS 825
Descripeion: PAGO 2DA CUOTA CPS 625 MES DE FEBRERO DE 2026 ’

Fosic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber
001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR 4] 4 575,000
002 B5068050170 B1  Foralecimta cultura 2-220202008 5.000.000 0
003 2407800003 60 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 50004
004 2407200012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETW/DEDUC a 50.000
005 2407500004 50 ESTAMP PRO-DESARRCOLL X-RETW/DEDUC 4] 100.000
008 2407500008 50 ESTAMP PRC-LICVA X-RETN/DEDUC 0 25.000
Q07 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETNDEDUC { 1040.000
Tatal: 5.000.000 ; 5.000.000

Descuentos y/o Deducciones:

Mombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vrdel Descuento
aplicada ylo Deduccidn
Deduccidn Estampillas Procultura - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50,000
Deduccion Estampillas Prohogpitales - Deduccion estampilla 1,0000 5.000.000 50.000
Deduccion Estamglila‘s.‘ Prodesarralle - Deduceidn Estampilla ' 2.0000 5.000.000 100.000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilla UCEVA 0.5000 5.000.000 25000
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam, Prouniv 2.0000 5.000.000 100.000
Total: 125,000
Discriminacion IVA
Indicador Denominacién Base Valor IVA
W0 0% VA compra bienes y servicids 5.000.000 0
5,000.000 D

‘u'd_r Bo / Vo Bo. Contadora -INCIVA

Gloria Lillan Saavedra Lenis

Elaborado por




Versign: 09

INCIVA HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA FO-PAR-10
i . Fecha: abril 1 Piging 1 de 1
ded 2022
NOMBRES ¥ APELLIDCS CONTRATISTA: Omar Alejandro Ceballos Arenas
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: CC. X |OTRO; NUMERO: 1.144,076.194_ p*
COBRO INICIAL: MENSUAL: X [FINAL: MES: FEBREROD
| MUNICIPIO! CENTRO OPERATIVO SANTIAGO DE €ALI
CONTRATO Mimero y Fecha: 040.10.05.26.625 del 14/0%2026
CDR MUMERO ¥ FECHA: 8100006468 del wwmﬁ/"
REGISTRO PRESUPUESTAL NUMERO Y FECHA:4300003347 de! 16/01/2025
NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMAGION FECHADE |FECHA DE
ENTREGA 1;|[ENTREGA 2:
J )\ﬁ \}e\ l('f“" ddimmfaa |dd/mmiag
t’\ i, FIRMA:
Rutm 1 Du:-l:mlh"lttll oficina da
Ruta 1: Document :Ina da :
Contabilidad Contabilidad Marcar X
@i idad 5
cument Equivalants v Formato de Pianias de Segundad Social f"f\
pagada
Parntaliaes aceptacian contrato Secop i e i meia 30_%
|solo aplica en la cuolal) DL

Acta de Inicic {solo.aplica en 13 cootal)

Acte de Liguidacin (s0lo aplica &n 18 cutta
final}

Informe de achwidades dal contralista

Farmato Critenas Evaluacidn Contratista (solo
aplxa en ia cuota final}

Informe de Supervisian h Mimers de comprobanie de pago
Carificacion bancana (sobo aalica en ia
cuatsl] o ja

/4 .

MP &

FECHA:
dd/mmiaa

29 -2 2026

NOMERE DE CIEE EN CONTABILIDAD
o A - - , ¥
77éﬂvc:- DE DEVOLUCION: ol /7 |FECHA: RECIBE: NOMBRE Y FIRMA
ddimmlaa
8l

Ruta 2; Verificacion de documentos en Tesoraria

RECIBIDD TESORERIA

Asiste

MOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA

FECHA:

nte Tesore Tia |

-

Y CI Vil

D 3 MAR 2028

Ruta 3 : Documentos oficina

Juridica Murcerx

Ruta 3: Decumentos oficina Juridica Marcar X

Documento Equivalente

Formato de Planillas oe Segundad Social
pagada

Pantallazo soepiacitn contralo Secop
Il isalo cucts)

Documents de Causacion

Actr da Inioig (s0ba aplhca an ia cudial)

Acta de Ligusdason (solo aphca en & cuota
final)

Infarme de actividades dal coniratista

Formeta Criterios Evaluacion Contralista (solo
aplica en | cunta finat)

Infarma de Suparesion

MNumers de comprobanie de paga

MOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
ddimm/aa

FIRMA:




